ANEXO “A” RESOLUCION 04/2011
COMPENDIO DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION FINANCIERA

TITULO I: SUBSISTEMA PRESUPUESTO
CAPITULO I: PRESUPUESTO GENERAL DE LA ADMINISTRACION PROVINCIAL

De la elaboracion del proyecto de ley de presupuesto general de la administracion publica

provincial para el ejercicio anual Art. 1
De las modificaciones presupuestarias Art. 2
De la actualizacion de la planta de personal ocupada Art. 3
De la determinacion y modificacion de cupos presupuestarios Art. 4
De las proyecciones presupuestarias Art. 5
Del registro de movimientos de expedientes y otros documentos gestionados por la
direccion general de presupuesto e inversiones publicas Art. 6

CAPITULO II: SISTEMA PROVINCIAL DE INVERSIONES PUBLICAS

Del Concepto Art. 7
Del Banco de Proyectos de Inversidon - Herramienta Informatica de Apoyo al Sistema
Provincial de Inversiones Publicas Art. 8
Del los objetivos del Sistema Informatico Art. 9
De los proyectos — disposiciones generales Art. 10

CAPITULO Ill: CLASIFICADORES PRESUPUESTARIOS

Del clasificador de recursos por su caracter econdmico y por rubro -------------------- Art. 11
Del clasificador de erogaciones por finalidad Art. 12
De los clasificadores de erogaciones por su caracter econémico y por obj. del gsto-Art. 13

CAPITULO IV: REGIMEN FEDERAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL

De los conversores presupuestarios Art. 14
De los indicadores fiscales, financieros, sectoriales y tributarios Art. 15
Del pedido de informacion — Indicadores Art. 16

TiTULO lI: SUBSISTEMA TESORERIA
CAPITULO I: CUENTAS BANCARIAS OFICIALES

Cuentas bancarias Art. 17
Excepciones Art. 18
Cuentas bancarias abiertas en el Banco Nacién Art. 19
Apertura Art. 20
La solicitud de autorizacion Art. 21
Extracciones de fondos Art. 22
Padrén de cuentas corrientes oficiales Art. 23
Cuentas bancarias en desuso Art. 24
Pedido de cierre de cuentas por parte de la tesoreria general Art. 25
Cierre por parte del Servicio Administrativo Art. 26

CAPITULO IIl: FONDOS PERMANENTES Y CAJAS CHICAS



Registro Unico de Fondos Permanentes

Art. 27

Contenido

Apertura o modificacién de los fondos permanentes
Cierre de los fondos permanentes

Cuenta bancaria de los fondos permanentes

Pagos por fondo permanente

Reposicion de los fondos permanentes
Ampliacion transitoria de los fondos permanentes

Cajas Chicas

Notificacion

Art. 28
Art. 29
Art. 30
Art. 31
Art. 32
Art. 33
Art. 34
Art. 35
Art. 36

CAPITULO Ill: PROCEDIMIENTO PARA EMBARGOS EN JUICIOS CONTRA EL

ESTADO PROVINCIAL

Movimiento de fondos de la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico
Cesiones y embargos de la Direccidon General de Tesoreria y Crédito Publico

Procuracién del tesoro

Casos de existencia de documento contable de pago

Restricciones

Elementos respaldatorios

CAPITULO IV: PAGOS EFECTUADOS POR EL ESTADO PROVINCIAL
Certificado Fiscal para contratar

Art. 37
Art. 38
Art. 39
Art. 40
Art. 41
Art. 42

Art. 43

Control de validez y vigencia del Certificado Fiscal

Excepciones y responsabilidades por inobservancias

Art. 44
Art. 45

Retenciones impositivas

CAPITULO V: MEDIOS ELECTRONICOS DE PAGO (MEP)
Solicitud

Art. 46

Art. 47

Documentacion respaldatoria

Acreditacion de personeria

Actualizacion
Centralizacion de la informacion

Archivo de documentos

Art. 48
Art. 49
Art. 50
Art. 51
Art. 52

Cancelacioén de obligaciones

Comprobante de libramiento
Planilla en papel

Planilla electrénica

Rechazo por el banco

Art. 53
Art. 54
Art. 55
Art. 56
Art. 57

Informe de acreditacion
Comprobantes de retenciones

Rendicién de cuentas

CAPITULO VI: REGISTRO UNICO DE CESIONES Y EMBARGOS (RUCE)

Administracion y uso del RUCE
Roles y responsabilidades

Procedimiento

Verificacién previa

Art. 58
Art. 59
Art. 60

Art. 61
Art. 62
Art. 63
Art. 64
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CAPITULO VII: REGISTRO DE PAGOS POR CUENTA DE TERCEROS

Nocion Art. 65
Roles y responsabilidades Art. 66
Procedimiento Art. 67

CAPITULO VIII: CARGO DEL DOCUMENTO UNICO DE EJECUCION DE
EROGACIONES (D.U.E.E.)

Definiciéon de cargo Art. 68
Emision del DUEE Art. 69
Cargo de cuenta en el pago de servicios publicos Art. 70
Cambio de cargo Art. 71

TITULO Ill: SUBSISTEMA CONTABILIDAD

CAPITULO I: DE LOS MOMENTOS Y ETAPAS DE LA EJECUCION
PRESUPUESTARIA - DOCUMENTOS CONTABLES.-

De la Reserva del Crédito Art. 72
Del Compromiso Art. 73
Del Devengado Art. 74
Del Ordenado a Pagar Art. 75
Del Pagado Art. 76
Del Documento Unico de Ejecucién de Erogaciones (DUEE) Art. 77
Del DUEE tipo Ordenado a Pagar Art. 78
Del DUEE tipo Requerimiento de disponibilidad de fondos (RE.DI.FON) -------------- Art. 79
Del DUEE tipo Fondo Permanente Art. 80
De la Orden de Entrega Art. 81
De los Documentos de ingreso egreso transitorio (DIET) Art. 82
Del DUEE tipo DIET — DAC Art. 83

Del Procedimiento administrativo para la emision de DIET vy la intervencion DAC -- Art. 84

CAPITULO II: REGISTRO DE COMPROBANTES DE GASTOS

De la recepcion de comprobantes de gastos Art. 85
De la conformacion de comprobantes de gastos Art. 86
De la recepcion del bien o prestacién del servicio Art. 87
Del clasificador de documentos de respaldo Art. 88
Del procedimiento para la modificacién del clasificador de documentos de respaldo por
los Servicios Administrativos Art. 89

CAPITULO Illl: MOMENTOS DE RECONOCIMIENTO DEL GASTO POR ETAPA
PRESUPUESTARIA.

Del hecho generador del gasto Art. 90
Del documento respaldatorio Art. 91
De los momentos del reconocimiento del gasto por etapa presupuestaria ------------- Art. 92
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CAPITULO IV: PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL PREVENTIVO DE LOS
DOCUMENTOS QUE ORDENAN EL PAGO DE SUELDOS

De la liquidacién Art. 93
De la parametrizacién Art. 94
De la generacion de los documentos que ordenan el pago de sueldos ----------------- Art. 95
De los Servicios Administrativos Art. 96
De las Agencias y Otros Organismos Art. 97
De la conformacion y visacion por Contaduria General de la Provincia ---------------- Art. 98
De la cancelacion de los documentos que ordenan el pago de sueldos --------------- Art. 99
De la Caja de Jubilaciones de la Provincia de Cérdoba Art. 100
De la Rendicion de Cuentas Art. 101

CAPITULO V: RECURSOS AFECTADOS A GASTOS ESPECIFICOS — CUENTAS
ESPECIALES

Del Concepto Art. 102
De la percepcion de los recursos Art. 103
Del registro y/o respaldo documental Art. 104
De los egresos Art. 105
Del destino de los fondos Art. 106
Del remanente Art. 107
De la Obligacion de Informar Art. 108

CAPITULO VI: MODIFICACION O ANULACION DE DOCUMENTOS

Seccidn |: De la modificaciéon o anulacion de documentos Art. 109

CAPITULO VII: CIERRE DEL EJERCICIO FINANCIERO

Seccién I: Cierre de Ejercicio Financiero - Servicios Administrativos --------- Art. 110 a 119
Seccion II: Cierre de Ejercicio Financiero - DGTyCP Art. 120 a 123
Seccion llI: Cierre de Ejercicio Financiero - Agencias y Otros Entes ------------------ Art. 124

CAPITULO VIII: PROCEDIMIENTOS PARA LA CANCELACION DE FACTURAS
INCLUIDAS EN DOCUMENTOS DE PAGO DEPOSITADAS EN LA CUENTA
EJECUCION DE PRESUPUESTO O RECURSOS AFECTADOS Y DEVOLUCION DE
RECURSOS PERCIBIDOS

De la devolucion de fondos a la cuenta Ejecucion de Presupuesto -------------------- Art. 125
De los Procedimientos Art. 126

CAPITULO IX: REGIMEN PATRIMONIAL DE LOS BIENES DEL ESTADO
PROVINCIAL

Seccién I: De los bienes en general Art. 127
Seccion II: De la identificacion y/o marcacion de los bienes --------------------- Art. 128 a 129
Seccidn lll: De las altas patrimoniales Art. 130 a 139
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Seccion IV: De las bajas patrimoniales Art. 140 a 147
Seccidén V: De las modificaciones patrimoniales Art. 148 a 156
Seccidn VI: Consideraciones generales Art. 157 a 160
Seccion VI: De las transacciones de Bienes Inmuebles Art. 161 a 163

CAPITULO X: RESPONSABLES Y SUBRESPONSABLES PATRIMONIALES

Del Registro Art. 164
De los Responsables Patrimoniales Art. 165
De los Subresponsables Patrimoniales Art. 166
De las dependencias externas Art. 167
De la Responsabilidad Art. 168
De los cambios de Responsables y Subresponsables Art. 169
De la obligacion de Informar Art. 170
De la vacancia de Subresponsables Art. 171

CAPITULO XI: REGISTRO DE PROVEEDORES DEL ESTADO

De los requisitos de inscripcidon — renovacion Art. 172
Del tramite de inscripcion Art. 173
Del proceso sancionatorio Art. 173 (1)

CAPITULO XII: DIRECCION DE USO DEL CREDITO Y DEUDA PUBLICA - DE LA
REVISION, REGISTRACION Y REPORTE DE CONVENIOS DE PRESTAMO

Derogado por Res. 22/2011 CGP — BO 07/12/2011 Art. 174
Revision inicial de convenios de préstamos Art. 174 (1)
Determinacion y registro de stocks de deuda publica financiera ------------------- Art. 174 (2)
Informe técnico de pago deuda con el gobierno nacional y entidades fin. Nac. Art. 174 (3)
Informe técnico de pago a organismos inter. y entidades fin extranj. ------------- Art. 174 (4)
De la gestion de la coparticipacion de municipios y comunas Art. 174 (5)
Reporte de datos municipios y comunas para cuenta de inversion --------------- Art. 174 (6)
Liquidacién FO.FIN.DES a municipios y comunas Art. 174 (7)
Liquidacion del fondo federal solidario a municipios y comunas Art. 174 (8)

CAPITULO XiIlI: DIRECCION DE AUDITORIA — PROCEDIMIENTO DE GASTOS DE
MOVILIDAD Y RELACIONADOS CON VEHICULOS OFICIALES

De los gastos de combustible y relacionados con vehiculos oficiales ----------------- Art. 175
Del reintegro de cospeles y gastos de taxis y/o remises Art. 176

CAPITULO XIV: REGISTRO DE FIRMAS DE DIRECTORES DE ADMINISTRACION Y/O
RESPONSABLES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ----------- Art. 176° (1) al 176° (5)

TiTULO IV: DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Del procedimiento de actualizacion Art. 177
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TiTULO I: SUBSISTEMA PRESUPUESTO

(Modificado por Res. 02/2013 — DGPelP - B.O 09-09-13)

CAPITULO I: PRESUPUESTO GENERAL DE LA ADMINISTRACION
PROVINCIAL

ARTICULO 1°- DE LA ELABORACION DEL PROYECTO DE LEY DE
PRESUPUESTO GENERAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PROVINCIAL
PARA EL EJERCICIO ANUAL

1. Responsables intervinientes
» Gobernador de la Provincia de Cordoba (Poder Ejecutivo Provincial)
* Ministro de Finanzas
+ Maxima Autoridad de la Jurisdiccidon y/o Responsable asignado por éste
(Maxima Autoridad de la Jurisdiccion)
» Titular de la Secretaria de Administracion Financiera (Titular de la SAF)
» Titular de la Secretaria de Ingresos Publicos (Titular de la SIP)
Titular/es -Director General, y/o Director de Jurisdiccion Presupuesto e
Inversiones Publicas y/o Director de Jurisdiccion de Seguimiento y Control
Presupuestario de la Direccion General de Presupuesto e Inversiones Publicas
(Titular de la DGPelP)
«Titular del Servicio Administrativo (Titular del SA)
« Titulares de Unidades Ejecutoras (Titular de UE)
+ Jefe de Recursos Humanos del Servicio Administrativo (Jefe de RRHH del SA)
« Jefe de Area Legales de la Direccion de Jurisdiccién de Asuntos Legales del
Ministerio de Finanzas (Area Legales)
« Jefe de Area Gestion Presupuestaria (Jefe de Area GP) y/o Jefe de Division de
Administracion Central (Jefe de Division de AC) de la Direccion General de
Presupuesto e Inversiones Publicas
«Jefe de Divisidon Control Presupuestario de la Direccion General de Presupuesto
e Inversiones Publicas (Jefe de Divisién CP)
« Sectorialistas del Area Gestion Presupuestaria de la Direccién General de
Presupuesto e Inversiones Publicas (Sectorialista de GP)
+ Jefe de Area Recursos Humanos de la Direccién General de Presupuesto e
Inversiones Publicas (Jefe de Area RRHH)
« Jefe de Seccidn Analisis Financiero del Area Recursos Humanos de la Direccién
General de Presupuesto e Inversiones Publicas (Jefe de Seccion AF de RRHH).
+ Sectorialistas del Area Recursos Humanos de la Direccion General de
Presupuesto e Inversiones Publicas (Sectorialista de RRHH)
« Jefe de Area del Sistema Provincial de Inversiones Publicas (Jefe de Area del
SPIP)
» Sectorialistas de Sistema Provincial de Inversiones Publicas de la Direccion
General de Presupuesto e Inversiones Publicas (Sectorialista del SPIP)
+ Jefe de Seccion Administracion y Servicios de la Direccion General de
Presupuesto e Inversiones Publicas (Jefe de SAyS)
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2. Del procedimiento de elaboracion del proyecto de Ley Anual del
Presupuesto

2.1. Definicion del Cronograma general para la elaboracion del Proyecto de
Ley Anual de Presupuesto

Titular de la DGPelP

1. Teniendo en cuenta las necesidades particulares de cada ejercicio fiscal,
establece el cronograma de actividades involucradas en la confeccion del
proyecto de Ley Anual de Presupuesto, fijando los responsables de ejecucion y
fecha de finalizacion de cada una de ellas.

2.2. Solicitud de informacion a las Jurisdicciones

Titular de la DGPelP

1. Solicita a los Titulares de los SA de cada Jurisdiccidon a través de Circulares de
la DGPelP (REF: “Elaboracion Anteproyecto de Presupuesto General / Aio”),
informacion sobre:

* Descripcioén Institucional

* Planificacion Estratégica

* Descripciéon de Categorias Programaticas

* Recursos Afectados y Cuentas Especiales

* Planta de Personal

* Plan Provincial de Inversiones Publicas

2.3. Elaboracién de Informes de Anteproyecto de Presupuesto de las
Jurisdicciones

Titular del SA

1. Con las autoridades de la Jurisdiccidn y respetando las pautas fijadas en las
Circulares emitidas por la DGPelP, las establecidas en el marco del Sistema de
Gestion por Objetivos (SGO) dependiente de la Secretaria de Analisis Integral de
la Gestidon y Proyectos y la normativa aplicable, elabora o actualiza la reflexion
estratégica (objetivos estratégicos e indicadores de resultados) y la planificacion
operativa (iniciativas, indicadores de producto, actividades y metas) y la
documenta en el sistema informatico vigente.

2. Conjuntamente con los Titulares de las UE de cada categoria programatica,
establece y documenta en el sistema informatico vigente, las descripciones de las
mismas, los bienes y/o servicios que brinda, los destinatarios (usuarios o
beneficiarios) las iniciativas asociadas y la Planta de Personal.

3. Solicita via correo electrénico al Sectorialista a cargo del Servicio Administrativo
de la DGPelP cuando corresponda, la creacibn de nuevas categorias
programaticas y/o la baja de aquellas que no seran ejecutadas en el ejercicio que
se proyecta. El Sectorialista da el alta o baja en el sistema informatico y guarda en
formato pdf, jpg, u otros, todos los antecedentes respectivos (e-mail, papeles de
trabajo)
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4. Estima el monto de los recursos afectados y cuentas especiales
correspondientes a su Jurisdiccion y confecciona informe en respuesta a las
Circulares de la DGPelP.

5. En la fecha establecida en las Circulares, remite a la DGPelP la respuesta
correspondiente adjuntando la documentacién respaldatoria, en soporte
electrénico, la que debe ser enviada al Titular de la DGPelP, a la Maxima
Autoridad de la Jurisdiccion y con copia al Sectorialista de GP a cargo del Servicio
Administrativo

2.4. Estimacion de Gastos e Ingresos, Planta de Personal y Plan de
Inversiones Publicas

Sectorialista de GP

1. En forma conjunta con los Titulares de los SA, realizan la proyeccién de
gastos al 31/12 de todas las jurisdicciones respecto al ejercicio en curso y las
principales previsiones para el ejercicio siguiente, excepto las partidas de
personal y relacionadas, de acuerdo a lo establecido en el Art. 5° de la presente
Resolucion.

2. Registra los datos estimados por el SA referente a los Recursos Afectados y a
las Cuentas Especiales.

Jefe de Area GP y/o Jefe de Divisiéon de AC y/o Jefe de Division de CP

3. Con los datos de recaudacion aportados por el titular de la SIP y el marco
macrofiscal del Gobierno Nacional, realiza una estimacion de ingresos y gastos.
4. Registra los datos estimados en el sistema informatico vigente.

Sectorialistas de RRHH

5. Envia al Titular del SA y al Jefe de RRHH del SA con copia al Jefe de Area de
RRHH, correo electrénico con instructivo para el armado de la Circular referente a
RRHH, especifica ruta para el envio de la respuesta, a través de correo
electrénico a la casilla PlantaOcupada@cba.gob.ar 6 Planta Ocupada/GOBCBA
con copia a Jefe de Area de RRHH vy al Sectorialista de RRHH asignado al
servicio administrativo.

6. En forma conjunta con los Titulares de los SA, realizan las modificaciones
pertinentes en el sistema informatico vigente para adecuar la proyeccion de
cargos al 31/12 de todas las jurisdicciones respecto al ejercicio en curso.

Jefe de Seccion AF de RRHH

7. Realiza en forma centralizada la Proyeccion de la Partida de Personal y
Relacionadas; en base a la “Proyeccién partida de personal y relacionadas
mes/afio” al 31/12 de todas las jurisdicciones respecto del ejercicio en curso mas
las previsiones para el ejercicio siguiente.

Jefe de Area RRHH

8. Analiza las principales previsiones para el ejercicio siguiente y ajusta los datos
de cargos proyectados en el sistema informatico vigente, de acuerdo a las
definiciones acordadas por Titular de la DGPelP.

8
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9. Analiza y ajusta la Proyeccion de la Partida de Personal y Relacionadas, de
acuerdo a las definiciones acordadas por la Superioridad.

10. Envia el informe elaborado a Titular de la DGPelP para su conocimiento y
posterior analisis con el Titular de la SAF y/o Ministro de Finanzas.

Sectorialista del SPIP
11. Extraen del sistema informatico en formato Excel el plan de inversiones
publicas vigente y lo elevan al Jefe de Area del SPIP.

Jefe de Area del SPIP

12. Analiza la informacion recibida de los sectorialistas y verifica su consistencia.
Luego, la envia a los Titulares de los SA brindando los datos de los
proyectos/obras vigentes, a fin que definan los proyectos/obras que seran “de
continuacion” en el nuevo plan de inversiones. Los nuevos proyectos deberan
aportar los Datos Minimos Requeridos, de acuerdo a lo solicitado en la circular.
13. Verifica el contenido de la informacion ingresada en el sistema informatico
vigente, realizando los controles y ajustes necesarios, informando via correo
electronico al titular de la DGPelP que se ha concluido con la carga de datos del
plan de inversiones publicas para el proximo ejercicio presupuestario.

14. Hecho, emite los reportes correspondientes.

2.5. Elevacion del Anteproyecto de Presupuesto a las autoridades del
Ministerio de Finanzas

Titular de la DGPelP
1. Eleva para conocimiento y consideracion del Ministro de Finanzas y Titular de
la SAF, el Anteproyecto de Presupuesto Anual.

2.6. Asignacion de Techos Presupuestarios y Reasignacion de Planta de
Personal

Ministro de Finanzas, Titular de la SAF y Titular de la DGPelP
1. Analizan y definen los Techos Presupuestarios preliminares y la planta de
personal.

Poder Ejecutivo Provincial con las Maximas Autoridades de cada
Jurisdiccién

2. Analizan el anteproyecto de presupuesto, aprobando los techos
presupuestarios definitivos.

Titular de la DGPelP

3. Una vez recibida la informacion acordada entre las Maximas Autoridades de
cada Jurisdiccion y el Poder Ejecutivo Provincial, envia correo electronico a los
Jefes de Area de GP y/o Jefe de Division AC y al Jefe de Division CP,
informandoles la cifra acordada de los techos presupuestarios definitivos y la
reasignacion de planta de personal aprobada al Jefe de Area de RRHH.



-10-

Jefe de Area GP y/o Jefe de Divisiéon de AC y/o Jefe de Division CP
4. Comunican via correo a los Sectorialistas de GP los techos definitivos
asignados.

Sectorialista de GP

5. Comunican via correo electronico al Titular del SA el techo definitivo asignado.
6. Procedera a guardar en soporte electrénico el correo electrénico de los Techos
Presupuestarios enviado con las cifras especificas y posteriormente el correo
electrénico con la respuesta recibida del SA, y la planilla Excel con la distribucion
realizada. Si no enviara respuesta o ésta fuera superior al techo otorgado, la
DGPelP asignara la distribucién de oficio.

Jefe de Area RRHH

7. Comunica via correo electronico a Sectorialistas de RRHH, la reasignaciéon de
planta de personal aprobado a los fines de ser cargado al sistema informatico
vigente.

Sectorialista de RRHH
8. Incorporan al sistema informatico vigente las modificaciones de cargos
autorizadas para el siguiente ejercicio.

Jefe de Seccion AF de RRHH
9. Controla que se haya incorporado la totalidad de cargos autorizados en el
sistema informatico vigente.

Jefe de Area RRHH
10. Verifica que se hayan cumplimentado en su totalidad las pautas con respecto
a la planta de personal informada por el Titular de la DGPelP.

2.7. Distribucion de los Techos Presupuestarios Definitivos

Titular del SA

1. Revisa y redefine las estructuras programaticas de su Jurisdiccion.

2. Distribuye los techos presupuestarios por categoria programatica y partida
presupuestaria segun el clasificador por objeto del gasto y al mismo nivel de
desagregacién aprobado en la Ley Anual de Presupuesto.

3. Confeccionan el Plan Provincial de Inversiones Publicas y en forma
descentralizada ingresan los datos en el sistema informatico vigente..

Sectorialista del SPIP

4. Registra la informacién relacionada con el plan provincial de inversiones
publicas de aquellos sectores que lo necesiten, incorporando oportunamente los
datos al sistema informatico vigente.

Jefe de Area del SPIP

5. Controla los datos ingresados al sistema informatico verificando su coherencia
con las partidas presupuestarias relacionadas y montos asignados.

10
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Sectorialista del SPIP y Sectorialista de GP

6. Con listado de recursos financieros recibido del Jefe de Area de GP y/o del Jefe
de Divisién AC y/o Jefe de Division CP, realiza el control definitivo de toda la
informacion relacionada con las partidas que involucran proyectos/obras, tanto las
que indican financiamiento provincial y/o financiamiento nacional.

2.8. Elaboracién del texto de la Ley y el mensaje de elevacién

Ministro de Finanzas, Titular de la SAF y de la DGPelP

1. Redactan el texto del articulado del proyecto de la Ley Anual de Presupuesto
General de la Administracion Publica Provincial.

2. Elaboran el mensaje de elevacion del Proyecto a la Legislatura de la Provincia
de Cérdoba.

3. Titular de la DGPelP solicita el inicio de caratula a través del jefe de SAyS a
SUAC (Sistema Unico de Atencion al Ciudadano), para tramitar el Anteproyecto
de Ley de Presupuesto.

2.9. Control de planillas y cuadros anexos al proyecto de Ley

Sectorialista de GP

1. Teniendo en cuenta la informacién recibida de los SA y la generada en la
DGPelP verifican que todas las Jurisdicciones hayan presentado la informacion
requerida.

2. Controlan para cada Jurisdiccion:

* Que esté presentada la descripcion institucional.

* Que contenga el Mapa de programas/subprogramas.

* Que tenga planilla de Vinculacion de Planificacion Estratégica con Presupuesto
para Resultados.

* Que estén presentadas las descripciones y los objetivos de cada categoria
programatica: que cumplan con los aspectos formales, que sea consistente y
razonable respecto a las funciones y objetivos de la jurisdiccion.

* Que cada categoria programatica cuente con el presupuesto financiero.

* Que el monto total distribuido por el SA, sea igual al monto informado por correo
electronico del techo definitivo a distribuir.

* Que el crédito se muestre distribuido segun el nivel legal que corresponda.

* Si el programa / subprograma involucra partidas vinculadas a personal
permanente/horas catedra, que cuente con la planta de personal correspondiente.
+ Si la categoria programatica involucra partidas vinculadas a inversiones
publicas, que cuente con el plan de Obras correspondiente

* Que el balance de las cuentas especiales/recursos afectados esté equilibrado.

* Que estén contemplados los gastos prioritarios definidos con el titular del Poder
Ejecutivo Provincial.

* Que las transferencias efectuadas desde las distintas jurisdicciones a Agencias
u otros organismos, estén reflejadas y coincidan con los ingresos contenidos en
los reportes de “Cuenta de Ahorro, Inversion y Financiamiento” (AIF)
respectivamente.

2.10. Compaginacion e impresion del proyecto de Ley y mensaje de
elevacion

11



-12-

Titular de la DGPelP

1. Procedera a la instancia de grabar los archivos de Anteproyecto de la Ley del
Presupuesto General de la Administracion Publica Provincial en soporte digital
(pen drive, CD, otros), a los fines de ser remitido a la Legislatura Provincial.

Jefe de SAyS

2. Adjunta el anteproyecto de Ley y el mensaje de elevacion al expediente ya
tramitado, y lo remite a través de SUAC al Area Legales del Ministerio de
Finanzas para su dictamen y posterior elevacion a Fiscalia de Estado.

2.11. Solicitud de publicacién de la Ley aprobada

Titular de la DGPelP
1. Una vez aprobada la Ley de Presupuesto por la Legislatura y publicada en el
Boletin Oficial, gestiona su publicacion en la pagina Web de Gobierno.

3. Documentos y registros asociados

* Cronograma de Actividades

Confecciona: Titular de la DGPelP

Archiva: el Jefe de Area de GP y/o Jefe de Divisidon AC y/o Jefe de Division CP,
en Grupos en "d013nt01" R:\ DGPelP\Aho_Anteproyecto de Ppto \Cronograma de
Actividades.

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* Circulares DGPelP (REF.: “Elaboracion Anteproyecto Presupuesto General
Ano”)

Confecciona: Titular de la DGPelP

Archiva: Cada Jefe de Area, en Grupos en "d013nt01" R:\DGPelP\
Ano_Anteproyecto de Ppto.\ Circulares

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

+ Solicitud de Altas y Bajas de Categorias Programaticas

Confecciona: Titular del SA

Archiva: Sectorialista en Grupos en "d013nt01" R:\\DGPelP\Aho_Anteproyecto de
Ppto/altas - bajas de programas

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

. Respuesta de las Jurisdicciones a la Circular (REF.: “Elaboracion
Anteproyecto Ppto. Gral. / Aiho”)

Confecciona: Titular del SA

Archiva: Cada Sectorialista de GP y/o, RRHH y/o, SPIP el correo electrénico del
SA, segun corresponda la respuesta Anexo A, B, Cy D, en Grupos en "d013nt01"
R:\DGPelP\AfAo_Anteproyecto de Ppto\Circulares\Anexo A, B, C6 D

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* Techos Presupuestarios
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Confeccionan: Titular de DGPelP

Archiva: Cada jefe de Area, en Grupos en "d013nt01" R:\ DGPelP\
afio_Anteproyecto de Ppto \Gestion Presupuestaria\Techos presup

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente

» Anteproyecto de Ley (Papeles de Trabajo)

Confeccionan: Jefes de Areas y/o Sectorialista de GP y/o RRHH y/o SPIP en
Soporte papel y/ o digital.

Archiva: Cada Sectorialista de GP y/o RRHH y/o SPIP en cajas de archivo
rotuladas “Ano_Anteproyecto de Ppto. Y en Grupos en "d013nt01" R:\ DGPelP\
Ano_Anteproyecto de Ppto/ en Gestion Presupuestaria, Humanos y/o SPIP segun
corresponda.

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* Tabla de control preliminar

Confeccionan: Sectorialista de GP y/o RRHH y/o SPIP

Archiva: Sectorialista de GP, RRHH y/o SPIP en Grupos en "d013nt01" R:\
DGPelP\ Afo_Anteproyecto de Ppto/ Tabla de control preliminar

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

» Anteproyecto de Ley y Mensaje de Elevacion

Confecciona: Ministro de Finanzas, Titular de la SAF y de la DGPelP

Archiva: El Jefe de Area GP o Jefe de Divisién CP, en Grupos en "d013nt01" R:\
DGPelP\Ano_Anteproyecto de Ppto.\ Ley y mensaje

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

ARTICULO 2°.- DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Por el presente se definen las actividades, responsabilidades y criterios
involucrados en la realizacion de modificaciones presupuestarias, conforme las
facultades otorgadas por el Articulo 31° del Decreto 150/2004 y sus
modificatorias.

A.- FINANCIERAS

1. Responsables intervinientes

* Maxima Autoridad de la Jurisdiccidon y/o Responsable asignado por éste
(Maxima Autoridad de la Jurisdiccion)

» Titular/es -Director General, y/o Director de Jurisdiccion Presupuesto e
Inversiones Publicas y/o Director de Jurisdiccion de Seguimiento y Control
Presupuestario de la Direccion General de Presupuesto e Inversiones Publicas
(Titular de la DGPelP)

« Titular del Servicio Administrativo y/o Responsable asignado por éste (Titular del
SA)

« Jefe de Area Gestion Presupuestaria (Jefe de Area GP) y/o Jefe de Divisién de
Administracion Central (Jefe de Division de AC) de la Direcciéon General de
Presupuesto e Inversiones Publicas

« Jefe de Divisiéon Control Presupuestario de la Direccion General de Presupuesto
e Inversiones Publicas (Jefe de Division CP)
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» Sectorialistas de Gestion Presupuestaria de la Direccion General de
Presupuesto e Inversiones Publicas (Sectorialista de GP)

« Jefe de Area de Recursos Humanos de la Direcciéon General de Presupuesto e
Inversiones Publicas (Jefe de Area RRHH)

- Jefe de Seccién Andlisis Financiero del Area Recursos Humanos de la Direccién
General de Presupuesto e Inversiones Publicas (Jefe de Seccién AF de RRHH).

« Sectorialistas del Area Recursos Humanos de la Direccion General de
Presupuesto e Inversiones Publicas (Sectorialista de RRHH)

- Jefe de Area de Sistema Provincial de Inversiones Publicas (Jefe de Area del
SPIP)

 Sectorialistas del Sistema Provincial de Inversiones Publicas de la Direccion
General de Presupuesto e Inversiones Publicas (Sectorialista del SPIP)

+ Jefe de Seccion Administracion y Servicios de la Direccion General de
Presupuesto e Inversiones Publicas (Jefe de SAyS)

« Jefe de Area de la Direccion de Jurisdicciéon de Asuntos Legales del Ministerio
de Finanzas (Area Legales)

» Jefe de Departamento, Jefe de Division Despacho y/o Jefe de area Legales de la
Direccion de Jurisdiccion de Asuntos Legales del Ministerio de Finanzas
(Despacho de Asuntos Legales)

2. Del procedimiento de realizacion de modificaciones presupuestarias
financieras.

2.1. Tipos de modificaciones presupuestarias financieras

» Compensacion de Recursos Financieros: Es toda modificacion al presupuesto
vigente en forma equilibrada que implique habilitacién y/o incremento de créditos,
con la correspondiente inhabilitacion y/o disminucién de otros créditos en partidas
presupuestarias, dentro del mismo Servicio Administrativo.

 Compensacion Interinstitucional de Recursos Financieros: Es toda
modificacion al presupuesto vigente en forma equilibrada que implique habilitacién
y/o incremento de créditos, con la correspondiente inhabilitacion y/o disminucién
de otros créditos en partidas presupuestarias, que afecta a categorias
programaticas de dos o mas Servicios Administrativos.

* Rectificacion de Presupuesto: Es toda modificacién al presupuesto vigente
determinado por la evolucion de la recaudacion, que implique la modificacién de
los montos totales de los ingresos y erogaciones, manteniendo el equilibrio
presupuestario.

2.2, Requisitos para solicitar modificaciones presupuestarias

El Servicio Administrativo / Jurisdicciéon que solicite una modificacion
presupuestaria, debera tener en cuenta:

1. Que los Programas intervinientes estén vigentes. En caso de requerirse la
apertura de una nueva categoria programatica, previo a la iniciacion del
expediente correspondiente, solicitar via correo electronico, al Sectorialista de GP,
su creacion en el sistema informatico vigente, aportando los datos requeridos a tal
efecto: nombre del programa, descripcion del mismo, fuente de financiamiento
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detalle de las partidas, etc., el mismo tendra vigencia una vez protocolizada la
Resolucién Ministerial que lo habilite en el presupuesto vigente.

2. Que las imputaciones presupuestarias sean realizadas de acuerdo al
clasificador de erogaciones vigente segun el objeto del gasto, al mismo nivel de
desagregacion aprobado en la Ley Anual de Presupuesto.

3. Que el total de créditos incrementados siempre sea igual al total de créditos
disminuidos.

4. Que tenga en cuenta lo especificado en la Ley de Administracién Financiera art.
31, punto 3 “No podra disminuir los créditos presupuestarios asignados a la
finalidad que involucre a los Servicios Sociales...”

5. Que las categorias programaticas intervinientes tengan la misma fuente de
financiamiento.

6. Que cuando sean distintas fuentes de financiamiento, la compensacion se
tramite en documentos separados.

7. Que no se transfieran créditos entre cuentas especiales de distinta fuente de
recaudacion.

8. Que si las partidas disminuidas han tenido un incremento previo (a través de
Compensacion Interinstitucional y/o Rectificacion), esté en conocimiento del titular
de la DGPelP.

9. Que en caso de incluir partidas vinculadas al Plan de Inversiones Publicas
contenga el detalle de los Proyectos/Obras que incrementan y/o disminuyen. En
caso de tramitar Compensacion Interinstitucional y/o Rectificacion presupuestaria
dicha documentacién debera estar firmada por el Titular del SA y por la Maxima
Autoridad de la Jurisdiccion

10. Que los movimientos de recursos financieros sean expresados en Pesos,
debiéndose efectuar la aproximacion al Millar mas cercano permitido para la
cobertura de la necesidad que motiva la gestion Como excepcién durante el mes
de Diciembre la cifra a modificar puede ser inferior al Millar mas cercano.

11. Que en caso de incluir partidas vinculadas a personal y relacionadas, se de
intervencién al Area de Recursos Humanos y que el mismo se tramite, toda vez
que sea posible, en documento separado.

12 Que haya remitido el correo electrénico de solicitud de la Compensacion
Presupuestaria.

13. Que haya presentado la fundamentacion de la modificacion presupuestaria.

2.3. Solicitud de Compensacion de Recursos Financieros

El Titular del SA

1. Inicia el expediente administrativo previo a tramitar la solicitud de modificacién
presupuestaria.

2. Fundamenta la solicitud considerando:

* Las proyecciones anualizadas de las partidas involucradas.

* La necesidad de atender gastos no previstos.

* Otras razones debidamente fundamentadas.

3. Genera el documento de compensacion en el sistema informatico vigente,
teniendo en cuenta que se cumplan los requisitos fijados en punto 2.2.
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4. Comunica via correo electronico al Sectorialista GP a cargo del Servicio
Administrativo, con copia al Jefe de Area GP y/o Jefe de Divisién AC y al Jefe de
Division CP.

Por cada documento de modificacion envia un correo electrénico y en el
“Asunto” (debe decir) N° Jurisdiccion, el nombre del Servicio Administrativo y el
numero de compensacion.

5. En caso de realizar mas de un documento de modificacion puede utilizar el
mismo numero de expediente.

» Si la modificacién alcanza partidas del plan de inversiones publicas, remite via
correo electronico al Sectorialista de GP, las planillas con el detalle de las
adecuaciones a realizar en los proyectos/obras correspondientes. Una vez
devueltas con la adecuacion efectuada, deberan ser impresas e incorporadas
como anexos al expediente y como folios utiles del mismo, a continuacion del
documento de modificacién presupuestaria financiera.

« Si la modificacién involucra partidas vinculadas a personal y relacionadas,
debera incluir en dicho correo electrénico al Jefe de Area de RRHH y/o al Jefe de
Seccion AF de RRHH y/o a Sectorialista RRHH asignado al servicio
administrativo.

El Sectorialista de GP a cargo del Servicio Administrativo

6. Controla que la compensacion generada electronicamente en el sistema
informatico, cumpla con los requisitos establecidos en el “Registro de Verificacion-
Compensacién Financiera” que a continuacion se incorpora:

16



-17-

it Begistrs 88 2erifieacion - Compensacion financiera
CORDOBA

EAEE Lommensraisn A Jurizdiccian:

XK Expodionts:

e L ECRNENEN DEE EE G ST BECEERI O

Gue los Programas intervinientes estén vigentes, teniendo en cuenta que si son
Subprogramas la modificacidn debe estar cargada a ese nivel.

Clue las imputaciones presupuestarias sean realizadas de acuerdo al clasificador de
2 |erogaciones vigente segin el objeta del gasta, al mismo nivel de desagregacidn
aprobado en la Ley Anual de Presupuesto.

Gue el tatal de créditos incrementados siempre sea igual al total de créditos
dizminuidos.

Qe tenga en cuenta lo especificado en la Ley de Administracidn Financiera art, 31,
4 |inc. == punto 3 =Mo podra disminuir los créditos presupuestarios asignados ala
finalidad que invalucre a los servicios sociales..”

5 | Gue los programas interdinientes tengan la misma fuente de financiamiento:

Gue cuando sean distintas fuentes de financiamiento, la compensacion e tramite en
documentos separados.

Que no se transfieran créditos entre cuentas especiales de distinta fuente de
recaudacidn.

Gue zilas partidas disminuidas han tenido un incremento previo [a traves de --

& | Compensacidn Interinstitucional yto Fectificacidn], esté en conocimiento del Titular
de la OGFeIF.

Gue en cazo de incluir partidas vinculadas a Trabajos Piblicos contenga el detalle de
lats Obrafs que incrementan ylo disminuyen.

Clue los movimientos de recursos financieros sean expresados en Pesos,
debidndose efectuar la aprosimacion al Millar més cercano permitido para la
caobertura de la necesidad que mativa la gestidn, Como excepeidn durante el mes de
Diciemnbre la cifra 3 modificar puede ser Inferior al Millar mas cercano.

Clue en caso de incluir partidas vinculadas a personal y relacionadas, se de

1 |intervencidn al frea de Recurzos Humanos y que el mismao e tramite, toda vez que
sea posible, en documento separado.

Clue el titular del 58 haya remitido el e-mail de salicitud de compensacion
presupuestaria

15 | Gue haya presentado la fundamentacion de la modificacion presupuestaria requerida

Fecka | SECTORIALISTA-
MtA: o aplica

7. Documenta los resultados del control en el “Registro de Verificacion-
Compensacion Financiera”.

8. Cuando se detectan requisitos incumplidos total o parcialmente lo consigna en
el registro y solicita via correo electronico, su adecuacion al Servicio
Administrativo.

9. Una vez verificado que la compensacion cumple con todos los requisitos, envia
un correo electronico el que contendra:

a) Como “Asunto” N° Jurisdiccién, el nombre del Servicio Administrativo y el
numero de compensacion.

b) Como adjuntos:

» El pedido del Titular del SA, con su justificacion.

* Una impresion de pantalla del registro de verificacion confeccionado.

* El documento de la compensacion de referencia, en archivo pdf.

* En caso de que en la compensacion intervenga la (partida principal) Pr. 12
“Trabajos Publicos” si correspondiera se debe adjuntar la/s planilla/s de
adecuacion al Plan de Obras, solicitada por el SA.

Si la modificacion involucra parciales de una misma obra, debera incorporar la
leyenda “No se adjunta Planilla de Modificacion al Plan de obras, por modificar
parciales de una misma obra”.
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Jefe de Area GP y/o Jefe de Divisién AC y/o Jefe de Division CP

10. Previa constatacion de la conformidad de la solicitud, cambia el estado de la
compensacion de “en confeccién” a “para autorizar” en el sistema informatico
vigente.

11. Comunica via correo electronico al Sectorialista de GP a cargo del Servicio
Administrativo, el cambio de estado de la solicitud.

Sectorialista de GP

12. Comunica al Titular del SA y a quien considere oportuno, via correo
electrénico, el cambio de estado de la solicitud. En el asunto debe decir “Para
Autorizar Compensacion n° (numero)” n° Jurisdiccién y denominacién”.

Sectorialista de RRHH
13. Realiza las tareas que se encuentran fijadas en el punto 2.3 incisos 5 a 8
inclusive.

Jefe de Area RRHH y/o Jefe de Seccién AF de RRHH

14. Previa constatacion de la conformidad de la solicitud, cambia el estado de la
compensacion de “en confeccién” a “para autorizar” en el sistema informatico
vigente.

15. Comunica al Titular del SA, a quien considere oportuno y a Sectorialista
RRHH asignado al servicio administrativo, el cambio de estado por correo
electrénico. En el asunto debe decir “Para Autorizar Compensacién n° (numero)”
n° Jurisdiccion y denominacion”.

Titular del SA

16. Autoriza en el sistema informatico vigente la modificacion de crédito
presupuestario.

17. Imprime el documento de la compensacién y lo firma.

18. Anexa el documento firmado al expediente.

19. Si involucra la partida principal 12 “Trabajos Publicos”, debera adjuntar la/s
planilla/s de adecuacion al Plan de Obras modificadas por el SPIP.

Maxima Autoridad de la Jurisdiccion

20. Autoriza formalmente cada uno de los documentos de compensacion antes de
enviar el expediente al Tribunal de Cuentas.

21. Se envia el expediente al Tribunal de Cuentas para que tome conocimiento de
las modificaciones y devuelva a la Reparticién de origen.

22. Mensualmente formaliza, a través de una Resoluciéon Ministerial, todas las
compensaciones autorizadas en el mes (Dto. 150/04 y sus modificatorias).

23. La Resolucion establecera que una vez protocolizada se comunique a la
Direccion General de Presupuesto e Inversiones Publicas, a la Contaduria
General, al Tribunal de Cuentas de la Provincia, y a la Legislatura, que se
publique en el Boletin Oficial y se archive.

Titular del SA
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24. Debera enviar a los Sectorialistas de GP y a Jefe de Division CP y (si
correspondiera) a Jefe de Area RRHH, por correo electronico la resolucion
protocolizada con las planillas anexas escaneado y en formato digital.

Sectorialista de GP

25. Archiva la Resolucion en soporte digital en la carpeta Resoluciones
Mensuales Afo.

26. Incorpora el numero de la Resolucion y la fecha de protocolizacion al “Registro
de Resoluciones mensuales SA”.

2.4. Solicitud de Compensaciones Interinstitucionales y Rectificaciones

El Servicio Administrativo que solicita crédito presupuestario

1. Inicia el expediente administrativo

2. La Maxima Autoridad, fundamenta la solicitud incorporandola al expediente,
con la documentacién respaldatoria pertinente.

3. Genera e imprime el documento de ajuste de Modificacion de Crédito
Presupuestario.

4. Incorpora al expediente el documento de ajuste firmado por la Maxima
Autoridad de la Jurisdiccion.

5. Remite el expediente a la DGPelP, a través de SUAC.

Jefe de Area GP y/o Jefe de Division AC y al Jefe de Division CP y/o Jefe de
Area RRHH y/o Jefe de Seccién AF de RRHH

6. Verifica la razonabilidad de la solicitud y:

a) Para Compensaciones Interinstitucionales:

* en caso de que las partidas a disminuir provengan de la Jurisdiccion Gastos
Generales de la Administracion categoria programatica Crédito Adicional,
previamente se deberd verificar factibilidad del otorgamiento.

* si el crédito proviene de otra Jurisdiccién, verifica que obre en las actuaciones la
conformidad del titular de la Jurisdiccion cedente del crédito presupuestario.

b) Para Rectificaciones:

* que obre en las actuaciones la documentacién que respalde el pedido.

7. Entrega al Sectorialista de GP o RRHH a cargo del Servicio Administrativo.

Sectorialista de GP y/o RRHH

8. Verifica que cumpla con los requisitos establecidos en el punto 2.2 los incisos
que correspondan segun el tipo de modificacion presupuestaria.

9. Elabora el proyecto de Resolucién Ministerial, el informe técnico y la nota de
elevacion al area Legales.

10. Incorpora al expediente toda la documentacion respaldatoria de la
modificacion, el proyecto de Resolucién y el informe técnico, estos ultimos
firmados por el Sectorialista y por el Jefe de Area GP y/o de RRHH , y en folio
separado copia del documento de ajuste y/o documentos anexos que formaran
parte del proyecto de Resolucién definitiva debidamente firmados.

11. Lo remite al Titular de la DGPelP, a través del Jefe de SAyS.
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12. Archiva digitalmente el Informe Técnico, el Proyecto de Resolucion y las
planillas anexas correspondientes de modo que puedan ser accedidos por
Despacho de Asuntos Legales.

Titular de la DGPelP

13. Remite el expediente con el Informe Técnico, el proyecto de Resolucion y el
documento de modificacion de crédito presupuestario y/o planillas anexas
rubricadas para su dictamen al Area Legales y posterior prosecucion del tramite.
Firma el Pase a Legales y Documentacién adjunta (en folio separado) que
formaran parte del proyecto de Resolucién definitiva.

14. La SAF inicializa el Proyecto y el Ministro de Finanzas firma el Proyecto de
Resoluciéon Ministerial definitiva.

Despacho de Asuntos Legales

15. Protocoliza la Resolucion Ministerial, adjunta copia al Expediente y lo remite al
Tribunal de Cuentas, para que tome conocimiento y devuelva las actuaciones a la
Reparticion de origen.

16. Carga copia completa de Ila Resolucion protocolizada en
http://legales.cba.gov.ar/

17. Remite via correo electrénico, a los Jefes de Area de GP, RRHH vy Jefe de
SAyS, informando numero de Resolucién, fecha de protocolizacién y el numero de
expediente.

18. Comunica via correo electronico al Boletin Oficial de la Provincia cuando lo
considere pertinente la Resolucién completa incluido los anexos.

Jefe de Area de GP, de RRHH y el Jefe de SAyS

19. Reciben correo electronico de Despacho de Asuntos Legales comunicando
nomina de Resoluciones protocolizadas.

20. Autoriza la modificacion en el sistema informatico vigente, incorporando al
mismo el numero y la fecha de la Resolucion Ministerial.

21. Envia correo electronico al Titular del SA y a Sectorialista de GP y/o RRHH
asignado al servicio administrativo, informando que Ila modificacion
presupuestaria solicitada ya esta autorizada en el sistema informatico vigente.

3. Documentos y registros asociados

« “Registro de verificacion - Compensacion Financiera”

Confecciona: Sectorialista de GP y/o de RRHH - soporte electrénico.

Archiva: Jefe de: Area de GP y/o Jefe de Area RRHH y/o Jefe de Divisién CP, en
Casilla de Correo “Compensaciones financieras/GOBCBA”

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* “Informe Técnico”.

Confecciona: Sectorialista de GP y/o de RRHH Soporte: papel (para incorporar al
expediente) y electronico.

Archiva: Sectorialistas de GP y/o de RRHH en Grupos en "d013nt01"
R:\DGPelP\AfAo\Proyectos de Resolucion y Decretos\ N° y nombre
Jurisdiccion\financieros\N° de Expediente
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Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

“Proyecto de Resolucion Ministerial”.

Confecciona: Sectorialista de GP y/o de RRHH Soporte: papel (para incorporar al
expediente) y electrénico.

Archiva: Sectorialistas en Grupos en "d013nt01" R:\ DGPelP\Ano_Proyectos de
Resolucién y Decretos\ N° y nombre Jurisdiccion\financieros\N° de Expediente.
Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* “Documento de modificacion de crédito presupuestario”: compensacion /
compensacion interinstitucional / rectificacion

Confecciona: Titular del SA/Jefe de GP y/o RRHH y/o Jefe de Division CP
Soporte: electrénico

Archiva: Sistema informatico vigente.

Tiempo de archivo: Permanente

* “Registro de Resoluciones Mensuales SA”.

Confecciona: Sectorialistas de GP Soporte: electrénico

Archiva: Sectorialistas en Grupos en "d013nt01" R:\ DGPelP\AfRo_Gestion
Presupuestaria\ Resoluciones Mensuales SA

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

B.- RECURSOS HUMANOS

1. Responsables intervinientes

+ Maxima Autoridad de la Jurisdiccion y/o Responsable asignado por éste
(Maxima Autoridad de la Jurisdiccion)

» Titular/es -Director General, y/o Director de Jurisdiccion Presupuesto e
Inversiones Publicas y/o Director de Jurisdiccion de Seguimiento y Control
Presupuestario de la Direccion General de Presupuesto e Inversiones Publicas
(Titular de la DGPelP)

» Titular del Servicio Administrativo y/o Responsable asignado por éste
(Titular del SA)

+ Jefe de Recursos Humanos del Servicio Administrativo (Jefe de RRHH del SA)

« Jefe de Area de Recursos Humanos de la Direcciéon General de Presupuesto e
Inversiones Publicas (Jefe de Area RRHH)

« Jefe de Seccién Analisis Financiero del Area de Recursos Humanos de la
Direccion General de Presupuesto e Inversiones Publicas (Jefe de Seccion AF de
RRHH)

« Sectorialistas del Area de Recursos Humanos responsable de Expedientes de la
Direccion General de Presupuesto e Inversiones Publicas (Sectorialista de RRHH)
+ Jefe de Seccion Administracion y Servicios de la Direccion General de
Presupuesto e Inversiones Publicas (Jefe de SAyS)

« Jefe de Area Legales de la Direccién de Jurisdiccion de Asuntos Legales del
Ministerio de Finanzas (Area Legales)

 Jefe de Departamento, jefe de Division Despacho y/o Jefe de area legales de la
Direcciéon de Jurisdiccion de Asuntos Legales del Ministerio de Finanzas
(Despacho de Asuntos Legales)
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2. Procedimiento para tramitar Modificaciones Presupuestarias de Recursos
Humanos (RRHH)

2.1. Tipos de Modificaciones Presupuestarias de RRHH

» Compensacion de RRHH: Es toda modificacion al presupuesto de la planta de
personal vigente que implique habilitacion y/o incremento de cargos/horas
catedra, con la correspondiente inhabilitacion y/o disminucién de otros
cargos/horas catedra, en categorias programaticas, dentro de una misma
jurisdiccion, sin alterar el total de cargos/horas catedra presupuestados.

« Compensacion Interinstitucional de RRHH: Es toda modificacion al
presupuesto de planta de personal vigente en forma equilibrada, que implique
habilitacion y/o incremento de cargos/horas catedra, con la correspondiente
inhabilitacién y/o disminucién de cargos/horas catedra que afecte las estructuras
de dos o0 mas Servicios Administrativos.

* Rectificacion de Planta de Personal: Es toda modificacion al presupuesto de
cargos/horas catedra vigente, que implique incremento o disminucion del total de
cargos/horas catedra.

2.2. Requisitos para solicitar modificaciones presupuestarias de RRHH

El Servicio Administrativo que solicite una modificacion presupuestaria debera
tener en cuenta:

1. Que las imputaciones presupuestarias deberan realizarse de acuerdo al
clasificador de cargos vigente, al mismo nivel de desagregacion aprobado en la
Ley Anual de Presupuesto.

2. Que las solicitudes de modificaciones presupuestarias deberan estar
debidamente fundamentada.

2.3. Solicitud de Compensacion de Recursos Humanos dentro de una misma
Jurisdiccion

Titular del SA

1. Formula la solicitud de la modificacion presupuestaria a través de expediente,
el que debera incluir:

a) Los fundamentos de la solicitud incorporando la documentacion respaldatoria
pertinente.

b) La/s planilla/s correspondiente/s al tipo de modificacion solicitada debidamente
firmada/s por la Maxima Autoridad de la Jurisdiccién y por el Jefe de RRHH del
SA. Estas se obtienen a través del sistema informatico vigente que se utiliza a
este fin, y existen distintos tipos, segun sea el tipo de modificacion:

* Normal o Compensado: Son aquellas cuyos incrementos de cargos/horas
catedra deben ser compensados por una disminucion de cargos/horas catedra
vacante y viceversa.

* Incremento Neto: Son las que implican un incremento de cargos/horas catedra
no compensado con una disminucion.
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* Disminucién Neta: Son las que implican una disminuciéon de cargos/horas
catedra no compensado con un incremento.

» Transferencia de cargos/horas catedra ocupados: Se utilizan para realizar un
traslado de cargos/horas catedra ocupados en igual agrupamiento y categoria,
dentro de distintos programas presupuestarios de una misma jurisdiccion o entre
diferentes jurisdicciones

» Transformacion de cargos/horas catedra ocupados: Implican la transformacion
de un cargo u horas catedras ocupados, en otro correspondiente a los
escalafones Docente, Seguridad y Equipo de Salud.

2. Comunica via correo electrénico a Modificaciones Cargos @ CBA.GOV.AR/
Modificaciones Cargos/GOBCBA, al Jefe de Area de RRHH y/o al Jefe de Seccion
AF de RRHH con copia al Sectorialista a cargo del Servicio Administrativo la
existencia de la compensacion.

3. Como “Asunto” del correo electronico debe decir: Jurisdiccion (cédigo y
nombre), tema (tipo del Ajuste) y N° (nimero) de la Compensacion.

Sectorialista de RRHH responsable de Expedientes
4. Verifica que la compensacion generada electronicamente en el sistema

informatico vigente cumpla con los requisitos establecidos en el “Registro de
Verificacién-Compensacion RRHH” que a continuacion se incorpora:
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CGOBEIERNG DE LA H i T
@ iy li‘_:j(_l'j\[il. A 'ompensacion RRHH
= < £ ; e o .
Dhrite Gumand e Procaaiota s |EAERCICIO)! Cornpensacion M Jurisciccidn:
Irarzions Pablicas
MBIETERSD DE FINANZAS S.Aa Expediente: =
CUMFLE
N= DESCRIPCION DEL REQUISITO OBSERYACIONES
Sl [NO | NIA

Que el tramite se encuentre correckamente cargado en el siskema
informatico, de acuerdo a los Hpos de compensaciones existentes.

e los Programas inkervinientes estén vigentes, teniendo en cuenta
que si son Subprogramas la modificacidn debe estar cargada a ese nivel,

Qe cumpla con lo dispuesto en la Ley de Administracion Financiera, art,
3 |31, inc. "f" {La cantidad de cargos previstos para transferirlos a otros o
entre si, sin que ello origine mayores coskos),

Que las imputaciones presupuestarias sean realizadas de acuerdo al
4 |clasificador de cargos vigente v al mismo nivel de desagregacion
aprobado en la Ley Anual de Presupuesto,

e el tokal de cargos incrementados sea igual al bokal de cargos
disrninuidos.

Qe la WACAMTE que se ofrece a disminuir no esté afectada (REAL v
PURAY v cuente con el reflejo presupuestario respeckivio

Que el titular del 54 haya remitido e- mail de solicitud uEIe compensacion
presupuestaria de cargos al Sectarialista v al Jefe de Area

e la modificacian presupuestaria reguerida se encuentre debidamente
fundamentada

Que, si carresponde de acuerda a la naturaleza del krémite, cuente con
3 |instrumento leqal previo (Disposician, Resolucian vio Decreta) gue
fundarmente la modificacion solicitada,

FECHA: | SECTORIALISTA:
MiA: no aplica
|

5. Documenta los resultados del control en el “Registro de Verificacion -
Compensaciéon RRHH".
6. Cuando se detectan requisitos incumplidos total o parcialmente lo consigna en
el registro y solicita, via correo electronico, su adecuacion al Servicio
Administrativo.
7. Una vez verificado que la compensacién cumple con la totalidad de los
requisitos informa via correo electrénico al Jefe de Area de RRHH y/o Jefe de
Seccion AF de RRHH, el que contendra:
a) Como Asunto: Jurisdiccion (cédigo y nombre), tema (tipo del Ajuste) y n°
(numero) de la Compensacion.
b) Como adjuntos:
e El pedido del Titular del SA, con su justificacién.
e Una impresion de pantalla del Registro de Verificacion - Compensacion
RRHH debidamente cumplimentado.
e EIl documento de la compensacion en archivo pdf, extraido del sistema
informatico vigente.

Jefe de Area RR HH y/o Jefe de Seccion AF de RRHH
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8. Previa constatacion de la conformidad de la solicitud, cambia el estado de la
compensacion de “confirmado” a “para autorizar” en el sistema informatico
vigente.

9. Comunica via correo electronico al Sectorialista de RRHH responsable de
expedientes.

Sectorialista de RRHH responsable de expedientes
10. Comunica al titular del SA, via correo electronico, el cambio de estado de la
solicitud.

Titular del SA

11. Autoriza en el sistema informatico vigente la modificacion presupuestaria,
imprime el documento, lo firma y anexa el mismo al expediente.

12. Envia el expediente al Tribunal de Cuentas para que tome conocimiento.

Maxima Autoridad de la Jurisdiccion

13. Autoriza formalmente cada uno de los documentos de modificacién previo a
remitir el expediente al Tribunal de Cuentas, quien, una vez intervenido, devuelve
el expediente a la reparticion de origen.

14 Mensualmente formaliza, a través de una Resolucion Ministerial, todas las
compensaciones de cargos autorizadas en el mes (Dto. 150/04 y sus
modificatorias).

Titular del SA

15. Una vez protocolizada la Resolucién Ministerial inclusive planillas anexas, se
debera informar a través de correo electronico en formato escaneada, al Jefe de
Area de RRHH, al Sectorialista de RRHH responsable de expedientes y a la
casilla de correo: Modificaciones Cargos@CBA.GOV.AR/ Modificaciones
Cargos/GOBCBA.

Sectorialista de RRHH responsable de expedientes

16. Archiva la Resolucion mensual en soporte digital en la carpeta Resoluciones
Mensuales SA/Ano - Cargos”.

17. Incorpora el numero y fecha de protocolizacion de la Resolucién por la que el
Servicio Administrativo ha formalizado las modificaciones presupuestarias del mes
correspondiente.

2.4, Solicitud de Compensacion Interinstitucional de Recursos Humanos

Titular del SA

1. Formula la solicitud de la modificacion presupuestaria a través de expediente,
el que debera incluir:

a) Los fundamentos de la solicitud incorporando la documentacién respaldatoria
pertinente.

b) La/s planilla/s correspondiente/s al tipo de modificacion solicitada debidamente
firmadal/s por la Maxima Autoridad de la Jurisdiccion y por el Titular del SA.

2. Remite el expediente al Area RRHH de la DGPelP a través de SUAC.
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La/s planilla/s del 1.b) se obtienen a través del sistema informatico vigente que se
utiliza a este fin, y existen distintos tipos, segun sea el tipo de modificacion:

* Incremento Neto: Son las que implican un incremento de cargos/horas catedra
no compensado con una disminucion.

* Disminucién Neta: Son las que implican una disminucion de cargos/horas
catedra no compensado con un incremento.

2.5. Recepcion y control de la solicitud de modificacion

Jefe de Area RRHH o Jefe de Seccion AF

1. Recibe el expediente por parte del Jefe de SAyS. Verifica la razonabilidad de la
solicitud y lo deriva al Sectorialista responsable de expedientes para su
tratamiento.

Sectorialista de RRHH responsable de expedientes

2. Controla y analiza el expediente teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

a) Formales: foliacion, firmantes de cada documento incluido, cursograma
utilizado.

b) De contenido: que las planillas impresas estén completas, correctas y
concuerden con lo cargado en el sistema informatico vigente.

c) Legales: que la modificacion solicitada esté contemplada en la legislacion
vigente aplicable.

3. Conjuntamente con el Jefe de Area RRHH, coordina y fija, los lineamientos a
sequir para su tratamiento.

4. Verifica los fundamentos legales de la solicitud y la disponibilidad de
cargos/horas catedra en agrupamientos y categorias en que se propicia la
modificacion.

a) En caso de incumplimiento de algun requisito total o parcial, debera
comunicarse via correo electrénico, con el Jefe de RRHH del SA, con copia al
Titular del SA y al Jefe de Area RRHH a fin de informarle dicho incumplimiento.
Una vez subsanado el error u omisién, podra darle curso al expediente.

b) En caso de improcedencia de la solicitud, confecciona un informe técnico
firmado también por el Jefe de Area RRHH y/o Jefe de Seccion AF de RRHH, lo
incorpora al expediente y lo entrega al Jefe de SAyS para que tramite la firma del
Titular de la DGPelP y devuelva a la reparticion de origen.

5. En caso de que la modificacion sea procedente, elabora el proyecto de
Resolucién Ministerial, el informe técnico y la nota de elevacién al Area Legales.

6. Incorpora al expediente toda la documentacién respaldatoria de la modificacion,
el proyecto de Resolucién y el informe técnico, estos ultimos firmados y o
rubricados por el Jefe de Area RRHH, y en folio separado copia del documento de
ajuste firmado y/o documentos anexos que forman parte del proyecto de
resolucion.

7. Lo remite al Titular de la DGPelP. a través del Jefe de SAyS.

8. Archiva digitalmente el Informe Técnico, el Proyecto de Resoluciéon y las
planillas anexas correspondientes de modo que puedan ser accedidos por
Despacho de Asuntos Legales.

26



-27-

Titular de la DGPelP

9. Remite el expediente con el Informe Técnico, el proyecto de Resolucién y el
documento de modificacion de cargo presupuestario y/o planillas anexas
rubricadas para su dictamen al Area Legales y posterior prosecucion del tramite.
Firma el Pase a Legales y Documentacion adjunta que formaran parte del
proyecto de Resolucion definitiva

10. La SAF inicializa el Proyecto y el Ministro de Finanzas firma el Proyecto de
Resolucién Ministerial definitiva.

Despacho de Asuntos Legales

11. Protocoliza la Resolucion Ministerial, adjunta copia al Expediente y lo remite al
Tribunal de Cuentas, para que tome conocimiento y devuelva las actuaciones a la
Reparticién de origen.

12. Carga copia completa de la Resolucion protocolizada en
http://legales.cba.gov.ar/

13. Remite via correo electrénico, al Jefe de Area RRHH y al Jefe de SAyS,
informando numero de Resolucion, fecha de protocolizacion y el nimero de
expediente.

14. Comunica via correo electronico al Boletin Oficial de la Provincia, cuando lo
considere oportuno.

Jefe de Area RRHH y el Jefe de SAyS
15. Reciben correo electronico de Despacho de Asuntos Legales comunicando
nomina de Resoluciones protocolizadas.

Sectorialista de RRHH responsable de expedientes

16. Carga el numero y la fecha de la Resolucién Ministerial, en el sistema
informatico vigente.

17. Envia correo electronico al Titular del SA y a quien considere oportuno,
informando que lo solicitado ya se encuentra autorizado en el sistema informatico
vigente.

3. Documentos y registros asociados

* “Planillas de Modificaciones en las Asignaciones de RRHH”

Confecciona: Sectorialista de RRHH. Soporte: Sistema informatico Vigente.
Archiva: Sectorialista de RRHH en Grupos en "d013nt01"
R:\ DGPelP\Afo__ Proyectos de Resolucion y Decretos\ N° y nombre Jurisdiccion
\humanos\N° de Expediente.

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* “Informe Técnico”.

Confecciona: Sectorialista RRHH responsable de expedientes Soporte: papel
(para incorporar al expediente) y electrénico.

Archiva: Sectorialista RRHH responsable de expedientes en Grupos "d013nt01"
R:\ DGPelP\Aho__Proyectos de Resolucion y Decretos\ N° y nombre
Jurisdiccion\humanos\ N° de Expediente.
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Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* “Proyecto de Resolucion Ministerial”.

Confecciona: Sectorialista RRHH responsable de expedientes Soporte: papel
(para incorporar al expediente) y electronico.

Archiva: Sectorialista RRHH responsable de expedientes en Grupos "d013nt01"
R:\ DGPelP\Proyectos de Resolucion y Decretos / N° y nombre
Jurisdiccion\humanos\N° de Expediente.

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afo siguiente.

» “Registro de Resoluciones Mensuales SA”.

Confecciona: Sectorialista RRHH responsable de expedientes. Soporte:
electronico

Archiva: Sectorialistas en Grupos "d013nt01" R:\ DGPelP\afio_Humanos Cargos \
Resoluciones Mensuales SA Afio — Cargos”

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

 “Biblioteca de Modelos”

Confecciona: Jefe de Area RRHH. Soporte: electrénico.

Archiva: Jefe de Area RRHH en Grupos "d013nt01" (R:)\ DGPelP\Biblioteca de
Modelos

Tiempo de archivo: permanente.

C.- INVERSIONES PUBLICAS

1. Responsables intervinientes

* Ministro de Finanzas

+ Maxima autoridad de la Jurisdiccion y/o Responsable asignado por éste
(Maxima Autoridad de la Jurisdiccion)

* Titular Secretaria de Administracion Financiera (Titular de la SAF)

» Titular/es -Director General, y/o Director de Jurisdiccion Presupuesto e
Inversiones Publicas y/o Director de Jurisdiccion de Seguimiento y Control
Presupuestario de la Direccion General de Presupuesto e Inversiones Publicas
(Titular de la DGPelP)

» Titular Servicio Administrativo y/o Responsable asignado por éste
(Titular del SA)

« Jefe de Area Sistema Provincial de Inversiones Publicas
(Jefe de Area del SPIP)

+ Sectorialista del Area Sistema Provincial de Inversion Publica
(Sectorialista del SPIP)

« Jefe de Area Gestion Presupuestaria (Jefe de Area GP) y/o Jefe de Division de
Administracién Central (Jefe de Division AC) de la Direccion General de
Presupuesto e Inversiones Publicas.

«Jefe de Divisiéon Control Presupuestario de la Direccion General de Presupuesto
e Inversiones Publicas (Jefe de Division CP)

«Sectorialistas del Area Gestion Presupuestaria de la Direccion General de
Presupuesto e Inversiones Publicas (Sectorialista de GP)
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« Jefe de Area de Recursos Humanos de la Direccién General de Presupuesto e
Inversiones Publicas (Jefe de Area RRHH)

« Jefe de Seccién Andlisis Financiero del Area Recursos Humanos de la Direccién
General de Presupuesto e Inversiones Publicas
(Jefe de Secciéon AF de RRHH).

+ Sectorialistas del Area Recursos Humanos de la Direccion General de
Presupuesto e Inversiones Publicas (Sectorialista RRHH)

2. Procedimiento para realizar adecuaciones al plan de inversiones publicas

2.1. Tipos de Adecuaciones al plan de inversiones publicas

* Adecuacion por Compensacion: Es toda modificacion al plan de inversiones
publicas vigente que incremente créditos en proyectos/obras, con la
correspondiente disminucion de créditos en otros proyectos/obras dentro del
mismo Servicio Administrativo.

* Adecuacion por Compensacion Interinstitucional: Comprende toda
modificacion al plan de inversiones publicas vigente que habilite proyectos/obras
y/o incremente créditos en proyectos/obras existentes, cuando los créditos
disminuidos provengan de categorias programaticas, proyectos/obras y/o partidas
presupuestarias entre dos o mas Servicios Administrativos.

» Adecuacién por Rectificacion: Es toda modificaciéon al plan de inversiones
publicas vigente determinado por incremento de los ingresos y las erogaciones,
habilitando o incrementado créditos en proyectos/obras.

2.2. Requisitos para solicitar Adecuaciones del Plan de Inversiones Publicas
1. Cuando las modificaciones presupuestarias financieras involucren partidas
vinculadas al Plan de Inversiones Publicas, ademas de cumplir con los requisitos
establecidos en el punto A del presente articulo (Modificaciones Presupuestarias
Financieras), deberan tener en cuenta que cuando se trate de nuevos
proyectos/obras, se aportaran los Datos Minimos Requeridos (DMR) en el Art.10°
inciso 4 de la presente, y copia fiel del instrumento legal que los autoriza, si asi
correspondiese.

2.3. Solicitud de Adecuacion por Compensacion al Plan de Inversiones
Publicas vigente

Titular del SA

1. Confecciona la solicitud de adecuacion al Plan de Inversiones Publicas
debidamente fundamentada, utilizando el formulario que se incorpora a
continuacion, detallando los proyectos/obras involucrados:
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SOLICITUD DE ADECUACIONES AL PLAN DE INVERSIONES PUBLICAS

EJERC|C|0:|:|

GOBIERNO DE LA
PRQVINCIA DE
CORDOBA

Direccidn Genersl de Presupucsts ¢
Invcrzienes Piblicas
MIMISTERIO DE FINANZAS

JURISDICCION:

ANEXO:

SERVICIO ADMINISTRATIVO:

UNIDAD EJECUTORA: EXPEDIENTE N*

OBRA/S QUE DISMINUYE/N O CEDE/N CREDITO PRESUPUESTARIO

NOMERO DE | NOMERO DE | DENOMINACION DE AfD ___.. afio ___.. ARD ___ TOTAL

ORDEN PROYECTO OBRA LA DBRA (Ejercicio) | [Ejercicio «1) | [Ejercicios2) | En pesos [7)

FPROG. | SUBP.

SN IV N

TOTAL DISMINUCION

OBRAIS QUE INCREMENTAIN O RECIBEIN CREDITO PRESUPUESTARIO

ORDEN

FROG.

SUBF.

NOMERD DE
PROYECTO

NOMERO DE
OERA

DENOMINACION DE
LA DBRA

AfD ___ ..
[Ejercicio]

ARD ___ ..
[Ejercicio « 1)

AROD ___
[Ejercicio + 2]

TOTAL
En pesos [7])

)

i,

TOTAL INCREMENTO

(") Sin decimales y redondeados al millar més cercano gque permita cubrir la erogacidn gue se propone.
™ En caso de apertura de obras, se consignan coma "a asignar”

Firma y aclaracion Firma y aclaracion

2. Remite la solicitud de adecuacién via correo electrénico al Jefe de Area GP ylo
Jefe de Division AC y al Jefe Division CP y/o Jefe de Area de RRHH (si
interviene en la modificacion la partida de personal y relacionadas) con copia al
Sectorialista de GP y/o RRHH (si correspondiera), a cargo del servicio
administrativo.

Sectorialista de GP o de RRHH

3. Verifica si es correcta la relacion entre la compensacion y la planilla de
adecuacion al Plan de Inversiones Publicas. Si esta correcta remite via correo
electronico a la direccion  Soporte.Bapin@cba.gov.ar, y/o  Soporte
Bapin/GOBCBA, en caso de no reunir algun requisito se procedera a la
devolucion, segun lo indicado en el Art® 2 — A - Financieras en el punto 2.3.7.

4. En caso de que intervengan partidas relacionadas a Personal en la Principal 12
“Trabajos Publicos, se dara intervencién a la Jefe de Area de RRHH y/o Jefe de
Seccion AF de RRHH, y al Sectorialista a cargo del servicio administrativo.

Jefe del Area del SPIP

5. Revisa la solicitud, analiza su coherencia y la asigna al Sectorialista del SPIP a
cargo del Servicio Administrativo.
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Sectorialista del SPIP

6. Verifica que la solicitud esté correctamente confeccionada y que los
proyectos/obras cuyos importes se pretenden disminuir tengan crédito disponible
para realizar la adecuacién que se solicita.

7. En caso que el requerimiento supere el saldo del crédito de los proyectos/obras
involucrados, se le comunica por correo electrénico al Titular del SA con copia a
Sectorialista de GP y/o de RRHH, a fin de que por esa misma via envie nuevo
anexo con la informacion rectificada. Una vez cumplimentado se prosigue con su
tratamiento.

8. En el caso que los proyectos/obras cuenten con crédito disponible, registra la
compensacion en el banco de proyectos de inversibn como un nuevo item,
indicando el tipo y numero de modificacion presupuestaria que la origina, numero
de expediente y fecha.

9. Registra los importes a nivel del item generado, respetando la codificacion
asignada y la adecuacion al Plan de Inversiones Publicas informada por el SA.

10. Las modificaciones se registran a nivel del proyecto/obra y en el ejercicio que
correspondiera.

11. Una vez registradas las adecuaciones, obtiene del sistema informatico los
archivos magnéticos de los documentos de compensacion y archiva los mismos
en la carpeta correspondiente.

12. Remite via correo electrénico al Sectorialista de GP y/o RRHH, las planillas
con el detalle de las adecuaciones realizadas en los proyectos/obras
correspondientes, las que deberan ser remitidas al SA para ser impresas e
incorporadas por el SA al expediente y como folios utiles del mismo, a
continuacion de la planilla de modificacion presupuestaria financiera.

2.4. Solicitud de adecuacion por compensacion interinstitucional yl/o
rectificacion

Titular del SA

1. Confecciona la solicitud de adecuacidén al plan de inversiones publicas
debidamente fundamentada, utilizando el formulario que se incorpora en el punto
2.3 inciso 1, detallando los proyectos/obras involucrados.

2. Incorpora planilla de adecuacion del Plan de Obras al expediente iniciado para
solicitar la adecuacion presupuestaria.

3. Cuando se trate de nuevos proyectos/obras aportara los Datos Minimos
Requeridos (DMR) -Art.10° inciso 4- de la presente resolucion y copia fiel del
instrumento legal que los autoriza, si asi correspondiese.

4. Incorpora al expediente los documentos firmados por la Maxima Autoridad de la
Jurisdiccion.

5. Remite el expediente a la DGPelP, el que es entregado al Sectorialista de GP
y/o RRHH, de acuerdo a las partidas involucradas en la modificacién, previo
conocimiento del Titular de la DGPelP.

Sectorialista de GP o de RRHH

6. Siempre que involucre partidas vinculadas al Plan de Inversiones Publicas, se
pone en contacto con el Jefe del Area del SPIP.
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Jefe del Area del SPIP

7. Revisa que la solicitud esté correctamente confeccionada y analiza su
coherencia.

8. Asigna la solicitud al Sectorialista del SPIP a cargo del SA.

Sectorialista del SPIP

9. En el caso de que los créditos provengan de proyectos/obras existentes,
verifica que los importes que se pretenden disminuir tengan crédito disponible
para realizar la modificacion presupuestaria que se solicita.

10. En caso que el requerimiento supere el saldo del crédito de los
proyectos/obras, informa via correo electrénico al Titular del SA con copia al
Sectorialista de GP y/o RRHH a fin de que rectifique la informacion si asi
correspondiere, y una vez cumplimentado, prosigue con su tratamiento.

11. Si el importe proviene del Programa de Crédito Adicional, la autorizacion es
otorgada por el Jefe de Area GP y/o Jefe de Divisién AC ylo Jefe de Divisién CP,
previo conocimiento del Titular de la DGPelP.

12. Cuando los proyectos/obras cuentan con crédito disponible, registra la
adecuacion de los montos en el sistema informatico vigente como un nuevo item,
de acuerdo al siguiente detalle:

a) Para proyectos/obras existentes:

* Por Compensacion

COMP.N°-EXPTE N°-FECHA: dd/mm/aaaa

. J

* Por Compensacion Interinstitucional

COMP.INT.N°-EXPTE.N°-FECHA: dd/mm/aaaa

. J

e Por Rectificacion

[ RECT.N°-EXPTE.N°-FECHA: dd/mm/aaaa ]

b) Para apertura de proyectos/obras:

* Por Compensacioén

[ COMP.N°-FECHA-DENOMINACION OBRA ]

* Por Compensacion Interinstitucional

[ COMP.INT.N°-FECHA-DENOMINACION OBRA ]
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* Por Rectificacion

[ RECT.N°-FECHA-DENOMINACION OBRA ]

13. Registra los importes a nivel del item generado, respetando la codificacién
asignada.

14. Una vez registradas las adecuaciones —excepto para compensaciones-,
imprime desde el sistema informatico dos copias de los documentos, los inicializa
y gestiona la firma del Jefe del Area del SPIP. Hecho, se los entrega al
sectorialista de GP correspondiente para que los incorpore al expediente.

15. Obtiene del sistema informatico los archivos en formato pdf de los
documentos de compensacion y los archiva en soporte digital.

3. Documentos y registros asociados

* “Planilla de adecuacion: Compensacion” Sistema Informatico

Confecciona: Sectorialista del SPIP

Archiva: Sectorialista del SPIP en carpeta: Grupos en "d013nt01"

R:\ DGPelP\Afio_Area BAPIN \_Modif Presupuestarias/N° jurisdiccién y
nombre/n°® de modificacion presupuestaria financiera.

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* “Planilla de adecuacion: Compensacion Interinstitucional” Sistema
Informatico Vigente

Confecciona: Sectorialista del SPIP

Archiva: Sectorialista del SPIP en carpeta:

* Grupos en "d013nt01" R:\DGPelP\Afio_Proyectos de Resoluciéon y Decretos\
Jurisdiccion (N° y nombre)\financieros\ N° de Expediente.

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* “Planilla de adecuacién: Rectificacion” Sistema Informatico Vigente
Confecciona: Sectorialista del SPIP

Archiva: Sectorialista del SPIP en carpeta:

* Grupos en "d013nt01" R:\ DGPelP\ Aho\Proyectos de Resolucién y Decretos\ N°
y nombre Jurisdiccion \financieros\ N° de Expediente.

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

 “Solicitud de adecuaciones al Plan de Inversiones Publicas”
Confecciona: Unidad Ejecutora- formulario establecido

Archiva: Jefe de area del SPIP en Casilla de Correo soportebapin/gobcba.
Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

ARTICULO 3°.- DE LA ACTUALIZACION DE LA PLANTA DE PERSONAL
OCUPADA

1. Responsables intervinientes
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+ Maxima Autoridad de la Jurisdiccidon y/o Responsable asignado por éste
(Maxima Autoridad de la Jurisdiccion)

» Titular/es -Director General, y/o Director de Jurisdiccion Presupuesto e
Inversiones Publicas y/o Director de Jurisdiccion de Seguimiento y Control
Presupuestario de la Direccion General de Presupuesto e Inversiones Publicas
(Titular de la DGPelP)

» Titular del Servicio Administrativo y/o Responsable asignado por éste
(Titular del SA)

+ Jefe de RRHH del Servicio Administrativo y/o Responsable asignado por éste
(Jefe de RRHH del SA)

+ Jefe de Area de Recursos Humanos de la Direccién General de Presupuesto e
Inversiones Publicas (Jefe de Area de RRHH)

«Jefe de Seccién Analisis Financiero del Area Recursos Humanos de la Direccion
General de Presupuesto e Inversiones Publicas
(Jefe de Seccion AF de RRHH)

+ Sectorialistas del Area Recursos Humanos de la Direccion General de
Presupuesto e Inversiones Publicas (Sectorialista de RRHH)

2. Procedimiento para la actualizacion de la planta de personal ocupada

2.1. Remision de la informacion

Titular del SA

1. Confecciona el informe Mensual de Altas y Bajas, utilizando el formulario que
se incorpora a continuacion:

GOBIERNO DE LA
s - INFORIME MENSUAL DE ALTAS ¥ BAJAS
PROVINCIA DE

CORDOBA ARTICULO W 3 DE LA RESOLUCION W 4 - SAF y SUS MODIFICATORIAS

Direccién General de Prezupuesto «
Inverszi Fibli

MINISTERIO DE FINANZAS Ferisdiccion: Reparticion

£ATES. APELLIEG ¥ ROMERE DOCUMENTE ST Large £ALSA DEL INFTR LEGAL
= P BENGMINAGION €66  MOVIAREN  AITA  5AM
PRESUP. DEL AGENTE o7 &R 066 7z

TIPD ARG

Fecha: |ﬁrma.'

INSTRUCTI¥O POR CAMPO {llenado obligatorio)

Categ. Presup.= Cédigo de Progisubp (Ej:100{0) DENOMINACION CGO - Mombre del Cargo (Ej: Ministro, Secretario de
Apellido y Nombre del Agente = Apellido y Nombre [Ej: Perez, Juan) LCAUSA DEL MOYIMIENTO- Motivo (Ej: Designacidn, Jubilacidn,

Documento N numero de documento [Ej: 99.999.9939) Alta: marcar con una X

j jst = Tipo de Situacion de la Designacion (Ej: Permanente, Interino, Baija: Marcar con una X
Cargo (Dt-Gr-Cgo): Dt: Agrupamiento - Gr: Grupo - Cgo: nivel o categ [Ej: Insztr Legal = Tipo, nimero y aiio del Instrumento Legal [Ej: Disp. 513 MAG,
Gobernador = 01 01 010, Administrativo A 5 = 02 16 205] Res. 313 MF, Do 38313 PE]

2. Envia mensualmente a través de correo electronico al Jefe de Area de RRHH,
al Sectorialista de RRHH a cargo del servicio administrativo con copia a la
Maxima Autoridad de la Jurisdiccion, en soporte digital a la direccién “planta
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ocupada/GOBCBA”/ plantaocupada@cba.gov.ar, las altas, bajas y modificaciones
correspondientes a los recursos humanos, como fecha tope el dia 10 (6 habil
posterior) de cada mes.

3. De no producirse novedades respecto a la informacion de Altas y Bajas,
debera enviar un correo electronico informando que no se registraron
movimientos durante el mes en curso.

Especificar en el correo electronico:

Asunto: Mes N°, - Jurisdiccion n° y la denominacion del SA (abreviada), Altas y
Bajas. (Ejemplo: 08 -1.01 D.I.P.E. — Altas y Bajas)

2.2. Recepcion y control

Jefe de Area de RRHH y/o Jefe de Seccion AF

1. Recibe la documentacion solicitada y la asigna para su tratamiento al
Sectorialista de RRHH.

Sectorialista de RRHH

1. Si no se hubiese receptado la correspondiente informacion, solicita via correo
electronico al Servicio Administrativo desde la direccion  “planta
ocupada/GOBCBA” 6 a, plantaocupada@cba.gov.ar, la remision de la misma.

2. Si hay mas de 3 meses sin informacion del area. Remite informe a la maxima
Autoridad de la Jurisdiccién, solicitando el cumplimiento del mismo.

3. Verifica la informacion comparandola con:

 Datos anteriores o histéricos del sistema informatico vigente.

* Informes de la nébmina liquidada en la Direccién General de Personal de la
Provincia.

* Registros de otras jurisdicciones, expedientes ¢ instrumentos legales que
puedan relacionarse.

4. En el caso de que surjan inconsistencias que impidan la actualizacién de la
informacion, solicita via correo electrénico, a la jurisdiccion, la ratificacion o
rectificacion de los datos.

2.3. Actualizacion de datos en el sistema informatico vigente

Sectorialista de RRHH y/o Jefe de RRHH del SA

1. Una vez confirmada la informacion, actualiza los datos en el sistema
informatico vigente (Modulo “Planta Ocupada”, Solapa “Agentes: Modificar”)
respecto de cada registro individual de agente, por programa, por jurisdiccion y
por ejercicio.

2. Si el SA, no tuviese instalado el sistema informatico vigente, debera remitir via
correo electrénico, la informacion pertinente, al Sectorialista de RRHH con copia
al Jefe de Area de RRHH, que previo a la verificacién de los datos; procedera a
cargar las modificaciones recibida.

3. De esta forma quedan actualizadas la planta ocupada y la planta vacante en el
Registro Agentes del Modulo Planta Ocupada.

4. Cumplido comunica via correo electrénico al Servicio Administrativo desde la a
la direccién “planta ocupada/GOBCBA” ¢ a Plantaocupada@cba.gov.ar.

3. Documentos y registros asociados
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* Informes Mensual de Altas y Bajas de RRHH

Confecciona: Titular del SA

Soporte: electronico.

Archiva: Sectorialista de RRHH en Grupos en "d013nt01" R:\ DGPelP\ Ano
Humanos Cargos\Afio Actualizacion de Planta Ocupada\N°® y nombre Jurisdiccion
Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* Registro Agentes del Médulo Planta Ocupada
Actualiza: Sectorialista de RRHH y/o Jefe de RRHH del SA
Soporte: electrénico del sistema informatico vigente.
Tiempo de archivo: permanente.

ARTICULO 4°.- DE LA DETERMINACION Y MODIFICACION DE CUPOS
PRESUPUESTARIOS

1. Responsables intervinientes

» Titular/es -Director General, y/o Director de Jurisdiccion Presupuesto e
Inversiones Publicas y/o Director de Jurisdiccion de Seguimiento y Control
Presupuestario de la Direccion General de Presupuesto e Inversiones Publicas
(Titular de la DGPelP)

« Titular de la Secretaria de Administracion Financiera (Titular de la SAF)

« Titular del Servicio Administrativo y/o Responsable asignado por éste
(Titular del SA)

« Jefe de Area Gestion Presupuestaria (Jefe de Area GP) y/o Jefe de Division de
Administracion Central (Jefe de Division de AC) de la Direcciéon General de
Presupuesto e Inversiones Publicas

» Jefe de Divisién Control Presupuestario de la Direccién General de Presupuesto
e Inversiones Publicas (Jefe de Division CP)

« Sectorialista del Area Gestion Presupuestaria de la Direccion General de
Presupuesto e Inversiones Publicas (Sectorialista de GP).

2. Del procedimiento de fijacion y modificacion de cupos presupuestarios

A los efectos del presente procedimiento Cupo Presupuestario es el limite o
restriccion trimestral de ejecucidon presupuestaria, en la etapa del Compromiso
definitivo, asignado por categoria programatica y partida principal, a los fines de
garantizar una correcta ejecucion del presupuesto y compatibilizar los resultados
esperados con los recursos disponibles

2.1. Fijacién y actualizacion trimestral de cupos presupuestarios

Titular del SA

1. El mes previo al inicio de cada trimestre y tomando como base el presupuesto
vigente, establece y remite, via correo electronico a la casilla Cupos
Presupuestarios, al Sectorialista de GP a cargo del Servicio Administrativo y al
Jefe de Area GP yl/o Jefe de Divisién AC y al Jefe de Division CP “la propuesta
del cupo para el proximo trimestre” de la siguiente manera:

Asunto: Numero de la Jurisdiccion (..) SA (...) Cupo Trimestral (...) (cita el
trimestre (...) ej: Enero/Marzo)
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Sectorialista del Area GP

2. Antes del inicio del trimestre y teniendo en cuenta la propuesta de cupo
remitida por el titular del SA y el presupuesto vigente establece el cupo para el
préximo trimestre para cada programa y por partida principal, neto de las partidas
de Personal y relacionadas

3. En el caso de no receptar propuesta por parte del SA, el Jefe de Area de GP
y/o Jefe de Division CP, con consentimiento del Titular de la DPGelP, determinara
los pasos a seguir.

4. Analizada la propuesta recibida del SA, carga en el sistema informatico vigente
los montos determinados por Categoria programatica y Partida principal, en
numeros enteros proximos al millar mas cercano.

5. Al principio de cada ejercicio identifica las partidas vinculadas a personal y
relacionadas, y las carga como “excepciones” dentro del modulo de fijacion de
cupos del sistema informatico vigente.

6 Una vez finalizada la tarea de la carga de cupos trimestrales, envia un correo
electronico al SA, de la siguiente manera:

Asunto: Jurisdiccion n°® (Cita el numero asignado en el Presupuesto Vigente, y la
denominacion del SA), Cupo Trimestral Cargado (cita el trimestre)

2.2. Modificacion de cupos presupuestarios

Titular del SA
1. Remite, via correo electronico, la solicitud de modificacién de cupos
presupuestarios a la direccién de correo electronico

CuposPresupuestarios/GOBCBA o CuposPresupuestarios@cba.gov,ar, con copia
al Sectorialista de GP a cargo del Servicio, de la siguiente manera:

Asunto: Numero de la Jurisdiccion (cita el numero asignado en el Presupuesto
Vigente) (...), denominacién del SA (...) Cupo n° (comenzando desde el numero
001), utilizando el formulario que se incorpora a continuacion:

Detalle del procedimiento a realizar para solicitar ampliacién de cupo.
Importe del Cupo (A): es el cupo actual

Monto a Comprometer (B): es la suma de comprobantes a imputar

Saldo de Cupo: (C) es la diferencia entre el Importe del Cupo (menos) Total
Comprometido (menos) Total OC E/Visar

Incremento de Cupo: (D): (B-C) es el Monto a Comprometer (menos) Saldo de
Cupo.

Cupo Ampliado (A+D) Importe del Cupo (mas) Incremento de Cupo

GOBIERNO DE LA SOLICITUD DE MODIFICACION DE CUPOS PRESUPUESTARIOS
PROVIN ]
E((%EECSBT:& EJERCICIO: JURISDICCION:

SERYICIO ADMIMISTRATIVD:

Partida Crédito Importe del Total Total OC Monto a Saldo de | Incremento Cupo

Programa
Y Principal Vigente Cupo Comprometido Efvisa Comprometer Cupao de Cupo Ampliada

[T 8) ©) D:(B-C) (a-D)

Ejercicio: (cita el ano vigente)
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Jurisdiccion: (cita el numero asignado en el Presupuesto vigente)
Servicio Administrativo: (denominacién)

2. Especifica en la solicitud:

a) Programa (cita el n°® de Programa en la que se realizara la modificacién de
cupo)

b) Partida Principal (a nivel de principal indica la partida presupuestaria, a
modificar)

Informacion que sera extraida del sistema informatico vigente

c) Crédito Vigente (a la fecha de la solicitud)

d) Importe del Cupo (es el cupo vigente a la fecha de la solicitud)

e) Total Comprometido (es el total del compromiso definitivo del programa y de la
partida involucrada a modificar)

f) Total OC E/Visar (es la suma de las 6rdenes de compra enviadas a visar)

g) Monto a Comprometer (es el total de uno o varios comprobantes relacionados a
un programa y partida principal a modificar)

h) Saldo de cupo (es el resultado de la diferencia entre el Cupo Vigente, restando
el Total Comprometido y el Total OC E/Visar (+Cupo Vigente - Total
Comprometido — Total OC E/Visar)

i) Incremento de cupo (es la insuficiencia del saldo del cupo actual para poder
comprometer un gasto especifico)

j) Cupo ampliado (es el limite de compromiso en un programa y partida principal,
que ha sido solicitado, fundamentado y otorgado para imputar gastos especificos)

3. Con el Formulario Principal completo, fundamenta la solicitud de ampliacion, en
Formulario “Justificacién de la Modificacion de Cupo Presupuestario” en el cual se
adjuntan los antecedentes que respalden el pedido (numero de leyes, decretos,
resoluciones ministeriales -incluye apertura de Programas (durante el ejercicio a
través de Resolucion Ministerial del Ministro de Finanzas), convenios, etc.), para
Contrataciones, Fondo Permanente, DAC (Documento de Ajuste Contable),
DUEE (Documento Unico de Ejecucion de Erogaciones), otros segun
corresponda.

Debe remitir ambos formularios (completo en la parte superior y la mayor cantidad
de datos en la parte inferior), en cada pedido de Ampliacion de Cupo sin
excepcion, para poder darle curso al tramite solicitado.

El importe del “Monto a Comprometer” debe ser igual en ambas planillas.

Completa los datos requeridos en la planilla:

RO JUSTIFICACION DE LA MODIFICACION DE CUPO PRESUPUESTARIO

PROVINCIA DE . e
EJERCICIO: JURISDICCION:
CORDOBA
SA: N° DENOMINACION:
CONCEPTO Rubroy /o

Contrataciones,/Fondo Permanente, NGmero Fecha y/o0 '_"?"'iﬂdﬂ de Respaldo Legal Monto a
DAL, DUEE. (complete los datos seguin | pgcumento Provision Comprometer

el motivo de la solicitud)
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Sectorialista de GP

4. Si el Titular del SA, envia el correo electronico soélo al Sectorialista de GP a
cargo del Servicio Administrativo, éste procedera a re-enviar el correo electrénico
a la casilla de CuposPresupuestarios/ GOBCBA, previo a tratar la verificacion de
lo solicitado.

5. Verifica el cumplimiento de los requisitos y la razonabilidad de la solicitud de
modificacion.

6. En caso de corresponder la modificacién la ingresa en el sistema informatico
vigente y comunica via correo electronico al Servicio Administrativo desde la
direccion  CuposPresupuestarios/GOBCBA al Titular del SA, vy a
CuposPresupuestarios, de la siguiente manera:

Asunto: (del correo electronico): Jurisd (numero) SA (Denominacion puede ser
abreviada) cupo n° (cita el numero) - Actualizado

7. Si no corresponde la modificacion por verificarse requisitos incompletos, lo
devuelve a los mismos intervinientes de la siguiente manera:

Asunto: (del correo electrénico): Observado - Jurisd (numero) SA (Denominacion
puede ser abreviada cupo n° (cita el numero)

8. Si a su criterio, en virtud de la cuantia u oportunidad de la modificacién de cupo
solicitada, lo considera necesario, solicita la intervencién del Jefe de Area GP y/o
Jefe de Division AC 6 Jefe de Division CP 6 del Titular de la DGPelP y de acuerdo
a la cuantia o motivo de la solicitud de cupo se da intervencién al Titular de la
SAF.

3. Documentos y registros asociados

* Propuesta de cupo para el trimestre

Confecciona Titular de la SA — electrénico

Archiva Sectorialista de GP — en Grupos d013nt01" (R:)\ DGPelP\Afo_Gestion
Presupuestaria\Cupos Presupuestarios.

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

» Solicitud de modificacion de cupos presupuestarios (acompanada de la
planilla que la fundamenta)

Confecciona: Titular del SA — electrénico

Archiva: Lotus CuposPresupuestarios/GOBCBA

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* Respuesta a la Solicitud de modificacién de cupo
Confecciona: Sectorialista de GP — electronico

Archiva: Sectorialista Lotus cupospresupuestarios/GOBCBA
Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* Modificaciéon de cupo (Pantalla Sistema informatico vigente)
Confecciona: Sectorialista de GP

Archiva: No Aplica

Tiempo de archivo: Permanente
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ARTICULO 5°.- DE LAS PROYECCIONES PRESUPUESTARIAS

Las proyecciones presupuestarias tienen por objeto identificar en forma temprana
los desvios que se produciran en el presupuesto anual, con el fin de reportarlo al
Ministro de Finanzas y al Titular de la SAF para que tome las acciones
necesarias; a su vez las mismas, constituiran la base sobre las que se formulara
el Anteproyecto de Presupuesto del ejercicio siguiente.

Se realizan proyecciones semanales, mensuales y de cierre, a partir de los
meses: marzo-abril hasta la fecha que se indica en el Cronograma de
Formulacién como inicio de la etapa del Anteproyecto de Presupuesto

El Jefe de Area de GP y/o Jefe de Division AC y/o Jefe de Divisiéon CP, establecen
y comunica via correo electrénico a los Sectorialistas de GP con copia a Titular de
DGPelP la fecha a partir de la cual se realizara la primera proyeccion del ejercicio
vigente.

De acuerdo a la magnitud de la informacién involucrada de algunas jurisdicciones
no se realizaran proyecciones semanales, sino que seran quincenales.

La proyeccion de la semana 4 coincide con la proyeccidon mensual; por lo que en
un mes tipo de 4 semanas se elaboran 3 planillas semanales y 1 mensual. En
caso de que el mes contenga 5 semanas se elaboraran 4 proyecciones
semanales y 1 mensual.

La fecha de cierre de la proyeccion mensual sera los dias 30 6 31 de cada mes,
de acuerdo a la cantidad de dias que tenga el mes a proyectar.

Finalizada la presentacién del Anteproyecto de Presupuesto, ante la Legislatura
Provincial, se realizard una proyeccion mensual al dia 30 de Noviembre y una
semanal que se llevara a cabo el dia 15 (6 dia habil posterior) del mes de
Diciembre dando por finalizada las proyecciones semanales del presente
ejercicio.

La proyeccion de cierre se elabora con las mismas particularidades que las
proyecciones mensuales.

A.- FINANCIERAS

1. Responsables intervinientes

» Titular/es -Director General, y/o Director de Jurisdiccion Presupuesto e
Inversiones Publicas y/o Director de Jurisdiccion de Seguimiento y Control
Presupuestario de la Direccion General de Presupuesto e Inversiones Publicas
(Titular de la DGPelP)

» Titular del Servicio Administrativo y/o Responsable asignado por éste (Titular del
SA)

« Jefe de Area Gestion Presupuestaria (Jefe de Area GP) y/o Jefe de Division de
Administraciéon Central (Jefe de Division de AC) de la Direccion General de
Presupuesto e Inversiones Publicas
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+ Jefe de Division Control Presupuestario de la Direcciéon General de Presupuesto
e Inversiones Publicas (Jefe de Division CP)

+ Sectorialistas del Area Gestion Presupuestaria de la Direccién General de
Presupuesto e Inversiones Publicas (Sectorialista GP)

2. Del procedimiento de realizacion de proyecciones presupuestarias
financieras

2.1 Recopilacion de informacion para proyeccién de egresos
a. De las proyecciones Semanales

Sectorialista de GP
1. Realiza semanalmente el seguimiento de los principales gastos de acuerdo
a la ejecucioén de los créditos e informacion adicional del SA, en el formato
que se muestra a continuacién:

LSO | ANILLA DE PRCYECCIOH SEMANAL DE LOS PRNCIPALES GASTOS En Pesas
® CORDOBA
G G prempmeins | URISDICZION: SERVICK ADMINIS TRATRO:
Il--.l;-*.ﬁ:MMaﬂ‘
MARSSTERS BE FHANEAS FECHA PROYECCION: ETAPAS DEL GASTO A
Codign de | Prircipal Frerk de | Credibo| Créidi |Compomso| Com prom sof Credip | Orde 1ado| Proye i al Emplzacin & G redib
parida | gmte |03 fuancamie b |Orgial| Vignk | proeitio | defatie | D000 | Diporb | apager | 301220, | T | deldesuie c:;’;'ﬂ;:;

ltotales

2. Recopila la informacién, la analiza e incorpora detalle de los desvios o
novedades que sean relevantes.

3. Archiva la Planilla controlada en el directorio de INFORMES FINANCIEROS
correspondiente al Servicio Administrativo y a la Jurisdiccion, identificada de la
siguiente manera:

Par de digitos secuencial | Codigo de la Fecha de la proyeccidn:
iniciando en 01 Yurisdiccin | NOTPre del SA DO-MM-AA

b. De las proyecciones Mensuales y de Cierre

Titular del SA

1. Remite mensualmente y toda vez que se produzcan novedades, via correo
electronico al Sectorialista de GP a cargo del Servicio Administrativo con copia al
Jefe de Area de GP y al Jefe de Divisiéon CP, las proyecciones, segun lo definido
en el presupuesto, incorporando los:

» datos requeridos en la “Planilla de Proyeccion Mensual” — en millones cuyo
modelo se muestra a continuacion.
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GOBIERNG DE La

CORDOBA PLANILLA DE PROYECCION MENSUAL DE LOS PRINCIPALES GASTOS En millones

b ¢

SERVICIO ADMINISTRATIVO,
ETAPA DEL GASTO:

Credito Ordenado a | Progeccidnal | | . Ezplicacion
Disponible pagar FZI208X del desvio

MINIETERIO DE FINANZAS

P— Fuente Credito Co 0 " "
Principal Gasto E4
P Financiamiento _ Original Vigente Definitivo  _=""9° % C Disp ¥ig

Totales

* En caso de identificar desvios respecto a la planificacion inicial, describe
brevemente su origen en el campo de Explicacion del desvio.

Sectorialista de GP

2. Da soporte al Titular del SA para el correcto registro de los datos requeridos

3. Recibe y controla la informacién remitida por el titular del SA.

4. Controla los datos contenidos en la Planilla de proyeccion de los principales
gastos” verificando desde el sistema informatico vigente la informaciéon de lo
“Ejecutado” hasta el dia de la proyeccion.

5. Verifica el crédito vigente contra las proyecciones identificando desvios.
6.Verifica que los desvios cuenten con la correspondiente explicacion de su
causa.

7. Mensualmente carga los desvios en el sistema informatico vigente.

8. Consolida la informacion por principal gasto.

9. Archiva la Planilla controlada en el directorio de INFORMES FINANCIEROS
correspondiente al Servicio Administrativo y a la Jurisdiccion, identificada de la
siguiente manera:

Par de digitos secuendial | Cadigo de la Fecha de la proveccion:
iniciando en 01 Jrisdcign | ormbre del S CO-MMEAA

2.2 Recopilacion de informacion para proyeccion de ingresos

Jefe de Area de GP y/o Jefe de Division AC 6 Jefe de Divisiéon CP

1. Recopila informacion de proyeccion de ingresos, mediante el contacto con los
organismos responsables de la provisién de los siguientes datos:

* Recaudacion impositiva Provincial: Secretaria de Ingresos Publicos (SIP)

* Deuda Publica: Direccion de Uso del Crédito y Deuda Publica - Contaduria
General —

* Ingresos Nacionales: Tesoreria General, Ministerio de Economia de la Nacion
(MECON)

* Inflacién, indice de precios, otros.: Ministerio de Economia de la Nacion
(MECON)

2. Registra los datos obtenidos en el archivo de Datos consolidados, “Proyeccion
de ingresos”

3. Evalua tendencias, compara con datos anteriores disponibles
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2.3 Compaginacion y consolidacion de datos
El Jefe de Area GP y/o Jefe de Division AC 6 Jefe de Division CP

1. Controla la informacién contenida en las Planillas de proyecciones Mensuales
de cada Jurisdiccioén, disponible en el Directorio de “Informes Financieros”,

2. Identifica la existencia de desvios significativos y su origen y los comunica a
Titular de la DGPelP.

3. Completa el “Archivo de datos consolidados”, tomados del sistema informatico
vigente, que contiene:

* La planilla resumen de desvios

* Planilla de Ingresos (Coparticipacion Federal y de Secretaria de Ingresos
Puablicos (SIP)

* Proyeccién de la partida de personal y relacionadas

* Planilla de erogaciones obtenida desde sistema informatico vigente.

4. Arma, imprime y controla la Planilla Resumen de la “Cuenta de Ahorro,
Inversion y Financiamiento” (AIF) obtenida desde el sistema informatico vigente.

2.4 Confeccion del informe de proyeccion mensual
El Jefe de Area GP y/o Jefe de Division AC 6 Jefe de Division CP

1.Confecciona el Informe Mensual de Proyecciones Presupuestarias para los
Titulares de la DGPelP y de la SAF.

Dicho informe contiene:

* La planilla resumen de la “Cuenta de Ahorro, Inversion y Financiamiento” (AlF)

* La planilla resumen de desvios

* Proyeccioén de ingresos (Coparticipacion Federal, SIP).

* Proyeccidn de la partida de personal y relacionadas.

.Planilla conteniendo el detalle de los desvios en los principales gastos
discriminados por jurisdiccion, mostrando el crédito original, el crédito vigente y la
proyeccion.

* Proyeccién de la deuda amortizacion e intereses.

+ Otra informacién que considere oportuna.

2. Archiva copia en papel del Informe mensual

3.Confecciona un Informe Mensual Resumido de las Proyecciones
Presupuestarias para ser entregado al Ministro de Finanzas, el que contiene:

* La planilla resumen de la “Cuenta de Ahorro, Inversion y Financiamiento” (AlF)

* La planilla resumen de desvios

* Otra informacion que considere oportuna.

Titular de la DGPelP

4. Controla las proyecciones y los desvios.

5. Verifica la consistencia y adecuacion de los datos contenidos en el Informe.

6. Entrega copia del informe al Titular de la SAF y el resumido al Ministro de
Finanzas.

3. Documentos y registros asociados
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* “Planilla de proyeccion de los principales gastos semanal, mensual y
cierre”

Confecciona: Titular del SA / Sectorialista de GP-

Soporte: electrénico

Archiva: Sectorialista de GP- en Grupos "d013nt01" (R:) / DGPelP/Afio Gestidon
Presupuestaria/Afio Informes Financieros)

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

» “Archivo de datos consolidados” (segun lo descripto en el puntos 2.3y 2.4)
Confecciona: Jefe de Area GP y/o Jefe de Divisién AC 6 Jefe de Divisiéon CP
Soporte: electrénico (Sistema informatico vigente)

Archiva: Jefe de Area GP o Jefe de Divisiébn CP en Grupos "d013nt01" (R:) /
DGPelP/Afo  Gestion  Presupuestaria/Afio  Informes  Financieros/Informes
Consolidados.

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* “Resumen Cuenta de Ahorro, Inversion y Financiamiento”

Confecciona: Jefe de Area GP y/o Jefe de Divisién AC 6 Jefe de Division CP
Soporte: electronico (Sistema informatico vigente)

Archiva: Jefe de GP y/o Jefe de Divisiéon AC 6 Jefe de Division CP en Grupos
"d013nt01" (R:) /DGPelP/ Afio Gestion Presupuestaria/Afo Informes Financieros
/Informes Consolidados

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

 “Informe mensual de proyecciones presupuestarias” (segun lo descripto en
el punto 2.4 .inciso 1)

Confecciona: Jefe de Area GP y/o Jefe de Division AC 6 Jefe de Division CP
Soporte: papel

Archiva: Jefe de Area GP o Jefe de Divisi6n CP en Bibliorato rotulado
“Proyecciones Mensuales al 31/12/XX”

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

B.- HUMANOS

1. Responsables intervinientes.

» Titular/es -Director General, y/o Director de Jurisdiccion Presupuesto e
Inversiones Publicas y/o Director de Jurisdiccion de Seguimiento y Control
Presupuestario de la Direccion General de Presupuesto e Inversiones Publicas
(Titular de la DGPelP)

*Director de Sistema de la Direccion General de Administracion de Capital
Humano dependiente de la Secretaria de Capital Humano, del Ministerio de
Administracion y Gestién (Director de Sistema de ACH).

« Titular del Servicio Administrativo y/o Responsable asignado por éste (Titular del
SA)

- Jefe de Area de Servicios de la Direccion de Jurisdiccion de Sistemas de la
Secretaria de Administraciéon Financiera del Ministerio de Finanzas (Jefe de Area
de Servicios de Sistemas SAF).
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« Jefe de Area de Recursos Humanos de la Direccién General de Presupuesto e
Inversiones Publicas (Jefe de Area de RRHH).

« Jefe de Area Gestion Presupuestaria (Jefe de Area GP) y/o Jefe de Division de
Administracion Central (Jefe de Division de AC) de la Direccién General de
Presupuesto e Inversiones Publicas

+ Jefe de Division Control. Presupuestario de la Direccién General de Presupuesto
e Inversiones Publicas ( Jefe de Division CP)

+ Jefe de Seccion Analisis Financiero del Area de Recursos Humanos de la
Direccion General de Presupuesto e Inversiones Publicas (Jefe de Seccion AF de
RRHH).

+ Sectorialistas del Area Recursos Humanos de la Direccién General de
Presupuesto e Inversiones Publicas (Sectorialista de RRHH).

2. Procedimiento para realizar la Proyeccion Partida Personal vy
Relacionadas.

2.1. Recopilacion de informacién

Jefe de Area de RRHH

1. Solicita via correo electronico, al Director de Sistema de ACH

+ la remisién de las liquidaciones de sueldos por Ordenes de Pago (OP), de los
agentes de las distintas jurisdicciones de la Administracién General Centralizada,
entre el dia 25 del mes en curso y el primer dia habil del mes siguiente. Cada OP
se presenta por monto devengado, retenciones, monto liquido, aportes patronales
y el total, que refleja el Costo Provincia, y

* el envio del “Cronograma Paga Haberes Administracion Publica” por fecha de
pago y por OP con los montos liquidos.

2. Solicita al Jefe de Area de Servicios de Sistemas SAF los montos liquidados
por OP de cada jurisdiccion. Por cada OP se requiere la siguiente informacion:
montos totales, montos por partida principal de imputacion, montos liquidos y al
maximo nivel de desagregacion (OP detalladas por partida de imputacion
principal, parcial y subparcial). También se solicitan, los montos de los cddigos de
liquidacion de las OP de la Direccién de Institutos Privados de Ensefianza (DIPE).

2.2. Consolidacion de datos y confeccion de informes

Jefe de Seccion AF de RRHH o el Sectorialista de RRHH responsable de
Proyecciones

1. Efectua un control general entre el monto total del mes actual y el de los meses
anteriores, a fin de poder detectar desviaciones.

2. Si como resultado del control efectuado detecta desvios significativos, solicita
por correo electronico al Director de Sistema de ACH la revision de los informes y
el origen de los desvios detectados. Una vez recibida la informacion, continua el
proceso de analisis.

3. Realiza un cruce de informacion entre los montos liquidos mencionados en el
punto 2.1 incisos 1 y 2. Si surgen diferencias, solicita la intervencién de quienes
confeccionaron los informes, a los efectos de que realicen las correcciones
pertinentes.

4. Confecciona las “Planillas previas a la proyeccion” a fin de poder efectuar la
imputacion de los montos totales en cada una de las partidas principales,
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parciales y subparciales, segun corresponda. Esta imputacién se efectua en la
planilla del mes en curso y en la planilla en la que se realiza el acumulado a dicho
mes.

5. Incorpora a las planillas previas los datos obtenidos de las OP de Sueldos
liquidadas con posterioridad a las OP generales y los obtenidos de la planilla de
cédigos de liquidacion de la DIPE. La incorporacién se realiza en la planilla
mensual y en la planilla de los acumulados a dicho mes.

6. Obtiene la “Planilla previa por OP de las Liquidaciones Mensuales (planilla
previa mensual)” y la “Planilla previa por OP de las Liquidaciones Acumuladas
(planilla previa acumulada)”, efectuadas hasta el mes objeto del analisis, con la
apertura correspondiente, segun sea la partida a la que se imputa (01- Personal y
relacionadas).

7. Utiliza la planilla previa mensual para proyectar los sueldos a Diciembre del afio
en curso, con el correspondiente Sueldo Anual Complementario (SAC) y los
acuerdos pactados de modificaciones en la planta o en los montos segun las
pautas salariales establecidas, depurado de los montos extras que impactan
especificamente en dicho mes y no forman parte de la liquidacion normal
mensual.

8. De la suma de la proyeccion del punto anterior mas la planilla previa acumulada
surge el “Gasto Total por Jurisdiccion” que se estima alcanzar en Diciembre del
afno considerado, de mantenerse las presentes condiciones.

9. Compara el Gasto Total por cada Jurisdiccion con el crédito vigente de cada
una de ellas, a fin de determinar la necesidad de crédito a Diciembre. Esta planilla
se denomina: “Proyeccién partida de personal y relacionadas mes/afno”.

10. Compara la “Proyeccion partida de personal y relacionadas mes/ano” obtenida
con la del mes anterior. Como resultado, detecta los desvios que se produjeron,
investiga las causas de los mismos mediante el analisis de las “Planilla de
Justificacion de Variaciones Mensuales OP Sueldos”, de los cargos liquidados y
los liquidados en meses anteriores, a fin de determinar si hubo variaciones que
justifiquen las diferencias.

11. Confecciona un segundo informe (“Faltante de Crédito Mensual Base
mes/afo”) donde se proyecta el nivel de crédito de cada jurisdiccién en los meses
subsiguientes utilizando el monto acumulado real por jurisdiccion y el mes base
por jurisdiccion. Esto permite determinar el mes en el que se producira un faltante
de crédito en las jurisdicciones y el monto del mismo.

Titular del SA

12. Confecciona y remite la “Planilla de Justificacién de Variaciones Mensuales
OP Sueldos”, via correo electrébnico a la casila de Correo
Plantaocupada@cba.gov.ar, Jefe de Area de RRHH y a Jefe de Seccién de AF de
RRHH, del 1 al 5 (6 dia habil posterior) de cada mes, en Asunto: (debe decir) N°
Jurisd (...)_Justificacion de variaciones mensuales OP sueldos (Mes - Mes) y asi
sucesivamente
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PROVINCIA DE PLANILLA JUSTIFICACION DE VARIACIONES MENSUALES OF - SUELDOS
CORDOBA

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ JURISDICCION: SERVICIO ADMINISTRATIVO:

FECHA PROYECCION: ETAPAS DEL GASTO A:

totales

2.3. Remision de informes

Jefe de Area RRHH

1. Envia los informes elaborados (“Proyeccién partida de personal y relacionadas
mes/ano” y “Faltante de Crédito Mensual Base mes/afio”) al Titular de DGPelP, al
Jefe de Area GP y/o Jefe de Divisién AC y al Jefe de Divisién CP por correo
electronico.

3. Documentos y registros asociados

* “Planillas Previas” (Incluye “Planilla previa por OP de las Liquidaciones
Mensuales” y “Planilla previa por OP de las Liquidaciones Acumuladas”)
Confecciona: Jefe de Seccion AF de RRHH o el Sectorialista de RRHH
responsable de Proyecciones

Soporte: electrénico.

Archiva: Jefe de Seccion de AF de RRHH) o el Sectorialista de RRHH
responsable de Proyecciones en Grupos en “d013nt01” R:\ DGPelP\
ARo_Humanos Cargos \ Proyecciones Afo\ 3 - Planillas Previas Base de
Proyeccién\ Informe sistema informatico de liquidacion de sueldos (people net)
Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

Proyeccién partida de personal y relacionadas mes/afio”

Confecciona: Jefe de Seccién Analisis Financiero del Area Recursos Humanos
(Jefe de Seccion AF de RRHH) o el Sectorialista de RRHH responsable de
Proyecciones

Soporte: electronico.

Archiva: Jefe de Secciéon AF de RRHH o el Sectorialista de RRHH responsable de
Proyecciones en Grupos en “d013nt01” R:\ DGPelP\ AAo_Humanos Cargos
\Proyecciones Afo\ 1 - Proyecciones mensuales

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* “Faltante de Crédito Mensual Base mes/aino”

Confecciona: Jefe de Seccion Analisis Financiero de RRHH (Jefe de Seccion AF
de RRHH) o el Sectorialista de RRHH responsable de Proyecciones. Soporte:
electrénico.
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Archiva: Jefe de Seccidén Analisis Financiero de RRHH (Jefe de Seccion AF de
RRHH) o el Sectorialista de RRHH responsable de Proyecciones en R:\ DGPelP\
Ano_Humanos Cargos \Proyecciones Ano\ 2 - Faltante de Crédito

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

« “Planilla de Justificacion de Variaciones Mensuales OP Sueldos”
Confecciona: Titular del SA.

Soporte: electrénico.

Archiva: Jefe de Seccién Andlisis Financiero de RRHH (Jefe de Seccion AF de
RRHH) o el Sectorialista de RRHH responsable de Proyecciones en R:\
Presupuesto e Inversiones Publicas\ Aiio_Humanos Cargos \Proyecciones Afo\
Justificacidon de Variaciones Mensuales.

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

* “Informacioén Respaldatoria”

Confecciona: Director de Sistema de ACH y Jefe de Area de Servicios de
Sistemas SAF.

Soporte: electrénico.

Archiva: Jefe de Seccion Analisis Financiero (Jefe de Seccién AF) o el
Sectorialista de RRHH responsable de Proyecciones en R:\ Presupuesto e
Inversiones Publicas\ Afio_Humanos Cargos\Proyecciones Afio\ 4 - Informacion
complementaria

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

ARTICULO 6.- DEL REGISTRO DE MOVIMIENTOS DE EXPEDIENTES Y
OTROS DOCUMENTOS GESTIONADOS POR LA DIRECCION GENERAL DE
PRESUPUESTO E INVERSIONES PUBLICAS

1. Responsables intervinientes

* Todo el Personal que se desempena en la Direccion General de Presupuesto e
Inversiones Publicas (Personal de la DGPelP).

+ Jefe de Seccion Administracion y Servicios de la Direccion General de
Presupuesto e Inversiones Publicas (Jefe de SAyS)

» Jefe de Departamento y/o Jefe de Division Despacho de la Direccién de
Jurisdiccion de Asuntos Legales del Ministerio de Finanzas (Despacho de Asuntos
Legales)

2. Del procedimiento para el registro de movimientos de documentos

2.1. Desde y hacia otras dependencias externas

Jefe de SAyS

1. Registra el Ingreso y el Egreso de expedientes u otros documentos en el
sistema informatico habilitado, segun pautas fijadas por el SUAC

2. Para el caso de Resolucion Ministerial, o una Resolucion de la DGPelP una vez
protocolizada, Despacho de Asuntos Legales envia un correo electronico al Jefe
de SAyS con copia a los Jefes de Area de GP y RRHH comunicando la novedad.
Se encuentra en el link http://legales.cba.gov.ar/ copia de la resolucién
protocolizada en forma completa.
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De esta forma se toma conocimiento y se realizan las adecuaciones y
registraciones respectivas.

Todo el Personal de la DGPelP
3. Toda vez que recibe o remite documentacién a otras dependencias externas,
da intervencion al Jefe de SAyS

2.2. Dentro de la DGPelP

Jefe de SAyS

1. Registra los movimientos de expedientes y otros documentos que se producen
entre las distintas Areas de la DGPelP, en el Formulario “Movimiento de
Expedientes”.

3. Documentos y registros asociados

* “Formulario Movimiento de Expedientes”

Confecciona: Jefe de SAyS.

Soporte: electronico.

Archiva: Jefe de SAyS en Grupos en "d013nt01" (R:)\ DGPelP\Planilla_
de_Movimiento_ de_ Exptes.

Tiempo de archivo: Hasta el 31 de Diciembre del afio siguiente.

CAPITULO II: SISTEMA PROVINCIAL DE INVERSIONES PUBLICAS
(Modificado por Res. 01/2012 — DGPelP - B.O 23-07-12)

ARTICULO 7°.- DEL CONCEPTO

El Sistema de Inversiones Publicas de la Provincia constituye el conjunto de principios,
normas, procedimientos e informacion necesarios para la formulacion, gestion,
mantenimiento y actualizacién del inventario de proyectos de Inversion Publica.

ARTICULO 8°.- DEL BANCO DE PROYECTOS DE INVERSION - HERRAMIENTA
INFORMATICA DE APOYO AL SISTEMA PROVINCIAL DE INVERSIONES PUBLICAS
El sistema informatico constituye una herramienta de gestién de los proyectos de
Inversion Publica durante todas sus etapas, disenada para facilitar la administracion de la
base de datos y brindar informacion en forma integrada.

ARTICULO 9°.- DE LOS OBJETIVOS DEL SISTEMA INFORMATICO

Son objetivos del sistema informatico:

1) Registrar todos los proyectos de inversion fisica y social.

2) Mantener actualizado el inventario de proyectos de Inversién Publica Provincial.

3) Detallar los objetivos, estructura de financiamiento, cronogramas de gastos y/o
desembolsos y la informacién econdmico-financiera de los proyectos de inversion.

4) Posibilitar la incorporacion de la demanda prevista para el proximo ejercicio
presupuestario al que se postulan los proyectos.

5) Llevar a plan la demanda aprobada por Ley de Presupuesto.

6) Efectuar el seguimiento de las distintas etapas de los proyectos, desde la
identificacion, formulacién, evaluacion, aprobacion y ejecucion.

7) Brindar informacion para el analisis y evaluacion de los proyectos de inversion publica.
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ARTICULO 10°.- DE LOS PROYECTOS - DISPOSICIONES GENERALES

1) Todo proyecto de Inversion Publica, independientemente de su fuente de
financiamiento, previo a la apertura presupuestaria, debera estar ingresado al Banco de
Proyectos de Inversién, una vez finalizado el proceso de implementacion y puesta en
funcionamiento del sistema informatico.

2) Cada proyecto de Inversion Publica ingresado al Banco de Proyectos de Inversion,
tendra un nimero o cédigo de identificacién asignado por el sistema, que se conformara
de la siguiente manera: numero de programa presupuestario/nimero de
subprograma/numero generado automaticamente por la herramienta informatica.

3) El nimero o codigo de identificacion sera unico e irrepetible por proyecto de Inversion
Publica, el que se solicitara a cada Organismo a los fines de su individualizacién en el
Banco de Proyectos de Inversion.

4) Todos los proyectos deberan cumplir con los quince (15) Datos Minimos Requeridos
(DMR), a saber:

a. Identificacion del Proyecto.

b. Denominacion.

c. Sigla.

d. Descripcion.

e. Oficinas y Funcionarios involucrados.

f. Clasificacion Institucional.

g. Clasificacion por Finalidad y Funcion.

h. Localizacion Geografica.

i. Demanda o Plan para el que se postula.

j- Objetivos de Nivel 1 o Fin.

k. Objetivos de Nivel 2 o Proposito.

l. Producto Final y su Evolucién Estimada.

m. Producto Intermedio y su Evolucion Estimada.

n. Estructura de Financiamiento.

0. Cronograma de Gastos Estimados por afio y Producto Intermedio.

5) En cada Organismo deberan establecerse los responsables de las siguientes areas:

a. Oficina Iniciadora del Proyecto (OIniP): es la oficina donde se origina el proyecto.

b. Oficina Ejecutora del Proyecto (OEjeP): es la oficina que lleva a cabo la ejecucion del
proyecto.

c. Oficina Responsable del Proyecto (OResP): es la oficina que se identifica como
responsable del proyecto ante la Oficina Administradora del Sistema Provincial de
Inversiones Publicas.”

CAPITULO IlI:
CLASIFICADORES PRESUPUESTARIOS

ARTICULO 11°.- DE LOS CLASIFICADORES DE RECURSOS POR SU CARACTER
ECONOMICO Y POR RUBRO (Modificado por Res. 02 y 03/2012 — DGPelP)

Se aprueban los clasificadores de recursos por su caracter econdémico y por rubro que
como Anexo 1, forman parte integrante de la presente Resolucion y que consta de 23
fojas utiles.

ARTICULO 12°.- DEL CLASIFICADOR DE EROGACIONES POR FINALIDAD

Se aprueba el Clasificador de Erogaciones por Finalidad, que como Anexo 2, forma parte
integrante de la presente norma y que consta de 14 fojas utiles.
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ARTICULO 13°.- DE LOS CLASIFICADORES DE EROGACIONES POR SU

CARACTER ECONOMICO Y POR OBJETO DEL GASTO (Modificado por Res. 02 y 03/2012
- DGPelP)

Se aprueban los clasificadores de erogaciones por su caracter econdmico y por objeto del
gasto que como Anexo 3, forman parte integrante de la presente Resolucion y que consta
de 66 fojas utiles.

ARTICULO 13° (1).- DEL CLASIFICADOR DE CARGOS PRESUPUESTARIOS
(Incorporado por Res. 01/2012 — DGPelP - B.O 23-07-12)

Se aprueba el clasificador de cargos presupuestarios que como Anexo 25 forma parte
integrante de la presente Resolucién y que consta de DIECISEIS (16) fojas utiles.

CAPITULO IV:
REGIMEN FEDERAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL

ARTICULO 14°.- DE LOS CONVERSORES PRESUPUESTARIOS

Se aprueban los Conversores Presupuestarios elaborados en el ambito del Foro
Permanente de Direcciones de Presupuesto y Finanzas de la Republica Argentina, que
como Anexo 4 se adjuntan a la presente.

Compete a la Direccién General de Presupuesto e Inversiones Publicas, dependiente del
Ministerio de Finanzas de la Provincia de Cérdoba, efectuar las modificaciones que sean
menester en los conversores aprobados por el presente articulo.

ARTICULO 15°.- DE LOS INDICADORES FISCALES, FINANCIEROS, SECTORIALES
Y TRIBUTARIOS

Se aprueban los indicadores Fiscales y Financieros, Sectoriales y Tributarios que como
Anexo 5 forma parte de la presente norma.

ARTICULO 16°.- DEL PEDIDO DE INFORMACION - INDICADORES -

Se fijan las dreas responsables y la informacion que debera remitirse al Ministerio de
Finanzas, para el calculo de los Indicadores de Gestidon Publica en el marco de lo previsto
por el Articulo 8° de la Ley N° 25.917, su Decreto Reglamentarios 1731/04 y el Decreto
N° 186/07 del Poder Ejecutivo Provincial.

a) Ministerio de Justicia:
1) Numero de Internos del Sistema Penal, al 30 de Junio y al 31 de diciembre de cada
afo.

b) Ministerio de Obras y Servicios Publicos

b.1) Subsecretaria de Vivienda

Informacion Técnica

1. Numero de viviendas completas, terminadas.

2. Numero de viviendas completas, terminadas, presupuestadas en el Plan Anual.
3. Numero de viviendas en ejecucion

4. Numero de viviendas en ejecucion, presupuestadas en el Plan Anual.

5. Gasto en viviendas completas, terminadas.

6. Metros cuadrados de viviendas completas, terminadas.

Informacion Financiera

1. Estructura porcentual del gasto de la Direccion Provincial de la Vivienda.
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2. Total recupero de cuotas de amortizacion, de préstamos a municipios, de
cancelaciones,

de moratorias, de aranceles de adjudicacion

3. Total facturado por cuotas de amortizacidon, de ahorro previo, de cancelaciones, de
moratorias y otros

4. Recursos provenientes de transferencias de origen nacional

5. Recursos totales de la Direccién de Vivienda

b.2) Direccion Provincial de Vialidad

1. Gasto en mantenimiento de caminos naturales, y Km de caminos mantenidos.

2. Gasto en mantenimiento de caminos pavimentados, y Km de caminos mantenidos.
3. Gasto en Inversion real directa por kilbmetro de camino natural construido.

4. Gasto en Inversion real directa por kildbmetro de camino pavimentado construido.
b.3) Subsecretaria de Recursos Hidricos

1. Cantidad de viviendas incorporadas al servicio de agua potable

2. Cantidad de viviendas que se planeaba incorporar al servicio de agua potable

3. Cantidad de viviendas incorporadas al servicio de cloacas

4. Cantidad de viviendas que se planeaba incorporar al servicio de cloacas

5. Inversion realizada en el servicio de agua potable mediante el presupuesto propio
6. Inversion realizada en el servicio de cloacas mediante el presupuesto propio

c) Ministerio de Desarrollo Social

c.1) Direccion General de PAICOR

1. Gasto en comedores escolares, PAICOR interior y PAICOR capital

2. Poblacion atendida en comedores escolares, PAICOR interior y PAICOR capital

c.2) Direccion de Coordinacion Administrativa

1. Gasto anual en programas alimentarios, excluidos comedores escolares

2. Numero de beneficiarios de programas alimentarios, excluidos comedores escolares, al
30 de Junio y al 31 de diciembre de cada afio.

d) Secretaria General

d.1) Direccion General de Personal

. Personal Policial, al 30 de Junio y al 31 de diciembre.

. Personal del sistema penal, al 30 de Junio y al 31 de diciembre.

. Numero de agentes de la salud publica provincial, al 30 de Junio y al 31 de diciembre.
. Gasto en personal docente niveles inicial y primario, medio, especial y superior.

. Numero de cargos docentes y horas catedra, nivel inicial y primario.

. Numero de cargos docentes y horas catedra, nivel medio, especial y superior.

. Gasto en personal no docente.

. Numero de cargos no docentes.

d.2) Direccion General de Estadisticas y Censos:

1. Nimero de Habitantes, Proyecciones a 30 de junio y al 31 de Diciembre de cada afo.

CONO TR WN =

e) Administracion Provincial del Seguro de Salud

1. Cantidad de Beneficiarios del APROSS, al 30 de Junio y al 31 de diciembre, por
subsectores.

2. Cantidad de Aportantes del APROSS, al 30 de Junio y al 31 de diciembre, por
subsectores.

3. Cantidad de Empleados del APROSS, al 30 de Junio y al 31 de diciembre.

f) Ministerio de Educacion
f.1) Subsecretaria de la Promocién de la Igualdad y la Calidad Educativa
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1. Cantidad de Alumnos, nivel inicial y primario.

2. Cantidad de Alumnos, nivel medio, especial y superior.

3. Cantidad de Alumnos promedio por curso, niveles: inicial, primario, medio, adultos
primario, adultos medio.

4. Matricula en establecimientos privados.

g) Caja de Jubilaciones, Pensiones y Retiros de la Provincia

1. Numero de beneficiarios de pensiones retiros y jubilaciones, al 30 de Junio, por
subsectores.

2. Numero de aportantes de pensiones retiros y jubilaciones, al 30 de Junio, por
subsectores.

h) Ministerio de Industria, Comercio y Trabajo

h.1) Direccion de Capacitacion y Formacion Profesional

1. Gasto en Planes de Empleo

2. Numero de beneficiarios de Planes de Empleo, al 30 de Junio y al 31 de diciembre.

h) Agencia Cérdoba Inversién y Financiamiento (ACIF):

1. Ejecucion Presupuestaria Trimestral, distinguiendo: Gasto en Programas de Seguridad,
de Salud, de Promocién y Asistencia Social, de Educacion y Cultura, de Vivienda y
Urbanismo, de Agua Potable y Alcantarillado, de Energia, Combustibles y Mineria, de
Comunicaciones, de Transporte, de Ecologia y Medio Ambiente, de Agricultura, de
Industria, de Comercio, Turismo y Otros Servicios y Seguros y Finanzas.

2. Monto de gasto total financiado por Organismos Internacionales de Crédito.

Se establece el 30 de abril de cada afio como fecha tope para la remisién de la
informacion correspondiente al ejercicio inmediato anterior.

TiTULO NN
SUBSISTEMA DE TESORERIA
CAPITULO I:

CUENTAS BANCARIAS OFICIALES

ARTICULO 17 - CUENTAS BANCARIAS

Las jurisdicciones y entidades del SECTOR PUBLICO PROVINCIAL NO FINANCIERO
mantendran sus disponibilidades de efectivo depositadas exclusivamente en cuentas
corrientes bancarias en el BANCO DE LA PROVINCIA DE CORDOBA, de acuerdo al
Articulo 5° de la Ley 9086 de Administracion Financiera.

No siendo ello posible por razones fundadas que asi lo justifiquen, la Direccion General
de Tesoreria y Crédito Publico podra autorizar, como excepciéon y en cada caso en
particular, la apertura y funcionamiento de cuentas corrientes en moneda local o en
dividas en otros bancos oficiales, publicos o privados, tanto en plazas del pais como del
exterior.

ARTICULO 18°.- EXCEPCIONES

Las excepciones a las que hace referencia el articulo anterior, tendran vigencia mientras
se mantengan las razones en que se fundan, o por un plazo maximo de un (1) afo, a
cuya finalizacion debera renovarse el pedido de excepcion.

ARTICULO 19°.- CUENTAS BANCARIAS ABIERTAS EN EL BANCO NACION
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Las cuentas bancarias ya abiertas en el BANCO NACION en el marco de convenios o
acuerdos bilaterales o multilaterales entre la Provincia de Cordoba y la Nacion, se regiran
por el convenio respectivo que le dio origen. No obstante, a las mencionadas cuentas se
le aplicara la presente norma.

ARTICULO 20°.- APERTURA

Las jurisdicciones y entidades del SECTOR PUBLICO PROVINCIAL NO FINANCIERO
que deban proceder a la apertura de cuentas en el BANCO DE LA PROVINCIA DE
CORDOBA u otros bancos del pais o del exterior, deberan requerir autorizacion a la
Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico en forma previa a la iniciacion de los
tramites respectivos, mediante nota y Formulario de “Solicitud de Apertura de Cuentas
Corrientes Oficiales (T1)” que se adjunta como Anexo 6 a la presente norma.

ARTICULO 21°.- LA SOLICITUD DE AUTORIZACION

La solicitud de autorizacién a que se refiere el articulo anterior debera informar sobre los
siguientes aspectos:

1) Nombre de la cuenta corriente a crear que permita su identificacién,

2) Apellido y nombre de los firmantes,

3) Documento de identidad de los firmantes,

4) Cargo jerarquico de los firmantes,

5) Instrumento Legal de designacion de los firmantes,

6) Fecha de inicio y fin —si existe — de la responsabilidad del firmante,

7) Argumentos que justifiquen la apertura de la misma,

8) Moneda en que se establecera la misma,

9) Denominacion del banco y/o de la sucursal correspondiente e indicacion de la plaza
donde se prevé operara la cuenta,

10) Naturaleza y origen de los fondos que movilizara (Tesoro Provincial, Recursos
Afectados, Cuenta Especial, etc.),

11) Plazo durante el cual debera operar la cuenta, si correspondiera.

La Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico, dara respuesta al requerimiento en
un plazo no mayor a cuatro (4) dias habiles de recibida la solicitud.

En caso de ser autorizada la solicitud, se enviara —por intermedio del solicitante — una
nota al Banco de la Provincia de Cérdoba requiriendo la apertura de la cuenta.

Una vez abierta la cuenta el Titular del Servicio Administrativo debera comunicar a la
Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico, en el plazo de dos (2) dias habiles, el
numero de cuenta corriente, Clave Bancaria Unica (CBU), nombre de la cuenta y fecha
de alta. En caso de no cumplir con esta comunicacion, la cuenta corriente no podra ser
utilizada.

ARTICULO 22°.- EXTRACCION DE FONDOS

Toda extraccion de fondos de las cuentas bancarias se verificara mediante:

1) Cheque Nominativo No a la Orden con al menos dos (2) firmas, las que seran
autorizadas por la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico a propuesta del titular
del Servicio Administrativo y bajo la responsabilidad del mismo.

2) El titular del Servicio Administrativo podra autorizar con caracter de excepcion, la
emision de cheques nominativos A la Orden, para aquellos casos en que el beneficiario
manifieste con caracter de declaracion jurada no poseer cuenta bancaria a su nombre.

3) Los Servicios Administrativos que opten por utilizar el mecanismo de pago regulado en
el Decreto 2322/99 —“Sistema de acreditacién en cuentas corrientes o cajas de ahorro del
destinatario”- deberan previamente comunicarlo a la Direccion de Tesoreria General y
Crédito Publico.
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ARTICULO 23°.- PADRON DE CUENTAS CORRIENTES OFICIALES

La Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico administrara el Padrén de Cuentas
Corrientes Oficiales del SECTOR PUBLICO PROVINCIAL NO FINANCIERO, el cual
debera contener como minimo los siguientes datos:

1) Entidad Financiera y Sucursal,

2) Numero de Cuenta Corriente,

3) Numero de Clave Bancaria Unica (CBU),

4) Denominacion de la Cuenta Corriente,

5) Tipo de Cuenta,

6) Moneda,

7) Organismo Titular,

8) Fecha de alta y Fecha de baja.

ARTICULO 24°.- CUENTAS BANCARIAS EN DESUSO

Las jurisdicciones de la ADMINISTRACION GENERAL CENTRALIZADA de acuerdo al
Articulo 5° de la Ley N° 9086 de Administracion Financiera, deberan informar anualmente
a la Direccidon General de Tesoreria y Crédito Publico todas aquellas cuentas corrientes
oficiales que se encuentran abiertas sin uso, las que deberan ser cerradas.

ARTICULO 25°.- PEDIDO DE CIERRE DE CUENTAS POR PARTE DE LA TESORERIA
GENERAL

La Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico solicitara al banco correspondiente
el cierre de las cuentas bancarias informadas segun el articulo anterior.

En caso de que la Direccién General de Tesoreria y Crédito Publico detectare de oficio la
existencia de cuentas corrientes oficiales que no hayan sido utilizadas en un periodo de
tiempo prudencial, previa notificacion al Servicio Administrativo que corresponda para que
éste justifique los motivos de su falta de uso y la necesidad de la misma, podra disponer
el cierre de las mismas.

ARTICULO 26°.- CIERRE POR PARTE DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

Toda cuenta correspondiente a cualquier organismo del SECTOR PUBLICO
PROVINCIAL NO FINANCIERO cuya operacion deje de ser necesaria en el futuro,
debera ser cerrada y comunicado dentro de los dos (2) dias habiles posteriores al cierre,
a la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico, quien mantendra actualizado el
Padrén de Cuentas Corrientes Oficiales.

CAPITULO II:
FONDOS PERMANENTES Y CAJAS CHICAS

ARTICULO 27°.- REGISTRO UNICO DE FONDOS PERMANENTES ]
La Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico administrara el Registro Unico de
Fondos Permanentes, el que debera ser actualizado periédicamente.

ARTICULO 28°.- CONTENIDO

El Registro Unico de Fondos Permanentes estara organizado por Jurisdiccion y por los
Fondos Permanentes existentes en la misma. Los legajos deberan contener, segun sea
el caso:

1) Copias de las Resoluciones Ministeriales de Apertura, Modificacion y Cierre.
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2) Informes Técnicos emitidos por la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico.

ARTICULO 29°.- APERTURA O MODIFICACION DE LOS FONDOS PERMANENTES
Para la Apertura o Modificacion de los Fondos Permanentes se procedera de la siguiente
manera:

1) El Responsable del Servicio Administrativo debera iniciar un expediente dirigido a la
Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico solicitando la Apertura o Modificacién
del Fondo Permanente. También se confeccionara el Formulario de “Solicitud de Apertura
Modificacion y/o Cierre de Fondos Permanentes (T2)”, que se adjunta como Anexo 7 a la
presente norma, donde debera suministrarse toda la informacién requerida en el primer
cuerpo del mismo, sin admitirse campos en blanco.

2) El expediente contendra, ademas, nota fundamentada explicando los motivos del
pedido de Apertura o Modificacion.

3) La Direccion General de Tesoreria y Credito Publico efectuara las consultas
necesarias a las Unidades Rectoras Centrales del Subsistema Contabilidad y Subsistema
Presupuesto y elaborara un informe técnico en donde se evaluara el pedido efectuado,
procediendo luego a la aprobacién o negacion en su caso.

4) En caso de opinidon desfavorable, la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico
resolvera la improcedencia de la Apertura o Modificacion, y notificara al Servicio
Administrativo de la negativa.

5) En caso de opinién favorable, la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico
debera completar el segundo cuerpo del Formulario (T2) y redactara el proyecto de
Resolucion Ministerial.

6) La Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico dara intervencion a la Direccion
de Jurisdiccion de Asuntos Legales del Ministerio de Finanzas, para el pertinente
asesoramiento juridico, y al Departamento de Despacho para el dictado del instrumento
legal correspondiente para su posterior visacion por parte del Tribunal de Cuentas de la
Provincia.

*7) Las Resoluciones Ministeriales de Apertura o Modificacion deberan ser notificadas a

la Contaduria General de la Provincia y al Tribunal de Cuentas de la Provincia. (Modificado
por Res. 38/2011 - DGTyCP — BO 16/02/2012)

*8) Una vez cumplidas las notificaciones indicadas, se remitira el expediente a la
Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico, donde se tomara conocimiento del
nimero de Resolucion Ministerial a los fines de actualizar el Registro Unico de Fondos
Permanentes. (Modificado por Res. 38/2011 - DGTyCP — BO 16/02/2012)

9) La Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico, remitira el expediente al Servicio
Administrativo correspondiente.

(Texto original de los Inc. 7 y 8 del Art. 29° -aprobado por Res. 04/2011 SAF — BO 6/5/2011- decian: “7) Las Resoluciones
Ministeriales de Apertura o Modificacion deberan ser notificadas a la Contaduria General de la Provincia. 8) Una vez
intervenida la Resolucién por el Tribunal de Cuentas de la Provincia, se remitira el expediente a la Direccion General de
Tesoreria y Crédito Publico, donde se tomara conocimiento del nimero de Resolucion Ministerial a los fines de actualizar el
Registro Unico de Fondos permanentes”)

ARTICULO 30°.- CIERRE DE LOS FONDOS PERMANENTES

Para el cierre de los Fondos Permanentes se procedera de la siguiente manera:

1) El Servicio Administrativo iniciara expediente conteniendo nota y Formulario de
“Solicitud de Apertura Modificacion y/o Cierre de Fondos Permanentes (T2)”, dirigido a la
Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico solicitando el cierre del Fondo
Permanente, debiendo acompafiar el ultimo extracto bancario.

2) La Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico analizara el pedido y
confeccionara el proyecto de Resolucion Ministerial para el cierre del Fondo en cuestion.
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3) La Direccién General de Tesoreria y Crédito Publico debera completar el segundo
cuerpo del Formulario (T2).

4) La Direccién General de Tesoreria y Crédito Publico dara intervencion a la Direccion
de Jurisdiccion de Asuntos Legales del Ministerio de Finanzas para el pertinente
asesoramiento juridico, y al Departamento de Despacho para el dictado del instrumento
legal correspondiente.

*5) Las Resoluciones Ministeriales de Cierre deberan ser notificadas a la Contaduria

General de la Provincia y al Tribunal de Cuentas de la Provincia. (Modificado por Res. 38/2011 —
DGTyCP - BO 16/02/2012)

*6) Una vez cumplidas las notificaciones indicadas, se remitira el expediente a la
Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico, donde se registrara el numero de

Resoluciéon Ministerial a los fines de actualizar el Registro Unico de Fondos permanentes.
(Modificado por Res. 38/2011 - DGTyCP — BO 16/02/2012)

7) La Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico, luego del registro, remitira el
expediente al Servicio Administrativo correspondiente.

(Texto original de los Inc. 5y 6 del Art. 30° -aprobado por Res. 04/2011 SAF — BO 6/5/2011- decian: “5) Las Resoluciones
Ministeriales de Cierre deberan ser notificadas a la Contaduria General de la Provincia. 6) Una vez intervenida la
Resolucion por el Tribunal de Cuentas de la Provincia, se remitirad el expediente a la Direcciéon General de Tesoreria y
Crédito Publico, donde se registrara el nimero de Resolucion Ministerial a los fines de actualizar el Registro Unico de
Fondos permanentes.”)

ARTICULO 31°.- CUENTA BANCARIA DE LOS FONDOS PERMANENTES

La Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico establecera por cada Servicio
Administrativo la cantidad de cuentas bancarias necesarias para el funcionamiento de los
Fondos Permanentes.

ARTICULO 32°.- PAGOS POR FONDO PERMANENTE

Las cuentas bancarias de Fondos Permanentes soélo podran realizar transferencias de
fondos a cuentas que correspondan a las Cajas Chicas subordinadas, o realizar pagos a
acreedores que deban atenderse por dicho Fondo.

ARTICULO 33°.- REPOSICION DE LOS FONDOS PERMANENTES

Los Fondos Permanentes podran ser reintegrados sélo cuando haya sido visada la Orden
de Entrega, y hasta el importe de las rendiciones por pagos de gastos debidamente
documentados.

ARTICULO 34°.- AMPLIACION TRANSITORIA DE FONDOS PERMANENTES
La Ampliacion Transitoria de Fondos Permanentes, creada por Resolucion 341/09 del
Ministerio de Finanzas, se tramitara segun el siguiente procedimiento:
1) El Servicio Administrativo remitira a la Direccion de Tesoreria General y Crédito
Publico un expediente que, previa intervencion, se elevara a la Secretaria de
Administracién Financiera. Dicho expediente incluira:
a) Pedido de Ampliacién Transitoria del Fondo Permanente, explicando los motivos
que lo fundamentan.
b) Orden de Entrega firmada por el Director de Administracion, por el monto de la
solicitud.
2) La Secretaria de Administracion Financiera, emitira Memorandum de
AUTORIZACION para ampliar transitoriamente, por unica vez, el monto del Fondo
Permanente. Dicho Memorandum debera contener:
a) Monto a ampliar autorizado.
b) Plazo de rendicion al Tribunal de Cuentas por el Servicio Administrativo, segun lo
dispuesto por el art. 2 de la Res. 341/09. La rendicion sera individual.
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c) Disposicion de Visacion de la Orden de Entrega por la Contaduria General de la
Provincia.
d) Autorizacion a la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico para transferir el
monto autorizado al Servicio Administrativo.
Se adjuntara dicho Memorandum al expediente del inciso 1 y se remitira el mismo a la
Contaduria General de la Provincia.
3) La Contaduria General de la Provincia visara la Orden de Entrega del Fondo
Permanente, y remitird las actuaciones a la Direccién General de Tesoreria y Crédito
Publico.
4) La Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico cancelara la Orden de Entrega
a favor del Servicio Administrativo y remitira las actuaciones a la Direccion General de
Asuntos Legales del Ministerio de Finanzas con el proyecto de Resolucion Ministerial,
segun lo dispuesto en el art. 1 de la Res. 341/09.
5) Una vez firmada dicha Resolucion Ministerial, la Direccion General de Asuntos
Legales del Ministerio de Finanzas comunicara al Tribunal de Cuentas de la Provincia,
a la Contaduria General de la Provincia, al Servicio Administrativo que dio origen al
tramite y remitira las actuaciones al Tribunal de Cuentas de la Provincia.
6) Luego de visada la Resolucion por el Tribunal de Cuentas, la Direccion General de
Tesoreria y Crédito Publico agregara el expediente al comprobante de caja generado
por el pago.
7) Antes del vencimiento del plazo de rendicion fijado en el inciso 2) punto b), el Servicio
Administrativo debera remitir la rendicién individual al Tribunal de Cuentas de la
Provincia, e informar mediante nota a la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico
el numero de expediente de la misma. Esta rendicion no da lugar a la generacion de
Orden de Entrega de Reposicion.

ARTICULO 35°.- CAJAS CHICAS

Se entiende por Caja Chica toda cuenta bancaria que se financie a través de un Fondo
Permanente y que se destine al pago de gastos menores. En los Servicios
Administrativos deberan existir tantas cuentas bancarias como cajas chicas sean
necesarias.

ARTICULO 36°.- NOTIFICACION

El Servicio Administrativo debera notificar a la Contaduria General de la Provincia y a la
Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico las modificaciones de todas las Cajas
Chicas y Cuentas Bancarias asociadas. En caso de no cumplimentar con esta
comunicacion, la cuenta corriente no podra ser utilizada.

CAPITULO IlI:
PROCEDIMIENTO PARA EMBARGOS EN JUICIOS CONTRA EL ESTADO
PROVINCIAL

ARTICULO 37°.- MOVIMIENTO DE FONDOS DE LA DIRECCION GENERAL DE
TESORERIA Y CREDITO PUBLICO

Movimiento de Fondos de la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico recibira
diariamente del Banco de la Provincia de Cérdoba los comprobantes de débitos
bancarios por embargos en la Cuenta Bancaria “Superior Gobierno de la Provincia de
Codrdoba — Ejecucion del Presupuesto”, y comunicara los mismos a Cesiones y Embargos
de la misma Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico, con el detalle de los autos
del juicio y sus correspondientes importes.
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ARTICULO 38°.- CESIONES Y EMBARGOS DE LA DIRECCION GENERAL DE
TESORERIA Y CREDITO PUBLICO

Cesiones y Embargos reenviara automaticamente la informacion brindada por
Movimiento de Fondos a la Procuracién del Tesoro, solicitando se informe sobre la
existencia de expediente administrativo con pedido de fondos para los autos en que se
ordend el embargo.

ARTICULO 39°.- PROCURACION DEL TESORO

Procuracién del Tesoro debera informar a la Direcciéon General de Tesoreria y Crédito
Publico, en un plazo de cinco (5) dias corridos de recibida la notificacion, respecto de
cada caso, el numero de expediente de solicitud de fondos para el juicio, o su
inexistencia.

Si no hubiere tramite administrativo tendiente al pago en los autos en que se orden¢ el
embargo, Procuracién del Tesoro se abstendra de iniciarlo.

Si hubiere tramite administrativo iniciado, pero aun no se hubiere emitido el Documento
Contable que ordena a pagar, Procuracion del Tesoro ordenara su archivo.

ARTICULO 40°.- CASOS DE EXISTENCIA DE DOCUMENTO CONTABLE DE PAGO
De existir expediente con Documento Contable de Pago, se procedera en cada caso
segun el mismo haya ingresado o no a Tesoreria General.

1)- Si el Documento Contable que ordena a pagar ya ingreso6 a la Direccion General
de Tesoreria y Crédito Publico visado por el Tribunal de Cuentas, se procedera del
siguiente modo:
a) Si el monto del Embargo es IGUAL al Monto del Documento Contable que
ordene a pagar: se librara contra este la “Transferencia por débito por embargo”
generada por Movimiento de Fondos y pendiente de aplicar. De esta manera el
Documento Contable que ordena a pagar quedara sin saldo, seguira el circuito normal
de un pago y la transferencia quedara aplicada en su totalidad.

b) Si el monto del Embargo es MENOR al Monto del Documento Contable que
ordene a pagar: se librara contra este Documento Contable la “transferencia por
débito por embargo” generada por Movimiento de Fondos y pendiente de aplicar, por
el importe del embargo. El saldo del Documento Contable que ordena a pagar,
siempre y cuando corresponda al mismo actor (gastos, costas, honorarios, etc.), sera
abonado mediante cheque u otro elemento de pago en vigencia, previa autorizacion
por la Procuracioén del Tesoro.

Al igual que en el caso anterior, se seguira el circuito normal de un pago y la
transferencia quedara aplicada en su totalidad.

c) Si el monto del Embargo es MAYOR al Monto del Documento Contable que
ordena a pagar: se librara contra este Documento la “Transferencia por débito por
embargo” generada por Movimiento de Fondos y pendiente de aplicar. De esta
manera el Documento Contable quedara sin saldo, y seguira el circuito normal de un
pago.

Por la diferencia entre el monto del embargo y el monto del Documento Contable, se
solicitara al Servicio Administrativo que corresponda la confeccién del Documento de
Ajuste Contable pertinente.

En esta etapa, Movimiento de Fondos debera iniciar el expediente donde agregara el
oficio de embargo, el débito bancario, copia auténtica del Documento Contable de
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Pago y copia autenticada de la transferencia por débito por embargo relacionadas,
juntamente con una nota de pase al Area Movimiento de Fondos de la Contaduria
General de la Provincia, refiriéndose — en cada caso en particular — al tratamiento a
seguir de acuerdo a los importes de los embargos debitados y su diferencia con el
importe de los Documento Contable que ordene a pagar.

*El Servicio Administrativo podra utilizar el contenido del expediente iniciado por
Procuracién del Tesoro para completar la rendicion de cuentas de Documento de

Ajuste Contable al Tribunal de Cuentas de la Provincia. (Parrafo modificado por Res.
20/2012 - DGTyCP - B.O 13-06-12)

(Texto original -aprobado por Res. 04/2011 SAF — BO 6/5/2011- decia: “El Servicio Administrativo Financiero del Ministerio
de Finanzas, podra utilizar el contenido del expediente iniciado por Procuracion del Tesoro para completar la rendicién de
cuentas a través de Documento de Ajuste Contable al Tribunal de Cuentas de la Provincia”).

2)- Si el Documento Contable que ordena pagar no ha ingresado en la Direccion
General de Tesoreria y Crédito Publico: Se consultara la ubicacion del expediente
administrativo y se evitara la confeccion y/o intervencion, por parte del Tribunal de
Cuentas, del Documento Contable que ordena a pagar.

En este caso Movimiento de Fondos utilizara ese mismo expediente con los antecedentes
del juicio para la confeccion del Documento de Ajuste Contable por el 100% del importe
debitado por el embargo.

En el caso excepcional de que ya se hubiese visado el Documento Contable que ordene
a pagar por el Tribunal de Cuentas, se esperara el expediente administrativo para
proceder de igual manera que en el caso del inciso 1 que antecede.

ARTICULO 41°.- RESTRICCIONES

Movimiento de Fondos de la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico no iniciara
expediente hasta tanto Cesiones y Embargos de la misma Direccion verifique la
informacion brindada por Procuracion del Tesoro.

ARTICULO 42°.- ELEMENTOS RESPALDATORIOS
En todos los casos, los elementos que acompafiaran la “Transferencia por débitos por
embargos” seran:

1) Copia del formulario de transferencia por débitos por embargo y

2) Copia del oficio del embargo.
Ademas, debera agregarse un juego de éstas copias autenticadas al expediente
administrativo.

ARTICULO 42° BIS.- REQUISITOS PARA RETIRAR VALORES (incorporado por Res.
20/2012 - DGTyP - B.O 13-06-12)

Para retirar cheques y otros medios de pago no electrénico, sera necesario:

1) En caso de subsidio otorgado a persona fisica, la presentacion del Documento de
Identidad del beneficiario de pago.

2) Para todos los demas casos, debera presentarse:

2-a) Documento de Identidad de la persona fisica que retira el valor.

2-b) Certificado Fiscal en los términos del presente capitulo.

2-c) Libre deuda de la Caja de Profesionales de la salud, para el caso de Clinicas y
Sanatorios.

2-d) Acompafar recibo oficial.

2-e) En caso de concurrir en representacion de un tercero o de una persona juridica,
acreditar poder suficiente o facultades para el acto, en su caso.
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CAPITULO IV:
PAGOS EFECTUADOS POR EL ESTADO PROVINCIAL

ARTICULO 43°.- CERTIFICADO FISCAL PARA CONTRATAR

Todos los Organismos y Dependencias del Sector Publico Provincial No financiero
comprendidos en el Articulo 5° de la Ley N° 9086 que efectien pagos a proveedores del
Estado, deberan requerir -previo a efectivizarlos- la presentacion del Certificado Fiscal
para contratar, expedido por la Direccién de Rentas.

La disposiciéon precedente, cuando existan cesiones de créditos, resultara de aplicacién
también a todos los cedentes y cesionarios intervinientes en la cesion.

ARTICULO 44°.- CONTROL DE VALIDEZ Y VIGENCIA DEL CERTIFICADO FISCAL
Los Organismos obligados a exigir la presentacion del Certificado Fiscal para contratar, a
los efectos de controlar la validez y vigencia de los mismos y evitar la presentacion de
Certificados falsos o apdcrifos, deberan proceder de la siguiente forma:

1) La presentacion del Certificado debera hacerse en original y copia, esta ultima
debidamente suscripta por el solicitante.

2) El funcionario responsable de su recepcion debera controlar informaticamente (via
Internet en la pagina oficial de la Direccién Gral. de Rentas) para constatar la legitimidad
y vigencia del Certificado presentado.

3) En caso de legitimidad y vigencia del Certificado de que se trata, el funcionario
actuante debera dar tramite al pago o a la solicitud de inscripciéon efectuada, archivando
la copia suscripta y restituyendo el Certificado Fiscal original. En caso contrario, el
funcionario debera abstenerse de disponer y/o autorizar el pago o la registracion
solicitada y dar inmediato aviso al Area de Certificado Fiscal de la Direccién Gral. de
Rentas y al Registro Oficial de Proveedores y Contratistas del Estado dependiente de
Contaduria General de la Provincia, para que arbitren las medidas administrativas que
correspondan, sin perjuicio de efectuar la denuncia penal correspondiente.

ARTICULO 45°.- EXCEPCIONES Y RESPONSABILIDADES POR INOBSERVANCIA
Quedan Exceptuados de la presentacion del Certificado Fiscal para contratar los
siguientes casos:

1) Los pagos a proveedores del Estado que no superen tres (3) veces el valor del indice
Uno que fije anualmente la Ley de Presupuesto. A estos efectos debera tenerse en
cuenta el importe total de la contratacion o factura a pagar, segun corresponda.

2) Los pagos que se realicen bajo el régimen de pago por cuenta de terceros previsto en
Capitulo VII, para cancelar obligaciones impositivas que impiden la obtencion del
Certificado Fiscal para contratar.

3) Los pagos que se realicen en cumplimiento de una orden o mandamiento judicial de
embargo.

4) Los pagos efectuados para aquellas contrataciones celebradas con artistas de
espectaculos y/o variedades en los términos del articulo 110 inciso 5 de la Ley N° 7631.
5) Los pagos efectuados por subsidios, becas y/o ayudas econémicas otorgadas por el
Estado Provincial, cuando no superen veinticinco (25) veces el valor del indice uno que
anualmente fija la Ley de Presupuesto (Sustituido por Res. 61/2012 DGTyCP)

6) Los pagos efectuados por prestaciones y/o locaciones de servicios efectivamente
prestados fuera del ambito de la Provincia de Cdérdoba, a proveedores que no se
encuentren inscriptos en el Impuesto sobre los Ingresos Brutos de esta Jurisdiccion al
momento de la operacidn. (Incorporado por Res. 61/2012 DGTyCP)
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En los casos prescriptos en los incisos 3, 4 y 6 del presente articulo, el responsable del
pago debera correr vista a la Direccion General de Rentas para que tome conocimiento
de la contratacion, del pago realizado y de todos los antecedentes del caso, a los efectos
de que la mencionada Direccion General adopte las medidas fiscales que considere
pertinentes y pudieren corresponder al caso en cuestion. Dicha comunicacion no
suspenderd los tramites administrativos de pago. (Incorporado por Res. 61/2012 DGTyCP)

La inobservancia de lo dispuesto en el presente capitulo constituird incumplimiento grave,
siendo pasible el agente o funcionario incumplidor de las responsabilidades
administrativas correspondientes, sin perjuicio de las responsabilidades funcionales que
resulten por aplicacion del articulo 102 y siguientes de la Ley N° 9086.

(Texto original Articulo 45° Inc. 5 y anteultimo parrafo - aprobado por Res. 04/2011 SAF, BO 6/5/2011- decia: “Los pagos
efectuados por subsidios, becas y ayudas econémicas otorgados por el Estado Provincial”.

En los casos prescriptos en los incisos 3) y 4) del presente articulo, el responsable del pago debera correr vista a la
Direccién General de Rentas para que tome conocimiento de la contratacion, del pago realizado y de todos los
antecedentes del caso, a los efectos de que la mencionada Direccion General adopte las medidas fiscales que considere
pertinentes. Dicha comunicacion no suspendera los tramites administrativos de pago”).

ARTICULO 46°.- RETENCIONES IMPOSITIVAS

Al momento de efectuar cada pago, la Direccién General de Tesoreria y Crédito Publico
(o la Tesoreria Jurisdiccional, en su caso) esta obligada a retener los montos
correspondientes en concepto de monotributo, impuesto sobre los ingresos brutos,
impuesto a las ganancias, sistema unico de seguridad social, caja de prevision social
para profesionales de la salud y los que en el futuro se establezcan y/o los reemplacen.

CAPITULO V:
MEDIOS ELECTRONICOS DE PAGO (M.E.P.)

ARTICULO 47°.- SOLICITUD
El acreedor debera completar el “Formulario de Solicitud para acreditacion de Pagos en
Cuenta Bancaria (T3)” que se adjunta como Anexo 8 a la presente norma, y presentarlo
ante la Tesoreria General o Jurisdiccional. Dicha presentacion se realizara por Unica vez
y su contenido tendra validez para todos los pagos que efectie cualquier organismo del
Estado Provincial en el futuro.

ARTICULO 48°.- DOCUMENTACION RESPALDATORIA

El formulario citado en el articulo anterior debera ser acompafado por Constancia de
CBU, resumen de cuenta o acreditacion del Banco de los datos de la Cuenta Bancaria a
los fines de corroborar la exactitud de la informacion.

ARTICULO 49°.- ACREDITACION DE PERSONERIA

El formulario debera ser firmado por el acreedor unipersonal o por quien tenga facultades
para obligar a la persona juridica, en su caso.

La autenticidad de la firma del acreedor unipersonal y/o la del representante legal de la
persona juridica, estara certificada por Escribano Publico.

62



-63 -

Para el caso del representante de una persona juridica, la certificacion de Escribano
Publico dara fe, ademas, de la capacidad del firmante para el acto, con constancia de la
documentacion exhibida a los fines de acreditar su personeria.

ARTICULO 50°.- ACTUALIZACION
La actualizacion de datos sera responsabilidad del acreedor y se llevara a cabo mediante
la presentacion del mismo formulario y con las mismas formalidades.

ARTICULO 51°.- CENTRALIZACION DE LA INFORMACION

Si la Documentacion fue recibida por una Tesoreria Jurisdiccional, debera remitir la
misma a la Direccién General de Tesoreria y Crédito Publico, a los fines de dar de alta la
cuenta bancaria y actualizar el Registro Unico de Beneficiarios de Pago.

ARTICULO 52°.- ARCHIVO DE DOCUMENTOS

Tanto el formulario correspondiente a la primera presentacién, como los sucesivos
mediante los cuales el acreedor declare cambios en su situacion, quedaran archivados en
Registro Unico de Beneficiarios de Pago, en forma alfabética.

ARTICULO 53°.- CANCELACION DE OBLIGACIONES
La obligacion se cancelard con la emision de un elemento de pago, numerado
correlativamente, denominado “Medio Electrénico de Pago (MEP)".

ARTICULO 54°.- COMPROBANTE DE LIBRAMIENTO
Por cada libramiento se emitira un comprobante individual donde se identificara:
1) Numero de MEP,
2) Fecha de libramiento,
3) Cuenta bancaria origen,
4) Beneficiario de pago,
5)  Numero de cuenta bancaria y sucursal de destino,
6) Importe librado,
7) Documento Contable que se abona,
8) Numero de expediente relacionado.
Este comprobante sera agregado al Documento Contable de pago a los fines de acreditar
el libramiento.

ARTICULO 55°.- PLANILLA EN PAPEL

Cada Tesoreria determinard el conjunto de Documentos Contables que poseen
libramientos con MEP y generara una PLANILLA MEP con la siguiente informacion:

1) Numero de planilla MEP,

2) Usuario que genera la planilla,

3) Fecha de generacion de la planilla,

4) Monto total a debitar de la Cuenta Pagadora,

5) Numero de Medio Electronico de Pago (MEP),

6) Concepto de pago (Numero, Afo y Procedencia de documento que ordena a
pagar),

7) Beneficiario de pago,

8) CUIT del beneficiario de Pago,

9) Numero de Sucursal de cuenta destino,

10) Numero de cuenta destino,
1) Nombre de la cuenta destino,
12) Importe a transferir a cada cuenta destino,
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13)  Total a transferir.

Esta planilla sera controlada y firmada por las personas autorizadas de cada Tesoreria, y
luego sera enviada por duplicado al Banco de la Provincia de Cérdoba S.A. devolviendo
éste la copia de la misma con el sello de recepcién.

ARTICULO 56°.- PLANILLA ELECTRONICA
En paralelo, se generara la misma planilla en formato “ixt” y segun las medidas de
seguridad convenidas con el Banco de la Provincia de Cérdoba S.A., donde conste:

1) Tipo de Convenio,

2) Sucursal,

3) Moneda,

4) Sistema (Cuenta Corriente o Caja de Ahorro),
5) Numero de Cuenta,

6) Importe,

7) Fecha de acreditacion,

8) Numero de Convenio,

9) Numero de control,

10) Concepto de pago.
Este archivo sera remitido y procesado via Web por el Banco de la Provincia de Cérdoba
S.A. de acuerdo a lo establecido en el respectivo convenio.

ARTICULO 57°.- RECHAZO POR EL BANCO

En caso de ocurrir uno o0 mas rechazos por parte del Banco de la Provincia de Cérdoba
S.A. al momento de remitir via electrénica el archivo del articulo anterior, se anulara el
envio de esa planilla y el o los MEP rechazados que en ella se incluyen. Luego, se
generara una nueva planilla excluyendo el/los MEP en cuestion a los fines de controlar
los motivos del rechazo.

ARTICULO 58°.- INFORME DE ACREDITACION

Una vez efectuadas las acreditaciones, el Banco de la Provincia de Cérdoba S.A. remitira
por los mismos medios a la Tesoreria que corresponda un Informe de acreditacion de las
transferencias electronicas ordenadas, debiendo ésta Registrar el Elemento de Pago a
los fines de obtener el Nimero de Comprobante de Caja.

ARTICULO 59°.- COMPROBANTES DE RETENCIONES
En los casos de pago a proveedores, los comprobantes de las retenciones, seran
entregados por cada Tesoreria cuando el proveedor lo solicite.

ARTICULO 60°.- RENDICION DE CUENTAS
A los fines de la rendicién de cuentas, sera valida la planilla MEP descripta en el art. 55

junto con el correspondiente Informe de acreditacion en cuenta bancaria emitido por el
Banco de la Provincia de Cérdoba S.A.

CAPITULO VI:
REGISTRO UNICO DE CESIONES Y EMBARGOS (RUCE)

ARTICULO 61°.- ADMINISTRACION Y USO DEL RUCE
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La Direccién General de Tesoreria y Crédito Publico administrara el Registro Unico de
Cesiones y Embargos (RUCE), en el cual todas las reparticiones de la Administracion
Publica Centralizada registraran las cesiones y embargos que afecten a créditos de
terceros, de origen no salarial.

Las Agencias conformadas como sociedad de economia mixta (SEM) y los demas
organismos de la Administracion Descentralizada podran utilizar este registro.

ARTICULO 62°.- ROLES Y RESPONSABILIDADES

La Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico tendra las facultades de: administrar,
registrar, controlar y modificar la totalidad del RUCE.

Las Tesorerias Jurisdiccionales tendran las facultades de: registrar, controlar y modificar
las notificaciones y oficios recibidos por cada una de ellas respecto a las Cesiones y
Embargos.

Tanto la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico como las Tesorerias
Jurisdiccionales, podran consultar la totalidad de la base de datos del RUCE.

ARTICULO 63.- PROCEDIMIENTO

Cada Tesoreria Jurisdiccional debe encargarse de recibir las notificaciones de cesiones y
los oficios de embargos evitando que la documentacion sea presentada en una Mesa de
Entradas u otra oficina.

En el momento de recibir (con constancia de fecha y hora) la notificacion de la cesion de
crédito, la Tesoreria General o la Tesoreria Jurisdiccional, en su caso, procedera a
controlar si ya existen cesiones y/o embargos con respecto a dicho crédito, a los fines de
dejar constancia de esa situacion en la notificacion.

Inmediatamente después de recibida la notificacién de cesion o el oficio de embargo, se
deberan ingresar los datos al RUCE.

*ARTICULO 64°.- VERIFICACION PREVIA (Modificado por Res. 13/2011 — DGTyP — BO
16/08/2011)

Previo a realizar cualquier pago, debera controlarse si el acreedor original ha cedido el
crédito y si existen embargos ordenados contra el acreedor original y contra el acreedor
actual y las fechas de cada caso, a los efectos de orientar correctamente el pago.
Asimismo, se verificara si el acreedor continia su giro normal o si se encuentra en
concurso preventivo o ha sido declarada la quiebra, a fin de orientar correctamente los
pagos en cada caso.

(Texto original del Art. 64° -aprobado por Res. 04/2011 SAF — BO 6/5/2011- decia: “Previo a realizar cualquier pago,

debera controlarse si el acreedor original ha cedido el crédito y si existen embargos ordenados contra el acreedor original y
contra el acreedor actual y las fechas de cada caso, a los efectos de orientar correctamente el pago”.)

CAPITULO VII:
REGISTRO DE PAGOS POR CUENTA DE TERCEROS

ARTICULO 65°.- NOCION
Cuando un acreedor del Estado solicite abonar un impuesto que adeuda a la Direccién
General de Rentas con un crédito que tiene contra la Provincia, la Direccion General de
Tesoreria y Crédito Publico o las Tesorerias Jurisdiccionales podran utilizar el
mecanismo aqui normado.

ARTICULO 66°.- ROLES Y RESPONSABILIDADES
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El acreedor debe presentar una nota dirigida a la Tesoreria que deba realizar al pago,
solicitando se abone determinado impuesto provincial con el crédito de un Documento
que ordene a pagar, y adjuntando las boletas de pago pertinentes.

La solicitud se debe realizar con una anticipacién no menor a 7 (siete) dias al vencimiento
de la obligacion.

Cada Tesoreria es responsable del cumplimiento del pago en tiempo y forma.

ARTICULO 67°.- PROCEDIMIENTO

La Tesoreria General o Jurisdiccional, previo a recibir la nota descripta en el articulo
anterior (con constancia de fecha y hora), controlara que el Documento que ordene pagar
se encuentre disponible para ser pagado antes del vencimiento de las boletas
mencionadas en el articulo anterior, y si existen cesiones y/o embargos con respecto a
dicho crédito, y la recibira sélo en el caso que no existan inconvenientes para el pago en
término.

Inmediatamente después de recibida la solicitud se deberan ingresar los datos al Registro
Unico de Cesiones y Embargos y relacionarlos con el Documento contable que
corresponda.

CAPITULO VIII:
CARGO DEL DOCUMENTO UNICO DE EJECUCION DE EROGACIONES (D.U.E.E.)

ARTICULO 68°.- DEFINICION DE CARGO

Se entendera por “Cargo” a la responsabilidad del organismo que deba rendir cuentas del
pago. Esa responsabilidad se limitara a verificar la correspondencia entre lo ordenado a
pagar y lo pagado.

*ARTICULO 69°.- EMISION DEL D.U.E.E.

Los Servicios Administrativos dispondran el Ordenado a Pagar en el Documento Unico de
Ejecucion de Erogaciones (DUEE) en distintas intervenciones, segun los siguientes
lineamientos:

1) Con cargo a la Direccién General de Tesoreria y Crédito Publico los DUEE emitidos a
favor de un unico beneficiario, y por montos superiores a Treinta (30) veces el indice Uno
(1) a que se refiere la Ley N° 5901 Normativa de Ejecucion de Presupuesto.

Quedan exceptuados de esta regla los DUEE en los que se ordene el pago de intereses,

en cuyo caso el documento podra emitirse sin limitacion de monto ni de beneficiarios. (inc.
1) Modificado por Res. 13/2011 - DGTyP — BO 16/08/2011)

(Texto original del Inc. 1) del Art. 69° -aprobado por Res. 04/2011 SAF — BO 6/5/2011- decia: “...1) Con cargo a la
Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico los DUEE: a) Emitidos a favor de un Unico beneficiario, y por montos
superiores a Treinta (30) veces el indice Uno (1) a que se refiere la Ley N° 5901 Normativa de Ejecucion de Presupuesto.
Quedan exceptuados de esta regla los DUEE en los que se ordene el pago de intereses, en cuyo caso el documento podra
emitirse sin limitaciéon de monto ni de beneficiarios. b) Para afrontar los pagos por servicio integral de limpieza, mientras la
Direccién General de Tesoreria y Crédito Publico pueda realizar pagos mediante la entrega de Documentos de
Cancelacién de Obligaciones Fiscales (DoCOF) u otro valor similar...”.)

2) Con cargo al Servicio Administrativo:
a) Emitidas a favor de un unico o multiples beneficiario/s,
b) Por montos individuales por beneficiario hasta treinta (30) veces el indice Uno (1) a
excepcion de aquel Documento de pago que tenga por objeto atender pagos por
reparaciones de establecimientos educacionales en las localidades del interior
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provincial que se efectien por medio del Ministerio de Obras y Servicios Publicos y
hasta el limite de ciento veinte (120) veces el indice Uno (1).
¢) El limite del monto total del Documento de Pago sera de cien (100) veces el indice
Uno (1), para proveedores y contratistas, a excepcion de aquel que tenga por objeto
atender pagos por reparaciones de establecimientos educacionales en las localidades
del interior provincial que se efectien por medio del Ministerio de Obras y Servicios
Publicos y hasta el limite de ciento veinte (120) veces el indice Uno (1).
d) Sin limite, para el resto de los pagos no incluidos en el punto anterior y para
subsidios y ayudas economicas establecidas en la Resolucion N° 41/07 del Tribunal
de Cuentas de la Provincia o la que en el futuro la remplace.
3) Con cargo a Procuracion del Tesoro, Fiscalia de Estado, Direccion General de Rentas,
Banco de Cordoba, Empresa Provincial de Energia de Cérdoba, Caja de Jubilaciones
Pensiones y Retiros de Cérdoba, y demas entes de la Administracion Descentralizada, en
los casos de libramientos de fondos para atender sentencias firmes y/o, arreglos
judiciales o extrajudiciales debidamente autorizados por el Poder Ejecutivo.

*ARTICULO 70°.- CARGO DE CUENTA EN EL PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS
(Modificado por Res. 20/2012 - DGTyP - B.O 13-06-12.)

En el caso de Documento Unico de Ejecucién de Erogaciones (DUEE) con intervencién
ordenado a pagar a favor de prestadores de servicios publicos, tanto el pago como el
cargo de cuenta se realizardn conforme a la siguiente casuistica:

1) Servicios de agua corriente domiciliaria prestados por Aguas Cordobesas S.A. o quien
la reemplace en el futuro, de gas natural prestados por Distribuidora Gas del Centro S.A.
o quien la reemplace en el futuro, de telefonia fija prestado por Telecom Argentina S.A. o
quien la reemplace en el futuro, de energia eléctrica prestado por EPEC o quien la
reemplace en el futuro: el DUEE se emitira con cargo a la Direccién de Tesoreria General
y Crédito Publico, y sera pagado por la misma Tesoreria General, independientemente de
su monto.

2) Servicio de telefonia movil, de telefonia fija prestado por Telefonica de Argentina S.A.
(o quien la reemplace en el futuro), de Internet u otro sistema de transmision de datos: el
DUEE se emitird y pagara conforme a los indices establecidos en los incisos 1) y 2) del
articulo 69.

3) Servicios publicos atendidos con recursos afectados u otras cuentas especiales: el
DUEE se emitira con cargo al Servicio Administrativo y se pagara en forma directa por
éste.

(Texto original del Articulo 70° -aprobado por Res. 04/2011 SAF, BO 6/5/2011decia: *ARTICULO 70°.- CARGO DE
CUENTA EN EL PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS: En el caso de Documento Unico de Ejecucién de Erogaciones
(DUEE) con intervencién ordenado a pagar a favor de prestadores de servicios publicos, tanto el pago como el cargo de
cuenta se realizaran conforme a la siguiente casuistica: 1) Servicios de agua corriente domiciliaria prestados por Aguas
Cordobesas S.A. o quien la reemplace en el futuro: el DUEE se emitirda con cargo a la Direccién General de Tesoreria y
Crédito Publico, y sera pagado por la misma Tesoreria General. 2) Servicio de gas natural prestados por Distribuidora Gas
del Centro S.A. o quien la reemplace en el futuro: el DUEE se emitira con cargo al Servicio Administrativo, con un sello que
diga “PARA SER PAGADO POR TESORERIA GENERAL”, y sera pagado por la Direccion General de Tesoreria y Crédito
Publico. 3) Servicio de telefonia fija prestado por Telecom Argentina S.A. o quien la reemplace en el futuro: el DUEE se
emitird con cargo al Servicio Administrativo, con un sello que diga “PARA SER PAGADO POR TESORERIA GENERAL”, y
sera pagado por la Direccién General de Tesoreria y Crédito Publico. 4) Servicio de energia eléctrica prestado por EPEC o
quien la reemplace en el futuro: el DUEE se emitira con cargo a la Direccion de Tesoreria General y Crédito Publico, y sera
pagado por la misma Tesoreria General. 5) Servicio de telefonia moévil, de telefonia fija prestado por Telefonica de
Argentina S.A. (o quien la reemplace en el futuro), de Internet u otro sistema de transmision de datos: el DUEE se emitira y
pagara conforme a los indices establecidos en los incisos 1) y 2) del articulo 69. (Inc. 5. Modificado por Res. 13/2011 —
DGTyP — BO 16/08/2011)

Quedan exceptuados de la casuistica que antecede los servicios publicos atendidos con recursos afectados u otras
cuentas especiales, los que seran atendidos en forma directa por cada servicio administrativo. (Ultimo parrafo Incorporado
por Res. 32/2011 — DGTyP — BO 16/02/2012)
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ARTICULO 71°.- CAMBIO DE CARGO

Para la eventualidad que un DUEE con intervencion ordenado a pagar fuera emitido con
un cargo que no respondiera a lo normado en la presente, el cambio de cargo solo podra
realizarlo el Servicio Administrativo que lo emitié, mediante Resoluciéon que comunicara a
la Tesoreria General, a la Contaduria General de la Provincia y al Tribunal de Cuentas.
Para los casos en que resulte necesario cambiar el cargo por otro distinto al establecido
en el articulo 70, dicha modificacion solo podra ser dispuesta por la Direccidén de
Tesoreria General y Crédito Publico, mediante Resolucion que serd comunicada al
Tribunal de Cuentas, a la Contaduria General de la Provincia y al Servicio Administrativo
correspondiente.

TITULO Il
SUBSISTEMA DE CONTABILIDAD

CAPITULO I:
DE LOS MOMENTOS Y ETAPAS DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA -
DOCUMENTOS CONTABLES

ARTICULO 72°.- DE LA RESERVA DEL CREDITO

La Reserva de Crédito implica asegurar la existencia de saldo presupuestario suficiente,
mientras se sustancia la autorizacion para ejecutar un gasto o para disminuir el crédito de
una partida presupuestaria. Es un momento del gasto que no constituye una etapa de la
Ejecucion Presupuestaria. Se emplearan para su registro, los documentos de respaldo
establecidos por la Contaduria General de la Provincia en la presente norma.

ARTICULO 73°.- DEL COMPROMISO

Es la primera etapa de Ejecucion Presupuestaria, en los términos del Articulo 80° de la
Ley N° 9086. Se emplearan para su registro, los documentos de respaldo establecidos
por la Contaduria General de la Provincia, en la presente norma.

En esta etapa, de existir Reserva del Crédito previa, se reversa la misma, ejecutando el
crédito vigente

ARTICULO 74°.- DEL DEVENGADO

Es la segunda etapa de Ejecucion Presupuestaria, en los términos del Articulo 81° de la
Ley N° 9086. Se emplearan para su registro, los documentos de respaldo establecidos
por la Contaduria General de la Provincia en la presente norma.

ARTICULO 75°.- DEL ORDENADO A PAGAR

Es la tercera etapa de Ejecucion Presupuestaria, en los términos del Articulo 81° de la
Ley N° 9086. Se emplearan para su registro los documentos de respaldo establecidos por
la Contaduria General de la Provincia en la presente norma.

ARTICULO 76°.- DEL PAGADO

Es la cuarta etapa de Ejecucion Presupuestaria, en los términos del Articulo 82° de la Ley
N° 9086. Se emplearan para su registro los documentos de respaldo establecidos por la
Contaduria General de la Provincia en la presente norma.
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ARTICULO 77°.- DEL DOCUMENTO UNICO DE EJECUCION DE EROGACIONES
(DUEE)
Concepto: Créese el Documento Unico de Ejecucién de Erogaciones (DUEE), el que
tendra como objeto exponer la trazabilidad de la ejecucion presupuestaria del gasto,
proporcionando una vision completa y acabada del historial del tramite administrativo en
sus correspondientes etapas del compromiso, devengado, ordenado a pagar y pagado.
El sistema contable Tipifica los siguientes:

e DUEE Ordenado a Pagar

e DUEE RE.DI.FON.

e DUEE Fondo Permanente

e DUEE DIET/DAC

Intervencioén: El Servicio Administrativo Financiero intervendra el DUEE, entendiéndose
por tal accion, la de asociar los documentos respaldatorios correspondientes al mismo.
Un DUEE podra contener varias intervenciones, debiendo el Responsable del Servicio
Administrativo, fijar un criterio ordenado y homogéneo al momento de incluir mas de una
intervencion en un mismo DUEE.

ARTICULO 78°.- DEL DUEE TIPO ORDENADO A PAGAR

A este caracter del DUEE, se le podran asociar las intervenciones que se detallan a
continuacion:

Inc. 1) Intervencidon Ordenado a Pagar: Esta intervencion, tiene por objeto ordenar a la
Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico de la Provincia, o a las Tesorerias
Jurisdiccionales de los Servicios Administrativos, el pago de las obligaciones devengadas
asumidas con terceros. Debera emitirse dentro del plazo de siete (7) dias habiles de
recibida la factura, certificado de obra o documento que avale la recepcién del bien o
prestacién del servicio, y no caducara al finalizar el ejercicio de su emision, sino cuando
se extinga la obligacion principal que le dio origen.

En una misma Intervencion, no se podran asociar comprobantes que posean distintas
fuentes de financiamiento. Asimismo, no se podran incluir gastos que requieran control
previo por parte del Tribunal de Cuentas de la Provincia, con gastos que no requieran
dicho control.

Inc. 2) Intervencion Ordenado a Pagar Sueldos: Esta intervencion tiene por objeto
ordenar a la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico de la Provincia, o a las
Tesorerias Jurisdiccionales de los Servicios Administrativos, el pago de las obligaciones
laborales o haberes. En una misma Intervencién, no se podran asociar comprobantes que
posean distintas fuentes de financiamiento.

Las Intervenciones establecidas en los Incisos 1 y 2 del presente articulo, seran remitidas
al Tribunal de Cuentas o a la Contaduria General de la Provincia segun corresponda,
para su control preventivo en los términos de los Articulos 86° y 110° de la Ley N° 9086,
Decreto Reglamentario N° 150/04, Decreto 1274/10, Circular 4/08 de la Contaduria
General y sus modificatorias. A dichos efectos, los Servicios Administrativos deberan
remitir al Organo de Control que corresponda, la intervencién en original junto a los
antecedentes que fundamenten el pago, no siendo necesario incorporar el DUEE donde
se observa la trazabilidad de la operacion.
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ARTICULO 79°.- DEL DUEE TIPO REQUERIMIENTO DE DISPONIBILIDAD DE
FONDOS (RE.DIL.FON.)

A este tipo de DUEE, se le podran asociar las intervenciones que se detallan a
continuacién:

Inc. 1) Intervencion RE.DL.LFON: Esta intervencion tiene por objeto gestionar la
autorizacion para atender el pago de aquellas obligaciones peridédicas que surjan de
contratos y/o instrumentos legales, y que respondan a liquidaciones de montos fijos y
predeterminados, los que deberan estar suficientemente acreditadas en la contratacion,
(Ejemplo: alquileres de inmuebles, servicios de limpieza, etc), incluyendo casos de
contratos bajo clausulas de pago “anticipo”, “pago contra entrega” o similares. En este
ultimo caso, los pagos no deben poder ser atendidos por Fondos Permanentes, situacion
que debera estar fehacientemente acreditada en el tramite pertinente. Debera darse
estricto cumplimiento a lo establecido en el Articulo 81° de la Ley N° 9086.

La creacion de esta intervencion no genera registros contables ni presupuestarios, atento
su caracter de autorizacion.

La Intervencion establecida en el presente inciso, sera remitida al Tribunal de Cuentas de
la Provincia, para su control preventivo en los términos de los Articulos 86° y 110° de la
Ley N° 9086, Decreto Reglamentario N° 150/04 y sus modificatorias.

Inc. 2)- Intervencién Ordenado a Pagar (Liquidaciéon Parcial): Esta intervencion tiene
por objeto ordenar a la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico de la Provincia,
0 a las Tesorerias Jurisdiccionales de los Servicios Administrativos, el pago de las
obligaciones devengadas asumidas con terceros que estén incluidas en una Intervencion
RE.DI.FON.

No caducara al finalizar el ejercicio de su emision, sino cuando se extinga la obligacion
principal que le dio origen.

En una misma Intervencion, no se podran asociar comprobantes que posean distintas
fuentes de financiamiento.

ARTICULO 80°.- DEL DUEE TIPO FONDO PERMANENTE

Cada Fondo Permanente tendra un DUEE anual a través del cual, se canalizaran las
operaciones relativas al mismo.

A este caracter de DUEE, se le podran asociar las intervenciones que se detallan a
continuacion:

Inc. 1) Intervenciéon — Orden de Entrega: Esta intervencion tiene por objeto asociar la
Orden de Entrega correspondiente del Fondo Permanente para enviarla a autorizar a la
Contaduria General de la Provincia, con comunicacion al Tribunal de Cuentas de la
Provincia para su toma de razoén.” (Inc. 1. Modificado por Res. 05/2012 — CGP)

Inc. 2) Intervenciéon — Rendiciéon de Cuentas: Esta intervencion tiene por objeto
presentar ante el Tribunal de Cuentas de la Provincia, la rendicién de cuentas de los
respectivos comprobantes de gastos del Fondo Permanente.

Texto original del Inc. 1 del Art. 80° - aprobado por Res. 04/2011 SAF — BO 6/5/2011- decia: “...Inc. 1) Intervencion —
Orden de Entrega: Esta intervencion tiene por objeto asociar la Orden de Entrega correspondiente del Fondo Permanente
para enviarla a visar al Tribunal de Cuentas de la Provincia”).

ARTICULO 81°.- DE LA ORDEN DE ENTREGA

Inc 1) - Concepto: Se utilizara para reflejar un movimiento financiero que implique la
movilidad de recursos desde y hacia un Fondo Permanente.
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Inc 2)- Tipos de Orden de Entrega: (Inc. 2. Modificado por Res. 05/2012 — CGP)

Las clases de 6rdenes de entregas son:

1) Orden de entrega de creacién: Tiene por objeto ordenar a la Direccion General de
Tesoreria y Crédito Publico de la Provincia, o a las Tesorerias Jurisdiccionales de los
Servicios Administrativos, la provision inicial de fondos a los Fondos Permanentes segun
resolucion de creacion.

2) Orden de entrega de reposicion: Tiene por objeto ordenar a la Direcciéon General de
Tesoreria y Crédito Publico de la Provincia, o a las Tesorerias Jurisdiccionales de los
Servicios Administrativos, la provision de fondos a los Fondos Permanentes. Sera
autorizada previa acreditacion por parte del Servicio Administrativo de haber presentado
la oportuna rendicion de cuentas asociada a esa Orden de Entrega, al Tribunal de
Cuentas de la Provincia.

3) Orden de entrega de anticipo: Tiene por objeto cubrir las necesidades operativas
existentes al comienzo del ejercicio financiero. No podra superar el 50 % del importe
asignado al respectivo fondo, ademas ésta, sumada a la orden de entrega de
transferencia, no podra superar el monto autorizado del Fondo Permanente
correspondiente.

4) Orden de entrega de transferencia — Para Contabilidad: Tiene por objeto ordenar al
Servicio Administrativo que corresponda, la transferencia al Fondo Permanente del saldo
del ejercicio anterior. Previo a su autorizacion, el Servicio Administrativo debera acreditar
haber efectuado la presentacion del Fondo Permanente al cierre del Ejercicio.

5) Orden de entrega de integracion: Tiene por objeto ordenar a la Direccién General de
Tesoreria y Crédito Publico de la Provincia, o a las Tesorerias Jurisdiccionales de los
Servicios Administrativos, la provision de fondos al Fondo Permanente en los casos en
que, entre la Orden de Entrega de Anticipo y la Orden de Entrega de Transferencia, no
hayan completado el importe total del Fondo Permanente. También se usara para los
casos en donde se produzca una ampliacion del monto del Fondo Permanente.

6) Orden de entrega de devoluciéon de fondos: es de caracter excepcional y tiene por
objeto, devolver fondos a las cuentas que alimentan los Fondos Permanentes.
Previamente a la devolucién, debera existir Resolucion fundada por parte del responsable
del Servicio Administrativo en donde se expliquen las causas que motivaron el reintegro.
Para la rendicion debera acompanarse a la Orden de entrega de devolucion de fondos la
respectiva boleta de depdsito o nota de transferencia segun corresponda.

Inc 3)- Derogado por Res. 05/2012 — CGP

Inc 4)- Caducidad: La Orden de Entrega caducara por los saldos no provistos por la
Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico o la del Servicio Administrativo que
corresponda, al cierre del Ejercicio Financiero.

(Texto original del Inc. 2 y 3 del Art. 81° - aprobado por Res. 04/2011 SAF — BO 6/5/2011- decia:

Inc 2)- Tipos de Orden de Entrega: Las clases de 6rdenes de entregas son:

1) Orden de entrega de creacion: Tiene por objeto ordenar a la Direccién General de Tesoreria y Crédito Publico de la
Provincia, o a las Tesorerias Jurisdiccionales de los Servicios Administrativos, la provision inicial de fondos a los Fondos
Permanentes segun resolucién de creacion.

2) Orden de entrega de reposicion: Tiene por objeto ordenar a la Direccién General de Tesoreria y Crédito Publico de la
Provincia, o a las Tesorerias Jurisdiccionales de los Servicios Administrativos, la provision de fondos a los Fondos
Permanentes, luego de la oportuna y documentada rendicion de cuentas.

3) Orden de entrega de anticipo: Tiene por objeto cubrir las necesidades operativas existentes al comienzo del ejercicio
financiero hasta tanto se vise la pertinente orden de entrega de transferencia. Este tipo de orden de entrega no podra
superar el 50 % del importe asignado al respectivo fondo, ademas ésta, sumada a la orden de entrega de transferencia, no
podra superar el monto autorizado del Fondo Permanente correspondiente.

71



-72-

4) Orden de entrega de transferencia — Para Contabilidad: Tiene por objeto ordenar al Servicio Administrativo que
corresponda, la transferencia al Fondo Permanente del saldo del ejercicio anterior, con la oportuna y documentada
rendicién de cuentas.

5) Orden de entrega de integracion: Tiene por objeto ordenar a la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico de la
Provincia, o a las Tesorerias Jurisdiccionales de los Servicios Administrativos, la provision de fondos al Fondo Permanente
en los casos en que, entre la Orden de Entrega de Anticipo y la Orden de Entrega de Transferencia, no hayan completado
el importe total del Fondo Permanente. También se usara para los casos en donde se produzca una ampliacion del monto
del Fondo Permanente.

6) Orden de entrega de devolucion de fondos: es de caracter excepcional y tiene por objeto, devolver fondos a las cuentas
que alimentan los Fondos Permanentes. Previamente a la devolucion, debera existir Resoluciéon fundada por parte del
responsable del Servicio Administrativo en donde se expliquen las causas que motivaron el reintegro. Para la rendicién
debera acompafarse a la Orden de entrega de devolucién de fondos la respectiva boleta de depdsito o nota de
transferencia segun corresponda.

Inc 3)- Intervencion previa: La orden de entrega, a través de la Intervencion del DUEE, sera remitida al Tribunal de Cuentas
de la Provincia para su control preventivo en los términos de los Articulos 86° y 110° de la Ley N° 9086, Decreto
Reglamentario N° 150/04 y sus modificatorias”).

ARTICULO 82°.- DE LOS DOCUMENTOS DE INGRESO EGRESOS TRANSITORIO
(DIET)

Inc 1)- Concepto: Mediante este documento de respaldo, la Contaduria General de la
Provincia registrara en forma transitoria todo egreso respecto del cual no se hayan
concretado los registros en las distintas etapas de la ejecucion presupuestaria, reflejando
en las categorias programaticas correspondientes dicha ejecucion.

Esta situacion se produce atento a que su imputacion se encuentra en proceso de
definicion, o no se cuenta con la debida documentacion para su registro definitivo,
conforme a lo dispuesto por el Articulo 73° de la Ley N° 9086 y su Decreto Reglamentario
N° 150/04.

Los egresos referidos son los que se concretan a través de débitos bancarios,
retenciones de la coparticipacion impositiva, retenciones sobre otros ingresos y otros de
estas caracteristicas.

Asimismo, se incluyen los siguientes casos:

1) Las remesas de origen nacional que se tipifican en la partida presupuestaria:
“Otras Distribuciones de Fondos de Terceros Nacionales N.C” contempladas en la
Ley Anual de Presupuesto Vigente, previa y expresa autorizacion de la Contaduria
General de la Provincia.

2) La adquisicion de Acciones por parte de la Administracion General Centralizada
(Art. 5 inc. 1.1 de la Ley 9086) que implique Uso del Crédito, previa y expresa
autorizacion de la Contaduria General de la Provincia, y para las operatorias que
se concreten a partir del Ejercicio Financiero 2011, y las que signifiquen
continuacion de las efectuadas en el Ejercicio Financiero 2010.

Inc 2)- Caracteristicas: El DIET tiene las siguientes caracteristicas:

1) La Contaduria General de la Provincia, con intervencion del area de Ejecucion de
Presupuesto, sera responsable de la emisién de los mismos.

2) La naturaleza del documento es de caracter transitorio ya que se reversa
mediante la generacion de una Intervencion DAC por parte del Servicio
Administrativo.

3) Debera contener una numeracion correlativa anual, sin distincion de Servicios
Administrativos.

4) Se identificara con la partida presupuestaria 97 (o la que en el futuro la
reemplace), siempre y cuando no se cuente con la documentacion de respaldo
correspondiente a los fines de disponer la imputacion definitiva.
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ARTICULO 83°.- DEL DUEE TIPO DIET-DAC

A este caracter de DUEE, se le podra asociar la Intervencién DAC (Documento de Ajuste
Contable). Esta intervencion tiene por objeto que los Servicios Administrativos adecuen
los registros efectuados por la Contaduria General de la Provincia mediante la emision
del DIET.

A través de este documento se reversa el DIET y se registra el egreso en todas las
etapas de la ejecucién presupuestaria a las partidas correspondientes

ARTICULO 84°.- DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA LA EMISION DE
DIET Y LA INTERVENCION DAC
El procedimiento administrativo para la emision de DIET y la Intervencion DAC sera el
siguiente:
1) La Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico o la Tesoreria del Servicio
Administrativo iniciara el expediente con los antecedentes pertinentes y lo remitira
a la Contaduria General de la Provincia en el término maximo de diez (10) dias de
haberse producido el débito bancario, la retencion de la coparticipacion u otros.
2) La Contaduria General de la Provincia emitira el DIET en cuanto recepte el
expediente y lo remitira al Servicio Administrativo correspondiente adjuntando el
DIET firmado y sellado.
3) El Servicio Administrativo reversara el DIET en un plazo no superior a siete (7)
dias de recibido, mediante la generacién de la Intervencién DAC.
4) Finalmente el Servicio Administrativo enviara el expediente con los antecedentes
correspondientes al Tribunal de Cuentas de la Provincia, siguiendo el
procedimiento habitual.

CAPITULO II:
REGISTRO DE COMPROBANTES DE GASTOS

ARTICULO 85°.- DE LA RECEPCION DE COMPROBANTES DE GASTOS

En lo que respecta al proceso de recepcién, conformacion y registro de los comprobantes
de gastos, los Servicios Administrativos de las distintas jurisdicciones deberan
confeccionar un sello con el siguiente formato:

Fecha de recepcion del comprobante: | ... [od..
Firma/ Aclaraciéon: |
Fecha de conformaciéon: | ... [.d....
Firma / Aclaracién:
Fecha de carga en el sistema: S S

Firma/ Aclaracién: |
Fecha de recepcion del bien o prestacion
del servicio: | . [ ...
Firma/ Aclaraciéon. | .

Los comprobantes de gastos que ingresan a las distintas jurisdicciones, deberan ser
identificados colocando el sello en el anverso o reverso de los mismos (en caso de no
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tener lugar en el anverso) y completando las dos primeras lineas del sello, con la fecha
de recepcion del documento, la firma y aclaracion del agente.

De existir varios comprobantes pequefios de gastos homogéneos con la misma
imputacion presupuestaria, se podran agrupar todos en una sola hoja poniendo un solo
sello al final de la misma (o en el reverso en caso de que no haya lugar), totalizandola por
la sumatoria de los importes de los referidos comprobantes.

ARTICULO 86°.- DE LA CONFORMACION DE COMPROBANTES DE GASTOS

La conformacion del comprobante de gasto, se completara con el llenado de la tercera y
cuarta linea del sello, indicando la fecha, firma y aclaracion del responsable
administrativo.

Se entiende por conformacion lo establecido en el Articulo 81° de la Ley N° 9086 y su
Decreto Reglamentario N° 150/04 que establecen: “Queda conformado el documento con
las autorizaciones e intervenciones de los responsables administrativos que certifiquen la
calidad, cantidad y precio del bien o servicio contratado”.

Se entiende por “responsable administrativo”, la persona a cargo del area en cuestion,
responsable de llevar a cabo la referida certificacién en conformidad, ya sea por tener un
cargo debidamente legitimado (Ej: Gerente, Jefe de Area, Coordinador, Sub-coordinador,
Jefe de Departamento, de Division, de Seccion, etc.), o por delegacion de
responsabilidad.

Esta conformacién no debe confundirse con la autorizacién del gasto regulada por el
Régimen de Contrataciones vigente.

ARTICULO 87°.- DE LA RECEPCION DEL BIEN O PRESTACION DEL SERVICIO

La recepcion del bien o prestacion del servicio, se completard con el llenado de las
ultimas dos lineas del sello, indicando la fecha, firma y aclaracion del responsable de la
oficina solicitante. Debe entenderse por responsable de la oficina a la persona a cargo en
los términos del ultimo parrafo del articulo anterior.

ARTICULO 88°.- DEL CLASIFICADOR DE DOCUMENTOS DE RESPALDO

Todos los documentos respaldatorios de la registracion contable estaran contemplados
en el “Clasificador de Documentos de Respaldo”, que como Anexo 9 forma parte de la
presente norma. La Contaduria General de la Provincia podra modificar el Clasificador de
Documentos de Respaldo, de oficio o a peticion fundada de los Servicios Administrativos,
debiendo observarse -en éste ultimo caso- el procedimiento establecido por la presente
norma.

ARTICULO 89°.- DEL PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION DEL
CLASIFICADOR DE DOCUMENTOS DE RESPALDO POR LOS SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

Ante la necesidad de incorporar un nuevo tipo de documento de respaldo o modificar
cualquiera de los nominados conforme al Anexo 9 de la presente norma, se debera seguir
el siguiente procedimiento:

1) El Servicio Administrativo debera remitir a la Contaduria General de la Provincia
Nota expresando las causas que motivan el pedido de alta o modificacion,
adjuntando una copia del comprobante que se quiere incluir o modificar.

2) La Contaduria General de la Provincia analizara el pedido de alta o modificacion
en cada caso en particular, y resolvera en consecuencia.

3) La Contaduria General de la Provincia notificara lo resuelto al Servicio
Administrativo respectivo y solo en caso de aprobarse el alta o la modificacion, lo
incluira en el respectivo clasificador.
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CAPITULO IlI:
MOMENTOS DEL RECONOCIMIENTO DEL GASTO POR ETAPA PRESUPUESTARIA

ARTICULO 90°.- DEL HECHO GENERADOR DEL GASTO

Se considera como hecho generador a todo evento o situacion que de origen o
nacimiento a un registro contable, sea este patrimonial o presupuestario, producto de
modificaciones cualitativas o cuantitativas en la composicion del erario publico

ARTICULO 91°.- DEL DOCUMENTO RESPALDATORIO

Se entiende por “Documento Respaldatorio” al comprobante o documento fuente a través
del cual se instrumenta operativamente el evento o hecho generador, y que se encuentre
contemplado dentro del clasificador creado por la presente norma.

ARTICULO 92°.- DE LOS MOMENTOS DEL RECONOCIMIENTO DEL GASTO POR
ETAPA PRESUPUESTARIA

Apruébese el cuadro de los “Momentos del Reconocimiento del Gasto por Etapa
Presupuestaria”, que como Anexo 10 forma parte integrante de la presente norma,
teniendo el mismo caracter ejemplificativo a los efectos de su interpretacion.

CAPITULO IV:
PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL PREVENTIVO DE LOS DOCUMENTOS QUE
ORDENAN EL PAGO DE SUELDOS

ARTICULO 93°.- DE LA LIQUIDACION

Cada responsable de Recursos Humanos o quien sea el encargado de la liquidacion de
sueldos de los Servicios Administrativos Financieros, Agencias y otros Organismos,
deberan incorporar las novedades (Altas, Bajas y Modificaciones) relativas al personal de
su reparticion en el Sistema de Liquidacion de Haberes vigente, hasta el dia 19 inclusive
de cada mes o dia habil inmediato anterior.

Aquellas que se informen con posterioridad a la fecha antes mencionada se incorporaran
en la liquidacion del mes inmediato posterior.

Cuando se prevea el pago de haberes con una fecha anterior a la habitual, se informara a
todos los Servicios Administrativos, Agencias y otros Organismos, la nueva fecha de
corte para que informen en consecuencia.

La liquidacidon de sueldos sera realizada por la Direccion de Sistemas dependiente de la
Direccion General de Recursos Humanos u organismo que en el futuro lo reemplace, y
comenzara el dia veinte (20) de cada mes o dia habil inmediato posterior y debera
culminar la liquidacién en un plazo maximo de tres (3) dias habiles.

Concluido el proceso de liquidacion, la Direccion de Sistemas dependiente de la
Direccion General de Recursos Humanos -u organismo que en el futuro lo reemplace-,
remitira la informacién por medio informatico a la a la Direcciéon de Sistema del Ministerio
de Finanzas u organismo que en el futuro lo reemplace.

Si existen cédigos de liquidacién sin imputacién presupuestaria la Direccion de Sistema
del Ministerio de Finanzas remitira a la Contaduria General de la Provincia (area de
Ejecucion Presupuestaria) el listado de cédigos para su parametrizacion.
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ARTICULO 94°.- DE LA PARAMETRIZACION

La parametrizacion consiste en la asignacion de las partidas presupuestarias a cada uno
de los conceptos incluidos en las liquidaciones de sueldo que emita el sistema vigente.

El area de Ejecucion Presupuestaria de la Contaduria General de la Provincia, debera
remitir la informacion parametrizada por medio informatico a la Direccion de Sistemas del
Ministerio de Finanzas en el plazo maximo de una jornada laboral (6 horas) a contar
desde que es recibida la liquidacion.

ARTICULO 95°.- DE LA GENERACION DE LOS DOCUMENTOS QUE ORDENAN EL
PAGO DE SUELDOS

La Direccion de Sistemas del Ministerio de Finanzas con la informaciéon parametrizada,
sera la encargada de generar la siguiente informacion en el sistema contable:

1) Datos que contendra el documento de pago.

2) Distribucion de Pago para la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico.
Generado los datos en el Sistema Contable, la Direccion de Sistema del Ministerio de
Finanzas, informara via mail a los Servicios Administrativos Financieros, a las Agencias
y/o otros Organismos, para que estos procedan a confeccionar el Documento de Pago
correspondiente.

ARTICULO 96°.- DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Para la generacion de los Documentos que Ordenan el Pago de Sueldos, los Servicios

Administrativos deberan observar los siguientes pasos:

a) Verificar si tienen crédito presupuestario suficiente con la debida antelacion, tomando
las previsiones necesarias para asegurar la existencia de crédito presupuestario al
momento de la emision de los Documentos que ordenen el Pago de Sueldo. En caso
de ser necesario realizar "Compensaciones de Recursos Financieros" las mismas
deberan gestionarse por ante la Direccién General de Presupuesto e Inversiones
Publicas, quién asignara caracter prioritario a dicho tramite.

b) Corroborar que los datos incluidos en el sistema contable coincidan con la liquidacién
que posean sus respectivos responsables de Recursos Humanos o quien sea el
encargado de la liquidacion de sueldos de dicho Servicio Administrativo.

¢) Imprimir cuatro (4) juegos de los documentos correspondientes que ordenen el pago
de sueldo. Los mismos deberan ser firmados por la autoridad responsable de cada
Servicio Administrativo y se debera remitir dos (2) copias a la Contaduria General de
la Provincia (area de Ejecucion Presupuestaria), y dos (2) copias a la Caja de
Jubilaciones de la Provincia de Cérdoba dentro del plazo de un (1) dia habil.

ARTICULO 97°.- DE LAS AGENCIAS Y OTROS ORGANISMOS

Notificadas las Agencias y otros Organismos, deberan corroborar que los datos incluidos
en el sistema contable, coincidan con la liquidacién que posean los responsables de
Recursos Humanos o quien sea el encargado de la liquidacion de sueldos de la Agencia
u Organismo.

Corroborado los datos, deberan remitir nota firmada a sus respectivos Servicios
Administrativos, solicitando la emision del Documentos que ordene el Pago respectivo,
aclarando que los datos han sido corroborados con la liquidacién arriba expresada.

Los Servicios Administrativos emitiran una intervencion Ordenado a Pagar, y la enviaran
a visar al Tribunal de Cuentas.
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ARTICULO 98°.- DE LA CONFORMACION Y VISACION POR CONTADURIA
GENERAL DE LA PROVINCIA

La Contaduria General de la Provincia (area de Ejecucion Presupuestaria) recibira el
expediente con los documentos firmados por la autoridad responsable de cada Servicio
Administrativo, y procedera a la conformacion de los documentos en cuestion, marcando
los mismos con un sello que contendra:

o Denominacion de Conformado por Contaduria
Gral. de la Provincia Conformado por Contaduria Gral. de
e Fecha (dd/mm/aaaa) la Provincia.
o Firma (responsable de la tarea)
o Sello (o aclaracion de firma) Fecha: | /|
Firma :
Sello:

Conformado el mismo se procede a su visado, siendo el responsable de ello el Contador
General de la Provincia o el Sub-Contador General de la Provincia.
El visado se realizara a través de un sello que contendra:

e Denominacion de VISADO por Contaduria Gral. - .
de la Provincia Visado por Clijorgtve:ggiga Gral. de la
Fecha (dd/mm/aa)
Firma (responsable de la tarea) Firma:
., . Irma:
Sello (o aclaracion de firma) Sello:

Fecha:__ [/ [

ARTICULO 99°.- DE LA CANCELACION DE LOS DOCUMENTOS QUE ORDENAN EL
PAGO DE SUELDOS

La Contaduria General de la Provincia remitira el expediente con sus respectivos
documentos conformados y visados, a la Direccion General de Tesoreria y Crédito
Publico para que se proceda a la respectiva transferencia de fondos, estos documentos
quedaran en poder de la mencionada Tesoreria General, la cual emitird un documento
que acredite Libramiento de Transferencia como respaldo del pago realizado, el que
debera estar firmado y sellado por la Autoridad competente. Cada Servicio Administrativo,
Agencia y Organismo, deberan retirar de la Direccion General de Tesoreria y Crédito
Publico de la Provincia el respectivo documento de Libramiento de Transferencia.

Para el caso que los Documentos de Pago de Sueldos no sean abonados por la
Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico, la Contaduria General de la Provincia
remitira el expediente con sus respectivos documentos conformados y visados al Servicio
Administrativo correspondiente.

ARTICULO 100°.- DE LA CAJA DE JUBILACIONES DE LA PROVINCIA DE
CORDOBA

Luego de la intervencion y conformidad por parte de la Caja, los Servicios
Administrativos, deberan retirar las respectivas Notas de Débito, las que deberan ser
adjuntadas al expediente de rendicion al momento de retirar las constancias de
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libramientos por transferencia que emita la Direccion General de Tesoreria y Crédito
Publico.

ARTICULO 101°.- DE LA RENDICION DE CUENTAS

Cada Servicio Administrativo debera Rendir Cuentas de los Documentos que ordenen el
pago de sueldos al Tribunal de Cuentas de la Provincia con las modalidades o
formalidades impuestas por éste. Dicha rendicidon debera instrumentarse en un nuevo
expediente.

CAPITULO V:
RECURSOS AFECTADOS A GASTOS ESPECIFICOS — CUENTAS ESPECIALES

ARTICULO 102°.-DEL CONCEPTO

Constituyen categorias presupuestarias con individualidad financiera, financiadas con los
respectivos fondos especiales y orientados al logro de objetivos especificos, conforme lo
previsto en el Articulo 15° de la Ley N° 9086.

ARTICULO 103°.- DE LA PERCEPCION DE LOS RECURSOS

La percepcion de los Recursos Afectados o aquellos que financien Cuentas Especiales,
se efectivizara siempre mediante depdsitos bancarios en las cuentas que operen las
Tesorerias de los Servicios Administrativos.

No siendo ello posible, por razones debidamente fundadas que asi lo justifiquen, el
responsable del SAF debera solicitar autorizacion a la Contaduria General de la Provincia
para la percepcion de los recursos en efectivo, los que deberan ser depositados en la
respectiva cuenta bancaria dentro del dia habil posterior.

ARTICULO 104°.- DEL REGISTRO Y/O RESPALDO DOCUMENTAL
Los Servicios Administrativos que administren Recursos Afectados y/o Cuentas
Especiales, deberan realizar los registros contables en el Sistema Contable de los
montos recaudados y/o egresos que efectué la cuenta, de forma tal que permita
discriminar:

1) Importe percibido.

2) Fecha de percepcion.
3) Concepto.
4) Recibos respaldatorios de las recaudaciones.
5) Transferencias a otras cuentas bancarias.

ARTICULO 105°.- DE LOS EGRESOS

Las cuentas bancarias Recaudadoras o de Ingreso podran realizar transferencias a
cuentas bancarias de Fondos Permanentes y/o cuentas pagadoras, una vez que se
encuentren visadas por el Tribunal de Cuentas las respectivas Ordenes de Entrega y
Documentos que ordenen el pago. Asimismo no podran realizar pagos de gastos salvo
gastos bancarios que genere la propia cuenta.

Se excluyen del parrafo anterior las cuentas bancarias creadas en el marco de convenios
especiales, las que se regiran por sus propias disposiciones y supletoriamente por lo
establecido en la presente norma. En estos casos, el Servicio Administrativo debera
remitir copia del respectivo convenio a al Contaduria General de la Provincia para su
conocimiento.
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ARTICULO 106°.- DEL DESTINO DE LOS FONDOS

No podran usarse los fondos de Cuentas Especiales y/o Recursos Afectados a otros
gastos que no sean los expresamente prescriptos en su Ley de creacion y que a su vez
estén debidamente presupuestados para el afio en curso.

ARTICULO 107°.- DEL REMANENTE

El remanente de las Cuentas Especiales y/o Recursos Afectados que no se haya
ejecutado en el Presupuesto del Afio en cuestidn, pasaran para el periodo siguiente, y
solo podran ser dispuestos o usados por las jurisdicciones en la medida de las
previsiones presupuestarias de ese afio.

No obstante ello y cuando necesidades fundadas asi lo requieran, el Ministerio de
Finanzas, previa autorizacion del Poder Ejecutivo, podra apropiarse durante o después
del ejercicio, de los remanentes como rentas de libre disponibilidad, en la medida que
excedan los gastos que se preveia atender con ellos en el periodo mencionado, y
siempre que no exista la necesidad de incrementar tales gastos.

ARTICULO 108°.- DE LA OBLIGACION DE INFORMAR

Toda entidad y/o jurisdiccion que forme parte de la Administracion General (Articulo 5°
Ley N° 9086), tendra la obligacion de informar a la Contaduria General de la Provincia
sobre el estado de las Cuentas Especiales y/o Recursos Afectados que las mismas
administren. La Contaduria General de la Provincia establecera los plazos, los términos y
las formas en que dicha informacién sera remitida.

~ CAPITULO VI
MODIFICACION O ANULACION DE DOCUMENTOS

SECCION I: MODIFICACION O ANULACION DE DOCUMENTOS

ARTICULO 109°.- DE LA MODIFICACION O ANULACION DE DOCUMENTOS

A los efectos de la presente seccion la “Modificacion” de un documento implica alterar o
cambiar alguno de los conceptos o items incluidos en el cuerpo del mismo (fecha,
imputacion, importe, asunto o descripcion, numero de expediente, etc.), manteniendo el
mismo numero de documento, no alterdndose en consecuencia la naturaleza del
documento modificado.

La “Anulacion” de un documento implica dejarlo sin efecto contablemente, invalidandolo
por completo. El numero del documento se mantiene, pero esta anulado y por ende no
puede ser utilizado nuevamente. Esta accion tiene efectos desde la fecha de anulacion.
El registro se mantiene pero se encuentra anulado.

Para toda modificacion o anulacion que no pueda efectuarse por el Servicio
Administrativo correspondiente, debera cursarse solicitud a la Contaduria General de la
Provincia mediante el “Formulario de Solicitud de Modificacién de Datos” (C1) que como
Anexo 11 se adjunta a la presente norma. Cuando el documento a modificar se encuentre
visado por el Tribunal de Cuentas, debera acompariar al Formulario “C1” la Resolucién
fundada del Servicio Administrativo visada por el Tribunal de Cuentas de la Provincia.
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CAPITULO VII:
CIERRE DEL EJERCICIO FINANCIERO

SECCION I: CIERRE DE EJERCICIO FINANCIERO - SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 110°.- DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

El Servicio Administrativo, al 31 de diciembre de cada afio, debera emitir el Estado de
Ejecucién Presupuestaria, firmado por el Director de Administraciéon correspondiente y
remitirlo a la Contaduria General de la Provincia en el tiempo y forma que ésta ultima
determine.

ARTICULO 111°.- DE LAS CUENTAS BANCARIAS, FONDOS PERMANENTES Y
CAJAS CHICAS

El Servicio Administrativo debera confeccionar y remitir a la fecha de cierre-para cada
una de las cuentas bancarias que posea bajo su administraciéon- el “Formulario C37” (que
como Anexo 12 forma parte integrante de la presente resolucion), adjuntando la
certificacion bancaria con la debida conciliacion del saldo y el niumero e importe del ultimo
cheque emitido.

El saldo de las cuentas bancarias informado en este formulario, debe coincidir con el
registrado en el Sistema Contable al 31 de diciembre del afio que finaliza.

En el caso de tratarse de cuentas recaudadoras de recursos afectados o cuentas
especiales, se debera también completar y remitir el “Formulario C47” (que como Anexo
13 forma parte de la presente resolucion).

A los fines de conformar el saldo de los Fondos Permanentes, los Servicios
Administrativos requeriran de las reparticiones que integran su sector, el saldo ajustado
de fondos de Caja Chica al 31 de diciembre del afio que culmina, acompafiando copia del
extracto bancario debidamente conciliado y el niumero e importe del ultimo cheque
emitido, completando el “Formulario C 37” (Anexo 12).

Se destaca que los saldos de los Fondos Permanentes de los Servicios Administrativos
existentes al 31 de diciembre del afio que fenece, permaneceran inamovibles hasta la
emision y visacion de la Orden de Entrega de Transferencia (N° 2), emitida para trasladar
el saldo de los fondos del Ejercicio Financiero que culmina, al Ejercicio Financiero que
comienza.

A efectos de cubrir las necesidades operativas hasta tanto se realice la rendicion total de
los fondos permanentes, el Servicio Administrativo podra emitir la Orden de Entrega —
Anticipo de Fondos (N° 1) establecida en la presente norma.-

ARTICULO 112°.- DE LAS OBLIGACIONES DEL TESORO

Se entiende por Obligacién del Tesoro, a toda obligacién devengada y no pagada
durante el ejercicio en los términos del Articulo 54 Inc. f, punto a de la Ley 9086.

Toda Obligacién del Tesoro, que en el circuito general aun se encuentre pendiente de
pago, debera ser comunicada a la Contaduria General de la Provincia completando
una planilla de calculo (Excel) conformada con la siguiente estructura:

Tipo de

N° Fech Intervencié e HDE g2 S.48|5
DUEE a N° Intervencién SeE|3fE|mclEosgac35Llao
n (1) Ao ® SE 900 glE

(1) Tipo de Intervencion: Ordenado a pagar, Ordenado a pagar sueldos.
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Dicha planilla debera ser remitida por e-mail a la casilla de correo que la Contaduria
General de la Provincia determine.

ARTICULO 113°.- DE LA DEUDA PUBLICA

Conforme lo dispuesto por los Articulos 73° y 75° de la Ley N° 9086 de Administracion
Financiera vy lo establecido por el Decreto N° 3792/93, los organismos competentes
deberan informar a la Contaduria General de la Provincia todo lo referido al USO DEL
CREDITO, indicando en cada caso el saldo al 31 de diciembre del afio que finaliza. A tal
fin se utilizara el “Formulario B” que se adjunta como Anexo 14 a la presente norma.

ARTICULO 114°.- DE LOS DOCUMENTOS DE AJUSTE CONTABLE (DAC)

Deberan tomarse los recaudos necesarios para la emision de las intervenciones tipo DAC
al cierre de ejercicio conforme al plazo estipulado por la Contaduria General de la
Provincia.

ARTICULO 115°.- DE LOS GASTOS DEVENGADOS AL 31 DE DICIEMBRE DEL
PERIODO QUE FINALIZA

Se debera cumplimentar lo dispuesto por el Articulo 88° de la Ley N° 9086 respecto a que
todo gasto devengado y no pagado debera estar ordenado a pagar, mediante la emision
de intervenciones tipo Ordenado a Pagar.

Por lo tanto el Servicio Administrativo deberd tomar los recaudos para el registro del
ordenado a pagar, de todo gasto que se encuentre devengado al 31 de diciembre del
periodo que culmina, conforme al plazo estipulado por la Contaduria General de la
Provincia.

ARTICULO 116°.- DE LA DESAFECTACION DE COMPROMISOS

Todo item, concepto o detalle de una Nota de Pedido que al 31 de diciembre no se
encuentre asociado a una Orden de Compra, debera ser anulado en el Sistema Contable.
Toda Orden de Compra que al 31 de diciembre se encuentre en estado: “generada”,
“para autorizar”, “aprobada” o “enviada a visar’, debera ser anulada en el Sistema
Contable. Para toda Orden de Compra en estado: “visada” o que “no requiere visacion”,
se debera efectuar un ajuste negativo por el saldo de los items, conceptos o detalles que
no posean devengados asociados, en cumplimiento de lo dispuesto por los Articulos 80°
y 88° de la Ley N° 9086.

ARTICULO 117°.- DEL MOVIMIENTO DE BIENES DURANTE EL EJERCICIO
Se informaran a la Contaduria General de la Provincia los movimientos de altas y bajas
ocurridas en el transcurso del ejercicio que culmina. Dicha informacion sera obtenida
mediante las distintas salidas del “REPORTE DE BIENES DE CAPITAL” del Sistema
Contable, y remitida por el Responsable del Servicio Administrativo a la direccion de
correo electronico que la Contaduria General determine a sus efectos.
Asimismo, el Responsable del Servicio Administrativo, debera presentar ante la
Contaduria General de la Provincia, Area Patrimonial- en soporte papel y debidamente
suscripta en cada una de sus hojas, la siguiente informacion:
1) Nota detallando los montos totales de altas y bajas del ejercicio.
2) Reporte de “CONCILIACION DE BIENES DE CAPITAL” emitido por el
Sistema Informatico.
3) Ultima hoja de los “REPORTES DE BIENES DE CAPITAL”, -tanto de las
altas como las bajas- con los montos totales emitido por el Sistema
Contable.
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La informacién solicitada en el presente articulo, debera ser presentada conforme al
plazo estipulado por la Contaduria General de la Provincia.

ARTICULO 118°.- DE LA REGISTRACION DE INFORMACION DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DEL ANO QUE
CONCLUYE

Los Servicios Administrativos deberan emitir/registrar los documentos correspondientes
en el Sistema Contable unicamente hasta el plazo estipulado por la Contaduria General
de la Provincia, debiendo remitir “Formulario C48”, que se adjunta como Anexo 15 de la
presente norma, ademas de las planillas de Egresos de las Cuentas Especiales.

ARTICULO 119°.- DE LOS PLAZOS DE REMISION DE LA INFORMACION

La informacion solicitada debera obrar en la Contaduria General de la Provincia el dia
que ésta determine a tal efecto.

Se destaca a los responsables de los Servicios Administrativos que al cierre no deben
existir operaciones que no hayan sido imputadas presupuestariamente.

En lo referente a la informacioén sobre cuentas bancarias, se deberan incluir la totalidad
de las cuentas bajo su administracion.

La documentacién solicitada debera ser entregada en la Secretaria de la Contaduria
General de la Provincia, excepto la que expresamente indique otra forma de remision.

SECCION II: CIERRE DE EJERCICIO FINANCIERO - DIRECCION GENERAL DE
TESORERIA'Y CREDITO PUBLICO

ARTICULO 120°.- DE LAS OBLIGACIONES DEL TESORO

Toda Obligaciéon del Tesoro que en el circuito general aun se encuentre pendiente para
su pago, debera ser comunicada a la Contaduria General de la Provincia completando
una planilla de calculo (Excel) conformada con la siguiente estructura.

Ne Fech Tipo de | £ E |58 83 5| 2
0 . Intervencié 2 a8 T2z 3| =485

DUEE a N Intervencién o®|Soc|EQ|EL |35 2| 8
n (1) ) »n 9 SE| T3 |0h | g

o o Lslae e =

(1) Tipo de Intervencion: ORDENADO A PAGAR, ORDENADO A PAGAR
SUELDOS.

Dicha planilla debera ser remitida por e-mail a la casilla de correo que la Contaduria
General de la Provincia determine.

ARTICULO 121°.- DE LA CONCILIACION BANCARIA
Se remitira a la Contaduria General de la Provincia las conciliaciones bancarias de todas
las cuentas bancarias a cargo de la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico.

ARTICULO 122°.- DE LA INFORMACION PARA LA CONTABILIDAD DE
MOVIMIENTO DE FONDOS

Se remitira la documentacion (Comprobantes) de los débitos y créditos de toda cuenta
bancaria bajo jurisdiccion de la Direccion General de Tesoreria y Crédito Publico, con sus
correspondientes planillas y copia de los resumenes bancarios de cada cuenta.
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Se remitira el detalle del Pagado al 31 de diciembre del afio que finaliza y el respectivo
resumen.

Remitira los expedientes necesarios para la confeccion de los DIET y de los DAC para
cada operacion de débito o retencién producida por el banco sobre sus cuentas durante
diciembre del periodo a cerrar, y las que a la fecha estuvieran pendientes de rendicion.

ARTICULO 123°.- DE LOS PLAZOS DE REMISION

La informacion solicitada por esta Contaduria General debera obrar al dia que se
establezca a tal efecto. La documentacion solicitada debera ser entregada en la
Secretaria de la Contaduria General de la Provincia.

SECCION lIl: CIERRE DE EJERCICIO FINANCIERO — AGENCIAS Y OTROS ENTES

ARTICULO 124°.- DE LA INFORMACION COMPLEMENTARIA

De acuerdo a los Articulos 88° a 92° de Ley N° 9086 de Administracion Financiera, se
establece que debera remitirse a la Legislatura como informacién complementaria a la
Cuenta de Inversiéon y conjuntamente con la misma como minimo, el Estado de
Resultados y Balance General de la entidades descentralizadas, empresas, agencias y
entes estatales.

La Cuenta de Inversidn debe elevarse a la Legislatura y al Tribunal de Cuentas de la
Provincia en el segundo mes del periodo de sesiones ordinarias del afio siguiente al del
ejercicio finalizado, en los términos del Articulo 144° inc 12 de la Constitucién Provincial.
Esto implica que el plazo maximo de presentacion de la Cuenta de Inversion del Ejercicio
Financiero concluido el 31 de diciembre, operara el dia 31 de marzo del afo siguiente,
por lo cual deberan tomarse las previsiones del caso para contar con la informacién
necesaria a adjuntar a la misma.

Las entidades descentralizadas, empresas agencias y entes estatales estan integradas a
la Ley General de Presupuesto, razon por la cual se debera exponer en la Cuenta de
Inversién del Ejercicio Financiero que finaliza el 31 de diciembre, la ejecucion
presupuestaria a dicha fecha.

La Contaduria General de la Provincia establecera los plazos maximos para la remision
de la mencionada informacion.

CAPITULO VIII:
PROCEDIMIENTOS PARA LA CANCELACION DE FACTURAS INCLUIDAS EN
DOCUMENTOS DE PAGO DEPOSITADAS EN LA CUENTA EJECUCION DE
PRESUPUESTO O RECURSOS AFECTADOS Y DEVOLUCION DE RECURSOS
PERCIBIDOS

ARTICULO 125°.- DE LA DEVOLUCION DE FONDOS A LA CUENTA DE
EJECUCION DE PRESUPUESTO

Transcurrido el plazo de seis (6) meses desde la acreditacion de los fondos en las
cuentas pagadoras de los Servicios Administrativos, y ante el no pago de las obligaciones
que motivaron el movimiento de fondos, el Servicio Administrativo debera devolver a la
cuenta Ejecucion de Presupuesto o Recursos Afectados dichos montos.

El Servicio Administrativo, realizara una Transferencia Interna -especificando a que
documento corresponde dicha devolucion-, desde la cuenta pagadora a la cuenta de
Ejecucion de Presupuesto, o Cuenta Recaudadora correspondiente en caso de recursos
afectados.
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Al dia inmediato po§terior de la devolucion de los fondos, el Servicio Administrativo
debera informar al Area de Movimientos de Fondos de la Contaduria General de la
Provincia tal situacion para adecuar y controlar los registros contables.

ARTICULO 126°.- DE LOS PROCEDIMIENTOS

Inc. 1) Procedimiento para la cancelaciéon de facturas incluidas en documentos de
pago depositadas en la Cuenta Ejecucion de Presupuesto o Recursos afectados:

1

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

El proveedor interesado en el pago debera cursar nota por mesa de entrada dirigida a

la Direccidon de Administracion del Servicio Administrativo, a los fines de iniciar un

expediente en donde solicite el desglose del documento de Pago que contenga la

factura adeudada para que proceda el pago de la misma.

En la caratula del expediente debera contener la siguiente leyenda: “Asunto:

SOLICITUD DE CANCELACION DE FACTURA INCLUIDA EN DOCUMENTO DE

PAGO XX DEPOSITADA EN LA CUENTA EJECUCION DE PRESUPUESTO O DE

RECURSOS AFECTADOS”, SEGUN CORRESPONDA.

La Direccion de Administracion cursara nota a la Tesoreria del Servicio Administrativo

para que informe al respecto de la factura requerida.

La Tesoreria del Servicio Administrativo cursara nota a la Direccion de Administracion

informando la correspondiente certificacion de depdsito en la cuenta “Ejecucion de

Presupuesto”.

La Direcciéon de Administracion cursara nota al Area de Rendicién de Cuentas del

Servicio Administrativo para que tome conocimiento de la situacion y adjunte copia de

la caratula del Documento de Pago con constancia de la recepcion por parte del

Tribunal de Cuentas de la Provincia y la factura no pagada a ese proveedor incluida

en dicho Documento de Pago.

La Direccion de Administracion cursara nota al Departamento Contable del Servicio

Administrativo para que tome conocimiento y proceda en consecuencia.

El Departamento Contable cursara nota al area Movimiento de Fondos de la

Contaduria General de la Provincia para que certifique el depdsito en la cuenta de

Ejecucion de Presupuesto o Recursos Afectados y emita el informe técnico pertinente

para disponer del pago correspondiente.

La Contaduria General de la Provincia cursara nota a la Direccion de Administracion

del Servicio Administrativo para que proceda, -en caso de corresponder-, a:

a. Cargar un Devengado en el Sistema de Ejecucion Presupuestaria SUAF con
Imputacién al programa presupuestario que corresponda y a la partida “23040300
- Disminucién De Los Resultados Acumulados o la que en el futuro la reemplace”.

b. Emitir una Intervencion Ordenado a Pagar en Sistema Informatico, o emitir un
Egreso de Fondo Permanente con la observacion “DEVOLUCION DE
EJERCICIOS ANTERIORES - INGRESOS EVENTUALES Y VARIOS".

El pago sera atendido con fondos de la cuenta bancaria “Superior Gobierno de la

Provincia de Cérdoba — Ejecucion del Presupuesto” o la Cuenta Recaudadora segun

corresponda.

10) Si se emitié una Intervencion tipo Ordenado a Pagar:
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a. La Direccion de Administracion debera remitir el expediente al Tribunal de
Cuentas de la Provincia para la correspondiente visacion del nuevo documento de
Pago.

b. El Tribunal de Cuentas de la Provincia remitira el expediente a la Direccion
General de Tesoreria y Crédito Publico o al Servicio Administrativo para que
proceda al pago del nuevo Documento de Pago.
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11) Si se emiti6 un Egreso de Fondo Permanente la Direccion de Administracion debera
generar la Rendicion de Cuentas correspondiente y remitirla al Tribunal de Cuentas.

Inc. 2) Procedimiento para la devolucion de Ingresos:

1)

3)

4)

5)

Determinada la devolucion de ingresos por parte del SAF, el mismo debera cursar

nota al area Movimiento de Fondos de la Contaduria General de la Provincia para

que certifique el depodsito en la Cuenta de Ejecucion de Presupuesto o Cuenta

Recaudadora segun corresponda.

La Contaduria General de la Provincia cursara nota a la Direccion de

Administracion del Servicio Administrativo para que proceda, en caso de

corresponder, a:

a. Cargar un Devengado en el Sistema de Ejecucion Presupuestaria SUAF con
Imputacién al programa presupuestario que corresponda y a la partida
“23040300 - Disminucion De Los Resultados Acumulados” o la que en el
futuro la reemplace.

b. Emitir una Intervencion tipo Ordenado a Pagar en el Sistema Informatico, o
emitir un Egreso de Fondo Permanente con la observacion “DEVOLUCION DE
INGRESOS”.

El pago sera atendido con fondos de la cuenta bancaria “Superior Gobierno de la

Provincia de Cérdoba — Ejecuciéon del Presupuesto” o la Cuenta Recaudadora

segun corresponda.

Si se emitié una Intervencion Ordenado a Pagar:

a. La Direccion de Administracion debera remitir el expediente al Tribunal de
Cuentas de la Provincia para la correspondiente visacion del nuevo
documento de Pago.

b. El Tribunal de Cuentas de la Provincia remitira el expediente a la Direccion
General de Tesoreria y Crédito Publico o al Servicio Administrativo para
que proceda al pago del nuevo Documento de Pago.

Si se emitid6 un Egreso de Fondo Permanente la Direccién de Administracién

debera generar la Rendicién de Cuentas correspondiente y remitirla al Tribunal de

Cuentas.

En caso establecidos en los Inc. 1) y 2) del presente articulo, y de no poseer crédito
vigente en el programa y la partida 23040300 - Disminucién De Los Resultados
Acumulados o la que en el futuro la reemplace, el Servicio Administrativo debera solicitar
a la Direccion General de Presupuesto e Inversiones Publicas para que realice el Ajuste
Presupuestario necesario mediante Nota, indicando monto, imputacién y motivo.

) CAPITULO IX:
REGIMEN PATRIMONIAL DE LOS BIENES DEL ESTADO PROVINCIAL
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SECCION I: DE LOS BIENES EN GENERAL

ARTICULO 127°.- DEL CONCEPTO Y TIPOS DE BIENES
Concepto: a los efectos del régimen patrimonial del Estado Provincial, se consideran
bienes todos los objetos materiales e inmateriales susceptibles de tener valor para la
Provincia.
Bienes de Consumo: Son aquellos bienes que desaparecen con su primer uso o los que
dada su fragilidad o facil deterioro, tienen duracion menor al afo. Los mismos se
consignaran en registros internos, seran considerados gastos del ejercicio y se imputaran
a la partida presupuestaria 02 o la que en el futuro la reemplace.
Bienes Preexistentes: Comprende los bienes inmuebles segun el clasificador
presupuestario vigente.
Bienes de Capital: Son aquellos bienes que reunen la totalidad de los siguientes
requisitos:

a) Aumentan el activo de las entidades del Sector Publico Provincial no Financiero;

b) Su existencia no termina o se consume con el primer uso;

c) Tienen una duracién superior a un afo y estan sujetos a depreciacion.

Los bienes de capital pueden ser:

a) Bienes Inventariables: son aquellos los bienes de capital que al momento de
incorporarse al patrimonio del Estado, su valor SUPERA el quince por ciento (15
%) del valor fijado por el indice uno (1) que fija anualmente la Ley de Presupuesto
General.

b) Bienes No Inventariables: son aquellos los bienes de capital que al momento de
incorporarse al patrimonio del Estado, su valor NO SUPERA el quince por ciento
(15 %) del valor fijado por el indice uno (1) que fija anualmente la Ley de
Presupuesto General.

Cabe destacar que los bienes no inventariables, seran considerados a los fines

contables, como gastos del periodo, y se incluirdan en el inventario interno de la

jurisdiccion.

SECCION II: DE LA IDENTIFICACION Y/O MARCACION DE LOS BIENES

ARTICULO 128°.- DEL CONCEPTO
Concepto: Se entiende por identificacion de bienes, el procedimiento administrativo
tendiente a la individualizacién fisica y rapida de cualquier bien, la que se realizara a
través de cadigos de barra.
Procedimiento: Una vez identificado el bien, la marcacién la efectuara aquella persona
que el responsable de cada Servicio Administrativo designe, de forma tal que facilite su
ubicacion ante un recuento, control o relevamiento de bienes.
Para la localizacion de la marcacion en los bienes se deberan tener presente las
siguientes reglas generales:

a) Se colocara en un lugar visible y uniforme para todos los bienes similares

b) Se colocara en el lugar que esté menos sujeto a dafios.

c) No debe dafar la apariencia del bien.
Cualquier otro método de identificacion, debera ser autorizado por la Contaduria General
de la Provincia.

ARTICULO 129°.- DE LOS CASOS PARTICULARES
Como casos particulares, se establecen los siguientes:
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1) Medios de transporte terrestre, maritimo y aéreo: la marcacion de este tipo de
bienes, se ubicara en el extremo inferior izquierdo del parabrisas o vidrio préximo
a la ubicacion del conductor, de forma tal que permita ser leido por una lectora de
cédigo de barras. En el caso de las motocicletas y bicicletas, se marcaran de
forma que el codigo pueda estar protegido.
Sin perjuicio de la marcacion referenciada, los automoviles y aeronaves deberan
insertar o llevar a ambos lados, el logo del Gobierno de la Provincia de Cordoba y
la leyenda con el nombre de la Reparticion, Ministerio y/o Jurisdiccion a la que el
vehiculo pertenece. Las motocicletas lo llevaran en el guardabarros delantero, en
caso de ser posible.
2) Cuadros: se los marcara en el angulo inferior izquierdo de su cara posterior
3) Libros: se marcaran en el anverso de la tapa.
Para todo otro caso particular en que no se pueda marcar el bien en si mismo mediante el
cédigo de barras, el Servicio Administrativo debera implementar carpetas de registro,
fichas o legajos donde se pegaran los distintos cédigos de barras.
Esta marcacion administrativa no obstara al cumplimiento de las prescripciones
establecidas en leyes nacionales o provinciales especiales sobre individualizacion de este
tipo de bienes (Ley N° 22.939 Régimen Nacional de Marcas y Sefales, Ley N° 20.378
Registros Genealdgicos de equinos pura sangre de carrera, y demas normas vigentes).

SECCION lil: DE LAS ALTAS PATRIMONIALES

ARTICULO 130°.- DE LAS ALTAS POR COMPRAS

Se refiere a las compras de bienes de capital realizadas a través de la ejecucién del
presupuesto en curso.

Efectuada la compra de un bien, el Servicio Administrativo debera observar el siguiente
procedimiento:

1) Al momento de cargar la nota de pedido, debera elegir el bien del Catalogo de
Bienes y Servicios, y completar sus respectivos atributos.

2) Al momento de cargar la orden de compra, debera elegir los bienes de una nota
de pedido o del Catdlogo de Bienes y Servicios, completando los atributos
obligatorios segun el bien seleccionado. La orden de compra generara un registro
en el Mdédulo Patrimonial en estado “Pendiente” por cada bien incluido en la
misma.

3) Al momento de cargar un documento respaldatorio de la etapa del devengado,
debera elegir el bien de una orden de compra o del Catalogo de Bienes y
Servicios completando los atributos obligatorios segun el bien seleccionado. Si el
bien no surge de la seleccion de una orden de compra, se generara un registro en
el Médulo Patrimonial en estado “Pendiente”.

4) Para pasar un bien de estado “Pendiente” a “Confirmado” debera entrar al Modulo
Patrimonial, seleccionar el bien y confirmarlo.

5) Mensualmente se entrara al Moédulo Patrimonial, se seleccionara bienes en estado
“Confirmado” y se generara un reporte que detalla todos los bienes dados de alta
junto con la informacion respectiva a sus atributos, que debera ser firmado por el
responsable del SAF y remitido a la CONTADURIA GENERAL DE LA
PROVINCIA.

6) La CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA recepcionara el reporte enviado
por el SAF, y dara el “Conformado” electrénicamente a los bienes que
correspondan.

87



- 88 -

7) El SAF, o la CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA, imprimiran los
codigos y los adheriran al bien.
El presente procedimiento sera aplicable a los casos de altas por Expropiacion normada
por el presente capitulo.

ARTICULO 131°.- DEL PROCEDIMIENTO PARA OTRAS ALTAS QUE NO SEAN
COMPRAS

Toda otra incorporacién de bienes al patrimonio del Estado que no sean compras, y que
se detallan en los siguientes articulos, se incorporara al patrimonio observando el
presente procedimiento:

1) El SAF, con el instrumento legal respaldatorio y la identificacion del bien, debera
cargar los datos requeridos por la CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA
en el Modulo Patrimonial del sistema, con el objeto que el bien integre el registro
patrimonial de bienes del Estado. En esta instancia, el estado de este bien sera
“Pendiente” si quedara algun atributo sin completar, o en estado “Confirmado” si
se cargaron todos los atributos.

2) EIl SAF para pasar un bien de estado “Pendiente” a “Confirmado”, debera entrar al
Modulo Patrimonial, seleccionar el bien y confirmarlo.

3) Mensualmente, el SAF seleccionara bienes en estado “Confirmado” y generara un
reporte que contenga el listado de todas las altas junto con la informacion referida
a los atributos de éstas, el que debera ser firmado por el responsable del SAF y
remitido a la CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA.

4) La CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA recepcionara el reporte enviado
por el SAF, y dara el “Conformado” electronicamente a los bienes que
correspondan.

5) El SAF o la CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA, imprimiran los cédigos
y los adheriran al bien.

ARTICULO 132°.- DE LAS ALTAS POR DONACIONES
Una vez recibida por el Servicio Administrativo nota por parte del donante donde se
consigna los bienes a donar con sus correspondientes caracteristicas, estado y
valuacion, se procedera a abrir un expediente administrativo.
El titular de la jurisdiccién a donde se produce el ofrecimiento del bien en donacion, podra
aceptar la misma mediante el dictado del instrumento legal correspondiente, cuando ésta
sea “con cargo” para una determinada afectacion de uso o destino.
Cuando la misma sea “sin cargo” podra el titular del Servicio Administrativo, mediante el
dictado de la Resolucién pertinente, aceptar la donacién.
Requisitos: en todo tramite administrativo de donacién deberan observarse los
siguientes requisitos:
¢ Manifestacion expresa de la voluntad del donante: En el caso que el donante sea
una Entidad Oficial (Municipal, Provincial o Nacional) se debera adjuntar el
dispositivo legal autorizante. En el caso de un Municipio este debera adjuntar
fotocopia autenticada del instrumento donde se le otorgue el poder al Titular
Comunal para la tramitacién de la correspondiente liberalidad. Asi mismo se
debera acompafiar copia autenticada de la Ordenanza respectiva y el Decreto
promulgatorio pertinente.
e Nobmina de los bienes a donar con valuacion estimada en moneda de curso legal
vigente al momento de realizarse la liberalidad.
¢ Firma autenticada o certificada de la respectiva acta de donacién.
o A estos efectos, se debera completar el “Formulario de Oferta de Donacién” que
como Anexo 16 forma parte de la presente resolucion.

88



-89-

ARTICULO 133°.- DE LAS ALTAS POR DECOMISOS

Comprende la aplicacion del régimen en materia de transferencia, incorporacion, uso y/o
consumo de los bienes muebles decomisados en el marco de las leyes provinciales
vigentes que contemplen dicha posibilidad.

Casos:

1) Armas a disparo y/o explosivos: La autoridad interviniente (Policia de la Provincia)
remitira los efectos a la Division Armamentos para que determine su
aprovechamiento por parte de la Institucion Policial, con nota en la que se
consigne en forma detallada némina de los elementos decomisados, dando
participacion a la Contaduria General de la Provincia.

Por su parte, la Policia de la Provincia a través de sus dependencias competentes
procedera a la reduccién del excedente a chatarra y a su posterior venta. Las
armas de uso civil podran ser vendidas directamente.

2) Armas cortantes o contundentes: La autoridad interviniente (Policia de la
Provincia) remitira los efectos a la Division Logistica para que proceda a su
reduccion a chatarra y posterior venta. La autoridad interviniente mediante nota
detallada de los mismos comunicara tal novedad a la Contaduria General de la
Provincia.

3) Bienes Muebles en General: La autoridad interviniente comunicara a la
Contaduria General de la Provincia mediante nota detalle de los elementos
decomisados a los efectos de determinar que, si resultaren utiles, pueda darseles
ingreso al patrimonio de la Provincia.

En este caso, las actuaciones seran remitidas al Sr. Ministro de Finanzas quien
resolvera el destino a darse a los elementos decomisados, previo informe de la
Contaduria General de la Provincia basado en el requerimiento de los distintos
sectores de la Administracion General. De lo expuesto anteriormente pueden
surgir dos situaciones:
Si el bien decomisado NO es de utilidad a la Administracion Publica, se considerara que
se encuentra en “disponibilidad”. En este caso el expediente administrativo se girara al
Sr. Ministro de Finanzas para que éste disponga su “transferencia sin cargo” a entidades
oficiales, o privadas de bien publico con personeria juridica. Caso contrario se dispondra
su venta o destruccion.
Si el bien decomisado Si es de utilidad a la Administracién Publica Provincial, se
procedera a su incorporacion al Patrimonio del Organismo solicitante o requirente,
siempre y cuando exista sentencia judicial firme.

ARTICULO 134°.- DEL ALTA POR AUTOPRODUCCION

Ciertos Organismos que por sus caracteristicas posean dependencias afectadas a la
produccion de bienes muebles de capital (caso Servicio Penitenciario de la Provincia,
Escuelas Técnicas, etc.) podran destinar el producido de los mismos:

1) Para uso propio de la Reparticion productora: El Responsable del Servicio
Administrativo procedera a autorizar el “alta por autoproduccion”, dando
intervencion a su Oficina Patrimonial, la que realizara la carga en el Sistema
Informatico.

2) Para uso de otra Dependencia de la Administracion Provincial: Se aplicara la
tramitacion como para el caso de “cambio de afectacion de bienes”, previa alta de
dicho bien en el Sistema Informatico por el Servicio Administrativo que produjo el
bien.

3) Para su venta: El bien fabricado puede ser destinado para la venta. En ese caso
la misma podra ser realizada en forma “directa” como lo determina la Ley N°
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7631, previa alta de dicho bien en el Sistema Informatico por el Servicio
Administrativo que produjo el bien.
Condiciones: Esta venta s6lo podra ser realizada por aquellos organismos que se
organicen como empresas O que persigan fines de experimentacion, fomento,
readaptacion, educacion o terapia.

ARTICULO 135°.- DE LAS ALTAS POR PRESCRIPCION
La propiedad de todo bien inmueble y demas derechos reales, puede adquirirse por
prescripcion, la que se regira por lo prescripto en el Cédigo Civil.
Tramite: La posesion ejercida por la Administracion Central o sus Dependencias
descentralizadas debera surgir de informes de los respectivos organismos donde se
especificara:

1) Origen de la posesion

2) Destino o afectaciéon que haya tenido el inmueble poseido agregando los

antecedentes que obren en poder de la Administracion.

Cada inmueble sera descrito con:

1) Ubicacién

2) Medidas

3) Superficie

4) Linderos segun plano de mensura
Es competencia del Poder Ejecutivo declarar en cada caso la prescripcion adquisitiva
operada. La Contaduria General de la Provincia informara sobre la afectacion o no de
derechos fiscales en base a la revision del Registro de bienes inmuebles y Registros de
denuncias de herencias vacantes.
La Escribania General de Gobierno otorgara la "escritura declarativa de dominio", que
servira de titulo para la inscripcion del inmueble en la Direccion de Registro General de la
Provincia, ingresando el inmueble al dominio privado de la Provincia.
Se ajunta como Anexo 17 de la presente norma, el “Modelo de Acta para fundamentar la
prescripcion adquisitiva”.

ARTICULO 136°.- DE LAS ALTAS POR EXPROPIACION

Se entiende por expropiacién, el ingreso de un bien inmueble de terceros al patrimonio de
la Provincia, declarado previamente de utilidad publica mediante ley. Esta utilidad publica
debe procurar en todos los casos la satisfaccion del bien comun, sea ésta de naturaleza
material o espiritual. Todo lo atinente a la expropiacion se regira por las Leyes N° 6394 y
N° 5330 y sus modificatorias.

Tramite: Para la expropiacion se seguiran los siguientes pasos:

1) Se efectuara la apertura del tramite iniciando expediente administrativo por parte
de la reparticion o dependencia solicitante.

2) La Direccion de Catastro aportara los datos relativos al inmueble a expropiar,
Croquis de ubicacion del inmueble, plancha catastral y plano de mensura y
subdivisién visados y los Planos de obras de arquitectura afectadas por la
expropiacion

3) La Direccion de Registro General de la Provincia agregara constancia de dominio.

4) La Direccion de Arquitectura elaborara su informe a los efectos de comunicar si
en el referido inmueble se encuentra previsto algin plan de obra de Gobierno.

5) Con la Resolucion del area se envia a Fiscalia de Estado para propiciar la Ley de
Declaracion de utilidad publica y sujeto de expropiacion.

6) Una vez dictada la Ley, el Consejo de Tasaciones de la Provincia dictara una
resolucion estableciendo el monto indemnizatorio.
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7) Participara luego, el Servicio Administrativo del Ministerio de Finanzas a los
efectos de realizar la afectacion presupuestaria prevista en la ley.

8) El organismo expropiante procedera a notificar el monto indemnizatorio resuelto, a
los titulares o propietarios del inmueble expropiado. En caso de que el propietario
sea desconocido, el Consejo General de Tasaciones de la Provincia notificara la
resolucion en el Boletin Oficial

9) Si el propietario acepta la tasacion, la Contaduria General de la Provincia
solicitara se dicte Decreto a los efectos que se autorice la intervencion de la
Escribania General de Gobierno y se ordene el pago correspondiente.

10) Si el propietario no acepta la tasacion, se constituye Tribunal Administrativo, en
sede administrativa. Previsto en el Art. 19 de la Ley 5330.

11) En caso de no existir acuerdo, el ente expropiante solicitara a Procuracion del
Tesoro que se inicie juicio expropiatorio y se ordene el pago correspondiente.

12) Se entendera que la expropiacion ha quedado perfeccionada cuando se ha
operado la transferencia del dominio al expropiante mediante sentencia firme,
toma de posesién y pago de la indemnizacion.

ARTICULO 137°.- DE LAS ALTAS POR DENUNCIA DE HERENCIA VACANTE
Las denuncias de herencias vacantes se regiran por lo dispuesto en el Decreto
25.387/42, sus modificatorias y normas que en el futuro lo reemplacen.

ARTICULO 138°.- DE LAS ALTAS POR NACIMIENTO

Producido el nacimiento de un semoviente de la Provincia y a los efectos de su
incorporacion al patrimonio del Estado Provincial, el Servicio Administrativo debera
registrar el alta patrimonial, con su correspondiente certificado de médico veterinario
habilitado.

ARTICULO 139°.- OTRAS ALTAS
La Contaduria General de la Provincia podra autorizar otras altas no contempladas en los
articulos precedentes.

SECCION IV: DE LAS BAJAS PATRIMONIALES

ARTICULO 140°.- DEL PROCEDIMIENTO PARA BAJAS PATRIMONIALES

En todo caso de baja de un bien en el Patrimonio del Estado Provincial, el Servicio

Administrativo correspondiente debera observar el siguiente procedimiento:
1) Con el instrumento legal respaldatorio, y la identificaciéon del bien a dar de baja,
debera cargar los datos requeridos por la CONTADURIA GENERAL DE LA
PROVINCIA en el Médulo Patrimonial del Sistema Informatico. En esta instancia, el
estado de este bien, sera “Baja pendiente”.
2) El SAF para pasar un bien de estado “Pendiente” a “Confirmado”, debera entrar
al mencionado Médulo Patrimonial, seleccionar el bien y confirmarlo.
3) Mensualmente el SAF seleccionara los bienes dados de baja y generara un
reporte detallando dichas bajas y la informacion referida a sus atributos, que debera
ser firmado por el responsable del SAF y remitido a la CONTADURIA GENERAL
DE LA PROVINCIA.
4) La CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA recepcionara el reporte
enviado por el SAF, y dara el “Conformado” electronicamente a los bienes que
correspondan.
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ARTICULO 141°.- DE LA BAJA POR TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES

Inc 1).- VENTA POR SUBASTA
Para toda subasta de bienes muebles se debera proceder de la siguiente forma:

1) Se abrira expediente administrativo con determinacién de los bienes a subastar en
la Direccion que inicia el tramite.

2) Declaracion de los bienes en condicion de desuso o rezago por el procedimiento
establecido en el presente Capitulo.

3) Se dara participacion a la Secretaria General de la Gobernacion.

4) El Banco de la Provincia de Cdérdoba o el organismo técnico que corresponda,
realizara la tasacion individual de los bienes, que conformara el precio base de la
subasta.

5) Una vez efectuada la tasacion de los bienes se giraran las actuaciones a la
Contaduria General de la Provincia quien elaborara un informe. Luego remitira las
gestiones administrativas al Departamento Juridico del Ministerio de Finanzas,
quien luego de su intervencion, elevara lo actuado a Fiscalia de Estado para su
dictamen.

6) Posteriormente, se propiciara el dictado del Decreto del Poder Ejecutivo
autorizando la subasta de los bienes y designando la comisién que representara
al mismo.

7) La Comision representante del Poder Ejecutivo llevara a cabo las siguientes
funciones:

a. Firmara el Contrato de subasta con el Banco de la Provincia de Cérdoba.
b. Ejecutara el remate.
c. Elaborara el “Acta final de remate”.

8) Una vez que el Banco de la Provincia de Cérdoba realice la rendicion de cuentas
total y documentada, haciendo entrega de los bienes a los interesados, previa
acreditacion del pago se giraran las actuaciones con todos los antecedentes
acumulados al Ministerio de Finanzas, para la intervencién por parte de la
Contaduria General de la Provincia y de la Direccion de Tesoreria General y
Crédito Publico. EI SAF debera registrar en el sistema la baja definitiva del bien.

9) Luego se enviaran las actuaciones administrativas a la Secretaria General de la
Gobernacion quién luego de su intervencion, devolvera las actuaciones a la
reparticion de origen, quien se encargara de conservar todos los antecedentes,
procediendo al archivo de las actuaciones.

Inc 2).- DONACION A ENTIDADES OFICIALES Y DE BIEN PUBLICO
El Ministro de Finanzas se encuentra facultado para donar, con o sin cargo, bienes
muebles declarados en condicién de “desuso” o “rezago” a favor de entidades oficiales y
de bien publico. Para operar la transferencia es necesario:
1) Acreditar el caracter de persona juridica de la entidad beneficiaria.
2) Que los bienes objeto de la transferencia se encuentran declarados en condicion
de desuso o rezago.
3) Que los bienes en cuestion no tengan uso o aplicacion posible en las diferentes
Reparticiones o Dependencias Estatales Provinciales.
Para cumplimentar el punto 3), el Servicio Administrativo poseedor de los bienes,
efectuara el ofrecimiento de bienes en condicion de desuso o rezago en el Boletin Oficial,
por el término de tres (3) dias, consignandose ndmina de los bienes. Inmediatamente
terminada la fecha de publicacion, el Servicio Administrativo poseedor de los bienes
debera contar con la respuesta de los interesados, dentro de los quince (15) dias, caso
contrario se considerard que existe “desinterés” para incorporar los bienes ofrecidos.
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Existiendo interés por parte de algunas Dependencias oficiales, quedara sin efecto la
donacioén, y tendran prioridad aquellas dependientes del area de Educacion sin perjuicio
de la afectacion entre Organismos Estatales. (Articulo 3° Dto. N° 6341/79 — Texto
ordenado Ley N° 6300)

Cuando se transfieran bienes muebles "en uso" a entidades no pertenecientes a la
Administracion Puablica Provincial, su transferencia sera siempre autorizada por ley.

ARTICULO 142°.- DE LA BAJA POR PERDIDA O SUSTRACCION DE BIENES
Constatada la pérdida o sustraccion de un bien, se debera realizar la denuncia policial,
dentro de las setenta y dos (72) horas de ocurrido el hecho y a la compania aseguradora
en el mismo plazo, en caso de corresponder. Luego se comunicara a la Superioridad,
quien ordenara la iniciacion de los procedimientos administrativos tendientes a la
aclaracién del hecho y determinacion de los responsables.

Vencido el término de la investigacion administrativa, y sobre las bases de las
conclusiones a las que se haya arribado, se dictara la disposicion pertinente dando por
concluida la misma, o se arbitrara la apertura de la instancia sumarial por las autoridades
que en cada caso correspondan.

ARTICULO 143°.- DE LAS BAJAS POR DESTRUCCION DE BIENES

La destruccidon de un bien mueble procede cuando ha dejado de tener utilidad en el
ambito de la Administracion Publica.

Para el acto de destruccion deberd cumplirse el siguiente procedimiento:

1) Solicitud del Servicio Administrativo, para proceder a la destruccion de bienes.

2) Intervencion previa del area que ejerza la Superintendencia de los bienes del
Estado.

3) Que los bienes a destruir estén previamente declarados en condicion de desuso o
rezago bajo el procedimiento establecido en el presente Capitulo.

4) Participacion de la Contaduria General de la Provincia, quién autorizara en su
caso la destruccién con némina de los bienes y mencién del dia, hora y lugar en
donde se llevara a cabo el referido acto.

5) Luego de la destruccion, se labrara el acta correspondiente, la que debera ser

suscripta por el Titular del Servicio Administrativo, o quien éste designe, y un
representante de la Contaduria General.
Excepcionalmente, en caso que por razones de distancia, de economia
administrativa, de fuerza mayor o causas debidamente fundadas, la Contaduria
General de la Provincia podra delegar en la autoridad policial con jurisdiccion en el
lugar donde se encuentren los bienes, la asistencia al acto de destruccién y la
firma del acta correspondiente. En este ultimo caso excepcional, el Titular del
Servicio Administrativo debera comunicar a la Contaduria General de la Provincia
en el plazo maximo de cinco (5) dias, informe fundado de la destruccion,
remitiendo copia del acta respectiva.

ARTICULO 144°.- DE LOS PROCEDIMIENTOS DE DESTRUCCION
Existen diferentes procedimientos para la destruccion de bienes muebles, los que
previamente deberan estar autorizados por la Contaduria General de la Provincia segun
las caracteristicas de los mismos:
1) Enterramiento
2) Incineracion
Trituracién
Anulacion
Otros

o bW
- ==
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ARTICULO 145°.- DE LA BAJA POR DACION EN PAGO

Todo organismo puede comprar bienes muebles contra entrega de otros usados
afectados a su jurisdiccion. Para ello, debera iniciar tramite administrativo solicitando la
autorizacion al Ministerio de Finanzas, con un informe previo de la Contaduria General de
la Provincia a quien se remitirdn las actuaciones iniciadas con némina de los bienes a
comprar y con aquellos a entregar, debidamente tasados por el Consejo General de
Tasaciones u organismo técnico competente.

En todos los casos, se debera dar participacion a la Secretaria General de la
Gobernacion, organismo encargado de evaluar el pedido solicitado.

ARTICULO 146°.- DE LAS BAJAS POR MUERTE

Producida la muerte de un semoviente del Estado Provincial, el Servicio Administrativo
correspondiente debera proceder a efectuar la baja patrimonial con el correspondiente
certificado de defuncion expedido por médico veterinario habilitado.

ARTICULO 147°.- OTRAS BAJAS
La Contaduria General de la Provincia podra autorizar otras bajas no contempladas en
los articulos precedentes.

SECCION V: DE LAS MODIFICACIONES PATRIMONIALES

ARTICULO 148°.- DEL PROCEDIMIENTO PARA LAS MODIFICACIONES
PATRIMONIALES

En todo caso de modificaciones de un bien en el Patrimonio del Estado Provincial, el
Servicio Administrativo correspondiente debera observar el siguiente procedimiento:

1) Con el instrumento legal respaldatorio, y la identificacién del bien a modificar,
debera cargar los datos requeridos por la CONTADURIA GENERAL DE LA
PROVINCIA en el Médulo Patrimonial del sistema. Es esta instancia, el estado de
este bien sera “Modificacion Pendiente”.

2) EIl SAF para pasar un bien de estado “Pendiente” a “Confirmado” debera entrar al
Mdédulo Patrimonial, seleccionar el bien y confirmarlo.

3) El SAF mensualmente seleccionaran los bienes que poseen modificaciones en
estado “Confirmado”, y se generara un reporte detallando los bienes modificados
e informacion respectiva a sus atributos, que deberd ser firmado por el
responsable del SAF y remitido a la CONTADURIA GENERAL DE LA
PROVINCIA.

4) La CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA recepcionara el reporte enviado
por el SAF y dara electronicamente el “Conformado” a los bienes que
corresponda.

ARTICULO 149°.- DE LOS CAMBIOS DE AFECTACION — REASIGNACIONES

En el marco del Articulo 124° de la Ley N° 7631 de Contabilidad, habra cambio de
afectaciéon cuando se produzca la transferencia de la administracion de los bienes, por
cambio de asignacion de destino entre organismos de la Administracion General de la
Provincia. El cambio de afectacion implica una baja y alta simultanea en los inventarios
de las jurisdicciones intervinientes.

Las “reasignaciones” o “cambios de afectacion” no modifican cuantitativamente el
patrimonio de la Administracién Provincial, por lo tanto solo son movimientos internos.
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ARTICULO 150°.- DE LA DECLARACION DE BIENES EN CONDICION DE DESUSO
O RESAGO

El Director de la Reparticion solicitara la declaracién de desuso o rezago, acompafiando
un informe técnico, que para el caso de rezago contendra, un detalle pormenorizado de
las partes deterioradas del bien, con menciéon de aquellos que pueden ser separados o
reemplazados, fijando los valores estimativos de la reparacion y los elementos
recuperables; totalizando con un porcentual de deterioro del bien.

Los referidos antecedentes deberan ser girados a consideracion del Responsable del
Servicio Administrativo, quien los remitira a la Contaduria General de la Provincia, con
intervencion previa de la Secretaria General de la Gobernacién para su evaluacion.

La declaracion de bienes en condicion de desuso o rezago sera dispuesta por Resolucion
emanada del titular de la jurisdiccion a la que pertenezca el bien.

ARTICULO 151°.- DEL USUFRUCTO

Todo organismo provincial, cuando existan razones fundadas, podra asignar bienes en
préstamos, uso temporario o usufructo a dependencias Nacionales, Provinciales,
Municipales, Empresas del Estado o Instituciones donde el Estado tenga intereses,
mediante la firma del acta o contrato correspondiente; que sera autorizado por Decreto
del Poder Ejecutivo, y en el caso de los inmuebles por ley o decreto en Acuerdo General
de Ministros.

ARTICULO 152°.- DE LA TRANSFORMACION

Toda transformacion de bienes sera dispuesta por el responsable del Servicio
Administrativo, acompafiada con el informe técnico pertinente y comunicado a la
Contaduria General. La transformacion efectuada sobre el bien original, solo se hara si el
bien hubiera sufrido alguna averia, dafo, carecer de utilidad o ser considerado necesario
para mayor funcionalidad.

ARTICULO 153°.- DE LAS MEJORAS

Las mejoras sobre bienes muebles u obras de mejora sobre inmuebles, tales como
ampliacion de edificios, debera ser comunicada a la Contaduria General de la Provincia
posterior al pago y previa certificacion del caracter fiscal para el caso de bienes
inmuebles.

Estas mejoras se deben cargar en el Sistema Informatico. En todos los casos de obras de
mejora sobre inmuebles, se debera contar con informe previo de la Direccion de
Arquitectura dependiente del Ministerio de Obras Publicas.

ARTICULO 154°.- DE LOS FINALES DE OBRAS

Recibido el correspondiente certificado de final de obra, se debera plasmar este cambio
de estado en el Sistema Informatico. A esos efectos, el Servicio Administrativo debera
ingresar al mismo y asociar todos los certificados de obras parciales al certificado final,
cargando los datos correspondientes que el sistema le requerira.

ARTICULO 155°.- OTRAS MODIFICACIONES
La Contaduria General de la Provincia podra autorizar otras modificaciones no
contempladas en los articulos precedentes.

ARTICULO 156°.- DE LOS CASOS PARTICULARES
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Inc 1).- Cambio de motor y/o chasis: El cambio de motor y/o chasis debe ser
acompafado por una Resoluciéon emanada del Responsable del Servicio Administrativo al
que corresponda el rodado, con comunicacién al Registro Nacional de la Propiedad del
Automotor - Seccional correspondiente con previa autorizacién de la Secretaria General
de la Gobernacion y Control de Gestion y comunicacion a la Contaduria General de la
Provincia.

Para ello, se iniciara expediente administrativo adjuntando informe en donde se consigne
los motivos por los cuales el cambio es solicitado.

Autorizado el cambio de motor y/o chasis por la Secretaria General, el Servicio
Administrativo debera registrar el movimiento patrimonial efectuado, solicitando la
correspondiente modificaciéon de datos.

Inc 2).- Desarme de automotores, maquinarias y equipos: Se entiende por desarme,
la separacion de las piezas o elementos de un bien. El desarme sera sélo autorizado por
la Secretaria General de la Gobernacion y aprobado por el Responsable del Servicio
Administrativo en donde se halle afectado el bien mediante el dictado de la Resolucion
pertinente.

Los bienes sujetos a “desarme” deben estar previamente declarados en condicion de
desuso o rezago, debiendo registrarse la baja del bien desarmado y las correspondientes
altas de las piezas, repuestos o autopartes extraidos de aquellos.

Las piezas, repuestos o autopartes extraidos de aquellos bienes, deberan ser ingresados
a un ‘“registro especial” que se habilitara en el lugar fisico que cada Servicio
Administrativo determine, pudiéndose utilizar estos elementos en la reparaciéon de otros,
debiéndose efectuar en los referidos registros los “cargos” y “descargos” pertinentes.

Los “registros especiales” aludidos, deberan encontrarse a disposicion cuando sean
solicitados por la autoridad de contralor, quien procedera a su visacion e intervencion.

SECCION VI: CONSIDERACIONES GENERALES:

ARTICULO 157°.- DE LA AFECTACION Y TRANSFERENCIA DE BIENES
INMUEBLES

Toda afectacion de bienes inmuebles a organismos o dependencias de la Administracion
General, sera resuelta mediante el dictado de la correspondiente Resolucién por parte del
Ministerio de Finanzas, con intervencioén previa de la Contaduria General de la Provincia.
Una vez dictado el instrumento legal aludido se firmara la correspondiente “Acta de
Afectacion de Bienes Inmuebles” que se adjunta como Anexo 18 a la presente norma,
firmada por el Responsable del Servicio Administrativo, Jefe del area Patrimonial de la
Dependencia y personal del Departamento Patrimonial de la Contaduria General de la
Provincia.

ARTICULO 158°.- DE LOS BIENES INMUEBLES SIN AFECTACION DETERMINADA
La administraciéon de los bienes inmuebles sin afectacion determinada, correspondera a
la Secretaria General de la Gobernacion con comunicacion a la Contaduria General de la
Provincia de todo tramite relacionado con los mismos segun la Ley de Ministerios.

ARTICULO 159°.- DE LOS ANTECEDENTES LEGALES Y TECNICOS

Los titulos de dominio y demas antecedentes técnicos y legales de los bienes inmuebles
de la Provincia, estaran archivados en la Contaduria General de la Provincia.
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ARTICULO 160°.- DE LA DISPONIBILIDAD
Cuando un determinado organismo necesite de un inmueble para ubicacion de una
determinada dependencia u oficina de su jurisdiccion y previo a realizar los tramites
inherentes a la "locacion de inmuebles”, debera dirigir su solicitud a la Contaduria
General de la Provincia mediante la cumplimentacion del "Formulario de Solicitud de
Informacion de Inmuebles Disponibles" que se adjunta como Anexo 19 a la presente
norma, en el que se detallaran las caracteristicas que debe reunir el bien inmueble
solicitado, indicando a su vez:

1) Radio de ubicacion

2) Superficie

3) Plantas o pisos

4) Comodidades minimas

5) Expediente por el que se encausa el tramite de solicitud

6) Observaciones

Una vez receptado y completado con los datos requeridos el "Formulario de Solicitud de
Informacion de Inmuebles Disponibles”, la Contaduria General de la Provincia procedera
a dar respuesta al pedido formulado mediante “Constancia del Departamento Patrimonial”
que se adjunta como Anexo 20 a la presente norma, en la que se consignara si existe o
no en su base de datos un inmueble que reuna similares caracteristicas a los solicitados,
informando:

1) Ubicacion

2) Legajo

3) Colindancias

4) Superficie del terreno

5) Superficie cubierta

6) Datos catastrales

7) Datos registrales

8) Observaciones
Tanto el "Formulario de Solicitud de Informacién de Inmuebles Disponibles" como la
"Constancia" expedida por la Contaduria General de la Provincia, deberan estar
debidamente cumplimentados y firmados por autoridad competente.

SECCION VI: DE LAS TRANSACCIONES DE BIENES INMUEBLES

ARTICULO 161°.- DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA LA DONACION
El procedimiento a seguir sera el siguiente:

1) El donante debera iniciar el tramite ante la Contaduria General de la Provincia
quien receptara la documentacidon abriendo expediente administrativo,
acompafado de:

a. Formulario de Oferta de Donacién (Anexo 16).

b. Fotocopia autenticada del titulo de propiedad del inmueble a donar.

c. Fotocopia de plano, si existiere.

d. Fotocopia autenticada del poder especial inscripto en la Direccidon de
Registro General de la Provincia, cuando el propietario se halle
representado por un mandatario a los efectos de acreditar el caracter
invocado.
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4)
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e. Informe sobre impuesto inmobiliario, tasas municipales y de servicios que
graven el inmueble (agua, luz, cloacas, etc.). Nombre de los prestatarios y
domicilios.

f. Identificacion del usuario.

. Numero de cuenta.

La Contaduria General de la Provincia, girara las actuaciones al Ministerio de
Obras y Servicios Publicos - Direccion de Arquitectura para su informe. A su vez,
la Contaduria General de la Provincia solicitara a la Direccién de Rentas informe
sobre el estado de cuenta de los servicios y tasas del inmueble.

La Secretaria General de la Gobernacion tomara conocimiento y girara las
actuaciones al Registro General de la Provincia, a los efectos de solicitar informe
sobre:

a. Estado de dominio.

b. Gravamenes.

c. Inhibiciones.

d. Copia autenticada del asiento registral o matricula.

La Secretaria General de la Gobernacion receptara la informacién remitida por la
Direccion de Registro General de la Provincia él que consignara en su informe:

a. Si el dominio consta libre de gravamenes e inhibiciones se giran las
actuaciones a la Direccién General de Catastro.

b. Si el dominio no consta en forma o resulta el inmueble con gravamen o
inhibido, se merituara la conveniencia o no de la aceptacion de la donacion
de que se trata.

La intervenciéon de la Direccion de Catastro sera a los fines de verificar la
existencia "in situ" del inmueble a donar, acompafando los antecedentes
catastrales.

Si la decisién es la aceptacion y si el dominio consta en mayor superficie a la
donada, se giraran nuevamente las actuaciones a la Direccion de Catastro para la
ejecucion de la "mensura parcial".

Se emitira dictamen, verificando a su vez la documentacion e informes aportados.
Se elevaran las actuaciones a Fiscalia de Estado para su dictamen.

Las actuaciones son elevadas a la Direccion General de Despacho, para que
tome conocimiento, controle y eleve el proyecto de Decreto a la firma del Poder
Ejecutivo.

10) Luego de firmado el "Decreto de Aceptacion” por el Poder Ejecutivo se remitiran

dos (2) copias autenticadas al Departamento Despacho del Ministerio de
Finanzas, anexando los datos correspondientes a efectos de que se practique la
"notificacion" del instrumento.

11)La Escribania General de Gobierno diligenciara la inscripcion del inmueble

donado girando las actuaciones a la Direccion de Registro General de la
Provincia.

12)La Direccién de Registro General de la Provincia procederd a practicar la

inscripcion del inmueble donado dentro del plazo legal.

13)La Contaduria General de la Provincia tomara conocimiento, procediendo a

asentar el inmueble donado en el Registro de Bienes inmuebles, solicitando a la
Direccion General de Rentas la desgravacion impositiva y comunicando la
novedad a la Direccion de Catastro.

La intervencion de la Direccion General de Rentas no sera necesaria cuando el
destino del bien donado sea el de calle publica.

La aplicacion de la cancelacion de las deudas del impuesto inmobiliario prevista
en el Codigo Tributario vigente, como asi también los recargos, intereses y
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multas, operaran a partir de la fecha del “Decreto de Aceptacion” por parte del
Poder Ejecutivo.

14) La Contaduria General de la Provincia notificara al donante y procedera al archivo
de las actuaciones.

ARTICULO 162°.- DE LAS DONACIONES POR PERSONAS JURIDICAS
Inc 1)- Documentacioén a Presentar: La documentacion a presentar en el caso de que
las donaciones de Inmuebles sean realizas por personas juridicas sera:

1) Fotocopia legalizada por escribano publico o Juez de Paz, del Contrato de
Constitucion de la Sociedad.

2) Fotocopia legalizada del Estatuto de la Sociedad, cuando asi corresponda.

3) Fotocopia legalizada del Acta de la udltima Asamblea General Ordinaria o
Extraordinaria, segun el caso, por el que se decide la donacién del inmueble a la
Provincia.

4) Fotocopia del Acta de Asamblea donde conste la designacién de las autoridades
de la Sociedad donante.

5) Numero de inscripcion en la Inspeccion General de Personas Juridicas.

6) Numero de inscripcion en el Registro Publico de Comercio.

7) “Formulario de Oferta de Donacién”, por duplicado y como minimo croquis de
ubicacioén, de acuerdo a lo estipulado en la presente norma.

Si la Sociedad donante tuviere sus oficinas centrales en otra Provincia, toda la
documentacién a presentar debera ser certificada por ante escribano publico de esa
Provincia. La firma del escribano publico a su vez, debera estar certificada por ante el
Colegio de Escribanos del lugar donde reside o el Superior Tribunal de Justicia.

Inc 2)- Sociedad representada por persona fisica: Si la Sociedad esta representada
por una persona que posea un Poder Especial, se debera presentar fotocopia legalizada
de dicho poder. EI mismo debera habilitar a esa persona para poder efectuar donaciones
de bienes inmuebles.

Inc 3)- Sociedad no representada por persona fisica: Si no existiese representante
legal, los “Formularios de Oferta de Donacidon” deberan ser suscriptas por todos los
integrantes de la Sociedad (sin incluir a sus conyuges) con la debida autenticacion de
firmas por autoridad competente (Escribano Publico o Juez de Paz).

ARTICULO 163°.- DE LA DACION DE PAGO

Para el caso de bienes inmuebles recibidos en pago de obligaciones tributarias y/o sus
accesorios, originados en impuestos legislados en el Cédigo Tributario Provincial, debera
procederse de acuerdo a lo establecido en el Decreto N° 3840/94.

CAPITULO X:
RESPONSABLES Y SUBRESPONSABLES PATRIMONIALES

ARTICULO 164°.- DEL REGISTRO
El Registro de Responsables y Subresponsables Patrimoniales opera en el ambito de la
Contaduria General de la Provincia.

ARTICULO 165°.- DE LOS RESPONSABLES PATRIMONIALES

Son Responsables Patrimoniales, los titulares de Unidades de Organizacion establecidos
en la Ley Orgéanica de Ministerios — Ley N° 9156, Decreto Reglamentario y modificatorias
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-, y los titulares de los Departamentos, Divisiones o funcion equivalente, de dependencia
directa hasta nivel de Subsecretaria.

También se incluyen como tales a los titulares de los Departamentos o Divisiones de
Despacho o funcion equivalente, incluidos los bienes de todas las dependencias de su
sector.

Los Ministros, el Fiscal de Estado y Subsecretarios, seran responsables patrimoniales por
los bienes puestos a su disposicion y los de sus Secretarias Privadas.

ARTICULO 166°.- DE LOS SUBRESPONSABLES PATRIMONIALES

Son Subresponsables Patrimoniales los titulares de los Organismos dependientes y
externos de las Unidades de Organizacion que figuren como responsables en el Registro
de Responsables y Subresponsables.

ARTICULO 167°.- DE LAS DEPENDENCIAS EXTERNAS

Son dependencias externas aquellas ubicadas fisicamente en unidades edilicias
independientes de la Reparticiéon principal y a cargo de un funcionario encargado del
cumplimiento de la mision encomendada a esa Unidad de Organizacién, tal el caso de
hospitales, dispensarios, centros maternos, escuelas, delegaciones, agencias zonales,
Etc.

ARTICULO 168°.- DE LA RESPONSABILIDAD

La Responsabilidad es inherente al ejercicio y a toda obligacion impuesta en razén al
cargo o funcion.

La categoria de Responsable o Subresponsable obedece a una cuestion de
ordenamiento administrativo, sin significar para el segundo disminucién de
responsabilidad.

ARTICULO 169°.- E LOS CAMBIOS DE RESPONSABLES Y SUBRESPONSABLES
Todo cambio de Responsable y/o Subresponsable patrimonial debe ser comunicado a la
Contaduria General de la Provincia, adjuntando Formulario C3 - “Novedades Registro de
Responsables y Subresponsables” (que como Anexo 21 se adjunta a la presente norma)
y Acta al efecto, con clara indicacion de la causa que determiné el cambio. La entrega y
recepcion se materializara bajo Inventario de bienes. No se liberara de la responsabilidad
patrimonial que le cabe al funcionario saliente, pudiendo la Administracion Publica
accionar indistintamente contra ambos funcionarios, entrante y saliente.

ARTICULO 170°.- DE LA OBLIGACION DE INFORMAR

Todo cambio de domicilio, denominacion, ubicacién en la estructura institucional,
supresion o creacion de nuevas Unidades de Organizaciéon, debe ser informado por el
Responsable Patrimonial a la Contaduria General en el plazo maximo de 48 horas de
producido el cambio.

En caso de habilitarse otro domicilio u ocuparse otra unidad edilicia para ubicar algunas
dependencias de un Responsable o Subresponsable, se considerara que se ha creado
un nuevo Subresponsable y tal circunstancia debe ser comunicada a la Contaduria
General de la Provincia, adjuntando Formulario C3, Acta e Inventario respectivo.

ARTICULO 171°.- DE LA VACANCIA DE SUBRESPONSABLES

En el caso de vacancia por cualquier causa de un cargo de Subresponsable Patrimonial y
hasta tanto se designe su reemplazante, el Responsable Patrimonial asumira tal caracter
por los bienes de la organizacion.
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CAPITULO XI:

REGISTRO DE PROVEDORES DEL ESTADO
(Modificado por Res. 05/2013 — CGP)

ARTICULO 172°.- DE LOS REQUISITOS DE INSCRIPCION — RENOVACION
Los requisitos que deberan cumplirse para obtener la inscripcion o renovacion de
inscripcion en el Registro de Proveedores del Estado son los siguientes:

Inc 1)- Personas Fisicas y Sociedades de Hecho:

1)

3)

4)

5)

6)

7)

Presentar el formulario de Inscripcion (C 4): completo el que reviste caracter de

declaracién jurada y que como Anexo 22 forma parte de la presente resolucion.

e En dicho formulario debera constar la constitucién de domicilio_especial en la
Provincia de Cdérdoba y de una direccion de correo electronico.

Fotocopia del Documento Nacional de Identidad. En caso de sociedades de hecho,
debera ser cumplimentado por cada uno de los socios.

Informe de estado de situacién patrimonial o manifestacién de bienes y deudas
existentes: el que no podra exceder los noventa (90) dias corridos anteriores a la
fecha de su presentacion. El mismo debera estar emitido por Contador Publico
independiente y certificado por el Consejo Profesional de Ciencias Econémicas.

En caso de existir representantes: copia del instrumento por el que se prueba el
contrato de mandato con certificacion de firmas por Escribano Publico o Juez de Paz
en el que debera constar en forma expresa que el mandatario puede representar a la
persona (mandante) en licitaciones ante el Gobierno de la Provincia de Cérdoba,
presentar y suscribir ofertas, firmar pliegos de licitaciones, ofrecer garantias cuando
fuera necesario mediante depdsitos en efectivo, fianzas, cauciones personales o
bancarias y retirar dichas garantias, y cobrar o percibir todas las sumas de dinero u
ordenes de pago adeudadas al mandante por cualquier motivo.

Informe de gravamenes e inhibiciones expedido por el Registro General de la
Provincia de Cérdoba o del domicilio de origen si estuviera fuera de la Provincia de
Cordoba, el que no debera tener una antigliedad mayor a los noventa (90) dias
corridos de su fecha de expedicion.

Informe de medidas cautelares e inhibiciones expedido por el Registro Publico de
Comercio el que no debera tener una antigiedad mayor a los noventa (90) dias
corridos de su fecha de expedicion.

e Cuando la firma hubiere obtenido la homologacion de un acuerdo preventivo o de
un concordato resolutorio debera ajustarse a las disposiciones del Decreto
Provincial N° 816/87.

Copia certificada de la habilitacion municipal definitiva correspondiente al lugar donde
el proveedor realice su actividad principal, cuando corresponda, en la que deben
figurar los rubros que ofrece proveer el peticionante al Estado.
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8) Certificado de libre deuda municipal expedido por la municipalidad del lugar donde el
proveedor realice su actividad principal, caso de corresponder de acuerdo a la
actividad desarrollada, o documento que acredite inexistencia de deuda anterior..

9) Estar inscripto por la Direccion General de Rentas de la Provincia de Cérdoba o
Convenio Multilateral en el impuesto que grave la actividad si fuera de otra
jurisdiccién, cuando corresponda.

10) Poseer Certificado Fiscal para contratar vigente: emitido por la Direccion General de
Rentas de la Provincia de Cérdoba.

11) Estar inscripto en la Administracion Federal de Ingresos Publicos (AFIP), cuando
corresponda. En los casos de sociedades de hecho, se debera presentar constancia
de inscripcion de la sociedad y de cada uno de los socios.

12) Poseer Certificado Fiscal para contratar vigente emitido por la Administracion Federal
de Ingresos Publicos (AFIP).

13) Disponer de una Cuenta Corriente 0 una Caja de Ahorro abierta a nombre del
solicitante en el Banco de Cérdoba. Presentar constancia de Clave Bancaria Unica
(CBU) . En caso de sociedades de hecho podra estar abierta a nombre de cualquiera
de los socios.

14) Tasa retributiva de servicios emitida por el solicitante desde la pagina WEB
http://trs.cba.gov.ar/Ministerio de Finanzas/Contaduria General de la Provincia
abonada en el Banco de la Provincia de Cdérdoba o entidad habilitada, segun los
aranceles fijados por la Ley Anual Impositiva vigente.

Inc 2)- Personas Juridicas:

1) Presentacion del formulario de Inscripciéon (C 5): completo el que reviste caracter de
declaracién jurada y que como Anexo 23 forma parte de la presente resolucion.
En dicho formulario debera constar la constitucién de domicilio especial en la
Provincia de Cdrdoba. y de una direccion un correo electronico.

2) Copia del Estatuto Social, Contrato o Acto Constitutivo debidamente inscripto en la
Inspecciéon General de Justicia o Registro Publico de Comercio respectivo, con las
modificaciones operadas hasta la fecha de presentacion a esta Contaduria General

3) Copia de las Acta de Asamblea: de socios o accionistas en la cual conste la
aprobacion del ejercicio econdémico que se presenta y_de Directorio donde conste la
distribucion de cargos vigentes presentada ante Inspeccién de Personas Juridicas.

4) Copia del Balance General: correspondiente al ultimo ejercicio econdmico de la
Empresa a la fecha de presentacion de la documentacion, emitido por Contador
Publico independiente y certificado por el Consejo Profesional de Ciencias
Econdmicas.

5) En caso de existir representantes: copia del instrumento por el que se prueba el
contrato de mandato con certificacion de firmas por Escribano Publico o Juez de Paz
en el que debera constar en forma expresa que el mandatario puede representar a la
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persona (mandante) en licitaciones ante el Gobierno de la Provincia de Cdérdoba,
presentar y suscribir ofertas, firmar pliegos de licitaciones, ofrecer garantias cuando
fuera necesario mediante depdsitos en efectivo, fianzas, cauciones personales o
bancarias y retirar dichas garantias, y cobrar o percibir todas las sumas de dinero u
ordenes de pago adeudadas a la mandante por cualquier motivo..

6) En el caso de tratarse de Representantes de firmas extranjeras: se debera acreditar
mediante contrato de representacion debidamente legalizado.

7) Presentar informe de gravamenes e inhibiciones de la persona juridica, expedidos
por el Registro General de la Provincia o el de la jurisdiccion del domicilio comercial
si estuviera fuera del ambito provincial, el que no debera tener una antigiedad mayor
a los noventa (90) dias corridos de su fecha de expedicion.

8) Presentar informe de medidas cautelares e inhibiciones de la persona juridica,
expedido por el Registro Publico de Comercio de la jurisdiccion del domicilio
comercial, el que no debera tener una antigedad mayor a los noventa (90) dias
corridos de su fecha de expedicion.

e Cuando la firma hubiere obtenido la homologaciéon de un acuerdo preventivo o de
un concordato resolutorio debera ajustarse a las disposiciones del Decreto
Provincial N° 816/87.

9) Presentar copia certificada de la habilitacion municipal definitiva correspondiente al
lugar donde el proveedor realice su actividad principal, cuando corresponda, en la
que deben figurar los rubros que ofrece proveer el peticionante al Estado.

10) Presentar Certificado de libre deuda municipal: expedido por la municipalidad del
lugar donde el solicitante realice su actividad principal.

11) Estar inscripto en la Direccion General de Rentas de la Provincia o Convenio
Multilateral en el impuesto que grave la actividad si fuera de otra jurisdiccién, cuando
corresponda.

12) Poseer Certificado Fiscal para contratar vigente emitido por la Direccion General de
Rentas de la Provincia.

13) Estar inscripto en la Administracion Federal de Ingresos Publicos (AFIP), cuando
corresponda.

14) Poseer Certificado Fiscal para contratar emitido por la Administracién Federal de
Ingresos Publicos (AFIP).vigente.

15) Disponer de Cuenta Corriente abierta en el Banco de Cdrdoba a nombre de la
persona juridica solicitante. Presentar constancia de Clave Bancaria Unica (CBU)

16) Tasa retributiva de servicios emitida por el solicitante desde la pagina WEB
http://trs.cba.gov.ar/Ministerio de Finanzas/Contaduria General de la Provincia
abonada en el Banco de la Provincia de Cordoba o entidad habilitada, segun los
aranceles prescriptos por la Ley Anual Impositiva vigente.
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Inc. 3)- Habilitaciones Especiales

Cualquiera fuera la forma juridica del solicitante, cuando las actividades para las que se
pretende inscribir o reinscribir requieran inscripciones y/o habilitaciones emitidas por
organismos competentes, copias actualizadas de las mismas deberan ser agregadas al
tramite y actualizadas cuando corresponda:

Se citan a continuacion, en forma no taxativa, actividades que requieren habilitaciones
especiales:

. Laboratorios y/o droguerias:

1.1 De la Provincia de Cdérdoba: copia actualizada de la habilitacion otorgada por el
Ministerio de Salud de la Provincia de Cordoba certificada por el Departamento
Medicamentos.

1.2 De otra Provincia: copia actualizada de habilitacion del Ministerio de Salud de la

Provincia que corresponda, o de la Nacion

Instrumento donde consta la designacion de responsable técnico en droguerias, etc.

Proveedores de material médico descartable: copia actualizada de la habilitacion

otorgada por la Administracion Nacional de Medicamentos, Aparatologia y

Tecnologia Médica (A.N.M.A.T.).

_
A~ w

2. Plantas elaboradoras de leche o productos lacteos: Inscripcion y habilitacion del
establecimiento lacteo en el Registro Unico de Operadores de la Cadena
Agroalimentaria (RUCA) otorgada por el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca
de la Nacién o por la Secretaria de Ganaderia del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentos de la Provincia de Cordoba.

3. Frigorificos: habilitacién del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentos de la
Provincia de Cérdoba o del Servicio Nacional de Sanidad y Calidad Agroalimentaria
(S.E.N.AS.A)

4. Comunicaciones y Telecomunicaciones: habilitacion especifica otorgada por el
Departamento Comunicaciones de la Provincia o de la Comisién Nacional de
Telecomunicaciones (C.N.C) e instrumento por el cual se designa al responsable
técnico de los servicios prestados.

5. Empresas de transporte de pasajeros: se debera presentar: Habilitacion Municipal
Habilitacion de la Direccidon de Transporte de la Provincia de Cérdoba, Titulos de los
automotores afectados a la actividad, seguros vigentes,tarjetas verdes o azules
cuando correspnda , libres deuda en concepto de impuestos municipales y
provinciales, carnets de conductor vigente de quién se designa como conductor de
cada vehiculo, Libreta de Sanidad del conductor.

6. Empresas de transporte de cargas: a los requisitos precitados se agregan Residuos
Peligrosos: Certificado Ambiental Anual de Secretaria de Ambiente u Organismo que
lo sustituya.

7. Importadores o exportadores: deberan acreditar la correspondiente inscripcion en la
Direccion General de Aduanas dependiente de la AFIP.
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Profesionales y/o técnicos: se debera acreditar mediante titulo y matricula profesional

cuando correspondiera. En este ultimo caso debe agregarse el pago del derecho de
matricula vencido a la fecha de presentacion de la documental necesaria para
inscripcion o actualizacién.

Estaciones de servicio que expenden GNC: deberan presentar copia de aprobacién

otorgada por Distribuidora de Gas del Centro S.A. (ECOGAS).

Fabricantes de kits de GNC: debera presentar copia actualizada de inscripcién en el
Registro de Matriculas Habilitantes otorgadas por el Ente Nacional Regulador de Gas
(E.NA.R.GAS).

Reparadores de generadores y artefactos de vapor: debera presentar constancia de

inscripcion en el Registro respectivo del Ministerio de Industria, Comercio y Mineria
de la Provincia de Cérdoba.

Seguridad Privada: deberan presentar la correspondiente inscripcion y/o habilitacion

otorgada por el Ministerio de Seguridad de la Provincia.

Empresas Constructoras: certificacion de IERIC y designacion de Responsable
Técnico con matricula habilitada y libre de deuda a la fecha de presentacion.

Suministro de Agua Potable y Desagies Cloacales Inscripcion en “Registro de
Prestadores de Los Servicios De Suministro Agua Potable y Desagiies Cloacales
Bajo Regulacion y Control ERSEP, cuando corresponda.

Es facultad de la Contaduria General de la Provincia, solicitar cualquier otra
documentacién que a criterio del Registro Oficial de Proveedores y Contratistas del
Estado se considere necesaria para la inscripcion o renovacion de inscripcion.

Inc. 4)- Aspectos generales

1.

La falsedad en la declaracién de datos por parte del proveedor, es considerada falta
grave y podra ser sancionada con las penalidades prescriptas en el Decreto 1882/80
0 norma que en el futuro la reemplace, no obstante toda otra sancién administrativa
y/o penal que pudiese corresponder.

Toda la documentacién que se solicita en copia, debera ser presentada certificada
por Escribano Publico Nacional, Autoridad Policial competente, o Juez de Paz.

La especificacion de rubros a proveer al Estado, debera observar la necesaria
concordancia entre el objeto social de la empresa segun Estatuto y la inscripcién en
los organismos municipales, provinciales y nacionales.

Solo podran retirar el Certificado de Inscripcién en el Registro Oficial de Proveedores

y Contratistas del Estado el/los firmante/s de la solicitud, o apoderados a tal efecto
mediante autorizacién respectiva.
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Se tendra por valida, toda comunicacion y/o notificacion a la firma solicitante que se
realice tanto al domicilio especial constituido como a la direccion de correo
electronico manifestada.

Toda modificacion que se produzca en los datos declarados y/o en los documentos
presentados en oportunidad de otorgarse la inscripcibn o renovacion de la
inscripcion, debe ser fehacientemente comunicada al Registro de Proveedores del
Estado mediante la presentacién del formulario C4 o C5, segun corresponda, y copia
certificada del documento que hubiera sufrido la modificacion.

Tal es el caso, entre otros, de:

e Cambios de domicilio,

e Direccion de correo electronico

e Denominacién social.

¢ Renovacion parcial o total de autoridades de las personas juridicas.

Es responsabilidad del proveedor inscripto actualizar la documentacion que contiene
su legajo cuando se produzcan vencimientos de certificaciones previstas para los
tramites de inscripcion que se encuentren vencidos o requieran renovaciones
perioddicas de acuerdo a la normativa especifica

ARTICULO 173°.- DEL TRAMITE DE INSCRIPCION — RENOVACION

1.

21

Responsables involucrados

e Titular / Subtitular de la Contaduria General de la Provincia

o Jefe de Area Normas y Procedimientos - Registro de Proveedores

o Jefe de Seccion Registro Oficial de Proveedores y Contratistas del Estado (Jefe
de Seccion ROPyCE)

¢ Agente del Registro Oficial de Proveedores y Contratistas del Estado (Agente del
ROPyCE)

Procedimiento de inscripcion / renovacion de inscripcion en el Registro Oficial
de Proveedores y Contratistas del Estado

Recepcion de la Documentacion requerida

El Agente del ROPyCE

21.

2.1

106

1 Recibe del solicitante de inscripcidn o renovacion de inscripcion, la documentacion
requerida segun especificaciones contenidas en el articulo 172°.

.2 Verifica en el Sistema SUAF que la firma solicitante o sus integrantes no cuenten

con una suspension o inhabilitacion en curso. En caso afirmativo comunica al
Solicitante la existencia de la sancion y el numero de la Resolucion que lo
respalda, lo que le imposibilita gestionar la inscripcion.

.3 Verifica, en forma preliminar, que los documentos y los datos presentados se

correspondan en forma y contenido con el objeto de la solicitud de inscripcion /
renovacién de inscripcion que pretende, teniendo en cuenta los requisitos
formales enunciados en el articulo 172°

4 Ingresa a las paginas Web de Direccién General de Rentas y de la AFIP para

obtener los respectivos registros de Inscripcion y Certificados Fiscales para
contratar vigentes.
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2.1.5 En caso de identificar documentos o datos faltantes o inadecuados para el fin
perseguido, los marca en el “Registro de Verificacion de requisitos” como
incumplidos. Entrega el registro al solicitante con las indicaciones o aclaraciones
pertinentes para su cumplimiento.
2.1.5.1En caso de mediar imposibilidad de presentar alguna documentacion
especificada en los requisitos generales para la realizacion del tramite por
mora de la administracion nacional, provincial o municipal, el Registro
podra admitir provisoriamente una declaracion jurada del solicitante con la
constancia emitida por el organismo involucrado, que acredite tal hecho.
Cuando el proveedor obtiene la documental que no aportd inicialmente
dispone de un plazo de dos (2) dias corridos para presentarla al Registro,
bajo apercibimiento de su eliminacién inmediata en el mismo.

2.1.5.2 En caso de tratarse del faltante de un requisito especial, se eleva el tramite
a consideracion de la Superioridad.

2.1.6 Cuando el tramite se encuentra en condiciones de ser ingresado, crea un legajo
electrénico en el cual se archivan las digitalizaciones realizadas sobre los
originales o copias certificadas y autenticadas de la totalidad de la documentacion
solicitada por el Registro, previo ingreso de la solicitud por Mesa de Entradas del
Ministerio de Finanzas.

2.1.7 Actualiza el Registro de Verificacion de requisitos.

2.1.8 Firma el formulario C4 o C5 segun corresponda, coloca fecha y hora de su
intervencion y deriva al solicitante a la Mesa de Entradas para que ingrese el
formulario de solicitud (C4 o C5) como simple tramite, reteniendo en el Sector la
documentacion respaldatoria junto al Registro de Verificacion de requisitos

El Agente de la Mesa de Entradas SUAC

2.1.9 Daingreso a la solicitud debidamente firmada por el Agente del ROPyCE

2.1.10 Emite el Sticker correspondiente y entrega copia al Solicitante.

2.1.11 Deriva fisica e informaticamente el formulario de solicitud a la Mesa de Entradas

de la Contaduria General.

El Agente de la Mesa de Entradas de la Contaduria General
2112 Da ingreso y deriva al tramite fisica e informaticamente al Registro de
Proveedores

El Agente de ROPyCE
2.1.13 Registra en SUAC la recepcioén del tramite.
2.1.14 Controla la adecuacion y consistencia de los documentos presentados y los datos
consignados en la solicitud
2.1.15 Registra los documentos presentados en la “Base de tramites en curso” y si, como
resultado del control, identifica requisitos incumplidos, registra las observaciones y
lo notifica al solicitante, por los medios pertinentes, otorgando un plazo perentorio
de cinco (5) dias habiles para que sean aportados.
2.1.15.1 En caso de no cumplimentar los requisitos en el plazo otorgado, se
procedera a dar por desistida la solicitud, contando el solicitante con 30
(treinta) dias habiles desde la caducidad del tramite para el retiro de la
documentacion presentada, vencidos los cuales se procedera a su
destruccion.
2.1.16 Presentados en término los documentos requeridos, verifica su conformidad, firma
y fecha la documentacion recibida y la incorpora al tramite iniciado.
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2.1.17 Registra la documentacion aportada en el Registro de Verificacion y en la Base de
tramites en curso.

2.1.18 Incorpora al legajo digital impresiones de las pantallas donde figuran las
inscripciones y certificados fiscales publicados en las respectivas paginas Web por
la Direccion General de Rentas y la AFIP
2.1.18.1 Si la solicitud reviste caracter de “urgente”, remite el tramite al Jefe de

Seccién ROPyCE. previo a su digitalizacion.

2.1.19 De no tratarse de un tramite urgente, digitaliza los documentos presentados y los
incorpora al Legajo digital.

2.1.20 Deriva el tramite al Jefe de Secciéon ROPyCE.

2.2 Emision de Informe técnico

El Jefe de Seccion ROPyCE

2.2.1 Controla que los documentos y datos que conforman el tramite y/o legajo digital
cumplan con los requisitos exigidos para la inscripcion en el Registro de
Proveedores del Estado.

2.2.2 Solicita, via correo electronico al Referente asignado por la Contaduria General,
informe, fundado en los datos extraidos del sistema People Net, que acredite que
el solicitante no es agente del Estado Provincial y que las firmas no estén
integradas total o parcialmente por agentes del Estado.
2.2.2.1Recibido el reporte, verifica que el solicitante de inscripcidon o renovacion

de inscripcidn no esta registrado como agente del Estado Provincial o
que cuando se trate de Personas Juridicas y Sociedades de hecho, no
estén integradas total o parcialmente por agentes del Estado.

2.2.3 Confecciona y adjunta al tramite, informe técnico emitiendo opinion sobre la
pertinencia o no de inscribir o renovar la inscripcion del solicitante en el Registro
de Proveedores del Estado.

2.2.4 Carga en el Sistema SUAF los datos del solicitante para la emision del Certificado
de Inscripcidn en el Registro Oficial de Proveedores y Contratistas del Estado. Si
se trata de una inscripcién asigna un numero identificador Unico al solicitante, el
que mantendra en caso de renovaciones.

2.2.5 Deriva el tramite fisico para su revision por el Jefe de Area Normas vy
Procedimientos - Registro de Proveedores

El Jefe de Area Normas y Procedimientos - Registro de Proveedores

2.2.6 Verifica que lo actuado cumpla con los requisitos.

2.2.7 Conforma, de corresponder, el informe técnico emitido y deriva el tramite fisica e
informaticamente, para su aprobacion, al Titular / Subtitular de la Contaduria
General de la Provincia.

2.3 Resolucion del tramite de inscripcion / renovacion

El Titular / Subtitular de la Contaduria General de la Provincia

2.3.1 Recibe el tramite derivado por el Registro Oficial de Proveedores y Contratistas
del Estado.

2.3.2 De corresponder y no mediar observaciones autoriza fisica y electrénicamente en
el SUAF la inscripcion o renovacion de inscripcion. La Aprobacién generara
automaticamente en el sistema SUAF un nimero de inscripcion.

2.3.3 Remite el tramite al Registro de Proveedores para la comunicacion al Solicitante
del resultado de la gestion y su archivo provisorio.
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Nota 1: La Contaduria General de la Provincia procedera a resolver el tramite de
inscripcion solicitada dentro del término de treinta (30) dias habiles de presentada la
documentacion requerida.

Nota 2: La inscripcion tendra una vigencia, en el caso de personas juridicas, de 17 meses
contados desde el cierre del ultimo ejercicio econdmico y, en el caso de personas fisicas
y sociedades de hecho, de 12 meses, desde la fecha de certificacién del Informe de
estado de situacion patrimonial o manifestacion de bienes y deudas existentes: salvo que
por razones excepcionales el Titular / Subtitular de la Contaduria General de la Provincia
resuelva un plazo de vigencia inferior.

El Jefe de Seccion ROPyCE

2.3.4 Notifica al solicitante, por los medios establecidos, la aceptacion o denegacion de
su solicitud de inscripcion / renovacion de inscripcion especificando los
fundamentos del rechazo, cuando corresponda.

Nota: En caso de denegacion de inscripcion, el Solicitante podra dentro de los quince (15)
dias de la notificacion, presentar recurso de apelaciéon ante el Titular de la Secretaria de
Administracion Financiera, por intermedio de la Contaduria General de la Provincia.

2.3.5 De ratificarse la denegacién de inscripcion, se procede a dar de baja el numero
identificatorio Unico asignado al solicitante en el sistema SUAF, el que no sera
utilizado nuevamente.

2.4  Actualizacion de legajos y de listados de Proveedores

El Agente del ROPyCE

2.4.1 Incorpora al legajo fisico y/o digital del proveedor todos los documentos y datos
que eéste presente durante la vigencia de su inscripcién, asi como las
comunicaciones emitidas por los servicios administrativos relativas a
incumplimientos de contratos, sanciones y demas datos de interés.

2.4.2 Actualiza la Base de tramites en curso

El Jefe de Seccion ROPyCE

2.4.3 Emite al menos quincenalmente un reporte del Sistema informatico SUAF que
contiene el listado vigente de proveedores inscriptos en el Registro Oficial de
Proveedores y Contratistas del Estado.

2.4.4 Controla que la nomina y los datos coincidan con los contenidos en la Base de
tramites en curso.

2.4.5 Gestiona su publicacién en el sitio Web del Ministerio de Finanzas.

El Registro Oficial de Proveedores y Contratistas del Estado, en uso de sus
atribuciones, podra desarrollar inspecciones y controles en la oportunidad que asi lo
disponga.

2.5 Respuesta a consultas
El Jefe de Seccion ROPyCE

2.5.1 Recibe solicitudes de informacion de antecedentes de proveedores formuladas
por las jurisdicciones u organismos judiciales-.
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2.5.2 Recopila informacion disponible en el sistema SUAF, legajo fisico y digital del
proveedor.

2.5.3 Confecciona informe técnico .dando respuesta a los requerimientos

2.5.4 Remite las actuaciones previa validacion del informe técnico por el Jefe de
Area Normas y Procedimientos - Registro de Proveedores.

2.5.5 De corresponder, da participacion al Area Legales del Ministerio de Finanzas
previo a su remision al Titular / Subtitular de la Contaduria General de la
Provincia.

El Titular / Subtitular de la Contaduria General de la Provincia
2.5.6 Recibe el tramite derivado por el Registro Oficial de Proveedores y Contratistas
del Estado.
2.5.7 Controla lo actuado.
2.5.8 De corresponder y no mediar observaciones, valida el informe emitido y lo
remite fisica e informaticamente a través de la Mesa de de Entradas al
requirente.

3. Documentos y registros asociados

e Formulario C4 - Solicitud de Inscripcion / renovaciéon de Inscripcion de Personas
Fisicas y Sociedades de Hecho (Anexo 22)
Confecciond: Solicitante inscripcion
Archivo: ROPyCE en Legajo (fisico y digital)
Tiempo de archivo: Permanente

e Formulario C5 - Solicitud de Inscripcion / renovacion de Inscripcién de Personas
Juridicas (Anexo 23)
Confecciond: Solicitante inscripcion
Archivo: Registro de Proveedores en Legajo (fisico y digital)
Tiempo de archivo: Permanente

e Registro de Verificacion de Requisitos (Disponible en Grupos "d013nt01"
R:\Contaduria General/ Registro de ProveedoresConfecciond: Agente del ROPyCE
Archivo: Agente de ROPyCE en Legajo fisico/digital
Tiempo de archivo: Permanente

e Certificado de Inscripcion en el Registro de Proveedores del estado (pantalla del
sistema SUAF )
Confecciond: Jefe de Seccion ROPyYCE / aprueba Titular / Subtitular de la CGP
Archivo: Jefe de Seccién ROPyCE / Sistemas SAF
Tiempo de archivo: Permanente

e Base de proveedores sancionados (obtenida del sistema SUAF )
Confecciond: Jefe de Seccion ROPyCE
Archivo: Sistema SUAF
Tiempo de archivo: Permanente

o Base de proveedores con tramite en curso (obtenida del excel )
Confecciond: Personal del ROPyCE
Archivo: Jefe de Seccion ROPyCE / Especificar ruta de acceso en Grupos
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Tiempo de archivo: Permanente

e Listado de proveedores actualizado al dd/mm/aa (Reporte SUAF )
Confecciond: Jefe de Seccion ROPyCE
Archivo: Jefe de Seccion ROPyCE / Sistemas SAF
Tiempo de archivo: Permanente

e Legajo de proveedor (Papel / digital )
Confeccion6: Agentes del ROPyCE
Archivo: Agentes del ROPyCE
Tiempo de archivo: Papel: Punto 6, Anexo Unico Decreto 1659/1997 / Digital:

permanente

ARTICULO 173° (1).- DEL PROCESO SANCIONATORIO

1. Responsables involucrados

Titular / $ubtitu|ar de la Contaduria General de la Provincia
Jefe de Area Normas y Procedimientos - Registro de Proveedores
Jefe de Seccion ROPyCE

2. Procedimiento para la gestion de sanciones a Proveedores del ROPyCE

21

Solicitud de aplicaciéon de sanciones

El Servicio Administrativo contratante

211

21.2

213

Identifica incumplimientos del proveedor en el suministro de bienes y/o servicios
contratados.

Aplica, de corresponder, las sanciones pecuniarias previstas en los instrumentos
de compra.

Inicia expediente de solicitud de aplicacion de las sanciones previstas en el
Decreto 1882/80 y lo deriva, a través de la Mesa de Entradas- SUAC-, fisica e
informaticamente al Registro de Proveedores.

El Jefe de Seccion ROPyCE

214

NN
=
~N O O

Recibe fisica e informaticamente el Expediente de la Mesa de Entradas de la
Contaduria General.

Verifica el legajo del proveedor y la existencia de sanciones previas

Analiza el contenido de la documentacion obrante en el expediente.

Revisa la adecuacion de lo actuado.

Notificacion de solicitud de sanciones

El Jefe de Seccion ROPyCE

2.21

222

223

Notifica al proveedor, utilizando los medios previstos, la solicitud de aplicacion de
sanciones y el plazo del que dispone (10 dias) para formular los descargos o
aclaraciones correspondientes.

Si se produjera nueva prueba, se dara nueva vista a los interesados y al Servicio
Administrativo interviniente por un término de 10 dias.

Efectuado el descargo o vencido el plazo otorgado para realizarlo, identifica el tipo
de sancién a aplicar (apercibimiento, suspension o inhabilitacién) teniendo en
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cuenta la naturaleza del incumplimiento y los criterios establecidos en el Decreto
1882/80 o norma que en el futuro la reemplace.

2.2.4 Incorpora todo lo actuado al expediente.

2.2.5 Confecciona el informe técnico, lo adjunta al expediente y lo remite para su
conformacion por el Jefe de Normas y Procedimientos y Proveedores.

El Jefe de Area Normas y Procedimientos - Registro de Proveedores

2.2.6 Verifica que lo actuado sea consistente con los criterios aplicables.

2.2.7 Conforma, de corresponder, el informe técnico emitido y deriva el tramite fisica e
informaticamente al Area Legales del Ministerio de Finanzas para que emita el
correspondiente dictamen y conforme y protocolice la resolucion mediante la cual
se aplicara la sancion.

23 Aplicacién de sanciones

El Titular / Subtitular de la Contaduria General de la Provincia

2.3.1 De no mediar observaciones aprueba la sancién propuesta mediante Resolucion
de la Contaduria General, la que una vez protocolizada por Despacho es
publicada en el Boletin Oficial y comunicada al proveedor.

El Jefe de Seccion ROPyCE

2.3.2 Mantiene las actuaciones en archivo provisorio

2.3.3 Si el proveedor apela la sancion impuesta, ante la Secretaria de Administracion
Financiera, remite las actuaciones previo visado por el Jefe de Area Normas y
Procedimientos - Registro de Proveedores al Titular / Subtitular de la Contaduria
General de la Provincia para su derivacion al Titular de la Secretaria de
Administracion Financiera.

El Titular de la Secretaria de Administracion Financiera

2.3.4 Da intervencion al Area Legales del Ministerio de Finanzas, a los fines de la toma
de declaraciones y/o presentacion de nuevas pruebas.

2.3.5 En caso de no modificar la apelacion la sancién impuesta o haber vencido el plazo
previsto para su interposicién, se considera firme, las actuaciones son devueltas
al Registro de Proveedores para que ingrese la sancién y el Numero de
Resolucion que la impone al Sistema SUAF y al legajo digital del proveedor.

2.3.6 Si de la apelacién surgiera la no aplicacién de la sancién remite lo actuado al Area
Legales para que emita dictamen y confeccione borrador de resolucién
rectificatoria

2.3.7 De no mediar observaciones aprueba la resolucion rectificatoria propuesta, la que
es protocolizada por Despacho, publicada en el Boletin Oficial y comunicada al
proveedor.

2.3.8 Deriva las actuaciones al Registro de Proveedores para su incorporacion al legajo
del proveedor.

El Agente del ROPyCE
2.3.9 Incorpora en el sistema SUAF,de corresponder, la sancion aplicada al proveedor,
la vigencia de la misma y el N° de la Resolucion por la que fuera impuesta.

3. Documentos y registros asociados

o Expediente de solicitud de sancion
Confecciond: Servicio Administrativo contratante
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Archivo: ROPyCE
Tiempo de archivo: Anexo Unico Decreto 1659/1997

¢ Informe técnico (libre)
Confecciond: Jefe de Seccion ROPyCE
Archivo: ROPyCE en Expediente de Sancidn / legajo digital
Tiempo de archivo: el fijado por la ley de expurgo

e Resolucion sancionatoria
Confecciond: Titular / Subtitular de la CGP
Archivo: Despacho / ROPyCE
Tiempo de archivo: Permanente

e Resolucion rectificatoria
Confecciond: Titular Secretaria de Administraciéon Financiera
Archivo: Despacho / ROPyCE
Tiempo de archivo: Permanente

CAPITULO XII:

DIRECCION DE USO DEL CREDITO Y DEUDA PUBLICA - DE LA REVISION,

REGISTRACION Y REPORTE DE CONVENIOS DE PRESTAMO
(Modificado por Res. 29/2012 - CGP)

ARTICULO 174°.- DEROGADO por Res. 22/2011 — CGP — BO 07/12/2011

(Texto original del Art. 174° -aprobado por Res. 04/2011 SAF — BO 6/5/2011- decia: “...Se aprueban los Procedimientos
elaborados por la Direccion de Uso del Crédito y deuda Publica, dependiente de la Contaduria General de la Provincia, que
obtuvieron Certificacién de Calidad 1ISO 9001:2008 y que como Anexo 24 de 185 fojas Utiles se incorpora a la presente
resolucion”.)

ARTICULO 174/1 (antes P 7-01) - REVISION INICIAL DE CONVENIOS DE
PRESTAMOS

1. Responsables Intervinientes
e Titular de la Direccion de Uso del Crédito y Deuda Publica (Titular Direcciéon UCDP)

2. Procedimiento para la revision inicial de convenios de préstamos

2.1. Generalidades

Los Préstamos contraidos por la Provincia de Cérdoba con el Estado Nacional, Entidades
Financieras Nacionales y Extranjeras y Organismos Internacionales son incorporados a
un “Cuadro de Normativa” donde se registran las Leyes Nacionales y/o Provinciales, los

Decretos Nacionales y/o Provinciales, DictAmenes, Resoluciones y Convenios principales
y subsidiarios que los respaldan.
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La documentacion citada, que conforma los legajos de préstamos, se controla siguiendo
las pautas establecidas para el control de los documentos externos en el articulo 3 del
Manual de Procedimientos para la Administracion del SGC del Ministerio de Finanzas.

2.2. ldentificaciéon de condiciones financieras

El Titular Direccién de UCDP

1. Realiza una revision de los convenios, Leyes y Decretos de préstamo que forman
parte de la Deuda Financiera de la Provincia de Cérdoba para con el Estado Nacional,
Entidades Financieras Nacionales y Extranjeras y Organismos Internacionales con el
fin de identificar las condiciones financieras establecidas en los mismos, que sirven de
base para el calculo de los montos a pagar en concepto de amortizacion, intereses,
gastos y comisiones.

2. Documenta para cada préstamo, la “Metodologia de Calculo de los préstamos”, que
sera utilizada para la confecciéon de cuadros de devengamiento u otros medios que
permitan el control de los pagos que se vayan realizando.

Esta metodologia incluye, con el alcance aplicable, datos relativos a:

= Cantidad de desembolsos

= Vencimientos de pago

= Tasade interés

= Coeficientes de ajuste

= Porcentaje de comisién

= Sistema de amortizacion utilizado

= Cantidad de amortizaciones

= Periodo de gracia

= Plazo total

= Medio de pago (retenciones de la Coparticipacion Federal de Impuestos,
Transferencia de cuenta bancaria, etc.)

= En el caso de administracion de préstamos compartida entre la Administracion
General y la ACIF se determina el prorrateo de los stocks de deuda.

= Tipo de cambio a aplicar cuando los préstamos son en otra moneda.

2.3. Proyecciones de pago

El Titular Direccion de UCDP

1. Confecciona, para cada convenio de préstamo, uno 0 mas cuadros de devengamiento
en los que, considerando las condiciones financieras descriptas en su metodologia,
se formulan los calculos necesarios para determinar en cada una de las fechas de
vencimiento:

a) el saldo al inicio,

b) el saldo al final,

c) el monto de amortizacion,

d) el monto de interés,

e) lacomision y

f) el monto de la cuota a pagar

Nota: Existen préstamos sobre los que no resulta posible confeccionar un cuadro de
devengamiento por la metodologia de calculo que presentan. En estos casos, se
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establece en la Metodologia de calculo correspondiente la forma de control sobre los
avisos de vencimiento emitidos.

3. Documentos y registros asociados

e Cuadro de normativa (antes D 7-01(1)) (formato libre)
Confecciond: Directora UCDP Digital
Archivo: Directora UCDP en R: Contaduria General/Area Deuda Publica/Finanzas
Publicas/ 1.Base/Normativa Deuda
Tiempo de archivo: Permanente

e Metodologia del calculo de préstamos (antes D 7-01(2)) (formato libre)
Confecciono: Directora UCDP Digital
Archivo: Directora UCDP en R: Contaduria General/Area Deuda Publica/Finanzas
Publicas/1.Base/Convenios
Tiempo de archivo: Permanente

ARTICULO 174/2 (antes P 7-02) - DETERMINACION Y REGISTRO DE STOCKS DE
DEUDA PUBLICA FINANCIERA

Responsables Intervinientes
Titular de la Direccion de Uso del Crédito y Deuda Publica (Titular de la Direccion
UCDP)
e Direccion General de Tesoreria General y Crédito Publico de la Provincia (DGTGyCP)
e Seccion Deuda Publica.

2. Procedimiento para la determinacion y registro de stock de deuda publica
financiera

2.1. Desembolsos de los Préstamos

El Titular de la Direccion UCDP

1. Una vez que se ha desembolsado el préstamo va armando un “Cuadro de
devengamiento” donde se detallan los montos a pagar de Amortizacion, Intereses, y
Gastos y Comisiones, de acuerdo a las condiciones financieras establecidas en el
Convenio del préstamo.

2. Cada cuadro de devengamiento esta contemplado en un archivo diferente para cada
préstamo. Estos desembolsos se reflejan en la Cuenta de Inversion como Uso del
Crédito a medida que se van produciendo, y pasan a formar parte del Stock de
Deuda.

2.2. Pago de los préstamos

La DGTGyCP

1. Si el pago del préstamo se hace por débito de la Coparticipacion, genera un
expediente que contiene un informe, confeccionado por la misma, donde se especifica
el monto y el concepto del total retenido, se anexa la hoja del débito, la planilla con el
detalle de la Coparticipacion y el Aviso de vencimiento emitido por el organismo. (Este
ultimo dato también lo recibe la Direccion de UCDP).
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2. Remite el expediente a la Direccion de UCDP,

La Direcciéon de UCDP
3. Controla que el monto y el concepto debitado, este de acuerdo a las condiciones
financieras del Convenio (amortizacion, intereses, gastos y comisiones).

La Seccion Deuda Publica segun corresponda

4. Siguiendo las pautas establecidas en los Articulos 174/2 y 174/3 respectivamente,
adjunta al expediente, entre otros documentos, un Informe Técnico y una planilla
donde se detallan los importes abonados en concepto de amortizacién, interés,
comisiones y gastos. En esta planilla de Excel, que se confecciona en un archivo que
se denomina ‘“Listado de Expedientes y sus pagos Finales”, quedan asentados todos
los pagos efectuados clasificados por préstamos, por afio, por mes, por numero de
expediente, por Programa, etc. y se lo remite al Area de Ejecucién Presupuestaria
para que se confeccione el DIET.

Confeccionado el DIET en el Area Ejecucién de Presupuesto lo remite al Area
Movimiento de Fondos para que realice los asientos contables correspondientes.

Nota:

Si el pago de un préstamo es realizado por Transferencia de la Cuenta Bancaria 201/03,
los expedientes se generan en la Direccion de UCDP.

Una vez confeccionado se lo remite a la Direccion General de Administracion del
Ministerio de Finanzas para que esta solicite la emisién o intervencién de un Documento
Unico de Ejecucion de Erogaciones (DUEE).

Se debe hacer con la debida anticipacién para que el Documento Unico de Ejecucién de
Erogaciones (DUEE) pueda ser visado y llegue a la Tesoreria General antes del
vencimiento del Préstamo.

Para el caso particular del Pago de la compra de las Acciones de la empresa Caminos de
las Sierras S.A. el pago se efectua a través de Transferencia de la Cuenta Bancaria
201/03, el expediente se origina en Tesoreria General, lo remite a la UCDP y luego ésta
al Area de Ejecucion Presupuestaria para que se confeccione el DIET.

Confeccionado el DIET en el Area Ejecucién de Presupuesto lo remite al Area
Movimiento de Fondos para que realice los asientos contables correspondientes, y luego
se lo envia a la Direccion de Administracion para la confeccion del DAC.

2.3. Imputacién

Los desembolsos de los Prestamos se registran en la Partida 20 — Uso del Crédito, segun
el Clasificador de Recursos vigente aprobado por la Direccién de Presupuesto.

Los pagos de los préstamos se los va registrando y se informan en la Cuenta de
Inversion en el Programa 702 — Deuda Publica, Partida 22 — Amortizacién de la Deuda y
Partida 05 — Intereses y Gastos Financieros, segun el Clasificador por Programa y Objeto
de Gasto vigentes aprobados por la Direccion de Presupuesto. Asimismo previamente se
realiza una clasificacion de los préstamos por Centro de Costos (se les asigna un numero
a cada uno) y por Beneficiario del mismo.
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2.4. Determinacion de los Stocks de la Deuda

La Direccion de UCDP

1.

Determina el Stock de la Deuda de la Administracion General para cada uno de los

cierres de ejercicios de la Cuenta de Inversion, utilizando para su determinacion el

siguiente procedimiento:

a- Se cargan los pagos en el archivo “Listado de Expedientes y sus pagos Finales”;

teniendo en cuenta, el N° de Expediente, el afno, el mes, la fecha de débito, el

Programa y Partida Presupuestaria asignada, los Codigos Contables, el numero de

Documento Contable transitorio y definitivo, etc.

b- Cargados los pagos en el archivo, se controlan los mismos con:

e Los documentos (Planilla de Coparticipacién y copia de los Débitos realizados a la
Cuenta Superior de Gobierno 201/03);

e Los Avisos de Vencimientos enviados por los organismos y;

e Los cuadros de devengamientos realizados por esta Direccion. Cabe aclarar que
existen préstamos que por la metodologia de calculo que presentan no se hace
posible confeccionar un cuadro de devengamiento.

c- Se realizan las correcciones correspondientes, en caso de ser necesario.

d- Se carga en el archivo “Pagado Afio” por separado lo pagado en concepto de

amortizacion en un hoja y los intereses y comisiones y gastos en otra. Las

amortizaciones deben cargarse en valores historicos y ajustados.

e- Se debe cargar el Saldo Histérico al inicio del afio. A este saldo se le iran

sumando el uso del crédito del periodo y restando las amortizaciones histéricas

agrupadas por trimestre, asi se determinara el saldo histérico al final de cada
trimestre (31 de Marzo, 30 de Junio, 30 de Septiembre y 31 de Diciembre- son
acumulados).

f-  Luego de tener el stock historico por préstamo se procede a ajustar aquellos que

correspondan (Préstamos ajustables por CER y en Doélares).

El ajuste consiste en:

e Si es un préstamo en Ddlares, se lo convierte al Tipo de Cambio Vendedor al
cierre del Ejercicio.

El tipo de cambio vendedor se extrae de la pagina Web del Banco de la Nacion
Argentina (Cotizador-Otras Cotizaciones). Se toma el del ultimo dia habil del mes
para el que se tenga cotizacion.

e Si es un préstamo en pesos ajustable por CER, dicho ajuste se realiza de la
siguiente manera:

Stock Histérico de cada préstamo x CER de la fecha del cierre
CER Base
Donde CER Base: es el CER del dia anterior a la fecha del convenio o contrato de
préstamo.

Asimismo, este ajuste, para determinados casos, puede realizarse utilizando un
Saldo actualizado a un momento determinado multiplicado por un coeficiente que
se calcula considerando el CER de la fecha de cierre sobre el CER que se aplicé
para calcular ese Saldo actualizado.

Una vez obtenidos los montos histéricos y corrientes se procede a armar los cuadros
que se exponen en el Capitulo de Deuda de la Cuenta de Inversion. En ellos se
detalla el saldo al inicio y al final del periodo histérico y el saldo a la fecha de Cierre
corriente. Estos cuadros se guardan en el archivo Pagado Afio.
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3. Se clasifican los préstamos en Operaciones en Pesos y en Moneda Extranjera. Se
resume la informacion en un cuadro que se expone en la primera pagina del Capitulo
de Deuda Publica de la Cuenta de Inversion.

2.5. Devengados al cierre del Ejercicio Anual

Para los préstamos devengados que vencen antes del cierre del ejercicio anual y que no
se han pagado al 31 de diciembre se confecciona o solicita intervencion de un
Documento Unico de Ejecucién de Erogaciones (DUEE) a los fines de imputarlos al
ejercicio en el cual se produce el vencimiento.

Si son préstamos en dolares, se considera el tipo de cambio al 31 de diciembre. Al
momento de pagarlos (en el ejercicio siguiente) se determina la diferencia de cambio
producida;

e si esta es positiva (es decir que el tipo de cambio al momento del pago es mayor
al del 31 de diciembre) se confecciona un DIET y su posterior DAC por el importe
de la diferencia.

e si es negativa, se debe rectificar el Documento Unico de Ejecucién de
Erogaciones (DUEE), es decir, disminuir el monto por el importe de la diferencia.

2.6. ACIF

El tratamiento de los expedientes de pagos de los préstamos administrados por la ACIF
es el mismo al desarrollado para los expedientes de los préstamos administrados por la
Administracién General con la diferencia de que una vez realizado el DIET en el Area
Ejecucion de Presupuesto del Ministerio de Finanzas, se remite el expediente al
Ministerio de Planificacion, Inversién y Financiamiento para que confeccione el DAC.

Se imputan al Programa 84 — Ministerio de Planificacion, Inversion y Financiamiento —
ACIF, Partidas 06 — Transferencias para Erogaciones Corrientes (Intereses) y partida 10
— Transferencias para Erogaciones de Capital (Amortizacion).

La ACIF es la encargada de determinar e informar el Stock de Deuda de los préstamos
que ellos administran. La Agencia remite via e-mail una planilla de Excel donde detallan
el monto total del stock. Este monto es controlado e informado en una linea en el Capitulo
de Deuda Publica de la Cuenta de Inversion.
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3. Documentos y registros asociados

e Pagado Ano (antes R 7-02(1)) Libre

Confecciona: Directora UCDP
Archiva: Directora UCDP -

Pudblicas\ 1.Base\Pagado

Tiempo de archivo: Permanente

Cuenta de Inversion

R: \Contaduria General\Area Deuda Publica\Finanzas

Devengamiento Nombre del Préstamo(antes R 7-02(2)) Libre
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Confecciona: Directora UCDP

Archiva: Directora UCDP Por Crédito y Cronolégico R: \Contaduria General\Area
Deuda Publica\Finanzas Publicas\1.Base\ Devengamientos

Tiempo de archivo: Permanente

ARTICULO 174/3 (antes | 7-0-01)2) INFORME TECNICO DE PAGO DEUDA CON EL

GO

1.

21,

2.2,

1.

BIERNO NACIONAL Y ENTIDADES FINANCIERAS NACIONALES

Responsables Intervinientes

Direccién General de Tesoreria General y Crédito Publico de la Provincia (DGTGCP)
Seccion de Deuda Publica
Titular de la Direccion Uso del Crédito y Deuda Publica (Titular UCDP)

Informe Técnico de pago a Organismos Internacionales y Entidades Financieras
Extranjeras

Del convenio

a- Tipo de Pago:

Se trata de atender los Servicios de Intereses; Amortizacion de Capital; Comisiones
y Gastos que se generan en los respectivos vencimientos que surgen de la
normativa de cada uno de los Préstamos. Estos vencimientos pueden ser
mensuales, trimestrales, semestrales, anuales etc.

b- Medios de pago:

Surgen del mismo convenio de cada crédito. Sea cual fuere la moneda pactada los

pagos se efectivizan en Pesos efectuandose la respectiva conversion si fuera

necesario.

Los medios de pagos pueden ser:

b.1- Una retencién directa de los fondos por intermedio del Banco Nacion
Argentina de los ingresos por la Coparticipacion Federal de Impuestos.

b.2- Un debito directo a la Cuenta de Gobierno N° 201/03, caso en el cual el debito
se realiza por intermedio del Banco de Cdérdoba

b.3- Una transferencia directa mediante debito a la Cuenta de Gobierno N° 201/03
con crédito a una cuenta en Banco Nacion Argentina perteneciente al
Organismo Acreedor o a otra cuenta bancaria particular del mismo.

b.4- Un acuerdo de compensacion de deudas entre Organismos y la Provincia,
entre Municipios y la Provincia, entre La Provincia y la Nacion etc.

b.5- Mediante la acreditacion de un Titulo Publico Provincial o Nacional al
acreedor que lo aceptare u optare por este medio de pago.

Recepcion / Iniciacion de Expedientes de Pago

La Direcciéon de UCDP
Recepta especificamente los Expedientes de Tesoreria que traten de un Pago de
Servicio de la Deuda cuyo medio de pago surgen de los puntos b.1 y b.2 descriptos
anteriormente.

Si se tratara de un pago citado en el punto b.3,
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La Direccion de UCDP

Inicia el Expediente a los efectos de solicitar la emision o intervencion en tiempo y
forma del Documento Unico de Ejecucion de Erogaciones (DUEE). Para lo cual:
a. Solicita Caratula de Expediente a Mesa de Entradas por Nota Modelo (Ver Grupo

R: Contaduria General/Area Deuda Publica/Finanzas Publicas/ Notas/Notas Afio
Modelo Pase SUAC).

b. Gestiona la firma de la Directora de UCDP, y lo lleva a Mesa de Entradas para

que le asigne Numero de expediente (caratula) y Hoja de Ruta con folio N° 1.

c. Asignado el numero y la hoja de Ruta, vuelve a la Direccion de UCDP.

2.3. Obtencion del respaldo documental

La Seccién Deuda Publica

Una vez iniciado el Expediente o recibido de la Tesoreria de la Provincia, esta
encargada de verificar que el mismo contenga los comprobantes relativos al pago de
la deuda.

Esta documentacioén incluye:

1.

una copia del Parte Diario de Retencion de Fondos de la Coparticipacion Federal
proveniente del Banco Nacion Argentina que indica a que préstamo esta referido o
el comprobante de pago respectivo (Débito a la cuenta de la Provincia)..

una copia de la Planilla de Coparticipacion que contiene la grabacion de todos los
importes que se hayan retenido en el mes por todos los casos que corresponde.
Un informe de la Direccion de Tesoreria referido al origen de la retencion y
orientado a la Rendicién de Cuentas de la suma total mensual.

El aviso de vencimiento con el reclamo del pago a la fecha en que se hace
exigible el mismo proveniente del Organismo Acreedor.

La Direccion de UCDP

. Recibe el Expediente con los elementos descriptos en los puntos anteriores

Incorpora toda la documentacion que justifique la Retencion de los Fondos:

a. Si se trata del Pago del primer Servicio del Préstamo en cuestion incorpora al

Expediente la normativa de respaldo: el Convenio, el Decreto, la Ley. En los
pagos siguientes no es necesario volver a incorporarlos, sino hacer referencia al
Expediente inicial que las contiene.
El aviso de vencimiento con el reclamo del pago a la fecha en que se hace
exigible el mismo proveniente del Organismo Acreedor, en caso de no haber sido
agregado por la Tesoreria General.

La Secciéon Deuda Publica

verifica que el monto contenido en el aviso se corresponda con el retenido o debitado
realizado en los documentos emitidos por el Banco y con el cuadro de devengamiento
(antes R 7-02(2)) previamente actualizado. (Para el caso de los préstamos que contienen
algun tipo de actualizacién).

c. Un Cuadro de Devengamiento (anfes R 7-02(2)) que muestre el cronograma de
devengado del Préstamo de acuerdo a las condiciones convenidas que seran:
periodos de pagos, tasa de interés pactada, ratios de ajustes, moneda de pago etc.
Planilla de Pagado: Para ello ingresa al archivo “Listado de Expedientes y sus pagos
Finales”, selecciona afio, mes, n° de expediente, p de amortizacion y p de intereses e
imprime el cuadro, el que formara parte del informe técnico.
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e. Informe Técnico (antes R 7-02-01(3)) de esta Direccion que solicite el registro
contable y presupuestario de los conceptos pagados.

Cuando como resultado de los controles se detectan errores o inconsistencias en los

datos tratados, se investiga su origen y se gestiona la correccion antes de la emision del

informe. De no mediar correcciones, se cita en el Informe.

2.4. Destino del Expediente

Considerando el tipo de documentacion a emitir:

a) Si se requiere la emision de un Documento de Ingreso Egreso Transitorio (DIET) y
luego un Documento de Ajuste Contable (DAC) el primer pase de esta Direccién esta
dirigido al Area de Ejecucion Presupuestaria y al Area de Contabilidad de Movimiento
de Fondos (Estos Sectores confeccionaran el DIET y el asiento contable
respectivamente) por ultimo se le dara salida a la Direccién de Administracion o al
Ministerio de Planificacion, Inversién y Financiamiento (ACIF) segun corresponda,
que realizara el DAC.

b) Si se trata de una emisién o intervencion en el Documento Unico de Ejecucién de
Erogaciones (DUEE) el pase sera directo a la Direccion de Administracion.
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3. Documentos y registros relacionados

Planilla de Prorrateo (antes R 7-02-01(2)) Libre
Confecciona: Seccién de Deuda Publica

Archiva: R: \Contaduria General\Area Deuda Publica\Finanzas

Publicas\1.Base\Pagado
Tiempo de archivo: Permanente
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e Informe Técnico (antes R 7-02-01(3)) Libre
Confecciona: Seccién de Deuda Ppblica
Archiva: R: \Contaduria General\Area Deuda Publica\Finanzas Publicas\3.Informes
\Afio
Tiempo de archivo: Permanente

ARTICULO 174/4 (antes | 7-02-02) - INFORME TECNICO DE PAGO A ORGANISMOS
INTERNACIONALES Y ENTIDADES FINANCIERAS EXTRANJERAS

1. Responsables Intervinientes

e Direccion de Tesoreria General de la Provincia
e Jefe de Seccidon Deuda Publica
e Titular de la Direccion Uso del Crédito y Deuda Publica (Titular UCDP)

2. Confeccion de Informe Técnico de pago a Organismos Internacionales y
Entidades Financieras Extranjeras

2.1. Generalidades

Del convenio

En todos los casos la operatoria se inicia con un convenio de préstamo que establece los
requisitos y condiciones que rigen la relacidon. La seccion Deuda Publica es la
responsable de confeccionar y mantener archivos actualizados de los legajos de los
convenios con Organismos Internacionales y Entidades Financieras Extranjeras,
identificados y ordenados segun pautas establecidas en el Articulo 3: “Control de
documentos externos” del Manual de Procedimientos para la administracion del Sistema
de Gestion de Calidad. Dichos archivos contienen copia de los Convenios y
antecedentes.

Periodicidad de vencimientos y tipo de moneda

En su mayoria, los vencimientos son semestrales y en la moneda Doélares

Estadounidenses o Euros segun sea el Programa.

Los casos excepcionales se refieren a:

1- Vencimientos mensuales y en moneda nacional. (Ej.: BIRF 3836, Conv. Fondo
Transformacién Sectores Publicos Provinciales)

2- Vencimientos trimestrales y en Dolares Estadounidenses. (Ej.: BID 545: Etapas IV-
V, BID 857: Etapa VI)

2.2. Recepcion / Iniciaciéon de Expedientes de Pago

La Direccion de Tesoreria General de la Provincia

1- Inicia el expediente de pago correspondiente a la atencién de los vencimientos de los
servicios de la deuda con Organismos Internacionales cuyos convenios de préstamo
prevén la afectacion de la Coparticipacion Federal de Impuestos Nacionales, al cual
esta Direccion adjunta copia firmada de parte diario (comprobante de débito
bancario).

El La Seccién Deuda Publica
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2- Excepcionalmente, inicia el Expediente de pago referido a los vencimientos

trimestrales con el ENOHSA, para lo cual:

a. Solicita Caratula de Expediente a Mesa de Entradas por Nota Modelo (Ver Grupo
R: \Contaduria General\Area Deuda Publica\Finanzas Publicas\ Notas\Notas
afio\Modelo Pase SUAC).

b. Gestiona la firma de la Directora de UCDP, y lo lleva a Mesa de Entradas para
que le asigne Numero de expediente (caratula) y Hoja de Ruta con folio N° 1.

c.Asignado el numero y la hoja de Ruta, vuelve a la Direccién de UCDP.

2.3. Obtencion del respaldo documental

La Secciéon Deuda Publica

1. Una vez iniciado el Expediente o recibido de la Tesoreria de la Provincia, es
responsable de incorporar los antecedentes necesarios y suficientes para justificar el
cumplimiento del servicio de la deuda.

2. Con el alcance aplicable, adjunta al Expediente:

a. Copia fiel de Planilla de Coparticipaciéon Federal: remitida a la Direccion de
UCDP en forma diaria y actualizada por el Departamento de Gestidn Financiera y
Contabilidad de la Tesoreria de la Provincia, que respalda el parte diario que ha
adjuntado previamente Tesoreria en las actuaciones que esta inicia.

b. Aviso de vencimiento o factura proveniente del organismo multilateral:
enviado por correo

b.1 Directamente por el Organismo

b-2 Por la Unidad Ejecutora Central — Nacién: mediante nota expresando el importe

total y su composicion (amortizacion, intereses y comision de compromiso, Si

correspondiese), en la moneda convenida. Las rutas son dos:

e Directamente dirigidos al Ministerio de Finanzas o

e Enviadas a la ACIF. Con esta Agencia se tiene permanente contacto para
obtener una copia fiel de esta documentacion.

c. Planilla de calculo del vencimiento proveniente del organismo multilateral:
en la cual detalla segun corresponda algunos de los siguientes elementos: el
importe de intereses, expresando el porcentaje aplicado, la cantidad de dias, el
total desembolsado a la fecha del vencimiento, el stock o importe adeudado a
idéntica fecha, especificando en cada caso particular la modalidad de calculo de
los importes que componen el servicio (amortizacion, intereses y si corresponde la
comisién de compromiso). Estos importes son expresados en la moneda
convenida.

d. Cuadro de devengamiento (antes R 7-02(2)): En los casos en que esta
Direccién ha podido recabar los datos suficientes y necesarios para desarrollar el
devengamiento completo del programa en cuestion, anexa una Planilla de Calculo
Propia.

Cuando se trata de Programas Compartidos Provincia-ACIE
e. Planilla de Prorrateo (antes R 7-02-02(2)): En la planilla disefiada para tal fin, el
Responsable de de Seccion DOIyEFE establece para cada préstamo y
vencimiento el total desembolsado y su conformacion entre Provincia y ACIF. Los
mismos, son prorrateados, aplicandose sobre los saldos el criterio que se describe
a continuacion.

2.4. Confeccion de la Planilla de Prorrateo
1. La Seccién Deuda Publica
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que se describen a

A B @ D E | F ]
1 |PRESTAMO -]
Denotminacion del
2 |VENCIMIENTO ¥ | [Préstamo o Programa
4 CALCULO DEL PRORRATEO
Se refiere a la
[ PROVINCIA ACIF TOTAL techa de
& |DESEMEOLSOS =SUMAIBE: CG) vencimierto de la
7 % | =SI{Bg="";"", B&/D5) =SI(CE="""", Ca/DE) =SUMABT C7)
o AVISO DE VENCIMIENTO |
10 [FECHA DEL 2v1S0O DE VENCIMIENTO Se refiere a la fecha
determinada en la
11 [FECHA DEL vENCIMIENTO =+35l(B2="";"";B2)

12 [MONTO AMORTIZACION

13 |MONTO INTERESES

14 [MONTO COMISION ¥ GASTOS

18 |MONTO TOTAL

=SUMA(C1Z:014)

17

APLICACION PRORRATEO EN U$S

18 CONCEPTO

PROVINCIA

ACIF

TOTAL

18 |AMORTIZACION

=SI[C2="

S SIiE

=SI[C12="

=SUMAIB19:C19)

20
21
22

INTERESES
GASTOS ¥ COMISIOMNES
TOTALES

=SI{0(C18="";

=SUMA(B19:B21)

=SI{O{C13="";C1

=SUMA(BZ0:C20)

=SI(C14=

=SUMAIBZ1:C21)

=SUMA(C19:C21)

=SUMA(B22:C22)

24

APLICACION PRORRATEO EN PESOS

nota remitida por ks
UEC
correspondients en
donde se establece
la fecha del
wencimiento del
pago

25

TIPO DE CAMBIO APLICABLE

26 CONCEPTO

PROVINCIA

ACIF

TOTAL

27 |aMoRTIZACION

=SIOECH2E=""B15=""y""B19*$C$25)

=SIOECH2E="",C15="")"" C19*FCH25)

=SUMA(BZT C27)

28
28
30

INTERESES
GASTOS ¥ COMISIOMNES
TOTALES

=SIOECH2E=""B20="")"" B20*$C$25)

=SUMA(BZT B29)

=SI[O($CH25 ,C20*BCER5)

=SUMA(BZE: C28)

=si(o[$Cs="" L G221 CE25)

=SUMAIEZS: C20)

Tipo de Cambio real
aplicado por el
BN
Correspondiente =l
dim en que se ha
efectuado el pago

=SUMA(CZT:C20)

=SUMA(BEN: CE0)

3z

CONTROL DE COMPROBACION DE PAGOS EN PESOS

33 | MONTO TOTAL IMPUTADO

=+D30)|

3 [MONTO ABONAD O (COPA S O.F)

35 |DIFEREMCIA

=+C33-C34

Ingresar el monlo en
pesos (8)
efectivamerte
abonados

37

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

DE LA PROVINCIA A IMPUTAR

=i=] PROGRAMA

PARTIDA

SUBPARTIDAS

IMPORTE $

T

T

=r=r

45

OBSERVACIONES

a)

b)

En el Encabezado de la planilla: Identifica el Préstamo y su vencimiento.
Efectua el Calculo de los Coeficientes de Prorrateo: Consigna los desembolsos

producidos desde su inicio hasta el dltimo que se haya realizado al momento de
efectuar el célculo. Si el desembolso se produjo antes de la fecha de la creacién de la
ACIF (24-10-2002), se consigna en el casillero correspondiente a Provincia. Si es
posterior se consigna en el casillero correspondiente a ACIF. Automaticamente se
generara un porcentaje proporcional al Total desembolsado de participacion de cada
uno de los casilleros descriptos como Provincia o ACIF.

Si ha comenzado a amortizar, Incluye cada una de las amortizaciones que se hayan

producido vencidas anteriores al semestre al cual se calcula el coeficiente de

prorrateo actual.

Nota: En la primera parte de este formulario es donde se define el Stock del préstamo
y un porcentaje denominado coeficiente de prorrateo.

Se cargan manualmente los datos del aviso del vencimiento del Programa o

Préstamo: fecha del Aviso, fecha en que se produce el vencimiento, monto
amortizacion, monto intereses, monto comision y Gastos y monto total.

Aplicacioén de Prorrateo

la planilla (ver modelo con férmulas).

en U$S: Se calcula automaticamente por las formulas insertas en esta seccién de

en $: Determina el tipo de cambio en la medida que se conoce el débito que se ha

producido en la Coparticipacion Federal, en los casos de Préstamos en Moneda
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Extranjera. En los casos de programas convenidos en Pesos se debera consignar
el importe de $ 1 (pesos uno) para reproducir el importe del apartado anterior. Se
calcula autométicamente por las formulas insertas en esta seccion de la planilla

Descripciéon de lo que arroja como resultado las formulas del prorrateo :

Lo anterior determina un porcentaje de participacion en el total desembolsado inicial.

Del importe de desembolsos correspondientes a Provincia, se retraen las
amortizaciones de capital, hasta agotar el mismo, posteriormente se comienza a
restar las mismas, al importe correspondiente a ACIF. Se cancela en el orden en que
han ocurrido los desembolsos: desde un inicio a Provincia y a partir de Octubre de
2002 a ACIF.

En cuanto a los Intereses se aplican los porcentajes de prorrateo en forma directa al
importe total facturado por este concepto.

Con respecto a la Comisiéon de Compromiso, procede de acuerdo a lo que expresa el
Convenio, segun dos variantes:

- Convenida como un porcentaje sobre los montos aun no desembolsados: se
asigna en su totalidad a ACIF.

- Convenida como parte integrante del servicio o cuota total a pagar: se asigna
proporcionalmente a los porcentajes predeterminados, en forma idéntica a lo
expresado para los intereses.

Al llegar a esta etapa se requiere conocer el tipo de Cambio al momento del efectivo
pago. Al incorporarlo se calcularan los importes prorrateados en moneda nacional,
cuyo importe total debera coincidir con el total debitado en Coparticipacion Federal o
con el total transferido por Tesoreria correspondiente al vencimiento a atender.

ACIF firma una nota o Informe dirigida a esta Direccion en la que sintetiza el
vencimiento, el Programa correspondiente, la fecha del débito o fecha de vencimiento,
como asi también los importes en moneda de origen y su correcta conversion,
clasificado en su composicién (amortizacion, intereses y comision si corresponde).
Esta Nota es adjuntada en original a las actuaciones.

Planilla de confeccion interna, correspondiente al archivo “Listado de Expedientes y
sus Pagos Finales”.

2.5. Confeccion del Informe Técnico
La Secciéon Deuda Publica

1.

utilizando el modelo interno, confecciona el “Informe Técnico” (antes R 7-02-02(3)), el
cual representa el fundamento previo a la intervenciéon del area de registracion
contable y presupuestaria.

Consigna el N° de Expediente, la fecha y el N° de informe técnico de la Direccién de
UCDRP, y el afio en curso.

En el encabezado se destaca el importe a pagar en pesos, la denominacion del
Préstamo o programa a cancelar, el N° interno de Informe de Tesoreria que respalda
el monto retenido por coparticipacion, si corresponde.

4. Posteriormente, se detalla la informacién que complementa el pago:

e Copia de la Planilla de Coparticipacion Federal, en donde se destaca el débito del
pago que se describe.

e Copia de Aviso de Vencimiento o factura del servicio correspondiente, la cual se
compone de notas de presentacién y planillas o cuadros de calculo desarrollados
por la Unidad Ejecutora Central.
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e Cuadro de devengamiento desarrollada por esta Direccion, en el caso que se
haya confeccionado.

e Cuadro de devengamiento confeccionada por la ACIF para los programas que son
administrados exclusivamente por la Agencia.

e Enlos casos que el expte. se refiera a programas compartidos o a programas que
corresponden 100% a ACIF se adjunta Nota enviada y firmada por esa Agencia.

e Planilla de Prorrateo.

e Seguidamente, se indica como procede el registro que realizara el area de
Ejecuciéon Presupuestaria, adjuntando la planilla denominada “Listado de
Expedientes y sus Pagos Finales”, en donde se consigna el N° de expediente, la
denominacion del Préstamo, los conceptos (amortizacion, intereses y gastos) en
moneda de origen, los conceptos en moneda nacional, los programas y las
partidas presupuestarias en que corresponde registrar el servicio de deuda
correspondiente. Estos ultimos conceptos son destacados y separados en sendas
planillas para el caso de préstamos compartidos, o bien destacados al final del
informe si se tratare del programa y partida presupuestaria correspondiente a la
ACIF. Asimismo se detalla el N° del Centro de Costos correspondiente y el
Beneficiario.

5. Finalmente, se efectua el pase, es decir se define la ruta a seguir para que el
expediente lleque a las areas de registro contable, con las indicaciones brindadas
desde esta Direccion.

En los casos en que no ha sido enviada por ACIF la planilla de Calculo del vencimiento o
bien la Planilla de devengamiento que hayan podido elaborar, el Expediente sera girado
para que se adjunte la misma a la mencionada Agencia.

El Informe firmado por el Jefe de la Seccion Deuda Publica, pasa a la Direccion de UCDP
para su control, registros previstos en el Articulo 174/1 y firma previo al pase a las Areas
correspondientes.

El informe técnico proporciona informacion a las otras areas de la Contaduria General
para que impute correctamente las partidas presupuestarias y de movimiento de fondos
correspondientes.

En el caso del inicio de Expediente por esta Direccién, se realizan los contactos
telefénicos para la obtencion del aviso de vencimiento si corresponde, con la suficiente
antelacion al vencimiento, o si se recepta en tiempo prudencial, se procede a solicitar la
emision o intervencioén en el Documento Unico de Ejecucion de Erogaciones (DUEE).
Cuando como resultado de los controles se detectan errores o inconsistencias en los
datos tratados, se investiga su origen y se gestiona la correccion antes de la emision del
informe. De no mediar correcciones, se cita en el Informe.
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3. Documentos y registros relacionados
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Confecciona: Responsable Jefe de Seccién Deuda Publica - Formato definido en el
cuerpo del documento

Archiva: Responsable DOIYEFE Por Crédito y Cronolégico R: \Contaduria General\Area
Deuda Publica\Finanzas Publicas\B.Fernanda Facchinello\BID BIRF\Prorrateo BidBirf
Tiempo de archivo: Permanente

Informe Técnico (antes R 7-02-02(3)) Libre

Confecciona: Responsable Jefe de Seccion Deuda Publica

Archiva: Responsable DOIYEFE Por convenio/afo Electronico / Papel R: \Contaduria
General\Area Deuda Publica\Finanzas Publicas\3.Informes\Afio

Tiempo de archivo: Permanente

ARTICULO 174/5 (antes P 7-03) - DE LA GESTION DE LA COPARTICIPACION DE
MUNICIPIOS Y COMUNAS

1. Responsables Intervinientes

e Tesoreria General de la Provincia
Titular de la Direccion de Uso del Crédito y Deuda Publica (Titular UCDP)

e Jefatura de Seccion Control y Distribucion de Fondos a Municipios y Comunas. (Jefe
de CDFMC).

N

Procedimiento para la gestion de la coparticipacion de Municipios y Comunas

La Ley N° 8663 establece el régimen de Coparticipacion de Impuestos entre la
Provincia y sus Municipios y Comunas.

La distribuciéon del monto que resulte de la aplicacion del Art. 3° de la citada Ley, se
distribuira de la siguiente manera (fijada en articulo 4°):

FONDO DE
MUNICIPALIDADES| COMUNAS FOFINDES RESERVA FASAMU
80,50% 3% 12% 1,5% 3%

En su articulo 5° se establece como se conforma el indice de distribuciéon de cada
Municipio y Comuna

2.1. Determinacion de Montos Brutos a distribuir

Tesoreria General de la Provincia
Mediante nota, informa a la Direccion UCDP - Seccién CDFMC, por quincena, el
importe correspondiente a la coparticipacion segun el inciso B) articulo 3° de la Ley
8663. Esta informacion debe estar disponible con anterioridad al 6° dia habil posterior
a cada cierre de quincena. Por lo tanto, adelantan esta informacion via e-mail.

El Jefe de Seccion Control y Distribucion de Fondos a Municipios y Comunas
(CDFMC).Nota: Se parte del listado de Municipios y Comunas, los cuales poseen un
codigo y un indice de Participacion el cual esta fijado por Decreto Provincial N° 251/11
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conforme lo establecido la Ley N° 8.663, Régimen de Coparticipacion de Impuestos entre
la Provincia y sus Municipalidades y Comunas.

Determina el monto Bruto a distribuir a cada municipio y comuna. EI mismo se obtiene de
multiplicar el monto bruto total por el Indice de coparticipacion correspondiente.

Monto Bruto _a_Distribuir Municipio A = Monto Bruto total Municipios x indice de
Participacién Municipio A

Monto Bruto a Distribuir Comuna A = Monto Bruto total Comunas x indice de Participacion
Comuna A

Ello queda documentado en una Tabla de Distribuciones
2.2. Determinacion de retenciones y Montos Netos a transferir

El Jefe de CDFMC

1. Al Monto Bruto calculado para cada Municipio y Comuna, le resta las retenciones que
cada uno de ellos tiene comprometidas, las que se obtienen de la tabla de “Conceptos
de retencion a Municipios y Comunas” determinandose el Monto Neto a distribuir.

Monto Neto = Monto Bruto — Retenciones

Este monto Neto puede ser:
o Negativo: cuando el Monto Bruto es menor que el total de las retenciones.
o Positivo: cuando el Monto Bruto es mayor que el total de las retenciones.

2. Cuando el Monto Bruto es mayor que el total de las retenciones (positivo) retiene el
total de los montos solicitados.

3. Cuando el Monto Bruto es menor que el total de las retenciones (negativo) no puede
retener el total de los montos solicitados y es necesario determinar cuales de estas
obligaciones pueden ser retenidas siempre teniendo en cuenta que el Neto a Cobrar
sera al menos de un peso ($ 1)

Nota 1: Los conceptos de retenciones a practicar a Municipios y Comunas, estan
consignados en una CONCEPTOS RETENCIONES MUNICIPIOS Y COMUNAS la que
es confeccionada y actualizada por la Seccion CDFMC
4. Recibe la comunicacion de los montos a retener por:
e Organismos acreedores en forma directa, siendo los mismos organismos los
responsables por su seguimiento (caja de Jubilaciones, APROSS)
e Otras Areas de Gobierno: Ministerio de Gobierno, Ministerio de Obras Publicas,
Ministerio de Produccion y Trabajo, Secretaria General de la Gobernacion, etc.
e La Direccion de UCDP
e Poder Judicial: (en el caso de embargos judiciales)
Entes/Comunidades regionales

Nota1: El tratamiento de las retenciones varia segun la modalidad de pago comprometida
y si la Seccion CDFMC efectua o no el seguimiento de dichas retenciones, pudiendo ser:
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Montos variables
. Montos variables como | segun Sin seguimiento por CDFMC
Segun el Monto: | porcentaje del bruto seguimiento
Montos fijos Con seguimiento por CDFMC

a. Montos variables sin seguimiento por CDFMC solicitados por cada Organismo.
Pueden ser pedidas en la 1° o en la 2° quincena.

Tal es el caso de las sumas a retener solicitadas por la Caja de Jubilaciones, el
APROSS, Seguro de Vida y Resguardo del Automotor.

Si el Monto Bruto es menor que la retencion, el Organismo remitira el saldo pendiente
para ser retenido en la quincena siguiente.

b. Montos variables que se calculan como un porcentaje del Monto Bruto sin
seguimiento por CDFMC de cada Municipio o Comuna.
Por ejemplo Entes, Comunidades, Fondo Permanente 1%.

Nota 1: Si el Monto Bruto es menor que la retencion, cada Organismo se ocupa en
forma directa de cobrar el monto no retenido.

c. Montos variables sin seguimiento por CDFMC solicitados por la Direccion
Provincial de Vivienda en la 1° quincena. A los montos solicitados en los listados
enviados se le hace una quita del treinta y cinco por cinto (35%) y ese monto es el
que se retiene.

Tal es el caso de FO.VI.COR

Nota 2: Cuando el Monto Bruto no cubre lo solicitado, es responsabilidad del
organismo acreedor gestionar su cobro ante el Municipio o Comuna.

d. Montos fijos sin sequimiento por CDFMC que tienen su origen en Convenios
Tal es el caso de la Universidad Nacional de Cérdoba, Comunidades, Entes, etc.

Nota 3: Al igual que en el caso anterior, si el Monto Bruto es menor que la retencion,
cada Organismo se ocupa en forma directa de cobrar el monto no retenido.

e. Montos variables con seguimiento por CDFMC surgidas de Préstamos tomados
por los Municipios y Comunas cuyo seguimiento es realizado por la Seccion CDFMC.
Cada Municipio o Comuna puede tener varias entregas del mismo préstamo con
distintas cantidades de cuotas cada entrega, y diferentes conceptos de préstamos.
También estan incluidos en esta modalidad los montos a retener en concepto de
Embargos solicitados mediante Oficios Judiciales.

Ejemplos de estos préstamos son los otorgados por el Fondo Permanente Préstamo,
Acuerdo Global 2003, Refinanciacion Ley N° 9802,Retencion por Adelanto de
Coparticipacion, otros préstamos especificos otorgados a cada Municipio o Comuna.
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f. Montos variables con seguimiento por CDFMC retenidos a la Provincia de la
Coparticipacion Federal, las cuales son trasladadas a los Municipios o Comunas
beneficiarios.

Tal es el caso del G.A.U.

2.2 Confeccion de Planillas de distribucion de coparticipaciones

El Responsable de CDFMC

1.

Registra los montos brutos y las retenciones determinados en todos los casos, en las
Planillas de Distribucion de coparticipaciones

Las mismas son llevadas mensualmente por quincena y por municipio y comuna y en
sus campos tienen incorporadas las formulas de calculo requeridas.

El 6° dia habil posterior a cada cierre de quincena, tomando la informacién de la parte
derecha de las Planillas de Distribuciones (desde la columna Neto a Transferir) se
confecciona las Planillas para las Distribuciones Bancarias a través del Sistema
Integral de Acreditaciones.

Para su aplicacion Tesoreria General suscribié con el Banco de Cérdoba Convenios
que permiten realizar las transferencias automaticas. En estos convenios se detallan
las especificaciones que deben contener los archivos, como ser N° de Cuenta
Bancaria, CUIT, CBU, etc.

Para cada quincena se confecciona un archivo Excel para Municipios, aplicando el
Convenio 7530 y un archivo para Comunas, aplicando el Convenio 7540. De estos
archivos so6lo se modifica por quincena los importes correspondientes a cada
Municipio o Comuna y los correspondientes a las retenciones. Estos archivos se
encuentran R:\Contaduria General\Area Deuda Publica\Coparticipacion a Municipios y
Comunas\COPART A MUNICIPIOS-2012\Planillas para Distribucion
Bancaria\Municipios y R:\Contaduria General\Area Deuda Publica\Coparticipacion a
Municipios y Comunas\COPART A MUNICIPIOS-2012\Planillas para Distribucion
Bancaria\Comunas.

Luego, se procede a trasformar estos archivos Excel en archivos con formato txt.
Para ello se debe seguir con el procedimiento desarrollado en “Procedimiento para
Conversion de archivos txt” que se encuentra en la siguiente ruta: R:\Contaduria
General\Area Deuda Publica\Coparticipacion a Municipios y Comunas\SUAF

Una vez obtenidos los archivos txt se almacenan en R:\Finanzas Publicas\Conversion
de Archivos Bancarios.

Son enviados via e-mail a Tesoreria General conjuntamente con cada uno de los
archivos Excel para que procedan a realizar la transferencia automatica. La fecha de
transferencia que se debe consignar en los archivos es el 7° dia habil posterior al
cierre de cada quincena.

Para el caso de producirse algun error Tesoreria General lo informa a la Direccién de
UCDP y se comunica con el area técnica del Banco de Cdérdoba a los fines de
solucionarlo.

Nota 1: Para determinados casos, como ser los Embargos Judiciales, las transferencias
se realizan a través de una nota dirigida por la Direccién de UCDP a Tesoreria General
para que ésta instruya al Banco de Cérdoba a realizar las mismas.

2.3 FASAMU
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La Ley 8.663 en su art. 4° inc d) establece que el 3% del monto que resulte por la
aplicacion del Articulo 3° Inciso b), ira destinado a constituir el Fondo Anticrisis y
Saneamiento Municipal (FASAMU) destinado al rescate de los Titulos de Apoyo
Municipal (TIT.A.M.) y al sostenimiento del Pacto de Saneamiento. Con fecha 03 de
Agosto de 2012 la Provincia suscribe con las Municipalidades y Comunas, un acuerdo de
cooperacion institucional, fiscal y financiero donde se establece el cese de la operatividad
del FASAMU. Asimismo se conviene transferir los recursos a que ingresan al FASAMU a
los municipios y comunas a partir del 1° de agosto de 2012, girandose en forma directa,
automatica y simultanea con los recursos tipificados por los incisos a) y b) del articulo 4°
de la Ley 8663, aplicandose para aquellos el mismo indice de distribucion.

2.4 Control de datos

El Jefe de la Seccion CDFMC

1. Se cotejan los importes enviados a Tesoreria para realizar la distribucién con las
planillas de distribucién que remite Tesoreria una vez que se ha concluido el proceso.

2. En caso de verificar una inconsistencia, investiga el origen y lo comunica a Tesoreria
para que se realicen los ajustes correspondientes.

2.5 Portal de Coparticipacion

El Portal de Coparticipacion es una herramienta en linea que permite consultar a través
de la Pagina Web de la Provincia, www.cba.gov.ar, los importes transferidos a los
Municipios y Comunas de la Provincia de Codrdoba en concepto de Coparticipacion,
Fondo Federal Solidario, FODEMEEP y FO.FIN.DES.

Una vez determinados los montos a distribuir se traspasan los mismos al archivo Excel
“Sistema Municipios Mes Afo” que se encuentra en R:\Contaduria General\Area Deuda
Publica\Coparticipacion a Municipios y Comunas\SUAF\Ano. Se debe respetar el formato
de este archivo Excel.

A través del Sistema SUAF se levantan los datos de este archivo. Se ingresa al mismo a
través de la URL http://suaf.cba.gov.ar/ .

Un vez que se accede al Sistema introduciendo Usuario y Contrasefia se selecciona la
opcién DEUDA PUBLICA — COPARTICIPACION MUNICIPIOS Y COMUNAS. Se
importan los datos seleccionando Tipo de Planilla, Mes y Afio. Se busca el archivo Excel
a levantar por el Sistema a través de “Examinar’. Una vez seleccionado el archivo Excel
se presiona el botdn “Leer Archivo” finalizando asi el proceso de carga de datos.

A los efectos de simplificar la tarea de consulta a los Municipios y Comunas se
confecciond un Manual Instructivo que se encuentra en R:\Contaduria General\Area
Deuda Publica\Coparticipacion a Municipios y Comunas\SUAF\.

2.6. Flujograma
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3.

Entes Direccion de » . Wz
k Seccion CDFMC Direccion UCDP
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Comunas

Documentos y registros asociados

Conceptos de retenciones a Municipios y Comunas (antes D 7-03(1))
Confecciona: Jefe de Seccion CDFMC papel/electrénico

Archiva: Responsable CDFMC en R: Contaduria General/l Area Deuda
Publica/Coparticipacion a Municipios y Comunas/ COPART A MUNICIPIOS-Afo/
CONCEPTOS RETENCIONES MUNICIPOS COMUNAS

Tiempo de archivo: Su vigencia / back up

Planillas de distribucion-afo (antes R 7-03(1))

Confecciona: Jefe de Seccion CDFMC papel/electrénico

Archiva: Responsable CDFMC en R: Contaduria General/ Area Deuda
Publica/Coparticipacion a Municipios y Comunas/ COPART A MUNICIPIOS-ARo/R 7-
03(1) PLANILLAS DE DISTRIBUCION-ANO

Tiempo de archivo: Permanente / back up

Base coparticipacion-aio (antes D 7-03(3))
Confecciona: Jefe de Seccion CDFMC papel/electrénico

135



-136 -

Archiva: Responsable CDFMC en R: Contaduria General/l Area Deuda
Publica/Coparticipacion a Municipios y Comunas/ COPART A MUNICIPIOS-Afo
BASE COPARTICIPACION-ANO

Tiempo de archivo: Permanente / back up

e Calculo de Distribucion FASAMU-Aino
Confecciona: Jefe de Seccion CDFMC papel/electrénico
Archiva: Responsable CDFMC en R: Contaduria General/ Area Deuda
Publica/Coparticipaciéon a Municipios y Comunas/ FASAMUTiempo de archivo:
Permanente / back up

ARTICULO 174/6 (antes P 7-04) - REPORTE DE DATOS MUNICIPIOS Y COMUNAS
PARA CUENTA DE INVERSION

Responsables Intervinientes

Area Ejecucion de Presupuesto
Subsecretaria de Asuntos Municipales
Seccion CDFMyC

e 0 0 -

2. Procedimiento para el reporte de datos Municipios y Comunas para Cuenta de
Inversion

2.1. Generalidades

La Seccion CDFMyC
Esta encargada de remitir trimestral y anualmente al Area de Ejecucién de Presupuesto,
los datos correspondientes a los montos distribuidos a cada Municipio y Comuna de la
Provincia de Cérdoba por los siguientes conceptos:

o Coparticipacion

e FO.FIN.DES.: Fondo para el Financiamiento de la Descentralizacién del Estado en
el marco de la Ley 7850 de Reforma Administrativa, regido por el Decreto
2640/2000 y actas modificatorias
A.T.N.: Aportes del Tesoro Nacional
Fondo de Reserva
P.A.M.: Programa de Asistencia Municipal
FFS: Fondo Federal Solidario

Dichos datos son utilizados para confeccionar el Informe de Cuenta de Inversion que en
forma trimestral y anual es presentado por el Ministerio de Finanzas a la Legislatura
Provincial.

2.2. Recopilacion y registro de los datos

Nombre
Munic. / FONDO DE

Dpto.

Muni/ Com

Comuna

Indice

Coparticipacion

FES

FO.FIN.DES.

AT.N.

RESERVA

P.A.M.

TOTAL

(a)

(b)

(c)

(1)

@)

®)

(6)

(D+(2)+(3)+(4)
+(5)+(6)

La Seccion CDFMyC
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Confecciona trimestralmente un registro denominado “Municipios para completar Mes
Ano”, el que contiene los campos que se muestran en la tabla precedente, es la base
de la informacién que se remite al Area Ejecucion de Presupuesto para la confeccion
de la Cuenta de Inversion.

Se detalla a continuacion el origen y respaldo de los datos y cuando corresponda los
controles efectuados sobre los mismos:

(a), (b), (c) y (d) Datos establecidos en Decreto N° 251/11 Ordenados en la tabla en forma
alfabética por Nombre de Municipio / Comuna.

(1) Resulta de Multiplicarel importe la coparticipacion total informado por Tesoreria
General para Municipios y para Comunas respectivamente registrados al pie de la
tabla en un campo especifico para ello, por el indice de coparticipacion para cada
Municipio y Comuna.

(2) Se registran los montos brutos distribuidos hasta la fecha de emitirse el informe,
obtenidos de los datos contenidos en los archivos BASES FO.FIN.DES. MUNI-COM-
ANO

(3) Se extrae del Sistema SUAFcopias de los Documentos Unicos de Ejecucién de
Erogaciones (DUEE) emitidos en concepto de A.T.N.

Controla que los Documentos Unicos de Ejecucién de Erogaciones (DUEE) hayan
sido pagados y se correspondan con los Decretos y/o Radiogramas que las
respaldan.

Confirmados los datos, son cargados en la columna correspondiente en el archivo
“Municipios para completar Mes Afo”

(4) Solicita a la Subsecretaria de Asuntos Municipales informaciéon sobre los
Fondos de Reserva otorgados. Accede a los Decretos que los respaldan en ocasion
de ser notificada de los Expedientes mediante los cuales se otorgaron, archiva
fotocopia del Decreto contenido en el mismo y carga los datos respaldados en el
Cuadro de Fondo de Reserva del afio correspondiente, la que contiene los siguientes
datos:

Dpto. Muni/Com Nombre Munic. /

(a) (b) ©

Monto pagado Monto pagado

(5) Al igual que en (3) la Secciéon CDFMyC recibe de la Subsecretaria de Asuntos
Municipales informe de los P.A.M otorgados y extrae los Documentos Unicos de
Ejecucion de Erogaciones (DUEE) del Sistema SUAF. Verifica que los pagos se
correspondan con los datos contenidos en los informes y carga los montos en la
columna correspondiente en el archivo “Municipios para completar Mes Afo”

TOTAL: conformado por la sumatoria de los conceptos citados precedentemente.

2.3. Reporte de los datos

La Seccion CDFMyC

1.

El archivo “Municipios para completar Mes Afo” es controlado por la Direccion UCDP
para su posterior remision al Area de Ejecucion de Presupuesto quien es
responsable de incorporarla a la Cuenta de Inversion.
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3. Documentos y registros relacionados

Municipios a completar-MES ANO (antes R 7-04(1)) - Libre

Confecciona: Seccion CDFMyC Digital

Archiva: Seccion CDFMyC en R:Contaduria General/Area Deuda Publica/Coparticipacion
a Municipios y Comunas/ CUENTA DE INVERSION/CUENTA DE INVERSION Afo
Tiempo de archivo: Cinco afios Back up

FONDO DE RESERVA Aio (antes R 7-04(3)) Libre

Confecciona: Secciéon CDFMyC

Archiva: Seccién CDFMyC en R:Contaduria General/Area Deuda Publica/Coparticipacion
a Municipios y Comunas/ COPART A MUNICIPIOS- Afio/FONDO DE RESERVA 1,5%
Tiempo de archivo: Cinco afios Back up

BASE FO.FIN.DES MUNI-COM-2012

Confecciona: Secciéon CDFMyC

Archiva: Seccién CDFMyC en R:\Contaduria General\Area Deuda Publica\Fo Fin Des a
Municipios y Comunas\Fo Fin Des Afo

Tiempo de Archivo: Cinco afos Back up

ARTICULO 174/7 (antes P 7-05) - LIQUIDACION FO.FIN.DES. A MUNICIPIOS Y
COMUNAS

Responsables Intervinientes
Tesoreria General de la Provincia
Unidad Central de Gestiéon (UNI.CE.GE.)
Titular Direccion UCDP

Contadora General

Secciéon CDFMC

e 6 o0 o o -

2. Procedimiento para el reporte de datos Municipios y Comunas para Cuenta de
Inversion

2.1. Generalidades

La Ley de Reforma Administrativa N° 7850/1989- Art. 11, y su complementaria
8.663/1997, establecen la creacion del Fondo de Financiamiento de la Descentralizacion
del Estado, cuya finalidad es atender las erogaciones que resulten de las transferencias
de obras, servicios y funciones del Estado Provincial a los municipios y comunas de la
Provincia.

El Decreto 2640/2000 establece un nuevo sistema de asignaciéon de FO.FIN.DES., con
destino y aplicacion a la descentralizacion de los servicios en los municipios y comunas
de la Provincia.

Este Decreto fue modificado el 11 de enero de 2012 por medio del Decreto N° 9/2012 en
donde se establecié que este Fondo se encuentre bajo la Orbita del Ministerio Jefatura de
Gabinete.Los fondos mensuales se liquidan a través de Indices y deberén afectarse a la
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prestacion de los servicios descentralizados conforme a la planificacion y a los convenios
suscriptos con la Provincia referidos a otros planes de asistencia y/o atencién de la salud
y/0 manejo del medio ambiente.

La afectacion y aplicacion de fondos a la prestacion de servicios de salud sera fiscalizada
y controlada a través de una Unidad Central de Gestion.

Los gastos que demande la UNIDAD CENTRAL DE GESTION en la ejecucion y
cumplimiento de sus funciones, seran soportados mediante la constitucion de un FONDO
DE GESTION DE LA UNIDAD, equivalente al 0,88% de los montos que se distribuyan
mensualmente del FOFINDES. La administracién de dicho Fondo estara a cargo de la
propia Unidad. A tal fin el Ministerio de Finanzas depositara los importes resultantes de la
asignacion porcentual establecida precedentemente en una cuenta especial a nombre del
Superior Gobierno — UNI.CE.GE.

Los Indices de distribucién podran ajustarse, en més o en menos, conforme a la realidad
de los servicios brindados, y dichos ajustes seran comunicados al Ministerio de Finanzas
por la UNI.CE.GE. a través de Notas, para realizar las modificaciones correspondientes
en la liquidacion del FO.FIN.DES.

Los fondos de descentralizacion no podran ser objeto de retenciones ni deducciones de
ninguna naturaleza, en tanto estan destinados a la prestacion de servicios esenciales
para la poblacién, salvo las comunicadas por la UNI.CE.GE., relacionadas directamente
con el recupero de gastos ocasionados por el funcionamiento del FO.FIN.DES. (Ejemplo:
Botiquines, medicamentos, efc.).

2.2. Determinacion de Montos Brutos a distribuir

Tesoreria General de la Provincia informa mediante nota a la Direccion UCDP - Seccion
CDFMC, por quincena, el importe correspondiente a la coparticipacion segun el inciso B)
articulo 3° de la Ley 8663.

Las transferencias correspondientes a este fondo se efectian, generalmente el 8° dia
habil posterior a la fecha de cierre del mes.

La distribucion del monto que resulte de la aplicacion del Art. 3° de la citada Ley, se
distribuira de la siguiente manera (fijada en articulo 4°):

FONDO DE
MUNICIPALIDADES | COMUNAS | FO.FIN.DES. RESERVA FASAMU
80,50% 3% 12% 1,5% 3%

12% del 100% = 100% de FO.FIN.DES.
Fuente: Banco de Cérdoba- Sector Publico

FO.FIN.DES. mensual x 0,88%= Fondo de Gestiéon de la U.C.G.
Fuente: Decreto 2640/2000

El Responsable de CDFMC

Se parte del listado de Municipios y Comunas y de los indices de Participacion fijados
en el Decreto 2640/2000.Documenta el monto bruto a distribuir en la Tabla de
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Recaudacion correspondiente en la que quedan expresados los montos y porcentajes a
distribuir a los Municipios y Comunas y la Unidad Central de Gestion.

Como la suma de los indices de distribucién no es exactamente el 100%, los fondos
mensuales no distribuidos del FOFINDES quedaran afectados al sistema para la
financiacion de programas de mejoras al sistema propuesto que proponga la U.C.G.),
Este remanente es transferido a la cuenta bancaria de la UNI.CE.GE.

Determina el monto Bruto a distribuir a cada municipio y comuna en concepto de
FO.FIN.DES. El mismo se obtiene de multiplicar el monto a distribuir por el indice de
coparticipacion correspondiente.

Monto Bruto a Distribuir Municipio A = Monto Bruto 100% FO.FIN.DES x indice de

Participacion Municipio A

Monto Bruto a Distribuir Comuna A = Monto Bruto 100% FO.FIN.DES x Iindice de

Participaciéon Comuna A

Ello queda documentado en Cuadros de Distribucién que para Municipios y Comunas se
confeccionan mensualmente.

2.3. Determinacion de deducciones y Montos Netos a transferir

El Responsable de CDFMyC

1.

Al Monto Bruto calculado para cada Municipio y Comuna le deduce los montos
informados por la U.C.G. por prestaciones brindadas.

Monto Neto = Monto Bruto — Deducciones

2.4. Confeccion de Planillas de distribucion de FO.FIN.DES.

La Seccién CDFMyC

1.

Registra los montos brutos y las retenciones, en todos los casos, en el archivo Fo Fin
Des MES-Afio determinando asi los montos netos a distribuir a cada municipio y
comuna.

Los mismos son llevados mensualmente por municipio y comuna y en sus campos
tienen incorporadas las formulas de calculo requeridas.

La informacion se vuelca en las Planillas para las Distribuciones Bancarias a través
del Sistema Integral de Acreditaciones.

Para su aplicacion Tesoreria General suscribié con el Banco de Cérdoba un Convenio
que permite realizar las transferencias automaticas. En el se detalla las
especificaciones que deben contener los archivos, como ser N° de Cuenta Bancaria,
CUIT, CBU, etc.

Para cada quincena se confecciona un archivo Excel con 2 pestafias, una para
municipios y otra para comunas aplicando el Convenio 7531. De este archivo sélo se
modifica por quincena los importes correspondientes a cada municipio o comuna y los
correspondientes a las retenciones y a la U.C.G. Estos archivos se encuentran en
R:\Contaduria General\Area Deuda Publica\Fo Fin Des a Municipios y Comunas\Fo
Fin Des Afo\Fo Fin Des Distribuciones Bancarias Afo.

Luego, se procede a trasformar estos archivos Excel en archivos con formato txt.
Para ello se debe seguir con el procedimiento desarrollado en “Procedimiento para
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Conversion de archivos txt” que se encuentra en la siguiente ruta: R:\Contaduria
General\Area Deuda Publica\Coparticipacion a Municipios y Comunas\SUAF

5. Una vez obtenidos los archivos txt se almacenan en R:\Finanzas Publicas\Conversion
de Archivos Bancarios.

6. Son enviados via e-mail a Tesoreria General conjuntamente con cada uno de los
archivos Excel para que procedan a realizar la transferencia automatica.

7. Para el caso de producirse algun error Tesoreria General lo informa a la Direccién de
UCDP y se comunica con el area técnica del Banco de Coérdoba a los fines de
solucionarlo.

2.5. Control de datos
La Seccion CDFMC

1. Se cotejan los importes enviados a Tesoreria para realizar la distribucion con
las planillas de distribucién que remite Tesoreria una vez que se ha concluido
el proceso.

2. En caso de verificar una inconsistencia, investiga el origen y lo comunica a

Tesoreria para que se realicen los ajustes correspondientes.

2.6 Portal de Coparticipacion

Una vez determinados los montos a distribuir se traspasan los mismos al archivo Excel
“Sistema Municipios Mes Ano” que se encuentra en R:\Contaduria General\Area Deuda
Publica\Coparticipacion a Municipios y Comunas\SUAF\Afo. Se debe respetar el formato
de este archivo Excel.

A través del Sistema SUAF se levantan los datos de este archivo. Se ingresa al mismo a
través de la URL http://suaf.cba.gov.ar/ .

Un vez que se accede al Sistema introduciendo Usuario y Contrasefia se selecciona la
opcion DEUDA PUBLICA — COPARTICIPACION MUNICIPIOS Y COMUNAS. Se
importan los datos seleccionando Tipo de Planilla, Mes y Afio. Se busca el archivo Excel
a levantar por el Sistema a través de “Examinar”. Una vez seleccionado el archivo Excel
se presiona el botdn “Leer Archivo” finalizando asi el proceso de carga de datos.

A los efectos de simplificar la tarea de consulta a los Municipios y Comunas se
confecciond un Manual Instructivo que se encuentra en R:\Contaduria General\Area
Deuda Publica\Coparticipacion a Municipios y Comunas\SUAF\.

3. Documentos y registros asociados

e Fo Fin Des MES-Aio (antes R 7-05(1)) Libre
Confecciona: Seccion CDFMC
Archiva: Seccion CDFMC Cronoldgica Digital R:.\.Contaduria General\Area Deuda
Publica\Fo Fin Des a Municipios y Comunas\Fo Fin Des Afo\Fo Fin Des Distribucion-
Ano
Tiempo de archivo: Permanente Back up
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ARTICULO 174/8 (antes P 7-06) - LIQUIDACION DEL FONDO FEDERAL SOLIDARIO
A MUNICIPIOS Y COMUNAS

1. Responsables Intervinientes

Titular Direccién UCDP
Tesoreria General de la Provincia

Contadora General
Seccion CDFMC

2. Procedimiento para Liquidacion del Fondo Federal Solidario a Municipios y
Comunas

2.1. Generalidades

La Provincia se adhiri6 por medio del Decreto Provincial N° 369/09 a las disposiciones
establecidas por el Decreto Nacional N° 206/09 por el que se crea el “Fondo Federal
Solidario”, destinado a financiar en las Provincias y Municipios obras que contribuyan a
la mejora de la infraestructura sanitaria, educativa, hospitalaria, de vivienda o vial en
ambitos urbanos o rurales.

De acuerdo a lo determinado en el Decreto Provincial se establece que la distribucién del
total de las sumas remitidas por la Nacién correspondientes al 30% de las sumas que el
Estado Nacional efectivamente perciba en concepto de derechos de exportacion de soja,
en todas sus variedades y derivados, se efectuara de la siguiente forma:

e El setenta por ciento (70%) para la Provincia

e FEl treinta por ciento (30%) para los Municipios y Comunas
La distribucion del monto que resulte de lo establecido anteriormente se efectuara de
acuerdo a porcentajes semejantes a los establecidos en la Ley N° 8.663, Régimen de
Copatrticipacion de Impuestos entre la Provincia y sus Municipalidades y Comunas.

2.2. Determinacion de Montos a distribuir

Tesoreria general de la Provincia:,

1. Mediante nota, informa a la Direccién UCDP - Seccion CDFMC, por quincena, el
importe correspondiente al monto transferido por la Nacion de acuerdo a lo
establecido por el Decreto Nacional N° 206/09.

Esta informacion la envian también por correo electrénico.

La Seccion CDFMyC

Se parte del listado de Municipios y Comunas, los cuales poseen un codigo y un
indice de Participacion el cual esta calculado acorde a lo referido en el Decreto
Provincial N° 251/11 conforme lo establecido en la Ley N° 8.663, Régimen de
Coparticipacion de Impuestos entre la Provincia y sus Municipalidades y Comunas

La Secciéon CDFMyC esta encargada de determinar el monto Bruto a distribuir a cada
municipio y comuna, para el cual se establece en primer lugar el monto global a distribuir
a Municipios y Comunas de acuerdo a lo estipulado en el Decreto Provincial 369/09. Una
vez obtenido el monto global se fija el monto a distribuir multiplicando por el indice acorde
al indice de Participacion mencionado el parrafo anterior.
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Monto Global a Distribuir = Sumas remitidas por la Nacion x treinta por ciento (30%)

Monto Bruto a Distribuir Municipios = Monto Global a Distribuir x Porcentaje Municipios

Monto Bruto a Distribuir Comunas = Monto Global a Distribuir x Porcentaje Comunas

Monto a Distribuir Municipio A = Monto Global Municipios x indice de Participacion
Municipio A

Monto a Distribuir Comuna A = Monto Global Comunas x indice de Participacién Comuna
A

Los montos a distribuir son registrados, en todos los casos, en la Planilla FFS ACUM Y
SALDOS (antes R 7-06 (1)).

Segun lo dispuesto en el Decreto Provincial 1108/10 las mismas son llevadas
quincenalmente para cada municipio y comuna y en sus campos tienen incorporadas las
férmulas de calculo requeridas.

Es a partir de esta planilla que se obtienen los Listados DISTRI FFS SALDO A MES-ANO
(antes R 7-06 (2)).

La informacion se vuelca en las Planillas para las Distribuciones Bancarias a través del
Sistema Integral de Acreditaciones.

Para su aplicacion Tesoreria General suscribié con el Banco de Cérdoba un Convenio
que permite realizar las transferencias automaticas. En el se detalla las especificaciones
que deben contener los archivos, como ser N° de Cuenta Bancaria, CUIT, CBU, etc.

Para cada quincena se confecciona un archivo Excel con 2 pestafias, una para municipios
y otra para comunas aplicando el Convenio 7533. De este archivo so6lo se modifica por
quincena los importes correspondientes a cada municipio o comuna. Estos archivos se
encuentran en R:\Contaduria General\Area Deuda Publica\Coparticipacion a Municipios y
Comunas\FONDO FEDERAL SOLIDARIO\FONDO FEDERAL SOLIDARIO
2012\Informes Enviados

Luego, se procede a trasformar estos archivos Excel en archivos con formato txt. Para
ello se debe seguir con el procedimiento desarrollado en “Procedimiento para Conversion
de archivos txt” que se encuentra en la siguiente ruta: R:\\Contaduria General\Area Deuda
Publica\Coparticipacion a Municipios y Comunas\SUAF

Una vez obtenidos los archivos txt se almacenan en R:\Finanzas Publicas\Conversion de
Archivos Bancarios.

Son enviados via e-mail a Tesoreria General conjuntamente con cada uno de los
archivos Excel para que procedan a realizar la transferencia automatica.

Para el caso de producirse algun error Tesoreria General lo informa a la Direccion de
UCDP y se comunica con el area técnica del Banco de Cérdoba a los fines de
solucionarlo.

2.3. Control de datos

La Seccion CDFMC

1. Se cotejan los importes enviados a Tesoreria para realizar la distribuciéon con las
planillas de distribuciéon que remite Tesoreria una vez que se ha concluido el proceso.

2. En caso de verificar una inconsistencia, investiga el origen y lo comunica a Tesoreria
para que se realicen los ajustes correspondientes.
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2.4 Portal de Coparticipacion

Una vez determinados los montos a distribuir se traspasan los mismos al archivo Excel
“Sistema Municipios Mes Afo” que se encuentra en R:\Contaduria General\Area Deuda
Publica\Coparticipacion a Municipios y Comunas\SUAF\Ano. Se debe respetar el formato
de este archivo Excel.

A través del Sistema SUAF se levantan los datos de este archivo. Se ingresa al mismo a
través de la URL http://suaf.cba.gov.ar/ .

Un vez que se accede al Sistema introduciendo Usuario y Contrasefia se selecciona la
opcién DEUDA PUBLICA — COPARTICIPACION MUNICIPIOS Y COMUNAS. Se
importan los datos seleccionando Tipo de Planilla, Mes y Afio. Se busca el archivo Excel
a levantar por el Sistema a través de “Examinar’. Una vez seleccionado el archivo Excel
se presiona el botdn “Leer Archivo” finalizando asi el proceso de carga de datos.

24. Flujograma

FONDO FEDERAL SOLIDARIO

Seccién CDFMC de| Tesoreria General
la UCDP Y Crédito Publico

Informa el monto

Calculan montos a Bruto a distribuir del

l\ﬁls’[_nl_)l'_"r a < total transferido por
unicipios y Nacion mediante nota
Comunas

y e-mail

l

Confecciona planillas
para las Distribuciones
Bancarias a traves del
Sistema Integral de
Acreditaciones

|

Envia un e-mail con los Realiza la transferencia

achivos txt y planillas automética a las
de Excel cuentas de los

Municipios y Comunas

3. Documentos y registros asociados

144



- 145 -

e FFS ACUM Y SALDOS Libre (antes R 7-06 (1))
Confecciona: Seccién CDFMC
Archiva: Seccién CDFMC Cronoldgica Digital R:\Contaduria General\Area Deuda
Publica\Coparticipacion a Municipios y Comunas\FONDO FEDERAL
SOLIDARIO\FONDO FEDERAL SOLIDARIO ANO
Tiempo de archivo: Permanente Back up

e DISTRI FFS SALDO A QUINCENA MES-ANO Libre (antes R 7-06 (2))
Confecciona: Seccién CDFMC
Archiva: Secciéon CDFMC Cronolégica Digital R:\\Contaduria General\Area Deuda
Publica\Coparticipacion a Municipios y Comunas\FONDO FEDERAL
SOLIDARIO\FONDO FEDERAL SOLIDARIO ANO\ Informes enviados
Tiempo de archivo: 3 afios Back up

CAPITULO XIII:
DIRECCION DE AUDITORIA

PROCEDIMIENTO DE GASTOS DE MOVILIDAD Y RELACIONADOS CON
VEHICULOS OFICIALES

ARTECULO 175°.- DE LOS GASTOS DE COMBUSTIBLE Y RELACIONADOS CON
VEHICULOS OFICIALES

GASTOS DE COMBUSTIBLE

Inciso 1) Para los gastos de combustible que se efectuen en todo vehiculo oficial, se
debera colocar en el ticket, factura o remito (éste ultimo, cuando se trate de gastos
efectuados en Cuenta Corriente) los siguientes datos: marca, modelo, niumero de
patente, kilometraje al momento de la carga del vehiculo en cuestion y firma, aclaracion y
DNI del agente que la realice.

La totalidad de los aludidos remitos deberan acompanar a la respectiva facturacion.

Se recuerda, no firmar sobre la fecha, hora, monto de la carga, del ticket, factura o remito.
Inciso 2) Quedan expresamente excluidos de cumplimentar con el inciso 1) los vehiculos
oficiales pertenecientes a la Policia de la Provincia de Cérdoba.

Inciso 3) En los casos de vehiculos oficiales afectados a operativos de Prevencion y
Lucha contra el Fuego, y ante situaciones de emergencias por siniestros declarados en
donde no se torne posible cumplimentar con lo prescripto en el inciso 1) del presente
articulo, se debera justificar el gasto de combustible mediante nota debidamente fundada
y suscripta por el Director del Plan Provincial de Manejo del Fuego donde se consignaran
los siguientes datos:

a) Detalle pormenorizado del siniestro que motivo la carga de combustible, en
donde se especifique lugar, fecha, hora del mismo y demas datos de
relevancia.-

b) Detalle pormenorizado de la cantidad y tipos de vehiculos afectados al
mencionado siniestro.-

c) Detalle de la cantidad de litros de combustible cargados en total y -en la
medida que fuera posible-, en cada uno de los vehiculos afectados.-
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d) Adjuntar los comprobantes de gastos respectivos a cada carga, o bien el
comprobante de gasto global en caso de carga a través de cisterna.-

e) En caso de tratarse de vehiculos de titularidad dominial oficial que
temporariamente estén en poder de Asociaciones de Bomberos Voluntarios, la
nota debera ser suscripta conjuntamente por el titular de la entidad
correspondiente.-

GASTOS RELACIONADOS CON VEHICULOS OFICIALES

Para los gastos que se efectlien en vehiculos oficiales de Reparacion, Mantenimiento,
Lavado, Estacionamiento y demas gastos, se debera confeccionar una factura por movil,
la que debera contener: marca, modelo, el nimero de patente, nimero de mévil (si tiene),
y en su descripcion, un detalle del trabajo realizado, separando los conceptos de mano
de obra y de los repuestos utilizados, en caso de corresponder.

Para que el Servicio Administrativo realice el seguimiento apropiado de los gastos
efectuados, se debera archivar por vehiculo la copia de cada comprobante de gasto,
independientemente del motivo que lo haya generado.

ARTICULO 176°.- DEL REINTEGRO DE COSPELES Y GASTOS DE TAXIS Y/O
REMISES.

SOLICITUD DE COSPELES
Segun Decreto N° 1534/06 Anexo | Punto VIII, “El agente tendra derecho por gastos de
movilidad, al reembolso del importe de hasta cuatro (4) boletos diarios sin comprobantes”.
Para solicitar cospeles o su reembolso el agente debera confeccionar una planilla que
contenga como minimo los siguientes datos:
e Nombre y Apellido del agente.
DNI
Cantidad de cospeles necesarios
Destino
Fecha
Firma del agente
Firma del funcionario autorizante

A continuacién se expone un ejemplo del modelo de planilla que debera presentar el
agente.

FECHA APELLIDO Y NOMBRE DNI CANTIDAD DESTINO FIRMA

Firma del funcionario autorizante

SOLICITUD DE REINTEGRO DE GASTOS EN TAXIS Y/O REMISES

Segun Decreto N° 1534/06 Anexo | Punto VI, “Todo Gasto de Movilidad sera
reembolsado contra la presentacién de los comprobantes pertinentes y la aprobacién del
funcionario autorizante” . Para solicitar el reintegro de gastos realizado en taxis y/o
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remises el agente debera confeccionar una planilla o nota que contenga como minimo lo
siguiente:
o Nombre y Apellido del o los agentes
DNI
Destino
Fecha
Firmas del o los agentes
Firma del funcionario autorizante
Ticket o recibos originales de cada viaje (Ida y Vuelta)

Los Comprobantes deberan ser legibles y con los requisitos que exige la AFIP, aquellos
que no se ajusten a lo establecido, seran devueltos, no reconociéndose el importe
gastado por el agente.

A continuacién se expone un ejemplo del modelo de planilla que debera presentar el
agente.

Ticket de Ida Ticket de Vuelta Apellido y Nombre
Firma
DNI
Apellido y Nombre
Firma
DNI
Destino

Firma Autorizante

Ticket de Ida Ticket de Vuelta  Apellido y Nombre
Firma
DNI
Apellido y Nombre
Firma
DNI
Destino
Firma Autorizante

Firma del Funcionario Autorizante
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CAPITULO XIV:
(Incorporado por Res. 24/2012 CGP — BO 05/11/2012)

REGISTRO DE FIRMAS DE DIRECTORES DE ADMINISTRACION Y/O
RESPONSABLES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 176° (1).- CREAR el Registro de Firmas de Directores de Administracién y/o
Responsables de Servicios Administrativos el que funcionara en el ambito de la
Contaduria General de la Provincia, dependiendo funcionalmente de la Direccion de
Auditoria.-

Articulo 176° (2).- DISPONER que todo Director de Administracién y/o Responsable de
Servicio Administrativo que fuere designado en el ambito de la Administracion General
Centralizada (Art. 5 inc. 1 Ley N° 9086), debera registrar su firma ante la Contaduria
General de la Provincia y entregar copia certificada del acto administrativo de su
designacion.

Articulo 176° (3).- A los efectos del registro establecido en el articulo anterior, el
Responsable del Servicio Administrativo designado, debera completar el “Formulario C 6”
que como Anexo 26 se incorpora a la Resolucion N° 04/2011 de la Secretaria de
Administraciéon Financiera. EI mencionado formulario, debera ser enviado en expediente
administrativo a la Contaduria General de la Provincia junto con al copia certificada del
acto administrativo de designacién y nota dirigida al Contador General donde se solicite
ser incluido en el Registro de Firmas creado a estos efectos.

Articulo 176° (4).- DISPONER que la Contaduria General de la Provincia no dara
intervencion a ningun Documento Contable, sin que la firma del Director de
Administracion y/o Responsable Administrativo estén debidamente registradas.

Articulo 176° (5).- FIJAR el dia primero (1°) de Diciembre de 2012 como plazo maximo
para la registracion inicial de todas las firmas de los sujetos comprendidos en el Articulo
176° (2) de la presente. DISPONER que todo cambio y/o modificacién de Director de
Administracion y/o Responsable de Servicio Administrativo que se realice en el futuro,
debera comunicarse a la Contaduria General de la Provincia en los términos del presente
capitulo.

TITULO IV:
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

ARTICULO 177°.- DEL PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION

Toda incorporacion, ampliacion, modificacion y/o derogacion, que cada Organo Rector
crea conveniente realizar, sera incorporada a la presente norma cumpliendo las
siguientes pautas:

El Organo Rector del Subsistema pertinente elaborara y aprobara el Acto Administrativo
correspondiente (Resolucién, Circular, Disposicion), que modifica el Compendio de
Normas y Procedimientos.
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El Organo Rector del Subsistema procedera a la publicacién en el Boletin Oficial de la
Provincia.

Se comunicara el Acto Administrativo aprobado a la Contaduria General de la Provincia
para que proceda a actualizar la presente norma.

NOTICIAS ACCESORIAS

CANTIDAD DE ARTICULOS QUE COMPONEN LA NORMA: 177

*TEXTO ARTICULO 64°: CONFORME MODIFICACION ART. 3) RES. 13/2011 -DGTyCP- (B.O. 16.08.11).
*TEXTO ARTICULO 69° Inc. 1): CONFORME MODIFICACION ART. 1) RES. 13/2011 — DGTyCP- (B.O. 16.08.11).
*TEXTO ARTICULO 70° Inc. 5): CONFORME MODIFICACION ART. 2) RES. 13/2011 — DGTyCP- (B.O. 16.08.11).
*TEXTO ARTICULO 80° Inc. 1): CONFORME MODIFICACION ART. 1) RES. 05/2012 — CGP

*TEXTO ARTICULO 81° Inc. 2) y 3): CONFORME MODIFICACION ART. 2) y 3) RES. 05/2012 — CGP

*TEXTO ARTICULO 40° Inc. 1) tltimo parrafo. CONFORME MODIFICACION ART. IIT) RES. 20/2012 DGTyCP
(B.O. 13-06-12)

*TEXTO ARTICULO 42° BIS: INCORPORADO POR ART. IT) RES. 20/2010 DGTyCP (B.O. 13-06-12)

*TEXTO ARTICULO 70°: CONFORME MODIFICACION ART. I) RES. 20/2012 DGTyCP (B.O. 13-06-12)

*TEXTO CAPITULOS 1 Y II DEL TiTULO I (Arts. 1° a 10°) CONFORME MODIFICACION RES. 01/2012 DGPeIP
(B.0 23/07/2012)

* TEXTO CAPITULO XIV DEL TITULO III Arts. 176° (1) al 176 (5) CONFORME INCORPORACION RES. 24/2012
CGP-BO 05/11/12

* TEXTO ARTICULO 45° Inc. 5, Inc 6 y pentltimo parrafo CONFORME INCORPORACION RES. 61/2012 DGTyCP
* TEXTO CAPITULO XII DEL TITULO IIT CONFORME MODIFICACION RES. 29/2012 CGP.

* ANEXO ART. 11 y ART. 13: CONFORME MODIFICACION RES. 02 Y 03/2012

* TEXTO CAPITULO XI DEL TITULO III (Arts. 172, 173 y 173/1) CONFORME RES. 05/2013 CGP.

* TEXTO CAPITULO I DEL TITULO I (Arts. 1 a 6) CONFORME RES. 02/2013 DGPelP. BO 09/09/2013
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