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DISENAR UNA FIRMA DE CORREO ELECTRONICO

Usted podra personalizar su correo institucional al disefiar una firma en su perfil de Outlook Web APP.
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Office 365

H Guardar X Descartar

Firma de correo electronico

+ | Incluir mi firma automaticamnente en los mensajes que envie
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Tendra disponible un pequerio editor
de texto para disefiar la firma del
correo electronico.
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Firma de correo electronico

| Incluir mi firma automaticamente en los mensajes que envie
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Una vez disefiado el texto y antes de
finalizar la configuracion de la firma de
correo electrénico, debera hacer un clic
en “Incluir mi firma automaticamente
en los mensajes que envie”.
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Para finalizar la configuracién de la firma
Accesos directos M Guardar X Descartar Z.q / n
ool de correo electrénico, debera hacer un clic
FGenera
4Correo Firma de correo electronico en “Guardar” los cambios.
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Ahora, cada vez que envie un correo electrénico a un destinatario o grupo de destinatarios, se insertard de
manera automatica la firma que usted disefio.
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