CRONOGRAMA DE CAPACITACIONES
Febrero -

Marzo / 2015

CAPACITACIONES

Curso de Excel Nivel Inicial

Funciones basicas y operadores matematicos.
Desarrollo de planillas de baja complejidad.
Introduccién a gréaficos.

Curso de Excel Nivel Inicial

Funciones basicas y operadores matematicos.
Desarrollo de planillas de baja complejidad.
Introduccién a gréaficos.

Taller de Editor de Presentaciones

Power Point. Prezi. Google Drive.

Curso de Word Nivel Inicial

Introduccién a un procesador de texto. Edicién
bésica. Autoformas. Creacién de Tablas.

Cursode IntroducciénalaPCy
Windows

Reconocimiento de la PC. Hardware. Software.

Escritorio. Explorador. Carpetas. Archivos.

@)

Fecha

11,13,18, 20,
23,25y 27de
Feb.

Fecha

18,20,23y
25 de Feb. 2,
4y 9 de Mzo.

Fecha

19,24y 26 de
Feb. 03y 05
de Mzo

Fecha

18, 20, 23,25
y 27 de Feb. 2
y 4 de Mzo.

Fecha

10,12,19, 24y
26deFeb.3y
5 de Mzo.

Horario
De8:30a
11:30 Hs.
Horario
De14:30 a
17:30 Hs.
Horario
De14:30 a
17:30 Hs.
Horario
De8:30a
11:30 Hs.
Horario

De8:30a
11:30 Hs.

Ministerio de
GESTION POBLICA

Destinatarios

Administrativos,
Técnicosy
Profesionales.

Destinatarios

Administrativos,
Técnicosy
Profesionales.

Destinatarios

Técnicos,
Profesionales,

Jefes y Directivos.

Destinatarios

Servicios Grales.
Oficios y
Administrativos.

Destinatarios

Servicios Grales.
Oficios y
Administrativos.

GOBIERNO DE LA
S PROVINCIA DE

CORDOBA

ESENCIALES AREA INFORMATICA FEBRERO 2015

Requisitos

Manejo de Windows y
Word, 80% de asist.
y evaluacion.

Requisitos

Manejo de Windows y
Word, 80% de asist.
y evaluacion.

Requisitos
Manejo de Word e

Internet, 80% de asist.

y evaluacion.

Requisitos

Manejo de Windows,
80% de asistencia
y evaluacion.

Requisitos

80% de
asistenciay
evaluacion.

CAPACITACIONES PRESENCIALES AREA GESTION FEBRERO 2015

Eje
Conocimientos técnicos

especificos segun tareas
y funciones.

Eje
Conocimientos técnicos

especificos segun tareas
y funciones.

Eje
Conocimientos técnicos

especificos segun tareas
y funciones.

Eje
Conocimientos técnicos

especificos segun tareas
y funciones.

Eje
Conocimientos técnicos

especificos segun tareas
y funciones.

C

()
(gn)

EAHEEEE

Curso de Nociones de Estado, Derecho

vy Ley de Procedim. Admin.

Teoria del Estado. Importancia social del Estado.

Introd. al Derecho Administrativo.

Taller de Herramientas para la
Evaluacion de Programas en la APP

Tipos de Evaluacién. Disefio y proceso.
Contextualizacién. Recoleccién de datos.

Cambio Organizacional y Nuevos
Paradigmas

Los nuevos paradigmas. Las organizaciones
modernas y pos modernas. Pardmetros o
variables que facilitan el cambio.

Taller de Preparaciéon y Conduccion de

Reuniones de Trabaijo Eficaces

Planificacién, métodos y medios. Tipos de
reuniones. Rolesy momentos en las R.E.

Taller Introductorio a la Planificacién y

Proyvectos

Aspectos generales de un plan estratégico.

Elementos que contiene un proyecto.

Taller de Comunicacioén para la
Conduccién en Instituc. Pdblicas

Identidad e imagen: Cultura Organizacional.
La mirada estratégica en la comunicacién.

Fecha

1,12,25y 26
de Feb.

Fecha

18y 20 de
Feb.

Fecha

23 de Feb.

Fecha

25deFeb.y2
de Mzo.

Fecha

26 de Feb.y
4 de Mzo.

Fecha

27 de Feb.

Horario
De 9:00 a
13:00 Hs.
Horario
De15:00 a
19:00 Hs.
Horario
De15:00 a
19:00 Hs.
Horario
De15:00 a
19:00 Hs.
Horario
De15:00 a
19:00 Hs.
Horario

De 9:00 a
13:00 Hs.

Destinatarios

Administrativos
y Técnicos.

Destinatarios

Técnicos,
Profesionales y
Jefes y Directivos

Destinatarios

Técnicos,
Profesionales y
Jefes y Directivos

Destinatarios

Profesionales,

Jefes y Directivos.

Destinatarios

Servicios Grales.,
Oficios, Admin.,
Técnicosy Prof.

Destinatarios

Servicios Grales.,
Oficios, Admin.,
Técnicosy Prof.

Requisitos

100% de
asistenciay
evaluacion.

Requisitos
100% de
asistencia.

Requisitos
100% de
asistencia

Requisitos
100% de

asistencia.

Requisitos

100% de
asistenciay
evaluacion.

Requisitos

100% de
asistencia.

Eje
Conocimientos técnicos

especificos segun tareas
y funciones.

Eje
Conocimientos técnicos

especificos segun tareas
y funciones.

Eje
Conocim. vinculados

con el trabajo en el
ambito publico.

Eje
Conocim. vinculados

con las relaciones
interpersonales.

Eje
Conocimientos técnicos

especificos segun tareas
y funciones.

Eje
Conocim. vinculados

con las relaciones
interpersonales.



CAPACITACIONES PRESENCIALES AREA INFORMATICA MARZO 2015

Curso de Word Nivel Inicial Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje
Introduccién a un procesador de texto. Edicién eIl 1) 15, 155 De830a Serwcps Bl 'anclode Wlndows, Conogmlentos ’tecnlcos
P - 20y25de . Oficios y 80% de asistencia  especificos segun tareas
bésica. Autoformas. Creacién de Tablas. 11:30 Hs. L f - .
Mzo. Administrativos. y evaluacioén. y funciones.
Curso de Excel Nivel Inicial Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje
Funciones basicas y operadores matematicos. 1,13,16, 18, De8:30a Administrativos, Manejo de Windowsy Conocimientos técnicos
Desarrollo de planillas de baja complejidad. 20,25y 27de 1].36 Hs Técnicosy Word, 80% de asist.  especificos segun tareas
Introduccién a gréficos. Mzo. ’ ’ Profesionales. y evaluacion. y funciones.
Curso de Access Nivel Inicial Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje
Introduccién a Bases de Datos. Tablas. Registro. 13.18.20.25 Del4:30a Administrativos, Manejo de Windows, Conocimientos técnicos
Campos. Relaciones y Controles. Consultas. o o Técnicosy Word y Excel, 80% de especificos segun tareas
; y27de Mzo. 17:30Hs. ) . » .
Acciones. Profesionales. asist. y evaluacion. y funciones.
Taller de Dactilografia en entorno : ) : . :
. g Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje
Windows
s - e 6,9,11,13,16, . Servicios Grales. 80% de Conocimientos técnicos
Posicién ergonémica del cuerpo. Familiarizacién De12:00 a - . ) e ;
L 18, 20, 25, 27 i Oficios y asistenciay especificos segun tareas
con el teclado. Ejercicios. 14:00 Hs. L 8 - B
y 30 de Mzo. Administrativos. evaluacion. y funciones.

CAPACITACIONES PRESENCIALES AREA GESTION MARZO 2015

Taller de Redacciény Estilo : . : - :
. . y Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje
Administrativo
% - P
Introduccién a la Redaccién Administrativa. 2,4y5de De9:00a  Administrativos a]sios?e/rc:c?ae ecsor:a?:?flir?cljinstgsgr?i:rcegi
Ortografia. Tipos Textuales. Escritos Formales. Mzo. 12:00 Hs. y Técnicos. . Y P . 8
evaluacion. y funciones.
Jornada de Responsabilidad Social : . : . :
P Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje
Gubernamental
Concepto de responsabilidad. Sentido social. De9:00a Sen.”.C'OS Gralgs., 100% de Comeeli Vm.CUlados
. - . 3y 10 de Mzo. ] Oficios, Admin., } ) con el trabajo en el
Problemas ambientales, econém. y sociales. 13:00 Hs. P asistencia. . ) L
Técnicos y Prof. ambito publico.
Jornada sobre Servicios Orientados al : . : . :
Ciudadano Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje
; Reforma del Estado. Derechos del ciudadano. De 15:00 a Serv'c'.o.s S 100% de Sl vm.culados
) P 31de Mzo. . Oficios y } ) con el trabajo en el
Cérdoba cerca. Portal e-tramites. 19:00 Hs. L . asistencia. P S
Administrativos. ambito publico.
Taller de Herramientas de : . : . )
i e .. . Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje
Planificacién Participativa
P ® L .
La democratizacién de la Admin. Publica. De 15:00 a Tecr]ICOS, ].OO o Qe Conogmentos ,tecnlcos
: . RS 1 . Profesionalesy asistencia 'y especificos segun tareas
Planeamiento estratégico de organizaciones. 19:00 Hs. § . - R
Jefes y Directivos evaluacion. y funciones.
Taller de Comunicacién para la : . : . )
Ry . P oo Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje
Conduccién en Instituc. Pdblicas
Identidad e imagen: Cultura Organizacional. De 9:00 a Sen.”.C'OS Gralgs., 100% de Coneem, vmcylados
) . o 26 de Mzo. ! Oficios, Admin., ! ) con las relaciones
La mirada estratégica en la comunicacioén. 13:00 Hs. P asistencia. .
Técnicos y Prof. interpersonales.
Seminario Taller sobre Conduccién en : . : . )
. . Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje
los Equipos de Trabajo
A . ’ P Servicios Grales., 100% de Conocim. vinculados
Conceptualizacién. Dimensiones de andlisis de De15:00 a . ) . ) .
. . P Ly 9y 12 de Mzo. . Oficios, Admin., asistenciay con el trabajo en el
los Equipos de Trabajo. Practica cotidiana. 19:00 Hs. . L PR L
Técnicos y Prof. evaluacion. ambito publico.
Taller de Herramientas para la : . : . )
g P Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje
Evaluacién de Programas enla APP
Tipos de Evaluacién. Disefio y proceso. 18y20de Del5:00a Tec.nlcos, 100% de Conoglrnlentos ,tecnlcos
R g . Profesionales y ; ) especificos segun tareas
Contextualizacién. Recoleccién de datos. Mzo. 19:00 Hs. ’ : asistencia. .
Jefes y Directivos y funciones.
Curso de Derechos y Obligac. del : . : . :
E v g ; Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje
Empleado Publico: Estatuto y Escalafén
- % : )
Derechos y obligac. Deberes y prohibiciones. 25,27y31de De9:00a Serwcps Crzles ].OO - Qe Comeel vm.culados
. A X ] Oficios y asistenciay con el trabajo en el
Carrera administrativa. Promociones. Mzo. 13:00 Hs. - . L . ) P
Administrativos. evaluacion. ambito publico.
Higiene y Seguridad Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje
Conceptos. Procedimientos. Fases del incendio. De 9:00 a Servicios Grales., Conocimientos técnicos
Técnicas de extinsién. Evacuacién. Prim.Auxilios. 16 de Mzo. 13.06 Hs Oficios, Admin., 100% de asistencia  especificos segun tareas
Manejo de cargas. ’ ’ Técnicos y Prof. y funciones.



Seminario de Organizaciones
Complejas: Abordaje de Problemas

Organizaciones publicas: Definicién e historia. 25y27de Del5,00a

Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje

AelmisiEies, 100% de asistencia con vinculados con las

Estructura y entorno. Solucién de problemas. Mzo. 19,00 Hs. TéCI’l.ICOS Y evaluacion relaciones
profesionales et ——
Taller de Preparacién y Conduccién de : ) : . :
. P . y . Fecha Horario = Destinatarios Requisitos Eje
Reuniones de Trabaio Eficaces
Planificacién, métodos y medios. Tipos de 17y20de De9:00a Profesionales, 100% de Conocim. vmcplados
X . ) ) ) ) con las relaciones
reuniones. Rolesy momentos en las R.E. Mzo. 13:00 Hs. Jefesy Directivos. asistencia.

interpersonales.

Busca el boton de acceso a
la aplicacion ingresando en
www.cba.gov.ar/empleados

Inscripciones a
CAPACITACIONES

Ingresa ahora mismo
haciendo click aqui

Ci Di Q Para poder inscribirte, necesitas contar con los datos de acceso a CiDi.
Sitio web optimizado para Google Chrome.

CIUDADANIA DIGITAL

Centro de Capacitacion para la Gestion Publica - Rosario de Santa Fe 650 - Cordoba




