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CONVOCATORIA INTERNA DE RECURSOS HUMANOS

La Direccién de Administraclén y Planificacién de
Recursos Humanos realiza una convocatoria
interna de personal para cumplir funciones en:

Cdédigo de Referencia:

120067 AREA ESTRUCTURAS ORGANICAS

Puesto: Cant.:
ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Descripcion:

1- Receptar, registrar, analizar y archivar toda la documentacion relacionada a la designacion de
agentes y actualizacion de las orgéanicas.

2- Realizar los gréaficos correspondientes a las organicas de todas las Jurisdicciones del P.E.

3- Mantener actualizados los datos de organicas en el Modulo Organizacion del Sistema Meta 4
People Net.

Requisitos indispensables:

Nivel de formacion: Secundario (finalizado).

Situacion de revista: Pertenecer a Planta Permanente del Escalafon General. Pueden postularse
Contratados.

Experiencia requerida : Manejo bésico de People Net.

Horario de trabajo: 1 postulante turno mafiana. 2 postulantes turno tarde.

Competencias requeridas: Proactividad/ Toleracia a las presiones/ Capacidad de andlisis y sintesis/

Atencioén y concentracién/ Método y orden de trabajo/ Trabajo en equipo.

CIERRE DE CONVOCATORIA: 28 de marzo de 2014

IMPORTANTE:
autorizacién por
escrito del responsable de Recursos
Humanos
postulantesconvocatoriainterna@cba.gov.ar
consignar la referencia
del puesto y ministerio al que se postula.

Ministerio de Gestion Publica
Secretaria de Capital Humano

Direccién General de Desarrollo de Capital Humano
Direcciéon de Administracién y Planificacion de Recursos Humanos




