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COMPULSA ABREVIADA N° 06/2014

Condiciones de Contratacion

Cap. I: Generalidades

Art. 1. Tipo de procedimientos de seleccion: Compulsa Abreviada

Art. 2. Objeto de la contratacion: servicio de informatizacion, guarda y custodia de documentacién en cajas, de
distintas dependencias del Ministerio de Finanzas de la Provincia de Cordoba, ubicadas en la Ciudad de
Cordoba, y provisién de software para control de documental en guarda y custodia, por el término de un {1)
afio; estimdndose un total de seis mil setecientas (6.700) cajas aproximadamente con documentacién para
toda la contratacién.

2.1 Plazo de duracidn: La contratacion tendra un plazo de duracién de un (1) afio, comenzando el 01/11/2014.
2.2 Presupuesto Oficial: El Presupuesto Oficial estimado de la presente Compulsa Abreviada asciende a la suma

de pesos CIENTO SESENTA MiL OCHOCIENTOS (160.800,00)

Art. 3. Régimen legal: La presente contratacion se regira por las siguientes normas:
a) Ley N° 10.155, Régimen de Compras y Contrataciones de la Administracion Pudblica Provincial, sus
modificatorias y disposiciones complementarias.
b) Decreto Reglamentario N° 305/2014.
c) Resoluciones de la Direccion General de Compras y Contrataciones dependiente del Ministerio de
Gestidn Publica.
d) Pliegos de bases y condiciones generales y particulares de esta contratacion.
e) Pliego de especificaciones técnicas de esta contratacion.
f) Ley N° 10.178, Ley Impositiva de la Provincia de Cérdoba.
g) LeyN°10.176, Presupuesto General de la Administracién Publica Provincial.
Para los casos no previstos expresamente en los cuerpos legales antedichos, se aplicaran las disposiciones que
rigen el procedimiento administrativo de la Provincia, Ley N° 5.350, los principios generales del Derecho
Administrativo y subsidiariamente los del Derecho Privado.
La presentacién de la oferta por el proponente, implica que conoce todo el régimen legal indicado y que lo
acepta lisa y llanamente en todas sus partes. Todo agregado, modificacién, sustitucidn, alteracién, salvedad o
clausula que el oferente consigne en la formulacidén de su propuesta, serd de ningln valor y se tendra por no
escrita, manteniéndose inalterada la regulacién normativa; conforme el articulo 21 de la Ley N° 10.155 vy el
Decreto Reglamentario N° 305/2014.

Art. 4. Jurisdiccién: Las partes se someten a la jurisdiccion de los Tribunales Ordinarios competentes en
materia contencioso - administrativa en la Primera Circunscripcidn del Poder Judicial de la Provincia de
Cérdoba (Ley de Mapa Judicial), para resolver cualquier controversia emergente de la presente Compulsa
Abreviada, haciendo expresa renuncia al Fuero Federal o cualquier otro de excepcién que pudiera

corresponder.
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Art. 5. Consultas
- Lugar de consulta: Las consultas deberan ser ingresadas en la Mesa de Entradas — SUAC del
Ministerio de Finanzas, sita en Av. Concepcion Arenal N° 54 de la Ciudad de Cérdoba.
- Fecha y horario de consulta: Las consultas se recibirdn de lunes a viernes de 08:00 a 18:00 horas,
hasta TRES (3) dias habiles previos al fijadc para la presentacidn de las ofertas.
- Referente para contacto: Las consultas deberan realizarse mediante nota dirigida al Area

Contrataciones de la Direccién General de Administracién y RR.HH.

Art. 6. Observaciones:

6.1 Comunicacion de respuestas y aclaratorias: Las respuestas y aclaratorias que se efectien seran
comunicadas por escrito a la totalidad de los adquirentes de las presentes condiciones con una anticipacion a la
fecha de presentacidon de ofertas no menor a veinticuatro {24) horas. Las mismas también seran publicadas en
la pagina web compraspublicas.cba.gov.ar

Los pedidos de aclaratorias y sus respuestas pasardn a formar parte de los presentes condiciones de
contratacién y pliegos de especificaciones técnicas, como documentacion complementaria.

6.2 Aclaratorias de oficio: Asimismo, la Direccidn General de Administracion y RR. HH. se encontrara facultada

para efectuar de oficio las aclaraciones que estime pertinentes.

Cap. li: Garantias

Art. 7.Tipos y formas de Garantia:

7.1 Garantia de mantenimiento de la oferta: Los oferentes deberdn acompafiar a la propuesta una garantia de

oferta del tres por ciento {3 %) del valor total de su oferta, por todo el plazo de mantenimiento de la misma

(articulo 12), cuyo comprobante deberd presentarse conjuntamente con la propuesta. Dicha garantia podra

- instrumentarse en alguna de las siguientes formas, debiendo estar en todos los casos documentada con

certificacion de firmas:

1) Con aval bancario u otra fianza a satisfaccién del Gobierno de la Provincia de Cérdoba u organismo
contratante, constituyéndose el fiador en deudor solidario, liso y llano, y principal pagador con renuncia a
los beneficios de division y excusidn en los términos del articulo 2013 del Cédigo Civil, asi como al beneficio
de interpelacion judicial previa.

2) Con segurc de caucién, mediante pdlizas aprobadas por la Superintendencia de Seguros de la Nacién,
extendidas a favor del Estado Provincial, emitida bajo las siguientes condiciones:

a) Calificacién “A” o superior para la Compafifa como minimo, segtn surja de constancias de Calificadoras

de Riesgos nacionales e internacionales. |

[0
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b) Reaseguro con que se cuenta, el cual deberd presentarse conjuntamente con la aprobacion directa o
mediante declaracidn jurada.

Si se constituye en otra plaza distinta de la local, debera darse cumplimiento a la obligacién contraida en los
respectivos documentos en la Ciudad de Cérdoba, renunciando desde su presentacién al Fuero Federal o
cualquier otro de excepcion, sometiéndose a la Jurisdiccidn de los Tribunales en lo Civil y Comercial de Primera
Instancia de la Primera Circunscripcién Judicial del Poder judicial de la Provincia de Cérdoba (Ley de Mapa
Judicial).
7.2 Garantia de cumplimiento del contrato: Una vez comunicada la Adjudicacion, los adjudicatarios deberan
ofrecer una garantia de cumplimiento del contrato del veinte por ciento (20 %) del valor total de la
adjudicacién, en el plazo de cinco (5) dias habiles contados a partir de la notificacion del instrumento legal de
adjudicacién con copia de la orden de compra, debiendo cumplimentar para su devolucién el total de las
prestaciones a su cargo conforme los pliegos de bases y condiciones generales y particulares y los de
especificaciones técnicas que rigen la presente Licitacion Publica.

Dicha garantia debera instrumentarse en alguna de las formas establecidas en los incisos del articulo 7.1.

Cap. lll: Presentacidn de propuesta

Art. 8. Forma de presentacion: Las ofertas deberdn presentarse en un solo sobre cerrado, sin membrete y con

una leyenda indicando la Compulsa Abreviada a la gue se presentan.

Art. 9. Lugar de presentacién: La propuesta deberd ser presentada en la Mesa de Entradas SUAC del Ministerio
de Finanzas sita en Av. Concepcidn Arenal N° 54 de la Ciudad de Cérdoba, hasta la fecha y hora establecida por
la Direccion General de Administracion y RR. HH.

Art. 10. Fecha limite de presentacion: La fecha limite para presentar las ofertas serd el dia 08/09/2014.
Art.11. Hora limite de presentacién: La hora limite para presentar las ofertas seré a las 10:00 hs.

Art. 12. Plazo de mantenimiento de la oferta: Los oferentes se obligarén al mantenimiento de su oferta por el
término de treinta (30) dias corridos, a contar desde la fecha fijada para el cierre de su presentacidn,
entendiéndose que tal compromiso se prorroga automaticamente cada treinta (30) dias, de no mediar
manifestacién expresa en contrario por parte del oferente, con una antelacion no menor a tres (3) dias habiles

2 la fecha de cada uno de los vencimientos.
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Art. 13. Documentacidn a presentar:

El Sobre deberd contener:

A. Documentacion legal scbre el oferente vy su capacidad juridica:

1) Constancia de inscripcién en el Registro Oficial de Proveedores y Contratistas del Estado (Tarjeta de

proveedor)

a)

b)

Debera presentar constancia de inscripcion en el Registro Oficial de Proveedores y Contratistas del

Estado (Tarjeta de proveedor) vigente, o constancia de inicio del tramite de inscripcién debidamente

presentado en Mesa de Entradas del Centro Civico del Bicentenario, sito en el Centro Civice del

Bicentenario Gobernador Juan Bautista Bustos, entendiéndose por tal el formulario de inscripcion

generado a través de su cuenta de usuario en ComprasPublicas, la cual podra gestionarse ingresando a

la direccion: compraspublicas.cba.gov.ar, en la seccion Proveedores.

Si no contara con constancia de inscripcion en el Registro Oficial de Proveedores y Contratistas del

Estado (Tarjeta de proveedor) vigente o constancia de inicio de tramite de inscripcidon, debera

acompafiar la siguiente documentacion:

i)

Para las personas fisicas:

(1)
(@)

(3)

Copia certificada de la primera y segunda hoja del Documento Nacional de Identidad.

Cambio de domicilio, si lo hubiere, y constitucion de domicilio especial en la Provincia de
Cordoba a los fines de la contratacion.

Poder general o especial que otorgue las facultades suficientes para obligar al sujeto

oferente.

Para las personas juridicas:

(1)

(2)

Contrato social o estatuto y, cuando corresponda, actas de autorizacidn para presentarse al
procedimiento de seleccién articulado, debidamente inscriptos. Los mismos deberdn estar
debidamente inscriptos ante la Autoridad de Contralor que en cada caso corresponda, en
copia debidamente certificada y, cuando correspondiere, legalizada.

Documental social de designacion de las autoridades que concurran en representacion de la
persona juridica o, en su caso, poder general o especial que otorgue las facultades suficientes
para obligar al sujeto oferente. Se tendrd que acompafiar copia debidamente certificada y
cuando correspondiere legalizada; o constancia emitida por el Registro Publico de Comercio,
Inspeccidn de Personas Juridicas o la entidad que corresponda, donde se informe la ndmina
de autoridades debidamente inscriptas. Esta constancia debera tener una antigliedad no
mayor a dos meses contados retroactivamente a partir de la fecha de presentacion de la
oferta en el Scbre Presentacién. En caso de apoderados, original y/o copia autenticada de la
documentacidn que acredite la representacion legal del oferente: poder general o especial
que otorgue las facultades suficientes para obligar al sujeto ofertante, que debera ser

legalizado en caso de haber sido extendido en extrafia jurisdiccion.
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(3) Constitucién de domicilio especial en la Provincia de Cordoba a los fines de la contratacion.

i} Paralas Uniones Transitorias de Empresas (UTE), ademas de lo consignado por el apartado a) y b)
segtin estén conformadas por personas fisicas o juridicas o ambas, la siguiente documentacién:

(1) Para UTE no constituidas al momento de la presentacién de la oferta, el compromiso de
constitucion de UTE de donde surja expresamente que cada una de ellas sera solidariamente
responsable por el cumplimiento de las obligaciones emergentes de la contratacidn.
Compromiso de Constitucién de UTE conforme las disposiciones del Cédigo de Comercio y las
exigencias de los presentes pliegos de bases y condiciones, debiendo acompaiiar asimismo
copias certificadas de los instrumentos societarios que autorizan la conformacién de la UTE.
Al momento de la adjudicacion deberd estar formalmente constituida la Unidn, debiendo
cumplirse entonces con los requisitos enumerados en el punto siguiente {ii).

(2) Para Uniones Transitorias de Empresas constituidas al momento de la presentacion de la
oferta, deberd ademas cumplimentarse con los siguientes requisitos:

(a) Copia certificada del instrumento de constitucién formal debidamente inscripto ante la
autoridad competente.

(b) Copia certificada de las resoluciones societarias de cada una de las empresas integrantes,
de las que surja la voluntad de cada empresa de participar en la presente licitacion
publica.

{c) Instrumento legal correspondiente donde se establezca expresamente, que todos los
integrantes de la UTE son solidaria e ilimitadamente responsables por el cumplimiento
de todas las obligaciones emergentes del presente contrato.

{d) Cada uno de los integrantes debe cumplir con todos y cada uno de los requisitos y
exigencias establecidos en los presentes pliegos de bases y condiciones.

{e) Constitucidn de domicilio especial en la Provincia de Cérdoba.

iv) Para los casos de los incisos i}, ii} y iil}j ademds deberan presentar copia expedida por la

Administracion Federal de Ingresos Publicos de la Clave Unica de Identificacién Tributaria (CUIT),

suscripta por el apoderado o representante legal.

B. Acreditacion de los antecedentes comerciales v capacidad técnica del oferente: El oferente debera

acreditar:
Contar con mas de dos {2) afios de antigliedad ininterrumpidos en el rubro gue se licita, lo que se

acreditard mediante la inscripcidn en el Impuesto a los Ingresos Brutos.

C. Antecedentes de prestaciones similares, segiin corresponda, ante organismos nacionales, provinciales,

municipales y otras entidades estatales y/o privadas o en donde haya efectuado la prestacién;
acreditados mediante un certificado expedido por autoridad competente del organismo donde prestd el

servicio, en donde deberan constar las caracteristicas, tipo y plazo del servicio o bienes contratados

D. Declaracidn _jurada de los oferentes: Los oferentes deberdn presentar una declaracién jurada

expresando:
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Que su cuenta corriente bancaria no ha sido cerrada por orden del Banco Central de la Republica Argentina
durante el transcurso del Gltimo afio, atin si la misma hubiese sido nuevamente habilitada.

Que no ha sido declarado en quiebra o en concurso preventivo o que, si lo fuere, acredite encontrarse
debidamente facultado para participar en la presente contratacién.

Que no pesa sobre él inhabilitacién civil, comercial o penal vigente, por sentencia judicial firme pasada en
autoridad de cosa juzgada. Inclusive, para el caso de tratarse de personas juridicas, que no hay
inhabilitacion de las mencionadas que pese sobre las personas fisicas que integran sus érganos sociales.
Que no se es actor o demandado en litigios judiciales cuya contraparte sea el Estado Provincial y en
particular algin Organismo Oficial de la Provincia de Cdérdoba (Administracidon Central, Organismos
Descentralizados, Entes Autdrquicos o Sociedades del Estado).

Que el/los certificado/s de provisién presentado/s en la presente Compulsa Abreviada es/son fidedigno/s,
y ha/n sido firmado/s por la autoridad competente, que corresponde en cada caso.

Tasa Retributiva de Servicios: Debera abonar la Tasa Retributiva de Servicios. El ceduldn para el pago de

tasas podrad imprimirse a través de la siguiente pagina web http://trs.cba.gov.ar seleccionando opcidn
MINISTERIO DE FINANZAS, opcion CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA, en Principal seleccionar
“Art. 45 — Servicios Generales” y en Concepto “Art. 45 inc. 1.1 Pliegos de Condiciones” o solicitarla en la

Delegacion de Rentas mas cercana.

La oferta econdmica: La cotizacién deberd realizarse por renglén completo/bien o servicio, y en pesos,

IVA incluido, ajustando su propuesta a las presentes condiciones y al Pliego de especificaciones Técnicas,
indicando valores unitarios y totales ponderados. Debera detallarse en un apartado el costo unitario por
renglén.

Garantia de mantenimiento de oferta: Conforme lo dispuesto por el articulc 7.1 de los presentes

condiciones de contratacion.

Estructura de costos: Los oferentes deberan presentar:

a) El presupuesto desagregado del trabajo a realizar (considerando el costo de la mano de obra y todo otro

elemento que resultare significativo), indicando precios unitarios o su incidencia en el precio total si
correspondiera; y

b) Los andlisis de precios de cada unc de los items, desagregados en todos sus componentes, incluidas las

cargas sociales y tributarias. Esto segin la siguiente estructura tipo:

Rubros Conceptos Porcentaje de
Participacion
1 Mano de Obra %
2 Insumos %
3 Gastos Indirectos %
Subtotal Costo 100.00%

A
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4 Carga impositiva %

5 Utilidad Empresaria %

Total Mensuat de la Contratacion

El precio cotizado debera incluir el IVA y todos los impuestos que pudieran corresponder y toda otra carga
vigente, considerdndose que el Ministerio de Finanzas reviste el cardcter de Consumidor Final. Ademas
debera indicar el convenio colectivo de trabajo al que esta sujeto el salario de sus empleados.

Alos fines de las redeterminacion de precios se actualizara de acuerdo a los siguientes parametros:

1} Mano de obra, se tendran en cuenta los convenios colectivos de trabajo vigentes al inicio y al mes
anterior a la solicitud de redeterminacién.-

2) Insumos y gastos indirectos por el indice de precios internos al por mayor (IPIM) publicado por el
Instituto Nacional de Estadfsticas y Censos.-

|. Constancia de CUIT y de inscripcién de Ingresos Brutos.

Art. 14. Observaciones:

a) La documentacidn debe ser confeccionada utilizando procesador de texto y/o mecanografiada, en
idioma espafiol, sin raspaduras, ni enmiendas que no se encuentren debidamente salvadas, en original
y duplicado, foliado y firmado en todas sus fojas por el proponente o su representante legal
debidamente autorizado.

b) La eventual inclusion en la oferta de prospectos, catdlogos comerciales o informacién publicitaria
tendra efectos meramente ilustrativos. La existencia de datos técnicos en dichos catdlogos no relevara
al oferente de su obligacion de presentar la documentacién conforme las exigencias de las condiciones
de contratacién y de especificaciones técnicas.

c) Si por cualquier causa, las fechas fijadas fuesen declaradas no laborables para la Administracién
Pablica, la presentacidn de ofertas se realizara el siguiente dia habil, a la misma hora y en el mismo
lugar.

d) La Direccién General de Administracion y RR.HH. se encuentra facultado para prorrogar, dando Ia
debida publicidad, las fechas de presentacion de ofertas, cuando las circunstancias lo hagan necesario
a fin de velar por la mayor cantidad de oferentes y la proteccidon de los intereses del Estado Provincial.

e) En cualquier estado del trémite previo a la adjudicacién, se podra dejar sin efecto la presente
Compulsa Abreviada, rechazar todas o parte de las propuestas conforme lo establecido en el articulo
6.2.3.2 del Decreto Reglamentario N° 305/201%
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Art. 15. Causales de rechazo de ofertas:
Seran inadmisibles y en consecuencia rechazadas las ofertas que:
a) Se aparten de las condiciones de la contratacién o sean condicionadas.
b) Sean formuladas por firmas suspendidas o inhabilitadas en el Registro Oficial de Proveedores vy
Contratistas del Estado al momento de presentar las ofertas.
c) No presenten muestras en el caso de haber sido exigidas.
d} No cumplan con la documentacién y elementos gque se detallan en los articulos 16.1 B, C, F y G de las
presentes condiciones de contratacidn.
e) Formuladas por firmas inscriptas en rubros que no guarden relacion con la contratacion conforme el
articulo 7.1.2.2 del Decreto Reglamentario N°305/2014.
f)  No estén firmadas por el oferente.
g) No acompafien la garantia correspondiente, o cuando esta fuere documentada sin constar fa
certificacién de firma.
h) Que no cumplan en término con los emplazamientos que se le formulen para subsanar defectos

formales y presentar la documentacién que se le requiera.

Cap. IV: Adjudicacién

Art. 16. Criterio de adjudicacion: Las adjudicaciones se realizaran, por renglén, a la oferta que se encuentre
ajustadas a las condiciones de contratacién y Pliego de Especificaciones Técnicas y resulte ser la mas
convenientes a los intereses del Estado Provincial, a través del dictado del pertinentevacto administrativo
emanado del Poder Ejecutivo y que se notificard conforme el articulo 7.1.6.2 del Decreto Reglamentario N°
305/2014.

Art. 17. Criterio de Ampliacién o disminucién de la cantidad ofertada: para la ampliacién o disminucion de la
cantidad de cajas se seguird la modalidad de orden de compra abierta conforme el articulo 14 del Decreto
Reglamentério N° 305/2014.

Art. 18. Lugar de prestacion o entrega: segtin Pliego de Especificaciones Técnicas.

Art. 19. Cesién: El adjudicatario no podra ceder o transferir total o parcialmente el contrato sin el previo
consentimiento del organismo contratante. La violacidon de esta prohibicién podrd ser considerada por la
Provincia causal de resclucién del contrato por cuipa de la contratista.

Art. 20. Incumplimiento y resolucién

20.1 Organismo de control: El Ministerio de Finanzas serd el organismo de control de las infracciones e

incumplimientos y aplicacién de las correspondientes penalidades, debiendo informar de esta situacidp a la
8

o
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FnAnzas, «/1S

Direccién General de Compras y Contrataciones del Ministerio de Gestidén Publica, en los términos del punto
4.1 del Anexo V del Decreto Reglamentario 305/14, a los fines de que aplique las sanciones que correspondan.

20.2 Penalidades: Se podran aplicar las siguientes penalidades

PENALIDADES

PUNTOS
1. Dotécxon de personal insuficiente y/o falta de idoneidad de los mismos para 2 a4 Puntos
realizar los trabajos.
2. Carencia de elementos, equipos y maquinas necesarios para prestar el servicio. 1a 5 Puntos
3. Incumplimiento a una orden de servicio. 1 a 3 Puntos

4. Por deficiencia en calidad de los servicios prestados.

5a 10 Puntos

5. Toda anormalidad o deficiencia no enumerada precedentemente que afecte la
mas correcta y completa ejecucion de los trabajos contratados y vulnere todas o
algunas de las condiciones establecidas en el Pliego.

2 a 10 Puntos

a} Pérdida de la garantia de cumplimiento del contrato: por las causales establecidas en el Anexo V

punto 2.2 del Decreto Reglamentario N° 305/2014.

b) Multa: por las causales establecidas en el Anexo V punto 2.3 del Decreto Reglamentario N°

305/2014.

c) Rescision: por las causales establecidas en el Anexo V punto 2.4 del Decreto Reglamentario N°

305/2014.

Art. 21, Otras responsabilidades:

21.1 El contratista serd responsable de los dafios y/o perjuicios que por causas imputables a él o0 a su personal,

pudieran sufrir los bienes del patrimonio de la Provincia. También alcanzard la responsabilidad por la

desaparicién, robo, hurto, dafios intencionales y/o accidentales, etc. de objetos y/o servicios de la
Administracion Contratante y/o su personal. Probada la culpabilidad, el contratista deberd reponer lo

desaparecido y/o dafiado, o bien reintegrar el importe que al efecto determine la Administracion en su caracter

de damnificada.

Lo antedicho, solo aplicarad en caso de no tratarse de casos fortuitos o de fuerza mayor, debidamente probados

por el adjudicatario.

21.2 Es obligatorio para el Adjudicatario presentar ante el Area de Contrataciones de la Direccién General de

Administracion y RR. HH. del Ministerio de Finanzas, la siguiente documentacion:
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1- Dentro del plazo de cinco (5) dias habiles a contar desde la entrega de la Orden de Compra que emite la
mencionada Area, la Garantia de cumplimiento de Contrato de acuerdo a lo estipulado en el Art 7
apartado 2 de ias presentes condiciones.-

2- Pago del sellado gue establece la Ley Impositiva de la Provincia de Cérdoba, por un monto equivalente
al seis por mil (6%0) del importe total adjudicado, dentro de los cinco {5) dias del otorgamiento de ia
Orden de Compra mencionada.-

3- Deberadn presentar Certificado expedido por el Registro de Deudores Morosos Alimentarios {Ley 8898 y
modif.). Tramitarlo via web en la Pagina Oficial del la Provincia de Cérdoba y para retirario dirigirse a la
Direccién General Registro Civil y Capacidad de las Personas ubicado en Caseros 356 de esta Ciudad de
Cérdoba — Te. 4342173/75 y 4342177. Se dejara constancia de recepcién, glosandose. copia en el
expediente respectivo.-

Asimismo, el adjudicatario podrd, en el término de cinco (5) dias de notificada la adjudicacién, realizar
observaciones por errores que pudiere contener la orden de compra.

Cap. V: Facturacidén

Art. 22. Forma de facturacion: iz ¢

Art. 23, Facturacién a nombre de: “DIRECCION GENERAL DE TESORERIA Y CREDITO PUBLICO DE LA PROVINCIA
DE CORDOBA” — CUIT 34-99923057-3”, y debera consignarse nimero de expediente, orden de compra,
periodo, y concepto facturado.

Art.24, Lugar de entrega de la factura: El contratista debera presentar las pertinentes facturas en el Area
Contrataciones de la Direccién General de Administracion y RR.HH. del Ministerio de Finanzas ( Av. Concepcidn
Arenal N2 54 de la ciudad de Cérdoba), juntamente con los remitos o controles correspondientes, debidamente

conformados.

Cap. VI: Pago

Art. 25. Forma y condiciones de pago: Una vez conformadas las facturas, el pago se efectuarad dentro de los
treinta (30) dias hébiles para la Administracién Publica Provincial, contados a partir de la fecha de
conformacion.

En caso de errores o discrepancia en las facturas o remitos presentados, ya sea en las cantidades o diferencias
en la calidad del producto la documentacion serd devuelta con las aclaraciones del caso, y se interrumpiran los
plazos indicados en el presente Articulo hasta su regularizacién.

Asimismo la Direccidn General de Administracidn podrd efectuar los ajustes gue en mas ¢ en mengs pudieran
surgir, en virtud de ser estimativas las cantidades. é&
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DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y RR. HH.

COMPULSA ABREVIADA N° 06/2014

Condiciones de Contratacion

Art. 26. Certificado Fiscal: Al momento del pago la contratista debera presentar el Certificado Fiscal para
Contratar expedido por la Direccion General de Rentas de Cdrdoba vigente. Es obligacion de la Direccién

General de Administracion exigir el certificado, previo a cualguier pago que realice.

Cap. VII: Para contratacion de servicio

Art. 27. Obligaciones laborales: La firma adjudicataria empleard a todo el personal necesario segin lo
establecido en los pliegos de especificaciones técnicas para prestar un servicio de primera categoria, teniendo
en cuenta su idoneidad y antecedentes de conducta, presentacion, educacion y salud.

Asimismo, la firma adjudicataria asume todas las obligaciones laborales y previsionales que en su caracter de
empleador emanen de las disposiciones legales y convencionales actuales o futuras. El personal que sea
afectado por la contratista para la prestacion del servicio licitado no serd considerado en ningln caso en
relacién de dependencia para con el Estado Provincial y, por lo tanto, aquella mantendra indemne a esta Gltima
respecto de cualquier demanda, accién o reclamo judicial o extrajudicial proveniente de sus empleados y, en
todo caso, le reembolsard de inmediato toda erogacion originada en reclamos de tal naturaleza, incluyendo

honorarios profesionales.

Art. 28. Personal afectado: La dotacion del personal afectado a este servicio deberd reunir como minimo las
siguientes condiciones:

a} Tener dieciocho (18) afios de edad cumplidos como minimo.

b} No registrar antecedentes policiales o penales.

c¢) Guardar debida consideracion y respeto en el trato.

Art. 29. Seguros y leyes sociales: Estardn a cargo del contratista, ademas del seguro de vida y por accidente de
todo su personal, el cumplimiento de todas las obligaciones que establece la legislacién laboral vigente.

La firma adjudicataria asume todas las obligaciones laborales y previsionales que en su caracter de empleador
emanen de las disposiciones legales y convencionales actuales y futuras.

Cap. VHii: Otras observaciones

Art. 30. Vestimenta: El adjudicatario debera proveer a su personal de todas las prendas de vestir y accesorios
gue sean necesarios para la funcidn que desempefian. Todo el personal deberd lucir su identidad con una
plagueta de identificacién (o leyenda bordada en el uniforme).
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“COMPULSA ABREVIADA N° 06/14 EXPEDIENTE N° 0027-054360/2014 PARA
LA CONTRATACION DE UN SERVICIO DE INFORMATIZACION, GUARDA Y
CUSTODIA DE DOCUMENTACION DE DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL
MINISTERIO DE FINANZAS DE LA PROVINCIA DE CORDOBA Y PROVISION DE
SOFTWARE PARA CONTROL DE DOCUMENTAL EN GUARDA Y/O CUSTODIA.”

PLIEGO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

Articulo 1°) OBJETO DE LA CONTRATACION: Servicio de informatizacion,
guarda y custodia de documentacién en cajas, de distintas dependencias del
Ministerio de Finanzas, y provision de software para control de documental en
guarda y custodia, por el término de un afio; estimandose un total de seis mil
setecientas (6.700) cajas con documentacién para toda la contratacion.

1 - Actualmente existen aproximadamente cinco setecientos veintiuno (5.721)
cajas (medidas 26cm. x 30cm. x 42cm.) con documentaciéon identificada y
clasificada, por lo que la empresa que resulte adjudicada debera hacer el
traslado inicial sin cargo alguno, hacia sus instalaciones en un plazo que no

. podra superar los siete (7) dias habiles. Ademas se le proveera de la
informacion del contenido de dichas cajas en un archivo con el inventario en
soporte digital (analitico, sumario y esquematico) correspondiente a las
mismas, el que podra ser utilizado a los fines que el adjudicatario haga la
carga inicial de datos.

2 - En cuanto a la labor especificamente archivistica de la empresa, debera
instalar un software de su propiedad en los equipos del Estado Provincial o
bien permitir el acceso via Internet a fin de proveer una herramienta
informatica que permita conocer el _detalle de la documentacion que se
encuentra guardada en sus instalaciones para la ubicacién y control de la
documentacion, que contenga los distintos tipos de inventarios (analiticos,
sumarios y esquematicos) y debera contemplar distintos motores de
blusqueda, reportes y claves de acceso para los usuarios autorizados ademas
de permitir distintos niveles jerarquicos de acceso a la informacién. Queda
establecido que la base de datos es propiedad de la Provincia de Coérdoba.-

3- La Empresa adjudicataria tiene a su cargo la capacitacién del personal
autorizado por el Ministerio de Finanzas en cuanto a las diferentes formas de
consultar y solicitar documentacion en custodia.-

4 - La Empresa adjudicataria debera contar con un procedimiento de consultas
sobre el archivo en guarda brindando acceso Unicamente al personal
autorizado por el Ministerio de Finanzas, asegurando el mantenimiento de
CONFIDENCIALIDAD ABSOLUTA y ESTRICTO SECRETO sobre la
documentacion en guarda, el que sb6lo podra ser revelado mediando orden de
autoridad judicial escrita.%{
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La Empresa adjudicataria debera disponer de oficinas de trabajo en las
mismas instalaciones de la Empresa Adjudicataria para ser utilizadas por
parte del personal autorizado por el Ministerio de Finanzas para la consulta de
documentacion.-

La Empresa adjudicataria deberd realizar los envios de pedidos de
documentacién mediante sistema de mensajeria, por fax o imagenes
escaneadas por Internet, dentro de las 24 horas de solicitado.-

~ El Ministerio de Finanzas designara una persona para centralizar y coordinar

todas las operaciones con la Empresa Adjudicataria.-

La solicitud y devolucion de la documentacion se realizara por personal
autorizado del Ministerio de Finanzas y por la autoridad competente de la
empresa Adjudicataria, cuyo listado serda suministrado oportunamente a la
empresa.-

En caso de realizar envios de documentacién se especificara la misma a
través de planillas de control dejando constancia del retiro por parte del
personal de la empresa. Esta tarea se realizard con aviso previo y
autorizacioén firmada por parte de las autoridades competentes.-

La empresa adjudicataria debera contemplar mensualmente hasta veinte (20)
consultas y/o envios de documentacién o cajas con documentacién sin cargo
alguno. ‘

Articulo 2°) TRASLADO DE DOCUMENTACION:

1 -

La Empresa Adjudicataria gestionara el traslado sin cargo del actual
emplazamiento, de la documentacién conforme lo indicado en el inc. 1 del Art.
1, quedando a su cargo los costos derivados del traslado; como también la
registracién informatica, almacenamiento, mudanza y/o transportes, de la
documentacion existentes en los archivos del Ministerio de Finanzas-

Asimismo debera exponer un plan detallado de trabajo para dicho traslado,
indicando personal a emplear, modelo de transportes, plazos, relevamiento e
inventarios, carga en el sistema informatico, etc. El traslado inicial no podra
exceder del plazo de siete (7) dias habiles a partir de la entrega de la orden
de compra emitida por el Area Contrataciones.-

La Empresa Adjudicataria se responsabiliza por el dafio o extravio de
documentaciéon en el momento de realizar traslados.-

La Empresa Adjudicataria garantiza que la manipulacion de documentos sera
realizada por personal idéneo y competente.-

Al momento de ingresar documentacién a la Empresa Adjudicataria, ésta
debera registrar el contenido de las cajas recibidas en custodia y proceder a
la informatizaciéon de estos registros, respetando el criterio de ordenamiento
definido por el Ministerio de Finanzas Realizara las tareas de, referenciacion e
informatizacion. Estas tareas consistiran en referenciar los contenidos desde
rétulos pre-existentes, informatizando el contenido de las mismas donde
conste el origen de la documentacion (Reparticion, Area o Sector), tipo de
documento (expedientes, comprobantes de pagos, legajos, boletas de pago,

]
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etc.) y la numeracién y/o cronologia segln corresponda. Luego del proceso
de informatizacibn de contenidos, las cajas deberan ser alojadas en
estanterias con su ubicacién topografica también por sistema informatico.-

6 - La Provincia de Cordoba conserva la propiedad sobre los archivos entregados
en guarda y/o custodia, correspondiendo a la Empresa Adjudicataria la simple
tenencia de los mismos en su nombre.-

7 - La Empresa Adjudicataria se responsabiliza a estipular el tiempo de carga en
la base de datos, en la organizacién y ubicacion de los documentos. Esto
debera ser respetado desde el momento de la contratacién hasta su término.-

8 - Al momento de finalizacion del contrato con La Empresa Adjudicataria, esta
debera devolver la documentaciéon organizada en cajas rotuladas y con el
inventario analitico correspondiente a las mismas, adjuntando un inventario
esquematico del fondo documental previamente controlado de manera
conjunta con el personal autorizado de éste Ministerio; en formato electronico
y papel.-

9 - La Empresa Adjudicataria estipulara un plazo necesario para el retiro y el
adecuado control de los documentos. También se fijara un plazo para cotejar
los inventarios de entrega de documentacidn con la base de datos,
responsabilizandose ésta por la pérdida o extravio de la documentacion.-

10 - ElI Ministerio de Finanzas se reserva el derecho de realizar visitas periddicas
a las instalaciones de la empresa para Ila supervision y revisién de los
documentos cuando lo considere conveniente.-

11 - El horario para la realizacidon de consultas serd el que se estipula en la
clausula sexta del Contrato de Guarda y Custodia y Provisidon de Software
para Control de Documental -

12 - El Ministerio de Finanzas entregara la documentacién para su guarda y/o
custodia en cajas de cartdn corrugado (medidas 26cm. x 30cm. x 42cm).

Articulo 3°) LUGAR DE GUARDA- MEDIDAS DE SEGURIDAD EXIGIDAS:

1- El lugar de guarda de los documentos debera ser el adecuado para la
- conservacion de los mismos, protegiendolos de la luz solar y eléctrica, la
humedad y el exceso de temperatura.-

2 - La higiene del lugar deberé ser peridédica, incluyendo desinfeccion. La empresa
presentara mensualmente los certificados de desinfeccion ambiental que
permitan su estricto control.-

3 - La Empresa Adjudicataria procedera a realizar el cierre de las cajas que lleguen
al archivo, con precintos de seguridad.-

4 - La Empresa Adjudicataria, en orden a la prevencion, deteccion y/o extincion de
siniestros que dafen la documentacién en custodia, debera contar con los
siguientes elementos de seguridad o elementos de caracteristicas similares a
criterio del Ministerio de Finanzas: un sistema integral de hidrantes de alta

A



presiébn con detectores de humo y gases, matafuegos;, censores de
movimientos, alarma preferentemente con monitoreo de Bomberos, y la Policia
de la Provincia de Cérdoba, plano con la distribucién de los elementos de
prevencion y control de siniestros en la Planta de almacenaje. Asimismo debera
contar con algun tipo de segurc que cubra los riesgos de siniestros que dafian
la documentacion en custodia, los que seran puestos a consideracion del
Ministerio de Finanzas.-

5- El Ministerio de Finanzas priorizara aquellas empresas que garanticen la
presencia de personal de seguridad en el predio de almacenamiento, las 24
horas del dia, los 365 dias del afio. Asimismo, si tuviere, se le solicitara adjunte
constancia del profesional actuante o empresa que realiza el seguimiento en
materia de Higiene y Seguridad.-

Articulo 4°) DEBER DE CONFIDENCIALIDAD:

La Empresa Adjudicataria esta obligada a mantener CONFIDENCIALIDAD
ABSOLUTA y ESTRICTO SECRETO sobre la documentacion en guarda, el que sblo
podra ser revelado mediando orden escrita de autoridad judicial.

Articulo 5°) FINALIZACION DEL CONTRATO:

Cuando se produzca la finalizacién del contrato por cualquier causa, habiéndose
cumplido los plazos contractuales o en forma anticipada, la Empresa Adjudicataria
debera devolver la documentacion, organizada en las cajas debidamente
identificadas y con el inventario en soporte digital (analitico, sumario y esquematico)
correspondiente a las mismas, previamente controlado de manera conjunta con el
personal autorizado del Ministerio de Finanzas. Para ello, procederd a retirar la
totalidad de las cajas con los respectivos archivos, corriendo por cuenta exclusiva de
esta, los costos que demande el retiro de las cajas desde las estanterias, el
acondicionamiento de las mismas, y el posterior traslado/transporte de los archivos al
domicilio del Ministerio de Finanzas o el que este indique, lo que debera producirse
en un plazo maximo de treinta (30) dias a contar del momento de la formal
notificacion al respecto.

Las bases de datos informatizadas con el detalle de la documentacién remitida en
custodia, son de propiedad del Ministerio de Finanzas, las cuales deberan ser
entregadas a la finalizacién del contrato o en el momento que sea requerido por el
Ministerio de Finanzas de la Pcia. de Cérdoba, en formato Word o Excel, indicando el
contenido exacto de archivos de cada caja. Se fijara un plazo para cotejar los
inventarios de entrega de documentaciéon con la base de datos de la Empresa
Adjudicataria, responsabilizandose a ésta por la pérdida o extravio de la misma.

Las especificaciones técnicas citadas en el presente pliego, son meramente
enunciativas pudiendo establecerse otras obligaciones en el contrato que se firme
con la Empresa Adjudicataria&\



CONTRATO DE INFORMATIZACION, GUARDA Y CUSTODIA DE
DOCUMENTACION EN CAJAS, Y PROVISION DE SOFTWARE PARA CONTROL
DE DOCUMENTAL

Entrelafirma ............................... e (CUitNe ), representada en
esteactoporellla ..............ocoi C DN, de nacionalidad
................................... , en su caracter de ......................, con domicilio en calle
.............................. N°e .......,B°....................... de la Ciudad de Coérdoba, en

adelante EL CONTRATISTA, por una parte, y por la otra el MINISTERIO DE
FINANZAS DE LA PROVINCIA, representada en este acto por
.............................. (DN .....................), DIRECTORA GENERAL DE
ADMINISTRACION Y RR. HH., en adelante EL ESTADO PROVINCIAL, convienen en
celebrar el presente CONTRATO DE INFORMATIZACION, GUARDA y CUSTODIA de
DOCUMENTACION en CAJAS de distintas Dependencias de este MINISTERIO y
PROVISION DE SOFTWARE PARA CONTROL DE DOCUMENTAL en GUARDA y
CUSTODIA, sujeto a las clausulas y condiciones siguientes:

PRIMERA: EL CONTRATISTA prestara los servicios de INFORMATIZACION,
GUARDA y CUSTODIA de DOCUMENTACION en CAJAS de distintas Dependencias
de este MINISTERIO y PROVISION DE SOFTWARE PARA CONTROL DE
DOCUMENTAL en GUARDA y CUSTODIA de acuerdo a las condiciones de
contratacion y Pliego de Especificaciones Técnicas que rigen la presente. El
CONTRATISTA destinara el inmueble situado en calle ............................. N°
................... B°......................de la Ciudad de Cérdoba para la guarda y custodia
de toda documentacidn que le sea entregada por el ESTADO PROVINCIAL no
pudiendo modificarse dicho domicilio real de guarda y custodia sin previo aviso y
consentimiento del ESTADO PROVINCIAL. Ef ESTADO PROVINCIAL se reserva el
derecho de inspeccionar la documentacidon entregada cuando lo creyere necesario
dentro del horario especificado en el presente contrato .-

SEGUNDA: La GUARDA y CUSTODIA se realizara a través de cajas contenedoras
identificadas por cédigos de barras y solo podran ser utilizadas para este servicio. En
dichas cajas s6lo se podra almacenar papeles y documentos con un limite de 15 Kg.
cada una. Las cajas contenedoras, precintadas en presencia del ESTADO
PROVINCIAL, seran retiradas y trasladadas por personal de EL. CONTRATISTA a sus
instalaciones para su correspondiente GUARDA y CUSTODIA .-

TERCERA: EL ESTADO PROVINCIAL conserva la propiedad sobre los archivos
entregados en guarda y/o custodia, correspondiendo a EL CONTRATISTA la simple
tenencia de los mismos en su nombre (Arf. 2480 a 2465 y 2487 Cod. Civil) dentro de
los términos establecidos en el presente contrato.-

CUARTA: La documentacion que EL ESTADO PROVINCIAL entregue a EL
CONTRATISTA y la informacion que le brinde para el cumplimiento de su cometido es
de CARACTER SECRETO Y CONFIDENCIAL, estando prohibido proporcionar por
cualquier modo informacion relacionada con la misma como asi también mostrar,
entregar y/o permitir su uso de cualquier forma a personas ajenas a las debidamente
autorizadas para elio. Estando obligados a mantener, en todo momento, la
CONFIDENCIALIDAD y CONFIABILIDAD de la documental destinada para su archiv(7
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o archivada y/o informacion que se proporcione sobre la base de esa documentacion.
EL CONTRATISTA solo podra revelar informaciéon de EL ESTADO PROVINCIAL
cuando mediare una orden judicial por escrito y se obliga a dar aviso a las autoridades
del MINISTERIO DE FINANZAS en forma inmediata de producida la accion judicial.-

QUINTA: EL CONTRATISTA instalara un software de su propiedad en los equipos de
EL ESTADO PROVINCIAL a fin de proveer una herramienta informatica que le permita
conocer el detalle de la documentacidn que se encuentra guardada en sus
instalaciones. Dicho software, se mantendra activo y actualizado en los equipos de
computacion de EL ESTADO PROVINCIAL, de conformidad con los requerimientos
técnicos administrativos del area solicitanie del MINISTERIO DE FINANZAS en
materia de archivo. EL CONTRATISTA capacitara al personal de este Ministerio en la
utilizacién del software. A la finalizacién del contrato EL ESTADO PROVINCIAL
permitira a EL CONTRATISTA, en un plazo de 10 dias, a retirar el software instalado
en los equipos de computacion del MINISTERIO DE FINANZAS. EL CONTRATISTA
se obliga a entregar, dentro del mismo plazo, la base de datos con la informaciéon
sobre la distribucion y ubicacion fisica de las unidades documentales entregadas para
su guarda y custodia por EL ESTADO PROVINCIAL en un archivo con formato Excel o
archivo de formato texto en soporte digital.-

SEXTA: Se deja establecido que el horario normal de atencion de consultas sera los
dias lunes a viernes de (8:00 hs. a 20:00. hs.), existiendo un horario extraordinario
para atender consultas de extrema necesidad los dias lunes a viernes de 20:00 hs. a
8:00 hs., y durante las 24 hs. de los dias sabados, domingos y feriados, en los
teléfonos que provea EL CONTRATISTA. En caso de que EL ESTADO PROVINCIAL
necesite el servicio fuera del horario normal se lo debera comunicar con una
antelaciéon de 48 hs. a EL CONTRATISTA con el fin de prever el personal necesario
para su atencion.-

SEPTIMA: El plazo de vigencia de este contratc serd de DOCE (12) MESES, a contar
desdeeldia............... de......... hastaeldia...................... de .......... -

OCTAVA: EL ESTADO PROVINCIAL podra rescindir el presente contrato en cualguier
momento de su vigencia notificando fehacientemente con una anticipacién de 15 dias
corridos a EL CONTRATISTA, sin obligacion de pagar indemnizacion alguna, excepto
el precio mensual devengado hasta el retiro total de la documentacién entregada para
su guarda y custodia.-

NOVENA: EL ESTADO PROVINCIAL debera designar aquellas personas autorizadas
para realizar consultas sobre la documental en guarda y custodia de acuerdo a los
procedimientos que a los efectos implemente EL CONTRATISTA (registro de firma y/o
codigo de acceso). También los movimientos de altas y bajas del personal autorizado,
y deberan ser fehacientemente noftificados a EL CONTRATISTA para que éste le dé
curso a partir de dicha notificacién.-

DECIMA: El precio unitario mensual por cada caja en guarda, custodia y provisiéon de
software, de aproximadamente seis mil setecientas (6700) cajas de archivos
documentales de las Reparticiones que conforman el Ministerio de Finanzas de la
Provincia, se fijaenpesos .................... S -) IVA incluido. EI precio fijado es
unico e incluye todo concepte que EL CONTRATISTA deba cumplir para la prestacion
del servicio (incluyendo mensualmente hasta veinte (20) consultas y/o envios de
documentacién o cajas con documentacién), importe que debera ser abonado previc;g(
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cumplimiento de los tramites administrativos correspondientes en la Direcciéon General
de Administracion y RR. HH. y de conformidad a las condiciones de contratacion.

DECIMO PRIMERA: EL CONTRATISTA esta obligado, en orden a la prevencién,
deteccion y/o extincion de siniestros que dafien la documentacién en custodia, a
contar, entre otros elementos, con un sistema integral de hidrantes de alta presién con
detectores de humo y gases, matafuegos, censores de movimientos, control de
plagas, alarma con monitoreo permanente de Bomberos, y la Policia de la Provincia de
Coérdoba, personal de seguridad capacitado y seguros que seran puestos a
consideracién de EL ESTADO PROVINCIAL .-

DECIMO SEGUNDA: A los efectos legales, EL CONTRATISTA fija domicilio en calle

.............................. B° . ..de la Ciudad de Cérdoba, donde sera
practicada con toda eflcaua cualqu:er notnﬂcamon y EL ESTADO PROVINCIAL en Av.
Concepcidn Arenal N° 54 — 2° Nivel de la Ciudad de Cérdoba.-

En un todo de acuerdo las partes firman tres (3) ejemplares de un mismo tenor y a un
solo efecto, en la ciudad de Cérdoba, a los....................... dias del mes de
................. de 2014.- Pi’(
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FNANZAS

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y RRHH
AREA CONTRATACIONES

ACLARATORIA N°1

Expte. N°0027- 054360/2014

Compulsa Abreviada N° 06/2014 para la contratacion servicio de informatizacion, guarda
y custodia de documentacion en cajas, de distintas dependencias del Ministerio de
Finanzas de la Provincia de Cordoba, ubicadas en la Ciudad de Cordoba, y provision de
software para control de documental en guarda y custodia.

Cérdoba, 27 de agosto de 2014.

La Direccion General de Administracion y RR.HH., autoridad de Aplicacion en la Compulsa
Abreviada de referencia, DISPONE:

ACLARATORIA: Conforme lo estipulado en el inc. D del art. 14 del Pliego de Condiciones
de Contratacioén, la Direccion General de Administracion y RR.HH. dispone PRORROGAR la
fecha de presentacién de propuestas, la cual se fija para el dia 08 de septiembre del
corriente.NOTIFIQUESE.-

A (laro H. Ferrero
"/io dxid Contratacicnes
a #g de Finanzas
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