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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES

- MATRICULAR ESTUDIANTES -

1. Matriculacion de Estudiantes

La matriculacidn se realiza Unicamente cuando se carga por primera vez en el Sistema a un
Estudiante en una Escuela.

Esta accion puede ser efectuada por el Directivo de la Escuela o el Personal Autorizado por él.
Para realizar la autorizacion puede consultar los instructivos en formato video o PDF que se
encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en la opcién “Gestionar
Personal Autorizado”.

En la Pagina de Inicio, se encuentra el acceso a la opciéon Matricular Estudiante:

AccloNEs DISPONIBLES:

MATRICULA / ESTUDIANTES

* : 4 n =]
MATRICULAR PROMOVER INFORME MATRICULA LISTADO DE
ESTUDIANTE ESTUDIANTES DEFINITIVA ESTUDIANTES

20162017
= v
ESTUDIANTES POR ACTUALIZACION DE
CICLO LECTIVO PADRON PAICOR

También es posible acceder desde el Menu:

= MENU
A PAcINA DEINICIO
§ MATRICULAR ESTUDIANTE

o _ iy

[P° PROGRESO Y CALIFICA®|ONES
7= GESTION INSTITUCIONAL

&, SEGURIDAD
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2.1. Procedimiento para la Matriculacion

2.1.1 Paso I: Buscar Curso

Al ingresar en la secciéon Matricular Estudiante se muestra una pantalla como la siguiente:

Gestion Estudiantes

EscueLA: MERCEDITAS DE SAN MARTIN -

= MENU
§ MATRICULAR ESTUDIANTE—PASO |: SELECCIONAR CURSO ?
GNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—Buscar Curso

Ciclo lective: 2017

Tipo de inscripeién: ‘ —-Seleccione un tipo de inscripcién-—- ‘

Grado/Afio: ‘ --Seleccione un grado/afio-- ¥ |

Q Buscar

|Mostrar 10+ entadas oo |

Codigo Plan Nombre Plan Estudio Turno Divisian Acciones
A ~ A ~ A
v < v v i

No hay datos disponibles en la tabla

IMostrando 0 a 0 de 0 entradas Primero Previe Proxime Ultimo ‘

La seccion Buscar Curso, especifica el Ciclo Lectivo en el que se realiza la matriculacidn, en este

caso es el afo 2017.
En Tipo de Inscripcion se puede optar por: Cursado Libre o Cursado Normal.

—Buscar Curso
Ciclo lective: 2017
Tipo de inscripcién: --Seleccione un tipo de inscripcion-—- *
Grado/Afio: --Seleccione un tipo de inscripcion--
CURSADO LIBRE
CURSADO NORMAL
Q Buscar

Las opciones que se despliegan en la seccién Grado/ Afio depende del Nivel Educativo que posea
la Escuela. A continuacion se puede ver un ejemplo por Nivel:
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Nivel Inicial
—BuscaRr Curso
Ciclo lectivo: 2017
Tipo de inscripcion: | --Seleccione un tipo de inscripcion-- »
Grado/AfRo: --Seleccione un grado/afio—- v
——Seleccione un grado/afo—
| Q Buscar| SALA DE TRES

SALA DE CUATRO
SALA DE CINCO

Nivel Primario Nivel Secundario
—Buscar Curso —Buscar Curso
Ciclo lectivo: 2016 Ciclo lectivo: 2016 2017
Tipo de inscripcién: —-Seleccione un tipo de inscripcion-— » | Tipo de inscripcion: | --Seleccione un tipo de inscripcion-- v
Grado/Afo: --Seleccione un grado/afio-- v Grado/Afo: --Seleccione un grado/afio-- v

—Seleccione un grado/afio— —-Seleccione un grado/afio—-

‘ Q Buscar| PRIMER GRADO | Q Buscar| PRIMER ANO
DR SEGUNDO GRADO B SEGUNDO ARO
TERCER GRADO TERCER ANO
{ Mostrar entrac - ARTO GRADO [ Mostrar entrac cyaRTO ANO
Codigo Plan QUINTO GRADO Girclino Plan QUINTO ARO
- SEXTO GRADO s SEXTO ANO

‘ Q Buscar‘

Al seleccionar
posee la Escuela.

el Sistema muestra una grilla con informacién de las Divisiones que

Nota: Si hubiera alguna Divisidn que no aparece en el listado, el Directivo de la Escuela debe solicitar a
la Direccién de Nivel que lo habilite en el Sistema.

Para cada Division se detalla también el Codigo y Nombre del Plan de Estudios el Turno y
Divisién.
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Gestion Estudiantes

= MENU ESCUELA: LPE.M. N°157- PRESIDENTE SARMIENTO -
:
JNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—Buscar Curso

Ciclo lectivo: ‘2..0;1..7

Tipo de inscripcion: | CURSADO NORMAL v

Grado/Afio: | PRIMER ANO v

| QBuscar|

[ Mostrar \E’ entradas Buscar:

Caodigo Plan Nombre Plan Estudio Turno Division Acciones
687197747 CICLO BASICO MANANA A ad
687197747 CICLO BASICO MARANA B Lo
687197747 CICLO BASICO NOCTURNO F L
687197747 CICLO BASICO TARDE C Ll
687197747 CICLO BASICO TARDE D Ll
G87197747 CICLO BASICO TARDE E Ll
Mostrando 1 a 6 de 6 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo

En la columna Acciones se encuentra la opcidn para seleccionar un Curso, Grado o Sala.

Acciones

Seleccionar curso

2.1.2 Paso ll: Datos del Curso

Al Seleccionar Curso, el Sistema ingresa a la seccidn que permite agregar Estudiantes.
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Cuando aun no hay Estudiantes matriculados en un Curso, Grado o Sala se muestra una tabla
como la siguiente:

Gestion Estudiantes

= MENU Escuria: BERNARDINO RIVADAVIA -

ff MATRICULAR ESTUDIANTE— PAsO |I: DATOS DEL CURSO ?

JNECESITA AYUDA?
CLICK AGUI

—MATRICULA ACTUAL DEL CURSO

Grado/Afio: PRIMER GRADO, Divisidn: MA, Turno: MANANA

& Agregar estudiantes - \Volver

st 10 e e
Nro. Documento Sexo Apellido Nombre Acciones
Mo hay datos disponibles en |a tabla
IMostrando 0 a 0 de 0 entradas Primero Previo Préximo Ultimo
~ Volver

Mediante el botén el Sistema permite regresar a la pantalla anterior.

&+ Agregar estudiantes

La opcién permite iniciar el proceso de matriculacion de los Estudiantes

en ese Curso, Grado o Sala, para ello se abre una nueva pantalla identificada como:

Gestion Estudiantes

= MENU ESCUELA: BERNARDINO RIVADAVIA -
# MATRICULAR ESTUDIANTE - PAsO I11: DATOS DEL ESTUDIANTE ?

(NECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—BUSCAR ESTUDIANTE A MATRICULAR

Nimero documento: - 46853372

Sexo: \ --Seleccione un sexo-- ¥ ‘

Q Buscar | *Volver

2.1.3 Paso lll: Datos del Estudiante

Para Matricular un Estudiante se solicita ingresar su Numero de Documento o Pasaporte y

especificar su Sexo.

Secretaria de Gestion Administrativa
Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso

Cordoba Capital - RepuUblica Argentina.



Direccionde  Ministerio de

Nota: En el caso de las personas indocumentadas debe ingresar 0 (Cero) para que se habilite la carga
manual del Estudiante. Ver punto 2.1.3.2 de este documento.

Q, Buscar

Al seleccionar el Sistema consulta la Base de datos de Registro Nacional de Personas

(RENAPER) y devuelve informacion relacionada con los datos ingresados.

Gestion Estudiantes

EscueLA: BERNARDINO RIVADAVIA -

* MATRICULAR ESTUDIANTE - PAsO I11: DATOS DEL ESTUDIANTE ?

(MNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—BUSCAR ESTUDIANTE A MATRICULAR

Namero documento:

Sexo: --Seleccione un sexo-- ¥

Q Buscar = Volver

—LISTADO DE PERSONAS

+ Cargar Datos Manualmente

Tipo documento  Nro decumento Sexo Apellido Nombres Seleccionar

DNI 22222222 FEMENINO COTI CARINA

Como resultado de la busqueda pueden presentarse diferentes situaciones:

Que se encuentre a la persona que se corresponde con los datos ingresados.

Que No encuentre a ninguna persona que se corresponda con los datos ingresados.

Que se encuentre mas de una persona con los mismos datos.

Que se encuentre a la persona con datos diferentes al que se desea matricular, por

P wnNPR

ejemplo: que el Nombre o Apellido no coincida o bien que aparezca mal escrito o le falte
algun dato, etc.

A continuacidn, se detalla cdbmo proceder en cada una de estas situaciones.

2.1.3.1 Persona que se corresponde con los datos ingresados

En el caso que coincidan los datos arrojados por el RENAPER con la persona que desea
matricular, debera seleccionarla para continuar con el proceso de matriculacién.

Secretaria de Gestion Administrativa
Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso

Cordoba Capital - RepuUblica Argentina.




5= GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE RE

SISTEMAS EDUCACION - CORDOBA TODOS

—LISTADO DE PERSONAS

| + Cargar Datos Manualmente

Tipo documento  Nro documento Sexo Apellido Nombres Seleccionar

DNI 22222222 FEMENINO COTL CARINA

El Sistema muestra dos secciones, la primera a través de una serie de pestaiias, permite registrar
los Datos personales del Estudiante, su Domicilio, datos de Contacto y especificar los adultos
responsables. La segunda seccién permite registrar los Datos de Matriculacidn.

— DATOS DEL ESTUDIANTE

& Datos personales # Domicilio L. Contacto 4 Vincule familiar ]

Los datos marcados con astarisco ) son obligatorios

—

* Tipo documento: | Documento Nacional de identidad v
* Mdmero documenter 11111111 |

* Sexo: | FEMENINO v |

* apellidos: VANNI |
* Nombres: |Mp,R[E|_p, |

* CUIL: [27-11111111-7 |
* Facha nacimiento: [05/02/1984 Calclular CuIL

* Estado civil: | CASADO/A -

* Pais emisor documento: | Argenting v

* Pais nacionalidad: | Argentina v

* Pais origen: |Argentina r |* Provincia nacimiento: | —-Seleccione una provincia-- - |
“ Deptonacimiento: | —Seleccione un departamento— v |* Localidad nacimiento: | —Seleccione una localidad— + |
Siguiente

DATOS DE MATRICULACIGN

Repite [
Viene de otra escuela [ NO « | Nota: Todos los datos que se
Obeervac . . . .

rvaciones [Ej: Una observacion | encuentran identificados con un
Libro matriz [£ 2 | Felio [Ej: 5 |

| *(asterisco) significa que son
obligatorios y son requeridos para
| vatricular Estudiant= || @ Cancelar continuar con la matriculacién.

* Fecha Ingrese [Ej: 05/09/2001

La pestafia Datos personales como su nombre lo indica, muestra algunos datos del Estudiante
proporcionados por el RENAPER. Los datos faltantes identificados como obligatorios deberan ser
completados para poder continuar con la Matriculacién.
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En el caso que a una persona no tenga cargado su numero de CUIL, el Sistema lo puede calcular
de manera automdtica a través de la opcién E_Calcular CUIL |

Una vez completados todos los campos, mediante la opcién Siduiente se accede a la seccién
Domicilio que permite ingresar los datos del domicilio del Estudiante. Estos datos no son
obligatorios, pero si son necesarios para que figuren en el Informe de Progreso Escolar (IPE).

| & Datos personales [ﬁDomiciIiol . Contacto #4 Vinculo familiar

Pais: | Argentina v

Provincia: | --Seleccione una provincia-- v |

Departamento provincial: | --Seleccione un departamenio-- v |

Localidad: | --Seleccione una localidad—- » |

Barrio: [Ej: ALTO ALBERDI |
Calle: [Ej: AV. SAN MARTIN |
Altura: |[] |

Piso: |Ej: 2 |

Depto: [£1: D |

Torre: |Ej: 2 |

CP: [Ej: 5000 |
Anterior | Siguiente I

En Contactos se registran los teléfonos de contacto del Estudiante (fijo y moévil) y su E-mail. No
son obligatorios para la matriculacidén, pero si son necesarios para que figure en el IPE.

La opcién Anterior / Siguiente |g |leva a las diferentes pestafias de este formulario.

l & Datos personales #& Domicilio ‘ @ Contacto

Telefono fijo: | | |

Telefono mowil: | | | |

E-mail: | |

I Anterior | Siguientel

La ultima pestaia se denomina Vinculo Familiar y permite el ingreso de los datos de los adultos
responsables del Estudiante (Madre, Padre o Tutor).

. , B
Para cargarlo se debe ingresar el DNI, Sexo y seleccionar =@ Buscar persena
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[ & Datos personales # Domicilio L. Contacto | w4 Vinculo familiar | J

Namero documento: [£j: 46589617 |

Sexa: [ --5Seleccione un sexo—- ¥

| Q, Buscar persona | eCanceIar|

Anterior

Se muestra informacion del RENAPER en funcidn del DNI ingresado, si coincide debe
seleccionarla.

[ & Datos personales # Domicilio . Contacto W4 Vinculo familiar

Mimero do:umento:|11111111 |

Sexo: | MASCULINO v

| Q, Buscar persona || 0Cancelar|

Tipo doc Nro doc Sexo Apellido Nombre Seleccionar

»~ A »~ »~ »~ »~
> ¥ > > > >

1111131331

El Sistema brinda otros campos para completar con informaciéon del adulto responsable de
caracter optativo.
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— Datos DE PARIENTE

Sexo: | MASCULINO v

Tipo documento: [ Documento Nacicnal de Identidad v

Numero documento: | 11111111

Pais origen: [ Argentina v l
Apelido: [LEON |
Nombres: [MARTIN ALEJANDRO |

Fecha nacimiento: |13j12j 1975 |

[ IPermiso retiro

Teléfono: |j: 4694277 |

Tipo de vinculo: [ --5Seleccione un vinculo-- ¥ l

Observaciones: |Ej: Una observacion

--Seleccione un vinculo— ¥

—Seleccione un vinculo—
ABUELO

CONYUGE

HERMANO/A

HIJOA

+ Agregar || @ Cancelar

OTROS FAMILIARES
OTROS NO FAMILIARES
PADRE/MADRE

TIC/A

Finalmente, confirmar a través del botén  *#9%%"  para que el adulto responsable quede
registrado en el Sistema.

Repetir esta accién en caso de que el Estudiante posea mas de un Adulto Responsable.

En la seccién Datos de Matriculacion se puede detallar si el Estudiante es repitente, si viene de
otra escuela, etc.

—DATOS DE MATRICULACION

Repite [

Viene de otra escuela
Observaciones
Fecha Ingreso

| & Matricular Estudiante | ‘ @ Cancelar|
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En la opcidn Repite se indica si el Estudiante es repitente, por defecto el Sistema asume que no
lo es, por lo que se debe tildar el casillero en caso que si lo sea.

También es posible determinar si el Estudiante Viene de otra Escuela. Si se selecciona el
Sistema solicita indicar el Pais, Provincia, Departamento y Localidad de la Escuela de origen
como asi también el Nombre de la misma.

—DATOS DE MATRICULACION

Repite [

Viene de otra escuel

Pais | Argentina v
Pravincia | CORDOBA v |

Departamento | --Seleccione un departamento-—- ¥ |

Localidad | --Seleccione una localidad-- v |

Escuela |Ej: Gabriela Mistral |

Observaciones |Ej: Una observacion |

Libro matriz [ 2 |

Folio [Ej: 5 |

Fecha Ingreso |Ej: 05/09/2001 |

& Matricular Estudiante || @ Cancelar

Los campos Observaciones, Libro matriz y Folio son optativos y se completan de acuerdo al
Nivel Educativo de la Escuela.

@ Cancelar

Mediante la opcién el Sistema cancela la matriculacién y vuelve a la pantalla anterior,

& Matricular Estudiante

para confirmarla debe seleccionarse la opcidn el Sistema registra los datos y

muestra el siguiente mensaje:
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La matriculacidn se realizd
comectamente

El Sistema muestra la matriculacién del Estudiante realizada en el Curso, Grado o Sala
correspondiente:

Gestion Estudiantes

= MENU EscuELA: BERNARDINO RIVADAVIA -
# MATRICULAR ESTUDIANTE— PASO II: DATOS DEL CURSO ?
JNECESITA AYUDA?
CLICK AGUI
Grado/Afio: PRIMER GRADO, Divisién: MA, Turno: MANANA
| &+ Agregar estudiantes | ‘ "ﬁ\fo\ver|
e[~ o e
Nro. Documento Sexo Apellido Nombre Acciones
22222222 M REYNA SEBASTIAN # x
IMostrando 1a1lde lentradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo J

La columna Acciones permite realizar modificaciones a la matriculacién realizada:

e Mediante la opcidn 4 (Editar) el Sistema posibilita ingresar o modificar datos del
Estudiante.

e Mediante la opcién x (Eliminar) el Sistema permite eliminar definitivamente la
matriculacion del Estudiante. Esta accidon puede realizarse en el caso que un Estudiante haya
sido cargado por error.
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Nota: En el caso que el Estudiante se cambie de Escuela, lo que corresponde realizar es el
procedimiento de Pases entre escuelas. Puede consultar los instructivos que se encuentran en
http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en la opcion Gestion de Pases.

Al seleccionar la opcién % el Sistema solicita que describa el motivo de la eliminacion.

Por favor, ingrese una breve descripcion del motivo por el cual
se desea dar de baja la inscripcion del alumno seleccionado.

Ej: Por abandono (Maximo 99 caracteres)

Una vez ingresado el Motivo se habilitan los botones para Anular la matriculaciéon o bien para
Cancelar la accion.

Por favor, ingrese una breve descripcion del motivo por el cual
se desea dar de baja la inscripcion del alumno seleccionado.

Abandono

xAnular || @Cancelar |

Inmediatamente, se debe confirmar la accién seleccionando la opcidn la

matriculacion.

ADesea eliminar el estudiante
seleccionado?

| % Eliminar || @ Cancelar |

Secretaria de Gestion Administrativa
Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso

Cordoba Capital - Republica Argentina.


http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

@ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE ENTRE

SISTEMAS EDUCACION CORDOBA TODOS

2.1.3.2 Persona que no se encuentra en el Registro Nacional de Personas (RENAPER)

Puede darse el caso que al buscar un Estudiante no se encuentre en la base del RENAPER por ser
una persona indocumentada o extranjera que no posee DNI de nuestro Pais o por cualquier otro
motivo particular. Cuando esto sucede lo que corresponde hacer es Cargar sus Datos
Manualmente.

Gestion Estudiantes

= MENU EscuELA: MERCEDITAS DE SAN MARTIN -
ff MATRICULAR ESTUDIANTE - PAsO I1: DATOS DEL ESTUDIANTE ?
NECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—BuscAR ESTUDIANTE A MATRICULAR

Nimere documento: 23145687 |
Sexor | MASCULINO v

| Q Buscar ‘ | - Vo\ver|

—LISTADO DE PERSONAS

I | + Cargar Datos Manualmente | I

NO SE ENCONTRARON DATOS CON LOS FILTROS SELECCIONADOS.
*SI NECESITA AGRECAR PERSONA, UTILICE EL BOTON DE CARGAR DATOS MANUALMENTE *

Al seleccionar | * Cargar Datos Manualmente | o 6ictorma permite el ingreso manual de los datos de las
pestafas Datos Personales, Domicilio, Contacto y Vinculo Familiar.

H & Datos personales ‘ # Domicilio L. Contacto #4 Vinculo familiar J

Los datos marcados con asterisco (*) son obligatorios ‘

* Tipo documento: | Documento Macional de Identidad v |

* Numero documento: |j: 46853372

* Sexo: | --Seleccione tipo de sexo— ¥ |

* Apellidos: |Ej: Brandan |
* Nombres: |agustin |
* CUIL: |Ej: 20-45698741-1 |E Calcular CUIL

* Fecha nacimiento: |£j: 05/09/2005 |

* Estado civil: | --Seleccione estado civil-- v |

* Pais emisor documento: | Argentina v |

* Pais nacionalidad: | Argentina v |

* PPais origen: | Argentina v |' Provincia nacimiento: | --Seleccione una provincia-- ¥ |
* Depto.nacimiento: | —-Seleccione un departamento-- ¥ |' Localidad nacimiento: | --Seleccione una localidad-- v |
Siguiente
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Nota: Todos los datos que se encuentren identificados con un * (asterisco) significa que son
obligatorios y serdn requeridos para continuar con la matriculacién.

En la seccién Tipo de Documento se encuentran las siguientes opciones:

Documento Nacional de Identidad v | @_INFORMACION

--Seleccione tipo de documento--
Documento Nacional de ldentidad

o DOCUMENTO EXTRAMJERD

Pasaporte
9 Indocumentado

Extranjerc Indocurmentado

& Datos personales # Domicilio . Contacto w4 Vinculo familiar & Discapacidad J

: |

Los datos marcados con asterisco (*) son obligatorios

* Tipo documento: ‘ Documento Macicnal de Identidad ¥ | @ _INFORMACION

I * Nimero documento: |Ej: 46852372 |

* SExo: | --Seleccione tipo de sexo-—- ¥ |

* Apellidos: |Ej: Brandan |

* Nombres: ‘Agustl’n ‘

= CUIL: |Ej: 20-45698741-1 |ﬁ Calcular CUIL

* Fecha nacimienta: |Ej: 05/09/2005 |

* Pais emisor documento: | Argentina v |

* Pais nacionalidnd:| Argentina v |

* Pais arigen: | Argentina A ‘

Siguiente > |

5 Personas Indocumentadas:

Para registrar personas que no poseen identificaciéon alguna, existen las siguientes
opciones:

e Indocumentado
e Extranjero Indocumentado
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En la seccion Nimero de Documento:

MNdmero documentao: |Ej: 46853372 | '

= Las Personas sin D.N.I. (con documentacion diferente) y las Extranjeras se debe cargar el
numero que figura en su Cédula, Pasaporte o Documento Extranjero.

B Las Personas Indocumentadas no se debe cargar ningln nimero en esta opcién. Solo
deberd indicar el Pais de Nacionalidad y Pais de Origen.

Los datos de Provincia,
Departamento y Localidad de nacimiento, no son requeridos.

2.1.3.3 Aparece mas de una persona con los mismos datos.

Si al momento de realizar la busqueda de un Estudiante en la grilla aparecen dos personas con el
mismo DNI, tal como lo muestra el ejemplo:

= MENU EscuerLA: MERCEDITAS DE SAN MARTIN -

fh MATRICULAR ESTUDIANTE - PAsO lIl: DATOS DEL ESTUDIANTE

?

JNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—Buscar ESTUDIANTE A MATRICULAR

Numere documento: |33333333 |
Sexor | FEMENINO v

Q Buscar || * Volver

—LISTADO DE PERSONAS

Tipo doc t Nro doc t Sexo Apellido Nombres Seleccionar
DNI 33333333 FEMENINO FLORES LOLA ]
DNI 33333333 FEMENINO MARIA CELINA ALONSO MARIA CELINA ALONSO (]
DNI SR FEMENING CEBALLOS GISELLA [

Secretaria de Gestion Administrativa
Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso

Cordoba Capital - RepuUblica Argentina.



Direccionde  Ministerio de

En ese caso lo que corresponde realizar es indicar cudl es la persona que correcta, en la columna
Seleccionar y continuar con el procedimiento de matriculacidn detallado en el punto 2.1.3.1 de
este documento.

Si ninguna coincide con la persona que desea Matricular, se podra ingresar manualmente sus

. ., © Agregar persona
datos a través de la opcidn greaare

2.1.3.4 El Sistema muestra un Estudiante con datos diferentes al que se desea matricular

Si al momento de realizar la busqueda de un Estudiante, los datos arrojados por el RENAPER no
coinciden con el Nombre o Apellido de la persona que se desea matricular o bien aparezca mal
escrito o estén incompletos, serd necesario solicitar al Area de Desarrollo de la Direccién de
Sistemas la modificacion de los datos Personales del Estudiante. Para ello la autoridad de la
Escuela debera enviar un correo electronico a la cuenta gestionestudiantes@me.cba.gov.ar

desde la cuenta de Correo Institucional de la Escuela, solicitando el cambio de la informacion
errénea y adjuntar fotocopia de DNI del Estudiante.

2.1.3.5 El Estudiante se encuentra matriculado en otra Escuela.

Cuando el Estudiante se encuentra matriculado en otra Escuela, no corresponde matricularlo
como Estudiante nuevo, sino realizar el Pase entre Escuelas.

Ante esta situacién, el Sistema muestra un mensaje como el siguiente.

. Si | -, .
Al seleccionar directamente lo lleva a la accién “Gestionar Ingreso por Pase” que le
permite solicitar a la Escuela de Origen que genere el Pase.

| Advertencia

I El alumno ya se encuentra matriculado en
la escuela EEDOS50 ADOLFO ALSINA.
Desea solicitar el pase al establecimiento?

Si
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Este procedimiento se realiza dentro de la seccion “Incorporaciones Solicitadas a otros

| + Solicitar incorporacion a otro estahlecimiento|

establecimientos - Ingresos” a través del botén

Para mads informacion, puede consultar el tutorial “004- Gestionar Pase” que se encuentra en la
seccion “Comun a todos los Niveles”: http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

FIN DEL TUTORIAL
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