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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES
- GESTIONAR PASE -~

La realizacion de un Pase implica la ejecucién de diferentes acciones por parte de los
establecimientos educativos implicados.

En el proceso de un Pase, la Escuela Emisora (Escuela de Origen), solicita un Pase a la Escuela
Receptora (Escuela de Destino).

Esta ultima, puede Confirmar Pase o Rechazar la solicitud de Pase.

IMPORTANTE:

Para realizar un Pase, el Estudiante debe encontrarse en la Sala / Grado o Curso al que asiste en
el Ciclo Lectivo actual. Es decir, si un Estudiante cursd y aprobd en su Escuela Cuarto Grado
durante el 2017 y en el 2018 se cambia a otra Escuela, para generar la Solicitud de Pase en el
Sistema Gestién Estudiantes, previamente se deberd Promover al Estudiante en Quinto Grado
del Ciclo 2018 y luego generar la Solicitud de Pase a la Escuela destino. En caso contrario, no se
encontrara al Estudiante en el Sistema, para generar el Pase.

Para realizar la Promocion del Estudiante puede consultar el instructivo “Promover
Estudiantes” que se encuentra en http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

1. Personas autorizadas para gestionar el Pase

La gestidon de Pase puede ser realizada por el Directivo de la Escuela o por las personas que éste
haya autorizado (Secretarios/Preceptores u Otros) a través de la opcidn “Gestionar Personal
Autorizado”.

Para habilitar al Personal, puede consultar el tutorial “Gestionar Personal Autorizado”
que se encuentra en http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/
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Las personas autorizadas, tienen habilitados en la Pdagina de Inicio del Sistema Gestidn
Estudiantes estos accesos:

CESTION INSTITUCIONAL

- lad
GESTIOMAR INGRESD | GESTIONAR EGRESD
POR PASE POR PASE

2. Tipos de Pase

El Sistema Gestidn Estudiantes permite realizar dos tipos de Pase:

E Egreso por Pase: Se registra el Egreso de un Estudiante que se cambia a otra Escuela dentro
o fuera de la Provincia de Cérdoba.

E Ingreso por Pase: Se registra el Ingreso de un Estudiante matriculado en el Sistema Gestidn
Estudiantes en otra Escuela de la Provincia de Cérdoba.

3. Estados de un Pase

En el Sistema Gestién Estudiantes, los Pase pueden presentar distintos Estados:

E Solicitado: cuando la Escuela Emisora registra un Pase por Egreso, dicho Pase queda
asentado en el estado Solicitado, a partir de alli, la solicitud es visualizada por la Escuela
Receptora. El Estudiante sigue perteneciendo a la Escuela Emisora.

E Cancelado:
o Escuela Emisora: puede cancelar una Solicitud de Pase. El mismo deja de figurar en la
Escuela Receptora sin generar ningin pendiente.
o Escuela Receptora: puede rechazar el Pase generado por la Escuela Emisora. El
Estudiante sigue matriculado en la Escuela, Sala / Grado o Curso de origen.

E Confirmado: cuando la Escuela Receptora confirma el Pase, se anula la matriculacion del
Estudiante en la Escuela Emisora y se registra la nueva matriculacion en la Escuela
Receptora.
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A través del siguiente esquema se grafican los Estados que presenta un Pase:

Escuela Emisora
W/
Inicio

N

Escuela Receptora

Solicita un Pase con datos del

Pase en Estado

Estudiante y la Escuela Destino.
\ J

V.

4 N\
El Estudiante sigue

“SOLICITADO”

\’lf—

Visualiza el Pase en la seccién

“Gestionar Ingreso por Pase”.

Pase en Estado

matriculado en la Escuela y

“CANCELADO”

Curso de origen.

NOTA: El Estudiante no deja de
visualizarse en la Escuela
Emisora hasta que la Escuela

Receptora confirme el Pase.

4. Gestionar Egreso por Pase

———

é¢Confirma

el Pase?

Se indica el Curso de destino.

Pase en Estado
“CONFIRMADO”

!

Se anula la Matriculacion en la Escuela
Emisora y se crea una nueva en la
Escuela Receptora.

Se pueden presentar las siguientes situaciones de Egreso por Pase:

Pase a Escuelas dentro de la Provincia de Cordoba.

Pase a Escuelas fuera de la Provincia de Cordoba: A su vez, este Pase pueden ser:

a) Pase a Escuelas del Resto del Pais

b) Pase a Escuelas de Paises Extranjeros
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4.1. Pase a Escuelas dentro de la Provincia de Cordoba

Cuando un Estudiante solicita un Pase a una Escuela dentro de la Provincia, corresponde a la
Escuela Emisora registrar un Pase por Egreso.
Ingresar a la siguiente Accidn:

CesTiONAR EGRESO
POR PASE

Seleccionar Registrar Nusvo Pase

Gestion Estudiantes

= MENU EscuEeLA: ADOLFO ALSINA -
7 GESTIONAR EGRESO POR PASE ?

JNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—LisTapo DE Pases- ECResos

Ver pases en estado: ‘ --Seleccione un estado-- v

Q Buscar

Registrar Nuevo Pase

o]0 enics oo

Fecha Solicitud Fecha Egreso Apellido MNombres Nro. Documento Grado/Afio Turno Division Acciones

Mo hay datos disponibles en |a tabla

\Mostmndo 0 a 0 de 0 entradas Primero Previo Préximo Ultdmo I

Buscar la Sala / Grado o Curso donde se encuentra matriculado el Estudiante:

= MENU EscueLa: ADOLFO ALSINA -
® REGISTRAR NUEVO PASE ?

JNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—ESTUDIANTE A SOLICITAR PASE

Cursa: | —-Seleccione un curso-- v

—Seleccione un curso— A,
Q By SALA DE CINCO "MA" MANANA (687196446)

PRIMER GRADC "MA" MANANA (687196446)
SEGUNDO GRADO "MA" MANAMA (687196446
TERCER GRADO "MA" MARANA (687196446)
CUARTO GRADO "MA" MANANA (687196446)
55 QUINTO GRADO "MA" MA}P’JANA 1687196446)
SEXTO GRADO "MA" MANANA (687196446)
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Luego seleccionar | Q Buscar | .

El Sistema muestra todos los Estudiantes matriculados en esa seccidn, seleccionar el Estudiante
por el cual se solicitara el Pase:

7 SOLICITUD DE PASE

~ ALUMMNO A RECISTRAR

Escuela; IESTITUTO 2PERIOR JERONIMO LIS DE CAERERA

Curso:| FRIMER GRADD "A " MANANA v

Q Bsar | X Cancelar

|||uu-|=|:| v entradas Buscar: ||
HApellado y Honsbee Tige Docume ke W, D e b Sexn Seleccaanar
.- ou zoroms e
QRO ALDD CESAR Dl 24000000 FEMENING U
LA MARCHLO Dl 000000 EASOULING (]
|m1i3¢3m Priert Previo 1 Prdsdmd LIt ]

= oker

El Sistema muestra el Apellido, Nombre y DNI del Estudiante seleccionado y solicita que
complete una serie de datos:

7 SOLICITUD DE PASE

ANECESITA AYUDAF
CLICK AQUI

| Q Buscar otro Estudiante |

(Estlldiante Seleccionado: LOPEZ, PEDRO - DNI: 11111111

—/

- DaT0s DE SOLICITUD DE PASE

Facha de Egress: 0709/2016 |
Mativo: | RAZONES PARTICULARES T |

Antecedentes: |Ej: Por mudanza

s
Desting Pase.-| Provincla de Corgoba - Escuela PuDlica »

- DesTiND
Escuela destino: ELEGIR ESCUELA

| + Buscar Es:uela|

| W RegistrarFasE|
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E Fecha de Egreso: ingresar la fecha de solicitud de Pase.

B Motivo: optar por cambio de domicilio o razones particulares.

E Antecedentes: registrar un texto aclaratorio.

B Destino Pase: indicar si la Escuela de destino se encuentra dentro de la Provincia de
Cérdoba, si es una Escuela Municipal, si se encuentra en otra Provincia o en el extranjero.

Destino Pase: | -- Seleccione un destino —- v
— Seleccione un desting —
Escuela Municipal

——— | Provincia de Cérdoba
+ Reqgistrar P pecto del Pais

Fais Extranjero

Si elige la opcién Escuela Municipal debe escribir el Nombre de la Escuela Receptora.

Destine Pase: | Escusla Municipal r

- Desting

Escuela: [Ej: Gabriela Mistral

Si elige la opcién Provincia de Cérdoba, puede buscar la Escuela Destino a través del botén

Q, Buscar Escuela

Destino Pase: | Provincia de Cordoba r

—DesTino
Escuela destino: ELEGIR ESCUELA

| 4+ Buscar Escuela
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Puede hacerlo a través del Cédigo de Empresa de la Escuela Destino.

—Buscar EscueLa DesTino
@ Cadigo Escuela: [EE0550528 |

) Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Q, Buscar Escuela

Al buscar el Cédigo de Empresa, verificar si es la Escuela de destino la correcta y seleccionarla.

—Buscar EscueLa Destino

Cédigo Escuela: [EE0550528 |
Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Q, Buscar Escuela

—ELNA UNA DE LAS SIGUIENTES ESCUELAS

Mostrar 10+ |entradas Buscar: | |

Codigo Escuela MHombre Escuela Anexo CUE CUE An. Ubicacion Seleccionar
@& LOS

EEOS50528 ADOLFO ALSINA o] 1402321 oo REARTES, ... ]

lMostmndo 1a1lde 1 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo

Otra posibilidad es buscar la Escuela Destino por su nombre:

- Buscar Escuera Destino

Cadigo Escuela: |[Ej: EEQS2010
| Nombre Escuela: Iazcuenagd I

| C, Buscar Escuela|

Al hacerlo de esta manera, el Sistema muestra la lista de Escuelas relacionada con los datos
ingresados. Verificar cual es la Escuela Destino correcta y seleccionarla.
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(x)
- Buscar EscueLa DestinD
Cédigo Escuela: [Ej: EE0520110 |
Nombre Escuela:|azcuenaga |
Q, Buscar Escuela
—ELIDA UNA DE LAS SICUIENTES ESCUELAS
I Mostrar entradas Buscar: |
Céadigo Escuela Mombre Escuela Anexo CUE CUE An. Ubicacion Seleccionar
@,
EEOQ&60753 MIGUEL DE AZCUENAGA o] 1404027 oo DEPARTAMENT... ]
‘!, r
EEOQ770597 MIGUEL DE AZCUENAGA 0 1401945 oo (]
DEPARTAMENT...
m r
EEO770713 MIGUEL DE AZCUENAGA o] 1401393 oo (]
DEPARTAMENT...
@ r
EEQ770805 MIGUEL DE AZCUEMNAGA 0 1400379 lu] DEPARTAMENT... ]
Mostrando 1 a 4 de 4 entradas Primero Previo 1 Préoximo Ultimo

Al seleccionar la Escuela, el Sistema vuelve
datos de la misma.

¥ SOLICITUD DE PASE

Q Buscar otro Estudiante

a la pantalla de Solicitud de Pase, mostrando los

2NECESITA AYUDA?
CLICK AGUN

(Estlldiante Seleccionado: LOPEZ, PEDRO - DNI: 11111111

- DaTos DE SoLICITUD DE PasE

Fecha d Egreo
Molim:l RAZONES PARTICULARES ~ |
Antecedantes:

Ej: Por mudanza

e
Desting Pase.-| PFrovincia de Corgoba - Escuela Pubiica «

- DesTing

Es posible cambiar la Escuela
escogida siguiendo los mismos
pasos anteriores a través de la

Escuels destino: BERNARDIND RIVADAVIA -
| 4 Cambiar Escuels Elegida |

| w RegistrarPase|
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Luego de completar los datos, seleccionar ¥ REgIsErFase

* SOLICITUD DE PASE ?
JHECESITA AYUDA?
CLICK AGLH

Q Buscar otro Estudiante

(Estudiante Seleccionado: LOPEZ, PEDRO - DNI: 11111111 )

— DaTDS DE SOLICITUD DE PASE
Fecha de Egreso

Motivo: | RAZONES PARTICULARES « |

Antecedentes: |Ej: Por mudanza

e
Desting Pase.-| Provincia de Corgoba - Escuela PUDiica «

— DESTINO
Escuelz destino: BERNARDING RIVADAVIA - EEDS50552
4 Cambizar Escuels Elegida

w FRegistrar Pase

Confirmar el registro del Pase.

Se registrard un pase con los siguientes datos:

Nombre estudiante: BREUZA ARIEL ALEJANDRO, DMI
Escuela origen: I.P.E.M. N® 155 - JUAN JOSE PASO

Escuela destino: I.P.E.M. N® 154 - GENERAL MARTIN GLEMES
Fecha de egreso: 08/06/2015

Motivo: CAMBIO DE DOMICILIO

Antecedentes:

¢Confirma que desea registrar el pase? Esta accion no se puede
deshacer

+ Si, registrar pase | | X Mo, todavia deseo hacer modificaciones
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Finalmente  aceptar para descargar el Formulario de Solicitud de Pase que se genero.

Informacion ® ]

La solicitud se registré comrectamente.
Luego de Aceptar, se descargara el
formulario de solicitud de pase.

Aceptar

e~ T w w

[ L Descargas b descarges test < |4 ||] Buscar descargas test )
Organizar v Nueva carpeta = @
Buscar el lugar en su equipo donde desea P ’ Fecha demodifcs.. T
. , 8 Descargas 15 27 1 _matriz_tic_herramienta_para_planifi.. 24/05/2016 11:75 5... Adobe Acrobat D.
d esCa rga r el a rch IVO P D F q ue se creo y M Escritorio F ConsultaEstudiantes201608181033408906  15/08/201610:33 a..  Adobe Acrobat D.
5] Sitios recientes 5] lbreta_primaria201608081252044296 08/08/201612:52 .. Adobe Acrobat D...
gua rdarlo | libreta_primaria201608081325383671 08/08/201601:26 .. Adobe Acrobat D.
24 Biblistecas 15 lbreta_primaria201608171334069921 17/08/201601:35 . Adobe Acrobat D...
Documentos. ﬂ libreta_primaria201608241143058125 24/08/201611:43 a... Adobe Acrobat D.
] Imsgenes 5 manualusuario_gestion_estudiantes 08/08/201610:09 »...  Adobe Acrobat D...
&) Misica
B8 videos
1% Equipo I, D
O o probantcpas ]
Tipo: | Adobe Acrobat Document -
= Ot carpees

Una vez guardado el archivo, al abrirlo, se visualizara de la siguiente manera:

Ministerio dg GOBIERND DE LA PROVINGIA DE
EDUCACION CORDOBA

PASE

Establecimiento educativo: |.P.E.M. N° 3 - GENERAL JUAN BAUTISTA BUSTOS,

Se hace constar que VILLALON BRISA ANTONELLA, de SEGUNDO ANO "A " TARDE (687197747) , Plan de estudios de 344/11
tiene en tramite su certificado de estudios incompletos.

Datos complementarios

Tipo y N* de documento:

Curso P ap de:

Materias que d:

A pedido dela interesado/a y al solo efecto de ser p ante las

que se la sin ni en la ciudad de

. alos 30 dias del mes de junio del afio 2017.
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4.2. Pase a Escuelas fuera de la Provincia de Cordoba

Cuando se desea registrar un Pase de un Estudiante que se cambid a una Escuela fuera de la
Provincia de Cérdoba o del Pais, debe completar los siguientes datos:

Fecha de Egreso: ingresar la fecha de solicitud de Pase.

Motivo: optar por cambio de domicilio o razones particulares.

Antecedentes: registrar un texto aclaratorio.

Destino Pase: indicar si la Escuela de destino se encuentra en otra Provincia o en el

extranjero.

-- Sgleccione un destino -- r
— Seleccione un desting —
Prowvincia de Cordoba - Escuela Publica
{ Prowincia de Cérdoba - Escuela Privada
| Resto del Pais

Fais Extranjero

4.2.1. Pase a Escuelas del Resto del Pais

Al seleccionar Resto del Pais se muestran las opciones para registrar el Destino: Provincia y
Escuela.

|— Daros pe SouciTup De PASE

Fecha de Egreso: 24/06/2015

Motivo: | CAMBIO DE DOMICILIO r |
Antecedentes:

— Seleccione una provincia — |FS

BUENOS AIRES
CAFPITAL FEDERAL
CATAMARCA
CHACO

-DaTos o CHUBUT
CORDOBA

Fecha de | CORRIENTES

. ENTRE RIOS
Motivo: [ { EoRMOSA
Anteceder JUJUY

LA PAMPA

LA RIOJA
MEMDOZA
MISIONES

Destino P; NEUQUEN :I
RIO NEGRO

SALTA

- Dml NC SAN JUAN

SAN LUIS -

Provinda: | -- Seleccione una provincia - ¥

Destino Pase: | Resto del Pais v

- DesTinO

Provinda: |— Seleccione una provincia — ¥

Escuela: |

o RegistmrPase| | ®* Cancelar
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—DesTinG

En la opcion Escuela escribir el Nombre de Provinda: | MENDOZA v

la Escuela Receptora Escuela: |Escue|a General San Martin

| ' Registrar Pasel | ® Cancelar

' FReagistrar Pase

Una vez completados los datos, mediante el botén
confirmacién de datos:

Si los datos son correctos, confirmar nuevamente la registraciéon del Pase.
El Estudiante dejara de pertenecer a la Matricula de la Escuela.

Puede volver atrds, si algun dato es incorrecto.

Se registrara un pase con los siguientes datos:

Nombre estudiante: BREUZA ARIEL ALEJANDRO, DNI
Escuela origen:

Escuela destino: Escuela General San Martin

Fecha de egreso: 24/06/2015

Motivo: CAMBIO DE DOMICILIO

Antecedentes:

¢Confirma que desea registrar el pase? Esta accion no se puede
deshacer

I «* Si, registrar pasel | X No, todavia deseo hacer modificaciones

«* Si, registrar pase

Al Aceptar a través del botén
Solicitud de Pase que se generd en formato PDF.

Informacion x

La solicitud se registré correctamente.
Luego de Aceptar, se descargara el
| formulario de solicitud de pase.

Aceptar
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4.2.2. Pase a Escuelas de Paises Extranjeros

Al seleccionar Pais Extranjero se muestran las opciones para seleccionar el Pais de destino y la
Escuela:

— Daros pe SouciTuD DE Pase

Fecha de Egreso: | 24/06/2015

Motivo: | CAMBIO DE DOMICILIO
Antecedentes:

-

-- Seleccione una nacionalidad — B3
- Albania

Alemania

Alemania Occidental

= Alemania Oriental

Arabia

T Argelia

Argentina

Armenia

tit Australia

Austria

& Bangladesh

Birmania

Bolivia

Brasil

Bulgaria

Bélgica

Cabo Verde

Canada

Checoslovaquia -

Destino Pase: | Pais Extranjero v

—DesTinOD

Pais: |— Seleccione una nacionalidad -- v |

Escuela: |

| v Registrarl?ase| | »* Cancelar

| -- Seleccione una nacionalidad - ¥

En la opcidn Escuela escribir el Nombre de la Escuela Receptora.

—DesTinG

Pais: | ESPANA v

Escuela: |Nuestra Sefora de Loreto

‘ + Registrar Pase| | ® Cancelar
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' Registrar Passa

Una vez completados los datos, mediante el botdn se solicita confirmar datos:

Se registrara un pase con los siguientes datos:

Nombre estudiante: BREUZA ARIEL ALEJANDRC, DNI
Escuela origen:

Escuela destino: Nuestra Sefiora de Loreto

Fecha de egreso: 24/06/2015

Motivo: CAMBIO DE DOMICILIO

Antecedentes:

Confirma que desea registrar el pase? Esta accion no se puede
deshacer

« Si, registrar pase| | ¥ No, todavia deseo hacer modificaciones

Al Aceptar, podra descargar en su equipo el Formulario de Solicitud de Pase que se generd en
formato PDF.

I Informacion x |

La solicitud se registré correctamente.
Luego de Aceptar, se descargara el
formulario de solicitud de pase.

|
|
‘ Aceptar

5. Listado de Pase - Egresos

Si se desea ver el registro de los Pases Solicitados, Cancelados y los Aceptados, debe ir a la
seccién “Gestionar Egresos por Pase”.
-

CEsTIOMAR ECRESD
pOR Pase
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Seleccionar el Estado del Pase y @ Buscar

Gestion Estudiantes

= MENU ESCUELA: MERCEDITAS DE SAN MARTIN-
> GESTION DE PASES ?

ZNECESITA AYUDA?
CLICK AGUI

—LISTADO DE PASES - ECRESDS

Ver pases en estado: | --Seleccione un estado— ¥
—-Seleccione un estado--

| @ Buscar| SOLICITADD
CANCELADO 0 | Registrar Nuevo Dase|
CONFIRMADO e
[ 10 o P |
Fecha Solicitud Fecha Egreso Apellido MNombres Nro. Documento Grado/ARo Turno Division  Acciones
No hay datos disponibles en |z tabla
IMostrandD 0 a0 de 0 entradas Primerc Previo Préxime Ultima ]

Se pueden realizar dos acciones: Ver detalle del Pase o Cancelar Pase

E Ver el detalle del Pase

7 GesTION DE PASES ?

NECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—LisTADO DE Pases - EGRESDS

Ver pases en estado: | SOLICITADO v

‘ QBuscar‘

‘ Registrar Nuevo Pase|

’ Mostrar IEI entradas Buscar: l:l ‘

Fecha
e p— Fecha Egreso  Apellido Nombres Nro. Documento Grado /Afio Turno Division Acciones
1creu
06/09/2016 07/09/2016 LOPEZ PEDRO 11111111 PRIMER GRADO MARANA MA
IMostrando 1a1de 1 entradas Primero Previo 1 Proximo ( Ver detalle )

— DETALLES DEL PASE

Estudiante: LOPEZ PEDRO

Documento: 11111111

Fecha de solicitud: 06/08/2016

Fecha de egreso: 07/08/2016

Antecedente: -

Motivo del pase: RAZONES PARTICULARES

Grado/Afio Origen: PRIMER GRADO

Division Origen: MA

Turno Origen: MARANA

Escuela Destino: (EED550552) BERNARDING RIVADAVIA
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B Cancelar Pase: Se puede cancelar la solicitud de un Pase antes de ser confirmado por la
Escuela Receptora.

= MENU EscueLA: ADOLFO ALSINA-

* GESTION DE PASES ?
JNECESITA AYUDA?
CLICK AGUI
-LisTADO DE Pases - EGREsOs
Ver pases en estado: ‘ SOLICITADO v
Q, Buscar
Registrar Nueve Pase
Mostr 10 s sscr| |
Fecha ) . S _
. Fecha Egreso  Apellido Nombres Nro. Documento Grado [ Afio Turno Division Acciones
Solicitud
06/09/2016 07/09/2016 LOPEZ PEDRO 11111111 PRIMER GRADO MARNANA MA

IMostrando 1a1de 1 entradas Primero Previo 1 Préximo U( Cancelar Pase )

El Sistema solicita la confirmacion de la solicitud de cancelacién.

| Alerta! 4

Seguro que desea cancelar el pase del
alumno/a LOPEZ, PEDRO ?

6. Gestionar Ingreso por Pase

6.1. Pase por Ingreso a una Escuela de la Provincia de Cérdoba

Cuando su Escuela ha recibido una solicitud de Pase por parte de otra = o
Escuela de Cdrdoba, al ingresar el Directivo o Personal autorizado al Ces INCRESO
Sistema Gestion Estudiantes, el mismo le informa a través de un icono pOR PASE

rojo en la secciéon Gestionar Ingreso por Pase, en el cual se indica la

cantidad de Pases pendientes de Confirmacion.
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Al ingresar a esta seccion, se muestran los datos de la solicitud.
Dentro de las Acciones disponibles, es posible Confirmar o Rechazar la solicitud de Pase.

Gestion de Estudiantes
7 GesTIGN DE PASES ?

¢HMECESITA AYUDA?
SLICK AGL)

~LisTADO DE PASES - INCRESOS

Mastrar| 10 v | entradas

Buscar: |
Fecha Fecha Nro.
I
Solicitud Eg Do _ Apellido Nombre Escuela Grado f Afko Acciones
PRIMER
06/09/2016 07/09/2016 11111111 LOPEZ PEDROD ADOLFO ALSINA 0 Q0
Mostrando 1 a 1 de 1 entradas Primens Prévio 1 Pridmo  Uitimo

6.1.1. Confirmar un Pase

Para Confirmar el Pase debe seleccionar el icono lﬁ .

Luego elegir el Curso destino, indicar si es repitente e informar los datos del registro en el Libro
Matriz.

—DaT0s DE MATRICULACIGN

Curso destino: | —-Seleccione un grado/afio—-

Repite: ||
Libro Matriz: |Ej: 2 |

Folioz |Ej: 5

= Confirmar Pase y Matricular
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—DaTos DE MATRICULACION

Curso destino: | —Seleccione un grado/afio— ¥
Repite: [ --Seleccione un grado/afio--

SEXTO ANO "A " MANANA
Libro Matriz:

Folio: | |

= Confirmar Pase y Matricular

Por ultimo, seleccionar | = Confirmar Pase y Matricular

El Sistema muestra el mensaje de Confirmacién de la accién e inmediatamente habilita la
posibilidad de descargar el Comprobante del Pase:

—DaTOS DE MATRICULACION

Curso destino: | PRIMER GRADO "MA™ MARNANA (687195446 ¥ |
Repite:
Libro Matriz: |Ef: 2

Falio: |Ej: 5

El pase fue confirmado de manera exitosa,

X Cemar

"~ Guardar come [ ———
- o~ _m » Bibliotecas » Documentos » . m _.Bmmrﬂnmmemas 2
Organizar = Nueva carpeta I= - o
Buscar el lugar en su equipo en donde dfwits B Biblioteca Documentos T
escargas Incluye: 2 ubicacion:
desea que se  descargue el Lo | Nm: bicaciones
. 4 Sitios recientes
Comprobante del Pase Confirmado y osre 10 blocs de otes o Onetiote
4 Bibliotecas b Camtasia Studio
guardal’lo. 3 Documentos J. Convocatoria

) Imsgenes Ji Curso Higiene
J Misica L. Curso OWA- Correo
B Videos gl L

[T C omprobanteP ase201706291106059225

Tipe: |Mob¢ Acrobat Document

4 Ocultar carpetas
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6.1.2. Rechazar un Pase

Cuando la Escuela Receptora por algin motivo NO desea recibir el Pase puede Rechazarlo
mediante la opcién [:"‘]

———

Acciones

&

Rechazar Pase )

i
ximo c

A continuacién consulta si estd seguro de cancelarlo:

. : i .o
La pagina en gestionestudiantes.cba.gov.ar dice:

;Esta seguro que desea cancelar el pase seleccionado?

‘ Aceptar ‘ | Cancelar

Al Aceptar se confirma la cancelacion del Pase.

Pase Cancelado J

El pase se rechazd exitosamente
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7. Estudiantes que proceden de otra Provincia o Pais

Cuando un Estudiante procede de otra Provincia o Pais, no es necesario registrarlo como Pase en
el Sistema, sino que corresponde directamente matricularlo como Estudiante nuevo.

v' Puede consultar el Instructivo “Matricular Estudiante” que se encuentra en
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

8. Verificar el Estado de un Pase

8.1. Pase Solicitado

Para verificar el Estado de un Pase debe ingresar a la seccion “Gestionar Egreso por Pase”

[ad
CEsTIOMAR ECRESD
POR PASE

Luego en “Ver Pases en estado” seleccionar SOLICITADO y posteriormente | @ Buscar :

— LISTADO DE PASES - EGRESOS

“er pases en estado: | --Seleccione un estado-—- ¥

Q) Buscar
CON FIRMADG
| Maostrar - mmdus

ha Fecha Egreso  Apellido
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Se mostraran los Pases que se encuentran en el Estado elegido:

Gestion Estudiantes

ESCUELA: BERNARDINO RIVADAVIA-

= MENU
™ GESTION DE PASES ?
EMECESITA AYUDA?
CLICK ACUI
—LISTADO DE PASES - EGRESDS
Ver pases en estade: | SOLICITADO v
Q Buscar
Registrar Nuevo Pase
:;:ratud Fecha Egreso  Apellido Hombres Hro. Documento Grado/ Afio Turno Division = Acciones
29/06/2017 28/06/2017 MARTI JUAN 22222222 PRIMER GRADOD MARIANA Ma & @
IMoﬁtrandn 1 a1 de 1 entradas Primero Previo 1 Proximo Ultimo I

A través de la Accion “# se pueden ver los datos del Pase solicitado:

— DETALLES DEL PASE

Estudiante: BREUZA ARIEL ALEJANDRO
Fecha de solicitud: 17/06/2015

Fecha de egreso: 17/06/2015
Antecedente: -

Motivo del pase: CAMBICO DE DOMICILIO

Grado/Afio Origen: SEXTO ANO

Division Origen: &

Turno Origen: MANANA

Escuela Destino: 1.P.E.M. N® 154 - GENERAL MARTIN GUEMES

Si la Escuela Receptora NO confirmé aun el Pase Solicitado, también se encontrara disponible la

Accién @ qgue permite Cancelar dicha solicitud.

El Sistema solicita la confirmacion de la solicitud de cancelacion.
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Gestion Estudiantes
= MENU EScUELA: BERNARDINO RIVADAVIA-
.
ZNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI
—LISTADO DE PASES - EGRESOS
Ver pases en estado: | SOLICITADD v
| Q Buscarl
| Registrar Nuevo Pase|
e[ e P |
SoT T Fecha Egreso  Apellido Nombres Nro. Documento ‘Grado/ Afio Turno Division Acciones
29/06/2017 28/06/2017 MARTI JUAN 22222222 PRIMER GRADO MARANA Ma & ‘ﬁ
l"ushandn 1a1ldel entradas Primero Previo 1 Préximo L(rCawelarPase )

El Sistema solicita la confirmacion de la solicitud de cancelacién.

2| Alertal! J

Seguro gue desea cancelar el pass
del alumno/a MARTI, JUAN 7

Al Aceptar se confirma la cancelacion del Pase.

Aviso! J

El estado del pase ha sido modificado
correctamente
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8.2. Pase Confirmado

En esta seccion se puede ver el listado de Pases Confirmados por las Escuelas Receptoras, a
través de la opcién CONFIRMADO:

Gestion Estudiantes

= MENU ESCUELA: BERNARDINO RIVADAVIA--

7 GesTION DE PASES ?
GNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI
—LISTADO DE PASES - Eﬁ!m
Ver pases en estadol | CONFIRMADO v
| Q Elus:ar|
| Registrar Nuevo Pase|
s 10w e o
) Fecha Egreso  Apellido Nombres Nro. Documento Grado/Afo Turno Divisién Acciones
29/06/2017 28/06/2017 FRANCESCOLT ENZO 11111111 PRIMER GRADOD MARANA MA &
IMostzandn 1 a1l de 1 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo ‘

8.3. Pase Cancelado

Cuando la Escuela Receptora Rechaza el Pase queda en Estado CANCELADO:

Gestion Estudiantes

= MENU EscueLA: BERNARDINO RIVADAVIA -

¥ GESTION DE PASES ?
JNECESITA AYUDA?

CLICK AQUI
—LISTADO DE -
Ver pases en estadp: | CANCELADO \

Q Buscar
© Registrar Nuevo Pase
‘Mustrar 10 v | entradas Buscar: I:”
Fecha ~ -
Solidtud Fecha Egreso  Apellido Nombres Nro. Documento Grado/Aiio Tumo Division Acciones
29/06/2017 28/06/2017 MARTI JUAN 22222222 PRIMER GRADO MARANA MA =
[Mumndo 1 a 1 de 1 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo J
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A través de la opcion Ly es posible ver los detalles del Pase Cancelado:

—DETALLES DEL PASE

Estudiante: INTERLANDI VICTORIA

Fecha de solicitud: 17/06/2015

Fecha de egreso: 17/06/2015

Antecedente: -

Motivo del pase: CAMBIO DE DOMICILIC
Grado/Afio Origen: SEXTO AR

Division Origen: &

Turno Origen: MARAMA

Escuela Destino: I.P.E.M. N® 155 - JUAN JOSE PASO

FIN DEL TUTORIAL
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