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GESTIONAR INFORME DE PROGRESO
- NIVEL PRIMARIO -

El Sistema Gestion Estudiantes permite generar los Informes de Progreso de Nivel Primario. Cada
Docente puede acceder mediante C.I.D.l. a la carga de las Calificaciones del Grado a su cargo con
previa autorizacioén del Directivo de la Escuela en la que desempena sus funciones.

1. Carga del Informe de Progreso

Al ingresar al Sistema Gestidn Estudiantes, el Docente puede ver en la Pantalla Principal los datos de
la Escuela y una serie de Acciones disponibles en la seccion Progreso y Calificaciones:

Gestion Estudiantes
= MENU EscueLA: ADOLFO ALSINA -

~ -~

RoL DE usuaRrIO: DOCENTE

¥ Formulario de Consultas y Reclamaos

Miescueia: ADOLFO ALSINA Acciones DisroniBLes:
DATOS DE MI ESCUELA PROGRESO Y CALIFICACIONES
F ¥ @ = ]
3 IDENTIFICADDRES L CEMERAR INFORME DE RECISTRAR VER RECISTRAR
——— PROCRESO CALIFICACIONES CALINCACIONES DESEMPERIOS
Cédigo de Escuela: EE0S50528 {NiveL Iniciac) (NiveL Primaio) (NveL (NIVEL PrIMARIO)
Hombre de Escusla L stasoy
Cédigo de Inspeccidn: 542123 =
Arexo: 0 lMPRIMIR INFORME DE
CUE: 1402321 Procreso
CUE, (NivEL Primario)
<

'EJ; FUMCIOMAMIENTD

Mivel Edueative: PRIMARID

Tipa Educacién: COMUN

Tipo Empresa: ESCUELA MADRE
Estada: ACTIVA

&8 DomciLg

Calle: 1

Altura: 1

Barrio: CALAMUCHITA

Localidad: LOS REARTES. DEPTO. CALAMUCHTTA
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1.1. Registrar Calificaciones

Dentro de las Acciones Disponibles para el Docente, se encuentra el Acceso al Registro de las
Calificaciones de los Estudiantes desde el Botén:

F 4
RECISTRAR
CALIFICACIONES
(NIVEL PRIMARID)

Al ingresar a esta seccion, el Docente cuenta con una serie de Filtros que lo ayudara a buscar un
Curso, Asignatura o Trimestre en particular.

Gestion Estudiantes
= MENU EscuELA: BERNARDINO RIVADAVIA-

[# RecisTrO DE NOTAS DE ESTUDIANTES

—SELECCION DE CURSO, TRIMESTRE ¥ ASIGNATURA

Curso: | --Solaccione un curso-- v | SR./A DIRECTOR/A: Recuerde hacer click en los
botones de Registrar Motas Parciales, Motas Finales

Asignatura: | --Seleccione una asignatura—- *
| g | ¥ Apreciaciones Finales, en la parte inferior de

‘I‘rlrmastre:] ——Seleccione una Etapa— ~ I cada solapa para confirmar los cambios realizados.

| Q Buscar || IE’EditarFiltms|

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO
£B7196446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE
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E Curso: el Sistema muestra los Grados que el Docente tiene habilitado para cargar las
Calificaciones de sus Estudiantes.

—SELECCION DE CURSO, TRIMESTRE ¥ ASIGNATURA

Cursao: | --Seleccione un curso-- ¥

P ——oeleccione un curso—

. PRIMER GRADC "A " MANANA

Trimest PRIMER GRADO "B " MANANA
PRIMER GRADC "C " TARDE

E Asignatura: el Sistema lista las Asignaturas para cargar las Notas.

—SELECCION DE CURSO, TRIMESTRE ¥ ASIGNATURA ———

Curso: | PRIMER GRADO "A " MARANA v |

Asignatura: | --Seleccione una asignatura-- r

--Seleccione una asignatura—
LEMGUA Y LITERATURA: LECTURA

Trimestre: |

LENGUA Y LITERATURA: ORALIDAD

LENGUA ¥ LITERATURA. ESCRITURA

MATEMATICA
CIENCIAS SOCIALES Y TECHOLOGIA
- ResuLTADC M IAS MATLIR A MO O

Importante: Si un Grado o Asignatura a cargo del Docente no aparece en el listado de
opciones, el Docente debe solicitar al Directivo de su Escuela que lo asigne al mismo.

B Trimestre: muestra el trimestre habilitado en relacién a la fecha de inicio y fin de cada uno,
en relacidn al Ciclo Lectivo del Nivel Primario.

—SELECCION DE CURSO, TRIMESTRE ¥ ASICNATURA

Curso: | PRIMER GRADO "A " MANANA + |
Asignatura: | MATEMATICA

Trimestre: | --Seleccione una Etapa—- =

--5Seleccione una Etapa—

PRIMER TRIMESTRE
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Al se muestra el listado de Estudiantes que corresponden a la seleccién realizada:

Gestion Estudiantes
= MENU EscuEtA: BERNARDINO RIVADAVIA -

(# ReciSTRO DE NOTAS DE ESTUDIANTES

~ SELECCION DE CURSO, TRIMESTRE Y ASIGNATURA

Curso: | ~Seleccione un curso v SK/A DIRECTOR/A: Recuerde hacer click en los
Asignatura; | —-Selocciono una asignatura-— ¥ botones de Registrar Notas Parclales, Notas Finales

Trimestre: | :450‘0((“&“ Etapa— . cada solapa para confirmar los cambios realizados.

Q Buscar }'smf Filtros

~ DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO
£87196446 - PRIMARTA JORNADA SIMPLE

y Apreciaciones Finales, an la parte inferior de

—RESULTADOS DE BUSQUEDA
|| Notas Parciales - TRMESTRE | Notas Fnsios - TRMESTRE | Apreciacién Final ul
] o_- S, — j
Nro, Documente  Saxo  Apellido Nombre nourl Nota 2 Nota 3 Nota 4 Dnus m.
85020502 " ODOAIIONA wAUL . ] K il .
TTanlzes ] OTAOLIIQ 20084 OT2UDUA 2450011 . . . . . .
22508102 M MOAUOT 20T2U8 MIUPAOL . . . S _’ . | 5
TSI M QRICAVIA OATAD WIVDAOK 2AIM3A . . . . . .
1asp2ses " JAUD24A 10 owi | el ] . 3 R
sTRTITES " 188843 VITHIIAY OITAM . . . = W I e v
8a3g250s " ARI22AM ORIMAT . . . . . 3
ooetTiTes " ITTIRLG QU3 2AITAM - - - - . .
La opcign - Editar Filtros parmite cambiar las busquedas realizadas.

El Sistema permite la carga de:

1. Notas Parciales: Calificaciones o Notas de seguimiento de cada Estudiante durante un
Trimestre.

2. Nota Final Trimestre: Se corresponde con la Calificacion o Nota Final del Trimestre de cada
Estudiante.
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3. Apreciacion Final: Esta Calificacion o Nota por Estudiante se realiza al final del Ciclo Lectivo una
vez cargados los tres Trimestres y corresponde a la Calificacion Final del Estudiante obtenida en

cada una de las Asignaturas.

1.2. Registrar Notas Parciales

Las Notas Parciales todas aquellas Calificaciones o Notas de seguimiento que obtuvo un Estudiante

durante un determinado Trimestre.
El Sistema permite cargar hasta seis (6) Calificaciones o Notas de seguimiento por Estudiante.
Para la carga de las mismas, sélo es necesario seleccionarlas a través de un menu desplegable que

se encuentra en cada uno de los casilleros disponibles:

‘ Mostrar |10 v | entradas

Nro. Documento Sexo Apellido Nombre Nota 1
85020802 M 0ID2A13DNA naut | v |
ETeEEEeR M OTAOLI3A 20274 oTeuoua 2a100M | 7|
32c08102 M VIOAUOT 207214 wupaot | v
Toreraes M | 0A3QAVIA OAT2AD Miupaot 2amMIAaL | B8
[BRBERER M JaUD2A9 Id AoUl | MB
BTETIVER M 198347 NITWAIAY OITAM g
ETNEEINCTS M AAIZZAM odzIonam | NS

Ejemplo de Notas Parciales cargadas:

[Mostrac| 10+ |entrades Buscan|

[ Nro. DOCII;UI!QO Sexo Apelido Nombre Nota 2 Nota 2 Nota 3 Nota 4 Nota 5 Nota 6
85020502 M OI2DAI3DMA MAUL B K . . T !
2vagezen M OTAOL3020D8A  OT2UDUA 2A0001M . . v . » v
32508102 M WOAUOT 20T2U8 MIUDAOL MBv| (MBv| (B . i V]
Tsreraes M OS30AVIAOAT2AD  MIUDAOL 2AIM3AIL 8 v MB v [E_v—_] v . v
18282800 M JAUD2AS 10 ADUL MBv| |B v/ [MBe v v v
sTgTITe M 188843 NITHLAY O3TAM v v v v v v
PIRTTIeIN M AR322AM 02RIMAR v v v . v y
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Importante: Una vez ingresadas las Calificaciones o Notas, deben ser Guardarlas o de lo
contrario no quedaran Registradas en el Sistema.

Para guardar las Notas Parciales ingresadas debe seleccionarse - Registrar Notas F'E'r'c'i"m|que se

encuentra al final de la tabla.

Iy Notas Parcaies - PRIMER TRIMESTRE Notas Finales - PRIMER TRIMESTRE ~ Apreciacion Final

Mostree| 10+ | ankrades Buscars| 4

e e e e ot ot Lo ST L L AT L T T
25020202 w OIDAJIONA TR R . . |
ztsszzes M OTAOMIQ200MA  OT2UDUA 2AJ00M . v . . . .
asoeroe M MORUOT 20T2U8 WUpAX  (MBe| (Mol (B o 3 R .
tsezaes M ORJGAVIACATZAD  WIUDAOL2AIMIAX (B +| |MB e (e ¢] Al = -
1asezses u JADDRA 10 ous (MBe| (B o (Mo . . .
stetites " 198841 WITVIAVOITAM | o] | el | » o 1 Y v}
FTCCIINN " AR3224M oM | e | el | . . . .
QoRTITeS v ITTARIAS U 2AITAM . . - . . -
trietes " 2083TMUD o | v ol | . . . .
0205202 u LIOMOA WIMALI3S . . . . . .

| Mostrando 1 3 10 de 21 entrades 0o
& Registrar liotu P;Irdll“

Una vez que se selecciona Registrar Notas Parciales el Sistema muestra el siguiente aviso de
confirmacion:

LRegistrar Motas Parciales de estudiantes?

Curso: PRIMER GRADO "MA" MARANA (687196446)
Asignatura: ADMINISTRACION
Trimestre: PRIMER TRIMESTRE

« Confirmar
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Al Confirmar el Sistema valida la Registracidn de las Notas Parciales:

Informacion ]

El registro de notas parciales se realizd
correctamente

El procedimiento explicado para la carga de Notas Parciales debe repetirse por cada Asignatura.

El Sistema permite cargas parciales de Notas, pero para que se guarden no debe olvidar
Registrarlas a través del procedimiento detallado en este punto.

1.3. Registrar Notas Finales Trimestre

Al finalizar un Trimestre, el Docente puede cargar la Calificacién o Nota Final que obtuvo cada
Estudiante en ese Trimestre, para ello debe seleccionar la opcion Notas Finales - PRIMER
TRIMESTRE:

- RESULTADOS DE BUSOUEDA

Motss Parcisles - PRIMER TRIMESTRE I Motas Finsigs - PRIMER TRIMESTRE Apreciacidn Final J

Mostrer| 10 = | entradas Buscar: | |
Nea, Do ument o Sauo A Bada Kambre Mata Final
aLoapioe M QID2AJ30MA WAL -
2tes22en M OTAOLIB] 20384 OT2UDUA 2400011 r
aasone02 M MOAUOT 20T208 MIUDADL r
TEIRLAeE M CARIAVIA OAT2AD MIUDaO] 2AiMBalt v
L ERBREE M Jauseaq 1 a3 v
ATETITER M 1AA8:0 MITHALAY OFTAM v
BeEAIERE M AAJIIAM Q221 Ll
QoRTIT o M ITT3Alas SLTIE ZATTAM -
corates M 20AITHILD QALY ’
L Loroeioe M LoM0A NIMALH3S r |
Mostrando 1 a 10 de 21 entradas L
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[# Registrar MNotas Finales

Para guardar las Notas Finales del Trimestre debe seleccionar

A continuacidn, el Sistema muestra el siguiente aviso de Confirmacion:

iRegistrar Notas Parciales de estudiantes?

Curso: PRIMER GRADO "MA" MAMANA (EBT19644E)
Asignatura: ADMINISTRACION
Trimestre: PRIMER TRIMESTRE

poymr—

Al seleccionar Confirmar, el Sistema valida la Registracion de las Notas Finales:

Informacion *

El registro de notas finales se realizd
correctamente

Para que se guarden las Notas Finales no debe olvidar Registrarlas a través del
procedimiento detallado en este punto.

1.4. Registrar Apreciacion Final

Al finalizar un Ciclo lectivo, luego de haber cargado las Notas Finales de los tres Trimestres, se

puede cargar Apreciacion Final de la Asignatura.
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Para ello, debe ir a la Opcidn que se identifica con ese nombre:

- RESULTADOS DE BUSQUEDA

[ MNotas Parciales - PRIMER TRIMESTRE Netas Finales - PRIMER TRIMESTRE | Apreciacion Final | J

[ Buscar: ”
Nro. Documento Sexo Apellido Nombre T1 T2 T3 A. Final
11111111 F  APE1 NOM1 MB MB B |MB ~ |
11111111 F o VANNI MARCELA E B 1B [MB ¥ |

IMoﬁtrandolaZdezentmdaﬁ ‘

I| # Registrar Apreciaciones Finales||

El procedimiento para la carga se realiza de la misma manera que las Notas Finales de un Trimestre,

una vez cargadas las notas, seleccionar =& Registrar Apreciaciones Finales|

A continuacidn, el Sistema muestra el siguiente aviso de confirmacién:

iRegistrar Apreciaciones finales de estudiantes?

Curso: QUINTO GRADO "MA" MANANA (687196446)
Asignatura: LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA
Trimestre: PRIMER TRIMESTRE

v Confirmar

Al seleccionar Confirmar, el Sistema valida la Registracién de las Notas Finales:

Informacion @J

El registro de la Apreciacidn Final se
realizd correctamente

Para que se guarden las Apreciaciones Finales no debe olvidar Registrarlas a través del
procedimiento detallado en este punto.
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2. Ver Calificaciones
El Docente también puede ver e imprimir un Listado de Estudiantes con las Calificaciones

registradas en el Sistema.
Se accede desde:

Al seleccionar esta accidn se accede a lo siguiente:

¥ VIsUuALIZAR NOTAS - NIVEL PRIMARIO

—SELECCION DE CURSO

Curso: | —-Seleccione un curso-- v

Asignaturas: | --Seleccione una asignatura—- v |

- RESULTADOS DE BUSQUEDA

[' 10 v |entradas

Buscar: )

Nro. Documento Sexo Apellide Nombre Ti T2 T2 FINAL

No hay datos di ibles en la tabla

IMostrandoOaOdeOentradaﬁ

Se puede filtrar por:

E Curso: el Sistema muestra los Grados que el Docente tiene habilitado.
B Asignatura: el Sistema lista las Asignaturas que dicta el Docente en el Grado consultado.
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A continuacién, se muestran las Notas parciales y Finales Registradas por el Docente en cada uno
de los Trimestres y la Apreciacién Final.

¥ VER CALIFICACIONES — NIVEL PRIMARIO

—SELECCION DE CURSO

Curso: | PRIMER GRADO "MA " MARLANA (687196446) ¥ |

Asignaturas: | ADMINISTRACION v

Q, Buscar

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

EE7196446 - PRIMARIA JORMNADA SIMPLE

Resultados de busqueda

Mostrar | 25 v | entradas Buscar: ”
. Aprec.
Nro Doc. | Sexo | Apellido Nombre T1 T2 T3 R
Final

22222222 F BARRICE MARTA E MB E E

JUSTIMA
jelcdelcicicic i o BRAMDALICE B B E B

JAVIERA
33333332 FLORES LOLA

ALVIM KEWVIM
33332 M ROCADURA ME B

ERAMDOMN

Al seleccionar , se descarga un archivo como lo muestra el ejemplo.

Este instrumento puede ser utilizado como borrador para registrar primero en papel las Notas de

los Estudiantes y luego hacerlo en el Sistema. También puede ser descargado para disponer de un
resguardo de las Notas Registradas en el Sistema.

ADOLFO ALSINA
1.1-L0S REARTES - CALAMUCHITA LISTADO DE CALIFICACIONES

Plan: 687196446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE

Curso: 1 Division: MA  Turno: MANANA Ciclo Lectivo: 2018
Asignatura: ADMINISTRACION

Nro Doc. |sexo Apellido, Nombres Primer Trimestre Sagundo Trimestre Tercer Trimestre A:::
Calificaciones Parciales Final Calificaciones Parciales Final Calificaciones Parciales Final

frrrrrerd F  |BARRIOS, MARIA E MB E E

33333397 | F |BRANDALICE, JUSTINA JAVIERA B|lB8|E B

33333533 FLORES, LOLA

33333538 [ M |ROCADURA, ALVIN KEVIN BRANDON ME B

33330336 | F [SOTELD, MARGARITALORETA

333340 [ M |ZANABRIA, MARIC NICACIO
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3. Informe de Progreso de Calificaciones

El Sistema permite generar el Informe de Progreso con el formato definitivo para ser entregado al

Estudiante. Para que esto sea posible, es necesario realizar otras Acciones ademds de Registrar las

Notas Finales de un Trimestre o del Ciclo Lectivo.

De manera sintética, detallamos los pasos a seguir para Generar el Informe de Progreso de un

Trimestre.

a) Cargar Notas Finales Trimestre (Ver 1.3. Notas Finales Trimestre)

b) Desde Menu acceder a “Ver Calificaciones Nivel Primario”

c) Cargar los Desempeiios e Inasistencias en “Registrar Desempeiios”
(Ver 3.1. Registrar Desempeiio y Asistencia por Etapa)

. ~ ri 1 = =
d) Registrar Desempefios - Registrar Desempenos

e) Finalizar el informe @

(Ver 3.2. Finalizar un Informe de Progreso Escolar)

f) Para Ver e imprimir el Informe de Progreso debe ir a “Imprimir Informe de
Progreso”
(Ver 3.3. Ver e Imprimir Informe de Progreso)

A continuacidn, se procedera a detallar cada uno de estos pasos.

3.1. Registrar Desempeiio y Asistencia por Etapa

El Sistema permite registrar informacién sobre las “Consideraciones del Desempefio del

Estudiante” que luego se vera reflejada en el Informe de Progreso.

Al mismo tiempo es posible cargar la Asistencia de los Estudiantes.
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Esto se realiza en la Seccidn Registrar Desempefios a la cual se accede desde la Pagina de Inicio en la

opcion:
bt
RECISTRAR
DESEMPENOS
{NivEL PRIMARIO)
El Sistema muestra la siguiente pantalla:
Gestion Estudiantes
= MENU EscuELA: ADOLFO ALSINA -

[# REGISTRAR DESEMPENOS —NIVEL PRIMARIO

~SELECCION DE CURSO Y TRIMESTRE

CUI'SD:‘ --Seleccione un curso-- v |

Trimestre:| --Seleccione una Etapa--

Q Buscar | [# Editar Filtros

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

6587196446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE

—RESULTADOS DE Bl‘JSQUEDA
U Desempefios / Inasistencias Resultado Final J
| boar
Nro. Inasistencias Inasistencias
Sexo Apellido Nombre Desempeio . ~ . Acciones
Documento Justificadas Injustificadas
Mo hay datos disponibles en la tabla
Mostrando 0 a 0 de 0 entradas ]

En la seccidén de Filtros se debe seleccionar el Curso y Trimestre deseado.

Mediante el botén  2BUSC2 | Sistema lista todos los Estudiantes del Grado seleccionado y

permite el registrar tanto el Desempefio como las Inasistencias de cada Estudiante en ese Trimestre.
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(2’ REcISTRAR DESEMPENOS — NIVEL PRIMARIO

—SELECCION DE CURSO ¥ TRIMESTRE

Curso: | PRIMER GRADO "MA " MANANA (687196446) T | SR./A DOCENTE: R
boton

Trimestre: | FRIMER TRIMESTRE M

| Q, Buscar | | [# Editar Filtros

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

E27196446 - PRIMARIA JORMADA SIMPLE

RESULTADOS DE BUSQUEDA

U Desempefios / Inasistencias Resultado Final
{ e
Mro. . Inasistencias Inasistencias
Sexo  Apellido Nombre Desempenio ) L Acciones

Documento Justificadas  Injustificadas
Escriba aqui el desempefio del
estudiante...

22222222 F BARRIOS MARTA b

o | o | Finalizar

Escriba aqui el desempefio del
estudiante...

JUSTINA v
33333337 F BRANDALICE el
WRTERA b ] B ]

Al final de la grilla, encontrara dos opciones:

1. Revisar Desempefio en PDF
2. Registrar Desempeiios

MARGARITA v
33333338 F  SOTELO LORETA D | o |

Escriba agul el desempefio del
estudiante...

MARIO v
33333340 M ZANABRIA HICACIO o | b |

lMDstrandD 1 a6 detentradas I

| [# Reqistrar Desempeﬁos| | Revisar Desempefio en PDF &
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3.1.1. Revisar Desempeiio en PDF

En el Informe de Desempeiio del Estudiante, es posible ingresar hasta 1800 caracteres.
Los espacios, mayusculas, el uso de renglones de por medio, etc. también cuentan como caracteres,
por tal motivo, en ocasiones no es facil saber con precisidn si todo el texto ingresado quedara

incluido cuando se imprima el Informe de Progreso definitivo.

Por tal motivo, se encuentra a disposicion del Docente esta funcionalidad que le permite cargar el
texto en una “Vista previa” para verificar cdmo se vera en el Informe de Progreso.

® PROBAR COMO SE VISUALIZA EL DESEMPENO EN EL INFORME DE PROGRESO

Debido a que no se puede saber con seguridad si el texto DESEMPENO va a entrar en el espacio reservado ubicado en el
informe de progreso (esto es por la cantidad de parrafos, el uso de mayusculas, el uso de renglones de por medio, etc)
existe esta funcionalidad donde usted puede escribir el texto como mas le agrade (sin pasarse del limite de 1800
caracteres) y ver como queda. Si esta de acuerdo en como se visualiza, copie y pegue el texto en el desempefio del
estudiante correspondiente.

Se muestra respensable, trabsjadora, ordenada y muy colaboradera. Le gusta investigsr y trabajar en grupo;
es callada y en ocasiones pareciera que se distrae perdiendo la concentracidn. Ha mejorado su ritmo de
trabajo y participa muche mis en clase.

Comprende la mayoria de los textos que se le presentan; escribe correctamente, lee de forma vacilante-
corriente; respeta los aspectos formales de la escritura; utiliza las maylsculas donde corresponden y se
expresa, en forma oral, con coherencia. Identifica los sustantives, adjetivos y wverbos; reconoce sujeto y
predicado en una oracidn

Efectia sumas (con cierta dificultad), restas, multiplicaciones, por una y dos cifras, y divisiones por una
cifra, resuelve ejercicies de célculo oral, dictado de cantidades con enteros y decimales; les, escribe y

representa gréficamente ndmeros fraccionarics y decimales.

Identifica el tipo de locomocidn en animales y humanos; Reconcce la importancia del sistema dseo; sabe el
nombre de algunos miscules y huesos; expone sobre animales.

Ver en pdf

Escribir el texto en el espacio asignado, una vez completado en su totalidad seleccionar todo el
contenido, pulsar el Botdn derecho del mouse y seleccionar Copiar (Control + C).
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® PROBAR COMO SE VISUALIZA EL DESEMPENO EN EL INFORME DE PROGRESO

Debido a que no se puede saber con seguridad si el texto DESEMPENO va a entrar en el espacio reservado ubicado en el
informe de progreso (esto es por la cantidad de parrafos, el uso de mayisculas, el uso de renglones de por medio, etc)
existe esta funcionalidad donde usted puede escribir el texto como mas le agrade (sin pasarse del limite de 1800
caracteres) y ver como queda. Si esta de acuerdo en como se visualiza, copie y pegue el texto en el desempeiio del
estudiante correspondiente.

Se muestra responsable, trabajadora, ordenada y muy colaboradora. Le gusta investigar y trabajar en grupo;
es callada y en ocasiones pareciera que se distrae perdiendo la concentracién. Ha mejorado su ritmo de
rabajo participa mucho mds en clase.

omprende la mayoria de los textos que se le presentan; escribe correctamente, lee de forma wvacilante-
corriente; respeta los aspectos for d 3 - A s sie sl Samiaacs = =
expresa, en forma oral, con coherend Cartar Ctrl+X

predicado en una oracidn.

Copia& Ctrl+C
E'.Fectﬂa Sumas (cor.l cit_er"i.:a d:i.'Ficu.’llta Pegar Ctrl+V
cifra, resuelve ejercicios de cdlcu
representa graficamente nimeros frad Pegar como texto simple Ctrl+Mayis+Y
Seleccionar todo Ctrl+4

Identifica el tipe de locomocidn en
nombre de algunos misculos huesos
Buscar "Se muestra responsable, trabajadora, ordenada y..." en Google

Irmprimir.,. Ctrl+P

Correccion ortografica »

Sentido de la escritura r
Ver en pdf

Inspeccionar Ctrl+Mayis+I

Luego, cerrar la Vista Previa @

Buscar al Estudiante que corresponda, seleccionar el campo en el cual cargard el Desempefio, pulsar
el Boton derecho del mouse y seleccionar Pegar (Control + V).

P
Escriba aqui el desempefio del estudiante... I
Deshacer Ctrl+Z
v
Cortar Ctrl+X
Muy buen desempeii Copiar Ctrl+C
ALVIN Pegar Ctrl+V
33333330 M ROCADURA  KEVIN B o cimole oo im et b ]
BRANDON Pegar comib texto simple  Ctrl+Mayis+V
) Finalizada
Seleccionar todo Ctrl+A
Escriba aqui el desen Correccién ortografica >
MARGARITA Sentido de la escritura 4
33333338 F SOTELO _ v
LoeTa b_|
Inspeccionar Ctrl+Mayds+I
4
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El Desempefio cargado se verd de la siguiente manera:

| ,

Se muestra responsable, trabajadora,
ordenada y muy colaboradora. Le gusta

»

investigar y trabajar en grupo; es callada y en
EEREEEEE : RICHES oL ocasiones pareciera que se distrae perdiendo la D D Finalizar
concentracién. Ha mejorado su ritmo de -
trabajo y participa mucho mas en clase. y
Muy buen desempefio ls
ALVIN
33333330 M ROCADURA  KEVIN ] b ]
BRANDON Finalizada

Puede repetir esta accidon para cada Desempefio que desee registrar.

. . , , Wi df
También es posible a través del Botén descargar un documento .PDF con el texto
ingresado para verificar como se vera en el Informe de Progreso una vez impreso.

® PROBAR COMO SE VISUALIZA EL DESEMPENO EN EL INFORME DE PROGRESO

Se muestra responsable, trabsjadors, ordenada y muy colaboradora. Le gusta investigsr y trabajar en grupo;
es callada y en cocasiones pareciera que se distrae perdiendo la concentracidn. Ha mejorado su ritmo de
trabajo y participa mucho mds en clase.

Comprende la mayoria de los textos que se le presentan; escribe correctamente, lee de forma vacilante-
corriente; respeta los aspectos formales de la escritura; utiliza las maydsculas donde correspenden y se
expresa, en forma oral, con coherencia. Identifica leos sustantivos, adjetivos y verbos; reconcce sujeto v
predicado en una oracidn.

Efectia sumas {con cierta dificultad), restss, multiplicaciones, por una y dos cifras, y divisiones por una
cifra, resuelve ejercicios de cdlculo oral, dictado de cantidades con enteros y decimales; lee, escribe y
representa gréficamente nimeros fraccionarios y decimales.

Identifica 21 tipo de locomocidn en animsles y humanos; Reconoce la importancia del sistema dseo; sabe el
nombre de algunos misculos y huesos; expone sobre animales.

——
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[CONSIDERACIONES DEL DESEMPENO DEL ESTIJD[ANTE]

( Se muestra bl bajad denada y muy colaborad Le gusta i igar y trabajar en grupo; es callada y en ocasiones pareciera que se distrae perdiendo la Firma daita
concentracién. Ha mejorado su ritmo de trabajo y participa muche mas en clase.
docente
Comprende la mayoria de los textos que se le presentan; escribe comectamente, la mayoria de las palabras del plan de ortografia; lee de forma vacilante-comiente; respeta los
X de la utiliza las donde ¥ se expresa, en forma oral, con . los . adj y verbos; sujeto y
predicado en una oracién.
Trimestre Efectia sumas (con cierta dificultad), restas, mulliplicaciones, por una y dos cifras, y divisiones por una cifra, resuelve ejercicios de cilculo oral, dictado de cantidades con enteros y| Firma del Padre,
lee, escribe y rep! ¥ Madre o Tutor
@l tipo de | i6n en animales y h 2! la importancia del sistema d¢seo; sabe el nombre de algunos misculos y huesos; expone sobre animales

3.1.2. Registrar Desempeios

[# Registrar Desempenos

El botdn permite grabar en el Sistema la informacién cargada en los

campos Desempeiio e Inasistencias.

El registro de esta informacién puede realizarse en distintos momentos, por lo tanto, cada vez que
se realicen modificaciones, antes de salir de la pagina debe seleccionar este botdn para que la
informacién quede grabada en el Sistema.

Una vez seleccionado, confirmar la accién:

Curso: PRIMER. GRADO "B "
MAMNANA
Trimestre: PRIMER TRIMESTRE

. Cnnfirmar| @ Cancelar
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Al Confirmar el Sistema valida la Registracidon de desempefios:

El registro de desempefios se realizd
correctamente.

A continuacidon se muestra un ejemplo de un registro realizado:

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

“ Desempefios / Inasistencias Resultado Final

| i |
Nro. s o1 S o N Inasi jas Inasi ias Aces
Documento exo.| Apcllido ombre s nl ey Justificadas Injustificadas celones

Escriba aqui el desempefio del estudiante...

22222222 F  BARRIOS MARIA D D

Identifica el tipo de locomocién en animales y
humanos; Reconoce la importancia del sistema

JUSTINA 4seo; sabe el nombre de algunos musculos y
33333337 F ERANDALICE JAVIERA huesos; expone sobre animales. D D Finalizar

Pl

calculo oral, dictado de cantidades con enteros =
y decimales; lee, escribe y representa

13333333 I FLORES LOLA grzificamente numeros fraccionarios y
decimales. . D ICI Finalizar

-

y:
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3.2.  Finalizar un Informe de Progreso Escolar

Una vez verificada que la informacién Registrada sea la correcta y no se necesite realizar
modificaciones, es posible Finalizar un Informe de Progreso Escolar.

La finalizacién de los Trimestres se realiza de manera correlativa, es decir que para poder finalizar
el Segundo Trimestre es necesario haber finalizado el Primero y asi sucesivamente.

Tenga en cuenta que una vez realizada esta accion, el Docente ya no podrd realizar mas
modificaciones a la informacién guardada en el Sistema.

El proceso se realiza a través de la opcion M Una vez seleccionado, el Sistema solicita la
confirmacion de la accidn.

éConfirma que desea finalizar el Informe de Progreso del alumno seleccionado? Esta accion no se puede
deshacer

Una vez finalizada el Informe de Progreso, no se podran realizar mas modificaciones

v Si, finalizar notas | | % No, todavia deseo hacer modificaciones |

Finalizar Informe de Progreso

Seleccionando la opcién = ¥ Si: finalizar natas o gistema indica:

Informacion M

Informe de Progreso finalizado
correctamente.

Ok
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En el caso que un Docente haya Finalizado un Informe y luego necesite realizar alguna
modificacion, puede desbloquear el Trimestre y seguir editdndolo. (Ver punto 3.3. de este
documento)

3.3. Ver e Imprimir el Informe de Progreso

Desde esta opcidn se puede ver o Imprimir el Informe de Progreso definitivo de los Estudiantes una
vez realizado el proceso de Finalizacién detallado en el punto anterior.

Se accede desde la Pagina de Inicio del Sistema:

=
IMPRIMIR INFORME DE
PrOCRESD
(NvEL PRiIMARIO)

A continuacién se muestra la siguiente pantalla:

¥ IMPRIMIR INFORME DE PROGRESO - NIVEL PRIMARIO

—SELECCION DE CURSO

Curso: | --Seleccione un curso-- v |

Q Buscar

— DeTALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

687196446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE
687197199 - NIVEL PRIMARIO JORNADA AMPLIADA INGLES

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrar 10+ rtracas Bucar |

Nro. Documento Sexo Apellido Nombre Acciones

Mo hay datos disponibles en |a tabla

IMDstmndo 0 a 0 de 0 entradas o0 ‘
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En la seccién de Filtros se puede seleccionar el Curso que le fue autorizado por el Directivo de la
Escuela para cargar las Calificaciones de los Estudiantes.

En la columna Acciones el Sistema presenta diferentes opciones, las mismas indican:

¥ IMPRIMIR INFORME DE PROGRESO - NIVEL PRIMARIO

—SELECCION DE CURSO

Curso: | PRIMER GRADO "A " MANANA |

Q, Buscar

—RESULTADOS DE Bl:lSQUEm
Mostrar 10 v | entradas Buscar: | l
Nro. Documento Sexo  Apellide Nombre Acciones
85020802 M OIZ2A1F21A nauc -
ZvkgzEes M OTAC113d 20284 OT2U2UA 2A10211 -
@2s08r02 M WDAUOT 20T2U3 WIUDADL Xy
REreraek M OAITAVIA OAT2AD WIUDADL 2AIMIAILC &
IepEEREE M 1802249 1d AJUd -

Este icono indica que todavia NO fue Finalizado el Informe de
Progreso del Estudiante, por lo tanto, solo podra ver las calificaciones
cargadas hasta el momento.

(Para hacerlo, ver el punto 3.3. de este documento)

El Sistema permite Desbloquear la Finalizacion de un Informe
de Progreso, lo que posibilita realizar modificaciones tanto en
las Notas como en el Desempefio.

Esta opcién permite Exportar el Informe de Progreso en un
documento en formato PDF que puede ser guardado en su
Equipo (PC de escritorio, Notebook, etc.) para posteriormente
Imprimirlo como se hace habitualmente con este tipo de
archivos.

Sl ‘

( Imprimir Informe de Progreso )
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Si se selecciona la opcion Vista Previa, el Sistema muestra un Informe como el siguiente:

- En la opcidn EZES se muestran las Notas Finales del Trimestre que se hayan grabado.

—MNotas por MaTERIA -
Materis

LEMGUA Y LITERATURA: CRALIDAD
LEMGUA Y LITERATURA: LECTURA

T2 LE] FIMAL

LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA
MATEMATICA

CIENCIAS SOCIALES ¥ TECHOLOGEA
CIENCIAS NATURALES ¥ TECROLOGIA
EDUCACION Fisica

EDUCACTION ARTISTICA: ARTES VISWALES
EDUCACION ARTISTICK: MSICA
TDENTIDAD ¥ CONVIVENCTA

Wom oo oW & W M e
§ 5 & F>=F5&mER

=
=]

Desempesio Inasistencia Imprimir Boletin

- En se muestra la Informacién Guardada en el Registro de Desempefio de los
Estudiantes:

Desempefios por Trimestre
Trimestre 1:

-
El alumno presenta excelente desempenio durante el trimestre.

Trimestre 2:

Trimestre 3:

Resultado final:
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-En se muestra el total de Faltas Justificadas e Injustificadas detalladas por
Trimestre:

Inasistencias por Trimestre
Trimestre 1:

Justificadas 1
Injustificadas 0
Trimestre 2:
Justificadas O
Injustificadas 0
Trimestre 3:
Juestificadas O
Injustificadas 0
Total:
Justificadas O
Injustificadas 0

- La opcidn se encuentra habilitada si el Informe de Progreso se encuentra
Finalizado.

Al seleccionar esta opcidn el Sistema convierte el Informe de Progreso en un archivo .PDF (no
editable) para ser descargado en su Equipo (PC de escritorio, Notebook, etc.).

Una vez descargado, al abrir el archivo se muestra el Informe de Progreso con el formato
definitivo:

-

‘@ libreta_primaria2016....pdf
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Este es un ejemplo de como se ve el Informe de Progreso definitivo:

Eleshuiame MIUOAOL WORUOT 20T2UE

de PRIMER GRADO ha abtenido las sguenies caificaciones en el ata 2016 -
CONSIL DEL DEL ESTUDIANTE
N ' N 4 ™
ESPACIOS TRIMESTRE | APREC. El slamnt prasants aussiat: EX COMPLEMENTARIOS
durante &l trimestre.
CURRICULARES [ T, T | FINAL Primer Fecha Espacio Curricular Callficacién
LENGUA ¥ LITERATURA: B Trimestre
ORALIDAD
LENGUA ¥ LITERATURA: e
LECTURA
LENGUA ¥ LITERATURA: MB Firma delfla
ESCRITURA cacenle \. J
WATEMATICA B Firma del Pacre,
Macke o Tutor I ~
CIENGIAS SOCIALES Y R RESULTADO
LEECMNDLMM:NRuEs v FINAL:
Segundo . J
TECNOLOGIA 8
EDUCACION FISICA ME Trimestre
EDUCACION ARTISTICA: B Fecha:
ARTES VISUALES
EDUCACION ARTISTICA: B Firma delfla
MUSICA docenie
IDENTIDAD Y CONVIVENCIA | pB Flmen del Padee,
\ J Mae o Tutar
e ~
Justificadas | 1 [ 0 | © 0 Sello del
Tarcar Establecimiento Firma della Directorla
§ Injustificadas | © ] [i] o
< Trimestre
ESCALA DE CALIFICACIONES
Excelente E
Muy Busno L Firma dellla
uena s .
Satsladionio = Firma del Packe.,
g B L \_Mace o Tutor J

MENSAJE A LOS PADRES CAMBIO DE CENTRO EDUCATIVO E

GOBIERNG DE CORDOBA
MINISTERI) DE EDUCACION

L educacién primaria deberd: brindar i itativas 2 .
todas los nifios y rifias para el aprendizaje de saberes significativos en

Ios diversos campos del conacimienta, en especial la lengua y la i § SECRETARIA DE ESTADG DEETUCACION
camunicacion, kas clencia sociales, |2 malel.nallEA las clencix H DIRECCION DE EDUCACION INICIAL Y PRIMARIA
naturales y el medio ambiente, las lenguas extranjeras, o arte, la éica, =&

Ia educacién fisica y la tecnologia, desarrollando la capaddad de TIUATMOD AOTIIV MIUDACL
aplicartas en situaciones de la vida cotidiana. SNSRI ———

Facilitar ls comprensiée y = canacimiento de lox proceses hislérices y
sociales y sus relaciones conla identidad regional, nacional y uriversal.
Promaves el desarrollo de una actitud y habita de trabajo y Categoria: ARSMIAS
responsabilidad en el estudia, de curiosidad e interés por el Localidad: 23M03J

aprendizaje, fortaleciendo la confianza en las propiss posibilidades de Departamenta:  S3RAUL 202AAM
aprendes.

Diesasrollar la iriciativa individual, ©f irabaja en equipa y las précticas de
convivencia solidaria y de cooperadien.

Fomentar el desarrolia de |a creatividad y la expresian, e placer
estética y la comprensidn, el conocimiento y 12 valoracion de las

Cana

Egneo

Informe de Progreso Escolar

SEGUNDO CICLO

Facha de

distintas manifestaciones del arte y oiras produccicnes cullurales. g
Brindar una fosmacion éfica que habilte progresivamente para el
jercicio de una ciudadania resporsable y permita asumi los valores de i
libertad, paz, solidaridad, igualdad, respeta a ks diversidad, justicia, 2 Pertenece al Estudiante: MIUOAOL WMOAUOT 20T2U8
¥ biien comun, ienda el sentida de = = Tipo y N° de Documenta: 82508102 - 10
ional ional, apertu [} ion y solicaridad
E';‘;L"_"’“ 0N SR A enmprEnson ¥ = b Del grado: PRIMER GRADO, Tumo: MARANA

Ofrecer s conocimientas y las esirategias cognilivas necesarias para
cantiruar b estuias en la sducacitn secundaria.

Brindar aportunidaces para ura sducacion fisics que promusve |s
formacitn comperal y motriz, y conslice o desamola arnénico de ks
nifis y rifios fomentanda especiaimente aquellos deportes en equipo. ¢l dIa0H0LISON80 . Nacionalidad: ARGENTING
Promover e jusgs como |2 acthedad necesaria para el desarmallo )

cagnitive, afectiva, ético, estéticn, motor y socal. J Domiciio: 1058,

Pramaver el conacimiento y los valares que permitan & desarralio de Tekefono: -

actitudes de proteceitn y cuidado de salud, = medio ambiente y =l
patrimonia culural, sprecianda las valores que rigen ka vida y |2
canvivencia humana para obear de scuerdo con slios.

bajo &l N*:
Fecha de Inscripoion: 06/042016
Macido en: | S3AAUL 200AAM 23W031

Coriro Educativg

ANO 2016

Ley Provincial de Educacitn 9870, Articula 36 =10

Firma delfla Dirsctoria
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3.4. Desbloquear Informe de Progreso

El Docente que necesite editar Notas de un Estudiante en un Informe de Progreso que ya se

encuentra Finalizado, tiene la posibilidad de desbloquear un Trimestre.

Esto se realiza dentro de la Accidn “Imprimir Informe de Progreso”. Alli debe Buscar el Grado donde
se encuentra matriculado el Estudiante y luego identificar el icono #' que corresponde al Estudiante

en cuestioén y hacer clic sobre él.

Se abre una ventana como la siguiente en la que debe especificar el Trimestre a desbloquear e

indicar el motivo.

Al aceptar, el Informe de Progreso se encontrara listo para ser editado.

—DEesBLOQUEAR TRIMESTRE FINALIZADO DEL INFORME DE PROGRESO

ROCADURA, ALVIN KEVIN BRANDON (Nro documento: 33333339)

Trimestre a desbloquear: | --Seleccione un Trimestre-- ¥

aqui el motivo por el cual desea editar nuevamente el
trimestre finalizado del Boletim...

£Seguro que desea desbloguear el trimestre seleccionado del Boletin del estudiante?
Si desbloguea &l trimestra seleccionado podra volver 2 editarlo. Todos los cambios realizados en dicho trimestre
seran auditados por motivos de seguridad.

o Aceptar| | % Cerrar

FIN DEL TUTORIAL
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