ENTRE

SISTEMAS EDUCACION 2 CORDOBA P ToDOS

SISTEMA GESTION ESTUDIANTES

GESTIONAR INFORME DE PROGRESO

~ NIVEL SECUNDARIO ~

~ INSTRUCTIVO PARA DIRECTORES -~

Secretaria de Gestion Administrativa
Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso

Cordoba Capital - RepUblica Argentina.



@ GOBIERND DE LA PROVINCIA DE ENTRE

SISTEMAS EDUCACION CORDOBA TODOS

INDICE

SISTEMA GESTION ESTUDIANTES ......cocoiuiiiiiiiicieie ettt 1
1. Visu@lizar CalifiCatioNES ......couie ittt st sne e s saeeene e 4
2. Registrar INasiStENCIas Y SANCIONES.......uvuuuviiiiiiiiiiiiiitiiii e e rararerraraaararaaanraannnaes 6
3. Generar el INfOrME @ PrOZIES0 .....uii ittt e et e e e e e e e e etee e e s eeanee e e e eabaeeesenseneeeannnns 9
4. Visualizar e Imprimir el Informe de Progreso ........cucuieeicciiie et 11
4.1. Vista Previa del INfOrme de ProSreS0 .......cccciiieeieiiiee ettt e e e sare e e e e aaa e e e e eneaeeeenas 13
By N 0 1Y o1 Fo Yo [T T I T g =T ISP 15
4.3, IMprimir INfOrmMe d@ PrOSreS0 .......uuiiiieiiiieeeceee ettt e e et e e e e raa e e e e e eaba e e e e entaeeeenasaaeaeans 16

Secretaria de Gestion Administrativa
Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso @
Cordoba Capital - RepUblica Argentina.



Direccionde  Ministerio de

GESTIONAR INFORME DE PROGRESO

- NIVEL SECUNDARIO -

El Sistema Gestidn Estudiantes permite generar los Informes de Progreso Escolar de Nivel
Secundario.

Los permisos para Registrar las Calificaciones y Generar e Imprimir el Informe de Progreso
habilitados, varian de acuerdo al cargo que se posea en la Escuela.

El siguiente cuadro indica los permisos existentes:

Personal
Acciones Director | Docente | Autorizad
o
Registrar Calificaciones X
Calificaciones
Visualizar Calificaciones X X
Generacion e Registrar Inasistencias y X X
Impresion del Sanciones
Informe de Progreso | Imprimir Informe de Progreso X X

Tal como lo muestra la tabla, el Directivo de una Escuela tiene permiso para:

Visualizar Calificaciones
Registrar Inasistencias y Sanciones
Generar el Informe de Progreso

PN

Visualizar e Imprimir el Informe de Progreso

Esta accion puede ser efectuada por el Directivo de la Escuela o el Personal Autorizado por él.

Para realizar la autorizacidon puede consultar los instructivos en formato video o PDF que se
encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en la opcidon “Gestionar

Personal Autorizado”.
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1. Visualizar Calificaciones

El Sistema posibilita la visualizacidn de las Notas de los Estudiantes que hayan sido Registradas.

Se puede acceder a esta seccidén desde la Pagina de Inicio:

Acoones DIsPOMIBLES:

ProcRESD ¥ CALIFICACIOMES

& -
REGISTRARCALIFICACIOMES | [VISUMLIZ&RCALIFICACIOMES
(I EL SECUMDARIT) (M E L SE CLIM DR RI )

A continuacidn, se ingresa a la siguiente pantalla:

¥ VisuALIiZAR NOTAS - NIVEL SECUNDARIO

—SELECCION DE CURSO

Curso: | --Seleccions un curso-- v

Asignaturas: | --Seleccione una asignatura—- v |

— DetaLLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

6B7157747 - CICLO BASICO
EE7157505 - ECONOMIA ¥ ADMINISTRACION
EE87197518 - INFORMATICA

- ResuLtapos pe ll.‘ISQUEm
[ Mostrar entradas Buscar: | ‘
Nro. Documento Sexo Apellido Nombre T1 T2 T3 FINAL

Mo hay datos disponibles en |a tabla

lMustrandoI]aﬂdeﬂentradas
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hy . . . Buscar
En la seccidn de Filtros puede seleccionar el Curso, la Asignatura y :

- SELECCION DE CURSO

Curso: | --Seleccione un curso-- r

AsignﬂturaS:| --Seleccione una asignatura—- -

El Sistema muestra el listado de Estudiantes y todas las Notas que hayan sido Registradas:

Gestion de Estudiantes

= MENU E2CMETY: |'5E"W" W/ 28 - JEKOWIWO I'NI2 DE CYEBERY~
" VISUALIZAR NOTAS - NIWEL SECUNDARIO
—SELECCIGN DE CURSO
Curso: | PRIMER ANO "A " MANANA ~ |
Asignaturds: | LENGUA Y LITERATURA -
—RESULTADOS DE BUSQUED A
| Mostar 10+ | et mmcor, |
Nro. Documento Sexo Apellido Nombre T1 Tz T3 FINAL
4238023 M EFOKEZ WRICO UICOMYE 733
4347082 Mo CEMLEMO EEMTH BWERET 533 ®
EELEER M CYBBISS BIWEMLED AICLOE EWWMNEr WYLI¥E 7,56 @
48217148 M FEICEMSD PHYDO EICYEDO 4@
LEFEEREE M PEnIEEE WY LEQ FRNLYED T®

ar Detalls
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La siguiente imagen es un ejemplo de como se muestran las Notas Parciales de un Trimestre.

—MNoOTAS DEL TRIMESTRE 1

WENTEEE' WYLED MYILYED (WL QOCmusigs: 43338T04)
Asigratura: LENGUA Y LITERATURA

Mota 19
Mota 2 19
Mota 2 1 4

Los Directivos de las Escuelas tienen acceso a la visualizacidn de las Notas de todos los Cursos y
Asignaturas de la Escuela en la que posee ese Cargo.

2. Registrar Inasistencias y Sanciones
Al Finalizar un Trimestre, es posible cargar las Inasistencias y Sanciones de los Estudiantes.
Esta Accion puede ser realizada por el Directivo de la Escuela y las Personas Autorizadas por él, a

través de la opcién Gestionar Personal Autorizado.

Se puede acceder desde la Pagina de Inicio en la opcién:

A

RECISTRAR INASISTENCIAS Y
SANCIONES
(NIVEL SECUNDARIO)
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A continuacién, se muestra la siguiente pantalla:

4 REGISTRO DE INASISTENCIAS ¥ SANCIONES DE ESTUDIANTES

—SELECCION DE CURSQ ¥ TRIMESTRE

Curso: | —-Seleccione un curso— v

Trimestre: | --Seleccione una Etapa—- v

| Q Buscar | | [# Editar FiItros|

Sr.fa DirecTorfA: Recuerde hacer dlick en el boton

inferior de cada solapa para confirmar los cambios

o Registrar Inasistencias / Sanciones, en la parte

realizados.

— DeTaLLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

EE7157747 - CICLO BASICO
E8719750% - ECONOMIA Y ADMINISTRACION
EB7157518 - INFORMATICA

— RESULTADOS DE BUSQUEDA

U Inasistencias / Sanciones

[ Buscar: | ”
Nro. = Anellid Nomb Inasistencias Inasistencias P o
Documento xe e —— fbre Justificadas Injustificadas neenss tomes

No hay dates disponibles en la tabla
IMostmndoOaOdeOentmdaﬁ ]

.. . . Buscar
En la seccién de Filtros, se puede optar por un Curso, Trimestre y :

- SELECCION DE CURSO Y TRIMESTRE

Curso: | —Seleccione un curso-—-

Trimestre: | --Seleccione una Etapa-—- v |

| Q Buscar | | [# Editar Filtros

La opcién [# Editar Filtros
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El Sistema muestra el listado de Estudiantes que corresponden a la seleccidn:

—RESULTADOS DE BflSQUEDA
H Inasistencias / Sanciones J
‘ Buscar: | ‘
Nro. . Inasi g T . ) )
Documento Sexomnhpollido Nombre, Justificadas Injustificadas Sanciones Accioney

33333333 M CANTERO JAVIER D |0 | |O |

o 1 b

{Mostrando 1 a 2 de 2 entradas J

33333333 F MARIA CELINA ALOMNSO MARIA CELINA ALONSO

‘ & Registrar Inasistencias / Sanciones

En esta seccion es posible cargar las Inasistencias Justificadas, Injustificadas y las Sanciones.

Para que todas las Inasistencias y Sanciones que se carguen queden guardadas en el Sistema, es

| # Registrar [nasistencias / Sancinnes|

necesario Registrarlas a través de la opcion gue se encuentra al

pie de la tabla.
—RESULTADOS DE BUSQUEDA
H Inasistencias / Sanciones ]
‘ Buscar: | ‘
Nro. I ist i I iste
S Apellido Nomb Sanci Acci
Documento exo = ombre Justificadas Injustificadas anciones tones
33333333 M  CANTERO JAVIER |2 | |1 | |0 | R
Finalizar
33333333 F MARIA CELINA ALONSO  MARIA CELINA ALONSO |4 | |5 | |2 | R
Finalizar
l Mostrando 1 a 2 de 2 entradas J
I| & Registrar Inasistencias / Sanciones |I
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Como la carga de las Inasistencias y Sanciones puede ir registrdndose en forma parcial, cada vez que se

ingrese nueva informacion, para que los datos se graben en el Sistema, debe seleccionarse el botdn

[# Registrar [nasistencias / Sanciones

3. Generar el Informe de Progreso

, de lo contrario, la informacién ingresada NO se guardara.

Luego de cargar las Inasistencias y Sanciones es posible Generar el Informe de Progreso.

v
Este procedimiento se realiza seleccionando el botén ubicado en la columna Acciones

gue se encuentra disponible para cada Estudiante.

Esta accién solo debe seleccionarse cuando se encuentren cargadas las Notas de Todas las
Asignaturas y las Inasistencias / Sanciones y se desee Generar la Libreta definitiva del Trimestre

seleccionado.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Inasistencias / Sanciones

Nro.

Sexo Apellido
Documento

33333332 M CANTERO

33333333 F MARIA CELINA ALONSO

Mostrando 1 a 2 de 2 entradas

[ Registrar Inasistencias / Sanciones

Nombre

JAVIER

MARIA CELINA ALONSO

Inasistencias
Justificadas

Buscar:

Inasistencias

— Sanciones
Injustificadas

Acciones

=

Finalizar Trimestre h

Una vez Finalizado el Informe de Progreso, el Docente ya no puede cargar mas Notas. En el caso de
necesitar realizar alguna modificacion, el Docente debe solicitar al Directivo de la Escuela que lo
desbloquee, este procedimiento puede hacerlo también el Personal Autorizado.
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éConfirma que desea finalizar la libreta del alumno seleccionado? Esta accion no se puede deshacer

Una vez finalizada la libreta, no se podran realizar mas modificaciones

v si, finalizar notas| | % No, todavia deseo hacer modificaciones |

Finalizar Trimestre

Si se encuentran cargadas las Notas de todas las Asignaturas y las Inasistencias / Sanciones, al

o
seleccionar la opcién , el Sistema muestra el siguiente mensaje:
Confirmada la accion, el Sistema indica:

Informacion

Libreta finalizada correctamenta, '

La generacion del Informe de Progreso solo puede ser realizada una vez Cargadas y Registradas las
Inasistencias, Sanciones y Todas las Notas de las Asignaturas que corresponden al Curso y Trimestre
seleccionado, de lo contrario al intentar Finalizarlo, el Sistema informara los datos faltantes de cargar.

Este es un ejemplo del informe que muestra el Sistema cuando se desea Finalizar y quedan Notas
pendientes por cargar.

Informacion x

IMPOSIBLE FINALIZAR LIBRETA DE CANTERO, JAVIER.
RESTAN REGISTRAR NOTAS DE LAS SIGUIENTES ASIGNATURAS:

- MATEMATICA

- CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA

- LENGUA EXTRANIERA - INGLES

- EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES
- EDUCACION ARTISTICA - DANZA

- EDUCACION ARTISTICA - MUSICA

- EDUCACION ARTISTICA - TEATRO

- EDUCACION TECNOLOGICA

- CIUDADANIA Y PARTICIPACION
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4. Visualizar e Imprimir el Informe de Progreso

Una vez generado el Informe de Progreso, es posible Imprimirlo. El Directivo o Personal Autorizado
puede acceder a esta opcidn, desde la Pagina de Inicio:

=
[MPRIMIR |NFORME
DE PROGRESO
(NIVEL SECUNDARIO)

Se accede a la siguiente pantalla:

¥ VISUALIZAR BOLETIN - NIVEL SECUNDARIO

—SELECCION DE CURSO

CUI'SD:[ --Seleccione un curso-- ']

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

BEF197747 - CICLO BASICO
BE7197909 - ECOMNOMIA ¥ ADMINISTRACION
637197918 - INFORMATICA

—~RESULTADOS DE BUSQUEDA

b e w

Mro. Documento SEexHO0 Apellido Nombre Acciones

Mo hay datos disponibles en la tabla

Mostrando O a 0 de 0 entradas (1] J
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., . . . . Q, Buscar .
La seccidn de Filtros permite buscar un Curso, al elegirlo y seleccionar el Sistema muestra
el listado de Estudiantes:
¥ ViSuALIZAR BOLETIN - NIVEL SECUNDARIO
—SELECCION DE CURSO
Cursoe | PRIMER ANO “& * MANANA ¥
Q Buscar
—RESULTADOS DE BUSQUEDA
Mostrar| |10 v | entrados Buscar:
Nro. Dacuimento Sexd Apellida Nambre Acciones
R M AEFIS 10BEE DYHIED =
443N 15T Mo airsw IWIED WIBVED 2
P——— & WOATIAD DAY TOED =
448 LTE0 M awkcle CrenDIo MCIvHo z
. M LrokEz WRICO MICOorys ol
4eatInen M CEMLEMG EETTH EYEREN =
J— M CWKKISO BIWEMLEN AICLOE EWYMNET WYLIve ol
A4EDI1AE M BEICEWO FHYDO EICREDD =
R M weMIEEE WY LEQ MYNLvkD &
En la columna Acciones, pueden aparecer diferentes iconos, los mismos indican:
| El Sistema indica que todavia no fue generado el Informe de
[ =,
Be= .. ". . 7 . .
Vista Previa | Progreso del Estudiante, por lo tanto, solo podrd ver las calificaciones
2] A J|
- . cargadas hasta el momento. (Para generarlo, ver el punto 3 de este

Tutorial)

o o El Sistema permite Desbloquear la Finalizacién del Informe de
(" Desbioquear Trimestre | Progreso para permitir nuevamente modificar el mismo. Esta accidn
. , solo puede ser realizada por el Directivo o el Personal Autorizado.
=103 I Esta opcidn permite Exportar la Libreta de Calificaciones en un
s documento en formato PDF que puede ser guardado en su Equipo
| Imprimir Libreta | (PC de escritorio, Notebook, etc.) para posteriormente Imprimirla
L.

como se hace habitualmente con este tipo de archivos.
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4.1. \Vista Previa del Informe de Progreso

=

- Enla opcién LIER se muestran las Notas Finales del Trimestre que se hayan grabado.

Posicionando el mouse sobre el icono , el Sistema muestra la Vista Previa de:

—MNoTas POR MATERI A

N® Materia
1 LEMGUA ¥ LITERATURS

2 CIEMCIAS MATURALES - FISICA

Notas Inasistencia Sanciones Previas

-En se muestra el total de Faltas Justificadas e Injustificadas detalladas por Trimestre:

Inasistencias por Trimestre

Trimestre 1:
Justificadas 0
Injustificadas 0
Trimestre 2:
Justificadas 0
Injustificadas 0
Trimestre 3:
Justificadas 0
Injustificadas 0
Total:
Justificadas 0
Injustificadas 0

Notas Inasistencia Sanciones Previas
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- En EEIEII el sistema muestra el total de Sanciones recibidas, si las hubiere.

Sanciones por Trimestre

Trimestre 1:
Etapa: 0
Acomuladas: O
Trimestre 2:
Etapa: 0
Acumuladas: O
Trimestre 3:
Etapa: 0
Acomuladas: O

Inasistencia Sanciones Previas

- En EEEH se listan las Asignaturas que se encuentran en esta condicién:

Materias Previas

Motas Inasistencia Sanciones Frevias
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4.2. Desbloquear Trimestre

Cuando por algin motivo resulta necesario realizar alguna modificacion de los datos ingresados, el
Directivo de la Escuela o Personal Autorizado, puede Desbloquear los Informes de Progreso que

o
fueron generados al seleccionar el botdn en la seccidon Registrar Inasistencias y
Sanciones. Este desbloqueo se realiza a través de la opcion:

Desbloguear Trimestre

Una vez seleccionada esta opcion, el Sistema muestra la siguiente pantalla donde se solicita
seleccionar el Trimestre que se quiere desbloquear y el Motivo por el cual se desbloquea.

—DESBLODUEAR TRIMESTRE FINALIZADD DEL BOLETIN

(PO IBSELRE (ofnamused o) CAATUAL DITAM JAATUDA

Trimestre a desbloquear: | --Seleccone un Trimestre-- =

Motivo:

éSequro que desea deshloquear el trimestre seleccionado del Boletin del estudianta?
Si desbloquea el timestre seleccionada podrd wolver a editado, Todaos los cambios realizados en dicho
tmestre serin auditados por rotivos de sequridad.

W Biceptar ® Cerrar

Al completar los datos y Aceptar, el Sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion:
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—DESBLOQUE AR TRIMES TRE FINALI ZADO DEL BOLETIN

AGUIRRE, MATEQ LAUTARD [ Mro documents: 43938164)

Trimestre a deshloquear: | FPRIMER TRIMESTRE v |

Motivo:
Olwido de carga d= Asistencias % Jancioneas.

® Cerrar

Eltrimestre elegido fue desblogueade comectamente, pueds volver a editads

En la columna Acciones se visualizara el siguiente icono en el lugar de este Lo

et
Vista Previa
I

4.3. Imprimir Informe de Progreso

Una vez cargadas y Registradas Todas las Notas, Inasistencias, Sanciones y Previas (en algunos casos
si las hubiere) es posible visualizar e Imprimir el Informe de Progreso definitivo en el formato que
serd entregado al Estudiante.

Para Imprimirlo, se debe seleccionar el icono:

= e

Imprimir Libreta
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El Sistema muestra la opcién il =il |a cual se encuentra habilitada si el Informe de
Progreso se encuentra Finalizado. (Ver punto 3 de este Tutorial)

~NOTAS POR MATERI A

N® Materia T T2 T3 FINAL
LEMGUA Y LITERATURA

1
2 MATEMATICA

2 CIEMCIAS MATURALES - BIOLCWGETS

4 CIEMCIAS MATURALES - FISICA

£ CIEMCIAS SOCIALES - GEOGRAFLA

& LEMGUA EXRTRAMIERA - IMNGLES

7 EDUCACION ARTISTICA - ARTES WISUALES
& EDUCACION ARTISTICA - DAMNZA

9 EDUCACION ARTISTICA - MUSICS

10 EDUCACION ARTISTICA - TEATRO

11 EDUCACTON TECHOLIGICA

12 CIUDADAMLIA Y PARTICIPACION

MNotas Inasistencia Sanciones Previas Imprimir Boletin

Al seleccionar esta opcién, el Sistema genera un archivo en formato .PDF (no editable) para ser
descargado en su Equipo (PC de escritorio, Notebook, etc.).

‘ E] libreta_secundariaz0l ... pdf "h

Una vez descargado, al abrir el archivo se muestra el Informe de Progreso con el formato definitivo.
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A continuacion se muestra un ejemplo de una Libreta de Calificaciones definitivo correspondiente a
la finalizacién de un Trimestre:

AA3IASAD 30 2IUd OMIMOASL - 8EF "M .M.3.9.1
e A TR JTIRAS ARQGRGO - R AZORATIAE LIBRETA DE CALIFICACIONES
hivel CICLO BASICO Turng: MARANA Curso:i Division: A Afio Lective: 2016
Estudiantz: ORATUA] O3TAM 3ARIUDA  Tipoy N* doc: DNI BAFBREER -
TRIMESTRE 1 TRIMESTREZ || TRIMESTRE I Pramadio
W | Materia Promedic Bromedio Bromedio Goneral Estado
1| LENGUA Y LITERATURA 12
2 | MATEMATICA e
1 | CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA 10
4 | CIENGIAS NATURALES . FISIGA &
§ | GIENGIAS SOCIALES « GEOGRAFIA T
& | LENGUA EXTRANJERA - INGLES &
T | EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES 5
B | EDUCACION ARTISTICA - LANZA 3
§ | EDUCACION ARTISTICA « MUSIEA &
10 | EDUCACION ARTISTICA - TEATRO s
I | EDUCACION TECHOLOGICA o
12 | GILOAGANIA'Y PARTICIEACION 10
I INASISTENCIAS ”J.!IlL'IlT.!”J.ﬂIlLiIT.I”Ln|l1i|T_i|
| sanciones || 3 [tew| 3 || 0 [rew| o || 0 [ram| o |
| MATERIAS PREVIAS

FIN DEL TUTORIAL
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