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1. Informacion General

La carga de las Notas de los Estudiantes se encuentra a cargo exclusivamente del Docente. Para
gue un Docente que dicta una Asignatura Optativa pueda cargar las notas de sus Estudiantes en
el Sistema, previamente es necesario que la Direccion de Nivel haya asignado a cada Escuela las
Asignaturas Optativas que poseen segun su Plan de Estudios.

Una vez realizada esta asignacién por la Direccion de Nivel, el Director o Personal Autorizado de
la Escuela deberd asignar a cada Estudiante en particular las Asignaturas Optativas que le
correspondan.

El siguiente esquema grafica lo anteriormente expuesto:

Direccion de Nivel: Directivo de laEscuela: El Docentede
Habilita las Asigna/Cargaacada Asignaturas

Asignaturas Optativas Estudiante las Optativas Carga las
acada Escuelasegun Asignaturas Optativas Notas de de los
suPlan de Estudio. que cursa. Estudiantes.

En el caso que el Docente de una Asignatura Optativa no tenga habilitado a sus Estudiantes para
cargar sus Notas, lo que debe realizar es el proceso inverso al detallado en el grafico, es decir,
solicitar al Directivo de la Escuela que le Asigne a sus Estudiantes sus Asignaturas Optativas.

A su vez, si el Directivo al intentar realizar esta acciéon, no encuentra las Asignaturas Optativas
para Asignarselas a los Estudiantes, debe solicitar a su Direccidon de Nivel que le Habilite las
Asignaturas Optativas.

2. Directivo: Asignacion de Asignaturas Optativas por Estudiante

La tarea de Asignar Asignaturas Optativas a los Estudiantes puede ser efectuada por el Directivo
de la Escuela o el Personal Autorizado por él.

Para realizar la autorizacion puede consultar los instructivos en formato video o PDF que se
encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en la opcién “Gestionar

Personal Autorizado”.

Secretaria de Gestion Administrativa
Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso

Cordoba Capital - RepuUblica Argentina.


http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/

@ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE ENTRE

SISTEMAS EDUCACION CORDOBA TODOS

Una vez que el Directivo o el Personal Autorizado ingrese al Sistema Gestién Estudiantes,
encontrard en la Seccién MATRICULA/ ESTUDIANTES la opcién “Asignar Optativas por
Estudiante”

(e
AsicMNaR DPTATIVAS
POR ESTUDIANTE

Una vez que haya ingresado a esa seccion, el Sistema muestra la siguiente pantalla:

& SELECCIONE ASIGNATURAS OPTATIVAS POR ESTUDIANTE

—ELECIR CURSD

Curse: | --Selaccione un curso— v

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

687197747 - CICLO BASICD
687197909 - ECONOMIA ¥ ADMINISTRACION
687197918 - INFORMATICA

- s M

Nro. Documento Sexo Apellido Nombres
No hay datos disponibles en |2 tabla

{Mustrandnﬂaﬂdeﬂentradas

Elegir un Curso:

¥ SELECCIONE ASIGNATURAS OPTATIVAS POR ESTUDIANTE

—ELEGIR CURSD

—Selecciong un curso—
—Selecciong un curso—
PRIMER ANC "A " MANANA (GET197747
PRIMER AND "B " MANANA (B8T197747)
PRIMER AND "C " TARDE (687197747)
PRIMER AND "D " TARDE (687197747
PRIMER AN "E " TARDE (687197747

£8] PRIMER AN "F " NOCTURND (87197747
SEGUNDC ARC "A " MANAMA (BETI97747)
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Al hacerlo, el Sistema lista los Estudiantes y las Materias Optativas de ese Curso en particular.
Luego, seleccionar los Estudiantes que cursan cada Asignatura Optativa.

Al finalizar hacer clic en ACTUALIZAR, que se encuentra al final de la grilla para que se guarden
los cambios realizados.

Curso: TERCER ANO “A " TARDE (687197747)

Mostrar 100 v | entradas Buscar:
EDUCACION
EDUCACION EDUCACION EDUCACION
- ARTISTICA = .
Nro. Documentoe Sexo  Apellido HNombres ARTES ARTISTICA - ARTISTICA - ARTISTICA -
DANZA MUSICA TEATRD
VISUALES
M AMAYA MARCOS DANIEL
M CABRAL BRALAN MATIAS
M CASTRO MARTIN ALEJANDRO
M COLAZO CLAUDIO RODRIGD
M ESQUIVEL [SAIAS NORBERTO
M FARIAS TORRES FACUNDO EZEQUIEL
M GOMEZ KEVIN ANGEL
M HEREDIA MARCELO AGUSTIN

= Actualizar

A partir de ese momento el Docente podra ver los Estudiantes de su Curso y proceder a la carga
de Notas.

Para realizarlo, el Docente puede consultar el instructivo que se encuentra en
http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ llamado “Gestion Informe de Progreso Nivel
Secundario — Docentes”

Nota: Si en algin momento se desea desvincular a un Estudiante de una Asignatura Optativa, el
Sistema no lo permitira si posee Notas cargadas.

FIN DEL TUTORIAL
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