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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES
- GESTIONAR EXAMENES -

1. Ingreso

La carga de Examenes en el Sistema Gestidon Estudiantes puede ser efectuada por el Directivo de
la Escuela o el Personal Autorizado por él.

Para realizar la autorizacion puede consultar el instructivo que se encuentra alojado en
http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ llamado “Gestionar Personal Autorizado”

La autorizacion para cargar Examenes se realiza a través de la opcién “Progreso y Calificaciones”
dentro de la Accién “Gestionar Personal Autorizado”.

—SELECCIONE ACCIONES A REALIZAR POR LA PERSONA ESCOGIDA

Tipo Personal: SECRETARIO/A v
Acciones disponibles Cadigo Seleccionar
Matricular Estudiantes ME ]
Promover Estudiantes PE ]
Informe Matricula Definitiva ™MD O
Imprimir un listado de Estudiantes LE ]
Listado de Estudiantes Por Ciclo Lectivo LECL O
— ActAlizacion de Packdn PAICOT app =
Progreso y Calificacionas PC L1L§
T GEETonar BEEtERTIEE G =
Cambizr Estudiantes de Division MD O
Gestionar Pasas GP ]
Gestionar Personal Autorizado GPA O
Gestionar Usuarios Docantes GD ]
Gestionar Proveedores de sistemas GPS O
Gastionar Usuarios Programa APRENDER GUPA (]
Informes Histdricos H O
Editar Domicilio Escuela EDE ]

+ Agregar Personal
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El acceso a la Gestidon de Examenes se encuentra dentro de la seccidn Progreso y Calificaciones:

Una vez que ingresa, el Sistema muestra las siguientes opciones:

E-Gestionar Tribunales

= Gestionar Mesa de Examen y Actas

s®:Gestionar Notas

&=Imprimir Permiso de Examen

A continuacién se detalla el procedimiento a realizar en cada una de ellas.

. Gestionar Tribunales

Esta opcidn permite crear los tribunales que van a participar en las Mesas de Examenes.
Al ingresar, el Sistema muestra:

Gestionar Tribunales

Crear Nuevo Tribunal

Docentes Asignados |

Mo se han encontrado datos.
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Crear Nuevo Tribunal
Al presionar el Sistema permite seleccionar los integrantes del

Tribunal y la fecha de la mesa de examen (los datos marcados con asterisco en rojo (*), son
obligatorios).

Tribunales

]

>

Presidente de Mesa * ‘

L
>

Primer Vocal ‘

>

Segundo Vocal ‘

Fecha Desde * :

Observaciones ‘

Volver a Gestion de Tribunales l Crear Nuevo Tribunal

A . . . .
Esta opcidn al permite seleccionar cada integrante de la mesa: Presidente de Mesa y Vocales,
(en el listado se muestran Unicamente Docentes y Directivos que pertenecen a la Escuela).

| | [(ouscor | IR

Seleccions

CAREZAMD KARINA

CARRARC SEBASTIAN

CIBELLI SILV1A

CUCCHI ADRILANA,

FLORES FERMANDO

GUERRICO MARTIM 1GMNACIO
GUGLIELMINI JOSE

HEINZMAMNMN FERMAMNDO MARTIN
MARTINEZ OCAMPD GABRIEL ESTEBAMN
MURUA CESAR ALBERTO
PALESTRIMNI MARIELA

SALIMNELLl SANDRA

SOLER FACUNDO

TCHOBAMNIAN MARTIN FEDERICC

Seleccionar a la persona que desee asignar al cargo (Presidente o vocal).
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Los Tribunales tienen un cierto tiempo de vigencia que se establece a través de la opcion Fecha
Desde y Fecha Fin.

Tribunales

3

Presidente de Mesa * | HEINZMANN FERNANDO MARTIN |

Primer Vocal | SOLER FACUNDO |

5

Segundo Vocal | |

FechaDesde *  [1g/12/2017
Fecha Hasta * 2001272017

Observaciones ‘

Volver a Gestion de Tribunales ‘ Crear Nuevo Tribunal

5l

Crear Nuevo Tribunal
Una vez ingresados los datos seleccionar .

@ | Volver al Meni General ~ Cerrar Sesion

Escuela: L.P.E.M. N° 152 - DR. ALEJO CARMEN GUZMAN
Gestion de Tribunales

Crear Nuevo Tribunal

Presidente Primer Vocal Segundo Vocal Fecha Desde Fecha Hasta Acciones

HEINZMANN FERNANDO MARTIN ~ SOLER FACUNDO - 19-12-2017 2012207 £ X

1-10f1

A través del icono [ (Editar) se pueden realizar las siguientes acciones SIEMPRE que no esté
asignado a una Mesa:

Modificar datos de los integrantes del Tribunal: Presidente y/o Vocales

Reutilizar el mismo Tribunal: Si en un nuevo periodo de Examenes se conforma el mismo
tribunal, se puede ingresar y modificar la fecha del mismo, sin necesidad de crear uno
nuevo.
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A través del icono X es posible eliminar un Tribunal.

Gestion de Tribunales

Crear Nuevo Tribunal

Presidente Primer Vocal Segundo Vocal Fecha Desde Fecha Hasta Acciones
MELCNI BRENDA - - 05-12-2017 30-12-2017 | X
HEINZMANN FERNANDO MARTIN =~ MELONI BRENDA - 01-12-2017 02-12-2017 & X
MELCNI BRENDA HEINZMANN FERNANDC MARTIN | - 01-12-2017 31-12-2017 @z X

Para ello, se puede describir el motivo por el cual se elimina el Tribunal.

Eliminar Tribunal

Presidente Primer Viocal Segundo Wocal Fecha Desde Fecha Hasta

HEINZMANN FERNANDO MARTIN ~ SOLER FACUNDO - 19-12-2017  20-12-2017

Por favor, ingrese una breve descripcion del motivo por el cual se desea dar de baja el tribunal seleccionado.

‘ e

3. Gestionar de Mesa de Examen y Actas

Esta opcidn permite crear y consultar las Mesas de exdamenes de la Escuela.

Gestion de Mesas de Examen

Crear Nueva Mesa

Busqueda de Mesas de Examen

Mesa Examen | Tipo de Examen | ~TODAS- B
Afio ~TODOS- v Curso -TODOS- v

Plan Estudio —~TODOS- Asignatura |

Resultados

No se han encontrade datos
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i
Para crear una mesa, seleccionar

Gestion de Mesas de Examen

Titulo Mesa Ex. * |

Tipo Mesa Ex. * | Seleccione v

Asignatura * | |EJ

> Tribunal
Cargar un Nuevo Tribunal

Seleccione un Tribunal

Presidente de Mesa:
Primer Vocal:

Segundo Vocal:

Fecha Desde: Fecha Hasta:

Registrar Nueva Mesa

| (>) Observaciones

l Volver a Gestion de Mesas

En la primera opcién debe ingresar el Nombre de la Mesa de Examen.

Titulo Mesa Ex. * |I".-13tem."atica 1 | '

En la segunda, indicar si la mesa corresponde a Examen Complementario, Coloquio, Previo Libre

o Previo Regular.

Tipo Mesa Ex. * Seleccione

Seleccione
EXAMEN COMPLEMENTARIO
EXAMEN DE COLOQUIO
FREVIC LIBRE
PREVIC REGULAR

Asignatura *

Secretaria de Gestion Administrativa

Direccion de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011
Santa Rosa 751- 3er Piso

Cordoba Capital - RepUblica Argentina.



' erio de coommose oot ENTRE
SISTEMAS EDUCACION CORDOBA TODOS

Si la Mesa de Examen es de Tipo Coloquio o Examen Complementario, el Sistema permite
seleccionar el Curso y Asignatura:

Tipo Mesa Ex. * | EXAMEN COMPLEMENTARIC

Curso * | |[EJ

Asignatura * |

[ =0

PRIMER ARG "PA”" MANANA (687192042)

SEGUNDO ANC "PA” MANANA (587122042)
TERCER ANO "PA" MANAMA (537138042)
CUARTO ANC "PA" MARNANA (527108342)

QUINTO ARO "PA" MARANA (527193342) ‘ |—V | ‘ — |
SEXTO ANO "PA" MANANA (687198342)
| —E O NATUSALES

CIENCIAS SCCIALES
EDUCACIOMN ARTISTICA
EDUCACION TECNOLOGICA
LENGUA EXTRAMNJERA - INGLES
LENGUA Y LITERATURA

MATEMATICA

Si la Mesa de Examen es de tipo Previo Regular o Previo Libre, el Sistema permite
seleccionar el Afio, Plan de estudio y Asignatura:

Tipo Mesa Ex. * ‘ FREVIO LIBRE T |

Afio * ‘ Seleccione v|  Plan Estudio *

Asignatura * ‘
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Seleccione

45 CORDOBA

Plan Estudio *

Seleccione ¥

PRIMER ANO
SEGUNDO ANO
TERCER AND
CUARTO ANO
QUINTC ANO
SEXTO ANOD

Seleccione

657193042

[ A - ]

CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA
CIENCIAS NATURALES - FISICA
CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA
CIUDADANIAY PARTICIPACICN
EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES
EDUCACICN ARTISTICA - DANZA
EDUCACION ARTISTICA - MUSICA
EDUCACION ARTISTICA - TEATRO
EDUCACION FISICA

EDUCACICN TECNOLOGICA
LENGUA EXTRANJERA - INGLES
LENGUA Y LITERATURA
MATEMATICA

ENTRE

TODOS

Luego seleccionar el Turno de Examen, cuyas opciones dependen del Tipo de Examen

seleccionado:

Turnos Ex. *

Seleccione

Seleccione
DICIEMBRE
FEBRERO

JULIC

En la seccién “Tribunal” es posible asignar un Tribunal previamente creado o crear uno nuevo.

(~) Tribunal

Seleccione un Tribunal ‘ Cargar un Nuevo Tribunal

Presidente de Mesa:
Primer Vocal:

Segundo Vocal:

Fecha Desde:

Fecha Hasta:
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. . . Seleccione un Tribunal .
Si el Tribunal ya fue creado hacer clic en . El Sistema muestra los

Tribunales creados:

Tribunales
Seleccione  Presidente de Mesa Primer Vocal Segundo Vocal Fecha Desde Fecha Hasta
g HEINZMANN FERNANDO MARTIN  SOLER FACUNDC - 19122017 20122017
g PALESTRINI MARIELA  COTI CARINA = 06-04-2013 22-04-2018

Seleccionar 4 , para asignar el Tribunal a la Mesa de Examen.

Seleccione un Tribunal

Cargar un Nuevo Tribunal

Presidente de Mesa: HEINZMANMN FERNANDOC MARTIM

Primer Vocal: SOLER FACUNDO

Segundo Vocal:

Fecha Desde: 19-12-2017 Fecha Hasta: 20-12-2017

_ ) _ ) ) Cargar un Nuevo Tribunal )
Si el Tribunal no ha sido creado aun, seleccionar y seguir el

procedimiento indicado en el punto 2 de este tutorial.

A continuacién, seleccionar “Registrar Nueva Mesa”.

‘ (>) Observaciones

‘ Volver a Gestion de Mesas ‘ Registrar Nueva Mesa
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Al hacerlo, en Observaciones se muestran las siguientes opciones:

‘ Observaciones

l Volver a Gestion de Mesas ‘ Guardar Cambios

Estas opciones también se muestran si la Mesa de Examen es de Tipo Coloquio o Examen
Complementario.

Gestionar Actas

Gestionar Actas

En el Sistema permite agregar los Estudiantes a la Mesa de Examen

mediante las opciones “Auto-convocar Alumnos” o “Convocar Alumno”.

Auto-convocar Alumnos: Al seleccionarla, el Sistema de manera automatica, inscribe a todos
los Alumnos que se encuentran registrados en el Sistema que deben rendir en instancias de
Coloquio o Examen Complementario del aiio y divisidn al que corresponde la Mesa.

Gestion de Mesas de Examen

a Gestion de M
MESA_EXAMEN TIPO_DE_MESA CURSO ANO PLAN_ESTUDIO  ASIGNATURA FECHA
EXAMEN DICIEMBRE UNO  EXAMEN DE COLOQUIO  SEGUNDO ANGC "0 " MANANA (05092017) - - MATEMATICA  20-12-2018

Listado de Acta de Examenes

Auto-convocar Alumnos

Alumno | |EJ

Convocar Alumno

No se han encontrado datos

. . ~ . . .
Convocar Alumno: Si se selecciona l—J, el Sistema permite buscar los Estudiantes que

asistiran a la Mesa de Examen y cumplan con la condicién.

| =

11333444, JUAN, PEREZ

26315478, MORILLASZ, MATED

35410410, MUNOZ, MARCOS
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Hacer clic sobre el nombre del Alumno para seleccionarlo.

Listado de Acta de Examenes

EETl e |

Alumno | 41200350, GOMEZ, SABRINA =

Para finalizar hacer clic en . En la Grilla se mostraran los Alumnos

agregados en la Mesa de Examen.

Listado de Acta de Examenes

Auto-convocar Alumnos ‘ Imprimir Acta Volante Examen

Alumno | 41200350, GOMEZ, SABRINA [~
Tipo Documento Nro Documento Sexo Apellidos Nombres Acciones
DN 11333444 F JUAN PEREZ )(

Mediante la opcion X el Sistema permite Eliminar el alumno convocado.

En la Pagina principal de Gestionar Mesas de Examen, el Sistema muestra todas las mesas

generadas.
Resultados
Mesa Examen Tipo de Mesa Curso Afio Plan Estudio Asignatura Fecha Acciones
MESA DIC SEGUNDC U EXAMEN DE COLOQUIO SEGUNDO ARC "U " MANANA (687193042) - - MATEMATICA 207 @@ B
MESA DE FEBRERC EXAMEN COMPLEMENTARIO = SEGUNDO ARG "0 " MARANA (05092017) - - TALLER - LABORATORIO | 01-D1-2018 (& X U
EXAMEN DICIEMBRE UNO | EXAMEN DE COLOQUIO SEGUNDO ARG "0 " MANANA (05002017) - - MATEMATICA w2201z @ B

1-30f3
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En cada una de las Mesas de Examen es posible realizar alguna de estas Acciones:

4 Modificar los datos de la Mesa de Examen.

=

Gestionar Actas

= Imprimir el Acta Volante de cada Mesa de Examenes

X Eliminar la Mesa de Examen.

4. Gestionar Notas

Al ingresar a esta opcién, el Sistema muestra las Mesas de Examen que tienen Estudiantes
convocados. Si la fecha de la Mesa es anterior o igual a la fecha actual es posible cargar las Notas de
los Estudiantes.

Buscar una Mesa de Examen en particular, al pie de la pagina es posible ver el listado de Mesas
aptas para cargar las notas correspondientes:

Gestion de Notas

Busqueda de Mesas de Examen

Mesa Examen : Tipo de Examen
Aiio Curso ‘ ~TODOS-- v
Plan Estudio Asignatura |
Fecha Desde D Fecha Hasta D
Resultados
Presidente de Primer Segundo Plan
Mesa Examen Tipo De Mesa Mesa Vocal Vocal Fec Desde Fec Hasta Curso Aio Estudio Asignatura Fecha Hora  Acciones

MESA DIC EXAMEN DE CAREZANQ - - 16-122017 17122017  SEGUNDO ARID "U " MARNANA - - MATEMATICA  15-12-2017 2245 ~
SEGUNDO U coLoauIo KARINA (687192042)

1-1

Para cargar Notas, seleccionar la opcidn ™ je la columna Acciones.

El Sistema muestra el listado de Estudiantes cargados en el Acta y permite ingresar la Nota
correspondiente al Examen Oral, Escrito y Definitivo.
También es posible realizar una Observacion:
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—_—
Primer Segundo Plan
Mesa Examen Tipo De Mesa Presidente de Mesa Vocal Vocal Fec Desde Fec Hasta Curso Ao Estudio Asignatura Fecha Hora
EXAMEN DICIEMBRE ~ EXAMEN DE CAREZANO - - 014122017 31122017 SEGUNDO AND "0 " MANANA - - MATEMATICA  18-12-2017  17:30
UNO COoLOQUIO KARINA (05092017)
Actas de Examen
Tipo Nro. Sexo Apellidos Nombres Escrito Oral jiti Observaci Causa Modificacion Acciones
Documento Documento
DNI 41200350 F GOMEZ SABRINA | P 4
DNI 133444 F JUAN PEREZ T [ v 4 y
DNI 26315478 M MORILLASZ | MATEQ T e e 4 y
DNI 35410410 M MUROZ MARCOS | 4 4
Registrar Notas Finalizar Mesa Examen

Registrar Notas

Es posible realizar cargas parciales de Notas. Seleccionar
cambios y dejar abierta la posibilidad de seguir editandolas.

, - o ) Finalizar Mesa Examen
Cuando el Acta esté en condiciones de finalizarla, seleccionar .

para guardar los

Actas de Examen
Tipo Nro. Sexo Apellidos Nombres Escrito Oral Definitivo Observaciones Causa Modificacion Acciones
Documento Documento
DNI F GOMEZ SABRINA 4 PR
DNI F o JuaN PEREZ 4 ., Z8
DNI M MCORILLASZ = MATEO p PREA )
DNI M Muiioz MARCOS 0 4 4 Z8
Finalizar Mesa Examen

Luego de Finalizada la Mesa de Examen, el Sistema habilita en la columna Acciones este icono &
que permite modificar las Notas cargadas. En este caso, deberd ingresar el motivo de la
modificacion.
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Carga de Notas y Causa Cancelar Registra

Escrito | 2 Y| Oral

5 '| Definitivo * | 2 '|

Causa de Modificacion * | /|
4

El icono ™ permite la impresién del Acta Volante de Examen con las Notas cargadas.

ACTA VOLANTE DE EXAMENES

ESTASLECIMIENTO  PE R N° 342 - AKEDD TRES ARBOLES
Exsrrsui do slusisoic.  EXAMEN COMPLEMENTARID

Asipradute CIERGIAS SOCLALES

Facha
Cursa Drvun Turrs Dia | M | Afa
PRINER
AR PR | MananA B ] Lo de Acsas N 1 Falla B 11
i Pl P S AFELLIDD ¥ NOMSRE e c“':;:E'NEE —
1 "] SEEREE | CASTRD JOHOUH 7 | SETE 7 | SETE T
3 "] SO DRALGD JULIAH B | MUENE & | HLEWE 1)
]
2
1]
T
]
]
0
11
1%
13
14
EH]
i
ir
Rl ]
&
i
Fa )
= ]
a4
s
it
m
G it ik’ usk Sibia un Bt da i, nicellinos
peobadini ¥
Fiemui Vol Frirn Procimbasie Fiisuia Vol
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5. Imprimir el Permiso de Examen

El Sistema permite la impresidn del Permiso de examen por Estudiante.

Impresion de Permiso de Examen

Busqueda de Permiso de Examen

woooe [

Apellidos |
Resultados
Curso Tipo Nro Sexo Apellidos Nombres Acciones
Documento Documento

SEGUNDO ANC DNI F GOMEZ SABRINA =
SEGUNDO ANC DNI F JUAN PEREZ =
SEGUNDO ANC DNI M MORILLASZ  MATEO =
SEGUNDO ANC DNI M MUz MARCOS =

1-4ofd

Al seleccionar esta opcidn, el Sistema genera un archivo en formato .PDF (no editable) para ser
descargado en su Equipo (PC de escritorio, Notebook, etc.).

Una vez descargado, al abrir el archivo se muestra el Permiso de Examen con el formato
definitivo.

A continuacién se muestra un ejemplo:
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PERMISO DE EXAMEN
CRMNOE &1L ER Parrnian on Ecurnan K®
ALLUSING

CORDICION - PREVID - FINAL - COMPLE WEHTARID
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FIN DEL TUTORIAL
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