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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES

A continuacién se indica el procedimiento para gestionar EXAMENES de Nivel Secundario.

El Director de Escuela puede ingresar dentro de la seccidn Progreso y Calificaciones, presionando el
botén

ExAMENES
(MIVEL
SECUNDARIO)

Si desea darle acceso al Personal Autorizado, se debe seleccionar la opcidn:
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— SELECCIOME ACCIOMES A REALIZAR POR LA PERSONA ESCOGIDA

Tipo Personal: SECRETARIO/M r
Acciones disponibles Cadigo Seleccionar
Matricular Estudiantes ME O
Promover Estudiantas PE o
Informe Matricula Definitiva IMD (]
Imprimir un listado de Estudiantss LE O
Listado de Estudiantes Por Ciclo Lectivo LECL (]
Actualizacion de Padron PAICor APP (]
Cargar Previas P (]
Cargar Optativas Estudiants [au] [
Progreso y Calificaciones PC ] I
Gestionar Asistencias GA =
Cambiar Estudiantes de Divisidn MD O
Gestionar Passs GP ]
Gestionar Personal Autorizado GPA (]
Gestionar Usuarios Docentes GD (]
Gestionar Proveedores de sistemas GPS (]
Gestionar Usuarios Programa APREMDER GUPA (]
Informes Histdricos H =]
Editar Domicilic Escuslz EDE =

Una vez que se ingresa a Exdmenes (Nivel Secundario) el sistema muestra las siguientes opciones:
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EF-Gestion de Tribunales

= Gestion de Mesa de Examen y Actas

& Gestion de Notas

e=Impresion de Permiso de Examen

1. Gestion de Tribunales
En esta opcion el Director de Escuela o Personal Autorizado crea los tribunales que van a participar

en las Mesas de Examenes.

Al ingresar a dicha opcién el sistema muestra:

Gestion de Tribunales

Crear Nuevo Tribunal

Mo se han encontrado datos.

Crear Nuevo Tribunal
Al presionar el botén el sistema permite seleccionar los integrantes del

Tribunal y la fecha de la mesa (los datos marcados con asterisco en rojo (*), son obligatorios).
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Tribunales
Presidente de Mesa * ‘ I||E|
Primer Vocal ‘ ||E|
Segundo Vocal ‘ ||E|

Fecha Desde * :
Fecha Hasta * E

Observaciones ‘
Crear Nuevo Tribunal

Volver a Gestion de Tribunales

A

Esta opcidn permite seleccionar cada integrante de la mesa: Presidente de Mesa y Vocales, (en
el listado se muestran Unicamente Docentes y Directivos que pertenecen a la escuela).

Seleccions

CAREZAMND KARIMA

CARRARD SEBASTIAMN

CIBELLI SILVIA

CLUCCHI ADRILANA,

FLORES FERMANDD

GUERRICD MARTIM IGMNACIC
GUGLIELMIMI JOSE

HEINZMANN FERNANDO MARTIM
MARTINEZ OCAMPO GABRIEL ESTEBAMN
MURUA CESAR ALBERTO
PALESTRINI MARIELA

SALINELLI SANDRA

SOLER FACUMNDO

TCHOBAMIAN MARTIN FECERICO

Se debe seleccionar a la persona que se desee asignar al cargo (Presidente o vocal).

Los Tribunales tienen un tiempo de vigencia que se establecen a través de la Fecha Desde y Fecha
Fin.
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Tribunales
Presidente de Mesa * | HEINZMANN FERNANDO MARTIN =
Primer Vocal | SOLER FACUNDO [~
Segundo Vocal | ||E|

Fecha Desde * 19/12/2017
Fecha Hasta * 20112/2017

Observaciones ‘

Volver a Gestion de Tribunales ‘ Crear Nuevo Tribunal

@ ‘ Volver al Meni General  Cerrar Sesion

Escuela: I.P.E.M. N° 152 - DR. ALEJO CARMEN GUZMAN
Gestion de Tribunales

Crear Nuevo Tribunal

Presidente Primer Vocal Segundo Vocal Fecha Desde Fecha Hasta Acciones

HEINZMANN FERNANDO MARTIN ~ SOLER FACUNDO | - 18-12-2017 20-12-2017 [E4 X

1-1of1

Se pueden realizar las siguientes acciones sobre el Tribunal creado SIEMPRE que no esté asignado a
una Mesa:

Modificar los datos (')

- Los integrantes de Presidente y/o Vocales
- Si pasado un tiempo se debe reutilizar el mismo Tribunal se puede ingresar y modificar
la fecha del mismo, sin necesidad de volver a crear el mismo Tribunal:
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Gestion de Tribunales

Crear Nuevo Tribunal

Presidente Primer Vocal Segundo Vocal Fecha Desde Fecha Hasta Acciones
MELCNI BRENDA - - 05-12-2017 30-12-2017 £ k
HEINZMANN FERNANDO MARTIN -~ MELOMI BRENDA - 01-12-2017 02-12-2017 F X
MELCNI BRENDA HEINZMANN FERNANDC MARTIN | - 01-12-2017 31-12-2017 Z X

Eliminar el Tribunal ( X ): Si se desea eliminar un Tribunal se debe ingresar un motivo por el cual
se realiza

Eliminar Tribunal

Presidente Primer Vocal Segundo Vocal Fecha Desde Fecha Hasta

HEINZMANN FERNANDQ MARTIN  SOLER FACUNDO - 19-12-2017  20-12-2017

Por favor, ingrese una breve descripcién del motivo por el cual se desea dar de baja el tribunal seleccionado.

2. Gestion de Mesa de Examen y Actas

Al ingresar a esta opcién el sistema visualiza la siguiente pagina donde se pueden consultar las
Mesas de examenes:
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Gestion de Mesas de Examen

Crear Nueva Mesa

Busqueda de Mesas de Examen

Tipo de Examen ‘ —TODAS— v

Mesa Examen

Afio -TODOS- v Curso -TODOS- »
Plan Estudio —TODOS- v Asignatura ‘
focnavesse ||t Fecnanasa ||t

Resultados

Mo se han encontrado datos.

o
Para crear una mesa se debe presionar el botén

Gestion de Mesas de Examen

Titulo Mesa Ex. * |

Tipo Mesa Ex. * | Seleccione v

Asignatura * | |bj

& Tribunal

Seleccione un Tribunal

Presidente de Mesa:
Primer Vocal:
Segundo Vocal:

Fecha Desde: Fecha Hasta:

l Registrar Nueva Mesa

| ) Observaciones

|

En la primera opcién debe colocarse un nombre a la Mesa de Examen:

Titule Mesa Ex, * [ |'
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En la segunda opcién debe seleccionarse el TIPO DE MESA:

Tipo Mesa Ex. * Seleccione v

Seleccione

EXAMEN COMPLEMENTARIC
EXAMEN DE COLOQUID
FREVIO LIBRE
FREVIO REGULAR

Si la Mesa de Examen es de tipo Coloquio o Complementario el sistema permite seleccionar el
Curso y Asignatura:

Tipo Mesa Ex. * | EXAMEN COMPLEMENTARIC v

Curso * | ||I|

Asignatura * |

| == |

PRIMER ANC "PA” MANANA (687193042)

SEGUNDO ANO "PA” MANANA (537193042)
TERCER ANO "PA" MANANA (637195042)
CUARTO ANO "PA" MANANA (637198342)
QUINTO ANO "PA" MANANA (637193342)
SEXTO ANO "PA" MANANA (687198342)
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=

CIENCIAS NATURALES
CIENCIAS SOCIALES
EDUCACICON ARTISTICA
EDUCACION TECNOLOGICA
LENGUA EXTRANJERA - INGLES
LENGUAY LITERATURA
MATEMATICA

Si la Mesa de Examen es de tipo Previo Regular o Previo Libre el sistema permite seleccionar el Afio,
Plan de estudio y Asignatura:

Tipo Mesa Ex. * | PREVIO LIERE v ‘

Afio * | Seleccione v Plan Estudio *

Asignatura * |

Seleccions v

Seleccione
FRIMER ANC

SEGUNDO ANO

TERCER ARO o, :
CUARTO ANO Plan Estudio
QUINTO A"NG Seleccione
SEXTO ANO GA7198042

Luego se selecciona el Turno de Examen, el cual depende del Tipo de Examen seleccionado:
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Turnos Ex. *

Seleccione ¥

Seleccione

DICIEMBRE G
FEERERO
JULIO

. i, L Tribunal
A continuacidn se encuentra la seccidon @

en la misma se puede seleccionar un
Tribunal previamente creado en la opcion CREAR TRIBUNAL o el sistema permite realizar una carga
rapida del Tribunal.

. .. Seleccione un Tribunal
Al presionar la opcion

El sistema muestra los Tribunales creados:

|
Tribunales

Seleccione  Presidente de Mesa

T

Primer Vocal Segundo Vocal Fecha Desde Fecha Hasta

HEINZMANN FERNANDO MARTIN  SOLER FACUNDO 19-12-2017  20-12-2017

Al presionar la opcién &

, el sistema asigna el Tribunal a la Mesa de Examen.

Seleccione un Tribunal ‘ Cargar un Nuevo Tribunal

Presidente de Mesa: HEINZMANMN FERNANDC MARTIN

Primer Vocal: SCOLER FACUNDO

Segundo Vocal:

Fecha Desde: 189-12-2017

Fecha Hasta: 20-12-2017

) B Cargar un Nuevo Tribunal ) o
Al presionar la opcién , permite cargar rapidamente los datos de un

tribunal accediendo a la opcién de Cargar Tribunal explicado en el punto anterior.
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Al finalizar la carga de los datos de la Mesa de Examen se debe presionar la opcién

Registrar Nueva Mesa

A continuacién el sistema muestra las siguientes opciones en Observaciones:

‘ (>) Observaciones

\ Volver a Gestion de Mesas ‘ Guardar Cambios ’ Gestionar Actas

Gestionar Actas

En la opcidn el sistema permite agregar los estudiantes a la mesa de examen.
Si la Mesa de Examen es de Tipo Coloquio o Complementario también se puede acceder a esta
opcion a través del botdn correspondiente:

El sistema permite cargar los alumnos a la Mesa mediante dos opciones:

» Auto-convocar Alumnos . L. i i
lera opcion: el sistema automaticamente inscribe a todos los alumnos que han

sido indicados en el sistema que deben rendir en instancias de Coloquio o Complementario del
afio/division al que corresponde la Mesa.

Gestion de Mesas de Examen

l Volver a Gestion de Mesas

MESA_EXAMEN TIPO_DE_MESA CURSO ANO PLAN_ESTUDIO  ASIGNATURA FECHA

EXAMEN DICIEMBRE UNO  EXAMEN DE CCLCQUIO  SEGUNDO ARG "0 " MANANA (05092017) - - MATEMATICA  20-12-2018

Listado de Acta de Examenes

Auto-convocar Alumnos

Alumno | [~]

Convocar Alumno

Mo se han encontrade datos.

e e . L . . . .
2da opcidén: Si se presiona la opcién —, el sistema permite seleccionar los estudiantes que van a
asistir a la mesa de examen y cumplan con la condicién.
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|| Buscar | Cerrar ‘

11333444 JUAN, PEREZ
26315478, MORILLASZ, MATED
35410410, MUNOZ, MARCCS

41200350, GOMEZ, SABRINA

i i i ITe
Para finalizar debe seleccionarse la opcién

Listado de Acta de Examenes

Auto-convocar Alumnos ‘ Imprimir Acta Volante Examen

Alumno ‘4120035[3: GOMEZ, SABRINA [~
Tipo Documento Nro Documento Sexo Apellidos Nombres Acciones
DI 11333444 F JUAN PEREZ )(

Mediante la opcion X el sistema permite Eliminar el alumno convocado.

Regresando a la pdagina principal de Gestion de Mesas de Examen, El sistema muestra todas las
mesas generadas con las siguientes Acciones:
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Resultados
Mesa Examen Tipo de Mesa Curso Aiio Plan Estudio Asignatura Fecha Acciones
MESA DIC SEGUNDO U EXAMEN DE COLCQUIO SEGUNDO AN "U " MARIANA (637108042) - MATEMATICA 5122017 (& e
MESA DE FEBRERO EXAMEN COMPLEMENTARIC ~ SEGUNDO ARG "0 " MARANA (05092017) TALLER - LABORATORIO | 01012018 (& X -]
EXAMEN DICIEMBRE UNC  EXAMEN DE COLOQUIO SEGUNDO ARO "0 " MARANA (05092017) MATEMATICA wize EES

1-30f3

4 Permite modificar los datos de la Mesa de Examen.

Gestionar Actas, accién explicado anteriormente

= Permite imprimir el Acta Volante de cada Exdamenes

x Eliminar la Mesa de Examen.

3. Gestion de Notas
Al ingresar a la opcidn, el sistema muestra las mesas que tienen estudiantes convocados y la fecha
de la mesa es menor o igual a la fecha actual para cargarle las notas correspondientes a los

examenes.

El sistema muestra las mismas opciones de Mesa de Examen, permite Buscar una en particular o al
pie de al pagina muestra el listado de Mesas aptas para cargar las notas correspondientes:

Gestion de Notas

Busqueda de Mesas de Examen

: Tipo de Examen
—

—TODAS- v

Curso ‘ ~TODOS-- v

Mesa Examen

Aiio

Plan Estudio Asignatura ‘ |

-

Fecha Desde Fecha Hasta

Buscar

Resultados

Plan
Estudio

Presidente de
Mesa

Primer
Vocal

Segundo

Mesa Examen Tipo De Mesa Vocal Fec Desde Fec Hasta Curso Ao Asignatura Fecha Hora  Acciones

17-12:2017  SEGUNDO ANO "U " MARANA MATEMATICA 15122017 2245 [

(657192042)

MESA DIC
SEGUNDO U

EXAMEN DE
coLoQuio

CAREZANO
KARINA

16-12-2017

1-1
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Para cargar la nota en la Mesa debe seleccionarse la opcién . El sistema muestra el listado de
alumnos y permite ingresar la nota Escrita, Oral y Definitiva, como asi también una Observacién:

Primer Segundo Plan

Mesa Examen Tipo De Mesa Presidente de Mesa Vocal Vocal Fec Desde Fec Hasta Curso Afio Estudio Asignatura Fecha Hora
EXAMEN DICIEMBRE EXAMEN DE CAREZANQ - - 0122017 31122017 SEGUNDO ARID "0 " MARIANA - - MATEMATICA  18-12-2017  17:30
UNO CoLoQuIo KARINA (05002017)

Actas de Examen
Tipo Nro. Sexo  Apellidos Nombres  Escrito Oral  Definitivo Observaciones Causa Modificacion Acciones.

Documento  Documento

DNI 4200380 F GOMEZ  saBRNa [ | [ v] [ 7] y y

DN 1344 F UM PEREZ S e ] y 4

DN WIETE M MORLLASZ  MATEQ S e ] y 4

DNI w404 M Mooz wmarcos [ v [ v] [ 7] y y

Registrar Notas Finalizar Mesa Exame

Registrar Notas

Se deben cargar las Notas y seleccionar la opcién , esto permite cargar las notas

en distintos tiempos.

Cuando el Acta esté en condiciones de finalizarla el sistema muestra la opcion de

Finalizar Mesa Examen

Actas de Examen
Tipo Nro. Sexo Apellidos Nombres Escrito Oral Definitivo Observaciones Causa Modificacion Acciones
Documento Documento
DNI 41200350 F GOMEZ SABRINA 4 L 8
DNI 11333444 F JUAN PEREZ y ., T8
DNI 26315478 M | MORILLASZ | MATEO 4 4 E 8
DNI 3540410 M MURioz MARCOS 10 y 4 8
Finalizar Mesa Examen
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Ademas el sistema permite modificar las notas de los exdmenes cargados agregando un motivo de
modificacion

Carga de Notas y Causa ‘ Cancelar

Eserio ora perniivo *

Causa de Modificacion * |

i

El botdn Imprimir permite la impresion de las Acta Volante de Examen con las notas.

ACTA VOLANTE DE EXAMENES

ESTAELECIWIENTO  [PEN. M 342 - AHEXD TRES AREBOLES

Exisreasurs de shussore  EXAMEN COMPLEMENTARIO

Fucha
T | Chian | Tare T | W | Al
FHIRER,
ARO ML | M 2 [ pmode acsas N 1 Fallo B 11
] CALFICADIONES
S| e APELLIDO ¥ MOMERE — — T
1 7] SEEEE | CASTRO MUK T | SETE 7T | SET T
2 - SOy DRAGD JULILK B | MURVE k] HLEWE 1]
3
4
H
[]
T
[ ]
]
i
1"
1=
13
1"
1=
i
i
16
1=
F
"
m
k=
N
3
F
b
A contnasctn dell Gk surTo desers e o Ssowirio
St hsow conEtar ges sotne un lotel da shurrres, ncelanes
ppchadan Sackarobadon § e,

Secretaria de Gestion Administrativa

Direccion de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011
Santa Rosa 751- 3er Piso

Cordoba Capital - Republica Argentina.



ENTRE

‘ ({':Sé)mnnsuwu
SISTEMAS | EDUCACION | 45CORDOBA | 7505

4. Impresion de Permiso de Examen

El sistema permite la impresién del Permiso de examen por alumno.

Impresién de Permiso de Examen

Busqueda de Permiso de Examen

Curso | Todos v |
Nro. Doc. E
Apellidos |
Resultados
Curso Tipo Nro Sexo Apellidos Nombres Acciones
Documento Documento

SEGUNDO ANC DI 41200350 F GOMEZ SABRINA =
SEGUNDO ANC DI 11333444 F JUAN PEREZ =
SEGUNDO ANC DI 26315473 M MORILLASZ MATEQ =
SEGUNDO ANC DI 35410410 M MURNOZ MARCOS =

1-4of4
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