(s ks, GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE TRE

SISTEMAS EDUCACION <> CORDOBA TODOS

SISTEMA GESTION ESTUDIANTES

REGISTRAR Y VER CALIFICACIONES

- NIVEL SECUNDARIO~

~INSTRUCTIVO PARA DOCENTES -~

Secretaria de Gestion Administrativa
Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso

Cordoba Capital - RepUblica Argentina.



: 5 sompeneiamomea e ENTRE
SISTEMAS EDUCACION @CORDOBA TODOS

INDICE

SISTEMA GESTION ESTUDIANTES ..ottt ses s sas s 1
O V=Y - 1 A o o [ O 1] Tor= Yol T o 1< 4
0 B O 1= o [ Vo) & [ =Y ol =] LTSS 8
R Y/ oo I} A o= Yol o) &= I OF: | - [o F- 3 USSR 10
1.4. Notas FiNales de UN TriMEStre. .....cuiuii ittt ettt ettt e s e b e saeesneesaneenee e 14
1.5, Calificacion DefiNitiVa ......cocueeiiiiiienieee ettt n e e 14
2. Vel CalifiCaCIONES. . .eeeteeieeeee ettt ettt e h e e bt e e s b e s he e e b e e nneeereen 16

Secretaria de Gestion Administrativa
Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso

Cordoba Capital - RepUblica Argentina.



Direccionde  Ministerio de

GESTIONAR INFORME DE PROGRESO

~- DOCENTES ~-NIVEL SECUNDARIO -

El Sistema Gestion Estudiantes permite generar los Informes de Progreso Escolar de Nivel
Secundario.

Los permisos para Registrar las Calificaciones y Generar e Imprimir el Informe de Progreso
habilitados, varian de acuerdo al cargo que se posea en la Escuela.

El siguiente cuadro indica los permisos existentes:

Personal
Acciones Director | Docente | Autorizad
o
Registrar Calificaciones X
Calificaciones
Ver Calificaciones X X
B Registrar Inasistencias y
Generacion e . X X
. Sanciones
Impresidn de —
Ver / Imprimir Informe de
Informe de Progreso X X
Progreso

El acceso al Sistema Gestion Estudiantes se realiza a través de la cuenta personal en C.I.D.I.
(Ciudadano Digital)

4

v' Para ingresar al Sistema puede consultar el video-tutorial llamado“Ingreso al Sistema’
que se encuentra en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/

Nota: Si al ingresar al Sistema Gestion Estudiantes el Docente o Personal Autorizado no
encuentra el acceso a la Escuela donde desempeiia sus funciones, debe solicitar al Directivo de la
misma que lo habilite en el Sistema.
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1. Registro de Calificaciones

El Registro de las Calificaciones de los Estudiantes se encuentra a cargo exclusivamente de los
Docentes de cada Asignatura.

Al ingresar al Sistema Gestion Estudiantes, el Docente puede ver en la Pantalla Principal los datos de
laEscuela en la que desempeiia sus funciones y una serie de Acciones disponibles en la Seccion
Progreso y Calificaciones:

¥! Formulario de Consultas y Reclamos BIENVENIDO, PALESTRINI MARIELA
RoL DE UsuARIO: DOCENTE

@ Cameiar RoL DE UsuaRID

Mi EscuELA: Acciones DispoMIBLES:

& F g =

N L RecisTRAR VER CALINCACIONES
2 |DEMTIFICADORES mlw MM
Chdigo de Escuela: EE0Z 10620
Mombre de Escuela: LE.E.M. N° 157 - PRESIDENTE 1
EORRIENRD INFORMES HISTORICOS
Chdigo de Inspeccidn: PUNILLA
Anawa; 0 1 l

ELE 02486 e Procreso Historico
ELUE Anep: CU (NIVEL SECUNDARIYD)

S5 FUNCIOHAMIENTD

Mivel Educativo: SECUNDARIO
Tipe Educackbn: COMUN

Tipe Empress: ESCUELA MADRE
Estada: ACTIVA

& Domciuo

Calle: 5/N

Altura: 5N

Barrio: -

Locabdad: , DEFTO.

Dentro de las Acciones Disponibles se encuentra la Seccidon para Registrar las Calificaciones de los
Estudiantes de Nivel Secundario.
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El Docente puede acceder directamente desde la Pagina de Inicio:

AccioNEs DISPONIBLES:

ProcrESO ¥ CALIFICACIONES

RECISTRAR CALIFICACIONES | VER CALIFICACIONES
(NIVEL SECUNDARIO) (NIVEL SECUNDARID)

A continuacidén, se muestra la siguiente pantalla:

= MENU EscueLa: |.PE.M. N°157- PRESIDENTE SARMIENTO -

4 REGISTRO DE NOTAS DE ESTUDIANTES

—SELECCION DE CURSO, TRIMESTRE ¥ ASICNATURA

Cursa: | --Seleccione un curso-—- \a SR./a DiRecTOR/A: Recuerde hacer dlick en el botdn
o Registrar Notas Parciales, en la parte inferior de la

Asignatura: | --Seleccione una asignatura-- v |

solapa para confirmar los cambios realizados.

Trimestre: | —Seleccione una Etapa— v |

| Q Buscar | | [# Editar FiItros|

— DetaLLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

687157747 - CICLO BASICO
687157505 - ECOMOMIA ¥ ADMINISTRACION
E87157518 - INFORMATICA

— RESULTADOS DE BfISQUEDA
U Notas Parciales - TRIMESTRE Notas Finales - TRIMESTRE Calificacion Definitiva J
[ Buscar: ”
Nro. Documento Sexo Apellide Nombre Notal MNota2 MNota3 MNota4 Nota5S Notab Acciones
Mo hay datos disponibles en |a tabla
IMmtrandoOaOdeﬂentmdaﬁ ‘
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En la Seccién de Filtros, el Sistema permite buscar un Curso,Asignatura y Trimestre:

--Seleccione un curso--

--Sdeccione un curso-— -
PRIMER ANO "& " MANANA -

--Seleccione una ssignatura--

--Sdeccione una asignaura-——

LENGUA Y LITERATURA

Azignatura:

Trimestre: |

Trimestre: | --Seleccione una Etapa-—- *
--Seleccione una Etapa-- -
PRIMER TRIMESTRE

Los datos que se despliegan en cada opcidn, corresponden a los Cursos y Asignaturas que fueron

habilitados por el Directivo de la Escuela al Docente.

Nota: Si un Curso o Asignatura a cargo del Docente no aparece en el listado de opciones, el
Docente debe solicitar al Directivo de su Escuela que lo asigne en el Sistema.

Seleccionando se muestra el listado de Estudiantes que corresponden a la seleccién

realizada:
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(¢ RecisTRO DE NOTAS DE ESTUDIANTES

—SELECCION DE CURSO, TRIMESTRE ¥ ASIGNATURA

Curso: | PRIMER ARO "A " MANANA [687197747) » |
Asignatura: | LENGUA Y LITERATURA N

- | | solapa para confirmar los cambios realizados.
‘I‘rlrnastre:| PRIMER TRIMESTRE .

Sr./A DIRECTOR/A: Recuerde hacer click en el botdn
Registrar Notas Parciales, en la parte inferior de la

| @ Buscar| |  Editar Filtros |

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

687197747 - CICLO BASICO
687197909 - ECONOMIA ¥ ADMINISTRACION
687197918 - INFORMATICA

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

” Motas Parciales - PRIMER TRIMESTRE Motas Finales - PRIMER TRIMESTRE Calificacion Definitiva l

Nro. Documento  Sexo  Apellido Nombra Notal MNota2 MNota3 Notad MNota5 MNota6  Acciones
33333333 M CANTERQ JAVIER El C - - = -] [~ Z0
23333333 F  MARIACELINA MARIA CELINA = == zD

ALONSO ALONSO —

lMostram:lnl.aZdeZentradas ‘

| # Registrar Notas Parciales

Nota:La opcion [# Editar Filtros

permite cambiar las busquedas realizadas.

Existen tres pestafias para Notas:

1. Notas Parciales: Calificaciones de cada Estudiante durante un Trimestre.

2. Notas Finales: Se corresponde con la Calificacién o Nota Final del Trimestre de cada
Estudiante.
3. Cdlificacion Definitiva:Esta Calificacion o Nota por Estudiante se realiza al final del Ciclo

Lectivo una vez cargados los tres Trimestres y corresponde a la Calificacion Final del Estudiante
obtenida en cada una de las Asignaturas.
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1.1. Carga de Notas Parciales

Las Notas Parciales en el Sistema, son todas aquellas Calificacionesque obtuvo un Estudiante
durante un Trimestre. El Sistema permite cargar hasta seis (6) Calificaciones por Estudiante.

Para la carga de las mismas, sélo es necesario seleccionarlas a través del menu desplegable que se
encuentra en cada uno de los casilleros disponibles:

— RESULTADOS DE BUSQUEDA

[I Motas Parciales - PRIMER TRIMESTRE | Motas Finales - PRIMER TRIMESTRE  Calificacién Definitiva ]
| Buce| ]
Nro. Documento  Sexo  Apellido Mombre Mota 1 Mota 2 Mota 3 MNota 4 Mota 5 Mota & Acciones

33333333 M  CANTERD JAVIER g« Je<| | < | < | | | Zm

MARLA CELINA MARIA CELINA -

33333333 F | alonso ALoneo 12 [l e Zm
IMurstraru:lniaZdEZentradas 3
4
; - 5
[ Registrar Notas Parcizles 5
7

IMPORTANTE: Una vez ingresadas las Calificaciones o Notas, es importanteGuardarlas o de lo
contrario no quedaran Registradas en el Sistema.

Para guardar las Notas Parciales ingresadas debe seleccionarse  Registrar Notas Parcizles
encuentra al final de la tabla.

que se

Al hacerlo, el Sistema muestra el siguiente aviso de Confirmacion:
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éRegistrar Notas de estudiantes?

Curso: PRIMER ANO "A " MANANA (687197747)
Asignatura: LENGUA Y LITERATURA
Trimestre: PRIMER TRIMESTRE

v Confirmar|

Al Confirmar el Sistema valida la Registracion de las Notas Parciales:

Informacién [E]]

El registro de notas se realizo
correctamente.

El procedimiento explicado para la carga de Notas Parciales debe realizarse por cada Curso que
tenga a su cargo.

Nota:El sistema permite cargas parciales de Notas, pero para que se guarden NO debe olvidar
Registrarlas a través del procedimiento detallado en este punto.
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1.2. Modificar Notas Cargadas

Si por algun motivo, el Docente necesita modificar alguna Nota Registrada en el Sistema, en la

columna Acciones se encuentra disponible la opcion [Z—Editar Notas.

—RESULTADOS DE BUOSQUEDA
H Notas Parciales - PRIMER TRIMESTRE Notas Finales - PRIMER TRIMESTRE Calificacion Definitiva J

[ Buscar: | ”
Nro. Documento  Sexo Apellido Nombre Nota 1 Nota 2 Nota 3 Nota 4 Nota 5 Nota 6 Acciones
o> m o owkmo e m

MARIA CELINA MARIA CELINA
v N

33333333 F aLonso ALONSO l:] E] Editar Notas

[Hostrando 1a 2 de 2 entradas

| [# Registrar Notas Parciales

Al seleccionarla, se abre una ventana que muestra los datos del Estudiante, la Asignatura y las Notas
Cargadas.

®
— NOTAS DEL TRIMESTRE 1

ESTUDIANTE: CANTEROQ, JAVIER (Nro documento: 33333333)
ASIGNATURA: LENGUA Y LITERATURA

Nota 1 Nota 2 Nota 3 Nota 4 Nota 5

Nota 6

| vActuaIizar| | xCanceIar|

A continuacién, se pueden realizar los cambios necesarios y guardarlos mediante el botén
| vActuaIizar|
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—MNoTAS DEL TRIMESTRE1

ESTUDIANTE: CANTERO, JAVIER (Nro documento: 33333333)
ASIGNATURA: LENGUA Y LITERATURA

Nota 1 Nota 2 Mota 3 Mota 4 Mota 5 Nota 6

| vActuaIizar| | xCanceIar|

Finalmente, el Sistema muestra un mensaje de confirmacion.

—MNoTas DEL TRIMESTRE 1

ESTUDIANTE: CANTERO, JAVIER (Nro documento: 33333333)
ASIGNATURA: LENGUA Y LITERATURA

La actualizacion de notas se realizé correctamente.

1.3. Aprobar Trimestre por Resolucién

En el caso excepcional, que un Trimestre deba Aprobarse por Resolucidn, el Sistema también

dispone en la columna Acciones una opcién para Registrarlo, identificada como mAprobar
Trimestre por Resolucion.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

“ Motas Parciales - PRIMER TRIMESTRE Notas Finales - PRIMER TRIMESTRE Calificacion Definitiva ]

| b )

Nro. Documento  Sexo Apellido Nombre MNota 1 Nota 2 Nota 3 Nota 4 Nota 5 Nota 6 Acciones
wo>  m owmo for] 7] [ ] (-] en
MARIA CELINA MARIA CELINA
32333333 F aonso atonso [ L) Oy g
Mostrando 1 a 2 de 2 entradas l Aprobar trimestre por resolucién )
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Al seleccionarlo, se abre una pantalla en la que debe completar con el NUmero de Resolucién

. . . . v Aceptar
proporcionado por la Direccién de Nivel y |7p|

—APROBACION POR RESOLUCION

MARIA CELINA ALONSC, MARIA CELINA ALONSO (Nro documento: 33333333)

Resolucidn:
Ingrese aqui la resolucién

fSeguro que desea aprobar al estudiante mediante resolucion?
Al aprobar estudiante por resolucidn, se asignara la nota 'A" como valor de nota parcial v final del trimestre.

' Aceptar| | RCETTHF‘

El Sistema muestra un mensaje de confirmacion.

- APROBACION POR RESOLUCION

MARIA CELINA ALOMNSO, MARIA CELINA ALONSO (Mro documento: 33333333)

Resolucidn:
123

| x(:errar|
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Al realizar esta acciodn, se inhabilita la carga de Notas para ese Estudiante.

- REsuLTADOS DE BUSQUEDA

“ Notas Parciales - PRIMER TRIMESTRE Notas Finales - PRIMER TRIMESTRE Calificacién Definitiva J

Nro. Documente Sexc Apellido Nombre Nota 1 MNota 2 MNota 2 Nota 4 Nota 5 Nota & Acciones
33333333 M CANTERO JAVIER [8 ] [8 <] [10~«] [7 | [ | [ | z[
33333333 st o B B S S 2 R S R R 77

{Mﬂstmndulazdeznentmdas J

| (# Reqistrar MNotas Parciales

En la Columna Acciones se muestra una opcién para Deshacer o Actualizar Resolucidn, por lo que
es posible realizar actualizaciones.

Deshacer o actualizar resolucion

v Actualizar|

Al seleccionarlo, se puede modificar el NUmero de Resolucién y Presionar o bien

borrarlo a través de la opcidn | v Borar |

@

—APROBACION POR RESOLUCION

MARIA CELINA ALOMNSO, MARIA CELIMA ALONSO (Mro documento: 33333333)

Resolucion:
123 | | v Actualizar

iSeguro desea borrar la aprobacion por resolucion del estudiante seleccionado?
Al borrar la aprobacicn por resclucion, so borran tedas las notas parciales y se voehve habiltar 2l trimestre para la
carga de notas.

| ufEbrrar| | KCerrar|
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1.4. Notas Finales de un Trimestre

Las Notas Finalesresultan del Promedio de las Notas Parciales Registradas en un Trimestre. Es decir

que una vez cargadas las Notas Parciales y guardadas a través del boton = Registrar Notas Parciales| g|
Sistema automaticamente calcula el Promedio y muestra el resultado en la opcidon

Motas Finales - PRIMER TRIMESTRE

~ RESULTADOS DE BUSQUEDA

{ Notas Parciales - PRIMER TRIMESTRE I[ Motas Finales - PRIMER TRIMESTRE I Calificacién Definitiva

‘ Buscar: ! 1

Nro. Documento Sexo Apellido Nombre Mota Final
33332333 M CANTERO JAVIER 7
33333332 F MARIA CELINA ALONSO MARIA CELINA ALONSO 6,75
d
{ Mostrando 1 a 2 de 2 entradas

Nota:Al registrar las Notas Parciales de cada timestre, automaticamente se van promediando y
reflejando en las Notas Finales del Trimestre correspondiente, por tal motivo, no es necesario
cargarlas.

1.5. Calificacion Definitiva

La pestaiia de Calificacidon Definitiva muestra el promedio de las Notas de los Trimestres que hayan

sido Registrados. En el ejemplo se puede ver el promedio de las Notas Parciales del Primer
Trimestre.

—RESULTADOS DE BI:ISQLIEDA
l Motas Parciales - FRIMER TRIMESTRE Motas Finales - PRIMER TRIMESTRE Calificacidn Definitiva l
{ mecor |
Promedio
Mro. Documento Sexo Apellide Mombre Ti T2 T3 i
7,33
4838023 il LrOEES WIS MICOrys
5,33
HHaLT0OR2 Ll CEMLEMO EEMT: BYEYED
H2082a83 il DRSS T.EE
CHBEEIZO bIWEWMLED MICLOE EWYMOED !
4
a482TTAS Ll FEICEKD PR DO BEICYED O
:
3838784 il WENTEEE WY LEC MMl
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Cuando estan Registrados los tres Trimestres, el sistema calcula el Promedio Final que corresponde

al Promedio de los Promedios de cada Trimestre.

| Notas Parciales - PRIMER TRIMESTRE Notas Finales - PRIMER TRIMESTRE | Calificacion Definitiva I |

[ Buscar: | |
~ Promedio
Nro. Documento Sexo  Apellido Nombre Ti T2 T2
Final
333 M ca JAVIER 4,66 6 7 5,88
333 F MARIA CELINA MARIA 7.33 7 8 7,44
IHostrandolaszZentradas

La Calificacion Definitiva se calcula de acuerdo al Ciclo Educativo de que se trate:

E Ciclo Basico (1er ano, 2do aiio, 3er aino): el Promedio se redondea cada 50 centésimos y

permite hasta dos decimales.

E Ciclo Orientado (4to afio, 5to afio, 6to afio): el Promedio no se redondea y permite hasta

dos decimales.

Nota:Al registrar las Notas Finales de todos losTrimestres, autométicamente se van
promediando y reflejando en las Calificaciones Finales, por tal motivo, no es necesario
cargarlas.

El siguiente ejemplo muestra cémo se visualizan las Calificaciones Definitivas de los Estudiantes:

—ResuLTADOS DE BUSQUEDA

l Notas Parciales - TERCER TRIMESTRE Notas Finales - TERCER TRIMESTRE

Calificacién Definitiva J

|

Nro. Documento Sexo Apellido Nombre

33333333 M CANTERO JAVIER

33333333 F MARIA CELINA ALONSO

MARIA CELINA ALONSO A 5 6,5 6,00

Mostrando 1 a 2 de 2 entradas
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2. Ver Calificaciones

El Sistema posibilita que se visualicen las Notas Registradas de los Estudiantes. De acuerdo a los
permisos que se hayan habilitado y en funcién de las tareas que cumplen en la Escuela, seran las
Calificaciones que cada usuario podra ver. (Ver tabla de Permisos Pag. 3)

Se puede acceder a esta seccién desde la Pagina de Inicio:

AccioNes DisPONIBLES:

PrOGRESO Y CALIFICACIONES

REGISTRAR CALIFICACIONES| VER CALIFICACIONES
(NIVEL SECUNDARIO) (NIVEL SECUNDARIO)

Se ingresa a la siguiente pantalla:

Y VER CALIFICACIONES - NIVEL SECUNDARIO

—SELECCION DE CURSO

Curse: | —-Seleccione un curso—- v

Asignaturas: | —Seleccione una asignatura— ¥ |

- DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO:

BE71597747 - CICLO BASICO
EE871597909 - ECONOMIA ¥ ADMINISTRACION
6E87157918 - INFORMATICA

—RESULTADOS DE BUSQUEDA
| Mosrar 10 v |envaces e
Nro. Documento Sexo  Apellido Nombre T T2 T3 FINAL

Mo hay datos dispenibles en |z =bla

IMoshandDDaDdeDenhadas
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En la seccién de Filtros debe seleccionarse el Curso, la Asignatura yBuscar:

—SELECCIOM DE CURSD

Curso: | PRIMER ANO ‘& * MANANA

-ﬁ‘-ilng!lth!‘-il LEMGUA ¥ LITERATURA -

El Sistema muestra el listado de Estudiantes y todas las Notas que hayan sido Registradas:

Gestion de Estudiantes

= MENU E2CNENY: '5E'W’ Wod28 - IEKOW WO M2 DE CYEKEBY-
Y VER CALIFICACIONES - NIVEL SECUNDARIO
—SELECCION DE CURSD
Curso: | PRIMER ANG 'A " MARANA |
Asignatures: | LENGUA Y LITERATURA v
—RESULTADOS DE BOSQUEDA
Mostrar 10~ | entrodes e
Mro. Documento Sexo Apellido Nombre T1 T2 T3 FINAL
Tt 2IaR02a M EFOKES WIS MICOMe 2 Eckr.
ftalloea il CEMLEM O EEFIX BYEYET 5,35 @
+20SeaeT il CYEBEIZS bIWEMWLED AICLOE EWSHNED WY LlIYe T.EE @
atgaIrsg M BEICEKC FRYDD BEICYEDOD 4 @
FRAABT] 0t M YANIKEE WYLED MenLleko T

‘ar Cetalls
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La siguiente imagen es un ejemplo de como se ven las Notas Parciales de un Trimestre.

—MNoT1as DEL TRIMESTRE 1

WENIEEE' WYLED MYNLYED (W0 qocmusigs: 438a8T04)
Asignatura: LENGUA Y LITERATURA

Motal 9
Mota 2 + 9
Mota 23 4

Los Directivos de las Escuelas tienen acceso a la visualizacion de la totalidad de Notas de
todos los Cursos y Asignaturas de la Escuela en la que posee ese Cargo.

FIN DEL TUTORIAL
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