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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES
- GESTIONAR USUARIOS DOCENTES -

Esta funcionalidad permite al Directivo asignar a los Docentes en las respectivas Materias que
tienen a cargo en su Escuela. A partir de esta asignacidn, los Docentes podrdn ingresar
informacidn referida a la carga del Informe de Progreso de cada Estudiante.

Esta accion puede ser efectuada por el Directivo de la Escuela o el Personal Autorizado por él.

Para realizar la autorizacién puede consultar los instructivos en formato video o PDF que se
encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ En la seccion “Gestionar
Personal Autorizado”.

Acceso a Gestion de Usuarios Docentes:

Es posible acceder desde el mendu:

= MENU

# PACINA DE INICID

% MATRICULAR ESTUDIANTE
E# PROGRESO Y CALIFICACIONES

7= CESTION INSTITUCIONAL PORTANTE - PROMOCION DE ESTUDIAN
2, SEGURIDAD & CesTiON DE PERSONAL AUTORIZADO

&, INFORMES HISTORICOS 7= GESTION DE USUARIOS DOCENTES |

correspondientes cursos del ddo 2017. Haga didgl =l siguiente ink para ingresa

O también desde el icono:
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Al seleccionarlo, vera lo siguiente:

Gestion Estudiantes

= MENU EscuELa: MERCEDITAS DESAN MARTIN -
7= GESTIONAR USUARIOS DOCENTES ?

SMECESITA AYUDA?
CLICK AGUI

- FlTROS DE DATOS
Cursa: | —-seleccione un curso—- v
Nro. de Documento: | Ej: 45698741
Apellido: Ej: Brandan
Q Buscar

—UsuaRrIOS DOCENTES DE LA ESCUELA

| Mostrar 10 | entrdes B ||
SEIEE?DHN Nro. Documento Sexo  Apellido Nombres Materias Acciones
@ 25068365 F PALESTRINI MARIELA - Fxt
Ill'lusl:rando 12 1de1l entradas Primero = Previo | 1 Préxime Ultimo

+ Agregar Docentes

2. Asignar Docentes

Para habilitar a un Docente que alun no se encuentra registrado en el Sistema, debe seleccionar
la opcion + Agregar Docentes

El Sistema muestra la siguiente pantalla:

—Buscar PERSONA
Namero documento: [Ei: 46581674 |
Sexo: | --Seleccione un sexo—- ¥ |
Q, Buscar

Ingresar el Numero de documento y Sexo del Docente que desea asignar al curso. Luego,
seleccionar Buscar.
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El Sistema realiza una busqueda de acuerdo a los datos del Docente ingresado. En caso de no
encontrarlo, informa dicha situacion.

Para tener en cuenta: al ingresar el Nimero de documento no dejar espacio al final del mismo.

Si el Sistema encuentra resultados, muestra la siguiente pantalla:

®
—BuscAR PERSDNA
Mimero documenta: 20031 |
Sexo: | FEMENIND v
Q) Buscar
Ti - '
I'P“ ento ' . Sexo Apellida Mombre

FEMEMIMD

DMI 20531424

Si es la persona correcta, hacer clic en la casilla de la columna Seleccionar.
A continuacion, el Sistema lista los Cursos de acuerdo la Estructura de la Escuela:

FEMEMING

) Busicns

Illlwll|lﬂ * entraedas

r.""' : Nro documents  Sexo Apallida
ool FEMENING  PALESTRINI
|Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

= SELECCIONE LOS CURSOS SOBRE LAS QUE SE OTORCARAN PERMISOS DE ACCESD

PRIMER ANO A~ MANANA (581197751)
PRIMER ANO“B - MANAMA (887197751)
PRIMER ANO "M * MARNANA (26092017)
SECUNDO ANO A " MANANA (687157751)
SEGUNDO ANO B MANANA (857197751)
TERCER ANC A * MARAMNA (s87197751)
TERCER ANO "B * MANANA (687197751)
CUARTO ANO "B * MANANA (687198115)
QUINTO ARO "B * MARANA (587198115)
SEXTO ANO*B* MANANA (887198115)
SEPTIMO ANO A - MANANA (687198115)

- Agregar Doosnbe
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2.1. Asignar Materias a Docentes

En el caso de las Escuelas Técnicas de Nivel Secundario, la asignacion de Docentes se realiza por
Materia o por Taller.

El procedimiento de asignacion de Materias se realiza a continuacion de lo detallado en el
punto 1 de este instructivo.

Luego de seleccionar al Docente, debe indicar el Curso donde se encuentra la Materia a cargo
del mismo, inmediatamente se desplegard en listado de Materias que corresponden al Plan de
estudio de ese curso.

®

—Usuario: PALESTRINI, MARIELA
—SELECCIOME LOS CURSOS SOBRE LAS QUE SE OTORCARAN PERMISOS DE ACCESD

PRIMER ANO '%jMAﬁIANA (687197751)
CIEMCIAS NATURA) - FISICA

CIENCIAS NATURALES - BIOLOGLIA
CIEMCIAS SOCIALES - GEOGRAFLA
CILDADAMIA Y PARTICIPACION

DIBUIO TECNIC

EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES
EDUCACION ARTISTICA - DAMNZA
EDUCACION ARTISTICA - MUSICA
EDUCACTON TECHOLOGICA

LEMGUA EXTRANIERA - INGLES

LEMGUA Y LITERATURA

MATEMATICA

Seleccionar la/s Materia/s que dicta el Docente y guardar la seleccion a través del boton
Agregar Docente, que se encuentra al final de la pantalla.

MANTEMIMIEMTO DE EQUIPOS EN INSTALACIONES RURALES
MARCD JURIDICD DE LAS ACTIVIDADES INDUSTRIALES rl

MOTORES ENDOTERMICOS v

+ Agragar Docante

Importante: Una vez que el Directivo haya asignado a un Docente, cuando el mismo ingrese al Sistema,
podra tener acceso a la Materia que tiene a cargo y proceder a realizar la carga de los Informes de
Progreso de cada uno de sus Estudiantes.
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2.2. Asignar Mdédulo Taller a Docentes

El acceso para asignar un Médulo Taller se encuentra dentro de la misma seccién “Gestionar
Usuarios Docentes”, dentro del enlace que se encuentra dentro del cartel rojo identificado como
“Gestion Docentes Mddulos”

Gestion Estudiantes

EscueLA: IPEMYT N°173 GDOR. JUAN BAUTISTA BUSTOS -

?

= GesTioONAR UsuaR105 DOCENTES
SNECESITA AYUDA?

INFORMACION IMPORTANTE - MODULOS DE TALLER PARA SECUNDARIA TECNICA CLICK Acul

ns docentes a los respectivos mddulos de la asignatura TALLER debe ingresar al siguiente link:

Gestion Docentes Modulos.

—FILTROS DE DATOS

Curso: --Seleccione un curso-- v
Hro. de Documento: Ej: 45608741
Apellido: Ej: Brandan

Una vez alli, el procedimiento es similar al que se realiza para asignar Materias. Se selecciona
Agregar Docentes

ESCUELA: IPEMYT N°173 GDOR.JUAN BAUTISTA BUSTOS-

T GesTIONAR UsuARIOs DOCENTES (MODULOS TALLER) ?

SMECESITA AYUDAY
CLICK AGUI

= olver
—FILTROS DE DATOS
Curso: | --Seleccione un curso-- v
Nro. de Documento: Ej: 45608741
Apellido: Ej: Brandan
Q) Buscar

—Usuarios DOCENTES DE LA ESCUELA

| Mostar  10_v | entdas mscar| |
Sele:rjinnar Nro. Documento Sexo Apellido Nombres Médulos Acciones

No hay datos disponibles en la abla

IMushandD 0 a 0 de 0 entradas Primero  Previo Préximo  Ultimo

+ Agregar Docentes
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Buscar al Docente por Nimero de Documento Sexo:

—Buscar PERSONA

Mumero documento: 22222222
S MASCULING

i)

Seleccionarlo y hacer clic sobre el Curso en el que dicta el Taller.

Buscam PERSOMA

Mumero decumento: FRRXIR2
L= | MASCULING

Q) Buscar

Mastrar 10 ¥ entradas

Tipa -
] ; Nro documento Sexo Apellida MNombre

DT 0200020 MASCLLING MARTI JUAN
—SELECCIONE LOS CURSOS SOBRE LAS QUE SE OTORCARAN PERMISOS DE ACCESD

PRIMER ANO "M * MANANA (26092017)
Agregar Docente

+

Se desplegara el listado de Talleres de ese curso. Tildar el que corresponda y seleccionar Agregar
Docente para guardar la asignacion. El mismo, se vera en el listado de Usuarios docentes de la

Escuela.

—SELECCIOME LDS CURSDS SOBRE LAS QUE SE OTORCARAN PERMISOS DE ACCESD
PRIMER ANO "M * MANANA (26092017)
PRODUCCION VEGETAL (Monbe frutal | cultivs bajo cublerta)
|mn::ﬁn ANIMAL (Apicultura) ﬁ

LABORATORID

4+ Agregar Docante
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3. Usuarios Docentes de la Escuela

Los Directivos tienen acceso al Listado de Usuarios Docentes de la Escuela, el cual se completa
a medida que se van agregando Docentes.

= MENU EscueLa: PATRICIAS MENDOCINAS -

—Usuarios DOCENTES DE LA ESCUELA
[ Mostrar |K)—'| entradas Buscar: l:l ‘
Selecsionar Nro. Documento Sexo Apellido Nombres Acciones
O F CANCINOS SILVIA NORA F x W
(] [F CIANCIA SILVIA MONICA MARIA Fx
(] [F CONTRERAS CECILIA CRISTINA EFxt.
(] [F GALVEZ MIRIAM DEL CARMEN @ xt
(] F LUDUERNA MARIA JOSE Fx
(] [F MILANESIO MARIA ROSA Fx
(] [F PERALTA MARTA CARINA EFxt.
()] [F WAMBA CLAUDIA BEATRIZ @ x
Mostrando 1 a 8 de 8 entradas Primere Previc 1 Proxime Ultimo
+ Agregar Docentes

A partir de este listado, es posible realizar diferentes Acciones:

# Editar: permite agregar o quitar los cursos y/o materias asignadas de un Docente

Eliminar: elimina todas las asignaciones de un Docente

X

Enviar SMS: permite enviar un mensaje de texto al celular del Docente que se

encuentra registrado en CiDi.

En la columna Seleccionar, se puede tildar a uno o mas Seleccionar
Docentes para  enviar comunicaciones masivas. Los mensajes
enviados a través del Sistema son meramente informativos, por
lo tanto no pueden ser respondidos ya que no posee un canal de

recepcion de mensajes.
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En la columna Materias se encuentra este icono @ que permite ver las Materias asignadas al
Docente.

~UsuARIOS DOCENTES DE LA ESCUELA

|Mostrar 10+ entradas Buscar:
= g far Nro. Documento Sexo  Apellido MNombres Materias Acciones
= M MU#0Z JAVIER EDUARDO MU#0Z JAVIER EDUARDO @ [r ) L
g M MUROZ EDUARDO ENRIQUE Zx

( Consultar Materias Ascciadas )

[~ F CIBELLI SILVIA Zx%.
O F DIMARCO MARIA 3 F %t
T} F PALESTRINI MARIELA 3 F x
| Mostrando 1 a 5 de 5 entradas Primero Previo 1 Proximo Ultimo

+ Agregar Docentes

—MATERIAS QUE EL DOCENTE TIENE REGISTRADO
CIBELLI, SILVIA

SEPTIMO ARO "A " MANANA (687198115) - CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO DE ESTRUCTURAS
SEPTIMO ANO "A " MANANA (687198115) - EMPRENDIMIENTOS

SEPTIMO ARNO "A " MANANA (687198115) - FORMACION EN AMBIENTE DE TRABAJO II

SEPTIMO ANO "A " MANANA (687198115) - HIGIENE Y SEGURIDAD LABORAL

4. Enviar mensajes a Docentes
El procedimiento para enviar mensajes es el siguiente:

Gestion Estudiantes
ESCUELA: |.PE.M. N°157 - PRESIDENTE SARMIENTO -

7= GESTIONAR UsuARIOS DOCENTES ?

SNECESITA AYUDA?
CLICK AGUL
- FILTROS DE DATOS
Curso: --Seleccione un curso-— T
Mro. de Documento: Ej: 4569870
Apelida: Ej: Brandan

- UsuARIOS DOCENTES DE LA ESCUELA

Mostra |10 v |entradas Buscar| | I
Selez:innar Nro. Documento Sexo  Apellido Mombras Materias Acciones
5 22222222 F CaOTI CARIMA L 3 [Fat
£ 25068365 F PALESTRINI MARIELA 3 Fx
Mostrando 1 a 2 de 2 entradas Primero  Previo | 1 Préximo = Ultimo

——————
+ Agregar Docenbe-sl | % Enviar SMS a muiltiples destinatarios | I
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a) Al seleccionar uno o mas Docentes, se habilita un botén llamado Enviar SMS a
multiples destinatarios.

b) El Sistema abre una ventana en la cual se debe escribir el texto del Mensaje.

c) Finalmente, selecciona enviar shs.

d) Al hacerlo, el Sistema informara el detalle del envio.

®

—R ENVIAR SMS A mdtneces estinatamios

El SMS s2 enviara al ndmero de celular que &l docente tiene registrado en |z plataforma de Ciudadano Digital. Tenga en cuenta que si el docents
ha modificado su ndmero de celular pero no actualizd el mismo en Ciudadano Digital, el mensaje no podra ser entregado.

Mensaje:
Escriba aqui el mensaje a
enviar

| A Enviar sMs

FIN DEL TUTORIAL
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