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1. Pasos a seguir para la Registracion de un Estudiante

Para registrar como Alumno Regular a un Estudiante en una Unidad Curricular de un Ciclo
Lectivo vigente, se deben llevar a cabo los siguientes pasos:

Primero, Matricular al Estudiante en la Escuela.

Segundo, Inscribir al Estudiante en el Ciclo Lectivo Actual desde la Accidén “Inscripcién
Anual”.

Tercero, Inscribir al Estudiante en los Cursos que completara en el Ciclo Lectivo Actual

desde la Accidn “Inscripcién a Cursado”.

Matricular Inscripcion Inscripcion

Estudiante Anual a Cursado

Es posible realizar la Inscripcion Anual si el Estudiante fue Matriculado previamente en el
Sistema Gestiodn a través de la accion “Matricular Estudiante”.

La Inscripcién Anual consiste en registrar la Matricula del Estudiante en el Ciclo Lectivo actual.
Por ese motivo este procedimiento se debe realizar en cada Ciclo Lectivo.

Luego de realizar la Inscripcién Anual del Estudiante, serd posible Inscribir al Estudiante en las
Unidades Curriculares que cursara en el Ciclo Lectivo actual.

1. Acceso

La Inscripcion Anual puede ser efectuada por el Directivo de la Escuela o el Personal Autorizado
por él.
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Para realizar la autorizacion puede consultar los instructivos en formato video o PDF que se
encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en la opcién “Gestionar

Personal Autorizado”.

En la Pagina de Inicio, se encuentra el acceso a la Accidn “Inscripcion Anual”.

&+ * 8 4

PRE-MATRICULAR MATRICULAR INSCRIPCION INSCRIPCION A
ESTUDIANTE ESTUDIANTE ANuaL Cursapo

CESTIONAR EGRESADOS

2. Procedimiento para la Inscripcion Anual

El procedimiento consta de varias partes.

En la Parte 1 seleccionar la Carrera en la cual desea realizar la Inscripcion Anual:

ff INSCRIPCIGON ANUAL - PARTE 1: SELECCIONE UNA CARRERA

Ciclo lectivo: 2018
- e
Carrera Codigo Plan MNombre Plan Estudio Seleccionar

= ~ s ~
¥ i ¥ W

5 = TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES (
TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES ( 681/12) 687198262

681/12)
TS EN GESTION Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15) 687198829 TS EN GESTION Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15) o
PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL 6871597716 PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
PROFESORADO DE EDUCACION PRIMARIA 687197717 PROFESORADO DE EDUCACION PRIMARIA o
CAPACITACION PARA GRADUADOS NO DOCENTES 687197602 CAPACITACION PARA GRADUADOS NO DOCENTES m]
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En el Paso 2: Inscripcidn Anual, es posible buscar un Estudiante en particular, a través de su
Numero de Documento o Apellido.

'i' INSCRIPCION ANUALPASO 2: INSCRIPCION ANUAL

Ciclo lectivo: 2018

NUmero documento:  |Ej: 46589617

Apellido: Ej: Brandan

Q, Buscar persona

También se puede buscar por Carrera un listado completo de Estudiantes Matriculados

directamente seleccionando = & Buscar persona

A continuacion se muestran dos secciones, la primera lista a los Estudiantes Matriculados Sin
Inscripcion Anual Vigente y la segunda, a los Estudiantes Matriculados Con Inscripcion Anual
Vigente.

Si se quiere registrar la Inscripcion Anual de los Estudiantes incluidos en el primer listado,

seleccionar el icono @ gue se encuentra en la columna Acciones.

CARRERA: PROFESORADO DE EDUCACTION INICTAL

PLAN DE ESTUDIO: 687197716 - PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

—LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS SIN INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

& Imprimir Listado

‘ Mostrar |10 v | entradas Busca:| ] ‘
Nro documento Sexo Apellido Nombre Estado Fecha Acciones
23333322 F FLORES LOLA ACTIVO 06/10/2018
4444444 F VALDEZ AGUSTINA DROVISORIA 06/10/2018 <
87654321 M GOMA RAMON PROVISORIA 06/10/2018 [}
12121212 F PEREZ ANDREA PROVISORIA 06/10/2018 (-]
{Mostmndo 1 a 4 de 4 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo J

-LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

e e

Nro documento Sexo Apellido Nombre Estado Fecha Acciones

~
k]

~ - ~ ~ -
¥ - = = -

<

No hay datos disponibles en |a tabls

{Mostmndo 0 a 0 de 0 entradas Primero  Previo Proximo Ultimo J
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Una vez seleccionado el Estudiante, el Sistema muestra el siguiente cartel:

®

Inscripcion Anual de LOLA, FLORES

Observaciones:
Ej: Falta presentar analitico (Maximo 99 caracteres)

& nscribir |

.| & Inscribir | . .y .
Al hacerclicen = "9 g registra la Inscripcién Anual del Estudiante.

| nterta 5

La Inscripcion Anual se realizd con éxito.

El mismo pasa al listado de Estudiantes Matriculados con Inscripcidon Anual Vigente.

—L1STADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS SIN INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

Mosir 10+ ntces R

Nro documento Sexo Apellido Nombre Estado Fecha Acciones

= S ~ = I ” ”

i ¢ ¢ i ¢ ¢ ¢

4444444 F VALDEZ AGUSTINA PROVISORIA 06/10/2018 [}

87654221 M GOMA RAMON PROVISORIA 06/10/2018 L]

12121212 F DEREZ ANDREA DROVISORIA 06/10/2018 ]
tﬂmtmndo 1 a 2 de 2 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo J

—LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

Nro documento Sexo Apellido Nombre Estado Fecha Acciones

"
B3

~ s " A ~ ~
] - = < ] ]

23233232 F FLORES LOLA ACTIVO 06/10/2018 ®

{Hostrando 1 a1l del entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo J
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3. Anular Inscripcion Anual

El Sistema permite Anular una Inscripcion Anual mediante en icono ¥ la columna Acciones.

—LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS COM INSCRIPCION ANUAL VIGENTE
[ Mustrur entradas Buscar: I:l ‘
Nro documenta Sexa  Apellida Normbre Estado Fecha Acciones
33624304 M VARELA SANTIAGD MARTIN PROVISORIA 12/04/2017 x

lllustlam:ln 1 a1 de 1 entradas Primere  Previe 1 Proximo

Anular Inseripeion Anual

El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacidn en el cual se puede ingresar el Motivo
de la Anulacion.

®

éDesea realmente anular la inscripcién anual?

Motivo Anulacion:
Ej: Por abandono (Maximo 99 caracteres)

% Anular =~ @ Cancelar

. X Anular . . ., .,
Al seleccionar , el Sistema confirma la anulacién de la Inscripcion Anual.
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4. Imprimir Listado

Es posible descargar e imprimir un Listado de Estudiantes Con o Sin Inscripcidon Anual Vigente
por separado.

CARRERA: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

PLAN DE ESTUDIO: 687197716 - PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

—LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS SIN INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

& Imprimir Listado

Buscar: |

‘.Mostrar‘lo v | entradas

Nro documento Sexo Apellido Nombre Estado Fecha Acciones
= - = ~ I N ~
< ¢ i ¢ ¢ ¢ ¢
87654321 ™M GOMA RAMON PROVISORIA 06/10/2018 ]
121212132 F PEREZ ANDREA PROVISCRIA 05/10/2018 L]

{Mostmndo 1 a 2 de 2 entradas Primero Previo 1 Proximo Ultimo J

~LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

& Imprimir Listado

‘.Mcstrar‘lo v | entradas

)|
Nro documento Sexo Apellido Nombre Estado Fecha Acciones
2 » - - I N ~
< ¢ ko e < < e
23333233 F FLORES LOLA ACTIVO 06/10/2018 x®
4444444 F WALDEZ AGUSTINA PROVISORIA 06/10/2018 x

Mostrando 1 a 2 de 2 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo

] = Imprimir Listado . .
Al seleccionar , se genera un archivo en formato .PDF (no editable) para ser

descargado en su Equipo (PC de escritorio, Notebook, etc.).

- a—
@ Guarer como

@Dv| 8 * Maricla Palcstrini » Descargas * « [ 43| [ Buscar Descargos 2|
Organizar « Nueva carpeta = @
e * Nombre Fecha de modfica... Tipo
| Descargas T modulo3_eventos 21/12/201601:17 ... Adobe Az
B Escritoric £ '@] organizacion_curso_gventos 21/12/2016 01:16 ...  Adebe A il
i Sitios recientes L bienvenida 21/12/201601:16 .. Adobe 2
T modulo_1_eventos 21/12/201601:03 ... Adobe A
4[4 Bibliotecas Toz 18/10/201611:54 a... Adobe A
> [# Documentes L sugerencias 04/10/201601:03 ...  Adobe £ I
b i) Imagenes 5] REGLAS DE NETIQUETTE 22/09/201610:36 a...  Adobe A
b o Misica T Escuelas TIC_OGL material para docentes  17/08/2016 1047 .. Adebe 2 = ||
» B Videos ~ [ ) | D a . _ 2 ~
— listado_estudiante....pdf
Nombre:  ConsultaEstudiantes201702141342069593 - =
i Tipo: [Adobe Acrobat Document -
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Una vez descargado, al abrir el archivo se muestra el Listado de Estudiantes matriculados.

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

CORDOBA

INSTITUTO: INSTITUTO SUPERIOR MARIA JUSTA MOYANO DE EZPELETA
CARRERA: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
PLAN DE ESTUDIO: 687197716 - PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

FILTROS

ENTRE
TODOS

Ciclo Lectivo: 2018 Numero Documento: Apellido:

LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

Nro Doc Sexo Apallido, Nombres Estado Fecha
33333333 F FLORES, LOLA ACTIVO 06/10/2018
4444444 F VALDEZ AGUSTINA PROVISORIA 06/10/2018

Total de Estudiantes: 2

El mismo se puede imprimir mediante la opcion de impresora que ofrece un archivo PDF:

FIN DEL TUTORIAL
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