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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES
- INSCRIPCION A CURSADO -

1. Pasos a seguir para la Registracion de un Estudiante

Para registrar como Alumno Regular a un Estudiante en una Unidad Curricular de un Ciclo
Lectivo vigente, se deben llevar a cabo los siguientes pasos:

Primero, Matricular al Estudiante en la Escuela.

Segundo, Inscribir al Estudiante en el Ciclo Lectivo Actual desde la Accidén “Inscripcién
Anual”.

Tercero, Inscribir al Estudiante en las Asignaturas que completard en el Ciclo Lectivo

Actual desde la Accidn “Inscripcidn a Cursado”.

Matricular Inscripcion Inscripcion

Estudiante Anual a Cursado

La “Inscripcién a Cursado” consiste en Matricular a un Estudiante en las Asignaturas que cursara

en el Ciclo Lectivo Actual.

Es posible realizar la Inscripcién a Cursado a aquellos Estudiantes que previamente se les haya
registrado la Inscripciéon Anual en el aiio en curso.

Luego de realizar la Inscripcidon a Cursado, el Estudiante aparecerd en el Listado de Estudiantes

de la Escuela.

2. Acceso

La Inscripcién a Cursado puede ser efectuada por el Directivo de la Escuela o el Personal
Autorizado por él.
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Para realizar la autorizacion puede consultar los instructivos en formato video o PDF que se
encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en la opcién “Gestionar
Personal Autorizado”.

En la Pagina de Inicio, se encuentra el acceso a la Accidn “Inscripcién a Cursado”.

&+ * 8 4

PRE-MATRICULAR MATRICULAR INSCRIPCION INSCRIPCION A
ESTUDIANTE ESTUDIANTE ANUAL CursADO

CESTIONAR ECRESADOS

3. Procedimiento para la Inscripcion a Cursado

Este procedimiento puede realizarse de tres maneras diferentes. Puede optar por alguna de ellas
en funcién de su conveniencia.

E Inscripcién a Cursado por Asignatura
E Inscripcién a Cursado por Curso
E Inscripcién a Cursado Multiple

Al ingresar a esta Accidn, es posible seleccionar alguna de estas opciones.

& INSCRIPCION A CURSADO

SELECCIONE UNA OPCION:

Inscripcion a Cursado por Asignatura

Inscripcion a Cursado por Curso

Inscripcion a Cursado Muiitiple
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3.1. Inscripcion a Cursado por Asignatura

Este procedimiento cuenta con tres partes:
E En la Parte 1: buscar y elegir la Carrera tildando el casillero que se encuentra en la
columna “Seleccionar”.

& INSCRIPCIGN A CURSADO - PARTE 1: SELECCIONE UNA CARRERA

Carrera:

Plan de Estudios:

Estudiante:

Mot 10« roidros o s Bar

Carrera Codigo Plan Nombre Plan Estudio Seleccionar
” ” A ~
¢ ¥ ¥ ¥

TS EN TECNOLOGIA DE LOS ALIMENTOS (463/12) 687198244 TS EN TECNOLOGIA DE LOS ALIMENTOS (453/12) I

TS EN DESARROLLO DE SOFTWARE (462/12) 687198243 TS EN DESARROLLO DE SOFTWARE (462/12) ()]

TS EN ELECTRONICA INDUSTRIAL (428/08) 687197704 TS5 EN ELECTRONICA INDUSTRIAL (428/08) ()]

TS EN GESTION ¥ ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACTONES {

TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES { 681/12) 687198262 631/12)

TS EN GESTION Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15) 687198829 TS EN GESTION ¥ MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15)

]

E De manera automatica, el Sistema lo direcciona a la Parte 2 que permite seleccionar al
Estudiante.

Es posible buscar a un Estudiante en particular, a través de su Numero de Documento o
Apellido.

% INSCRIPCION A CURSADO - PASO 2: SELECCION DEL ALUMNO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan de Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICTAL

Estudiante:

Numero documento: Ej: 46589617

Apellido: Ej: Brandan

Q Buscar persona

- Volver

Secretaria de Gestion Administrativa
Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011 @

Santa Rosa 751- 3er Piso
Cordoba Capital - RepuUblica Argentina.



I +=% GOBIERNO DE L A PROVINCIA DE ENTRE

SISTEMAS EDUCACION <> CORDOBA TODOS

También se puede buscar un listado completo de Estudiantes Matriculados en esa Carrera

. . Buscar persona
directamente seleccionando Q P

Nota: Tener en cuenta que los Estudiantes que se listaran como resultado de la Busqueda son
aquellos que tienen registrada la Inscripcién Anual en el Ciclo Lectivo Actual.

Tildar el casillero que corresponda al Estudiante a seleccionar.

E El Sistema lo direcciona al Paso 3 que muestra las Materias en las que se encuentra
inscripto el Estudiante y ademas es posible realizar una nueva inscripcién.

% INSCRIPCION A CURSADO - PASO 2: SELECCION DEL ALUMNO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan de Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante:

LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

‘Mostrar| 10 v|mgistrospurp&gina Buscar: |‘
Tipe documento Nro documento Sexo Apellido Nombre Seleccionar
a N N a N a
¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢
DNI 33333333 F FLORES LoLA D
DNI 4444444 F VALDEZ AGUSTINA D

Mostrando 1 a 2 de 2 registros Primero Previa 1 Siguiente Ultimo

= Volver

Q Nueva Inscripcién

Para realizar esta ultima accidén, seleccionar
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f INSCRIPCION A CURSADO - PASO 3: AGREGAR INSCRIPCIONES A CURSADO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
Plan de Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: LOLA, FLORES

- INSCRIPCIONES A CURSADO -

‘.Mustrar|10 v | registros por pagina

Grado/Afo Division Turno Asignatura Estado Academico Estado Cursado
~ ~ » ~ ~ IS
v v - v v v

Mo hay datos disponibles.

Escuela Practica Acciones

»~ »~
¥ ¥

{Mustmndo 0 a 0 de O registros

Primero Previa Siguiente Ultimo J

Q, Nueva Inscripcion

 Volver

A continuacion, seleccionar una Unidad Curricular.

f INSCRIPCION A CURSADO - PASO 3: AGREGAR INSCRIPCIONES A CURSADO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACTON TNICIAL
Plan de Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: LOLA, FLORES

Unidad Curricular: | --Seleccione una Unidad Curricular-- M

Q, Buscar Cursos

& Volver

Las Unidades Curriculares que se despliegan, dependen del Plan de Estudio de la Carrera

seleccionada.
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f INSCRIPCION A CURSADO - PASO 3: AGRECAR INSCRIPCIONES A CURSADO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan de Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION TNICTAL

Estudiante: LOLA, FLORES

Unidad Curricular: | --Seleccione una Unidad Curricular-- M

—Seleccione una Unidad Curricular—
‘ Q Buscar Cursos | APLICACIONES INFORMATICAS
| CIENCIAS SOCIALES [ GEOGRAFIA / HISTORIA } / CIUDADANIA Y POLITICA / HUMANIDADES
HISTCRIA
|+ Volver | MATEMATICA
D PEDAGOGIA
PEDAGOGIA

FRACTICA PROFESIONALIZANTE IV
PROBLEMATICAS SOCIOANTROPOLOGICAS EN EDUCACION

. . . . Q Buscar Cursos
Una vez elegida la Unidad Curricular seleccionar

El Sistema lista el Ano, Divisidn, la Carrera, el cupo total y el Cupo Vacante. Indicar si es
Repitente o No.

Seleccionar el tilde @ para Inscribir a Cursado

Unidad Curricular: | APLICACIONES INFORMATICAS M

‘ Q Buscar Cursos |
I Repitente: (Sl (ONO I
CURSOS PARA LA UNIDAD CURRICULAR: APLICACIONES INFORMATICAS

Grado/Afo Division Carrera Cupo Cupo Vacante = Acciones
” A ”

~ - ~
¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥

PRIMER AMO A PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL 10 a8 E

{Mustmnd.o 1 a1 de 1 registros Primero Previa 1 Siguiente Ultimo

‘ = Volver
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El Sistema confirma la inscripcién.

Alerta! » J

La Inscripcién a Cursado se ha realizado con éxito.

En la columna Acciones, se habilita la opcidén para “Eliminar” una Inscripcién a Cursado.

# INSCRIPCION A CURSADO - PASO 3: AGREGAR INSCRIPCIONES A CURSADO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan de Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: LOLA, FLORES

- INSCRIPCIONES A CURSADO -

Mosir 10 ressos porpioa bl |
Grado/Afio Division Turno Asignatura Estado Academico Estado Cursado Escuela Practica Acciones
PRIMER ARO A TARDE APLICACIONES INFORMATICAS INSCRIPTO NORMAL

{Mﬂstmnd.o 1 a1 de 1 registros Primero Previa 1 Siguiente Ulk Eliminar inscripcidn a cursado )

‘ Q Nueva Inscripcion

‘ * Volver |

3.2. Inscripcion a Cursado por Curso
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Este procedimiento consta de cinco Pasos:

E En el Paso 1: Seleccionar la Carrera.

# INSCRIPCION A CURSADO POR CURSO - PARTE 1: SELECCIONE UNA CARRERA

Carrera: Sin Asignar

Plan Estudios: Sin Asignar

Estudiante: Sin Asignar

vosiar 10+ et |

Carrera Cédigo Plan Nombre Plan Estudio Seleccionar

~ ~
¥ ¥

~
¥

= = TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES (
TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES ( 681/12) 687198252

681/12)
TS EN GESTIGN Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15) 657198329 TS EN GESTIGN Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15) [m]
PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL 687197716 PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL ]

E En el Paso 2: Seleccionar al Estudiante.

Es posible buscar a un Estudiante en particular, a través de su Numero de Documento o
Apellido.

También se puede buscar un listado completo de Estudiantes Matriculados en esa Carrera

directamente seleccionando =& Buscar persona

Nota: Tener en cuenta que los Estudiantes que se listardn como resultado de la Busqueda
son aquellos que tienen registrada la Inscripcion Anual en el Ciclo Lectivo Actual.

% INSCRIPCION A CURSADO POR CURSO - PASO 2: SELECCION DEL ALUMNO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICTAL

Estudiante: Sin Asignar

 Volver

Nurnero documento: Ej: 46589617

Apellido: Ej: Brandan

Q Buscar persona

Secretaria de Gestion Administrativa
Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso

Cordoba Capital - RepuUblica Argentina.



ﬁ- ) GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE ENTRE

SISTEMAS EDUCACION -CORDOBA TODOS

Tildar el casillero que corresponda al Estudiante a seleccionar.

f INSCRIPCION A CURSADO POR CURSO - PASO 2: SELECCION DEL ALUMNO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: Sin Asignar

+ Volver

Mostar 10+ |entacs P
Tipo Nro Sexo Apellida Nombre Seleccionar
Py ~ I = - =
T T 3 3 3 3

DNI 33333333 F FLORES LOLA m]

DNI 4444444 F WALDEZ AGUSTINA o
Mostrando 1 a 2 de 2 entradas Primero Previo 1 Proximo Ultimo

E ElSistema lo direcciona al Paso 3: Alli se listan las Inscripciones a Cursado que tenga vigente
el Estudiante.

. . .y . Nueva Inscripcion
Para realizar otra Inscripcion, seleccionar Q =

f INSCRIPCION A CURSADO POR CURSO - PASO 3: AGREGAR INSCRIPCIONES A CURSADO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: LOLA, FLORES

+ Volver

- INSCRIPCIONES A CURSADO --

‘.Mcstrar|10 v entradas Buscar: ‘

Grado /Ao Divisi: Turno Asi a Estado Academico  Estado Cursado Escuela Practica Eliminar
~

~ A ~ A A = ~
W ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ i

PRIMER ARO A TARDE APLICACIONES INFORMATICAS INSCRIPTO NORMAL x

{Mustmndo 1 a1 de 1 entradas Primero Previo 1 Proximo Uliimo

Q Nueva Inscripcidn
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B En el Paso 4 es necesario buscar el Curso en el que se desea realizar la inscripcién del
Estudiante. Se puede utilizar los filtros disponibles o directamente seleccionar

Q, Buscar Cursos

i INSCRIPCIGN A CURSADO POR CURSO - PASO 4: SELECCION DEL CURSO

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: LOLA, FLORES

| = Volver |

BuscAR DIAGRAMACION DE CURSOS MEDIANTE LOS SIGUIENTES FILTROS

Nivel y Tipo de Educacion: | Todos v
Grado/Afio: ‘ --Todos— ¥ |

D‘wisic'm:| Todas v |

Turno: ‘ Todos b |

| Q, Buscar Cursos |

—SeLeccione uN Curso
‘ Mostrar entradas Buscar: l:l ‘
Curso Carrera Seleccionar
Mo hay datos dispenibles en la tabla
{Mostmnd.o 0 a 0 de O entradas Primero Previo Proximo Uldmo

Seleccionar el Curso que corresponda.

| = Volver |

BuscaAr DIAGRAMACION DE CURSOS MEDIANTE LOS SIGUIENTES FILTROS

Nivel y Tipo de Educacion: | Todos v
Grndquﬁo:| --Todos— ¥ |

Divisién:| Todas |

Turno: | Todos v |

| Q, Buscar Cursos |

~SEeLeccionNE uN Curso
Mosirar 10 |entradas Buscar |
Curso Carrera Seleccionar
a - =
s g o
PRIMER AfID "A& " TARDE PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL \h
SEGUNDO ANO "A " TARDE PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
CUARTO ARIO "A " TARDE PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL
{Mostmnd.o 1 a 3 de 3 entradas Primero Previo 1 Proximo Ultimo
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E En el Paso 5 el Sistema solicita seleccionar las Unidades Curriculares. Puede seleccionar una o varias
a la vez. Para que la inscripcion quede debidamente registrada en el Sistema seleccionar

& Inscribir a Cursado

 INSCRIPCION A CURSADO POR CURSO - PASO 5: SELECCION DE UNIDADES CURRICULARES

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: LOLA, FLORES

= Volver

—SELECCIONE UNIDADES CURRICULARES DEL Curso (PRIMER ANO "A * TARDE)

[ MNombre Cupo Cupo Restante Tipe de Campo Recursante

. FORMACION .

|| APLICACIONES INFORMATICAS 10 7 O
GENERAL

— FORMACION —

HISTORIA 10 9

v GEMNERAL ’
FORMACION

| MATEMATICA 20 20 O

GEMERAL

& Inscribir a Cursado

El Sistema Confirma la Inscripcién.

Alerta! x J

La Inscripcion a Cursado se ha realizado con éxito.

Es posible eliminar una inscripcién a través de la opcién * .

ff INSCRIPCION A CURSADO POR CURSO - PASO 5: SELECCION DE UNIDADES CURRICULARES

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Plan Estudios: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

Estudiante: LOLA, FLORES

+ Volver

- INSCRIPCIONES A CURSADO -~

- e
Grado/Afio Division Turno Asignatura Estado Academico Estado Cursado Escuela Practica Eliminar
a ~ a A a a A 3
< i < < < < < &
PRIMER ARO A TARDE APLICACIONES INFORMATICAS INSCRIPTO MORMAL D
PRIMER ANO A TARDE HISTORIA INSCRIPTO RECURSANTE x
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3.3. Inscripcion a Cursado Multiple

Inscripcibn & Cursado por Asgnatura

SELECCIONE UNA OPCION:

Irscripcion a Cursado por Curso

Inscripcidn a Cursado Miltiphe

En esta seccion, seleccionar una Carrera/Plan, Curso y Unidad Curricular.

1 INSCRIPCION A CURSADO MULTIPLE

—SELECCION DE CARRERA/PLAN, CURSO Y UNIDAD CURRICULAR

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

CAPACITACION PARA GRADUADOS NO DOCENTES

PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

PROFESORADO DE EDUCACION PRIMARIA

PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN BIOLOGIA
PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN LENGUA Y LITERATURA
PROFESORADO DE EDUCACION TECNOLOGICA

TS EN DESARROLLO DE SOFTWARE (462/12)

TS EN ELECTRONICA INDUSTRIAL (428/08)

TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES ( 681/12)
TS EN GESTION Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15)

TS EN TECNOLOGIA DE LOS ALIMENTOS (463/12)

Carrera/Plan: [ --Seleccione un plan de estudios-- v

Curso:[ --Seleccione un Curso-- ¥

Unidad Curricular: [ --Seleccione una Unidad Curricular— v

Luego ' Q B'i'licar .
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Carrera/Plan: l PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL (68T197716) r ]

Curso: [ PRIMER ANO "A " TARDE v

Unidad Curricular:[ APLICACIONES INFORMATICAS v ]

El Sistema lista todos los Estudiantes que no tienen Inscripciones a cursado en esa Carrera/Plan,

Curso y Unidad Curricular.

. . . & Inscribir a Cursad
Tildar los Estudiantes y seleccionar =~ o @ EHEEEE

LISTADO DE ESTUDIANTES SIN INSCRIPCION A CURSADO
O Nro. Doc. Sexo Apellido Nombres Estado Matricula Recursante
87654321 M GOMA RAMON PROVISORIA O
[ 12121212 F PEREZ ANDREA ACTIVO o
[ 4444444 F VALDEZ AGUSTINA PROVISORIA O
Mostrando 1 a 3 de 3 entradas Primero Previo 1 Proximo Ultimo
[ o Inscriq'r a Cursado |

El Sistema Confirma la Inscripcidn.

At <

La Inscripcidn a Cursado se ha realizado con éxito.

Los Estudiantes seleccionados pasan a formar parte del listado de Estudiantes con Inscripcion a
Cursado.
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3.3.1. Anular Inscripcion a Cursado

Seleccionar al Estudiante y luego hacer clic en “Anular inscripciones a cursado”.

LISTADO DE ESTUDIANTES CON INSCRIPCIGON A CURSADO

Anular " Estado .
Nro. Doc. Sexo Apellido MNombres . Escuela Practica Cursado
(] Matricula

o 33333333 F FLORES LOLA ACTIVO NORMAL

@ 12121212 F PEREZ ANDREA ACTIVO MORMAL
Mostandoia2dezenadis P Peds s P o
‘ ™ Anular IﬂﬁEripciunes a Cursadu‘

N

El Sistema confirma la Anulacion.

bﬂ

Las inscripciones a cursado se han anulado exitosamente.

FIN DEL TUTORIAL
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