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1. Personas autorizadas para acceder a Gestionar Egresados

Esta accidn puede ser realizada por el Directivo de la Escuela o por las personas que éste haya
autorizado (Secretarios/Preceptores u Otros) a través de la opcidon “Gestionar Personal
Autorizado”.

Para habilitar al Personal, puede consultar el tutorial “Gestionar Personal Autorizado”
El cual se encuentra en http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

2. Acceso

El acceso esta habilitado dentro de la seccién Matricula / Estudiantes del Menu Principal:

GESTIONAR ECRESADOS

3. Gestionar Egresados

Luego de ingresar a esta accidén, en la seccion Gestionar Egresados, es posible acceder a un
listado de Estudiantes que tienen registrado el Estado Activo y/o Egresado.

% CESTIONAR EGRESADOS

—FiLTROS DE DATOS

Carrera: --Seleccionar Carrera—-
MNro. de Documento: Ej: 456098741

Estado: ACTIVO Y EGRESADO -
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Para ello es necesario seleccionar una Carrera:

 GESTIONAR EGRESADOS

—FILTROS DE DATOS
Carrera: CAPACITACION PARA GRADUADOS NO DOCENTES v
Nro. de Dacumento: --Seleccionar Carrera--
APA ACIO FARA RADUADO O

Estado: PROFESORADOC DE EDUCACION INICIAL
PROFESORADO DE EDUCACION PRIMARIA

PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN BIOLOGIA
PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN LENGUA Y LITERATURA
PROFESORADO DE EDUCACION TECNOLOGICA

Carrera N TS EN DESARROLLO DE SOFTWARE (462/12)
TS EN ELECTRONICA INDUSTRIAL {428/08)
TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES [ 681/12)
TS EN GESTION Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL {73/15)
TS EN TECNOLOGIA DE LOS ALIMENTOS (463/12)

Y alguna de las opciones de Estado:

—FILTROS DE DATOS
Carrera: [ --Seleccionar Carrera— v
Nro. de Documento:  |Ej: 45698741
Estado: ACTIVO Y EGRESADO

ACTIVO ¥ EGRESADO

EGRESADO

Al hacer clic en Buscar, el Sistema muestra los Estudiantes registrados en el Estado seleccionado.

Carrera Mro. Doc. Sexo Apellido MNombres Estado Egresado
PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL 33333333 F FLORES LOLA ACTIVO O
PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL 90919293 M MU0z ANDRES ESTEBAN ACTIVO ()]
PROFESORADO DE EDUCACIGN INICIAL 12121212 F PEREZ ANDREA ACTIVO O

Cambios: O Matriculas Activas: 3 Matriculas Egresadas: 0 Total: 3
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En el ejemplo se muestran Estudiantes que se encuentran en Estado Activo.

Para registrarlos como Egresados tildar el casillero de la columna “Egresado”. Es posible tildar
uno o varios casilleros a la vez.

Carrera MNro. Doc. Sexo Apellido MNombres Estado Egresado
PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL 33333333 F FLORES LOLA ACTIVO n
PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL 90019293 M MUROZ ANDRES ESTEBAN ACTIVO ]
PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL 12121212 F PEREZ ANDREA ACTIVO O
Cambios: 1 Matriculas Activas: 3 Matriculas Egresadas: 0  Total: 3

Se habilitara el boton | - Registrar cambios '

Al hacer clic en ese botdn, el Sistema solicita confirmar el registro:

;Desea registrar los cambios efectuados?

v Cnnfirmar|

@ Cancelar

Luego de confirmar, el Estudiante pasa a estar registrado con la condicién de Egresado.

Carrera Nro. Doc. Sexo Apellido MNombres Estado Egresado
PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL 33333333 F FLORES LOLA EGRESADO
PROFESORADO DE EDUCACIGN INICIAL 90919293 M MURI0Z ANDRES ESTEBAN ACTIVO ()]
PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL 12121212 F PEREZ ANDREA ACTIVO O

FIN DEL TUTORIAL

Secretaria de Gestion Administrativa

Direccion de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso @
Cordoba Capital - RepUblica Argentina.



