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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES
- LISTADO DE ESTUDIANTES CON DATOS DE CONTACTO -~

1. Personas autorizadas para acceder al Listado de Estudiantes
Esta accidn puede ser realizada por el Directivo de la Escuela o por las personas que éste haya

autorizado (Secretarios/Preceptores u Otros) a través de la opcidon “Gestionar Personal
Autorizado”.

Para habilitar al Personal, puede consultar el tutorial “Gestionar Personal

Autorizado”

2. Acceso

El acceso esta habilitado dentro de la seccidn “Reportes” del Menu Principal:

LISTADO DE
ESTUDIANTES COM
DATOS DE CONTACTD

3. Buscar Estudiantes

Luego de ingresar a esta Accidn, es posible acceder a un listado de Estudiantes que se
encuentran Prematriculados y/o Matriculados en el Sistema.

5 LISTADO DE ESTUDIANTES CON DATOS DE CONTACTO

—FILTROS DE DATOS

Carrera: | --Seleccionar Carrera—- v
Curso: | --5Sin Filtar Curso-- ¥ |

Afio Pre-Matricula: | --TODOS-- ¥ |

Afio Matricula: | -TODOS— v |

Nro. de Documento:  |Ej: 45698741 |

Estado: | -TODOS—- v

Q Buscar A Informacién Importante

Secretaria de Gestion Administrativa

Direccion de Sistemas
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. . . Buscar
Es obligatorio seleccionar una Carrera y luego .

EEl LiSTADO DE ESTUDIANTES CON DATOS DE CONTACTO

—FILTROS DE DATOS
Carrera: | PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL v
Curso: [ —-Sin Filtar Curso— v ]
Afio Pre-Matricula: --TODOS-- ¥

Afio Matricula: --TODOS-- v

Nro. de Documento: Ej: 45698741
Estado: --TCDOS-- v

A Informacion Importante

H

Se puede utilizar cualquiera de las opciones de filtro disponibles.

El Sistema muestra el Listado de Estudiantes de esa Carrera en funcién de los datos de busqueda
ingresados.

B3 LISTADO DE ESTUDIANTES CON DATOS DE CONTACTO

—FiLTROS DE DATOS
Carrera: [ PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL v
Cursa: [ --5in Filtar Curso-- v l
Afio Pre-Matricula: --TODOS—- ~
Afio Matricula:
Nro. de Documento:
Exade

| A Informacién Importante|

vostr 25+ s

Nro. Doc. Sexo Apellido Nombres Estado Fac Pre-M. Fac M. Domicilio Teléfono / Celular Notificar Acciones
22222222 F BARRIOS MARIA PRE-PROWVISORIA 05/10/2018

F CUCCHI ADRIANA PROVISORIA 2510/2018 @ Domicilio Tel: D =
33333333 M FLORES LOLA PRE-PROVISORIA 05/10/2018
33333333 F FLORES LOLA ACTIVO 06f10/2018
87654321 M GOMA RAMOMN PROVISORIA 06/10/2018
11111111 M LOPEZ PEDROD PRE-PROWISORIA 20/09/2018

Secretaria de Gestion Administrativa
Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011 @
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Es posible ver el Domicilio del Estudiante posicionando el puntero en la opcion = Domicilio |

33333333 F FLORES LoLA ACTIVO 01/11/2018] @ Domicilio
87654221 M GOMA RAMON PROVISORIA 06/10/2018

GENERAL PAZ 70, Piso 1, Depto 2, Torre 3, Barrio
11111111 M LOPEZ PEDRO PRE-PROVISORIA 20/09/2018 GENERAL PAZ - CORDOBA CAPITAL, CAPITAL

Si no se muestra el domicilio, celular o teléfono del Estudiante, se debe a que no fue
registrada esa informacion al momento de realizar la Matriculacién. Es posible editar
sus datos para agregarla, para ello puede guiarse del Instructivo “402- Matricular
Estudiante”.

En “Acciones” se encuentra en icono @ que permite ver datos personales complementarios
mediante una ventana emergente.

—DATOS PERSONALES COMPLEMENTARIOS

Acciones
- Apellido, Nombres: Cucchi, Adriana
= Cuil:
Celular: (03543)
Teléfono:

4. Enviar Mensajes

En la columna “Notificar” es posible seleccionar uno o varios Estudiantes para enviar un mensaje
o Notificacion.

‘ Mostrar| 25 v | entradas Buscar: | ‘
Nro. Doc. Sexo Apellido Nombres Estado Fec Pre-M. Fec M. Domicilio Teléfono / Celular Notificar Acciones
22222233 F BARRIOS MARIA PRE-PROVISORIA 05/10/2018

F CUCCHI ADRIANA PROVISORIA 23/10/2018 @ Domicilio =
33333332 M FLORES LOLA PRE-PROVISORIA 05/10/2018
33333332 F FLORES LOLA ACTIVO 01/11/2018 & Domicilio
87654221 M GOMA RAMON PROVISORIA 06/10/2018
11111111 M LOPEZ PEDRO PRE-PROVISORIA 20/09/2018
909152532 M Mufioz AMNDRES ESTEBAN ACTIVO 23/10/2018
12121212 F PEREZ ANDREA ACTIVO 06/10/2018 11/10/2018
4444444 F VALDEZ AGUSTINA PROVISORIA 06/10/2018
{ Mostrando 1 a 9@ de 9 entradas Primero  Previe 1 Préximo Ultime

Destinatarios de Correo: | Pre-Provisoria: 3 Provisoria: 3 Activo: 3 Condicional: 0 Total: 9

# Enviar Mail

Secretaria de Gestion Administrativa

Direccion de Sistemas
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Puede enviar notificaciones al Correo Electrénico asociado al usuario de CIDI (Ciudadano Digital)
del Estudiante. Para esto, marcar la casilla de cada uno de los destinatarios y presionar

[# Enviar Mail . . .
el cual se muestra al seleccionar al menos 1 destinatario.

Se abre una ventana que permite escribir el asunto y el texto del mensaje. Seleccionar

St LS para enviarlo. A continuacién, el Sistema le envia un reporte de la

Notificacion enviada.

— [ ammmm——— :

LISTADO DE ESTUDIANTES - ESTADO DEL ENViO:

Escriba agui el asunto del Mail 1 - CUCCHI, ADRIANA - Mail enviado correctamente

Escriba agui el mensaje a enviar

Enviar Notificacién via Mail

Para tener en cuenta:

E Si el Estudiante no tiene cuenta creada en CIDI, la notificacion se envia al Correo
Electrdnico registrado en los Datos de contacto del Sistema Gestidn Estudiantes.

E Sino se muestra la casilla de seleccidn para enviar notificaciones, es porque el Estudiante
no tiene usuario CIDI o no posee un mail de contacto en el Sistema.

B Es posible notificar hasta 15 destinatarios por vez.

Secretaria de Gestion Administrativa

Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso
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5. Descargar Informacién

Existen dos alternativas para Descargar informacion, una de ellas es a través del botdn

Exportar a PDF

5 LISTADO DE ESTUDIANTES CON DATOS DE CONTACTO

—FILTROS DE DATOS

Carrera: | PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL v
Curso: --5in Filtar Curso-- v |

|
Afo Pre-Matricula: | --TODOS-- v |
Afio Matricula: | -ToDOS-- * |

Nro. de Documento: Ej: 45698741

Estado: | -ToDOS-- v

Q, Buscar A Informacion Importante

‘Mcstrar| 25 v |entradas Buscar: ‘

Nro. Doc. Sexo Apellido Nombres Estado Fec Pre-M. Fec M. Domicilio Teléfono / Celular Notificar Acciones

22223222 F BARRIDS MARIA PRE-PROVISORIA 05/10/2018

Al seleccionar esta opcion, se genera un archivo en formato .PDF (no editable) para ser
descargado en su Equipo (PC de escritorio, Notebook, etc.).

Organizar + Nueva carpeta B= - @

Nombre Fecha de medifica.. Tipe

001-Ingresar-al-Sistema-Gestion-Estudia..  27/03/2018 09:37 a.. Adobe Acrabat D.
g
27_la_matriz_tic_herramients_para_planifi.. 24/08/2016 1128 a... Adobe Acrobat D.
para_pl
201-Gestionar-Informe-de-Progreso-Niv...  01/08/201% 1118 ... Adobe Acrobat D.
301-GestionarInforme-de-Progreso-Niv.  29/06/2018 1208 .. Adobe Acrabat D.
9
302-Imprimir-Informe-de-Progreso-Hist... 02/07/2018 0238 .. Adobe Acrobat D.
P 9
308-Gestionar-Exdmenes-1 02/07/2018 09:19 a...  Adobe Acrobat D..
901-Manual-de- Inspector-Regi... 04/07/2018 09:33 a.. Adobe Acrobat D. Lista d.-—:_["ﬂ ntactos FM—:]f
901-Manual-de-Usuario--Inspector-Regi... ~29/10/2018 0312 .. Adobe Acrobat D. ' - - = -
pe g
ComprobantePase201609061153569531  06/09/2016 11:54 2., Adobe Acrobat D..

Cor ntePasc201609061218564062  06/03/2016 1219 ..  Adobe Acrobat D.
1% Equipe [ ComprobantePase211600061241306875  06/02/2016 1241 ...  Adobe Acrobat D. _
&, Disco local (C) Sl = i " v
Nombre: ListadoCentactos 201811011320147430 -
Tipo: | Adobe Acrobat Document it v]

Se descarga un documento como el siguiente. El mismo puede imprimirse.
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SISTEMAS

Ministerio de Educacion

|Llstado de estudiantes con datos de contacto

Filtros de Datos

Carrera: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL Afio Pre-Matricula:

Estado: --TODOS-- Nro Doc: Afio Matricula:

Curso:

NroDoc.  Sexo  Apellido Nombres Estado Fec Pre-M. FecM.  Domicilio Teléfono / Celular

prrrrrrr BARRIOS MARIA PRE-PROVISORIA  05/10/2018

F CUCEHI ADRIANA PROVISORIA 20/10/2018 5401, Piso 1, Depto 1, Torre 1, Tel:

Barrio SAN LORENZO -
UNQUILLO, COLON

33333333 M FLORES LOLA PRE-PROVISORIA  05/10/2018

33333333 F FLORES LOLA ACTIVO 01/11/2018 GENERALPAZ 70, Piso 1, Depto
2, Torre 3, Barrio GENERAL PAZ -
CORDOBA CAPITAL, CAPITAL

87654321 M GOMA RAMON PROVISORIA 0610/ 2018

11111111 M LOPEZ PEDRO PRE-PROVISORIA  20/09/2018

90919293 M Mufinz ANDRES ESTEBAN ACTIVO 29/10/2018

1211z F PEREZ ANDREA ACTIVO 06/10/2018  11/10/2018

4444444 F VALDEZ AGUSTINA PROVISORIA 0610/ 2018

SISTEMA GESTION ESTUDIANTES
Direccion de Sistemas

Secretaria de Gestion Administrativa - Ministerio de Educacién
w gestiu-nestud ia ntes@me.cba_gc-uar

La segunda opcion es descargar una planilla de Excel Editable a través del botén

B LISTADO DE ESTUDIANTES CON DATOS DE CONTACTO

—FiLTROS DE DATOS

Carrera: [ PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL v

Cursa: [ --5in Filtar Curso-- v l

Afio Pre-Matricula: --TODOS-- ~
Afio Matricula: --TODOS-- ¥
Nro. de Documento: Ej: 45698741

Estado: --TODOS--
| A Informacion Importante|

oporer s oen

Mro. Doc. Sexo Apellido Nombres Estado Fec Pre-M. Fec M. Domicilio Teléfono / Celular Notificar Acciones

‘I

22223222 F BARRIOS MARIA PRE-PROVISORIA 05/10/2018

Secretaria de Gestion Administrativa

Direccion de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011
Santa Rosa 751- 3er Piso

Cordoba Capital - RepUblica Argentina.
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Al seleccionarlo se descarga un archivo en formato .xls

Una vez descargado, al abrir el archivo se muestra informacién como la siguiente:

— -
Inicio l Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Wista

o . o o [==] i
& Corter Calibri BT |§Aj“tarm¢° genere! T Hg ﬁ E i ?

Ea Copiar =
N & 8- F- &-A- [ combinary centrar = | $ = % 000 | %8 .99 | Formato  Darformato Estilos de

Pegar

Insertar Eliminar For

- < Copiar formato condicional como tabla~ celda * - -
Portapapeles [F] Fuente F] Alineacion F] Mamero F] Estilos Celdas
B18 - £ |
4 a [ 8B | ¢ [ o | € | ® T & | w ] ] [ 1 [« Y
1 |NroDoc. Sexo Apellido Nombres  Estado FecPre-M  FecM. Domicilio  Telefono  Celular
2| 22222232 F BARRIOS MARIA PRE-PROVIS( 05/10/2018
3| 20222222 F CUCCHI ADRIANA PROVISORIA 29/10/2018 540 1, Piso 1, Tel: 0351
4| 33333333 M FLORES LOLA PRE-PROVIS! 05/10/2018
5| 33333333 F FLORES LOLA ACTIVO 01/11/2018 GENERAL PAZ 70, Piso 1, Depto 2, Torre 3, Barrio GENERAL PAZ - CORDOBA CAPITAL,
6 87854321 M GOMA RAMON PROVISORIA 06/10/2018
7 1111111 M LOPEZ PEDRO PRE-PROVIS( 20/09/2018
8 90919293 M MUNOZ ANDRES ESTEACTIVO 29/10/2018
9| 12121212 F PEREZ ANDREA  ACTIVO 06/10/2018 11/10/2018
10| 44444444 F VALDEZ AGUSTINA  PROVISORIA 06/10/2018
11

FIN DEL TUTORIAL

Secretaria de Gestion Administrativa
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