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1. Personas autorizadas para acceder al Listado de Practicas Profesionalizantes

Esta accidn puede ser realizada por el Directivo de la Escuela o por las personas que éste haya
autorizado (Secretarios/Preceptores u Otros) a través de la opcidon “Gestionar Personal
Autorizado”.

Para habilitar al Personal, puede consultar el tutorial “Gestionar Personal
Autorizado”

2. Acceso ala Inscripcion a Cursado

Para generar el Listado de Practicas Profesionalizantes debe hacerse en primer lugar la
Inscripcidon a Cursado que se encuentra dentro de la seccién “Acciones Disponibles” del Menu
Principal:

Luego de ingresar a través de esta Accidn, es posible acceder a un listado con las siguientes
opciones:

= MENU ESCUELA: INSTITUTO SUF

& INSCRIPCION A CURSADO

SELECCIONE UNA OPCION:

Inscripcién a Cursado por Asignatura

Inscripcién a Cursado por Curso

Inscripcién a Cursado Muditiple
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Elegir la opcidn Inscripcidn a Cursado Mudltiple, vera la siguiente pantalla:

= MENU ESCUELA: INSTITUTO SU

 INSCRIPCION A CURSADO MULTIPLE

—SELECCION DE CARRERA/PLAN, CURSO ¥ UNIDAD CURRICULAR

— DeTALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

CAPACITACION PARA GRADUADOS NO DOCENTES

PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

PROFESORADO DE EDUCACION PRIMARIA

PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN BIOLOGIA
PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EM LENGUA Y LITERATURA
PROFESORADO DE EDUCACION TECNOLOGICA

TS EN DESARROLLO DE SOFTWARE (462/12)

TS EN ELECTRONICA INDUSTRIAL (428/08)

TS EN GESTION Y ADMINISTRACION DE LAS ORGANIZACIONES { 681/12)
TS EN GESTION Y MANTENIMIENTO INDUSTRIAL (73/15)

TS EN TECNOLOGIA DE LOS ALIMENTOS (463/12)

Carrera/Plan: [ --Seleccione un plan de estudios-- T

Curso: [ --Seleccione un Curso-—- ¥

Unidad Curricular: [ --Seleccione una Unidad Curricular-- v

Seleccionar una Carrera/Plan, el Curso: CUARTO ANO y la Unidad Curricular: PRACTICA
PROFESIONALIZANTE IV.

PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL (687197T716) ¥

Carrera/Plan:

Curso; | CUARTO ANO "A" TARDE ¥

Unidad Curricular:| PRACTICA PROFESIOMALIZANTEIV ¥

Q, Buscar h
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. Q Buscar
Hacer clic en .

El Sistema muestra:

1. Tipo Escuela: permite cargar la Escuela donde se realiza la practica.
2. El “Listado de Estudiantes sin Inscripcion a Cursado”.
3. El “Listado de Estudiantes con Inscripcidn a Cursado”.

EscuELA PRACTICA PROFESIONALIZANTE:

Tipo Escuela: | - Seleccione Tipo Escuela-- ¥ I

LISTADO DE ESTUDIANTES SIN INSCRIPCION A CURSADO

Ilostmr entradas Buscar: | ‘
O Nro. Doc. Sexo  Apellido Nombres Estado Matricula Recursante

O 12121212 F PEREZ AMDREA ACTIVG ]

O d4ddddad F VALDEZ AGUSTINA PROVISORIA ]
{ Mastrando 1 a 2 de 2 entradas Primero  Previo 1 Préximo  Ultimo J

| & Inscribir a Cursado |

LISTADO DE ESTUDIANTES CON INSCRIPCION A CURSADO

Mostrar entradas Buscar: | ‘
Anular
O Nro. Doc. Sexo  Apellido Nombres Estado Matricula  Escuela Prictica Cursado
EE0112195 - C.E.N.P.A. - FUNCIONA EN ESCUELA
] 87654321 M GOMA RAMOM PROVISORIA GABRIELA MISTRAL - VILLA STRADA
(PROVINCIAL) NORMAL
{ Mostrando 1 a 1de 1 entradas Primero  Previo 1 | Préximo | Ultimo

| ™ anular Inscripciones a Cursado

Para hacer la Inscripcién a Cursado completar el campo “Tipo Escuela”.

ESCUELA PRACTICA PROFESIONALIZANTE:

Tipo Escuela:[ Escuela Provincial v

* Seleccione una Escuela de Prictica Profesionalizante
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Existen tres opciones en Tipo Escuela.

ESCUELA PRACTICA PROFESIONALIZANTE:

Tipo Escuela:| Escuela Provincial ¥

" Seleccioney -- Seleccione Tipo Escuela --
Escuela Provincial

Listapo DE _—
Ezcuela Municipal

Mostrar| 10( Escuela Macional

Si la Escuela es Provincial, se puede buscar por Nombre o Cédigo de Empresa.

Buscar EscueLa
® ¢édigo Escuela: Ej: EE0520110

') Nombre Escuela: Ej: Gabriela Mistral

Si el Tipo de Escuela es Municipal o Nacional, escribir directamente el Nombre de Escuela.

ESCUELA PRACTICA PROFESIONALIZANTE: EscueLA PRACTICA PROFESIONALIZANTE:
Tipo Escuela:| Escuela Municipal v } Tipo Escuela:| Escuela Nacional v
* Seleccione una Escuela de Practica Profesienalizante * Selecrione una Escuela de Practica Profesionalizante
Ezcuela: Escuela: | |

En la columna “Seleccionar” tildar la Escuela que corresponda:

~ELilA UMA DE LAS SICUIENTES ESCUELAS

‘ Mostrar 10 v entradas Buscar: | |

Cédigo Escuala Nombra Escusla Hively Tipo CUE CUE Am. Ubicaci Gn Salaccionar
CEMN.PA - FUNCIONA EN ESCUELA GABRIELA -,

EEL12195 ; s PRIMARID ADULTD 1405020 00 e =

| Mostrando 1 a 1 de 1 entradas Primero  Previo 1 Pridmo  Ultimo
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Luego, ir al “Listado de Estudiantes sin Inscripcion a cursado” (2), en la columna izquierda tildar
el casillero del Estudiante que se quiere inscribir.

LISTADO DE ESTUDIANTES SIN INSCRIPCION A CURSADO

Moﬁrareﬂtradas Buscar:

o Nro. Doc. Sexo Apellido Nombres Estado Matricula Recursante
@ 87654321 M GOMA RAMON PROVISORIA =]
=] 12121212 F PEREZ ANDREA ACTIVO =]
=] 4444444 F VALDEZ AGUSTINA PROVISORIA =]

Mostrando 1 a 3 de 3 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo

® Inscribir a Cursado

M Inscribir a Cursado

Hacer clic en

Aparecera un mensaje de confirmacion.

 ATENCION % |

Inscripcién a Cursado realizada exitosamente.

El Estudiante pasa a formar parte del Listado con Inscripcién a Cursado.

LISTADO DE ESTUDIANTES CON INSCRIPCION A CURSADO

Mostrar entradas Buscar:
Anular
0O Nro. Doc. Sexo  Apellido Nombres Estado Matricula Escuela Prictica Cursado
] 87654321 M GOMA RAMON PROVISORIA NORMAL
Mostrando 1 a 1 de 1 entradas Primero Previo 1 Préximo  Ultimo

| & Anular Inscripciones a Cursado|
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Para anular una Inscripcidon, seleccionar al Estudiante 'y hacer «clic en

& Anular Inscripciones a Cursado

LiSTADO DE ESTUDIANTES CON INSCRIPCION A CURSADO

Mostrar| 100 ¥ |entradas Buscar:

Anular
Nro. Doc. Sexo  Apellide Nombres Estado Matricula  Escuela Practica Cursade
87654321 M GOMA RAMOMN PROVISORIA MORMAL

Maostrando 1 2 1 de 1 entradas

& Anular Inscripciones a Cursado

Se muestra el siguiente mensaje de confirmacion:

ATENCION *®

Las inscripciones a cursado se han anulado exitosamente.

3. Consultar Listado de Estudiantes con Practicas Profesionalizantes.

Al Listado de Estudiantes con Practicas Profesionalizantes, se accede desde el Menu Principal a
través de la opcidn “Reportes”.

B Reportes

™= Listado de Practicas
Profesionalizantes
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Vera lo siguiente:

i= LiSTADO DE PRACTICAS PROFESIONALIZANTES (NIVEL SUPERIOR)

—ESCUELAS CON ESTUDIANTES CON AL MENOS UNA INSCRIPCION A CURSADO EN PRACTICA PROFESIONALIZANTE EN EL CICLO LECTIVO—

Ciclo Lectivo: ~Elegir Ciclo Lectivo—- ¥ |

Plan de Estudios: --Seleccione un plan de estudios— v |

Cédigo Escuela Destino: Ej: EE0520110

Nombre Escuela Destino: Ej: Gabriela Mistral

Q, Buscar I}

Ingresar Ciclo Lectivo, Plan de Estudios, Cédigo o Nombre de la Escuela Destino.

i= LISTADO DE PRACTICAS PROFESIONALIZANTES (NIVEL SUPERIOR)

—ESCUELAS CON ESTUDIANTES CON AL MENOS UNA INSCRIPCION A CURSADO EN PRACTICA PROFESIONALIZANTE EN EL CICLO LECTI

Ciclo Lectivo: | 2018 v |

plan de Estudios: | PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL (687157716) b |

Cédigo Escuela Destino: |FEp112195

Nombre Escuela Destino: |gj: Gabriela Mistral

Q Buscar
—PRrAcTICAS POR ESCUELA
Codigo Empresa Destino MNombre Empresa Destino Plan de Estudios Total Practicas ~ Acciones
C.E.M.P.A, - FUNCIONA EM ESCUELA GABRIELA MISTRAL - . .
EE0112195 PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL 1 =

VILLA STRADA

( Consultar Detalle de Practicas por Estudiante

1 —

. z_ . . . . .
Al seleccionar *=— en la columna “Acciones” se puede ver el Listado de Estudiantes inscriptos en
la Unidad Curricular “Practica Profesionalizante IV” en esa Escuela / Carrera.
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=ﬁ" DETALLE DE PRACTICAS PROFESIONALIZANTES

ESCUELA: EE0330277 - INSTITUTO SUPERIOR MARIA JUSTA MOYANO DE EZPELETA
CARRERA: PROFESORADO DE EDUCACION IMICIAL

PLAN ESTUDIOS: PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL

—LiIsTADO DE ESTUDIANTES:

Primero  Previo 1 Proximo Ultimo

FIN DEL TUTORIAL
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