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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES
- MANUAL DE USUARIO - INSPECTOR REGIONAL -

1. Acciones disponibles para el Rol de Usuario Inspector Regional

El Sistema Gestion Estudiantes permite al Inspector Regional obtener determinada informacién
sobre las Escuelas que tiene a su cargo y gestionar la Estructura de Cursos y Turnos.
En la Pagina Principal del Sistema, se encuentra el siguiente menu de opciones:

Gestion Estudiantes

wiFormulario de Consultas y Reclamos Bi ENVENIDO, PALESTRINI MARIELA
RoL pEusuario: INSPECTOR REGIONAL
@ Cameiar Rot pe Usuario

@ DATOS DE INSPECCION Acciones DispoNieLES:

.
VER LOS TOTALES DE ESTUDIANTES INGRESADOS POR ESCUELA I

| DiRECCION GENERAL DE PLANEAMIENTO,
INFORMACION Y EvaLUACION EDUCATIVA

& Descargar Informes

CESTIONAR USUARIOS POR ESCUELA ﬁ

BUSCAR UN ESTUDIANTE Q

1 lDENTIFICADORES
o i Buscar INSCRIPCIONES POR EsTuDIANTE Q
Cadigo de Inspeccion: (Cambiar Rol Usuario)

Direccién de Nivel:

CESTIONAR LA ESTRUCTURA DE CURSOS DE UNA ESCUELA 5’

GESTIONAR LOS TURNOS DE UNA ESCUELA 0

2.1. Ver los Totales de Estudiantes Ingresados por Escuela:

A través de esta accion el Inspector Regional puede obtener informaciéon sobre las
Matriculaciones realizadas por cada una de las Escuelas que tiene a su cargo y ver los Informes
de Progreso generados.

Al seleccionarla, se ingresa a una seccion compuesta por dos partes, “Filtros de Datos” y
“Resultados de Busqueda”.

En “Filtros de datos” se puede buscar una o varias Escuelas por Zona, CUE, Cddigo de
Inspeccidn, Cédigo de Escuela o por Nombre.
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T ConsuLTA DE TOTALES DE ESTUDIANTES POR ESCUELA

- FILTROS DE DATOS

Filtrar escuslas por: ® Zona O Ubicacién Geografica

2oz

CUE: [E}: 1401306 |

Codigo Inspeccion: |}-J: Capital 1 |

Codigo Escuela: [EE0410906 |

Mombra Escusla: |[-|; Gabriela Mistral | Wer escuelhs con: da I:I estudiantes cargados
‘Q Buscar
- REsuLTADOS DE UljSQUEDl
Cadi chadi
‘9o - ‘9o CUE MNombre Escuela Domicilio # Mujeres @ Varones  §4 Total Acciones
Inspeccidn Escuela
112972 EED410906 1403266 ALEJANDRO CARBOD & Domicilio 2 o 2 LS

Al seleccionar | ©BY5%" o] Sistema muestra un listado de Escuelas relacionadas con los datos

ingresados.

Nota:

. . . . Buscar
Si desea obtener un listado de todas las Escuelas a cargo, directamente seleccionar Q .

Se puede optar por realizar filtros ingresando uno o varios de los datos de las Escuelas.

También es posible buscar Escuelas por cantidad de Estudiantes matriculados al momento de Ia

consulta:

Ver escuelas con: | menos v | de estudiantes cargados

MEenas
mas

Nota: Los datos que presentara el Sistema para realizar busquedas corresponderan a la Zona de
Inspeccidén a la que pertenezca el usuario habilitado en el Sistema.

Al concretar la Busqueda, se muestra informacidn sobre el Cddigo Inspeccion, Empresa, CUE,

Nombre de la Escuela, Nivel y Anexo.
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En los Resultados de Busqueda se informa la cantidad total de Estudiantes Matriculados en el
listado de Escuelas filtrado, discriminado entre Mujeres y Varones.

E

ALES DE ESTUDIANTES POR ESCUELA

—FiLTROS DE DATOS

Zona: | Todas v |

CUF-[Fj- 1401308
"

Cédigo Inspeccion: |Ej: Capital 1 ‘

Cédigo Escuela: |Ej: EE0520110 |

Nombre Escuela: |Ej: Gabriela Mistral | Ver escuelas con: | menos ¥ | de I:I estudiantes cargados
Q Buscar
—ResuLTADOS DE BUSQUEDA
| 4 Total Mujeres: 13 #Total Varones: 13 fFTotal: 27 | m
f:;::;’ciﬂn CEG:II::L CUE ANEXO MNombre Escuela Nivel Domicilio M PV 'I'::al Acciones
211144 EED 857 00 PROVINCIA DE SAN JUAN PRIMARIC @ Domicilio 1] 1] o -
211144 EEOD 857 00 PROVINCIA DE SAN JUAN INICIAL a Domicilio o o o @
211145 EEO 098 00 MARIANO MORENO PRIMARIO @ Domicilio 0 1] o @
211145 EED 098 00 MARIANO MORENO INICIAL @ Domicilio 0 1] o E-3
211151 EEO 852 00 FRAY MAMERTO ESQUIU PRIMARIC @ Domicilio 0 (1] o £
211152 EEOD 862 00 12 DE OCTUBRE PRIMARIO & Domicilio 1] o o -
211152 EEO 862 00 12 DE OCTUBRE INICIAL @ Domicilio 4] o o @
211154 EEOD 858 00 DALMIRA MURO PRIMARIO @ Domicilio o o o @
211155 EQ 851 00 MANUEL BELGRANO PRIMARIO @ Domicilio 4 2 o @

También se puede ver la cantidad de Estudiantes Matriculados por cada Escuela.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

| 4 Total Mujeres: 13 #Total Varones: 13 4¥Total: 27 | m
:::;::cién CB‘::Z:; CUE ANEXO MNombre Escuela Nivel Domicilio M BV I:t:al Acciones
211144 EEO 857 00 PROVINCIA DE SAM JUAN PRIMARIO @ Domicilio 1] 1] 0 -
211144 EEOD 857 00 PROVINCIA DE SAN JUAN INICIAL a Domicilio (1] 1] 0 @
211145 EEO 098 00 MARIANO MORENO PRIMARIO @ Domicilio (1] (1] 0 &
211145 EED 098 00 MARIANO MORENO INICIAL @ Domicilio 1] 1] 0 @
211151 EQ §52 00 FRAY MAMERTO ESQUIU PRIMARIC @ Domicilio 1] (1] 0 £
211132 EEOD 862 00 12 DE OCTUBRE PRIMARIO & Domicilio 0 1] 0 -
211152 EEO 862 00 12 DE OCTUBRE INICIAL @ Domicilio [1] (1] 0 @
211154 EOD 858 00 DALMIRA MURO PRIMARIO @ Domicilio

211155 L} MAMNUEL BELGRANO PRIMARIC @ Domicilio
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Si el listado de Escuelas es extenso, el Sistema lo separa en paginas indicadas al pie de la
pantalla:

Primero | Pre ;2345Prﬁxh10L]|tirrml

En la columna “Acciones” se encuentra el acceso al detalle de la Matricula por Curso de acuerdo
a la Estructura de cada Escuela.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Chdiga cadiga
Inspeccidn Escuela

CUE Nombre Escuela Domicilio 4 Mujeres | § Varones  §4 Total

GOBERNADOR BRIGADIER JUAN IGNACIO
116117 EED4 140 @ Domicil
DE SAN MARTIN e i 2 T

Si la Escuela informd la Matricula Definitiva podra ver un icono que indica tal condicion.

;6‘?;:2&6“ c&“:'.ﬂ: CUE ANEXO MNombre Escuela Nivel Domicilio M ¥V T::d Acciones
541175 EE0S550330 1401153 00 ENRIQUE E. PESCARMOMNA PRIMARIO @ Domicilio 1] 1] o &
3411735 EEQS50530 14011%3 00 EMRIQUE E. PESCARMOMNA INICIAL @ Domicilio o 1] o L
542111 EED550514 1402370 00 DOMINGO FAUSTING SARMIENTO PRIMARIC @ Domicilio 0 (1]
542111 EEO550002 1402370 01 ?::;I:I;o FAUSTING SARMIENTO PRIMARIC @ Domicilio 0 (1] o an
542113 EED550538 1400066 00 JERONIMO LUIS DE CABRERA PRIMARIO @ Domicilio 0 [i] o -
542113 EEDS550538 1400066 00 JERONIMO LUIS DE CABRERA INICIAL @ Domicilio L] 1] o &
542117 EEOS50578 1400305 00 PADRE FELIX ENRIQUE PRIMARIO @ Domicilio L1} (1] o L
542117 EEOQS50578 1400205 00 PADRE FELIX ENRIQUE INICIAL @ Damicilio 0 (1] o L3
542121 EE0OS550337 1402320 00 FRANCISCO ORTIZ DE OCAMPO PRIMARIO @ Domicilio 1] 1] o &
S42123 EEQS50528 1402321 00 ADCLFO ALSINA PRIMARIC @ Domicilio 1] 3 10 = N
542123 EEDS50528 1402321 00 ADDLFD ALSIMNA INICIAL ® Domicilio 0 (1] 1]} @
542124 EEQ550546 1402322 00 HIPOLITO IRIGOYEN PRIMARIO @ Domicilio o [1] 1] @&D
Matricula Definitiva
542124 EEOS50346 1402322 00 HIPOLITO IRIGOYEM INICIAL @ Domicilio 1] 1] o &
S42125 EEQ530527 1402374 00 PABLD PIZZURNGC PRIMARIC @ Domicilio 0 (1] o -
542125 EEDS550527 1402374 00 PABLD PIZZURND INICIAL @ Domicilio 0 [i] o -
542126 EED550531 1402367 00 25 DE MAYO PRIMARIO @ Domicilio L] 1] o &
542126 EEDS550531 1402367 00 25 DE MAYOD INICIAL - Domicilio L1} (1] o L
542127 EEOQ550562 1401827 00 BARTOLOME MITRE PRIMARIC @ Domicilio 0 (1] o L3
542131 EEO550576 1400243 00 RAFAEL OBLIGADOD PRIMARIO @ Domicilio 1} (1] 1] &
542132 EEDS550577 1403777 00 gz:.;gELINA ZAVALA DE PRIMARIO @ Domicilio (1] o o L 3
Primero | Prewio 130 131  13Z 133 134 Proximo
Ultimo

Al acceder en este icono M, se muestra el total de Estudiantes Matriculados en esa Escuela.
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— Matricula Definitiva

Totales al momento de confirmar la Matricula Definitiva
Ciclo Lectivo: 2018

Total Mujeres: 1
Total Varones: 1
Total: 3

Fecha Confirmacion: 01/03/2018

Al acceder a este icono™® | se muestra el listado de Estudiantes Matriculados en esa Escuela.

También es posible buscar un Listado de Estudiantes por Curso.

28F DETALLE DE MATRICULA - ESCUELA MANUEL BELGRANO

—FILTROS DE CONSULTA

:| ——Seleccione un curso—

--Seleccione un curso--

Y SALA DE CUATRO "MA" MANANA (687196446)
SALA DE CUATRO "ME" MANANA (687196449)
PRIMER GRADO "MA" MANANA (687196 446)

SEGUNDO GRADO "MA" MANAMA (68T196446)

TERCER GRADO "MA" MANANA (687196446)

Buscar:

CUARTO GRADD "MA" MANANA |68T196446)
QUINTO GRADO "MA"™ MARANA, (6871964461
SEXTO GRADO "MA” MANANA (68T196446)

Tipo Nro.
Documento  Documento

En el listado se detalla el Grado/Afio, Turno, Apellido y Nombre, Tipo de Documento y Numero de

Documento del Estudiante.
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En la ultima Columna se encuentra la opcidn para acceder a la vista del Informe de Progreso del
Estudiante. (Ver punto 2.1.2 de este tutorial)

Oursn=| --Seleccions un curso--

T Filtrar resultados:

~ESTUDIANTES MATRICULADOS

[Hﬂslrarﬂiﬂdas Buscar:

Tipo Nro.,
Documents  Documento

Grado [ Afo  Division Turno

PRIMER
DML

DML

MA DML

MA DML

Mastrandao 1 a & de & entradas Primero | Previo 1 Praimo | Ultimo

2.1.1 Imprimir Listado de Estudiantes

La opcién Imprimir, permite generar un archivo en formato PDF. Este documento puede ser
descargado en su equipo.

1l TOTALES DE ESTUDIANTES POR ESCUELA

~FILTROS DE DATOS:

Zona: | Todas ¥ ‘

CUE: |Ej: 1401306
Cédigo Inspeccién: |Ej: Capital 1

Codigo Escuela: [Ej: EE0520110 |

MNombre Escuela:|Ei- Gabriela Mistral | Ver escuelas con: | menos ¥ |da l:l estudiantes cargados
Q Buscar
—RESULTADOS DE BUSQUEDA
| 4 Total Mujeres: 13 §Total Varones: 13 f¥Total: 27 | m
f:::::ci&" Cﬁ"::‘;a CUE ANEXO Nombre Escuela Nivel Domicilio M vV '::al Acciones
211144 EEOQ 857 00 PROVINCIA DE SAM JUAN PRIMARIC @ Domicilio 1] o o @
211144 EED 857 00 PROVINCIA DE SAM JUAN INICIAL @ Domicilio [1] 1] o @&
211145 EED 098 00 MARIANO MORENO PRIMARIO @ Domicilio 1] o o @&
211145 EEO 098 00 MARIANO MORENO INICIAL @ Domicilio 1] [1] o @&
211151 EEOD 852 00 FRAY MAMERTO ESQUIU PRIMARIO @ Domicilio 1] (1] o @&
211152 EED 862 00 12 DE OCTUBRE PRIMARIO @ Domicilio 0 1} 0 @
211152 EEO 862 00 12 DE OCTUBRE INICIAL @ Domicilio 0 1]} 0 ®
211154 EED 858 00 DALMIRA MURO PRIMARIC @ Domicilio i} (i} 0 ®
211155 EEO 851 00 MANUEL BELGRANO PRIMARIC @ Domicilio 4 2 6 ®
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Este es un ejemplo de cdmo se ven los archivos que se descargan a través de esta opcidn.

corvosa  PPENIRE

Totales de estudiantes por escuela

Usuario: PALESTRINI, MARIELA Fecha de Impresidn:  16/03/2018
Region/Zonallnspeccion: 1 1

CUE/Cddigo Escuela:

Condicidn de fillro: TODAS LAS ESCUELAS

Listado de Establecimientos

Total Mujeres: 4 Total Varones: 2 Total: 6
Cod. Inspeccion Cod. Escuela Escuela Nivel Cant. M. Cant.V. Total
211155 EE0520055 MANUEL BELGRANO PRIMARIO 4 2 ]

2.1.2 Ver Informe de Progreso por Estudiante

En la columna Informe de Progreso (IPE) se puede acceder a una Vista Previa del IPE de cada
Estudiante.

8% DETALLE DE MATRICULA - ESCUELA MANUEL BELGRANO

~FILTROS DE CONSULTA

Curso:| --Seleccione un curso—- M|

| ¥ Filtrar resultados|

- ESTUDIANTES MATRICULADOS
[ Hnﬁ:rar entradas Buscar:

. P Tipo Nro.
Grado / Afio  Division Turno entn mentn

=R DNI 28E568E7

DNI 29921424

31541540

45600201

25410470
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Seleccionar una Etapa del Ciclo Lectivo.

Y INFORMES DE PROGRESO DE PEREZ, NAN

- FILTROS DE CONSULTA

Etapa:| --Seleccione una etapa— v |

—Selaccions una etma—k
Q Bus PRIMERA ETAFA oy Yiohver 3 la matricula complet
SEGUNMDA ETAPA

Tenga en cuenta que un Informe de Progreso puede encontrarse en diferentes Estados:

NO GENERADO: Corresponde a aquellos IPE que aun no han comenzado a editarse, por
lo tanto, no se podran ver.

GENERADO: Se incluyen en esta seccién aquellos IPE que comenzaron a cargarse, pero
gue todavia se encuentran en proceso de edicion.

FINALIZADO: Son aquellos IPE que ya han sido completados en su totalidad, se
encuentran en su version definitiva, ya no pueden ser modificados por el Docente y estan

en condiciones de Imprimirse.

Luego de seleccionar una Etapa, si el Estudiante posee su Informe de Progreso en Estado
Generado o Finalizado podra ver el botén que permite abrirlo.

¥ INFORMES DE PROGRESO DE PEREZ, NAN

—FILTROS DE CONSULTA

Etapa:| PRIMERA ETAPA A

Q) Buscar #y Volver a la matricula completa

— PRIMERA ETAPA

fi DEEEZ_hIARL
Estado de Informe de Progreso: GEMERADC
& Abrir Infarme d%ogrﬁo en ventana nusva

En el siguiente ejemplo, se muestra un IPE de Nivel Inicial:
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Esta vista corresponde a Espacios Curriculares.

No seguro | gestionestudiantest

Espacio Curricular

Muestra canfianzs en s capesdad expresive. ipmact dogos que ==
sala,realizande i Escucha i anticipa = contenido en funcidn de
lzsimégenes, sabe Gferancier imégenss O= grafizs o tevtos. Pusdereconstruic sscusncizs Os imégenes ¢
argumenios. Disfruts delos cusntos ciésicos. Garsbates sigunas l=tras.

Ioentifica y namire lex partes 0= zu cusrpo. R=onome ¢
manzs - figienebual). Canase y =vress e principeies funcianes de susirgans. Se s iiseds ol
= protecifn.

R [ E

tange jumge

CIENCIAS SOCIALES, CIENCIAS NATURALES Y TECNOLOGIA

P— interpratansogiferentes
EDUCACION FISICA ; =

Espadios Curriculares Observaciones Inasistencia

La siguiente corresponde a Observaciones:

Se adapto de manera inmediata al &mbito del Jardin, reconoce alpersonal docente y se maneja con soltura en el espacio fisico.Es una nifia
dulce, suave y respetucsa en el trato con su Sria., logrando establecer un vinculo de confianza y afecto con ella.Progresivamente se fus
integrando a las actividades v juegos conel grupo de pares, y ha comenzado a compartir tanto sumerienda como otros materizles.

Espadios Curriculares Inasistencia

ENTRE
TODOS
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Y la ultima al Registro de Inasistencia:

Espadios Curriculares Observadones

En el siguiente ejemplo, se muestra un IPE de Nivel Inicial:
Esta vista corresponde a Notas.

—NoTtas POR MATERIA
N°  Materia
1 LENGUA ¥ LITERATURA: ORALIDAD
7 LENGUA Y LITERATURA: LECTURA
3 LENGUA Y LITERATURA: ESCRITURA

Desempefio Inasistencia Imprimir Boletin
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La siguiente corresponde a Desempeiio:

Desempeiios por Trimestre

Trimestre 1:
rg Y
Demuestra gran interés por la lectura de cuentos. Es ordenada y cumple con las tareas asignada.
h" S
Trimestre 2:

Ve Y
h" /
Trimestre 3:

Vs ™
hN S
Resultado final:

Desempeiio Inasistencia Imprimir Boletin

La préxima corresponde al registro de Inasistencia:

Inasistencias por Trimestre

Trimestre 1:
Justificadas: 2
Injustificadas: 0
Trimestre 2:
Justificadas: 0
Injustificadas: 0
Trimestre 3:
Justificadas: 0
Injustificadas: 0
Total:
Justificadas: 2
Injustificadas: 0

Desempeiio Inasistencia Imprimir Boletin
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Y la ultima permite Descargar y posteriormente Imprimir el Informe de Progreso del

Estudiante:
[M Imprimir Informe de Progreso - Google Chrome C v
._ '. { . v Mariela Palestrini » Downloads » descargas test - Buscar descargas test el
Organizar « Nueva carpeta E==an 4 0
5 *  Mombre ° Fecha de medifica.. Tipo Tamafic *
* Favoritos
j Descargas "L_ 27 _la_matriz_tic_herramienta_para_planifi.. 24/08/2016 11:28 a... Adobe Acrobat D... 1]
B Escritorio -J_: ComprobantePase201609061153569531 06/09/201611:54 a... Adobe Acrobat D... 3
‘& sSitios recientes " ComprobantePase201609061218564062 06/09/201612:19 ... Adobe Acrobat D... 3
"1 ComprobantePase201600061241396875 06/09/201612:41 ...  Adobe Acrobat D... 3
{4 Bibliotecas " ComprobantePase201706281324562506 28/06/2017 01:25 ...  Adobe Acrobat D... 3
@ Documentos -J_: ConsultaEstudiantes201608181033408906 18/08/201610:33 a... Adobe Acrobat D... 4
[&5| Iméagenes "L ConsultaEstudiantes201712141222593073 14/12/201712:24 ..  Adobe Acrobat D... 4
J Musica ™ ConsultaEstudiantesPorEstablecimiento2...  27/07/2017 08:50 a.. Adobe Acrobat D... 9T
B videns [l n ] v
W T Mllibreta_primaria?01803231229053406) -|
Tipo: [Adobe Acrobat Document V]
(= Ocultar carpetas [ Guardar l [ Cancelar ]

Desempefio Inasistencia Archivo Exportado
[

2.2. Gestionar Usuarios por Escuela

Mediante la opcidn Gestionar Usuarios por Escuela, el Inspector Regional puede habilitar el
acceso al Sistema Gestion Estudiantes a Directores de Escuelas que pertenecen a su Zona de
Inspeccion.

Se puede acceder desde la Pagina de Inicio o desde el Menu:

Acciones DisPONIBLES:

—
VER LOS TOTALES DE ESTUDIANTES INGRESADOS POR ESCUELA 1L

GESTIONAR USUARIOS POR ESCUELA *

BUSCAR UN ESTUDIANTE Q

Buscar INSCRIPCIONES POR ESTUDIANTE Q

= MENU

# PACINA DE INICIO I —
= GesTion EscoLar & Gesmonar Usuarios por ESCUELA |
M CowsuLta pE ToTALES DE ESTUDIANTES POR EscueLa Q) BOsQUEDA DE ESTUDIANTES

¥ NiveL IniCIAL - INFORMES DE PROCRESO

it EsTRUCTURA ESCOLAR
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Se pueden utilizar filtros que permiten la busqueda de Escuelas para Gestionar sus Permisos de
Usuario.

= MENU
8" GESTIONAR USUARIOS POR ESCUELA

— SELECCIONE UNA ESCUELA PARA GESTIONAR SUS PERMISOS DE USUARIO

Zona: | 1M T

CUE: [Ej: 1401306 |

Cédigo Inspeccion: |Ej: Capital 1 |

Céadigo Escuela: [Ej: EE0520110

Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Q Buﬁ car

£ .
—ResULTADOS DE BUSQUEDA

Cadigo Inspeccion Cadigo Escuela Nombre Escuela Director/es Acciones

No hay dates disponibles en |a tabla

Nota: Los datos habilitados para la busqueda corresponderdn al tipo de Inspeccidn al que pertenezca
el usuario habilitado en el Sistema Gestidn Estudiantes.

De acuerdo a los datos que se ingrese en la seccién de Filtros, al seleccionar Buscar, el Sistema
muestra los Resultados de la Busqueda:

Se informa el Cddigo de Inspeccion, Cddigo de Empresa y Nombre de la Escuela junto con los
datos del Directivo que tiene actualmente permiso para ingresar al Sistema Gestidn Estudiantes.

Gestion Estudiantes

= MENU
8" GESTIONAR USUARIOS POR ESCUELA

— SELECCIONE UNA ESCUELA PARA GESTIONAR SUS PERMISOS DE USUARIO

Zona: | m T |
CUE: [Ej: 1401306 |

Cédigo Inspeccion: |Ej: Capital 1 |

Cédigo Escuela: [Ej: EE0520110

Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Q Buscar
- REsSuLTADOS DE Bl:lSQUEDﬁ
T . T Nombre Escuela Director/es Acciones
Inspeccion Escuela
111114 EE0410602 ANGEL FAUSTO AVALOS - Sin Director Asignado - [F3
111125 EEQ410608 CANONIGO MANUEL AVELING PINERO - Sin Director Asignado - [F3
111143 EE0410505 CORMNELIO SAAVEDRA - Sin Director Asignado - [F3
4

111146 EEQ411100 ELENA AMALIA LOPEZ LALLANA - Sin Director Asignado -
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El Inspector puede realizar dos Acciones que se detallan a continuacidn:

1. Asignar por primera vez un Directivo en una Escuela.
2. Asignar permisos a un nuevo Directivo.

2.2.1. Asignar por primera vez un Directivo en una Escuela

Mediante la opcion [# (Modificar Permisos Director) es posible agregar al nuevo Directivo.

—REsuLTADOS DE BI:ISQUED&
G i . Nombre Escuela Director/es Acciones
Inspeccion Escuela

111114 EE0410602 ANGEL FALUSTO AVALOS | - Sin Director Asignado -
111125 EE0410608 CANONIGO MANUEL AVELING PIFIERO =STroT T =

o . Medificar Permisos Director
111143 EE0410505 CORNELIO SAAVEDRA - Sin Director Asignado -

111146 EEQ411100 ELENA AMALIA LOPEZ LALLANA - Sin Director Asignado -
111133 EE0410501 ESPARIA

- Sin Director Asignado - F3

Al seleccionarg, el Sistema solicita introducir el DNI del Directivo y especificar su sexo.

—ASIGNAR UN NUEVO DIRECTOR

Nimero documento: |E J- 46853144

Sexo: | —-Seleccione un sexo—- v |

& Buscar parsona

Al  QBuscarpersona | se muestran los datos relacionados con ese DNI. Si es la persona correcta,

hacer clic en la casilla de la columna “Seleccionar” y posteriormente, en Registrar Nuevo
Usuario.

También es posible 2 “™*" ¢| procedimiento de Asignacién.

Secretaria de Gestion Administrativa
Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso
Cordoba Capital - RepUblica Argentina.



SISTEMAS EDUCACION

Numero docy

—ASICNAR UN NUEVO DIRECTOR

Sk GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

CORDOBA

to: 25068369

Sexo: | FEMENINO

v

Tipo

DNI

|QB|.!9carpersnna|

Nro
documento documento

Sexo

FEMENING

Apellido Mombre

PALESTRINI MARIELA

~ Registrar Nuswo Usuarinl | @ Cancelar

Antes de Registrar al Nuevo Usuario debe confirmar nuevamente la accion.

Se registrara la siguiente persona:

PALESTRINI, MARITELA - CUIL:

éDesea confirmar? Esta accidn no se puede
deshacer

@ Cancelar

| vanﬁn'nar|

Se mostrara un mensaje de confirmacion sobre la Asignacion de permisos.

Informacion

O]

Los permises de usuario se medificaron
correctamente

Ok
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Finalmente, el nuevo Directivo aparecera en el listado de Escuelas.

Gestion Estudiantes

8" GESTIONAR USUARIOS POR ESCUELA

—SELECCIONE UNA ESCUELA PARA GESTIONAR SUS PERMISOS DE USUARIO

Zona: | m T |

CUE: [Ej: 1401306 |

Cédigo Inspeccion: |Ej: Capital 1 |

Codigo Escuela: [Ej: EEO520110
Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Q, Buscar
- REsuLTADOS DE Bl:lSQUEm
Codigo Codigo . ~ .
L Acciones
Inspeccion Escuela
111114 EED410602 ANGEL FAUSTO AVALOS PALESTRINI, MARIELA [F3
111135 50410608 CAMNOMIGO MAMUEL AVELING PIERO TSin Director Asignado - g
111143 EED410505 CORMELIO SAAVEDRA - Sin Director Asignado - [F3

2.2.2. Asignar Permisos a un nuevo Directivo.

Cuando ya se encuentra asignado un Directivo en una Escuela y se necesita cambiarlo,

corresponde quitar el permiso a la anterior Autoridad para luego asignarselo a la nueva persona
gue ocupa ese cargo.

Para realizar este procedimiento, primero debe buscar la Escuela a la cual debe registrar el
cambio.

En “Acciones” se encuentra habilitada la opcidn para Modificar los permisos del Rol Director.

cédigo
Inspeccién
111114
111125
111143
111146

codigo
Escuela
EE0410602
EE0410608
EE0410505

EE0411100

Nombre Escuela

ANGEL FAUSTO AVALOS

CANONIGO MANUEL AVELINO PIFIERO

CORMELIO SAAVEDRA

ELENA AMALIA LOPEZ LALLANA

Director/es

PALESTRINI, MARIELA

- Sin Director Asignado -
- Sin Director Asignado -
- Sin Director Asignado -

Acciones

é Modificar Permisos Director '

r

Al seleccionarla, el Sistema muestra en la parte superior los datos de los Directivos asignados a la

Escuela.

Primero se identifica al Directivo anterior y se lo deshabilita a través de la opciéon Eliminar

Director, identificado con el icono X.
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—DaTos DE LOS DIRECTORES ASIGNADOS AL ESTABLECIMIENTO

Director Cuil Fecha desde Fecha hasta
PALESTRINI, MARIELA 23112016 23/11/2036

Eliminar Director

—ASIGNAR UN NUEVD DIRECTOR

Niimero documento: |£j: 46853144

Sexo: | --Seleccione un sexo—- |

Q, Buscar perscna

Si confirma la solicitud, la habilitacién del Directivo quedara eliminada.

Alerta! x

Segura que desea elminar al usuario/a
PALESTRINI, MARIELA ?

o

Seguidamente, puede verificar que el Directivo ya no figura en el listado de Directores Asignados

al Establecimiento.

—Datos DE LOS DIRECTORES ASIGNADOS AL ESTABLECIMIENTO

Na hay dates dispanibles en la tabla

Director Cuil Fecha desde Fecha hasta Eliminar

El segundo paso se realiza en la seccidon “Asignar un Nuevo Director”, alli debe ingresar el DNI y
el Sexo del nuevo Directivo, el procedimiento es el mismo que se especifica en el punto anterior.
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o GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE ’ ENTRE

2.2.1. Asignar un Directivo en una Escuela, de este Manual.

—Datos DE LOS DIRECTORES ASIGNADOS AL ESTABLECIMIENTO

Director Cuil Fecha desde
Mo hay datos disponibles en Iz tabla

—ASICNAR UN NUEVD DIRECTOR

Ntimero documento: £} 46853144

Sexo:| --Seleccione un sexc—- v

|QBLscarpersnna|

2.3. Buscar un Estudiante

Desde esta opcién, el Inspector puede ver informaciéon cargada por la Escuela sobre un
Estudiante en particular. Puede acceder desde la P4gina de Inicio o bien desde el Menu:

Acciones DisPoNIBLES:

—
VER LOS TOTALES DE ESTUDIANTES INGRESADOS POR ESCUELA 1L

CESTIONAR USUARIOS POR ESCUELA ¥

BUSCAR UN ESTUDIANTE Q

BuscaRr INSCRIPCIONES POR ESTUDIANTE Q

CESTIONAR LA ESTRUCTURA DE CURSOS DE UNA ESCUELA 5

= MENU

& CesmioN EscoLan " GeEsmoMAR Usuarios POR ESCUELA

m Consuita pe TotaLes DE EsTupianTes por EscueLa Q) BsQUEDA DE ESTUDIANTES
&5 EsTRUCTURA ESCOLAR Y Niver INiCiAL - INFORMES DE PROGRESO
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Es posible buscar directamente a un Estudiante ingresando su DNI. También puede hacerse por
intermedio de la seleccion de la Zona de Inspeccién, el CUE o el Cédigo de Empresa de la Escuela.

Q, BUSQUEDA DE ESTUDIANTES

- FILTROS DE DATOS

Zona: | —seleccione una Zona— ¥ |
CodonEscr:
Nro. de Documanto:

]

Q;, Buscar
- RESULTADOS DE BUSQUEDA
[ Mastrar entradas Buscar:| | ‘
Nro. Documento Sexo Apellida Nombre Cédigo Inspeccion CUE Chdigo Escuela Escuela Localidad Acciones
No hay dates disponibles en la tabla
l Mostrando 0 a 0 de 0 entradas Primero Previo Praximo Ulkimo

Al seleccionar| @ Buszar el Sistema Muestra el DNI, Sexo, Apellido y Nombre del Estudiante como
también el Cédigo de Inspeccion, CUE, Cédigo de Empresa, Nombre y Localidad de la Escuela.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA
Mostrar entradas Buscar: 1
[ |
Nro. Codigo Codigo -
Saxo i i Acciones
Documento Apellido Nombre Inspeccion CUE [ Escuela Localidad
113113133131 M LOPEZ PEDRC 542123 1402321 EE0550528 ADOLFO ALSINA Los L

En la columna Acciones, si se selecciona @ se puede ver la informacion registrada en el
Proceso de Matriculacién del Estudiante.

[2)DETALLES DE MATRICULACION

DATOS DE MATRICULACION DATOS DE ESCUELA
Fecua ne Marricuvacics: 31/08/20016 Escuera: ADOLFO ALSINA
Mammicueno ew: PRIMER GRADO M, Cémizo oe Escupia: EEDS50528
TURNO MANANA Cémico DE INSPECCIGN: 542123

Rl R R Puax o= Estuoo: PRIMARIAJORNADA | CUE: 1402321
Emn: 103 SIMPLE T

Rerre: NO Derasr./Loc.: CALAMUCHITA, LOS
Wiere pE orra escusLa NO REARTES

OBsERVACIONES Basmic: CALAMUCHITA

Ligso Matriz
Fouo Lero Matrz
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2.4. Buscar Inscripciones por Estudiante

El Inspector puede consultar el estado de Inscripcion de un Estudiante en particular.
Puede acceder desde la Pagina de Inicio o bien desde el Menu:

BUSCAR UN ESTUDIANTE Q

Buscar INSCRIPCIONES POR Esrunliﬁ:l% Q
A

JAR LA ESTRUCTURA DE CURSOS DE UNA ESCUELA E’

GESTIONAR LOS TURNOS DE UNA ESCUELA 0

= MENU

# PAGINA DEINICIO

7= GesTiON EscoLAr 4 GestionaAR UsuaRrios POR ESCUELA

m CoNsuLTA DE TOTALES DE ESTUDIANTES POR Escuera ‘Q, BUSQUEDA DE ESTUDIANTES

#ta ESTRUCTURA EScOLAR Q, BlsquEDA DE INSCRIPCIONES POR ESTUDIANTE I

[
¥ MNiveL INiCIAL- INFORMES DE PROGRESO

Al ingresar se solicita el NUumero de Documento del Estudiante.

. Buscar
Seleccionar .

Gestion Estudiantes

BUSCAR INSCRIPCIONES DE UN ESTUDIANTE

Ndmero Documento: |Ej: 46584215
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El Sistema muestra el Historial de Matriculaciones del Estudiante.

Gestion Estudiantes

BUSCAR INSCRIPCIONES DE UN ESTUDIANTE

Nurmero Documento: (12312312

Q Buscar

—LISTADO DE INSCRIPCIONES:
INSCRIPCION - NRO: 457873 - EsTADO: INSCRIPTO - FECHA: 02-MAR-18 - CicLo LECTIVO: 2018 - NIvEL: PRIMARIO

INSCRIPCION - NRo: 457852 - EsTaD0: PROMOVIDO - FECHA: 16-FEB-18 - CicLo LEcTIVO: 2017- NiveL: PRIMARIO

Al seleccionar alguno de los datos de inscripcidn, se despliega mas informacidn del Estudiante,
Curso y Escuela.

Gestion Estudiantes

BUSCAR INSCRIPCIONES DE UN ESTUDIANTE
Namero Documento

Q Buscar

—LISTADO DE INSCRIPCIONES:

INSCRIPCION - Nro: 457873 - Estapo: INSCRIPTO - FEcHA: 02-MAR-18 - Cicio LecTivo: 2018 - NiveL: PRIMARIO

D

CURSO - Nro: 15394 - Afio, Divisién, Turno: SEGUNDO GRADO, MA, MARANA - Estado: HABILITADA - Fecha Cierre:

INSCRIPCION - Nro: 457852 - Estapo: PROMOVIDO - FEcHA: 16-FEB118 - CicLo LEcTivo: 2017- Niver: PRIMARIO

2.5. Gestionar la Estructura de Cursos de una Escuela

En esta seccidn se puede consultar la Estructura de cada una de las Escuelas que pertenecen a la
Inspeccién y ademads, crear nuevos Cursos o Divisiones, modificarlos o cerrarlos.

Acceder desde la Pagina de Inicio o desde el Menu:
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Acciones DispoNIBLES:

a—
VER LOS TOTALES DE ESTUDIANTES INCRESADOS POR ESCUELA  1IIE

CESTIONAR USUARIOS POR ESCUELA ﬁ

BuscAR UN ESTUDIANTE Q

BuscAR INSCRIPCIONES POR ESTUDIANTE Q

GESTIOMAR LA ESTRUCTURA DE CURSOS DE UNA ESCUELA 5

= MENU
# PAcina DE INICIO
& CesTion EscoLan

M ConsuLta DE TOTALES DE ESTUDIANTES POR ESCUELA 793

& EsTRUCTURA EscoLAR

(O Gesmomar TURNOS

Buscar la Escuela utilizando los Filtros disponibles.

& GESTIONAR ESTRUCTURA DE CURSOS

— BUSCAR ESCUELA

2o T

CUE: [F): 1401306

Céudigo Inspeccian: [EJ: Capital | |

Cédigo Escuela: [E): EE0520110 |

Nombre Escuela: [E]: Gabricia Mistral |

- RESULTADOS DE BUSQUEDA
| osiar 0+ e e
Codige Inspeccidn Codige Escuela CUE Mombre Escuela Damicilio Acciones

Ne hay datos disponilbles en la tabla

I Mostrande 0 a 0 de 0 entradas Primero  Previo  Préximo  Ultimo

Nota:

Si desea obtener un listado de todas las Escuelas a cargo, directamente seleccionar = & /5"

También se puede optar por realizar filtros ingresando uno o varios de los datos de las Escuelas.

Una vez ingresados los datos, seleccionar
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El Sistema muestra el Resultado de la Busqueda:

- RESULTADOS DE BUSQUEDA
[ Mosrr 1o+ enrcs e
Cadigo Inspeccidn Chdiga CUE Nombre Escuela Domicilia Actiones
Escuela
112133 EED410508 1402289 9 DE JULIO - Domicilio L]
112113 EED410524 1403984 BARTOLOME HIDALGO & Domicilio *
112161 EED410522 1402223 CONSTANCIO CECILIO VIGIL - Domicilio -
112151 EE0410512 1404071 CORONEL OLMEDO & Domicilio -l
112112 EE0410525 1403985 DOCTOR LUIS AUGUSTO CAEIRO ® Domicilio -

Los datos que informa son: Cddigo de Inspeccion, Codigo de Empresa, CUE, Nombre y Domicilio
de la Escuela.

Para acceder a informacion de la Estructura de la Escuela es preciso seleccionar ] en la
columna Acciones.

— RESULTADOS DE BUSQUEDA
[Masuw entradas Buscar: ||
Chodigo Inspeccidn Cédiga CUE Nombre Escuela Domicilio Acciones
Escuela
112133 EE04£10508 1402389 9 DE JULTO & Domicilio E
112113 EEO£10524 1403984 BARTOLOME HIDALGD 4 Domicilio L]
112161 EE04£10522 1402223 CONSTANCIO CECILIO VIGIL & Domicilio -
112151 EEO£10512 1404071 COROMEL OLMEDO 4 Domicilio L)
112112 EE0410525 1403985 DOCTOR LUIS AUGUSTO CAEIROD & Domicilio -

Al ingresar a esta Seccidn, el Sistema muestran las Salas/Grados, Divisiones y Turnos de la
Escuela seleccionada.

La opcion = QBus@rofiEescleld | o mite habilitar nuevamente la seccién de Filtros.
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= MENU
&) GESTIONAR ESTRUCTURA DE CURSDS

Q Buscar otra escuela

(Escuela Elegida: . )

—BUSCAR DIAGRAMACION DE CURSDS MEDIANTE LOS SIGUIENTES FILTROS

Nivel y Tipo Educacién: |F|
Grado/Afio: | —Todos— = |

Divisién: | Todas + |

Turno: |W|

Q Consultar
4+ Agregar Curso
Grado/Aiio - Division - Turno Plan Estudic Nivel Tipo Educacion Medificar Curso Cerrar Curso
PRIMER GRADO "A " MARIANA PRIMARIA JORMNADA SIMPLE PRIMARICO - COMUN # Modificar X Cerrar
FRIMER GRADO "B " TARDE PRIMARIA JORMNADA SIMPLE PRIMARIC - COMUN # Modificar X Cerrar
PRIMER GRADO "C " TARDE PRIMARIA JORMNADA SIMPLE PRIMARICO - COMUN # Modificar X Cerrar

SEGUNDO GRADO "A " MANANA

PRIMARIA JORNADA SIMPLE PRIMARIO - COMUN

Mediante los Filtros que se presentan en Buscar Diagramacion de Cursos se puede realizar la
consulta de un Grado / Afio, Divisidn y Turno en particular.

Ademas, en la parte superior de la tabla se encuentran dos posibilidades de configuracion
(opcionales) para mostrar datos:

= Es posible definir la cantidad de Grados o Divisiones de una Escuela que se prefiere ver por

Mostrar entradas

pagina, a través de la opcion lo que permite optar entre 10 y 100 entradas.

B También es posible buscar un Grado o Division en particular, introduciendo el nombre o parte

del mismo, a través de la opcién il ” .

(Escuela Elegida: )

—Buscar DiacraMACION DE CURSOS MEDIANTE LOS SIGUIENTES FILTROS

Grdo/ai:[Todos ]
owision [ Todas v

Q Consultar
© Agregar Curso
(ot 10+ etrios = R—
enadali i X dificass L Yol
SEGUNDO GRADO "A " MANANA [# Modificar % Cerrar
SEGUNDO GRADO "B " TARDE L# Modificar ® Cerrar

[Mnsh'ando 1 a 2 de 2 entradas (filtrado de 12 total de entradas) Primero Previo 1 Proxmo Ultimo J
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El Sistema permite realizar tres acciones sobre la Estructura de una Escuela:
2.5.1. Agregar un Curso/ Grado o Seccion.
2.5.2. Modificar un Curso/ Grado o Seccion.
2.5.3. Cerrar un Curso/ Grado o Seccion.

2.5.1. Agregar un Curso/ Grado o Seccidn

Para agregar un Curso/ Grado o Seccion es necesario seleccionar la opcion :

- Buscar DiAGRAMACION DE CURSOS MEDIANTE LOS SIGUIENTES FILTROS

radojafo:
Divisidn: m
Tumo:
© Agregar Curso
Grado/ Afio - Division - Turno Medificar Curso Cerrar Curso
PRIMER GRADO "A " MANANA [# Modificar ®x Cemar
PRIMER GRADO "B " TARDE = Modificar x Cemar

SEGUNDO GRADO "A " MARANA

[# Modificar % Cemar

A continuacioén, el Sistema muestra lo siguiente:

—AGRecAR Curso

Curso: Musvo Curso

Nivel y Tipo Educacién: | Todos v |

Grado/Aifio: | --Seleccione un Grado/Anio-- ¥ |

Division: | AT |
Turno: | MARANA v |
Plan de Estudio: | 687196446 - PRIMARIA JORNADA SIMFLE v

Carrera Asociada: NO POSEE
Fecha apertura: |Ej: 05/09/2015

=+ Agregar Curso

Nota: Los datos que presentara el Sistema para realizar busquedas corresponderan a la Inspeccién a

la que pertenezca el usuario habilitado en el Sistema.

Secretaria de Gestion Administrativa
Direccion de Sistemas

(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011

Santa Rosa 751- 3er Piso

Cordoba Capital - RepUblica Argentina.

&



GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE ENTRE

SISTEMAS EDUCACION Z45CORDOBA TODOS

Seleccionar las opciones que correspondan en cada uno de los campos habilitados:

®

—AcRrecaAr Curso

Curso: Muevo Curso
Nivel y Tipo Educacion: | PRIMARIO - COMUN v |

Grado/Afio: | --Seleccione un Grado/Anio-- ¥

—Seleccione un Grado/Anio— L
PRIMER GRADO
Tumo: | M| SEGUNDO GRADO
TERCER GRADC

Divisién: | F

Plan de Estu| CUARTO GRADO JORNADA AMPLIADA INGLES ¥
QUINTO GRADO
Carrera Asoq cpy 10 GRADO

Fecha apertura: |l2/03f20|3 |

Una vez completadas todas las opciones, al seleccionar | © #9793 €Urse " o| Sistema muestra un
mensaje de confirmacion.

Nota: Las opciones de Turno que despliega el Sistema para cada Escuela, depende de los turnos
habilitados en la Seccidon “Gestionar Turnos de una Escuela”. En el caso de necesitar agregar o
eliminar un Turno, la Inspeccidon puede modificarlo a través de esa opcion. Puede consultar el paso a
paso en el punto 2.6 de este Manual.

—AGRECAR CUuRsO

Curso: Nuevo Curso

Gradoj/Afio: | SALA DE TRES v
Division:

Turno:

Plan de Estudio: |68?1 96446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE v

Fecha apertura: |02/03/2015

El curso se agrego con éxito!
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2.5.2. Modificar una Sala / Curso/ Grado o Seccién

La modificaciéon de un Curso o Seccidn de una Escuela, se realiza a través de la opcion:

Modificar Curso
[# Modificar
| ES——
© Agregar Curso
| Mostrar | 10 v | entradas L
Grado Afio - Division - Turno Modificar Curso Cerrar Curso
PRIMER GRADO "A " MANANA [ Modificar x Cemar
PRIMER GRADO "B " TARDE [ Modificar ® Cemar
SEGUNDO GRADO "A " MARANA & Modificar ® Cemar
SEGUNDO GRADO "B " TARDE # Modificar *® Cemar
TERCER GRADO "A " MANANA [ Modificar *® Cemar
TERCER GRADO "B " TARDE (# Modificar ® Cemar
x Cemar
& Modificar ® Cemar
[ Modificar ® Cemar
QUINTO GRADO "B " TARDE (# Modificar ® Cemar

Al seleccionarla, el Sistema muestra una pantalla con las opciones disponibles para realizar los
cambios pertinentes. Una vez modificados los datos de Grado/Afio, Divisién, Turno, Plan de

Estudios y Fecha de apertura se debe presionar el boton .

—Mobificar Curso

Curso: SALA DE CUATRO "B " TARDE
Nivel y Tipo Educacién: | INICIAL - COMUN = |

Grado/Afio: | SALA DE CUATRO "]
Divisidn:
Turno: | TARDE .

Plan de Estudio: | 687196446 - PRIMARIA JORMADA SIMPLE =

Carrera Asociada: NO POSEE
Fecha apertura: P&'T}S}QD'IE

[ Maodificar Curso
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El Sistema muestra un mensaje de confirmacion:

—MobiFicar Curso

Curso: PRIMER GRADO "A " MANANA

Grado/Afio: | SEXTO ANO r

Division:

Turno:

Plan de Estudio: | 687196446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE v |
Fecha apertura: |02/03/2015 |

La modificacion de curso se completdé con éxito!

2.5.3. Cerrar una Sala/Grado o Seccién.

Cuando se necesita cerrar una Sala/Grado o Seccion, la opcidn es:

Cerrar Curso

»® Carrar

(Escuela Elegida: )

—Buscar DIAGRAMACION DE CURSOS MEDIANTE LOS SIGUIENTES FILTROS

Grado/aier[Todos ¥

Division:

Turno:

| ostar 10 v | otradas .
Modificar Curso Cerrar Curso

GradofAfio - Division - Turno
SALA DE TRES "A " MANANA (# Modificar

PRIMER GRADO "& " MANANA

Al seleccionarla, el Sistema muestra la siguiente pantalla:
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—CerrAR CURSD

iSeguro que desea cerrar el curso: SALA DE CUATRO "B ™ TARDE?

Observacidn: |Sin alumnos

Fecha cierre: |le|2,.l"2{]'|6

Para completar la accidn se debe indicar en Observacién el motivo del cierre de la Sala/Grado o

L s . . . ® Carrar Curso
Seccion y la Fecha de Cierre. Finalmente, seleccionar .

El Sistema confirmara el cierre.

—CERRAR CURSO

£Seguro que desea cerrar el curso: SALA DE CUATRC "B " TARDE?

Observacidn: ISin alumnos

Fecha cierre: hGﬂEfZD'IE

2.6 Gestionar Turnos de una Escuela

El Inspector Regional puede Ver, Asignar, Modificar o Eliminar los Turnos de una Escuela en el
Sistema.

Se accede desde la Pagina de Inicio o desde el Menu:

MIVEL INICIAL - INFORMES DE PROCRESO 'I’

CESTIONAR LA ESTRUCTURA DE CURSOS DE UNA ESCUELA E’

GESTIONAR LOS TURNOS DE UNA ESCUELA E}
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= MENU

# PAGINA DEINICIO

= GESTION ESCOLAR

I ComsuiTA DE TOTALES DE ESTUDIANTES POR ESCUELA

& ESTRUCTURA ESCOLAR & Crsmionar FsTRUCTURA DE CURSOS |

[ttt I © G510 Tuens

Utilizar los filtros para buscar una o varias Escuelas y seleccionar

@ GESTIONAR TURNOS

—BUSCAR ESCUELA

2o o

CUE: [F): 1401306

Cédigo Inspeccién: [£): Capital | |
Cédiga Escuela: [E): EE0520110 |

Nombre Escuela: [EJ: Gabriela Mistral |

Q Buscar Escuelas

~LISTADO DE ESCUELAS

[str 10« o e ——
Coadigo Inspeccitn Codigo Escuela CUE Nombre Escuela
N hay dates disponibles en la tabla

Domicilio Acciones

l Mastranda 0 a 0 de 0 entradas Primera Previo | Préximo | Ulimo

El Sistema muestra el Resultado de la busqueda:

© GESTIONAR TURNOS

— BUSCAR ESCUELA

Zona: | 1m r |
CUE: [Ej: 1401306 |

Cadigo Inspeccion: |Ej: Capital 1 |
Cadigo Escuela: [Ej: EE0520110 |
Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Q, Buscar Escuelas

—LISTADO DE ESCUELAS
[ Mostrar entradas Buscar: | |
Cédige . Cédigo CUE MNombre Escuela Domicilio Acciones
Inspeccion Escuela
111114 1403663 EE0410602 ANGEL FAUSTO AVALOS @ Domicilio o
111125 1401743 EE0410608 CANOMIGO MAMUEL AVELINO PIFERO @ Domicilio @
111143 1402437 EE0410505 CORNELIO SAAVEDRA @ Domicilio o
111146 1404781 EE0411100 ELENA AMALIA LOPEZ LALLANA @ Domicilio @
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Una vez identificada la Escuela, al tildar la casilla ubicada en la columna Acciones, se muestran
los Turnos habilitados para esa Escuela.
Las acciones que se pueden realizar son:

2.6.1. Agregar un Turno
2.6.2. Cerrar un Turno.

—TURNOS DE ESCUELA SELECCIONADA

Codigo Escusla: EED410508, Mombre Escuglz: 9 DE JULTO

‘ QAagregar Turno‘ | © Cancelar

Hostar 10—+ | enades R
Id Turno Nombre Turno Cerrar

3 TARDE X Cerrar

1 MARANA x Cerrar

{Mnstrando 1 a 2 de 2 entradas Primero Previe 1 Proxime Ultimo

2.6.1 Agregar un Turno

Para Agregar un turno se debe seleccionar la opcion:

—TURNOS DE ESCUELA SELECCIONADA

Cadigo Escuela: EED410508, Nombre Escusla: 9 DE JULIO

| BAgregarTurno‘ © Cancelar

oA 0 ontade moscar
Id Turno Nombre Turno Cerrar

3 TARDE % Cerrar

1 MANANA X Cerrar

[MDStrarldD 1a 2 de 2 entradas Primero Previo 1 Préximo Ulimo

El Sistema muestra la siguiente pantalla:

—SELECCIONAR NUEVO TURNO A AGRECAR

Turno: | Seleccionar Curso v |
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Las distintas opciones de turno son:

—SELECCIOMAR NUEVD TURNO A ACRECAR

Turne: | Seleccionar Curso v

INTERMEDNO
VESPERTING
NOCTURNO
MANANA ¥ TARDE
MANANAINTERM, TARDE

Al seleccionar el turno deseado, se habilita el botén @:

— SELECCIONAR NUEVO TURNO A AGREGAR

Turno: | NOCTURNO v | @ Agregar

Una vez seleccionada, el Sistema muestra un mensaje de confirmacion:

—SELECCIONAR NUEVO TURNO A AGRECAR

Turna: | MOCTURNO v

El turno se agrego correctamente,

A continuacién, se puede ver el nuevo Turno agregado a la Escuela:

—TURNOS DE ESCUELA SELECCIONADA

Codigo Escuslz: EE0410508, Nombrs Escuglz: 9 DE JULIO

‘ OAgregar Turno| ‘ © Cancelar

Mostar 10« |entradas mear |

1d Turno Nombre Turno Cerrar

3 TARDE ® Cerrar
1 MANANA X Cerrar
5 NOCTURNO X Cerrar

{Mﬂstrando 1 a 3 de 3 entradas Primero Previo 1 Proximo Ultimo
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2.6.2 Cerrar un turno

Si se desea Cerrar un Turno es preciso seleccionar la opcién Cerrar de la Pantalla Principal:

—~TURNOS DE ESCUELA SELECCIONADA

Cadigo Escuelz: EE0410508, Nombre Escuelz: 9 DE JULIO

| OAgregar Turno| ‘ © Cancelar

mosra| 10+ |entradas msor
Id Turno Nombre Turno Cerrar

3 TARDE

1 MANANA % Cerrar

5 NOCTURNO * Cerrar

Mostrando 1 a 3 de 3 entradas

Primero Previo 1 Préxime Ultimo

Al hacerlo, el Sistema solicita confirmar la accion:

—CERRAR TURNO

¢Esta seguro de cerrar el turno NOCTURNO ?

‘ [# Aceptar || ® Cancelar

Es posible Aceptar o Cancelar la operacion que se estd realizando. Al Aceptar, el Sistema
muestra el mensaje de Confirmacién:

—CERRAR TURNO

¢Esta seguro de cerrar el turno NOCTURNO ?

El turno se cerro correctamente.

FIN DEL TUTORIAL
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