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GESTION DE PASES

La Gestion de Pases permite realizar dos tipos de pases:

Egreso por Pase: Permite registrar el egreso de un estudiante de la Escuela cuando un
estudiante se cambia de Escuela dentro de la Provincia de Cérdoba o fuera de ella.

Ingreso por Pase: Permite registrar el ingreso de un estudiante a la Escuela por medio
de un Pase de una Escuela dentro de la Provincia de Cérdoba o fuera de ella.

1. Estados de un Pase

La siguiente pantalla muestra en el menu del Sistema Gestion Estudiantes donde se
encuentra la Gestion de Pases:

i= MENU
# PAGINA DEINICIO

% MATRICULAR ESTUDIANTE

™ GEsTION ESCOLAR Q, BUSQUEDA DE ESTUDIANTES
@, SEGURIDAD &= LisTADO DE ESTUDIANTES

£3 CAMBIAR ESTUDIANTES DE DIvISION
—Buscar Curso 2C GESTION DE PASES

Los Pases tienen distintos Estados durante su proceso (llamamos Escuela Emisora a la
escuela que pide un Pase y Escuela Receptora a la escuela que recibe un Pase), los
mismos se muestran a continuacion:

Solicitado: cuando la Escuela Emisora registra un Pase por Egreso, dicho Pase se
encuentra en estado Solicitado y es visualizado por la Escuela Receptora.
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Cancelado: la Escuela Receptora no confirma la recepcion del Pase y el mismo pasa a
su estado Cancelado no modificando la matriculacién original del estudiante.

Confirmado: la Escuela Receptora confirma la recepcion del Pase, se anula la
matriculacion del estudiante del pase en la Escuela Emisora y se registra la nueva
matriculacion en la Escuela Receptora.

A través del siguiente esquema se muestra los Estados que presenta un Pase:

ESCUELA EMISORA ESCUELA RECEPTORA
Emite un pase con los datos del Pase en estado Visualiza el pase entrante en su
estudiante y Escuela Destino "SOLICITADO" listado de Ingresos
\_’ A

La escuela emisora vuelve a
= i Pase en esta NO
visualizar al estudiante en su 'C;?\IEEEJSAD%Q
matricula
e ——
Ingresa los datos de la matriculacion y
selecciona el curso donde se va a matricular al
estudiante ingresante.
Pase en estado
"CONFIRMADO"
Se anula la matriculacion en la escuela
emisora y se crea una nueva en la
escuela receptora.
> AN e
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2. Pases por Egreso

2.1. Pase entre Escuelas de la Provincia de Cérdoba

Cuando un estudiante requiere un Pase a otra escuela dentro de la Provincia o fuera se
corresponde con una Pase por Egreso.

Para registrar un Pase por Egreso debe seleccionarse la siguiente opcién en el menu:

i= MENU
# PAcina DEINICIO

® MATRICULAR ESTUDIANTE

7= GesTION EscoLar Q, BUsquEDA DE ESTUDIANTES

&, SEGURIDAD &= LisTADO DE ESTUDIANTES
£3 CameIAR ESTUDIANTES DE DivisION
2Q GeSTION DE PASES ReGisTRAR NuEVO Pase

Cido lectivo: 7 LisTaDO DE PASES - EGRESOS

Tipo de inscripdén: | Seleccionar ¥ #y LisTaDO DE PASES - INGRESOS

. REGISTRAR NUEVO PASE _ . . y
Seleccionado el sistema va directamente a la registracion
de un Pase (ver pantalla_), con la opcion

¢ LiSTADO DE PASES - EGRESOS el sistema muestra la siguiente pantalla:

—LiIsTADO DE PASES - EGRESOS

Escuela: | —Seleccione una escuela—- T
Ver pases en estado: | —Seleccione un estado— ¥ |

| Q, Buscar Pases|
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Para registrar un Pase por Egreso debe seleccionarse la opcion

Registrar Nusvo Pase |,

—LisTaDo DE Pases - EGResos

Escuela:| ~Seleccione una escuela- v

Ver pases en estado: | ~Seleccione un estado- ¥ |

| Q Buscar Paaes|
[Bregara enra:
[ Mostrar entradas Busar:| |
Fecha Solicitud Fecha Egreso Estudiante Grado/ Afio Turno Division Detalle Acdidn
Mo hay datos dispenibles en la tabla
[Mostrandn 03 0 de 0 entradas Primero Previo Proximo  Ultimo

El sistema muestra la siguiente pantalla:

—ALUMNO A REGISTRAR

Escuela: | -Seleccione una escuela- M

Curso: —Seleccione un curso—- ¥

| Q Buscar || ® Cancelar |

[ Mostrar entradas Busaar: | ‘
Apellido y Nombre Tipo Documento Nro. Documento Sexo Seleccionar

No hay datos disponibles en |a &bla
{ Mostrande 0 a 0 de 0 entradas Primero Previo Préximo  Ultimo J

- Vohrer|

Debe buscar el estudiante que solicita a través del grado/afio donde se encuentra

matriculado y seleccionar uno:
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~ALUMNG & RECISTRAR

Escuela: INSTITUTO SUPERICR JERDNIMG LUIS D€ CABRERA

~ ALUMMNO A RECISTRAR
Escusela: INSTITUTO SUPERIOR JERONDMO LIS DE CABRERA

curso:| PRIMER GRADO "A° MANANA  «|

Q Buscar | | ® Cancelar

Una vez seleccionado el grado/afo, con el boton - el sistema muestra todos los
estudiantes matriculados:
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~ ALUMING A REGISTRAR
Escuels; INSTITUTO SUPERIOR JERGHIMO LULS DE CABRERA

Cursot| PRIMER GRADC "A " MANANA v |

Q Escar || X Canorbir

Debe seleccionarse el estudiante del Pase a través de la opcién Seleccionar:

= ALUMMNO A RECISTRAR
Escuels: IRSTITUTD SUPERICR. JERONIMO LUIS DE CABRERA

‘PRIMER GRADO A~ MARANA ]

Q Buscar | % Cancelar |

El sistema muestra las siguientes opciones:
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—Daros pE SouciTuD DE Pase

Fecha de Egreso:

Motivo: | -Seleccione un motivo—- ¥

Antecedentes:

Destine Pase: | -- Seleccione un destino - ¥

« FRagistrar Pass ® Cancelar

Fecha de Egreso: fecha de solicitud de pase.
Motivo: se pueden seleccionar dos motivos: cambio de domicilio o razones patrticulares.
Antecedentes: campo que permite registrar un texto aclaratorio.

Destino Pase: el pase puede ser a una escuela dentro de la Provincia de Cérdoba, a otra
Provincia del Pais o fuera del Pais.

Destino Pase: | - Seleccione un destino —- ¥

— Seleccione un destino —

Provincia de Cordoba
: Resto del Pais
« Registrar Pa| pajs Extranjero

Si se selecciona Provincia de Cérdoba solicita el Departamento y Localidad para buscar
la Escuela Destino:



GOBIERNODELA | [Tlinisterin de
PROVINCIA DE Eﬂum[]nn

-
-

a

CORDOBA Direccion de Sistemas
Destino Pase: | Provincia de Cérdoba ¥ |
— DEesTinD

Departamento: |— Seleccione un departamento - ¥

Localidad: | —Seleccione una localidad—- ¥ |

Escuela: |

« PRegistrar Pase » Cancelar

Mostrando 1 2 J SN ———

CALAMUCHITA
CAPITAL
COLON
CRUZ DEL EJE
—Datos pe So GENERAL ROCA
GEMERAL SAM MARTIN
Fecha de Egres |SCHILIN
Motivo: | CANM JUAREZ CELMAN
: MARCOS JUAREZ
Antecedentes: | MINAS
POCHO
PTE. ROQUE SAENZ PERNA
PUNILLA
RIO CUARTO
Destino Pase: [ RIO PRIMERD
RIO SECO
RIO SEGUNDO
— DesTino—— SAN ALBERTO
SAN JAVIER -

Departamento: | MARCOS JUAREZ ¥
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—Seleccione una localidad— -
ALEJO LEDESMA
ARIAS

- BAJO DEL BURRO
DATOS D BARRIO LA FORTUNA —
BARRID LA FORTUNA
Fecha de § CAMILO ALDAO
Motivo: E CAMPO CARLITOS
CAMPO EL ZORRO
Anteceden CAMPO EVANGELIST
CAMPO GAUCHO NUEVO
CAMFD GERBAUDO
CAMPO LA ALGINA
CAMPO L& REDENCION
Destine Pg CAMPO LABORDE
CAMPO LAS LONJAS
CAMPO MURPHY
~DESTING CAMFO NATA —
CAMPO NOVARING
Departame CAMPQO SANTA FLORINDA -

Localidad: | -Seleccione una localidad-- v

Una vez seleccionado el Departamento y Localidad debe buscar la Escuela Destino:

Departamento: | CAPITAL v |
Localidad: | CORDOBA CAPITAL v
Escuela: | |

Ingresando el nombre de la Escuela o parte de él o el Codigo de Empresa el sistema
busca la misma:

Departamento: | CAPITAL v |
Localidad: | CORDOBA CAPITAL v
Escuela: |154]

EE0310617 - [.LP.E.M. N° 154 - GENERAL MARTIN GUEMES
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- DesTINOD
Departamento: | CAPITAL ¥
Localidad: | CORDOBA CAPITAL r

Escuela: || P.E.M. N° 1564 - GENERAL MARTIN GUEMES

+ Registrar Pase » Cancelar

' Registrar Pasa

Una vez seleccionado todos los datos mediante el boton el sistema

muestra la siguiente pantalla de confirmacion de datos:

Se registrara un pase con los siguientes datos:

Nombre estudiante: BREUZA ARIEL ALEJANDRO, DMI
Escuela origen: I.P.E.M. N® 155 - JUAN JOSE PASO

Escuela destino: I.P.E.M. N® 154 - GENERAL MARTIMN GUEMES
Fecha de egreso: 08/06/2015

Motivo: CAMBIO DE DOMICILIO

Antecedentes:

&Confirma gue desea registrar el pase? Esta accidn no se puede
deshacer

o Si, registrar pase | | % Mo, todavia deseo hacer modificaciones

. ., " Si, registrar pass . . . .
Mediante la opcion B 5 el sistema registra el Pase en estado Solicitado, si

todavia no estd seguro de realizar la accion o necesita modificar algun dato del pase
seleccione la opcién| ® Mo, todavia deseo hacer modificaciones |

10
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La solicitud se registrd correctamente

2.2. Pases a Escuelas fuera de la Provincia de Cérdoba

Cuando un estudiante solicita un pase a una Escuela fuera de la Provincia de Cérdoba o
fuera del Pais debe realizar los mismos pasos explicados anteriormente hasta la opcion
de seleccion de la Provincia, Resto del Pais o Pais Extranjero:

Destino Pase: | -- Seleccione un destino - ¥

— Seleccione un destino —
Provincia de Cérdoba
Resto del Pais

« Registrar P3| Pais Extranjero

2.2.1. Pases a Escuelas del Resto del Pais

Al seleccionar la opcion Resto del Pais el sistema muestra la siguiente pantalla:

11
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—Davos pe SouciTuD DE PASE X

Fecha de Egreso: [24/06/2015
Motivo: | CAMBIO DE DOMICILIO v |
Antecedentes:

Destino Pase: | Resto del Pais r

—DesTine

Provinda: |— Seleccione una provincia - v

Escuela: |

« Ragistrar Pass ® Czancelar

En la seccién Destino el sistema solicita se seleccione la Provincia a la cual es estudiante
realizara el pase y el nombre de la Escuela:

— Seleccione una provincia — e

BUEMNOS AIRES
CAPITAL FEDERAL
CATAMARCA
CHACO
- DaTos o CHUBUT
CORDOBA
Fecha de § CORRIENTES
Motivo: E ENTRE RIOS

T FORMOSA
Anteceder JUJUY
L& PAMPA
LA RIC)A
MEMNDOZA
MISIOMES
Destino P; NEUQUEN :l
RIO NEGRO
SALTA
- DESTING SAN JUAN
SAN LUIS -

Provinda: | -- Seleccione una provincia -- ¥

12
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Provinda: | MENDOZA ¥

Escuela: |Escuela General San Martin

« Ragistrar Pass ® Cancelar

' Registrar Pasa

Una vez seleccionado todos los datos mediante el boton el sistema

muestra la siguiente pantalla de confirmacion de datos:

Se registrara un pase con los siguientes datos:

Nombre estudiante: BREUZA ARIEL ALEIANDRO, DNI
Escuela origen:

Escuela destino: Escuela General San Martin

Fecha de egreso: 24/06/2015

Motivo: CAMBIO DE DOMICILIO

Antecedentes:

<Confirma que desea registrar el pase? Esta accidn no se puede
deshacer

« 5i, registrar pase| | % No, todavia deseo hacer modificaciones

. L. « Si, registrar pase . . .
Mediante la opcion ] P50 el sistema registra el Pase anulando la matricula

del Estudiante en la Escuela origen, si todavia no esta seguro de realizar la accion o
necesita modificar algun dato del pase seleccione la opcién
| *® Mo, todavia deseo hacer modificaciones |

13
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La solicitud se registrd correctamente

2.2.2. Pases a Escuelas de paises extranjeros

Al seleccionar la opcion Pais Extranjero el sistema muestra la siguiente pantalla:

—DaAT0S DE SOLICITUD DE PASE

Fecha de Egreso: |24/06/2015

Motivo: | CAMBIO DE DOMICILIO v |
Antecedentes:

Destino Pase: | Pais Extranjero v

—DESTING

Pais: |— Seleccicne una nacienalidad - ¥ |

Escuela: |

| « Registrar Pase| | ® Cancelar

14
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En la seccion Destino el sistema solicita se seleccione el Pais Extranjero a la cual es
estudiante realizard el pase y el nombre de la Escuela:

= Seleccione una nacionalidad — |

ARGENTINA
BOLIVIA H
YUGOSLAVIA

UCRANIA

— DaT| CHILE

ITALIA

Fech| PARAGUAY

AUSTRIA

URUGUAY

Ante| DINAMARCA

JAPON

DESCONOCIDD

PERU

SIRIA

pesti ESPANA

RUSIA

POLOMIA

—Des| BRASIL

ESTADOS UNIDOS v

Mot

Pais: | - Seleccione una nacionalidad - v

—DEsSTIND

Pais: | ESPANA v

Escuela: |N uestra Sefiora de Loreto

" Registrar Pass ® Cancelar

' Registrar Pasa

Una vez seleccionado todos los datos mediante el boton el sistema

muestra la siguiente pantalla de confirmacion de datos:
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Se registrara un pase con los siguientes datos:

Nombre estudiante: BREUZA ARIEL ALEJANDRO, DMI
Escuela origen:

Escuela destino: Nuestra Sefiora de Loreto

Fecha de egreso: 24/06/2015

Motivo: CAMBIO DE DOMICILIC

Antecedentes:

¢Confirma que desea registrar el pase? Esta accicn no se puede
deshacer

« Si, ragistrar pas= | | % No, todavia deseo hacer modificaciones

. ., " 5i, registrar pase . . .
Mediante la opcion = =1 el sistema registra el Pase anulando la matricula

del Estudiante en la Escuela origen, si todavia no esta seguro de realizar la accion o
necesita modificar algun dato del pase seleccione la opcién
| ® Mo, todavia deseo hacer modificaciones |

Informacion EH I

La solicitud se registré correctamente

16
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3. Pases por Ingreso

3.1. Pases por Ingreso de una Escuela de la Provincia de Cordoba

Para recibir un Pase de una escuela de la Provincia de Cérdoba debe seleccionarse la
siguiente opcion en el menu:

i= MENU
# PAcina DEINICIO

® MATRICULAR ESTUDIANTE

7= GesTION EscoLar Q, BUsqQuEDA DE ESTUDIANTES
&, SEGURIDAD &= LisTADO DE ESTUDIANTES
£3 CameIAR ESTUDIANTES DE DivisION

2Q GeSTION DE PASES ReGisTRAR NuEVO Pase

Cido lectivo: 7 LisTADO DE PASES - EGRESOS

Tipo de inscripdén: | Seleccionar ¥ #y LisTaDO DE PASES - INGRESOS

El sistema muestra la siguiente pantalla:

- LISTADO DE PASES - INGRESOS
Escuela: | P.EM.N° 154 - GENERAL MARTIN GUEMES v/

o 0+ i o |
Fecha B )
» Fecha Egreso  Estudiante Escuela Grado/ Alio Acddn Accion
Solicitud
BREUZA ARIEL -
17/06/2015  17/06/2015 TP.E.M. N 155 - JUAN JOSE PASO SEXTO ANO 01 Rechazar Pase o) Confirmar Pase
ALEJANDRO
lM.oshaﬂh 1a1de 1entradas Primero Previo 1 Praximo  Ultimo

La Escuela Receptora del pase puede realizar dos acciones: Rechazar un Pase o
Confirmar un Pase.

17
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3.1.1. Confirmar un Pase

_ _ s Confirmar Pase _ o
Seleccionando la opcion el sistema muestra la siguiente pantalla:

—DaAT0S DE MATRICULACION

Curso destine: | -Seleccione un grado/afio—- ¥
Repite: |/
Libro Matriz:

Folio:

= Confirmar Pass y Matricular

Debe seleccionarse el grado/afio donde se matriculara el estudiante del pase solicitado y

seleccionar el botén L= cenfiman Pase y Matricular

—DATOS DE MATRICULACION

Curso destino: | —-Seleccione un grado/afio—- ¥
Repite: [ —-Seleccione un grado/afio-

N SEXTO ANO "A " MANANA,

Libro Matriz:

Folio:

= Confirmar Pass y Matricular

18
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El sistema muestra el siguiente mensaje:

Mensaje! x

El pase fue confirmado de manera exitosa. Se
matriculd al estudiante en el curso
seleccionado

3.1.2. Rechazar un Pase

Cuando la Escuela Receptora no desea recibir el pase debe seleccionar la opcion

[ Rechazar Pase
y el sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion:

. : ) X
La pagina en gestionestudiantes.cha.gov.ar dice:

;Esta seguro que desea cancelar el pase seleccionado?

Aceptar | Cancelar |

En caso de aceptar no se registra el Pase en la Escuela.

19
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3.2. Pases por Ingreso de una Escuela de otra Provincia o Pais

Cuando un Estudiante ingresa a la Escuela por un Pase de una Escuela de otra Provincia
o de otra Pais debe registrarse directamente en la matricula del Estudiante, es decir, que
debe realizar una matriculacion directa realizando los siguientes pasos:

= seleccionar el grado/afio y division donde desea matricular al Estudiante
= seleccionar la opcion Agregar Estudiantes

= ingresar el nUmero de documento y sexo

= el sistema puede 0 no encontrar los datos del Estudiante

Al finalizar la carga de los datos del Estudiante se visualizan las siguientes opciones en
Datos Matriculacion:

— DATOS DE MATRICUL ACION

Repite

Yiene de otra escuela | 5] ¥

Pais | --Seleccione pais-- ¥

Provincia | --Seleccione una provincia-—- ¥
Departamento | --Seleccione un departamento-- ¥
Lecalidad | --Seleccione una localidad-- ¥

Escuela

Observaciones

Libro matriz

Folio

@ Matricular Estudiante || @ Cancelar

El sistema permite registrar si el Estudiante viene de otra Escuela indicar el Pais,
Provincia, Departamento, Localidad y la Escuela.

& Matricular Estudiante

Al seleccionar la opcion se registran todos los datos del Estudiante.

20
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4. Verificar el Estado de un Pase

4.1. Pase Solicitado

Para verificar el Estado de un Pase por Egreso debe ingresarse a la misma pantalla de
Pase por Egreso y en la opcién de Ver estado por pase muestra los distintos estados:

—Listapo DE Pases - EGRESOS

Escuela: | —Seleccione una escuela—

Ver pases en estado: | -Seleccione un estado-- ¥
—Seleccione un estado—
SOLICITADO
CANCELADO
CONFIRMADD

Q, Buscar Pases

Debe seleccionarse un Estado y el boton Buscar Pases:

—LisTap0 DE PasES - EGRESOS
Escuela: | | P.E_M. N° 155 - JUAN JOSE PASO v
Ver pases en estado: | SOLICITADO v |

Q, Buscar Pases

El sistema muestra los Pases que se encuentran en el Estado seleccionado:

21
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- LISTADO DE PASES - EGRESOS

Escuela:| I.P.E.M. N° 185 - JUAN JOSE PASO

Ver pases en estade: | SOLICITADO v |
Q, Buscar Pases
Registrar Nusvo Pase
‘ Hnstrarentmdas Busaar: ‘ ‘
Fecha Solicitud ~ Fecha Egreso Estudiante Grado/ Alic Turne  Divisién Detalle Accion
SEXTOARO  MARANA A @Ver detalle @ Cancelar Pase

17/06/2015 17/06/2015 BREUZA ARIEL ALEJANDRO

‘Mostrandolaldelentradas

El sistema permite a través de la opcion

ar\er detalle

ver los datos del pase solicitado:

— DETALLES DEL PASE

Estudiante: BREUZA ARIEL ALEJANDRO
Fecha de solicitud: 17/06/2015

Fecha de egreso: 17/06/2015
Antecedente: -

Motivo del pase: CAMBIO DE DOMICILIO
Grado/Afio Origen: SEXTO ARO

Division Origen: &
Turno Origen: MATANA
Escuela Destino: I.P.E.M. N° 154 - GENERAL MARTIN GUEMES

@ Cancelar Pase

permite cancelar el pase solicitado a la Escuela Destino

dejando sin efecto el mismo y sin modificar los datos de matriculacion del estudiante que

se solicito el pase.
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4.2, Pase Confirmado

Cuando un Pase ha sido aceptado por la Escuela Receptora a través del estado
Confirmado puede verificarse el mismo:

7 GESTION DE PASES

- LISTADO DE PASES - ECRESOS

Escuela:| | P.E.M. N° 155 - JUAN JOSE PASO v
Ver pases en estado: ‘ CONFIRMADO v |

Q Buscar Pases

3 Registrar Nuevo Pase

‘ Mostrar entradas Buscar: | ‘
Fecha Solicitud ~ Fecha Egreso Estudiante Grado/ Afio Turno  Division Detalle Accion
17/06/2015 17/06/2015  BREUZA ARIELALEJANDRO SEXTOARD  MARANA A aver detalle

‘Mcs’ﬂ'andolaldelentradas

. . L @\er detalle .
El sistema mediante la opcién permite ver los datos del Pase:

—DETALLES DEL PASE

Estudiante: BREUZA ARIEL ALEJANDRO

Fecha de solicitud: 17/05/2015

Fecha de egreso: 17/06/2015

Antecedente: -

Motivo del pase: CAMBIO DE DOMICILIO

Grado/Afio Origen: SEXTO ARO

Division Origen: &

Turno Origen: MATANA

Escuela Destino: LP.EM. N° 154 - GENERAL MARTIN GUEMES
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4.3, Pase Cancelado

Cuando la Escuela Receptora no acepta el Pase queda en Estado Cancelado:

- ListaDo DE PAsES - EGRESOS

Escuela:| |.P.E.M. N° 155 - JUAN JOSE PASO v
Ver pases en estado: ‘ CANCELADO v |

Q, Buscar Pases

Registrar Nuevo Pase

‘ Mostrar entradas Buscar:
Fecha Solicitud ~ Fecha Egreso Estudiante Grado/ Alio Turno  Divisién Detalle Accion
17/06,/2015 17/06/2015  INTERLANDI VICTORIA SEXTO Aflo MARANA A @\er detalle

‘Mostrandola 1 de 1 entradas

Primero  Previo 1 Proximo Ultimo

arer detalle

El sistema mediante la opcién permite ver los datos del pase:

— DETALLES DEL PASE

Estudiante: INTERLANDI VICTORIA

Fecha de solicitud: 17/06/2015

Fecha de egreso: 17/06/2015

Antecedente: -

Motivo del pase: CAMBIO DE DOMICILIO
Grado/Afio Origen: SEXTO A0

Division Origen: &

Turno Origen: MATA NS

Escuela Destino: IP.E.M. N® 155 - JUAN JOSE PASO
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