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PRESENTACION

Como todos los afos, desde 1996, nos acercamos a Uds. a través del Relevamiento
Anual de establecimientos, alumnos, cargos y horas docentes, del sistema educativo
de la provincia de Coérdoba. El mismo constituye una instancia primordial en el
proceso de actualizacion de la informacion educativa.

Nuestra provincia integra la Red Federal de Informacion Educativa (REDFIE), junto a
todas las provincias argentinas, por lo cual las variables y universos a relevar han sido
consensuados con todas las jurisdicciones provinciales con datos al 30 de abril de
cada afo.

El presente instructivo servira como guia para completar el llenado de los datos
solicitados segun sea la modalidad educativa de cada establecimiento, sin embargo,
ante cualquier duda por favor comunicarse con el Area Estadistica e Informacién
Educativa (ver referencia de contacto en la portada del presente instructivo).

Generalidades

v Si bien el formato papel ha sido reemplazado por la carga on line, se siguen
respetado en el disefio de las ventanas de carga, los colores identificatorios de los
cuadernillos de la siguiente manera:

Celeste
Educacion Comdun
L}

Marrén

Educacion Artistica

Violeta == Naranja

Educacion Permanente de Formacion Profesional

Jovenes y Adultos

:
|
:
£

Capacitacién Laboral

Verde === Amarillo

ANUAL 12075

Educacion Superior Servicios Alternativos/

Complementarios

Rosa Blanco

Educacion Especial Modalidad Domiciliaria/

Hospitalaria

RELEVAMIENTO ANUAL / 201 J
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v Cada establecimiento al ingresar con su CUE (codigo unico de establecimiento) al
sistema, podra visualizara los cuadernillos que le corresponde completar.
En la fig. 1 se muestra por ejemplo que el CUE 1407070-00 debe registrar
informacién de los cuadernillos celeste, violeta y verde, ademas de las
caracteristicas del establecimiento que como se vera mas adelante (punto 1.4),
estara presente para todos los CUE.

CUE-Anexo: 1407070-00

Nombre Nombre del Establecimiento & Actualizar Datos
Cueanexo 140707000 —
Codigo jurisdiccional 123456
Estado Activo
Responsable Nombre del Responsable
Oferta (Activo) Comiin - Secundaria Completa req. 6 afios
Oferta (Activo) Adultos = Secundaria Completa
Oferta {Activo) Adultos - Polimodal
Oferta (Activo) Comiin = Polimodal
Oferta {Activo) Comiln - SNU
Lista cle Cuadernillos
M AD Adultos (violeta) Racibido B3 ver o Veriticar
M <y Superior (Verde) Recibido B2 ver o Verificar
m Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Recibido ED ver o Verificar
M co comin y Artistica S/ECB (Celeste) Recibido G ver o Verificar

Fig. 1. Pantalla inicial con los cuadernillos que corresponden completar.

En el caso de existir diferencia con la informacidn que se encuentra registrada,
por favor contactar con en el Area Estadistica e Informacion Educativa.

v También se ofrece desde el sistema la posibilidad de descargar los cuadernillos en
blanco para leerlos o imprimirlos. A esta opcién se accede desde la solapa “Inicio”
(fig. 2), una vez que se haya ingresado al sistema RAWeb 2015 con el usuario y
contrasefa correspondiente (ver punto 2).

Ediscio IIRA /E8
Presidencia cle la Nacion | Relevamiento Anual
Localizaciones

NIECE &
Fig. 2. Opci6n de impresion de cuadernillos.
IIRA WEB COLON 97 - 7° PISO - CORDOBA 4
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1. GLOSARIO DEL SISTEMA DE CARGA

A los fines de poder interpretar correctamente la informacion que se requiere para la
carga se sugiere la lectura de los documentos que se enlazan y que contienen
definiciones de la estructura del Sistema Educativo Argentino (Ley N° 26.206) y
terminologia especifica empleada en los cuadernillos.

e Conceptos basicos del Sistema Educativo: http://goo.gl/C4urPg

e Terminologia cuadernillos: http://goo.gl/ZoP9p1

Ademas, dentro de cada ventana de carga, esta disponible el botén Notas MET

(""‘“W), que despliega un glosario de los conceptos utilizados en los cuadros de la
ventana en cuestion (fig. 3).

Grado o anfo- Consigne con la
letra A si el grado es de
aprestamiento.

“*" Turno: es el intervalo del dia en
el que los alumnos desarrollan

- la mayor parte de sus
actividades. Para los alumnos

Fig. 3. Opci6n de ayuda: Notas MET.

2. INGRESO AL SISTEMA y GENERALIDADES DE LA CARGA

2.1. Al sistema RAWeb 2015 se puede acceder desde diferentes enlaces:

« Desde la pagina del Gobierno de Cordoba a través del icono que se encuentra

dentro del Ministerio de Educacion como lo muestra la figura 4.
https://cba.gov.ar/reparticion/ministerio-de-educacion

« O bien accediendo directamente al sitio: http://racordoba.cba.gov.ar/ra2015

|" RA COLON 97 — 7° PISO - CORDOBA 5
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INICIO PROVINCIA INSTITUCIONAL REPARTICIONES NOTICIAS EVENTOS ATENCION AL CIUDADANO
MINISTERIO DE EDUCACION | b crurcas |

INSTITUCIONAL PLANES Y PROGRAMAS TRAMITES Y SERVICIOS ESTRUCTURA ORGANICA ‘ORGANIGRAMA AREAS MAS VISITADAS

2 Ministro de Educacion

Walter Mario Grah £ Cirsos
alter Mario Grahovac CaReos
22 Competencia del cargo Actos Pubscos

Asistir al Poder Ejecutivo en todo ko inherente 3 13 planificacion, control y gestion de 1a politica
educativa de acuerdo con & finalidad, principios y lineamientos que establece la Constitucion de 1

Provincia |
b LOM - JCP
- {l de Clasific:
5 S 22 Funciones o L)
Entender en
Contacto [F1=] 1.13 determinacion de los objetivos y en la formulaciénde
Santa Fe 650 1as politicas del drea de su competencia | £
Edif o - Cordoba Capital 2. L3 ejecucion de los planes, programas y proyectos del =._Gestion
area de sucompetencia elaborados conforme a las Estudiantes
directvas que imparta el Poder Ejecutivo.
3.La organizacion, fiscalizacion y actualzacin de fos Gestion Estudantes

Drogramas educatvos en todos kos niveles v modalidades.

RA! Anual 2015

Reievamiento Anusl 2015

Programa
Auxiliares
Escolares

Programa Auimares
Escolares

El Gobernador inauguré un La Escuela Normal de Rio Curso de capacitacion docente
secundario rural en Monte Cuarto es monumento histérico sobre donacién de érganos
Cristo nacional

Fig. 4. Acceso al sistema de carga RAWeb 2015

2.2. Una vez dentro del sitio de carga del Relevamiento Anual 2015, se
complete usuario y contrasefa.

Educacién

WL
Presidencin d fa Nacion Cordoba Relevamiento Anual

@ - Il RA (VER

Bienvenido al sistema de carga del RELEVAMIENTO ANUAL 2015

Cordoba

Para ingresar al sistema indique su nombre de
usuario y contrassta

Usuario,

Cantrasefia

£l navegadar que esth utilizanda no es 100% compatible con 12 aplicacion
St recamianda utilizar Kmeleon (des cargar)

ol FEE

Fig. 5. Pantalla de ingreso al sistema RAWeb 2015
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El usuario y la contrasefa que le corresponde es el nUmero de CUE (Codigo Unico
del establecimiento), de su establecimiento, incluyendo los dos digitos del anexo
(que para el caso de escuela base es 00, doble cero), todo sin espacios.
Posteriormente oprimir el botdn “Ingresar” (_).

Ejemplos:

e Escuela base -> Usuario: 140707000 Contrasefa: 140707000
e Anexo 1 de la escuela base -> Usuario: 140707001 Contrasefa: 140707001
e Anexo 2 de la escuela base -> Usuario: 140707002 Contrasefna: 140707002

IMPORTANTE: Si el establecimiento ha pasado a depender de otra escuela base,
o ha pasado a ser un establecimiento independiente, debe primeramente
comunicarse con la inspeccion de su zona para que sea gestionado el nuevo
CUE.

2.3. Seguidamente se mostrara el nombre del establecimiento que corresponde al
CUE ingresado (fig. 6).

Miniswriqc'h- 2015 \WER
Educacion "" RA VLD
Presidencia de la Nacion | Relevamiento Anual

Inicio A Localizaciones I

Listado de Localiz
Resultados: Mostrando articul 1. | ||_| |
Filtrar

Cédigo
Cueanexo el =
Jurisdiccional
I II I -Cualguiera- ¥ Borrar ||Filtrar

140707000 | 707070 Nombre del establecimiento En carga (&

Glvece == ¥

Fig. 6. Pantalla de seleccién del CUE ingresado

En esta pantalla debera, en primera instancia, verificar que el nombre que figura
al lado del CUE corresponda con el de su escuela o instituto. De no ser asi,
presione “Salir” e ingrese nuevamente al sistema con el nimero de CUE
correcto.

~
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SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION

Verificado el nombre del establecimiento presionar “Ingresar” @ Ingresar para

comenzar con la carga de datos.

2.4. Desde la Lista de Cuadernillos que se visualiza en la pantalla de la fig. 7 se
debera presionar el boton “Ver” (52" ) para pasar al primer cuadro de carga

de datos del cuadernillo seleccionado.

CUE-Anexo: 1407070-00

Nombre Mombre del Establecimiento

Cueanexo 140707000

Codigo jurisdiccional 123456

Estado Activo

Responsable Nombre del Responsable

Oferta {Activo) Comiin - Secundaria Completa req. 6 afios
Oferta (Activo) Adultos - Secundaria Completa

Oferta (Activo) Adultos - Polimodal

Oferta {Activo) Comiin - Polimodal

Oferta (Activo) Comiin = SNU

Lista de Cuadernillos

- Actualizar Datos

 Ver Datos E cos |

m AD Adultos (Violeta) Recibido 2 Ver o Verificar
LY Superior (Verde) Recibido | Ver o Verificar
M Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Recibido ! Ver o Verificar
M co comin y Artistica S/ECB (Celeste) Recibido 3 Ver o Verificar

Fig. 7. Lista de cuadernillo para la carga de datos del establecimiento.

Para todos los CUE se mostrara siempre el Cuadernillo del Establecimiento con
los cuadros que relevan informacién especifica de la institucidon educativa.

2.5. El completado de los cuadros, segun sea la informacion que se requiera, se

podra realizar:

e Manualmente: Ingresando texto o valores numéricos a través del teclado

e Lista desplegable: Seleccionando una opcion a partir de una lista desplegable

(fig. 8).

Il RA COLON 97 - 7° PISO - CORDOBA
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Alumnos por edad en af
Alumnos L
S S < Afio de Tipo de
Denominacion del Plan de Estudio/Titulo Nivel | Turno Nombre de la Division N
estudio Divisién

Orientacion
11

Total |Varcnes ¥ 12 13
Menos

0|Ciclo Bas

S-M| 1-1e| M-M|a I-Indi| 2-Ciclo | 10 10 0 10 0

4142010046 Bachiller en economia

al S-Mi| 5-5tf M-M i |- Ind\§ 31-Ecor|

|
I- ndependiente IR |

| M - Mltiple ‘

{ X - Multiplan Lista automatica

Fig. 8. Completado de cuadros. Lista desplegable.

e Llenado automatico: Utilizando las opciones ﬂue se ofrecen en la parte

superior de cada cuadro de “Borrar filas” (

(), consignar “Sin Inf/NC” (IZ/SIRINTINCT) Ftc.

), “Llenar con ceros”

2.6. Finalizada la carga de un cuadro, antes de pasar al siguiente, se debera
presionarse el botdn “Verificar’ (= Verficar ) 3 |os fines de controlar y guardar
los cambios realizados. Si el proceso de “verificacion” reportara alguna
advertencia o error, ver en el punto 4. los pasos a seguir.

3. CUADROS DE ESPECIAL INTERES y NOVEDADES

Con el objetivo de evitar errores de carga de informacién que son comunes, se
detallara en este espacio algunas consideraciones que se deberan tener en cuenta:

3.1 Carga de planes de estudio

Solamente se completa para el nivel secundario de enseflanza comun (cuadro
3.A. Planes), secundario de la modalidad de jovenes y adultos (cuadro 2.A. Planes)
y para el nivel superior no universitario (cuadro 1).

De la parte superior de los cuadros mencionados en el parrafo anterior, se debera

oprimir el boton “Traer datos del afo anterior” ( ), segun
se indica en la fig. 9. Esta accién cargard automaticamente los planes/titulos de
estudio asignados a su establecimiento. Si faltase o no correspondiera alguno,
por favor contactese inmediatamente con el Area de Estadisticas e Informacion
Educativa.

llRA
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Los planes/titulos se mostraran solo para la lectura, apareciendo las celdas de
color grisaceas. Si para algun plan/titulo no se dispone de matricula, ni
egresados, cuando se graben los datos (boton “Verificar”), se colorearan de
amarillo, indicando una advertencia (ver punto 4) que no impedira finalizar la
carga y emitir la declaracion jurada.

- 20] =]

Nro. de

e £ Duracién o

dePlan|  Denominacién del Plan de Extudie /Titulo de nhvel Secu odal | Niwel S raqua
= anafos | 00

Estudio

Fig. 9. Rellenar el cuadro de planes de estudio.

3.2. Matricula y trayectoria de matricula en el nivel secundario

Se recuerda que para la carga del ciclo basico/ciclo técnico en matricula y
trayectoria (cuadros 3.1 y 3.12 de la educacién comun y cuadros 2.1 y 2.11 de
educacién de jovenes y adultos), corresponde indicar con 0 (cero) en la columna
de numero de orden del plan de estudio. Esto se debe a que constituye una
estructura comun (ley 26.206) independiente de la orientacion que se elija en el
ciclo de especializacion a partir del 4° afo de educacion comdn y 2° afo de
modalidad de jovenes y adultos.

3.3 Cargos y horas en establecimiento privados

Las instituciones del sector privado NO deben completar las columnas de
“Contratados” ni la de “Interinos” en los cuadro donde se consignan los cargos
docentes y las horas catedras (1.12, 1.14, 1.19, 1.21, 2.13, 2.15, 3.13, 3.14, 3.16, 14,
16, 40, 42) segun tipo de ensefianza y/o modalidad.

3.4. Educacion especial. Modificaciones

Los cambios que se incluyen en este cuadernillo son los siguientes:

Nivel Primario se incluyen repitientes en el cuadro por edad (cuadro 7).

Se agrega el cuadro 14 para Egresados del ciclo lectivo 2014.

Nuevo glosario para Taller (cuadro 22 y 23).

Nueva denominacion de Cursos extracurriculares.

|" RA COLON 97 — 7° PISO - CORDOBA 10
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- Nueva denominacioén para la secundaria: “Educacion integral para adolescentes
y jévenes/Secundaria especial”

3.5. Jornada extendida

Los establecimientos de nivel primario que cuentan con la jornada extendida
tienen que completar los siguientes cuadros de la manera que se indica a
continuacion:

e Cuadro 2.1 - Matricula: En la columna de turno (fig. 9) se debera seleccionar ME -
mafana extendida cuando los alumnos hacen la jornada extendida por la tarde vy,
cuando los alumnos tienen la jornada extendida por la mahana elegir TE — tarde
extendida en los grados con jornada extendida.

Sala Turno Mambre o Mirmer

M - Mafiana

| - Intermedio
T- Tarde

[ - Doble

Y - Vespering
M - Moche

WE - Mafiana Extendida

TE - Tarde Extendida
| DE - Dable Extendida

Fig. 10. Turno con Jornada Extendida.

e Cuadro 2.9 - Jornada Extendida: Completar los espacios de jornada extendida con
el total de horas semanales y el total de alumnos. Este Ultimo dato tiene que
coincidir con lo registrado en el cuadro matricula (cuadro 2.1.)

e Cuadro 2.10 — Alumnos que reciben ensefianza de idioma: Incluir en este cuadro la
cantidad de alumnos de la jornada extendida.

e Cuadro 2.15 — Horas Catedras: Indicar la cantidad de horas catedras semanales
destinadas a la jornada extendida.

e Cuadro 2.20 — Personal en actividad con designaciéon docente: Incluir a los
docentes de jornada extendida, discriminando la cantidad de docentes que solo
tienen designacion sélo por hs. catedras (item 2), y la cantidad de docentes que
tienen designacion por cargo y hs. catedras (item 3).

|" RA COLON 97 — 7° PISO - CORDOBA 11
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3.6. CEN.P.A.:

Cuadro 1.12 - Cargos docentes: Informar los cargos asignados legal y
presupuestariamente. NO informar DIRECTOR a pesar de la advertencia en

amarillo.

3.7. Itinerantes

Este perfil no debe incluirse en ningun caso.

4. ADVERTENCIAS Y ERRORES EN LA CARGA

A medida que se va realizando la incorporacidén de datos, el sistema RAWeb 2015
controla la consistencia de la informacién y notifica de la siguiente manera:

4.1. Advertencias: celdas amarillas

En algunas ocasiones luego de oprimir el boton “Verificar” («Vermcar ) ge
mostraran celdas resaltadas en color amarillo, esto significa una advertencia del
sistema indicando que ha encontrado alguna inconsistencia en los datos
suministrados. Dicha advertencia hace necesario revisar los datos ingresados y
hacer las correcciones pertinentes cuando correspondiese.

Las advertencias NO impiden finalizar la carga

4.2. Cargas con error

Si cuando accede a la pagina principal, aparece en el estado de carga del
cuadernillo leyendas tales como “En carga con error”, "En carga con
Inconsistencias”, "Completo con errores” o "Completo con Inconsistencias”, es
posible conocer el o los cuadros donde se ha detectado el error u omisién de
datos realizando el siguiente procedimiento:

Lista de Cuadernillos

¥ caracteristicas del Establecimiento (Tados) Recibido i ver o Varificar

M co Coman y Antistica S/EGE (Celeste) Estada del Cuadernille *c.,mpg.m con errores 2 i Ver o Varificar

Fig. 11. Carga con error.

a) Haga click sobre el “Estado del cuadernillo” (cempleto con errores X fig. 11) para que
el sistema le muestre en qué cuadro se encuentra el error:

|" RA COLON 97 — 7° PISO - CORDOBA 12
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En el caso del siguiente ejemplo, el error se encuentra en el cuadro “"Otros Datos
de Matricula” del cuadernillo celeste.

Lista de Cuadernillos

7 Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Recibido ot Ver « Verificar
I co comiin y Artistica S/EGB (Celeste) Completo con errores 96 G0 Var o Varificar
Celeste - Planes y tiulos de SecundariafMedio Completo iz 53 ver
Celeste - Matricula de Secundaria/Medio Completo ] H:Ver
Celeste - Cargos de Secundaria/Medio Completo ] _';w-

I .
Celeste - Otros Datos de Matricula Estado del Madulo ’ COT::::S L-'“_'_, er

Fig. 12. Error en el cuadro Otros Datos de Matricula

b) Haga clic sobre el “Estado del Médulo” (Cempleto con errores A , fig. 12) para
ver la descripcion de los errores por cuadro (fig. 13) y, para hacer las correcciones
de los mismos se debera presionar el botdon “Ver” (E'l""‘-'r ) dentro de la lista que
se despliega.

Lista de Cuadros que hay que corregir en el capitulo: Celeste - Otros Datos de Matricula

Resultados: Mostrando articulos 1-1 de 1. | Il_l 1

ver [cuagro|Tiwio _esudo[pewaiedrores |
2517 M TOTAL ALUMMNOS ¥ Completo con 143-El total de varones de Secundario / Medio / Polimodal (58] difiere del total de varones
g ter | - SECCIONES fDIVISIONES errores dechrado en el cuadro 2.1 (33).

Fig. 13. Cuadros que presentan error.

5. VERIFICACION FINAL Y DECLARACION JURADA

Para finalizar la carga de un cuadernillo y emitir la declaracion jurada es necesario
seguir los siguientes pasos:

5.1. Constatar que la carga esté completa y correcta en la pantalla “Lista de
Cuadernillos” y a su vez que alli figure la leyenda “completo” o “completo con

advertencias” (fig. 14).

Lista de Cuadernillos

T caracteristicas del Establecimiento (Todos) Comphto |2 D ver o Verificar

M co comiin y Artistica S/EGE (Celeste) Comphto |2 3 ver o Veriticar

Fig. 14. Cuadernillo completo.
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T SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION

PROVINCGIADE  MiNiSterio 0 ™ p\RECCION GENERAL DE PLANEAMIENTO,
CORDOBA INFORMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

5.2. Oprimir el botén “Verificar” (¥ ¥&fie=r ) para que el sistema analice si todos los
cuadros estan completos o si hay informacion que difiera de un formulario a otro.

Si no encuentra errores, el cuadernillo pasara al estado “Verificado” (fig. 15) y se
podra confirmar.

Lista de Cuadernillos

. .
W Caracteristicas del Establecimiento (Todos) verificado ¥ 1 Ver o Confirmar

M co coman y Artistica S/EGE (Celeste)

Comphto | 5 er o Verificar

Fig. 15. Cuadernillo verificado.

5.3. Para cerrar definitivamente la carga del cuadernillo, oprima el boton “Confirmar”
(W Cenfirmar ) Ver fig. 16.

Lista de Cuadernillos

m

.,_a Declaracidn Jurada
Caracteristicas del Establecimiento (Todos)

Cenfirmade ¥ ) ar (=) Impri mir cuadarnillo

Todos - Caracteristicas Pedagdgicas - Educativas Completa Iz o Var

Todos - Funcionamiento y Financiamiento

Completo 17 £ ver
Todos - Equipamiento, Tecnologia v Pedagogia Completo 12 v
Todos - Sistema de Gestidn Escolar Completo J o Ver
Todes - Eiblioteca Completa | o Ver
M co coman y Artistica S/EGE (Celeste) Completo | o Ver « Verificar

Fig. 16. Cuadernillo confirmado.

5.4. Al oprimir el boton “Declaracion Jurada” (LIEI']”EC'EFE'C‘E‘” Jurada ) se abrird una
nueva ventana con ella. Finalmente presione el botén “Imprimir” (Eiimprimic

El Area de Estadisticas e Informacion Educativa no requiere copia
firmada de las DDJJ ni copia de carga (cuadernillo).

iMuchas gracias por su compromiso!
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