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FISCALIA DE ESTADO 
 
 
SISTEMA DE CODIFICACIÓN, BÚSQUEDA, INFORMATIZACION Y ARCHIVO,  
 
DE DICTAMENES 
 
 

 
CARGA 

 
 
 
 

El presente manual ha sido elaborado con motivo de las actividades 
de la Dirección de Informática Jurídica.- 

 
El objeto del mismo es poner en conocimiento de las autoridades y 

de los profesionales de los distintos Departamentos Jurídicos el sistema de 
clasificación, archivo y actualización de los criterios sostenidos por esta Fiscalía de 
Estado. 

Este proceso comienza ingresando al Sistema de Administración de 
Dictámenes, donde al clickear se abre una pantalla en la cual hay que llenar datos 
Username, Password y Database. 
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Una vez cumplido este paso se abre la pantalla y abrimos el ítem SISTEMA DE 
ADMINISTRACIÓN DE DICTÁMENES, desplegándose, entonces ingresamos a 
Dictamen y allí podemos cargar y también buscar el dictamen que se solicita. 
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Se toman los Dictámenes y se procede a la lectura, tratamiento y 

clasificación de los documentos, por medio de voces jurídicas y temas, facilitando 
todos ellos la búsqueda. 

 
FORMULARIO DE CARGA 
 
Para ingresar a la carga, se ingresa al formulario y se clickea sobre 

el icono que es un signo de suma en verde. 
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Se incorpora en la plantilla, el año y número del dictamen a cargar, 

la fecha de protocolización, el nombre del iniciador del trámite, el organismo y el 
número del expediente, como así también la carátula, el secretario relator, fiscal y 
abogado dictaminante, incorporando el sumario y concluyendo con la referencia 
normativa, lo que contribuye a lograr la celeridad y resolución de la consulta llegada 
a esta Dirección. 

 
Para poder completar el formulario y  en caso de no encontrarse en 

la base el iniciador, abogado dictaminante, la referencia normativa, organismo, fiscal, 
relator, se debe incorporar el ítem faltante, para lo cual se deberá ir a window, 
ubicado en la parte izquierda superior, ingresar a Menú Principal, sistema de 
administración de dictámenes y allí se abren distintas opciones,  debiendo cliquear 
en el ítem que se desea ingresar datos. 

 
En el caso que un dictamen ratifique o rectifique los criterios 

seguidos por Fiscalía de Estado, se hace constar en ambos dictámenes esta 
circunstancia. 

 
Una vez completa la plantilla, guardar (disket azul) 
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INFORMATIZACION DE DICTAMENES 
 
 
Una vez efectuada la carga se procede a escanear los dictámenes 

una vez finalizado el proceso se guarda en MiPC –Grupo R – Leyes – Dictámenes – 
se coloca el número y año, por ejemplo 520-13, concluyendo la operación. 

 
Con anterioridad, para informatizar los dictámenes, se debía 

ingresar a mi PC - Grupo R - Fiscalía Dictámenes - Dictámenes 2000 y buscar por el 
número de expediente el borrador realizado por el abogado dictaminante, una vez 
localizado, se procedía a controlar el texto, verificando que estuviera igual al que ha 
sido protocolizado, entonces se colocaba el número de dictamen y la fecha de 
protocolización, una vez finalizado el proceso se guardaba en MiPC –Grupo R – 
Leyes – Dictámenes. 
 
 

Mi PC Grupo R Leyes Dictamen 2013 Guardar 
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BÚSQUEDA 

 
 
Una vez concluido el proceso de carga, al ingresar una consulta, a 

la Dirección de Informática Jurídica, debe darse respuesta a la misma, para lo cual 
se podrá realizar la  búsqueda a  través de distintos canales: 

 
 
Si la consulta es sobre un tema específico, corresponde ir a la 

solapa consulta, ubicada en el margen izquierdo, se la despliega, y surge la opción 
“TEMA”, en el cuadro tema se debe poner palabras o voces jurídicas, que ayudan a 
obtener un resultado positivo, siendo este canal el más usado para la resolución de 
la consulta, y que permite una búsqueda con distintas voces para achicar la cantidad 
de dictámenes traídos. 

 
 

FORMULARIOS DE BÚSQUEDA 
 

 
 
 
La primera búsqueda por tema puede dar por resultado numerosos 

dictámenes, ya que el sistema permite continuar la misma de manera ilimitada 
permitiendo celeridad en la respuesta, por ej. se consulta la voz “legitimo abono”, 
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dando numerosos resultados, por lo que es necesario achicar la búsqueda entonces 
usamos dentro de lo que se obtuvo: la voz “haberes”, ”pago”, y continuar la 
búsqueda hasta obtener un número menor de dictámenes a leer. 

 
De la misma manera en la solapa consulta, se puede dar respuesta 

a través del icono “LEY”, que busca por normativa. 
 
Otro canal es el que se puede realizar desde  “BUSQUEDAS”, que 

nos permite distintas posibilidades para dar respuesta a la consulta, contando con 
datos acercados por el interesado. 

 
 

 
 
 

Asimismo la pregunta puede referirse al número de expediente, el 
que puede consultarse desde la primera página, yendo a la lupa que se encuentra 
arriba en el margen superior derecho, y se posiciona en la planilla en el lugar que 
debe agregarse el número de expediente y de allí nuevamente en el margen 
superior derecho, donde se encuentra el signo de pregunta, y en caso de 
encontrarse el dictamen buscado aparecerá en pantalla. 
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Para realizar una nueva consulta deberá limpiarse la pantalla lo que 

se logra cumpliendo los pasos  establecido en las pantallas arriba anexadas.-. 
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