FISCALIA DE ESTADO

SISTEMA DE CODIFICACION, BUSQUEDA, INFORMATIZACION Y ARCHIVO,

DE DICTAMENES

CARGA

El presente manual ha sido elaborado con motivo de las actividades
de la Direccion de Informatica Juridica.-

El objeto del mismo es poner en conocimiento de las autoridades y
de los profesionales de los distintos Departamentos Juridicos el sistema de
clasificacion, archivo y actualizacion de los criterios sostenidos por esta Fiscalia de
Estado.

Este proceso comienza ingresando al Sistema de Administraciéon de
Dictamenes, donde al clickear se abre una pantalla en la cual hay que llenar datos
Username, Password y Database.
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Una vez cumplido este paso se abre la pantalla y abrimos el item SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE DICTAMENES, desplegandose, entonces ingresamos a
Dictamen y alli podemos cargar y también buscar el dictamen que se solicita.
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Se toman los Dictamenes y se procede a la lectura, tratamiento y
clasificacion de los documentos, por medio de voces juridicas y temas, facilitando
todos ellos la busqueda.

FORMULARIO DE CARGA

Para ingresar a la carga, se ingresa al formulario y se clickea sobre
el icono que es un signo de suma en verde.
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Se incorpora en la plantilla, el afio y ndmero del dictamen a cargar,
la fecha de protocolizacion, el nombre del iniciador del tramite, el organismo y el
namero del expediente, como asi también la caratula, el secretario relator, fiscal y
abogado dictaminante, incorporando el sumario y concluyendo con la referencia
normativa, lo que contribuye a lograr la celeridad y resolucion de la consulta llegada
a esta Direccion.

Para poder completar el formulario y en caso de no encontrarse en
la base el iniciador, abogado dictaminante, la referencia normativa, organismo, fiscal,
relator, se debe incorporar el item faltante, para lo cual se deberd ir a window,
ubicado en la parte izquierda superior, ingresar a Menu Principal, sistema de
administracion de dictdimenes y alli se abren distintas opciones, debiendo cliquear
en el item que se desea ingresar datos.

En el caso que un dictamen ratifique o rectifique los criterios
seguidos por Fiscalia de Estado, se hace constar en ambos dictamenes esta
circunstancia.

Una vez completa la plantilla, guardar (disket azul)
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INFORMATIZACION DE DICTAMENES

Una vez efectuada la carga se procede a escanear los dictamenes
una vez finalizado el proceso se guarda en MiPC —Grupo R — Leyes — Dictamenes —
se coloca el numero y afio, por ejemplo 520-13, concluyendo la operacion.

Con anterioridad, para informatizar los dictdimenes, se debia
ingresar a mi PC - Grupo R - Fiscalia Dictamenes - Dictamenes 2000 y buscar por el
namero de expediente el borrador realizado por el abogado dictaminante, una vez
localizado, se procedia a controlar el texto, verificando que estuviera igual al que ha
sido protocolizado, entonces se colocaba el numero de dictamen y la fecha de
protocolizacion, una vez finalizado el proceso se guardaba en MiPC —Grupo R —
Leyes — Dictdmenes.

|Mi PC | Grupo R | Leyes | Dictamen 2013 | Guardar




BUSQUEDA

Una vez concluido el proceso de carga, al ingresar una consulta, a
la Direccidon de Informéatica Juridica, debe darse respuesta a la misma, para lo cual
se podra realizar la busqueda a través de distintos canales:

Si la consulta es sobre un tema especifico, corresponde ir a la
solapa consulta, ubicada en el margen izquierdo, se la despliega, y surge la opcion
“TEMA”, en el cuadro tema se debe poner palabras o voces juridicas, que ayudan a
obtener un resultado positivo, siendo este canal el mas usado para la resolucion de
la consulta, y que permite una busqueda con distintas voces para achicar la cantidad
de dictamenes traidos.

FORMULARIOS DE BUSQUEDA
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La primera busqueda por tema puede dar por resultado numerosos
dictimenes, ya que el sistema permite continuar la misma de manera ilimitada
permitiendo celeridad en la respuesta, por ej. se consulta la voz “legitimo abono”,



dando numerosos resultados, por lo que es necesario achicar la busqueda entonces
usamos dentro de lo que se obtuvo: la voz “haberes”, "pago”, y continuar la
busqueda hasta obtener un numero menor de dictamenes a leer.

De la misma manera en la solapa consulta, se puede dar respuesta
a traves del icono “LEY”, que busca por normativa.

Otro canal es el que se puede realizar desde “BUSQUEDAS”, que
nos permite distintas posibilidades para dar respuesta a la consulta, contando con
datos acercados por el interesado.
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Asimismo la pregunta puede referirse al numero de expediente, el
que puede consultarse desde la primera pagina, yendo a la lupa que se encuentra
arriba en el margen superior derecho, y se posiciona en la planilla en el lugar que
debe agregarse el nimero de expediente y de alli nuevamente en el margen
superior derecho, donde se encuentra el signo de pregunta, y en caso de
encontrarse el dictamen buscado aparecera en pantalla.



: == x|
@Consultas Biisguedas  Window _|ﬁ'|_|

ﬂ ﬂ ﬂ E ] |E| ||E ||E | J J J Eantld;é:lstl:l;e Dictamenes

£ SISTEMA FISCALIA DE ESTADD - | | USUARIO ACTI¥O:FISCALIA | | - [DICTAMENES]

Buscar
Aﬁu:m [~ BIS FechaI'PmUJuIizacién:lﬂﬂr'm 2007
Nro Dictamen: 1 NRO_EXPEDIENTE: [0334-075150/06

Caratula:
|AEENEIA CORDOBA DE INVERSION ¥ FIHAMCIAMIENTO - ﬂ Iniciador:IﬁIAEENEIA CORDOGA DE INVERSION ¥

AR- L 1027/0C-AR PROGRAMA DE DESARROLLO SOCIAL
Organismo: I334 IDHEANISHD DE COORDIMACION Y

Relator: IZB IF.AZII], JAVIER

Tema:
COMTRATO DE PRESTAMO - FECHA DE VIGENCIA - BANCO INTERAMERICAND DE DESARROLLO [B.1.D). PARA DESTINAR A |ﬂ

LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE DESARROLLO SOCIAL DE LA PROVINCIA DE CORDOBA - MEDIANTE DICTAMEN N*®
1125/06, FISCALIA SOSTUYVD QUE LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS POR EL ESTADO PROVINCIAL EN EL CONVENIOD DEVIENEN
VALIDAS ¥ EXIGIBLES PARA EL. OMITIENDOSE EXPEDIRSE RESPECTO A LA FECHA DE VIGENCIA DEL CONVENID - NO
REQUIRIENDD EL CONYEMIO SUSCRIPTO APROBACION LEGISLATIVA, DESDE QUE EL MARCOD LEGAL APLICAELE EXIGE
S0L0 LA "COMUNICACION POSTERIOR™ 51N CONDICIONAR A ELLD 5U VIGENCIA, EL CONTRATO ADQUIRID PLENA VALIDEZ

JURIDICA PARA LA PROVINCIA A PARTIR DE 5U SUSCRIPCION -

[~
Ley Articulo/Anexo Inmsu! Puntos
Fiscal:|91 |DE GUERNICA, CECILIA MARIA |1 32 |[CPR |1 44
|39I3 LEPF715 IS S
Abugado:lz‘l 757 IFEHHEHU, HORACIO JAVIER 1562 |[LEP908G Is_ CE

|Record: 147 [<0SC> [<DBG> |

I 2 In||:||:|| B Sistema de . ” Bl SISTEMA P d Resultada d.. | @ FISCALIA D, | @ Documental.. | | Documentoz. . | .

<« 12:17 p.m,

10



£ SISTEMA FISCALIA DE ESTADO - | | USUARIO ACTI¥O:FISCALIA | | - [DICTAMENES] == x|
Consulbzs  Busquedas  \Window == x|

ﬂ ﬂ Cantidad de Dictamenes
Aﬁu:l [~ BIS Fecha Pmmsl%n:l
[~

Nro Dictamen: | MRO_EXPEDIENTE: [0423-036316/11
Ley Articulo/Anexo Inciso/Puntos =
Fiscal:l | S S
Ahngadu:' |
Enter a query; press F8 to execute, CTRL+q to cancel |

|Record: 141 [Enter-Guemn [ [<0SC: [<DEG |
<« 121158 p.m,

Caratula:

| ﬂ Iniciador: I_I
Helalur:| | Organismo: I I

Tema:

Iﬁ'Iniciul B Sistema de Administrac. .. "@ SISTEMA FISCALIA ... d Resultado de la bL’lsquedal 4 Microsoft Word For ... v|

Para realizar una nueva consulta debera limpiarse la pantalla lo que
se logra cumpliendo los pasos establecido en las pantallas arriba anexadas.-.
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