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Introduccian

El presente manual tiene como chjetiva mostrar las caracteristicas del Sistema
Codex de manera practica v sencilla, para facilitar el manajo v lograr que el usuano sa
capacite v conozca todas las hemamientas, las cuales le permitiran tomar decisionas
acertadas en base a conocimigntos adquiidos a fravés da mismo.

Descripcidon Global

Elsistema pamnite:
« Homas
o Reqgistrar, Editar y Eliminar una MNomna
« Dusguady

= Buscar una Norma por Numero y ARo

o Buscar de manara avanzada una norma

Detglle Avanzado de |3 Bisquads

o Buscar nommas que contendgan Fecha de Yencimiento de Plaza
o Establecerraladionas enifenomas

« Administracién
- Bag Edifar. Eliminary B s Ti e 1l

o Bagistrar, Editar, Eliminary Buscar una Mataria

o s o relag isten]

o BRadgistrar, Editar, Eliminary Buscar una Reparticién

o Cambio de Password




Ingresc al Stslema;
Para ol irgreso al sistema e debe inkaar Imemel Explorar v an la bara de
direcciones ingresar DOEood e gotsemiocha o or

o ] o s

Ezia pariala =2 ubliza para & ingreso del sistema.
Lanpes,

« Usuario; 25 e DMl aneponiando la kefra "d”, como en sl ingreso a Windows, Ej.
dZ824 2625

« Password ol passward s dal 1 al 8 (12345678), hasla gua ol usuado lo
cambie desda la  apoion *Cambio oo Pasowor denirmo dal  mend
B S

Whﬂmﬂrmuﬂmumﬂm ) s el OOSTOTICE R G S pohTaE Ry (e

Medianbe &l mend e puede acceder a los procesos. El sistéma coeenta con un
mend Bleral que conliena algunas de las opciones mis usadas, o cual. parmila un

accaso mas mpide, Dichas opoiones son; “Nusva Nonma®, “Busgueda por Mo v Afe” v



Blsqueds Avanrads” También liena un manyd supsnor donde =& ancuenfran odas las
opciones del sslema

L ET mastaing sy rdes  eeiies O calmnns. Tado b Gslafaln § OnAnAacEln W B BEY
o o TAEnOs,

Normas

Begistrar una Norma

Fara dar da alta una norma, deba saleccionar i opodn “Nusva Norme ™ danltro dal
menu “Movras”
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Esla pantalla s& uliliza para la carga de las ndemas pudiendo ingrasar y'o ssleccionar:
Lampos,

« MNoma
o MNomeso (admite valores numéncos de & caraclanes )
o Ano (admite valores numsnicos & 4 caracieras)
=« Tipo de Norma (las opclones para este campo se modifican desda “Tipos da
Morma™ dentra dal mari Administracion)
«  Ministerio - Secretaria de Estade (las opoiones para esta campo sa modifican
desda "Reparticionss” dentro del meanl Administracion)
+ Secralaria = Direcclones = Ores (s opcionas f<ra @518 campo s madifican
desds “Heparicionss”™ dentro del meand Admmnistracion)
= Alcances
o Particular
o General
Titulo o Tama (admits cadenas de laxto das hasta 255 camclsnss)
Mataria
o Principal

& Especil



L]

E g

Fecha Diclado

Fecha Publicacion o Promulgacion

Estado

o Vigents

o Sinvigencia

o Demgada

o Soko derogatono

Obsarvaciones (admile cadenas de laxto da hasta 256 caracleras)

Fecha de Actualizackn (La fecha s= carga sulomaticaments. ulibzando la
fecha de la Bose de Datos)

Fecha de Yencimisnfo de Pago

El sistema requiers que para dar de aita una nomma este ingresado 2 Nomeno y el Ano,
los cumlkes no son Necesarameants Unicos & imepstiblss

Botones:

-

L]
L

Varificar Existencia de la Norma (¥ ): Dsbido a que el sistema psrmile ka
carga de nonrmas que contengan &l misma romerns y ano, 2l sistama permite
chequear la sxistencia de la norma que s& esta ingresando, aungues de sxisbr s
sishema wa a permibr & ingreso de ka misma sn problemas.

Ezimt-nhr Alcance (Cencels scirca); 52 ulliza para cancslar b ssleccin dal
alzance,

Cancelar Estado {Cwronlaw bstadop Sa utiliza para cancelar la selecsdn dal
estada.

Boton de Fecha (OB Se encuenfra en iodos los campos que permitan &l

ingresn de una fecha. pressonandodo se despliega un cakndarie para faciltar &
proceso. 54 se ingresara un formato diferente al solicitado o se grabara dicha

fecha.

Agregar Relacines (| Sossiealis e Se encuentra  deshsbiiiado  al
ingresar & formulano, al guesdar una norma se habiMa para el ingreso de
redaciones antre las rarmas.

Limpiar (). So likza para limpiar & fomulaio en caso da querss
cancelar la canga gue =& esta realzando. o ben para preparar e formulano para
LING MLKa Carga.

Guardar | ™9y g ytiliza para guardar los datos de la nueva nom.

Carrar { ™™= }: Cizra sl formulario.

Presionando la stiqueta "9 58 puede obtensr informacidn acerca de que se debe
ingresar o selscsanar &n cada campo y opciones del fommiulana,

Editar wuna Menma

~ Para poder aditar una narma hay que realzar una bisqueda por algin melodo de
busquada dal sistema, (Wwsa Bisqueda por Mo” p A%7 Blequieds Avangeda’ § o oo
Vanoimioanio de Fam)
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Esla pantalla paermite L modificacdn & los datcs de la marma, excapio ol Mo v sl

& dfersncia del fomulans de alta de la noma. B Fecha de Actualizacion gus va
] arecar wa a s=r la de la ufima modificacion ealizada. en caso 4= no habsr
ificaciones, dicho campo lendrd la fecha de carga 9 la nonma. también se viswalizan

las relacionas da la norma. pudiendo modificaras mediants &l boldn Agregar [ e )

FPresionando la stqueta #v*is s pusde oblensr informacion acerca de que se
dabe ngresar o seleccionae en cada campo y opcionas del formutano,

Eliminar una Monma

Para poder eliminar una rerma lay que realizar vna bsgueeda por akpin métcdo
da bisquesda dal sistaema. (vease Soasgoada por Mo P oAGRDT Hospuads Asresadda . i Formas oan
WarmcaTees s e oot
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[ |

L da ancardrar L ronma qus e dessa sliminar, e dabs prasionae o Boldn
Elimuirnar P @l SElema mosirara una alartia pdencdo la ssificacion da decha operacion,
@ Sass de aceptar sa alimmara B normsa.
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Busgquedas

Bloermns oo ninmere W oo

Fara buscar una rewma par numens ¥ ano, dabs saslaeccicnar la opsicn “fine p Adc
de @ Mormra”™ deniroe del meanu “Blisgueda”™
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Fam poder realizer s biesgqueda es necssario ingresar 2l nro y 2l sno, une wsz
ingrasodos prasionar ol boltn Buscar (B on cogo do anconar rogsines, ol sistionmm
los istara &nouna grilla {labla) dando la opcidn de!

= o los dalos complaios da B mormal 8830 88 hace presionando sabra el
numero die la norma gue Tigura en oiro oodor,

= Editssr los datos de una Morma: presorando sl boton Editar (&)
cofrespandienis a la norma.

=  Eliminar ka noaema: prassanando el botdn Eliminar () camsspondients a la
noimTa

Seomgndas

Para buscar una moama pEor cuakjuer campsa de ko mismea, debae soeleoclonas kb
O pCEdn “AEEnZaclss " deriro e rmeamld B ganesats
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Este formulamna permite buscar un morma paor dodo s campaos de ka misma,
pudisanado comibinas los qus ol usesano egqusara, siendo b dnica ssegencia, B ocarga o
salascitn de al mesos de wen dato.

Lo
= Mo
o (Marmerrce
o Ly Ta]

= Tipo de Norma (las opcionss para este camps == madifican desds “Tpos
de Fonma” dentrno del meno Admirestracihn
« Ministerio - Saecrotaria do Estado (as opsionss para oSle canmrges So
modificen desds “Reparticsoness” darirs dasl memnd Sdmmisiracicon)
= Seciolaria — DFecciornes — oS (las Opciomes parag  @als o Sda
moedifican descke “Fapamicsores” danirs el el Sadmenisrascion)
=  Allcance
o Particwlar
o Gensrod
a  Todos kos aksances
=  Titulo o Teana
= Maleria (kb= opoiones parmm osta coampes S medificon desds CMaboras”
danire dal meanu Administrascikin



o Principal
o Especial
Fecha Dictadoe
Fecha Publicacien ¢ Promulgacien
Estado
o Wipsnts
o Sim vigencia
a
o Sobo derogantorio
o Todos oS asbhckos
Dbssrvacionss
R lbac ioras

Vacio (M vecio - © waciolz este dato de seleccidn y opcional, que
acompana a cada campo dal formulars, s uliliza para aplicar un critans de
fitre donda se indica al sistemsa que DUSqe por ese dato, pere sokamenie
aquslks qua tengan dicha campo an banco, a5 decir sin gl dalo cangadas

For gj. si cargamas &l numsn ds norma 1458 v luego para sl campo © Timis”,
tiklamos la apsidn Wacks (T veclko ), & sistema devalvard camo masullado,
Tedas las normeas quss larkgEan por nomsmn o 1458 ¢ ND ieagan tRuko,

El caso contrana saria = solo ingrssamos &l nomsmo de la noma (no
tiklams la apoitn wacio), al ssiama nos devalvars oorms rssullads iodas las
Narmas gus Bngan ssa Nomsmm sin importar qus lsngan asociado sl dalo ded
fituik

Para citar oo sfampls. =i lidamos la opcion de vacio para @ campo
“Felaciones”, & sistema devolverd todas las ormas que no tengan ninguna
e ki,

Una wvaz sekecciomnado, inoresasdo wWo tldado las opeiones de bleguedas desaadas,
al prasionar ol botin Buscar (™ }, an caso &< sncontrar registros. el sistema los listara
en una grila {takbla) con las columnas Mo, Ano, Tiluke o Tema, Fecha de Dectedo, Fecha
de Fubbzado, Estade. &demas el Sstema penmils las siguieniss opoionss:

War ks dalas complaios de la namma prasionando &l mimano da la norma
Cargar ks dales de b norma an al formulano de eckciin, prasionands o
boicn Editar () comespondients a la norma

Eliminar ka nowma, pressonande @ Botdn Eliminar (@) comespondiente a la
AGITE

Cancelar Alcance (Cancale: Slcanca]s Se uliliza para cancalar kb seleccidn del
alkzainca.

l:arl-l:d:hr Estado (<enels Ersia]; S ulilza para cancalar la ssleccion del
esla =

Boton de Fecha (CH): Sa encuanira en odos los campos qua parmitan el
ingrasa de una lecha, presionandols so desplisga un calendanns para facilitar
al proceso

Limpiar { "= ) Sg utdiza para preparar @ formukans para olra basgquada,
@s deck bora @ contanido de datos que sa estaban visualizando en esa
memEnio,

Buscar [ ™= |: Egta boldn reakza la bdsqueda tersends on cuanla los
paramsalms ngresadoes, &6 necasario al menos un paramsalro para realizar la
bBisgusda,

Cerrar | =% - Cigmra el formularnic.

Detalle Avanzado | Sesesmms - A presionar esle baldn, se abre una
wanlana mastrando las nomas anconlradas medianis la bosgusta, parm con
todos los campios.

Exportar a Excel (= }: sa uliliza para sxportar & resullado de la busquada a
una plarilla da Excsl, con &l misma lormais qua la grlla (labla) dal sistsma,

Presionando la stigueta MYU93 se pusde chtener informacion acerca de que se
daba ngresar o saleccionar an cada camgo ¥ opcones del formulana.



Dotalle Avanzado de 1a Basgueds

Este fommulans messira & resultado de e Blasgueds Avanzada con bedos bos
camp=zs de la morma, coon una pagnacicn de 230 nonmas.
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= Exporiar a Excel (B ) o uliliza para exporiar el resultado de la bisgueda a
urds plantila de Excal, con el mesmo formato gue ka grilka (Eablal del sistena.
= Cerrar (=== Cieara el formnolanio.

Bowmas con vencimiento de plaze

Farm buscar una Porma que iEnga weEncimiento de plazo se uliliza ssie formulano,
debss ssleccionar la opcibn “Normmas oon Venocimenio de Flazo”  dentro del memsd
B s qaasats ”
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En =l formulario ssosien dos campos, “Desde” vy “Hasta™ gue se ulilizan para
imngrasar &l infsrvalo de fecha. desds &l oual s& dessan buscar las nonmas. Se deabs bensr
N Caksnls: quee, =8 58 ingresa solo ba fecha Desde, & sistema buscara desde esa fecha an
adelamts =n limite, © sea que resers hasta lBs mas scoal. Si soke 52 ingresa la fecha
“Haska™, &l sisterma buscswra dascdes asa beoha hacia alrds sim limils, o saa qus Irased hasia
I rmas anicuss

El resulado se muasira con tados los campas ok e normsas, oo und paginac idn ok
20 rrmas

Botcnes:

= Botitmn de Fecha (Tl Se enousntra &n iodos los campos gue psrmitan &
mgreso de una fzcha, presionandolo 52 desplisga un calsndarno para faciitar
ol [P S

« Buscar [ = j; Ests bolon realizce la bBa=gueda fEniendo an cwesnka os
crferios de bBusqusda ngresados, s necssano al masmos un critsres para
raalizar ba bOsouesscas.

= HMormmas gue Yencen Hoy b )z @ste boldn sa udiliza para
guee &l sisteanm penmka visualizar, todas las momnmas que engan como fecha
s wancimisnts, la Bcha achual (sin nescasicdad da ingrssar akjuna Tsachak

=  Limgeiar ( Usss )- So tliza para preparar el formoaris para otra Bsguesda.



+ Exportar a Excel (™ ) == uliiza para axportar ol resuliads de b basquada a
una plantlla de Excel, con @l mismo formabs que la gnlla (abda) del sistemea.

» Cerrar { 5% | Cisrma & formulano.

Bolacikaios onire las Mormsas
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Existen dos maneras de acceder a este formulario:
1. &l presonar e bobdn SdAgregar Relfackones”, an el formulans de canga da la
FHOMTE, PrevE Carga oe umna nomme.
2. Al presionar el botdn “Agregar. en el fomulano de edicein ds la norma, previa
bBlisqusda de una noemea .

Ests formudarios s& udiliza para aslablecsr relaconas anlrs las nosmas. _
Al ingresar & formulanoe. se visuabzan res datos refendos a la relacién gue eslamos

craando:

(Wenmas Principat: 1 - 2005} Byestrs la norma a la cual se ke estd ingresando una
ralacidn, esla campoe viena cargado cuando 2 abre ol Tormukario

(Relechine DEAGGA A | Muestra el ipo de relacién que s va a establecar, este campo
S carga al saleccionar un bipo de relecidn.

| Borma Sscundanie 53 - 2002 b Puasina b norma gue se selacciond para nelascscniar,

asie campo 5= canga al presionar &l botén (¥ ) luego de buscar o crear la norma.

Asimismo, si la roama liene relaciones ya cargadas, éstas sa istardn dando b posibilidacd
de aeliminaries.

Fara ingresar una relackin s debs seleccionar un bpo de relacion y baescar la norma con
la cual 58 va a elasonar medianis las cajas de iexto “Nro, Sorma”™ y “4007,

Fara buscar. s& ingresa = Mro, de Morma y 2 Ana (ambos dalos son obligatonas para ol
sistemal v s& presiona buscar.

Si el setema encusendra alguna normisa |a listars en una grilla con les columnas Meo., Ao,
Tilule, Facha da Detada,. Foecfia da Publicacksn ¢ Estads. S0 adviofe gua 20 pusda
ufilizar dal Eiodo, al coarmgo oquas moesita el ndmens de B moma para wes ooda la
informacidn complsta d= la misma, Lna wer gua s obliens la norma desaada, se
preciona o botén (¥ ) para seleccionarka y por Gltimo s guarda.

Saimismo, @ sistema brinda la posibilidad de crear olra nodms nueva con los datos
ingrasades ilzands ks bobores (8 B0 Yale asclarar gues sl ose opta por cresda, al
hacerlo &l siskema solo mostrara B nomma oreada en ese momento para avitar
COnTUSIONSS OO NOPMEES pravaments cangadas,

El sistema concalard la accihn si 5o prasanta alguna da ks sigusentas il ones:;
1i El sist=ma sncusnta qus bla slacion va sdsle con anteriomdad.
21 La morma qus 58 asla seleccionado s sxactamants | misma norma de origsn
sabre la cieal estamos. tradhajarndo.

Sl esta no suceds, sa grabard ka relacidn v 2o kb mosiracd an @l Etado do relacionaes.
El sistema guarda yio eiming autcmatcamanie ks conbra relsckin de cada relackén creada.

Por sjigmpdo si 58 orea la relacion "HNorma 156 - 200@ BODIFICA A 168 — 7607 la conbra
ralacidn qus Sa ars Sera TMNarma 158 — 2007 MODDIFCADS POR 158 — 3008



Soministracicam
Sapditsriac

Farmm mgresar a la Auaditcrna, debs ssleccionar la opcidn “Aoditoria” dentma del
S e T Adrnreisrrae ST T
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Esta Tarmulario parmils Buascar un reosnmss por Mro, Ao Lisusares oues @ mgrssas o paor
=l parieds sn qus Tue ngressada . pudisndo combinag los Qus sl usuanio rsquesra,. siendc la
Uirmca axkparncia, la canga o Sabocs kb da @l reemos. ke um oo,

La wez seleodonsdo o ingesadoe las opciomees de bOsguedas deseadas, al
precioner = boton Buscar | ®=s= ) on caso de snconbtrar registros, e sisterma los listara
an ura grilla (labda) con keedas kas columnas amnexands B fecha v & usuars en que s
dada d=s alta v la fecha v =l usuarie gus realioe b ulima meedificaecian. S&alsrmas = Sisbsma
penTete laE 5SS O e s

e Cargar s dados dae B nosmnss e @l dormmulano e esdickSn, prasionarndas al
botan Editar (& ) comespondients a kb nonmea

s  Elminar la rnorma, presicnanda el Bobdn Eliminar (9% comasponcdientas a la
TS

Botdom ole Fecha (RN So ancusnbra an odos bos composs gue pearmitan ol
mgreso dae una fecha, presionandoclo s= desplisga un calendano para facilitar
el Erce e,

Lirmgpiar [ e - —= diliza pars preparar &l formulacs pora otra bisgueda,
as decir borra al conbtaenkdo de daios gue so estaban vEwalizando en eso
rETEs TG,

Buscar | = Exke boldn realiza la besoguessda lenicnds en cusnda los
paramstros ingresados. 85 nscssario & manos un paramsir para realizar la
blsqueda.

Carrar { &== e Cesrra =l fommulano.

Exportar a Excel {# ) s= utliza para exporar 2l resubads de | basguesda &
wria platilla de Excoel, con @l mismo formato quss b ogeilla (labda ) ced sistome.

Tipos de Momma:

Fara imgressa & la adminsdraceia de Tipos ds Morma, dabs salsocionar la
apcksn " Tamos o Monma T demtrm dsl mesno SAarainisinacyioer T
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Esbs forrmlaric: pearraia;
1} Busqueds vy liminacian de ks peos ds reermmna.
2} Carga de bos lipos de orma.
3} BAodilcacicon de ks lipos o norma,

Para realizar una blsguedas sa debes ingresar la descripcidan o parte dae la misma an
@l o = T o Ploerrsa



Bolones:

Buscar | =¥ | E=si= bobon realiza la boasqueds temsnds =n cosnda los
P TS NOS INGrasadas, 0% mecssario al manos un pardmstro pars realizarn la
bdsqueda.

M | Me== g Eatba hotdn s utiiza para ingresar al fommmulanrs e canga da
Tipos ds Mormea.

Lismupiar | U - S glilica para preparar el formmulano para obra bosouecds.
Carrar { == ke Chsrrae e Foorrml s

Huevo Tipe de Monma

Para accaeder a este fommulans es necssanio presionar & botdn Mueewo | M= ) =
al formulario de “Adannistracicoer o Tapos o MMormmes .

S | Fdar Thsa e Hor e -
o I-:C:
fig e -y ill.:l-\.l.n.-\.-.ﬂ

Esk= Tommuulans: psrmmile 2| ingreso de un g o orma nuess,. El sistema valida gue
dicha norma no axssia. S8 o axiste, o Sstema guardara el tipe de nomma y finablzaca
oofTeslaments &l procaeso.

Ediiaer v Tieao de Morma

1) So dabe buscar ol lips da Morma (Mand Admistnecédn. = “Tipos oe Movmras™,

27 Haoar &l proceso de Bosapesis.

A) Sobre los resultados de ka bisoueda presionar @ botdn Editar (& 5. El sistema
traers ba panialla que permita modificar los campos habilitados para elko.

41 Hechos los cambieces preseanar &l Bolon “Eoandsar,

Elimi Ii e

1) S debe bbescar @l ipo de Morma (Mend Sdrmosistaacidn-= “Tipos o Adosmras ™).

27 Hacar ol procasa do Basagueasda,

31 Sckbwe s resulados de la bdsqueda presionar @l boasn Elimianar (29). £l
SistsamEa meeEdnaeEa wuna aksra pelsanda b ovsrilcacidn das dicha opsaacion

i LH

FPara ingrasar a la administracidn da Matleris, dofss soleocionar la ogpeidm

“Aateras dentmo del memnd “Admdndstracioan”

W =mna
e

=

[ T [TSEE T ) e -t [T
A W | el § Y e e A E, -

cwee TET

[ il S | =y ————my

i
Bl T ]

BT DI R O o D O

Hmpes: A
=

Lk
LY

E=t= Tommmelarris: psrmile:
4 Basguesda v eliminaciaon de Malarias
5 Carga de Matsrnias nuevas.
Gy Modificacean de sftributos de las Matsrias.

Busoguadas de una batana

Para realizar la buasqueds de una Materia Principal, se debs ingresar la dessripoidn
o parks s la misima @n S campns CAdalarasT. 51 oss dasaa buscar un Rateria
Espocial, 22 dabs lildar 1 o@oidn “Prcipal y seloccionar B misma cn ol combo, &l
presionar buscar, 2l sistema berscara todas las Malsriss Especialss de la Frincspal
sedaccionada.

Eolomss:

Buscar | === EFsis bobdn rediza kb bosqueds tenesndoc 2n coenda los
pardamEinos ingresados, 85 ecesario al menocs un paramstro para realizar la
Drirsquiesta.

Muewes | Me= . Ecbe bobon s= uliiza para ingresar al formalano de carga de
FAariernas.

Lmpiar { W= Se diliza pam preparar & formaulanio peea obma bisogussd
Cwrrar [ = b Charra el Tomrmaulamsos.



Huserwa BAalaria

Para sccadar a acshe formulario as meecaesarks presionsar ol baobde ™5 am el
formulario da “Acndisiracian de Maderas”.

CO O | F s i s g

=t | T —
| [ & [ ™

[ e =
I e | T —

Este formulsmo p=rmits la carga de las malenas, en casc de guensr carngar uns
Fateria Especial, s= delbbera ssleccionar la opcidn “Especial v ssleccionar la Principal 2n
o cosmnbo, g kB cual dapandaerd. La dnikca validacion gqua realiza ol sistama @s o no Se
a=ha grabando una malesna gue yoaedsis, esto sl es una Matera Principal, si la MMaberks s
Especial. &l sistema valdara quses la Espscial moe exista para la Principal Sskeccionada, Si
52 cumplken estas condicionas, S guardara b maderia,

Edi na .

Fara ki edickkn, es ecesane buscar la materia por medos del formulano de
“Adipmrisirecicrnr oe MarenasT y presionar 2| botdn Editar I:-f]- oorrespandesnts al fpo de

MearnG gues S dasaea modificar. el sistema cargara la materia en el fommulsro de esdicidim.
Elimirigs unis Pladarin
Para b eeminackd, as necosario buscar B matons peos medo dol formokris da
“Adanisracider de Matordas” vy presionar o bobsn Ellminas (8% ocorraspondienta a la

mat e opues Sa dosea alimingr, o skstema mostrara una alans pidiesesdo b overificacicn da
s ha apsrackhn

Ipos do Relacion:

Fara imgresar a b boesgqueada de Tipes de Ralacdan, dabs saleocicnar la
opcidn *Tipoe de Redacion” demtroe del mend “Aaminiztracedn ™

-
T e — ey o iy T S ) =S

CESEFE | &bl s e e B e e e -
. [ [ e

I

r—r—maa

L e ]

Esis formulario pssmis o bumgusds de o= bpos de RAslacion v no parmris la
edicatn o slminasckn de los dalos.

Baolanes:

= Buscar [ (™ ) Este bobdn reasfiza b3 busqueds emesnds en cusnlas los
pasrdimeElresS ingrasades, @S PSSSLario al IS rnesS un pardmalro paora realizar la
L eyl

w HMHuswo (==L Egto se encusabrao bloeguecssds, ya que os Tipos do

Relaciones que sa ancuentran son los gue o ssstama necesin para trakbajor,

an 2l caso dae quarsr ngresar akgan tips usvo, == dsbaea comumicar com el

arsa CTSubadeocdyt e Mfcemdbica” dantia des e "Subsscoralana ae

dformmatica y T el corTrniC e ckones

Limpiar [ ey Se piiliza para proparar @) Foermulorio pasra obra Bosouesciss

o Cerrar | S Cienrs el formulario.



Repasticionss.

Fara ingresar a la sdminisiracian de Resparicionss, debse ssleccionar la
opcidn “Feparticionnss T dentro dsl meard “Administiracidn

e —

el v

Pl T i B e Sl T Twa B ]

COHMCE | dienirs s e A Bl m -

B ol [T T - —

B e, | - =

TR T AR T T R ATI B e T [~
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ol e e ] e e B e s T [

B e B e s S ey o s wi el s i — [ -

el e ] [

e m e s e g e e s g e e [

T e G e e e, g el el Bl e e R e [

e e fe e s e e El e T e e

el LT e L el [

B e ] R e T [

L R e T (=

T A b S e gL e [C

ol A e B e e a T Y] [ - ] =
e

Ests formuarks psemils la bosquada v aliminacitn ds ks repamcionss ¥ da el
Aot @ ke carga v edickin do kas mEsmas,

Para realizar una buasqusda o dsbs ingrasar la dascripssibn o parts ds la misma an
&l campo “Reparicicn”. Al presionar buscor, & sisfema Faerd las reparicionss ouss
ocorraspondan al pardamsetro ingresacdo, yva sean “Adindesmenos - Sescreraras ode Esado”™ O
" Bacralanng - Dracodiornss - DT,

Bolomss:

= Buscar | === |: E=f= botdn realiza la bi=gueda fEniendo =n cusnta los
PR Mo ingrasados, o necosarie o Mmanas un Earameins para reoll zae
balesaquiesda.

s Muewo | M= Exshte botdn sa wtdiza para ingresar al fommularno de cargas oe
Reparicicnas.

= Limpiar{ U - Do ufibima para praparar @l formuares aras otre bisapueesda.

o  Cerrar [ 4 Cigara el fommukano.

Musvyva Ropariciin

Para accsdar a esle Tormulans a5 necssanis prasionar @l bobdn Muawe [ 9= an
al forrmaularss da Aok siracicer oo Roagoariicioemas |

E=le lformulares pormis o carga g s repartcionss, o onica sakdacitn que raesfiza
&l sisi=ma &5 qus no =22 esls grabando una repartcsan dsl mismo ipo ques yva sxisis, = 5
cumpls seim oondicion, == guardara la reparticicn

Editar v Fepa riicicn

Fara la edicidn, of moecsairio DSt B reparicion o medks dol Taormuiario -:ln-
“Admrinizrecidn de Tipos oe Repaniciones” y  presionar e botdn Editar ()
coaraspondicnits o @ regarticion gue s dasan modfcar. al sisterma cagam los dabos en ol
Tarmmular o o o oG

Eliminages ung Fapartscicn

Fara ka ekmnacion. s necesan buscer la epartcion por medes del fSormularno ds
Sdcfrmnisirecide de Tipes de Reparnticionas” y  wasiomsnr ol bofdn Elminar (@0
coursspondienis a la reparticidn gue == desea slimines, & sistema mostrara una elseta
pediendo la varficackin de dicha cperascesn

Lambio de Password:

FPara ingrasar al Cambes 9 Passwond, dobss selboocionar B opcidn “damibio
da Pessword ™ dembra dal mend “Scimimsiracian”



Esto formudario peermiie o Samibio e Password de ingreso o sishama,
Lampos

= Password Actual; i es la lsra wezr gus esta redizands & cambio, =l
password ssra 123456787, =8 ya ha realizads sl cambes, este sera &l gue
ublizo para ingresar al skicema

= Password Muoevo: Dsbe ingresar el msvo passweord, =l mismo debe
comtaner @ntra 8 ¥ 15 caractanss

= Confirmar Fassword: Debs ngesar =l password nusvamsnts pana
asagiral gua no comalid erores,

Actarachkan: Encase 48 perder 8l passsond B0ani oue oo cass con & odm i siradorn ds sisiema
Ectones:
= Aceptar (2=} Esia bobdn acepla el cambio doe password, pravia

rsakzacian de las valdacionss corespondientss
= Carrar | 5% ) Csrma el formulano.



