Poder

Ejecutivo

MINISTERIO DE FINANZAS

Cérdoba C(jRDOBA! 28 AGO 20!5

VISTO:

El expediente N° 0027-058001/2015, por el cual se gestiona el
llamado a Licitacion Publica N° 12/15 a realizarse por intermedio de esta
Direccién General, con el objeto de contraiar un servicio de
informatizacion, guarda y custodia de documentacién de distintas
dependencias de este Ministerio y provision de sofiware para control de
documental en guarda y/o custodia, por el término de un (1) afio, a partir
del 1° de octubre de 2015.

Y CONSIDERANDO:

Que puede disponerse el mencionado Llamado, aprobando los
Pliegos de Bases y Condiciones Generales y Particulares y
Especificaciones Técnicas.

Por ello, atento las actuaciones cumplidas, lo prescripto por los
articulos 7 y 11 inciso d) de la Ley N° 10.155, este ultimo en concordancia
con lo previsto en el articulo 40 de la Ley N° 10.248 y articulo 7.1 del
Decreto N° 305/14, Reglamentario de la Ley N° 10.155, la Nota de Pedido
N° 2015/000500 realizada por el Area Administracién, lo informado por el
Area Contrataciones a fs. 20 ambas de esta Direccion General y de
acuerdo con lo dictaminado por el Area Legales del mismo Ministerio al
N°441/15,

LA DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION

RESUELVE:

Articulo 1°

AUTORIZAR el liamado a Licitacion Publica N° 12/15 a realizarse por
intermedio de esta Direccién General, con el objeto de contratar un
servicio de informatizacion, guarda y custodia de documentacién de
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distintas dependencias de este Ministerio y provision de sofiware para
control de documental en guarda y/o custodia, por el término de un (1)
aio, a partir del 1° de octubre de 2015.

Articulo 2°

APROBAR en todos sus términos los Pliegos de Bases y Condiciones
Generales y Particulares y Especificaciones Técnicas que regirdn la
Licitacion autorizada por el Articulo anterior, los que como Anexos Iy 1]
con nueve (9) y cuatro (4) fojas utiles respectivamente, forman parie
integrante de la presente Resolucion.

Articulo 3°

El egreso que demande el cumplimiento de la presente Resolucidn, por la
suma total de PESOS TRESCIENTOS SEIS MIL (8 306.000.-) se imputara
a Jurisdiccion 1.15 -Ministerio de Finanzas-, de acuerdo con el siguiente
detalle: por el periodo octubre-diciembre de 2015, a la Partida
3.04.02.00 “Almacenamiento™ del P.V., como sigue: § 45.000- al
Programa 150-001, § 18.600.- al Programa 152-001, y $§ 12.900.- al
Programa 156-000 y por el periodo enero-setiembre de 2016, § 229.500.-,
como Importe Futuro.

Articulo 4°
PROTOCOLICESE, comuniquese, publiquese en el Boletin Oficial v

archivese.
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Hecigiagelcl ﬁ PROVINGIA DE
FINANZAS W CORDOBA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y RR. HH.

Pliego de Bases y Condiciones Generalesy {:
Particulares Licitaciéon Publica N° 12/2015

28 AGO 2015

PLIEGO DE CONDICIONES GENERALES Y PARTICULARES

Cap. I: Generalidades

Art. 1. Tipo de procedimiento de seleccidn: Licitacion Publica.

Art. 2. Objeto de la contratacion: CONTRATACION DE UN SERVICIO DE
INFORMATIZACION, GUARDA Y CUSTODIA DE DOCUMENTACION DE DISTINTAS
DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE FINANZAS DE LA PROVINCIA DE CORDOBA Y
PROVISION DE SOFTWARE PARA CONTROL DE DOCUMENTAL EN GUARDA Y/O
CUSTODIA, POR EL TERMINO DE UN (1) ANO.-

2.1 Plazo de duracion: La presente contratacién se realizard por un plazo de doce
(12) meses.-

2.2 Presupuesto Oficial: $ 306.000,00 (Pesos Trescientos seis mil).-.

Art. 3. Régimen legal: La presente contratacion se regira por las siguientes normas:
a) Ley N° 10.155, Régimen de Compras y Contrataciones de la Administracion Publica
Provincial, sus modificatorias y disposiciones complementarias.

b) Decreto Reglamentario N° 305/2014.

c) Resoluciones de la Direccién General de Compras y Contrataciones dependiente del
Ministerio de Gestion Publica.

d) Pliegos de bases y condiciones generales y particulares de esta contratacién.

e) Pliego de especificaciones técnicas de esta contratacion.

f) Ley N° 10.250, Ley Impositiva de la Provincia de Cérdoba.

g) Ley N° 10.248, Presupuesto General de la Administracién Publica Provincial.

Para los casos no previstos expresamente en los cuerpos legales antedichos, se
aplicaran las disposiciones que
Provincia, Ley N° 5.350, los principios generales del Derecho Administrativo vy

rigen el procedimiento administrativo de la

subsidiariamente los del Derecho Privado.

La presentacion de la oferta por el proponente en la Licitacién Publica, implica que
conoce todo el régimen legal indicado y que lo acepta lisa y llanamente en todas sus
partes. Todo agregado, modificacion, sustitucién, alteracion, salvedad o cldusula que
el oferente consigne en la formulacion de su propuesta, serd de ningln valor y se
tendra por no escrita, manteniéndose inalterada la regulacién normativa; conforme el

I\

articulo 21 de la Ley N° 10.155 y el Decreto Reglamentario N° 305/2012?()
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Art. 4. Domicilio a los fines de la contratacion: A todos los efectos legales se
considerara domicilio constituido del proponente y eventual adjudicatario, el que
figure en el Registro Oficial de Proveedores y Contratistas del Estado Provincial o el
domicilio electrénico constituido en los términos del articulo 4.3 del Decreto
Reglamentario N° 305/2014. Si el proponente no se encontrara inscripto, deberd
constituir domicilio en la Provincia de Coérdoba en oportunidad de formular su
propuesta.

Art. 5. Jurisdiccion: Las partes se someten a la jurisdiccion de los Tribunales
Ordinarios competentes en materia contencioso — administrativa en la Primera
Circunscripcion del Poder Judicial de la Provincia de Cérdoba (Ley de Mapa Judicial),
para resolver cualquier controversia emergente de la presente Licitacién Publica,
haciendo expresa renuncia al Fuero Federal o cualquier otro de excepcién gue pudiera
corresponder.

Art. 6. Adquisicion de pliegos: Para la adquisicion de los pliegos de bases y
condiciones deberan tenerse en cuenta las siguientes consideraciones:

6.1 Valor de los pliegos: El valor de los pliegos de la presente Licitacién Publica se fija
en la suma de PESOS TRESCIENTOS SEIS (S 306,00). Los interesados en adquirir
los mismos deberan depositar el importe referido en la cuenta N° 201/3 Superior
Gobierno de la Provincia — Ejecucidn de Presupuesto, habilitada en el Banco de la
Provincia de Cordoba (Pagos Oficiales: San Jerénimo 110, Ciudad de Cérdobal).

6.2 Lugar de adquisicion de los pliegos: Area Contrataciones de la Direccién General
de Administracion y RR. HH. del Ministerio de Finanzas — Calle Concepcion Arenal
N254, de la Ciudad de Cordoba, de lunes a viernes de 08 a 14 hs. — Te. 0351- 4344086
y Fax 0351- 4474882; debiendo el oferente presentar original de la boleta de depdsito
contra la cual se hard entrega de un ejemplar de los respectivos pliegos de bases y
condiciones generales y particulares y los de especificaciones técnicas y se le
entregara ademas el recibo de adquisicion de los pliegos respectivos.-.

El interesado, al momento de adquirir los pliegos, debera indicar si lo hace por si o en
nombre de un tercero, en cuyo caso deberd acreditar la representacion que invoca.
6.3 Fecha limite para la adquisicion de los pliegos: Los pliegos podran adguirirse
hasta dos (2) dias habiles, antes de la fecha fijada para la apertura de ofertas.

6.4 Observaciones:

a) Para poder realizar la oferta, serd necesario que el oferente 0 su representante

legal, acredite la compra de los pliegos, acompafiando el correspondiente recibo

original en el Sobre (segun lo establecido en el articulo 14 inciso B)ﬂ'
|
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b} La empresa oferente debera ser la misma y bajo la misma forma societaria que Ia
adquirente de los pliegos, con la salvedad de las Uniones Transitorias de Empresas
no constituidas a la fecha, en cuyo caso serad necesario que la adquisicion del mismo
haya sido efectuada por alguna de las empresas que la integran.

¢) La adquisicion de los pliegos sélo otorga derecho a presentar una oferta en las
condiciones aqui establecidas, y no da lugar ni derecho a formular reclamo alguno
basado en discrepancias de opinion sobre cualquier punto del mismo, ya que se
establece que la compra de los pliegos implica la aceptacion de todos los requisitos

planteados en el mismo.

Art. 7. Aclaratorias

- Lugar de consulta: Las consultas deberdn ser ingresadas en Mesa
General de Entradas SUAC sito en Planta Baja del Ministerio de Finanzas en la Ciudad
de Cdrdoba (Av. Concepcion Arenal N° 54)

- Fecha y horario de consulta: Las consultas se recibiran de lunes a
viernes de 08:00 a 18:00 horas, hasta TRES (3) dias habiles previos al fijado para la
presentacion de las ofertas.

- Referente para contacto: Las consultas deberan realizarse
mediante nota dirigida al Area de Contrataciones de la Direccion General de
Administracion y RR.HH. del Ministerio de Finanzas.

Art. 8. Observaciones:

8.1 Comunicacidn de respuestas y aclaratorias: Las respuestas y aclaratorias que se
efectien seran comunicadas por escrito a la totalidad de los adquirentes de los
presentes pliegos con una anticipacién al acto de apertura no menor a veinticuatro
(24) horas.

8.2 Aclaratorias de oficio: La Administracion Publica se encontrara facultada para
efectuar de oficio las aclaraciones que estime pertinentes.

Los pedidos de aclaratorias y sus respuestas pasaran a formar parte de los presentes
pliegos de bases y condiciones generales y particulares y los de especificaciones
técnicas, como documentacién complementaria.

Cap. ll: Garantias

Art. 9.Tipos y formas de Garantia

!
4

ANEXO T a
FOLIO 2{/%
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9.1 Garantia de mantenimiento de la oferta: Los oferentes deberdn acompadar a |a
propuesta una garantia de oferta del tres por ciento (3 %) del valor total de su oferta,
por todo el plazo de mantenimiento de la misma (articulo 13), cuyo comprobante
debera presentarse conjuntamente con la propuesta en el Sobre Oferta. Dicha
garantfa podra instrumentarse en alguna de las siguientes formas, debiendo estar en
todos los casos documentada con certificacién de firmas:

1) En efectivo, mediante depdsito en cuenta oficial del Banco de Coérdoba S.A. —
N2400069/02- Sucursal Catedral- Ministerio de Finanzas — Fondos de Terceros,
incorporando a la propuesta la boleta pertinente o la que corresponda. Asimismo
deberd confeccionarse nota en caracter de Declaracion Jurada, donde constara el
numero de ticket, fecha de depdsito, nombre del depositante, nimero de cuenta en el
Banco de Cordoba S.A. del depositante, denominacidon de la Licitacién a que
corresponda, y monto depositado.

Solo podran constituir como garantia un depésito en efectivo aquellos oferentes que
tengan cuenta bancaria en el Banco de Cérdoba S.A.

2} En titulos aforados en su valor nominal de la deuda publica nacional, provinciai o
municipal, bonos del tesoro o cualquier otro valor similar. En caso de ejecucion de los
valores a que se refiere este apartado, se formulara cargo por los gastos que ella
ocasione y por la diferencia que resultare si se liquidare bajo la par. Ei eventual
excedente quedara sujeto a las disposiciones que rigen la devolucién de garantias.

3) Con aval bancario u otra fianza a satisfaccién del Gobierno de la Provincia de
Cordoba, constituyéndose el fiador en deudor solidario, liso y llano, y principal
pagador con renuncia a los beneficios de division y excusidn en los términos del
Codigo Civil y Comercial, asi como al beneficio de interpelacidn judicial previa.

4) Con seguro de caucion, mediante polizas aprobadas por la Superintendencia de
Seguros de la Nacion, extendidas a favor del Estado Provincial. Si se constituye en otra
plaza distinta de la local, debera darse cumplimiento a la obligacidn contraida en los
respectivos documentos en la Ciudad de Cérdoba, renunciando desde su presentacién
al Fuero Federal o cualquier otro de excepcion, sometiéndose a la lurisdiccién de los
Tribunales en lo Civil y Comercial de Primera Instancia de la Primera Circunscripcion
Judicial del Poder Judicial de Ia Provincia de Cordoba (Ley de Mapa Judicial).

9.2 Garantia de cumplimiento del contrato: Los adjudicatarios deberan ofrecer una
garantia de cumplimiento del contrato del veinte por ciento (20 %) del valor total de la
adjudicacion, en el plazo de cinco (5) dias habiles contados a partir de la notificacion
del instrumento legal de adjudicacién con copia de la orden de compra, debiendo
cumplimentar para su devolucion el total de las prestaciones a su cargo conforme los
pliegos de bases y condiciones generales y particulares y los de especificaciones
técnicas que rigen la presente Licitacion Publica.

Pagina 4 de 17
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Dicha garantia debera instrumentarse en alguna de las formas establecidas en el punto
9.1 del presente articulo.-

9.3 Garantia de impugnacion: Para impugnar, los oferentes deberan constituir un
depdsito de garantia del uno por ciento (1 %) del valor del renglén impugnado. Dicha
garantia debera instrumentarse en alguna de las formas establecidas en el punto 9.1
del presente articulo.

Cap. Ill: Presentacion de propuesta

Art. 10. Forma de presentacion:

10.1 Generalidades: Las ofertas deberan presentarse en un solo sobre cerrado, sin
membrete y con la leyenda: Licitacion Publica para la provision de un SERVICIO DE
INFORMATIZACION, GUARDA Y CUSTODIA DE DOCUMENTACION DEL MINISTERIO DE
FINANZAS DE LA PROVINCIA DE CORDOBA, y debajo y debajo “Fecha de apertura
de sobres: .........feeeeeeSieirieininns @135 eirieiitiniieenen. RS,

Art. 11. Lugar de presentacion: La propuesta debera ser presentada en la Mesa de
Entradas SUAC “Ministerio de Finanzas” de la Ciudad de Cérdoba, hasta la fecha y hora
establecida por la Direccion General de Administracion y RR.HH.

Art. 12. Fecha limite de presentacion: La fecha limite para presentar las ofertas sera el
dia 11/09/2015 hasta las 10.00 hs.

Art. 13. Plazo de mantenimiento de la oferta: Los oferentes se obligaran al
mantenimiento de su oferta por el término de treinta (30) dias, a contar desde la
fecha fijada para el cierre de su presentacion, entendiéndose que tal compromiso se
prorroga automaticamente cada treinta (30) dias, de no mediar manifestacién expresa
en contrario por parte del oferente, con una antelacidn no menor a tres (3) dias
habiles a la fecha de cada uno de los vencimientos.

Art. 14. Documentacion a presentar:

El Sobre debera contener:

A. Indice general de la presentacién: La presentacion del oferente debera estar

encabezada con un indice general de la documentacién que de acuerdo con los

presentes pliegos de bases y condiciones se acompafie, siempre con indicacion de
—los-correspendientes numeros de fojas.
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B. Recibo original de adquisicion de los pliegos de bases y condiciones: Debera
acompafiar en original, o copia autenticada, el recibo de adquisicion de los pliegos de

bases y condiciones, siendo tal requisito indispensable para participar en la presente
Licitacion Publica.
C. Documentacion legal sobre el oferente y su capacidad juridica:

1) Constancia de inscripcién en el Registro Oficial de Proveedores y Contratistas del
Estado (Tarjeta de Proveedor:

a) Deberd presentar constancia de inscripcion en el Registro Oficial de Proveedores
y Contratistas del Estado (Tarjeta de Proveedor) vigente, o constancia de inicio del
tramite de inscripcion debidamente presentado en Mesa de Entradas del Centro Civico
del Bicentenario, sito en el Centro Civico del Bicentenario Gobernador Juan Bautista
Bustos, entendiéndose por tal el formulario de inscripcion generado a través de su
cuenta de usuario en Compras Publicas, la cual podrd gestionarse ingresando a la
direccion: compraspublicas.cba.gov.ar, en la seccién Proveedores.

b) Si no contara con constancia de inscripcidn en el Registro Oficial de Proveedores
y Contratistas del Estado (Tarjeta de Proveedor) vigente o constancia de inicio de
tramite de inscripcion, deberd acompafar la siguiente documentacion:

i) Para las personas fisicas:

(1) Copia certificada de la primera y segunda hoja del Documento Nacional de
Identidad.

(2) Cambio de domicilio, si lo hubiere, y constitucion de domicilio especial en la
Provincia de Cordoba a los fines de la contratacion.

(3) Poder general o especial que otorgue las facultades suficientes para obligar al
sujeto oferente.

ii) Paralas personas juridicas:

(1) Contrato social o estatuto y, cuando corresponda, actas de autorizacion para
presentarse al procedimiento de seleccién articulado, debidamente inscriptos. Los
mismos deberdn estar debidamente inscriptos ante la Autoridad de Contralor que en
cada caso corresponda, en copia debidamente certificada vy, cuando
correspondiere, legalizada.

(2) Documental social de designacién de las autoridades gque concurran en
representacion de la persona juridica o, en su caso, poder general o especial que
otorgue las facultades suficientes para obligar al sujeto oferente. Se tendrd que
acompafiar copia debidamente certificada y cuando correspondiere legalizada; o©
constancia emitida por el Registro Publico de Comercio, Inspeccion de Personas
Juridicas o la entidad que corresponda, donde se informe la némina de autoridades

I

debidamente inscriptas. Esta constancia debera tener una antigliedad no mayor a dos /i}
Il
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meses contados retroactivamente a partir de la fecha de presentacion de la oferta
en el Sobre Presentacién. En caso de apoderados, original y/o copia autenticada de
la documentacién que acredite la representacion legal del oferente: poder general o
especial que otorgue las facultades suficientes para obligar al sujeto ofertante, que
deberad ser legalizado en caso de haber sido extendido en extrafia jurisdiccion.

(3) Constitucidon de domicilio especial en la Provincia de Cdérdoba a los fines de la
contratacion.

iii) Para las Uniones Transitorias de Empresas (UTE), ademas de lo consignado
por el apartado a) y b) segun estén conformadas por personas fisicas o juridicas o
ambas, la siguiente documentacidn:

(1) Para UTE no constituidas al momento de la presentacion de la oferta, el
compromiso de constitucion de UTE de donde surja expresamente que cada una
de ellas serd solidariamente responsable por el cumplimiento de las obligaciones
emergentes de la contratacion. Compromiso de Constitucion de UTE conforme las
disposiciones del Cédigo de Comercio y las exigencias de los presentes pliegos de
bases y condiciones, debiendo acompafiar asimismo copias certificadas de los
instrumentos societarios que autorizan la conformacién de la UTE. Al momento de la
adjudjcacion debera estar formalmente constituida la Union, debiendo cumplirse
entonces con los requisitos enumerados en el punto siguiente (ii).

(2) Para Uniones Transitorias de Empresas constituidas al momento de la
presentacién de la oferta, debera ademas cumplimentarse con los siguientes
requisitos:

(a) Copia certificada del instrumento de constituciéon formal debidamente inscripto
ante la autoridad competente.

(b) Copia certificada de las resoluciones societarias de cada una de las empresas
integrantes, de las que surja la voluntad de cada empresa de participar en la
presente licitacion publica.

(c) Instrumento legal correspondiente donde se establezca expresamente, que todos
los integrantes de la UTE son solidaria e ilimitadamente responsables por el
cumplimiento de todas las obligaciones emergentes del presente contrato.

(d) Cada uno de los integrantes debe cumplir con todos y cada uno de los requisitos vy
exigencias establecidos en los presentes pliegos de bases y condiciones.

(e) Constitucién de domicilio especial en la Provincia de Cérdoba. iv) Para los casos de
los incisos i), ii) y iii) ademds deberdn presentar copia expedida por Ia
Administraciéon Federal de Ingresos Publicos de la Clave Unica de Identificacién
Tributaria (CUIT), suscripta por el apoderado o representante legal.

Quienes se presenten a esta licitacion sin haber iniciado la inscripcion en el Registro de

B OBEERy o . , . g s w i
fi%"& hﬁﬁﬁrovg{gdores y Contratista del Estado, deberan presentar la constancia de iniciacién de |
—
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este tramite dentro de los cinco dias de realizada la apertura de oferta de acuerdo con
lo indicado en la Res. N° 1/14 de la Dir. Gral. de Compras y Contrataciones.

D. Acreditacion de los antecedentes comerciales y capacidad técnica del oferente: El
oferente deberd acreditar:

1) Antecedentes de prestaciones similares, segin corresponda, ante organismos
nacionales, provinciales, municipales y otras entidades estatales y/o privadas o en
donde haya efectuado la prestacion; acreditados mediante un certificado expedido por
autoridad competente o representante legal de la empresa, en donde deberan
constar las caracteristicas, tipo y plazo del servicio prestado. Adicionalmente, los
oferentes podran presentar una némina de clientes y de antecedentes de trabajos
analogos (en especie y cantidad) realizados en organismos Publicos y/o instituciones
privadas, a fin de poder solicitar referencias a los mismos.-

2) Los proponentes deberan acreditar una antigliedad de tres (3) afios en el rubro,
mediante la inscripcion en el Impuesto sobre los Ingresos Brutos.-

E. Declaracion jurada de los oferentes: Los oferentes deberan presentar una

declaracion jurada expresando:

1) Que su cuenta corriente bancaria no ha sido cerrada por orden del Banco Central
de la Republica Argentina durante el transcurso del dltimo afo, aun si la misma
hubiese sido nuevamente habilitada.

2) Que no ha sido declarado en quiebra o en concurso preventivo o que, si lo fuere,
acredite encontrarse debidamente facultado para participar en la presente licitacion.
3) Que no pesa sobre él inhabilitacion civil, comercial o penal vigente, por
sentencia judicial firme pasada en autoridad de cosa juzgada. Inclusive, para el casc de
tratarse de personas juridicas, que no hay inhabilitacion de las mencionadas que pese
sobre las personas fisicas que integran sus érganaos sociales.

4) Que no se es actor o demandado en litigios judiciales cuya contraparte sea el
Estado Provincial y en particular algin Organismo Oficial de la Provincia de Cérdoba
(Administracion Central, Organismos Descentralizados, Entes Autarquicos o
Sociedades del Estado); debiendo, en caso contrario, declarar las cardtulas de cada
uno de los autos conjuntamente con los importes dinerarios comprometidos en
cada pleito, a los efectos de que la Autoridad Competente lo considere.

5) Cudl es el convenio colectivo de trabajo en que se haya comprendido el
personal que intervendra en la prestacidn del servicio objeto del presente llamado.

6) Que el/los certificado/s de provision presentado/s en la presente Licitacion
Publica es/son fidedigno/s, y ha/n sido firmado/s por la autoridad competente, que
corresponde en cada caso. J
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FINANZAS

F. Deberd abonar la Tasa Retributiva de Servicios. El cedulon para el pago de tasas
podrd imprimirse a través de la siguiente pagina web http://trs.cba.gov.ar
seleccionando opcion MINISTERIO DE FINANZAS, opcion CONTADURIA GENERAL DE LA
PROVINCIA, en Principal seleccionar “Art. 45 — Servicios Generales” y en Concepto “Art.
45 inc. 1.1 Pliegos de Condiciones” o solicitarla en la Delegaciéon de la Direccion
General de Rentas mas cercana.

G. La oferta econdmica: La cotizacion deberd realizarse por renglén completo y en

pesos, IVA incluido, ajustando su propuesta a las bases y condiciones que en los
respectivos pliegos se detallan, indicando valores unitarios y totales ponderados de los
items detallados en el Articulo 18 del Pliego de Especificaciones Técnicas. Juntamente
con la misma debera presentarse la estructura de costos conforme lo indica el art. 32
del presente Pliego de Bases y Condiciones Generales y Particulares.

H. Garantia de mantenimiento de oferta: Conforme lo dispuesto por el articulo 9.1

de los presentes pliegos de bases y condiciones.
I. Plan de Trabajo: Los Proponentes deberdn adjuntar propuesta técnica que incluya la

planificacién y diagramacién, que contemple los requerimientos de los Pliegos de
Condiciones Generales y de Especificaciones Técnicas, en el que se estableceran las
prioridades, secuencias y frecuencias de las operaciones que se desarrollarén durante
las prestaciones en cada una de ellas, como asimismo la cantidad de personal que se
dispondrd, a fin de cumplimentar integralmente las exigencias del servicio y los
objetivos del presente contrato.

Art. 15. Observaciones:

15.1 La documentacién debe ser confeccionada utilizando procesador de texto y/o
mecanografiada, en idioma espafol, sin raspaduras, ni enmiendas que no se
encuentren debidamente salvadas, foliado y firmado en todas sus fojas por el
proponente o su representante legal debidamente autorizado.

15.2 La eventual inclusion en la oferta de prospectos, catdlogos comerciales o
informacion publicitaria tendra efectos meramente ilustrativos. La existencia de datos
técnicos en dichos catdlogos no relevara al oferente de su obligacion de presentar la
documentacion conforme las exigencias de los presentes pliegos de bases vy
condiciones generales y particulares y los de especificaciones técnicas.

Cap. IV: Acto de apertura

Art. 16. Lugar del acto de apertura: El Acto de Apertura se llevard a cabo en la

{‘jliqi;terio de Finanzas, (Av. Concepcion Arenal N° 54 -2do. Nivel — Nueva Cordoba de

4

J
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la Ciudad de Cérdoba), debiendo anunciarse a tales fines en el SUAC sito en la planta
baja del mismo edificio.

16.1 Acto de apertura. Generalidades:

a) La Comisidn de Preadjudicacion sélo tomard en consideracion aquellas propuestas
que hubiesen sido presentadas hasta el dia y hora fijados por la Direccion General de
Administracion y RR. HH., no pudiendo, pasada dicha hora, admitirse nuevas
propuestas; y siendo la presentaciéon fuera de término causal de rechazo e
inadmisibilidad de |a oferta.

b) En el acto de apertura no se permitirdn interrupciones. Cualquier observacion
debera ser efectuada al finalizar el mismo, debiendo constar en el acta respectiva, y
seran resueltas por la Comisidon de Preadjudicacion, oportunamente.

c) En el acto de apertura se abriran los Sobres de cada oferente, agregandolos al
expediente principal, asignandoles un numero de prelaciéon en base al orden de
apertura de los mismos y haciéndose constar en acta.

d) Si guedaran pendientes situaciones por resolver, la Comision de Preadjudicacion
aconsejara las medidas a tomar.

Art. 17. Fecha del acto de apertura: El acto de apertura se realizard el dia
11/09/2015.-

17.1 Observaciones:

a) Si por cualquier causa, las fechas fijadas fuesen declaradas no laborables para la
Administracion Publica Provincial, la presentacion de ofertas y/o apertura se
realizaran el siguiente dia habil, a la misma hora y en el mismo lugar.

b) la Direccion General de Administracion y R.R.HH. se encuentra facultada para
prorrogar, dando la debida publicidad, las fechas de presentacion de ofertas y
apertura de las mismas, cuando las circunstancias lo hagan necesario a fin de velar por
la mayor cantidad de oferentes y la proteccion de los intereses del Estado Provincial.

c) En cualquier estado del trdmite previo a la adjudicacion, se podra dejar sin efecto
la presente Licitacion Publica, rechazar todas o parte de las propuestas conforme lo
establecido en el art. 6.2.3.2 del Decreto Reglamentario N° 305/2014.

Art. 18. Hora del acto de apertura: El acto de apertura se realizara a las 10,30 hs. .

Art. 19. Comision de Preadjudicacion:
19.1 Integracion de la Comisién de Preadjudicacion: La Comision de Preadjudicacion
estara integrada por tres (3) representantes del Ministerio de Finanzas de la PrOVInCIa..‘!H

{
-;V%J
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19.2 Facultades de la Comision de Preadjudicacion: La Comision de Preadjudicacion
actuante evaluard la documentacion presentada, asi como los informes técnicos u
otros y podra efectuar la verificacién de antecedentes y/o documentacién pertinente.
A tal fin, podra solicitar mayor informacién y/o documentaciéon a los oferentes a
efectos de ampliar los elementos de juicio dentro de las pautas fijadas en los
presentes pliegos.

La negativa o la presentacion fuera del término que se estipule para la presentacién
de la informacién adicional que se requiera, asi como el incumplimiento de los
requisitos exigidos en los pliegos, implicara el rechazo de la oferta

Cap. V: Proceso de evaluacion y preadjudicacidén

Art. 20. Criterio de seleccion: Renglén completo.

Art. 21. Observaciones:
21.1 Seleccidn, andlisis y evaluacion de las propuestas: La Comision de
Preadjudicacion tendra a su cargo el analisis y evaluacion de las propuestas en su
conformidad a lo indicado en los presentes pliegos de bases y condiciones generales y
particulares y los de especificaciones técnicas, debiendo expedirse oportunamente
sobre su conveniencia, dentro de las que ajustadas a dichas condiciones vy
especificaciones, resulte ser la oferta de precios mas conveniente a los intereses del
Estado Provincial, es decir, la de mas bajo precio, pudiendo proponer rechazar una o
todas las propuestas, parcial o totalmente, no generando por ello responsabilidad
alguna.

No serdn consideradas a los efectos de la comparacion de ofertas, la bonificacion por
precio o descuentos que se encuentren sujetos a plazos de pago determinados o a
cualquier otra condicion. No obstante, tendrd plena vigencia para el caso que el pago
de la factura se realizare dentro del plazo fijado

Es facultativo de la Comision el solicitar en cualquier instancia las aclaraciones que
estimare pertinentes acerca de las propuestas presentadas, pudiendo pedir la
documentacion gue considere necesaria, asi como que se subsanen los defectos
formales de que adolezcan las ofertas, sin que ello impligue modificar la propuesta
original. La Comisién queda facultada asimismo a solicitar informes y/o asesoramiento
a Entidades y Organismos en temas que asi lo requieran.

Del resultado obtenido, la Comision de Preadjudicacidn, procederd a labrar el Acta de
Preadjudicacion en los términos del articulo 7.1.5.1 del Decreto Reglamentario 305/14.5
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Art. 22. Causales de rechazo de ofertas:
Serdn inadmisibles y en consecuencia rechazadas las ofertas que:

a) Se aparten de los pliegos de bases y condiciones de la contratacidon o sean
condicionadas.

b) Sean formuladas por firmas suspendidas o inhabilitadas en el Registro Oficial de
Proveedores y Contratistas del Estado al momento de presentar las ofertas.

c) No cumplan con la documentacion y elementos que se detallan en los presentes
pliegos de bases y condiciones.

d) Formuladas por firmas inscriptas en rubros que no guarden relacién con la
contratacion conforme el art. 7.1.2.2 del Decreto Reglamentario N°305/2014.

e) No estén firmadas por el oferente.

f) No acompafien la garantia correspondiente, o cuando esta fuere documentada sin
constar la certificacion de firma.

g) No coticen a renglén completo.

h) Que no cumplan en término con los emplazamientos que se le formulen para
subsanar defectos formales y presentar la documentacion que se le requiera.-

Art. 23. Anuncio de la preadjudicacion: El Acta de Preadjudicacion, sera publicada
durante dos (2) dias en el portal web oficial de compras y contrataciones
(compraspublicas.cba.gov.ar) y en la planta baja del Hall Central del Ministeric de
Finanzas.-

Cap Vi: Impugnaciones

Art. 24. Plazo para impugnar: Los oferentes interesados podran formular impugnacion
fundada a la preadjudicaciéon dentro del plazo de dos (2) dias contados a partir de la
publicacion del acta de preadjudicacion conforme el articulo 7.1.5.3 del Decreto
Reglamentario N° 305/2014.

Art. 25. Observaciones: Conjuntamente con la impugnacion debera acompafiarse la
garantia de impugnacién en los términos del articulo 9.3 de los presentes pliegos de
bases y condiciones, equivalente al uno por ciento (1%) del valor del renglon
impugnado.

Cap. VII: Adjudicacion
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Art. 26. Criterio de adjudicacion: La adjudicacidn se realizard por renglén completo a
la oferta que se encuentre ajustada a los pliegos y resulte ser la mas conveniente a los
intereses del Estado Provincial, a través del dictado del pertinente acto administrativo
emanado por Autoridad Competente y que se notificard conforme el articulo 7.1.6.2

del Decreto Reglamentario N° 305/2014.

Art. 27. Criteric de Ampliaciéon o disminucién de la cantidad ofertada: Orden de
Compra abierta.

Art. 28. Cesion: El adjudicatario no podra ceder o transferir total o parcialmente el
contrato sin el previo consentimiento del organismo contratante. La violacion de esta
prohibicién podra ser considerada por la Provincia causal de resolucidon del contrato

por culpa de la contratista.

Art. 29. Redeterminacion: Conforme a lo establecido en el Anexo | del Decreto
Reglamentario N° 305/2014.

Art. 30. Estructura de costo: Para establecer el factor de redeterminacion de precios,
Los oferentes deberan presentar:

a) El presupuesto desagregado del trabajo a realizar (considerando el costo de la mano
de obra y todo otro elemento que resultare significativo), indicando precios unitarios o
su incidencia en el precio total si correspondiera; y

b) los analisis de precios de cada uno de los items, desagregados en todos sus
componentes, incluidas las cargas sociales y tributarias. Esto segun la siguiente
estructura tipo:

Rubros |[Conceptos Porcentaje de Participacion
1 Mano de Obra %
2 Insumos %
3 Gastos Indirectos %
Subtotal Costo 100.00%
il Carga Impositiva %
5 Utilidad Empresaria % ﬁ

fmg {0 o 7447
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Total Mensual de

| a Cantratacidn

Para los cuales se utilizaran las siguientes fuentes de informacion:

Salarios: variacion segun el Convenio Colectivo correspondiente.

Insumos y Gastos generales: variacion segun el indice de Precios Interno al por Mayor
(IPIM) publicado por el INDEC.

Art. 31. Adjudicatario: Es obligatorio para el Adjudicataric presentar ante el Area de
Contrataciones de la Direccion General de Administracion y RR. HH. del Ministerio de
Finanzas, la siguiente documentacion:

-Dentro del plazo de cinco (5) dias habiles a contar desde la entrega de la Orden de
Compra respectiva la Garantia de Adjudicacidn, equivalente al veinte por ciento (20%)
del monto total adjudicado y de acuerdo a lo estipulado en el Art 9 del presente
Pliego.-

-Timbrado de la Orden de Compra, por un monto equivalente al seis por mil (6%o0) del
importe total adjudicado, conforme lo estipulado por la Ley Impositiva Provincial
vigente al momento de la adjudicacidén, dentro de los 5 {cinco) dias del otorgamiento
de la Orden de Compra mencionada.-

-Contra entrega de esta Orden de Compra, presentar Certificadc expedido por el
Registro de Deudores Morosos Alimentarios { Ley 8892 y modif. ) - Tramitarlo via
web en la Pagina Oficial del la Provincia de Cérdoba y para retirarlo dirigirse a la
Direccion General Registro Civil y Capacidad de las Personas ubicado en Caseros
356 de esta Ciudad de Cordoba — Te. 4342173/75 y 4342177. Se dejara constancia de
recepcion, glosandose copia en el expediente respectivo.-

Art. 32. Incumplimiento y resolucién

32.1 Organismeo de control: El Ministerio de Finanzas de la Provincia sera el organismo
de control de las infracciones e incumplimientos y aplicacidn de las correspondientes
penalidades, debiendo informar de esta situacién a la Direccién General de Compras y
Contrataciones del Ministerio de Gestion Publica, en los términos del punto 4.1 del
Anexo V del Decreto Reglamentario 305/14, a los fines de que aplique las sanciones
que correspondan.

32.2 Penalidades: Se podran aplicar las siguientes penalidades:

a) Pérdida de la garantia de cumplimiento del contrato: por las causales establecidas
en el Anexo V punto 2.2 del Decreto Reglamentario N° 305/201{%}6
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b) Multa: por las causales establecidas en el Anexo V punto 2.3 del Decreto
Reglamentario N° 305/2014.
c) Rescision: por las causales establecidas en el Anexo V punto 2.4 del Decreto
Reglamentario N° 305/2014.

wy %
\
\&

PENALIDADES PUNTQS

1.  Dotacion de personal insuficiente y/o falta de idoneidad de
. . . 2 a 4 Puntos
los mismos para realizar los trabajos.

2. Carencia de elementos, equipos y maquinas necesarios para
1a 5 Puntos

prestar el servicio.

3. No cumplir con los horarios establecidos y convenidos con la
inspeccion de la Ministerio de Finanzas de la Provincia para brindar | 2 a 4 Puntos
la prestacion.

4, Incumplimiento a una orden de servicio. 1a 3 Puntos

| de los trabajos contratados y vulnere todas o algunas de las

5. Toda anormalidad o deficiencia no enumerada

precedentemente que afecte la més correcta y completa ejecucién
2 a 10 Puntos

condiciones establecidas en el Pliego.

Constatado el incumplimiento del proveedor, la inspeccién del Ministerio de Finanzas
notificara a la misma mediante una Orden de Servicio, las diferencias que dieron origen
a esta, acordando un plazo de cuarenta y ocho (48) horas para subsanarla, salvo que la
caracteristica del hecho haga razonable fijar otro plazo mayor o menor. Si vencido ese
plazo, el proveedor no justifica fehacientemente por escrito las causas que motivaron
la trasgresion, produciendo fundado descargo que lo liberen de toda responsabilidad,
del Ministerio de Finanzas de la Provincia queda facultada para aplicarle una multa
que se graduara por puntos siendo el valor de cada punto el UNO por ciento {1%) del
monto total mensual que le correspondiera percibir el mes en que se constatd la
infraccién.-

Aplicadas dos (2) multas al Adjudicatario en forma consecutiva o no, de acuerdo al
mecanismo descripto en el apartado anterior, el Ministerio de Finanzas de la Provincia
se reserva el derecho de rescindir el contrato, por culpa del adjudicatario, debiendo

[ANEXO T
! voue,__ 21Y,

{ ocTo
{ DCTC
' RESOL OU-UWB__

abonar solo los servicios prestados hasta la fecha de rescisién%?
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Art. 33. Multas por incumplimiento: Se considerard incumplimiento a los fines de
establecer la multa a aplicar, los trabajos no efectuados o no realizados de acuerdo a lo
establecido en el Pliego de Especificaciones Técnicas por causas imputables al
contratista.-

Art. 34. Otras responsabilidades: El contratista sera responsable de los dafios y/o
perjuicios que por causas imputables a él o a su personal, pudieran sufrir los bienes del
patrimonio de la Provincia. También alcanzara la responsabilidad por la desaparicion,
robo, hurto, dafios intencionales y/o accidentales, etc. de objetos y/o servicios de la
Administracion Contratante y/o su personal. Probada la culpabilidad, el contratista
debera reponer lo desaparecido y/o dafiado, o bien reintegrar el importe que al efecto
determine la Administracion en su caracter de damnificada.

Lo antedicho, solo aplicarad en caso de no tratarse de casos fortuitos o de fuerza mayor,
debidamente probados por el adjudicatario.

Cap. VIil: Facturacion
Art. 35. Forma de facturacion: La facturacion serd mensual y por mes vencido.

Art. 36. Facturacion a nombre de: “DIRECCION GENERAL DE TESORERIA Y CREDITO
PUBLICO DE LA PROVINCIA DE CORDOBA” — CUIT 34-99923057-3 “Ministerio de
Finanzas”, y deberda consignarse numero de expediente, orden de compra, periodo vy
concepto facturado.

Art. 37. Lugar de entrega de la factura: El proveedor deberd presentar las pertinentes
facturas por los servicios efectivamente prestados en el Ministerio de Finanzas de la
Provincia.-

Cap. IX: Pago

Art. 38. Forma y condiciones de pago: Una vez conformadas las facturas por el
Ministerio de Finanzas de la Provincia, las mismas seran remitidas a la Direccion
General de Administracién y RR.HH. de dicho Ministerio para el tramite de pago. La
cancelacion de las correspondientes facturas debera perfeccionarse dentro de los
treinta (30) dias de su conformacion.

En caso de errores o discrepancia en las facturas o remitos presentados, ya sea en las
cantidades o diferencias en la calidad del producto, la documentacion serdf/

i
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devuelta con las aclaraciones del caso, y se interrumpiran los plazos indicados en
el presente articulo hasta su regularizaciéon.

Art. 39. Certificado Fiscal: Al momento del pago el proveedor debera presentar el
Certificado Fiscal para Contratar expedido por la DGR vigente.

Cap. X: Para la contratacion del servicio:

Art. 40. Obligaciones laborales: La -firma adjudicataria empleard a todo el
personal necesario segin lo establecido en los pliegos de especificaciones técnicas
para prestar un servicio de primera categoria, teniendo en cuenta su idoneidad y
antecedentes de conducta, presentacion, educacién y salud. Asimismo, la firma
adjudicataria asume todas las obligaciones laborales y previsionales que en su caracter
de empleador emanen de las disposiciones legales y convencionales actuales o futuras.
El personal que sea afectado por el proveedor para la prestacion del servicio
licitado no serd considerado en ningun caso en relacién de dependencia para con el
Estado Provincial y, por lo tanto, aquella mantendra indemne a esta ultima respecto
de cualquier demanda, accion o reclamo judicial o extrajudicial proveniente de sus
empleados vy, en todo caso, le reembolsara de inmediato toda erogacidn originada en
reclamos de tal naturaleza, incluyendo honorarios profesionales.

Cap. XI: Otras observaciones

Art. 41: Rescision: El Ministerio de Finanzas de la Provincia se reserva el derecho de
rescindir el presente contrato, sin necesidad de invocar la causa y sin obligacion de
abonar indemnizacién alguna y con la sola obligacién de notificar fehacientemente al

adjudicatario con treinta (30) dias corridos de antelacion y habiendo abonado los
servicios prestados hasta la fecha de rescision.- | [
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Articulo 1°- OBJETO 28 AGO 2015

CONTRATACION DE UN SERVICIO DE INFORMATIZACION, GUARDA Y CUSTODIA DE
DOCUMENTACION DE DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE FINANZAS DE
LA PROVINCIA DE CORDOBA Y PROVISION DE SOFTWARE PARA CONTROL DE
DOCUMENTAL EN GUARDA Y/O CUSTODIA, POR EL TERMINO DE UN (1) ANO.

Articulo 2°- PLAZO

1. El plazo de vigencia de la contratacion sera de DOCE (12) MESES, con fecha estimada
de inicio &l dia 1° de Octubre de 2015, hasta el dia 30 de Septiembre de 2016 .-

2. EL ESTADO PROVINCIAL podra rescindir la contratacién en cualquier momento de su
vigencia notificando fehacientemente con una anticipacion de 15 dias corridos a LA
EMPRESA ADJUDICATARIA, sin obligacion de pagar indemnizacion alguna, excepto el
precio mensual devengado hasta el retiro total de la documentacion entregada para su
guarda y custodia.-

Articulo 3°- VOLUMEN ACTUAL APROXIMADO

1. Actualmente existen aproximadamente 6.400 cajas (de medidas aproximadas: 26cm. x
30cm. x 42cm.) con documentacién identificada y clasificada, por lo que la empresa que
resulte adjudicataria deber2 hacer el traslado inicial, sin cargo alguno, hacia sus
instalaciones, en un plazo que no podra superar los siete (7) dias habiles.

2. Ademas, se le proveera la informacion del contenido de dichas cajas en un archivo con
el inventario en soporte digital (analitico, sumario y esquematico) correspondiente a las
mismas, el que podra ser utilizado a los fines que el adjudicatario haga la carga inicial
de datos.

3. El volumen de cajas en guarda podra variar en el transcurso de la prestacion del

servicio, debiendo la Empresa Adjudicataria facturar mensualmente al ESTADQO
PROVINCIAL el volumen del servicio efectivamente prestado.

Articulo 4°>- CONTENEDORES DE LA DOCUMENTACION

1. La guarda y archivo se realizard a través de cajas contenedoras identificadas por
codigos de barras y solo podran ser utilizadas para este servicio. En dichas cajas sélo
se podra almacenar papeles y documentos con un limite de 15 Kg. cada una. Las cajas
contenedoras, precintadas en presencia del ESTADO PROVINCIAL, seran retiradas vy

trasladadas por personal de la Empresa Adjudicataria a sus instalaciones para su
correspondiente GUARDA y CUSTODIA -
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Articulo 5°- LUGAR DE GUARDA, MEDIDAS DE SEGURIDAD

1. La Empresa Adjudicataria destinara un inmueble para la guarda y custodia de toda
documentacién que le sea entregada por el ESTADO PROVINCIAL no pudiendo
medificarse dicho domicilio real de guarda y custodia sin previo aviso y consentimiento
del ESTADO PROVINCIAL. EI ESTADO PROVINCIAL se reserva el derecho de
inspeccionar la documentacién entregada cuando lo creyere necesario dentro del
horario especificado en el presente pliego.-

2. Ellugar de guarda de los documentos debera ser el adecuado para la conservacién de
los mismos, protegiéndolos de la luz solar y eléctrica, la humedad y el exceso de
temperatura.-

3. La Empresa Adjudicataria, en orden a la prevencion, deteccion y/o extincion de
siniestros que dafien la documentacion en custodia, debera contar con los siguientes
elementos de seguridad o elementos de caracteristicas similares a criterio del Ministerio
de Finanzas: un sistema integral de hidrantes de alta presion, como detectores de humo
y gases, matafuegos; censores de movimientos, alarma preferentemente con monitoreo
con Bomberos, y la Policia de la Provincia de Cdrdoba, plano con la distribucion de los
elementos de prevencion y control de siniestros en la Planta de almacenaje. Asimismo
debera contar con algin tipo de seguro que cubra los riesgos de siniestros que dafan la
documentacion en custodia, los que seran puestos a consideracion del Ministerio de
Finanzas.-

4. La higiene del lugar debera ser periddica, incluyendo desinfeccion. A requerimiento del
Ministerio de Finanzas, la empresa debera presentar los certificados de desinfeccion
ambiental que permitan su estricto control.-

5. La Empresa Adjudicataria procedera a realizar el cierre de las cajas que lleguen al
archivo, con precintos de seguridad -

6. El Ministerio de Finanzas priorizard aquellas empresas que garanticen la presencia de
personal de seguridad en el predio de almacenamiento, las 24 horas del dia, los 365
dias del afio.

=~

Durante la prestacion del servicio, a requerimiento del ESTADO PROVINCIAL, la
Empresa Adjudicataria debera presentar constancia del profesional actuante o empresa
que realiza el seguimiento en materia de Higiene y Seguridad.-

8. El Ministerio de Finanzas se reserva el derecho de realizar visitas periédicas a las
instalaciones de la empresa para la supervision y revision de los documentos cuando o
considere conveniente.-

Articulo 6°- TRASLADO INICIAL DE LA DOCUMENTACION

1. El Ministerio de Finanzas entregara la documentacion para su guarda y/o custodia en
cajas de carton corrugado (medidas 26cm. x 30cm. x 42cm).
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emp[azamlento (ubicado en B° Ampliacion Paimar de la Ciudad de Cdérdoba) de lg*
documentacion conforme lo indicado en el inc. 1 del Art. 3, quedando a su cargo Io a
costos derivados del trasiado; como también la registracion mformat:ca
almacenamiento, mudanza y/o transportes, de la documentacion existentes en los
archivos del Ministerio de Finanzas.-

Asimismo debera exponer un plan detallado de trabajo para dicho traslado, indicando
perscnal @ emplear, modelo de transportes, plazos, relevamiento e inventarios, carga en
el sistema informatico, etc. El traslado inicial no podra exceder del plazo de siete (7)
dias habiles a partir de la entrega de la orden de compra emitida por el Area de

Conirataciones del Ministerio de Finanzas.-

La Empresa Adjudicataria se responsabilizara por el dafio o extravio de documentacién
en el momento de realizar traslados.-

La Empresa Adjudicataria debera garantizar que la manipulacion de documentos sera
realizada por personal idoneo y competenie.-

Al momento de ingresar documentacion a la Empresa Adjudicataria, ésta debera
registrar el contenido de las cajas recibidas en custodia y proceder a la informatizacién
de estos registros, respetando el criterio de ordenamiento definido por el Ministerio de
Finanzas. Realizara las tareas de, referenciacion e informatizacién. Estas tareas
consistiran en referenciar ios contenidos desde rétulos pre-existentes, informatizando el
contenido de las mismas donde conste el origen de la documentacion (Reparticion, Area
o Sector), tipo de documento (expedientes, comprobantes de pagos, legajos, boletas de
pago, etc.) y la numeracién y/o cronologia segun corresponda. Luego del proceso de
informatizacién de contenidos, las cajas deberan ser alojadas en estanterias con su
ubicacion topografica también por sistema informatico.-

La Empresa Adjudicataria se responsabiliza a estipular el tiempo de carga en la base de
datos, en la organizacion y ubicacién de los documentos. Esto debera ser respetado
desde el momento de la contratacion hasta su término.-

Articulo 7°- ENVIOS Y RETIROS DE LA DOCUMENTACION

1

La Empresa Adjudicataria debera realizar los envios de pedidos de documentacién
mediante sistema de mensajeria, por fax o imagenes escaneadas por Internet, dentro de
las 24 horas de solicitado.-

El Ministerio de Finanzas designara una persona para centralizar y coordinar todas las
operaciones con la Empresa Adjudicataria.-

La solicitud y devolucion de la documentacion se realizara por personal autorizado del
Ministerio de Finanzas y por la autoridad competente de la empresa Adjudicataria, cuyo
listado sera suministrado oportunamente 2 la empresa.-

En caso de realizar envios de documentacién se especificara la misma a través de
planillas de control dejando constancia del retiro por parte del personal de la empresa.
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Esta tarea se realizard con aviso previo y autorizacién firmada por parte de las
autoridades competentes.-

5. La Empresa Adjudicataria debera contemplar mensualmente hasta veinte (20) consulias
y/o envios de documentacion o cajas con documentacion sin cargo alguno.

Articulo 8°- CONSULTA DE LA DOCUMENTACION

1. La Empresa Adjudicataria debera contar con un procedimiento de consulias sobre el
archivo en guarda brindando acceso Unicamente al personal autorizado por el Ministerio
de Finanzas, asegurando el mantenimiento de CONFIDENCIALIDAD ABSOLUTA vy
ESTRICTO SECRETO sobre la documentacion en guarda, el que solo podra ser
revelado mediando orden de autoridad judicial escrita.-

2. Se deja establecido que el horario normal de atencion de consultas sera los dias lunes a
viernes de (8:00 hs. a 20:00. hs.), existiendo un horario exiraordinaric para atender
consultas de extrema necesidad los dias lunes a viernes de 20:00 hs. a 8:00 hs., y
durante las 24 hs. de los dias sabados, domingos y feriados, en los teléfonos que
provea la Empresa Adjudicataria. En caso de que EL ESTADO PROVINCIAL necesite el
servicio fuera del horario normal se lo debera comunicar con una antelacion de 48 hs. a
la Empresa Adjudicataria con el fin de prever el personal necesario para su atencion -

Articulo 9°- SOFTWARE A UTILIZAR

1. En cuanto a la [abor especificamente archivistica, la empresa debera instalar un
software de su propiedad en los equipos del Estado Provincial o bien permitir el acceso
via Internet a fin de proveer una herramienta informatica que permita conocer el detalle
de la documentacién que se encuentra guardada en sus instalaciones para la ubicacion
y control de la documentacion, que contenga los distintos tipos de inventarios
(analiticos, sumarios y esquematicos) y debera contemplar distintos motores de
busqueda y claves de acceso para los usuarios autorizados ademas de permitir distintos
niveles jerérquicos de acceso a la informacion. Dicho sofiware, se mantendra activo y
actualizado en los equipos de computacion de EL ESTADO PROVINCIAL., de
conformidad con los reguerimienios técnicos administrativos del area solicitante del
MINISTERIO DE FINANZAS en materia de archivo. La Empresa Adjudicataria tendra a
su cargo la capacitacion del personal autorizado por el Ministerio de Finanzas en cuanto
a las diferentes formas de consultar y solicitar la documentacion en custodia. A la
finalizacion de la prestacion del servicio, EL ESTADO PROVINCIAL pemnitira a Ia
empresa adjudicataria, en un plazo de 10 dias, a retirar el software instalado en los
equipos de computacion del MINISTERIO DE FINANZAS.

|
1

Articulo 10°- BASE DE DATOZA/P
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1. La Empresa Adjudicataria se obliga a entregar, dentro del mismo plazo de 10 dias, lg"r ;
base de datos con la informacion sobre la distribucion y ubicacién fisica de las unidades e e
documentzles entregadas para su guarda y custodia por EL ESTADO PROVINCIAL en = "1 b7
un archivo con formato que cumpla con las siguientes caracteristicas: ‘ i

a. Preferentemente en formato compatible con los modelos de importacion
soportados por Oracle 9i 6 en su defecto en archivo de Excel; junto a la
documental que detalle la estructura de la Base de Datos de tal forma que se
garantice la accesibilidad a la informacién contenida.

Articulo 11°- OFICINAS DE TRABAJO DENTRO DE LAS INSTALACIONES DESTINADAS A
LA GUARDA

1. La Empresa Adjudicataria debera disponer de oficinas de trabajo en las mismas
instalaciones que disponen para la guarda y archivo de documentacion para ser
utilizadas por parte del personal autorizado por el Ministerio de Finanzas para la
consulta de la misma.-

Articulo 13°- DEBER DE CONFIDENCIALIDAD

1. La Empresa Adjudicataria esta obligada 2 mantener CONFIDENCIALIDAD ABSOLUTA
y ESTRICTO SECRETO sobre la documentacion en guarda.

2. La documentacion que EL ESTADO PROVINCIAL entregue a la Empresa Adjudicataria
y la informacién que le brinde para el cumplimiento de su cometido es de CARACTER
SECRETC Y CONFIDENCIAL, estando prohibido proporcionar por cualquier modo
informacion relacionada con la misma como asi también mostrar, entregar y/o permitir
su uso de cualquier forma a personas ajenas a las debidamente autorizadas para ello.
Estando obligados a mantener, en todo momento, la CONFIDENCIALIDAD vy
CONFIABILIDAD de la documental destinada para su archivo o archivada yl/o
informacion que se proporcione sobre la base de esa documentacién. LA EMPRESA
ADJUDICATARIA sélo podra revelar informacion de EL ESTADO PROVINCIAL cuando
mediare una orden judicial por escrito y se obliga a dar aviso a las autoridades del
MINISTERIO DE FINANZAS en forma inmediata de producida la accién judicial.-

Articulo 14°- PROPIEDAD DE LA DOCUMENTACION
1. Ei Ministerio de Finanzas conserva la propiedad sobre los archivos entregados en

guarda y/o custodia, correspondiendo a la Empresa Adjudicataria la simple tenencia de
los mismos en su nombre.-

Articulo 15°- DERECHOS DEL MINISTERIO DE FINANZAS
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EL ESTADO PROVINCIAL conserva la propiedad sobre los archivos entregados en
guarda y/o custodia, correspondiendo a la Empresa Adjudicataria la simple tenencia de
los mismos en su nombre dentro de los términos establecidos en el presente pliego.-

Articulo 16°- DEVOLUCION DE LA DOCUMENTACION A LA FINALIZACION DE LA
PRESTACION

1.

Al momento de finalizacién del contrato con La Empresa Adjudicataria, esta debera
devolver la documentacién organizada en cajas rotuladas y con el inventario analitico
correspondiente a las mismas, adjuntando un inventario esquematico del fondo
documental previamente controlado de manera conjunia con el personal autorizado de
este Ministerio.-

La Empresa Adjudicataria estipularé un plazo necesario para el retiro y el adecuado
control de los documentos. También se fijara un plazo para cotejar los inventarios de
entrega de documentacién con la base de datos, responsabilizandose ésta por Ia
pérdida o extravio de la documentacion.-

Articulo 17°- OBLIGACIONES DE LA EMPRESA ADJUDICATARIA A LA FINALIZACION DE
LA PRESTACION DEL SERVICIO

1.

Cuando se produzca la finalizacién del contrato por cualquier causa. habiéndose
cumplido los plazos contractuales o en forma anticipada, la Empresa Adjudicataria
debera devolver la documentacion, organizada en las cajas debidamente identificadas v
con el inventario en soporte digital (analitico, sumario y esquematico) correspondiente 2
las mismas, previamente controlado de manera conjunta con el personal autorizado del
Ministerio de Finanzas. Para ello, procedera a retirar la totalidad de las cajas con los
respectivos archivos, corriendo por cuenta exclusiva de ésta, los costos que demande &l
retiro de las cajas desde las estanterias, el acondicionamiento de las mismas. y el
posterior traslado/transporte de los archivos al domicilio del Ministerio de Finanzas o el
gue este indique, lo que debera producirse en un plazo maximo de treinta (30) dias a
contar del momento de la formal notificacion al respecto.

Las bases de datos informatizadas con el detalle de la documentacion remitida en
custodia, son de propiedad del Ministerio de Finanzas, las cuales deberan ser
entregadas a la finalizacién del contrato o en el momento que sea requerido por el
Ministerio de Finanzas de la Pcia. de Cérdoba, en el formato indicado en el articulo 10
de este pliego, indicando el contenido exacto de archivos de cada caja. Se fijara un
plazo para cotejar los inventarios de entrega de documentacion con la base de datos de
la Empresa Adjudicataria, responsabilizandose a ésta por la pérdida o extravio de la

misma. ‘A'Q

Pagina6de7

JEFE DIVISIGN - DPTO. DESRACHO
DIREC. JUR. ASUNTOS LEGA\ES
MINISTERIO FINANZAS



A
A~

Ministerio de ~ a0 oo
FINANZAS 28 AGD 2015 BEESE

N

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y RR. HH.

Articulo 18°- CANTIDADES ESTIMADAS POR DEPENDENCIA POR ITEM:

CANTIDAD/ CANTIDAD/ 4 -~
VOLUMEN VOLUMEN | -
SERVICIO MENSUAL ANUAL
1|Administracién y guarda mensual 890 10.680
2|Consulta por documento 3 36
3iConsulta por caja 3 36
4|Envio / Retiro normal 3 36
Policia S|Envio / Retiro urgente 1 T2
Fiscal 6{Venta de kits 10 120
7|0Ordenamiento y clasificacion - Procesamiento 1x1 2 24
8|Ordenamiento y clasificacion - Procesamiento por caja 2 24
9iintercaiado documental 2 24
10{Consulta digital 2 24
TOTAL POLICIA FISCAL
1|Administracién y guarda mensual 1.205 14.460
2|Consulta por documento 5 60
31Consulta por caja 5 60
4|Envio / Retiro normal 5 60
5{Envio / Retiro urgente 3 36
Rentas -
6{Venta de kits 10 120
7|Ordenamiento y clasificacion - Procesamiento 1x1 3 36
8|Ordenamiento y clasificacion - Procesamiento por caja 10 120
9|Intercalado documental 2 24
10|Consulta digital 2 24
TOTAL RENTAS
. Administracion y guarda mensual 3.205 38.460
2{Consulta por documento 12 144
3|Consulta por caja 12 144
o 4|Envio / Retiro normal 12 144
Ministerio = "
- 5|Envio / Retiro urgente 6 72
Finanzas 6|Venta de kits 10 120
7|Ordenamiento y clasificacién - Procesamiento 1x1 10 120
8|Ordenamiento y clasificacion - Procesamiento por caja 5 60
9|intercalado documental 2 24
10{Consulta digital 2 24
TOTAL MINISTERIO DE FINANZAS ;
Ny o pRaste
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