
Manual de USUARIO DE PAICOR VIRTUAL  - GESTIÓN DE PARTES DIARIOS COCIDO A LA BOCA 

A partir de la implementación del Sistema PAICOR VIRTUAL, los establecimientos y los Proveedores deberán confeccionar 

los PARTES DIARIOS. 

En este instructivo se describe: 

 Como acceder a PAICOR VIRTUAL. 

 REGISTRAR UN PARTE DIARIO 

 EDITAR UN PARTE DIARIO 

 Como generar el reporte de Partes diarios 

 Preguntas frecuentes. 

 

Como Acceder a PAICOR VIRTUAL: 

Para ello: 

Los Directores  de un establecimiento, deberán acceder a Ciudadano Digital (CiDi) con su CUIL y contraseña 

 

 

Luego debe hacer Click en la Aplicación Paicor Gestión Virtual: 



 

Si No lo tiene en el escritorio de CiDi, puede buscarlo en “Servicios”. 

NOTA: Si es la Primera vez que ingresa a Paicor VIRTUAL, comuníquese a los TE de PAicor  para que se le asignen los 

permisos que necesita como directivo o personal responsable del establecimiento. Esto facilita la carga. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



REGISTRAR UN PARTE DIARIO 

Para cargar un PARTE DIARIO, Ud debe acceder a  PAICOR VIRTUAL, y en el menú elegir GESTION DE ESTABLECIMIENTOS, 

tal como muestra la pantalla siguiente. 

 

Y Cuando acceda a la Gestión de establecimientos, debe elegir la opción  

  

NOTA: Si Ud no puede acceder a esta 

opción por favor comuníquese a los TE 

de PAicor para resolver el acceso. Si Ud 

ya tiene los permisos de Directivo del 

establecimiento, es más simple la carga. 

 

 NOTA: Si Ud no puede acceder a esta 

opción por favor comuníquese a los TE 

de PAicor para resolver el acceso. 

 

 

 



 

La Pantalla que se abre es como alguna de las siguientes, (según sean sus permisos). Si no es la directora o 
personal registrado en el Colegio, la pantalla será esta. 

 

Los datos obligatorios  son Código Paicor ó EE, Nivel y Mes + Año. 

 

Nota: Si quiere quiere registrarse en el Sistema como Directivo ó personal del colegio y facilitar la carga, llame a 
los TE de PAICOR 

 

Si Ud es personal registrado en el colegio, la pantalla será como la que sigue: 

 



 

 

Se presenta una pantalla con el Nombre del proveedor y debe Ud seleccionar la fecha del parte Diario que va a 

carga. 

Si un día no figura en la lista de días elegibles, los motivos son: 

 

 Ya hay un PD para ese día 

 No es un día hábil (ej. Feriados, asuetos, etc) 

 No es un día hábil en el establecimiento. (por ejemplo desinfección en el colegio). 

 

 

  



Cuando elige una fecha para cargar PD, la pantalla que sigue le permite ingresar el Parte Diario. 

Los datos a ingresar son: CODIGO MENU   para cada servicio (Desayuno, Almuerzo, Merienda y Cena)  y las 

cantidades. 

 

 
 

Al finalizar el ingreso de las cantidades a informar, deberá guardar y el sistema presenta nuevamente la pantalla que 

permite elegir otro día para cargar parte diario. 

 

Al hacerlo debe proceder tal como se ha descripto. 

  



EDITAR UN PARTE DIARIO 

Los partes diarios que han sido cargados podrán ser modificados  para corregir algún error cometido o porque 

se requiere cambiar las cantidades informadas 

 

Un parte diario podrá ser modificado siempre que el proveedor no haya facturado las raciones de la fecha del 

parte diario. En ese caso queda bloqueado a los cambios y no podrá modificarse. 

 

Para editar un parte diario se debe acceder al MOLULO GESTION DE ESTABLECIMIENTOS y elegir la acción 

EDITAR PARTES DIARIOS. 

 

 

 

La pantalla que sigue permite buscar el PARTE DIARIO a modificar y puede ser de esta forma si Ud. No ha sido 

registrada como directora del establecimiento: 



 

O de esta forma si Ud. ya está registrada como directora o responsable del establecimiento: 

 

 



Debe elegir el período y el año del PARTE DIARIO A MODIFICAR y el sistema le mostrara una lista de los PD 

cargados y que pueden ser modificados. La lista esta ordenada por fecha. 

 

 

Elija el PARTE DIARIO que quiere modificar con el Botón “ELEGIR” a la derecha del renglón. 

El sistema abre los detalles del PARTE DIARIO y pueden modificarse los datos. Luego debe GUARDAR los cambios 

para que se actualicen los registros. 

 

  



 

PREGUNTAS FRECUENTES 

 

1 - ¿Cómo entro a CiDi? 

Copie este link en la barra de direcciones de su navegador de internet (es preferible usar GOOGLE 

CHROME): https://cidi.cba.gov.ar/Cuenta/Login 

Luego escriba su CUIL y Contraseña  tal como lo hace cuando gestiona sus recibos de sueldo o sus 

carpetas médicas. 

 

 

2 - No tengo el ÍCONO (logo) de PAICOR en mi escritorio de CiDi 

Si Ud no encuentra en el escritorio de CiDi, el ícono de acceso a PAICOR 

VIRTUAL, Busquelo en la solapa “SERVICIOS” de la cinta de secciones de 

CiDi. 

 

 
 

Cuando haga click en el ICONO, ya quedará siempre en su escritorio y lo verá la próxima vez que ingrese. 

 

 

3 - Cuando ingreso a PAICOR VIRTUAL no veo el menú de GESTION DE ESTABLECIMIENTOS. 

 
 

Esto es porque Ud. no tiene los permisos necesarios como usuario del sistema. Comuníquese con PAICOR. 

 

 

https://cidi.cba.gov.ar/Cuenta/Login

