ALTAS DE AGENTES DE LA APP

“Beneficiarios de Becas y/o Ayudas Econémicas”
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Requisitos Para el Alta:

e Verificar si existen los datos de la Persona que se desea cargar desde
el "Modulo de Persona”. Deben estar completos los datos Personales
base como: Nombre, Apellido, DNI, Lugar de Nacimiento y los datos

correspondientes a Nacionalidad, Estado Civil y Domicilio.

e Contar con la Posicién que se asociara al agente. Para ello se debe
solicitar al Area de Administracién de FFHH la generacién de la misma,

indicando en un mail los siguientes datos:

> Cantidad de Posiciones

> Codigos de Empresa y Unidad de Organigrama
propias de la Beca y/o ayuda econdmica y exclusivas
para cada Jurisdiccion.
POSICION = A424300100000000008

> Fecha de inicio de la misma,

> Agrupamiento y Grado para este caso particular
corresponde agrupamiento=42 y los datos de nivel y
grado identifican cada una de las becas y/o ayudas

vigentes como se detalla en el siguiente cuadro:
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Ministerio de Agua, Ambiente, Energia y

Ministerio de Agua, Ambiente, Energiay

Jurisdiccion Servicios Priblicos Servicios Piblicos Ministerio de Gestion Publica
OP732 = GUARDIAS AMBIENTALES - OPT05 = APOYO A LAS POLITICAS
OP731= BOLETO EDUCATIVO - AGUA, .

op AMBIENTE ¥ SERVICIOS PUBLICOS | |AGUA AMBIENTE Y SERVICIOS PUBLICAS DE CAPITAL ALTERNA-

PUBLICOS GESTION PUBLICA
AAD000731 = BOLETO EDUCATIVG - | AADDDO732 = GUARDIAS AMBIEMTALES - |ES0100705 = APOYO A LAS POLITICAS

Empresa AGUA, AMBIENTE ¥ SERVICIOS AGUA, AMBIENTE ¥ SERVICIOS PUBLICAS DE CAPITAL ALTERNA-

PUBLICODS PUBLICOS GESTION PUBLICA
Unidad 10E0000004 10E0000005 1800000002

Organigrama

Agrup 42 = Pasantias Educativas - Becas vio Ayudas Econdmicas.
Nivel 43 = Boleto Educativo 44 = Guardias Amhientales 45 = Programa de Apoyo 2 |as Polificas
Flblicas de Capital Alterna
43001 - OPERADOR 44001 - COORDINADOR 45001 - BENEFICIARIO CONTINUO
Precios ) . . Yalor precio mensual 2014: 53000
Grado Asociados Operador $2700 Coordinadores: $4000 Valor Frecio mensual 2015, 54000
43002 - MONITOR 44002 - VOLUNTARIO 45002 - BENEFICIARIO EVENTUAL
AP"E'.:DS Monitor: $3000 voluntarios: $3000 Mo implementado
sociados
Sit Rev 70 = Becas yo Ayudas Econdmicas.

1. Son INCOMPATIBLES con otros roles rentados activos (vinculo laboral) registrados

Particularidades de las Becas y/o Ayudas Econéomicas

en el sistema PeopleNet.

Son RENTADAS, pero la liquidacidon no se realiza via PeopleNet.

Son por periodos fijos, tienen Fecha inicio y Fecha fin. Se deben cargar en dos
etapas, a través de los procesos de Alta de Rol y de Baja de Rol.

El precio o monto de remuneracién de las becas y/o ayudas econdmicas estara
registrado en un nuevo CONCEPTO asociado al cargo: Precio Decreto 131/14.
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Procedimiento de Alta con Baja incluida.

Para acceder a realizar un Alta de Rol, se debera ingresar desde el menu principal a:

Recursos humanos / Movimientos del Personal / Alta de Empleados
e En esta instancia, como primer paso, indicar:

Id Tipo de Alta: debera ingresar cddigo 02 que corresponde a Alta General de

Empleados.
Fecha de Alta: debera ingresar la Fecha de Inicio de la Beca y/o Ayuda Econdmica.

Id de Persona: debera ingresar el Id del Agente (1: Varén 6 2: Mujer + el nUmero de

documento de la persona).

bportes Gerenciales - Estandar Araenting

4

Id. Tipo de Alta |02  ||ALTA GENERAL DE EMPLEADDS

Fecha de Alta [01/01/2014 | 14

Alta Empleado Muewo

Busqueda Candidatos / Empleados [existentes)

Mivel de Bizqueda & Persona Contrataciones Candidato ) Emplzada

ID Persona | 225218575 ||GILIBERTI MARIN | [CINTHI& MARIELA v

Altaz Pendientes Muewo Rol [uplicar Ral

Fara rmas inforrmacion sobre la avuda = &

Pantalla 1

A continuacion se debera pulsar el botéon “*Nuevo Rol”.

Aparecera la Pantalla 2 pre - cargada con los datos ingresados anteriormente.
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Arbol de contenidos

Dratos Personales
Datos del Domicilio
Histdricog

Horarios

Dratos del Alta

Fechade Alta (/g o0¢ | 7§ FechadeBaia [ |
1d-HR 555018876 | [GILIBERTIMARIN | [CINTHIA MARIELA
Acto Administrativo | ‘ | l v

Fecha de Acto Adm | | E Nro. de Acto Adm.| |

Acciones

fﬁn Lista &lts Pendientes

|9 Grabacisn Temporal

Datos Personales | Datos del Damiciia | Datos Page  Histéricos | Haarios |

Poder | | | ] =
Posicitn || |¥ @
E E Posicid
B ) Pvegas o e )T eres [
apF Agupamienta Fec Ini Hist Fec Fin Higt
Fosicidn ‘: Fosicidn |j Fosicion | Posicion | ]
Situacidn de Revista | || ] T
Tipo de movimiento | || ] v
Molive de Alta | | | | v
U.0. de Servicio | || ] v
Lug. de Distrib. del Recibo | I |'¥
1d. Turno B ancario |_|| ] *
Estado de plantilla |£| |Genera\ - Perm. y Ma Perm, ] v
Dbia Social /| ] v
Mimero Asociada 0.5. | |
[Dalos de la Baia Tipo de Movimiento Baja |7| | ] ¥
Motivo de Baia |_‘ [ l <

(1L

Pantalla 2

e En esta instancia, como segundo paso, indicar:

Fecha de Baja.: debera ingresar la Fecha de Baja de la Beca o Ayuda econdémica.

Ejemplo: 31/12/2014

Acto Administrativo: deberd ingresar cédigo 06 que corresponde a Nota.

Fecha de Acto Adm.: debera ingresar la misma Fecha de Inicio. Ejemplo: 01/01/2014

Numero de Acto Adm.: debera ingresar la fecha de inicio sin formato de fecha. Ejemplo:

112014

En la Solapa de Histdricos, completar los siguientes campos:

Poder. debera ingresar cddigo PE que corresponde a Poder Ejecutivo.
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Posicién: identificador de posicién. Informada por el Area de Administraciéon de Factor
Humano.
Al ingresarla se auto completaran todos los campos no editables que se encuentran por

debajo, como ser: Empresa, Orden de Pago, Unidad de Organigrama de Servicio, etc.

Situacion de revista: deberda ingresar cddigo 70 que corresponde a Becas y/o Ayudas

Econdmicas.

Lugar De Distrib. Del Recibo: Aunque la pasantia no genera recibo, se debera ingresar
el codigo de lugar de distribucién de recibo relacionado a la Empresa Designada. El Id.
Lugar De Distrib. Del Recibo se forma con el Cédigo de empresa + 0.

Ejemplo: para el cédigo de empresa AA0000731 corresponde el cddigo de lugar de distrib.
de recibo AA00007310

Obra social: debera ingresar cédigo 000000 que corresponde a No Registra.

Id turno Bancario: debera ingresar codigo 1 que corresponde a Mafana.

Datos de la Baja:

Tipo de Movimiento Baja: debera ingresar el codigo 110 “Baja”

Motivo de Baja: debera ingresar el cédigo 74F “Baja por finalizacion de Funciones”

En la Solapa de Datos Pago, completar el campo:

Sucursal Bancaria: Unicamente se completard en caso que se registre por primera vez

un Alta de Rol en el sistema. Se debera informar la sucursal bancaria que corresponderia a

cada agente en caso de que la pasantia fuese liquidada a través del sistema PeopleNet.
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=

Arbol de contenidos Datos del&la]  Fecha de Alta |W| 1 Fecha de Baia |7‘ =

Datcs Rersandles Id. HR 326218876 | [GILEERTIMARIN | [CINTHIAMARIELA |
Datos del Domicilio
:IStD[_ICDS Acto Administrative | || ] b3
oranos — —
Fecha de Acto Adm | | 4 Mro. de Acto Adm.|

Diatos Personales I [Dratos del D omicilio DatDsF‘agol Histo’ricosl Hararios I

Sucursal Bancaria (17 | [NUEWA CORDOBA [

a Tipo de Cuenta |4 |Caja de Ahomo ] x
[Fuﬂ%ﬁ |U1 ] |Transferencia Eancaria ] *

| =

m Beneficiario [EFLEADD | [EMPLEADD

f"r_n Lizta &lts Pendientes

[ Girabacién Temporal

Pantalla 3

e En esta instancia, como ultimo paso:

Se debera hacer clic en el boton GUARDAR.

El sistema emitird un mensaje informando que la nueva Alta de Rol se genero

correctamente.

El Erpleada 234482309 AGOSTIMA

= MARTIND LOPEZ, MARTIMNO LOPEZ ha
zido dado de Alta correctamente con el ROL
Mimera: 7; para la fecha 2014-02-01 v en la
Faozicion C23441 7000000000020

7
x|

ﬁeta eg 2
.

Loz datas 22 quardaron carrectamente.

5eta Sl
.
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Reportes Gerenciales

Para acceder a los reportes Gerenciales, se debe seguir la ruta:
Menu Principal / Reportes Gerenciales

De la Lista disponible el reporte de Pasantias es “Constancia de Pasantia - Becas - Ayudas

Econdmicas” se lo selecciona presionando el botdn “Ejecutar”.

Ll CONSTANCIA DE REGISTRD DE PASANTIASIEDNIM

(]I

Ejecutar
Ausentismo Derecho Ejecutar  |CBA_PT_CRY_AUS_DER

Ausentismo derecho Unidad de Organigrama Eiecutar
Ausentismo por Empleado Ejecutar  [CBA_MT_CRY_AUS_<_AGE
Ausentismos con Tope Anual por Empleado Ejecutar  |EBA_PT_AUS_TOP_AN
Ausentismos Médicos Excedidos Ejecutar  |CBA_CRY_ALS_MED_EXCED
Ausentismos que Finalizan en un Periodo Ejecutar  |CBA_PT_CRY_AUS_FEC_IMP
Bajas de empleados por UD Ejecutar  |CBA_PT_CRY_BAJAS_EMP_X_LID
Cartas Medicas por Empleado Ejecutar  |CBA_PT_CRY_LIC_SIN_DlaG
Compara Ingreso de Creditos entre dos Meses Ejecutsr  |CBA_COMPARA_CREDITOS
Constancia de Contratos de Locacion de Servicios Ejecutar  |CBA_COMNS_LOC_SERY
Constancia de Pasantia - Becas - Ayudas Economicas| Ejecutar  |CBA_PASAN_EDUC
Constancia Practicas Profesionales Ejecutar  |CBA_COMNS_SOLIC_CUR

Control de Datos de Persona Ejecutar  |CBA_PT_CRY_DATO_PER
I mamdinm ] ala | lamle osnm - . Cres PT Okl HAR

4]

Cancelar

Aparece la pantalla de Filtros para obtener la informacion. Recordar que los campos en

negrita son los obligatorios.

En la parte superior se selecciona “Beneficiarios de Becas y/o Ayudas Econdmicas”, y se

completan los campos:

Fecha Inicio y Fecha Fin: Incluira todas las altas comprendidas en este intervalo.

Jurisdiccion: Se selecciona la Jurisdiccion que se desea listar (opcional)
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ID Orden de Pago: se ingresa la OP que se desea listar (opcional)

ID RH: se ingresa el ID del agente que se desea listar (opcional)

Nombre: Se ingresa el nombre del archivo que generara el Reporte.

Ruta: Se indica el Lugar donde se guardara el Reporte.

() Pazantia Educativa Ley 28427

Fecha de inicio |1 /01,2014 'H

® Beneficiarios de Becas y/o Apudas Econdmicas

Fecha de fin [30/04/2014 e

Jurisdiccién[ ]E
Id. Orden Pago [| ] [ ]E
ID HR | Il ][ k3
Nombre [AYUDAS ECOMOMICAS ]
Ruta [H:\ ]E

Aeeptar

)

Cancelar

Al pulsar Aceptar, se creara el archivo extension pdf en el lugar indicado el Ruta.

(O Pasantia Educativa Ley 26427

Fecha de inicio |01 ,/01,/2014 2]
Jurisdiccion
Id. Orden Pago E

10 HR E

Nombre E

Ruta E

Tuta: Rt

q}.::l

——
Detalles >

El Archivo PDF fue generado con éxito en la

][

BYUDAS ECONOMICAS - Estandar Argentina

® Beneficiarios de Becas /o Ayudas Econdmicas

Fecha de fin [30,04/2014 ‘E

i6n [x]

Aceptar

Cancelar

Se busca el archivo, al abrirlo se puede observar un archivo como el que sigue.
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