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ADMINISTRATIVO 

2 

1- Realizar la liquidación de sueldos. 

2- Realizar carga mensual de novedades (títulos, guardias, etc.) 

3- Elaborar notas, certificaciones de sueldo, repuestas a trámites,  expedientes, etc. 

 
Nivel de formación: Secundario (completo). 
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse   Contratados.  
Experiencia requerida: Conocimiento de Sistema People Net (no excluyente). Manejo de Sistema Lotus, SUAC, 

Word, Excel (excluyente). 
Horario de trabajo: Turno mañana. 
Competencias requeridas: Tolerancia a las presiones/ Atención y concentración/ Adaptabilidad y flexibilidad. 

 

 

 
CIERRE DE CONVOCATORIA: 25 de Mayo de 2016 


