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CONVOCATORIA INTERNA

DE RECURSOS HUMANOS

La Direccion de Administracion y Planificacion MINISTERIO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
de Recursos Humanos realiza una convocatoria
interna de personal para cumplir funciones en: AREA DE SUELDOS Y PERSONAL
Codigo de Referencia:
150006
Puesto: Cant.:
1

ASISTENTE SUELDOS Y RECURSOS HUMANOS

Descripcion:
1- Realizar tareas administrativas, tramites y gestiones del area.
2- Llevar el control de orden de pago de sueldos, retenciones, embargos, viaticos, etc.
3- Realizar la carga de altas y bajas de planta ocupada en SUAF, como asi también los
informes mensuales de altas y bajas.
4- Receptar, controlar y cargar las novedades de sueldos y deducciones de ganancias
en People Net, y realizar la recepcion de los F 572.

Requisitos indispensables:

Nivel minimo de formacion: Terciario (En cursoffinalizado)  Titulo: Contador Publico, Lic. en Administracion
de Empresas, Lic. en recursos Humanos.

Situacion de revista: Pertenecer a Planta Permanente o Contratados del Escalafén General del Poder Ejecutivo
Provincial.

Experiencia requerida: Minima de 1 afio en manejo y uso de Sistema People Net (Recepcién y carga de
novedades de sueldos)/ Experiencia en control de OPS, retenciones, embargos y viaticos (Excluyente).

Horario de trabajo: Turno Mafiana

Competencias requeridas: Orientacion al Ciudadano / Relaciones interpersonales/ Método y orden de

trabajo/Capacidad de Planif. y organizacion/ Atencidn y Concentracion.

CIERRE DE POSTULACION: 25 de Abril de 2017

IMPORTANTE:
Los/las interesados/as deben enviar adjuntosu | € debe c°"‘;“ c:r;‘la corresp%r;:v::l;;utoﬂmén
CV nominativo a la siguiente casilla de correo: POF E5CTO G4 TEpORSS BN NI
Gaik toriainternafact Humanos/Jefe Inmediato Superior de la
postASisScOCE setiar .gw.ar. Jurisdiccion en la cual presta servicios actualmente.
En el asunto se debe consignar el codigo de El formulario de Autorizacion debe descargarse del
referencia del puesto y la jurisdiccion del mismo. Portal Oficial de Gobierno
Empleados/Convocatorias Internas

Direccion General de Desarrollo de Capital Humano
Secretaria de Capital Humano

Secretaria General de la Gobernacion




