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AUXILIAR ADMINISTRATIVO CONTABLE 1 

1- Brindar soporte a los procesos administrativos de la Gerencia: contables, financieros, 

contrataciones, RRHH, societarios. 

2- Efectuar la carga informática de comprobantes en el Sistema SUAF, como así también 

cargas y reportes en Sistema PEOPLENET. 

3- Elaborar registros de reportes. 

Nivel  mínimo de formación: Universitario (En curso o Finalizado) Título: Ciencias Económicas, 

Administración de Empresas o afines.  
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta Permanente Tramo 

Ejecución  o Contratados. 
Experiencia requerida: Haberse desempeñado en funciones similares durante 6 meses (No Excluyente). Poseer 

conocimientos en Sistema SUAF y PEOPLENET (No Excluyente).  
Horario de trabajo: Turno Intermedio. 
Competencias requeridas: Proactividad / Tolerancia a las presiones / Capacidad de planificación y 

organización/ Atención y concentración / Método y orden de trabajo / Adaptabilidad y flexibilidad. 
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