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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES
~ CONSULTAR MATRICULADOS -

1. Acceso

Esta accion puede ser efectuada por el Directivo de la Escuela o el Personal Autorizado por él.
Para realizar la autorizacion puede consultar los instructivos en formato video o PDF que se
encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en la opcién “Gestionar

Personal Autorizado”.

En la Pagina de Inicio, se encuentra el acceso a la opcion Consultar Matriculados (Act/Des)

Acciones DisPONIBLES:

MATRICULA/ ESTUDIANTES

T & 5 ¢
MATRICULAR CONSULTAR INSCRIPCION INSCRIPCION &
ESTUDI AMTE MATRICULADDS ANU AL CURSADO

(AcTfDEes)
=] v
LISTADD DE ACTUALIZAR PADRON
ESTUDI ANTES PAlICoR

También es posible acceder desde el Menu:

= MENU

# PAcINA DEINICIO
£ MATRICULA | ESTUDIANTES $ MATRICULAR ESTUDIANTE

B2 ProGRESO Y CaLIFICACIONES (¥ CONSULTAR MATRICULADOS (ACT.-*DESJI
7= GESTION INSTITUCIONAL ﬂ INSCRIPCION ANUAL I
& SEGURIDAD # INscRriIPCION A CURSADO

= ListaDO DE ESTUDIANTES

W Actuauizar PAprOn PAICOR
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2. Procedimiento para la Consulta

Un Directivo o Personal autorizado puede consultar el Listado total de Estudiantes Matriculados

en el Sistema directamente seleccionando el boton = & Busear
Gestion Estudiantes
= EscuELa: CENPA RIO CEBALLOS -
—FiLTrROS
Nurnero Documento: |60615263 SR./JA DOCENTE: Recuerde hacer click en el botén

Apeliido: |Ej: Brandan

o Registrar Cambios en la parte inferior de la web

para confirmar los cambios realizados.

Q, Buscar || (# Editar Filtros

— DEeTaLLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

687157154 - NIVEL PRIMARIO ADULTOS

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

Anular

Nro. Documento Sexo Apellide Nombre Acciones Activo B
Matricula

60616263 M MUROZ JAVIER EDUARDO oo NE] ®

Y

Matriculas Activas: 1 Matriculas No Activas: 0 Total: 1

También se puede buscar un Estudiante en particular, para ello, en la seccién Filtros, se debe
ingresar el Numero de Documento o Pasaporte.

Q, Buscar

Al seleccionar el Sistema devuelve informacion relacionada con los datos ingresados.

Es posible realizar lo siguiente:

Solicitar Pase

Editar Datos Personales

Ver detalle de Matriculacion

Estado de la Matricula Activa/No Activa
Anular Matricula

vk wnN e
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2.1. Solicitar Pase

Este icono = Io lleva a la seccion “Egreso por Pase” que permite realizar una solicitud de Pase.

Acciones

L JE

Solicitar pase

Al hacer clic en Solicitar pase aparecera una pantalla como la siguiente:

Gestion Estudiantes
EscueLa: CENPA RIO CEBALLOS -

= MENU
7 REGISTRAR NUEVO PASE ?
JNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI
(Estudiante Seleccionado: MUNOZ, JAVIER EDUARDO - DNI: 60616263 )
—Datos DE SoLicITuD DE PASE

Fecha de Egreso: |Ej: 05/09/2014

Mativo: | —-Seleccione un motivo-- ¥ |

Antecedentes: [Ej: Por mudanza

A

Destino Pase: | -- Seleccione un destino - ¥

v Registrar Pase| | = Volver

Cargar la Fecha de Egreso y seleccionar el motivo del pase:
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—Daros DE SouciTup pe Pase

Fecha de Egreso: |Ej: 05/09/2014

Mativa: | --Seleccione un motivo-—- T

—Seleccione un motivo—
CAMEIOC DE DOMICILIO
RASOMES PARTICULARES

Anteced

Posteriormente indicar el lugar de destino:

Destino Pase: | —- Seleccione un destino - ¥

— Seleccione un destino —

Provincia de Cordoba
Resto del Pais
« Registrar Pz pais Extranjero

o ) « Registrar Pase
Por ultimo hacer clic en .

A continuacion la Escuela que solicita el Pase debe aguardar a que la Escuela que recibe la
solicitud de Pase realice la Confirmacién del mismo. A partir de su Confirmacidn, el Estudiante
deja de aparecer en el Listado de Estudiantes de la Escuela solicitante.

Para mas informacion, puede consultar el tutorial llamado "004-Gestionar Pase” que se
encuentra en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/

2.2. Editar Datos Personales

Este icono ' lo lleva a la secciéon permite editar los datos personales del Estudiante
registrados al momento de Matricularlo en el Sistema Gestidn Estudiantes.

Acciones Activo

= % B

i Editar datos personales )

%
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Al hacer clic en esa accién se muestra la siguiente pantalla:

& Datos personales # Domicilio . Contacto % Vinculo familiar J

Los datos marcados con asterisco (*) son obligatorios ‘

* Tipo documenlo:| Documento Nacional de Identidad v |

* Nimero documento: |5:)5 16263

= Sexo: | MASCULINO v

* Apellidos: |Muﬁoz |

* Nombres: |JAV[ER EDUARDO |

* CUIL: [20-60616263-5 |

* Fecha nacimiento: |25[04[1995 |

* Estado civil: SOLTERO/A v

* Pais emisor documente: | Argentina v |

* Pais nacianalidad:| Argentina v |

* Pais origen: | Argentina A |* Pravincia nacimiento: | CORDOBA v |
* Depto.nacimiento: | CAPITAL v | Localidad nacimiente: | CORDOBA CAPITAL v

Para visualizar los cambios de Datos del Estudiante, hacer click sobre el boton Actualizar Datos.

i Actualizar Dates I

Mediante la opcién Siduiente es posible editar los datos de Domicilio, Contacto y Vinculo

Familiar.

o . - . & Actualizar Datos .
Una vez modificada la informacién hacer clic en para guardar los cambios.

2.3. Ver detalle de Matriculacion

La tercera accion permite ver los detalles de la matriculacion.

Acciones Activo

z v

k Ver detalle matriculacion )
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Al hacer clic en el icono @ aparecera una ventana en la que se muestran datos personales, de

Matriculacién y de la Escuela.

@ DETALLES DE MATRICULACION
2
7

&MUNOZ, JAVIER EDUARDO

2.4. Estado de la Matricula Activa/No Activa

En la columna Activo se encuentra un casillero que indica si la Matricula se encuentra Activa o

No Activa.

. . Anular
Acciones Activo B
Matricula
< % 2 4 x
o BE It x

[

Matriculas Activas: 2 Matriculas No Activas: O Total: 2

Es posible modificar un Estado al tildar o destildar el casillero correspondiente.
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—ResuLTADOS DE li:lSQUEDA
" . ~ Anular
Nro. Documento Sexo Apellido Nombre Acciones Activo B
Matricula
99999999 F CARRASCO MARIA LAURA CARRASCO MARIA LAURA xX & B v x
22222222 F MARQUES MARILA P [ﬂ x
Matriculas Activas: 2 Matriculas No Activas: 0 Total: 2

[# Registrar cambius| | & Nueva Matricula

| [# Registrar cambi05|

Seleccionar

para guardar los cambios efectuados.

Al final de la grilla es posible ver los totales de Estudiantes con Matricula Activa o No Activa.

2.5. Anular Matricula

La ultima accién que se puede realizar en Consultar Matriculados es la de Anular una Matricula.

Anular
Matricula

W
k Anular matricula )

Al hacer clic sobre esa opcion aparecera la siguiente ventana donde se solicita ingresar los
motivos de la baja de la Matricula:

Por favor, ingrese una breve descripcidn del motivo por el cual
se desea dar de baja la matricula del alumno:

JAVIER EDUARDO, MUNOZ (60616263)

Ej: Por abandono (Maximo 99 caracteres) |

| xKAnular || @Cancelar
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|
vuelve a la ventana anterior.

Si se tilda la opcion

xAnular
Si se tilda la opcion se eliminard la Matricula del Estudiante y dejara de aparecer en

el listado de Estudiantes Matriculados en la Escuela.

—-REsuLTADOS DE IQ.‘ISQUEDA
i _ _ Anular
Nro. Documento Sexo  Apellido Nombre Acciones Activo —
Matricula
09999999 E CARRASCO MARIA LAURA CARRASCO MARIA LAURA < B ®

Matriculas Activas: 1 Matriculas No Activas: 0 Total: 1

# Registrar cambios‘ | & Nueva Matricula

b e e e b L) L)

FIN DEL TUTORIAL
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