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Sistema Gestión Estudiantes 

-  Inscripción Anual – 

 

1. Procedimiento para la Matriculación 

 

El procedimiento de Matriculación de un Estudiante en un CENPA consta de tres pasos:  

 Primero, Matricular al Estudiante en la Escuela. 

 Segundo, Inscribir al Estudiante en el Ciclo Lectivo Actual desde la Acción “Inscripción 

Anual”. 

 Tercero, Inscribir al Estudiante en los Cursos que completará en el Ciclo Lectivo Actual 

desde la Acción “Inscripción a Cursado”. 

 

 
 

La Inscripción Anual consiste en registrar la Matrícula del Estudiante en el Ciclo Lectivo actual. 

Es posible realizar la Inscripción Anual si el Estudiante fue Matriculado previamente en el 

Sistema Gestión Estudiantes en el Ciclo Lectivo actual o en un Ciclo Lectivo anterior. 

 

2. Acceso 

 

La Inscripción Anual puede ser efectuada por el Directivo de la Escuela o el Personal Autorizado 

por él.  

Para realizar la autorización puede consultar los instructivos en formato video o PDF que se 

encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en  la opción “Gestionar 

Personal Autorizado”. 

 

En la Página de Inicio, se encuentra el acceso a la Acción “Inscripción Anual”. 

 

Matricular 
Estudiante 

Inscripción 
Anual 

Inscripción 
a Cursado 

http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/
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También es posible acceder desde el Menú: 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Procedimiento para la Inscripción Anual 

 

Un Directivo o Personal autorizado puede dentro de la Acción Inscripción Anual, buscar un 

Listado de Estudiantes Matriculados en el Sistema. 

La inscripción anual puede realizarse: 

1- Por Grupo de Estudiantes  

2- Por Estudiante 
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3.1 Por Grupo de Estudiantes 

Al hacer clic en la opción  aparecerá la siguiente pantalla: 
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Como se observa en la imagen la primera Lista corresponde a Estudiantes Matriculados Sin 

Inscripción Anual Vigente y la segunda a Estudiantes Matriculados Con Inscripción Anual 

Vigente. 

Si se quiere registrar la Inscripción Anual de los Estudiantes, se debe tildar los casilleros que se 

encuentran en la columna Mostrar, por consiguiente, el listado se verá de la siguiente manera. 

 

 

 

 

 

 

Por último, al hacer clic en aparecerá la siguiente ventana donde es 

posible realizar observaciones. 

 

Al hacer clic en  los Estudiantes seleccionados pasarán al Listado de Estudiantes 

con Inscripción Anual Vigente. 
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3.2 Por Estudiante 

 

También es posible realizar la Matriculación Anual de un Estudiante en particular, para ello, en la 

sección Filtros, puede ingresar el Número de Documento o el Apellido del mismo y seleccionar 

. 
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La persona aparecerá en el Listado de Estudiantes Sin Inscripción Anual Vigente. 

Tildar el casillero que corresponde al Estudiante ubicado en la columna Mostrar. 

Luego seleccionar .  

El Estudiante pasará al Listado de Estudiantes Matriculados Con Inscripción Anual Vigente. 

 

4. Imprimir Listado 

 

Es posible descargar e imprimir un Listado de Estudiantes Con o Sin Inscripción Anual Vigente 

por separado. 
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Al seleccionar , se genera un archivo en formato .PDF (no editable) para ser 
descargado en su Equipo (PC de escritorio, Notebook, etc.). 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez descargado, al abrir el archivo se muestra el Listado de Estudiantes matriculados. 

 

El mismo puede imprimirse mediante la opción de impresora que ofrece un archivo PDF: 
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5. Anular Inscripción Anual 

 

Es posible realizar esta acción  a través del ícono  que está en la columna Acciones. 

 

 

 

 

 

 

 

Al hacer clic, aparecerá la siguiente ventana: 

 

Es posible cancelar esta acción haciendo clic en  o en la  que se encuentra 

arriba a la derecha en el cuadro. 

 

Al seleccionar  la inscripción Anual se eliminará. 

 

- - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -   

Fin del Tutorial 


