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- INSCRIPCION ANUAL —

1. Procedimiento para la Matriculacion

El procedimiento de Matriculacién de un Estudiante en un CENPA consta de tres pasos:

Primero, Matricular al Estudiante en la Escuela.

Segundo, Inscribir al Estudiante en el Ciclo Lectivo Actual desde la Accién “Inscripcién
Anual”.

Tercero, Inscribir al Estudiante en los Cursos que completard en el Ciclo Lectivo Actual

desde la Accion “Inscripcion a Cursado”.

Matricular Inscripcion Inscripcion

Estudiante Anual a Cursado

La Inscripcidn Anual consiste en registrar la Matricula del Estudiante en el Ciclo Lectivo actual.

Es posible realizar la Inscripcion Anual si el Estudiante fue Matriculado previamente en el
Sistema Gestion Estudiantes en el Ciclo Lectivo actual o en un Ciclo Lectivo anterior.

2. Acceso

La Inscripcion Anual puede ser efectuada por el Directivo de la Escuela o el Personal Autorizado
por él.

Para realizar la autorizacién puede consultar los instructivos en formato video o PDF que se
encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en la opcién “Gestionar
Personal Autorizado”.

En la Pagina de Inicio, se encuentra el acceso a la Accién “Inscripciéon Anual”.
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También es posible acceder desde el Menu:

= MENU
# PAcINA DEINICIO
£ MATRiCULA / ESTUDIANTES i MATRICULAR ESTUDIANTE
B8 ProGRESO Y CALIFICACIONES @ CoNsuLTAR MATRICULADOS (ACT/DES)
7= GESTION INSTITUCIONAL |‘:I INSCRIPCION ANUAL I
& SEGURIDAD # INscripciON A CURSADO

& Listapo DE ESTUDIANTES

W ActuaLizAr PADRON PAICOR

3. Procedimiento para la Inscripcion Anual

Un Directivo o Personal autorizado puede dentro de la Accién Inscripcidn Anual, buscar un
Listado de Estudiantes Matriculados en el Sistema.

La inscripcidn anual puede realizarse:

1- Por Grupo de Estudiantes
2- Por Estudiante
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3.1 Por Grupo de Estudiantes

LCorO0BA P ToDos

= MENU EscueLa: CENPA RIO CEBALLOS -
% INSCRIPCION ANUAL
-Fitros

Numero documento:  |Ej: 46580617

Apellido: Ej: Brandan

| Q, Buscar persona |

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

587197194 - NIVEL PRIMARIO ADULTOS

—LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS SIN INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

& Imprimir Listado

[ Mastrar entradas

Buscar: | ”
O Mro documento Sexo Apellido Nombre Estado Fecha
O 80818283 M FLORES FERNANDO ACTIVO 17-APR-18
O 87654321 M GOMA RAMON ACTIVO 10-0CT-17
O 13128437 F Albzna Morma Juana ACTIVO 28-SEP-17
O 43505152 F LUNA AGUSTINA BRENDA ACTIVO 05-APR-18
O 70717273 [F PALERMO MARIA MARTA ACTIVO 17-APR-18

{Mnstmndo 1 a 5 de 5 entradas

Primero Previo 1 Proximo Ultimo J

+ Inscripcion Anual

—L1sTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCIGON ANUAL VIGENTE

& Imprimir Listado

[ Mastrar entradas

Buscar: | | ‘
Nro documento Sexo Apellido MNombre Estado Fecha Acciones
60616263 ™ Mufioz JAVIER EDUARDO ACTIVO 12-APR-18 x

{Mostrando 1 a1 de 1 entradas

Primero Previo 1 Préximo Ultimo

| Q) Buscar persona

Al hacer clic en la opcién
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Como se observa en la imagen la primera Lista corresponde a Estudiantes Matriculados Sin

Inscripcion Anual Vigente y la segunda a Estudiantes Matriculados Con Inscripcion Anual
Vigente.

Si se quiere registrar la Inscripcion Anual de los Estudiantes, se debe tildar los casilleros que se
encuentran en la columna Mostrar, por consiguiente, el listado se vera de la siguiente manera.

‘Mostrar 10 v |entradas Buscar: l:l
[]  Nrodocumento Sexo Apellido Nombre Estado Fecha
80818283 M FLORES FERNANDO ACTIVO 17-APR-18
(] 87654321 M GOMA RAMON ACTIVO 10-0CT-17
13128437 F Albano Norma Juana ACTIVO 28-SEP-17
[ 43505152 F LUNA AGUSTINA BRENDA ACTIVO 05-APR-18

kY

70717273 F PALERMO MARIA MARTA ACTIVO 17-APR-18

|Mustmr|do 1 a5 de 5 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo

| + Inscripcién Anual

| « Inscripcion Anual|

Por ultimo, al hacer clic en aparecera
posible realizar observaciones.

la siguiente ventana donde es

®

Inscripcion Anual del/los alumnao/s seleccionado/s

Observaciones:
Ej: Esto es una abservacion (Maximo 99 caracteres) |

& tnscribir || Cancelar |

& Inscribir , . .
Al hacerclicen' — | |os Estudiantes seleccionados pasaran al Listado de Estudiantes

con Inscripcion Anual Vigente.
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—LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS SIN INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

[ Mostrar entradas Buscar: | | ‘

O Nro documento Sexo Apellide MNombre Estado Fecha

O 87654321 M GOMA RAMON ACTIVO 10-0CT-17

O 43505152 F LUNA AGUSTINA BRENDA ACTIVO 05-APR-18
{Mustmndo 1 a 2 de 2 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo J

| + Inscripcién Anual|

—LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

[ Mostrar entradas Buscar: | | ‘

Nro documento Sexo Apellido Nombre Estado Fecha Acciones
80818283 M FLORES FERNANDO ACTIVO 18-APR-18 x
60616263 M mufioz JAVIER EDUARDD ACTIVO 12-APR-18 x
13128437 F Albzno MNorma Juana ACTIVO 18-APR-18 x
70717273 F PALERMO MARIA MARTA ACTIVO 18-APR-18 x

Maostrando 1 a 4 de 4 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo

3.2 Por Estudiante

También es posible realizar la Matriculacién Anual de un Estudiante en particular, para ello, en la
seccion Filtros, puede ingresar el NUumero de Documento o el Apellido del mismo y seleccionar

Q Buscar persona

Gestion Estudiantes
= MENU EscueLa: CENPA RIO CEBALLOS -

f INSCRIPCION ANUAL

—FiLtros

Namero documento: EOG]SZGS |
Apellido: Ej: Brandan

‘ Q, Buscar persona |

— DevaLLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

687197194 - NIVEL PRIMARIO ADULTOS
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La persona aparecera en el Listado de Estudiantes Sin Inscripcion Anual Vigente.

—LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS SIN INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

a0 s Moo |

[ ro doc Sexo Apellido MNombre Estado Fecha

J 43505152 B LUNA

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

AGUSTINA BRENDA ACTIVO 05-APR-18

Primero Previo 1 Préximo Ultimo J

| « Inscripcion Anual

Tildar el casillero que corresponde al Estudiante ubicado en la columna Mostrar.

. « Inscripcién Anual
Luego seleccionar .

El Estudiante pasard al Listado de Estudiantes Matriculados Con Inscripcion Anual Vigente.

4. Imprimir Listado

Es posible descargar e imprimir un Listado de Estudiantes Con o Sin Inscripcidn Anual Vigente
por separado.

—LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS SIN INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

& Imprimir Listado

[Mostrar 10 ¥ entradas

Buscar: | | |
O Nro documento Sexo Apellido Nombre Estado Fecha
O 87654321 ™M GOMA RAMON ACTIVOD 10-0OCT-17
() 43505152 F LUNA AGUSTINA BRENDA ACTIVOD 05-APR-18

{Mustmndo 1 a 2 de 2 entradas

Primero Previo 1 Préximo Ultimo J

| + Inscripcion Anual|

—LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCIGON ANUAL VIGENTE

& Imprimir Listado

[Mostrar 10 ¥ entradas

Buscar: | | |
Nro documento Sexo Apellido Nombre Estado Fecha Acciones
80818283 M FLORES FERNANDO ACTIVOD 18-APR-18 x
60616263 M MUfioz JAVIER EDUARDO ACTIVOD 12-APR-18 x
13128437 F Albzno MNorma Juana ACTIVOD 18-APR-18 x
707172732 F BALERMO MARIA MARTA ACTIVO 18-APR-18 x

‘ Mostrando 1 a 4 de 4 entradas
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. = Imprimir Listado . .
Al seleccionar , se genera un archivo en formato .PDF (no editable) para ser

descargado en su Equipo (PC de escritorio, Notebook, etc.).

-
¢ Guardar como M
@O-\ 4 v Maricla Palestrini b Descargas » ~ [ 4 ][ Buscar Descargas o]
Organizar Nueva carpeta = - ®
B Nombre Fechs de modifica...  Tipo
1§ Descargas L modulo3_eventos 21/12/2016 0117 .. Adobe £ =
B Escritorio £ organizacien_curso_eventos 21/12/2016 0146 ..  Adobe £ ||
L Sitios recientes T bienvenida 21/12/2016 0146 ..  Adobe £
L modulo 1_sventos 21/12/201601:03 ... Adobe £
4 Biblictecas Toz 18/10/2016 11:54 a... Adobe A a _ _
» [ Documentos 5 Sugerencias 04/10/2016 0103 .. Adobes | listado_estudia ﬂ't':-...pdf
i) Imdgenes T4 REGLAS DE NETIQUETTE 22/08/2016 1036 5... Adobe 2 ||
b o Misica T Excuelas TIC_OGI material para docentes  17/08/2016 1047 a... Adobe 2 = ||
» B8 Videos <1 m ] v
[ Nombre: ConsultaEstudiantes201702141342069593 -
Tipe: | Adobe Acrobat Document -

Una vez descargado, al abrir el archivo se muestra el Listado de Estudiantes matriculados.

GOBIERNO DE LA PROVINGIA DE SECRETARIA DE EDUCACION Ministerio d e

CORDOBA TN ESTUOANTES 'EDUCACION

ESCUELA: CENPA - MALVINAS ARGENTINAS
MODALIDAD: PRIMARIO ADULTO

FILTROS

Ciclo Lectivo: 2018 Nro Doc: Apellido:

LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS CON INSCRIPCION ANUAL VIGENTE

Nro Dec Sexo Apellido, Mombres Estado Fecha
22222222 M RIGAZIO, SEBASTIAN ACTIVO 17-APR-18
99999999 F CARRASCO MARIA LAURA, CARRASCO MARIA LAURA ACTIMO 04-APR-18

Total de Estudiantes: 2

El mismo puede imprimirse mediante |la opcién de impresora que ofrece un archivo PDF:
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5. Anular Inscripciéon Anual

Es posible realizar esta acciéon a través del icono ¥ que estd en la columna Acciones.

Acciones

Anular Inscripcion Anual )

Al hacer clic, aparecera la siguiente ventana:

=

iDesea realmente anular la inscripcion anual?

Motivo Anulacion:
Ej: Por abandono (Maximo 99 caracteres)

Es posible cancelar esta accion haciendo clic en oenla gue se encuentra
arriba a la derecha en el cuadro.

Al seleccionar la inscripcion Anual se eliminara.

- L] L] L] - L] L]

FIN DEL TUTORIAL
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