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Sistema Gestión Estudiantes 

- Registrar Calificaciones - 

 

 

1. Acceso 

El Registro de las Calificaciones de los Estudiantes se encuentra a cargo exclusivamente de los 

Docentes de cada Asignatura.  

Una vez que el Docente ingresa al Sistema con su cuenta de CiDi, dentro de las Acciones 

Disponibles, se encuentra la opción Registrar Calificaciones. 

 

 

 

 

 

El Docente puede acceder directamente desde la Página de Inicio: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O desde el Menú: 

 

Nota: Si al ingresar al Sistema Gestión Estudiantes el Docente no encuentra el acceso a la Escuela 

donde desempeña sus funciones, debe solicitar al Directivo de la misma que lo habilite en el 

Sistema. 
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2. Registro de Calificaciones 

Al ingresar, se muestra la siguiente pantalla: 

En la Sección de Filtros, el Sistema permite buscar un Curso, Asignatura y Cuatrimestre: 
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Los datos que se despliegan en cada opción, corresponden a los Cursos y Asignaturas que fueron 

habilitados por el Directivo de la Escuela al Docente. 

 

 

 

 

 

Al seleccionar  se muestra el listado de Estudiantes que corresponden a la selección 

realizada: 

 
 Nota: La opción  permite cambiar la búsqueda realizada. 

Nota: Si un Curso o Asignatura a cargo del Docente no aparece en el listado de opciones, el 

Docente debe solicitar al Directivo de su Escuela que lo asigne en el Sistema. 
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Existe una serie de pestañas para Notas: 

 

1. Notas Parciales - Cuatrimestre: Calificaciones de cada Estudiante durante un Cuatrimestre. 

Dentro de esta misma pestaña también es posible registrar la Nota Areal. 

2. Notas Finales - Cuatrimestre: Se corresponde con la Calificación o Nota Final del 

Cuatrimestre. 

3. Calificación Definitiva: Esta Calificación o Nota por Estudiante se realiza al final del Ciclo 

Lectivo una vez cargados los dos Cuatrimestres y corresponde a la Calificación Final del 

Estudiante obtenida en cada una de las Asignaturas. 

 

 

2.1. Carga de Notas Parciales 

 

Las Notas Parciales en el Sistema, son todas aquellas Calificaciones que obtuvo un Estudiante 

durante un Cuatrimestre. El Sistema permite cargar hasta cuatro (4) Notas por Estudiante.  

Para la carga de las mismas, sólo es necesario seleccionarlas a través del menú desplegable que se 

encuentra en cada uno de los casilleros disponibles. 
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En el caso de no disponer de Notas Parciales o la Nota Areal del Estudiante para cargar, porque 

por ejemplo el Estudiante no se presentó a rendir en algún Cuatrimestre, es posible seleccionar la 

opción guión. De esta manera, quedará habilitado para registrar la Nota del Estudiante obtenida 

en el Examen de COLOQUIO.  

 

 

 

Para guardar las Notas Parciales ingresadas debe seleccionar que se 

encuentra al final de la tabla. 

Al hacerlo, el Sistema muestra el siguiente aviso de Confirmación: 

 
Al Confirmar el Sistema valida la Registración de las Notas Parciales: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Una vez ingresadas las Notas, es importante Guardarlas o de lo contrario no quedarán 

Registradas en el Sistema.  

Nota: El procedimiento explicado para la carga de Notas Parciales debe realizarse por cada 

Curso que tenga a su cargo. 
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2.2. Modificar Notas Cargadas 

 

Si por algún motivo, el Docente necesita modificar alguna Nota Registrada en el Sistema, en la 

columna Acciones se encuentra disponible la opción  Editar Notas. 

 

Al seleccionarla, se abre una ventana que muestra los datos del Estudiante, la Asignatura y las 

Notas Cargadas. 
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A continuación, se pueden realizar los cambios necesarios y guardarlos mediante el botón 

 

Finalmente, el Sistema muestra un mensaje de confirmación. 

 

 

2.3. Notas Finales de un Cuatrimestre 

 

Las Notas Finales resultan del Promedio de las Notas Parciales Registradas en un Cuatrimestre. Es 

decir que una vez cargadas las Notas Parciales y guardadas a través del botón 

 el Sistema automáticamente calcula el Promedio y muestra el resultado 

en la opción.  
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2.4. Calificación Definitiva 

La pestaña de Calificación Definitiva muestra el promedio de las Notas de los Cuatrimestres que 

hayan sido Registrados. En el ejemplo se puede ver el promedio de las Notas Parciales del Primer 

Cuatrimestre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Al registrar las Notas Parciales de cada Cuatrimestre, automáticamente se van promediando 

y reflejando en las Notas Finales del Cuatrimestre correspondiente, por tal motivo, no es 

necesario cargarlas. 
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Cuando se hayan Registrado los dos Cuatrimestres, el Sistema calcula el Promedio Final que 

corresponde al Promedio de los Promedios de cada Cuatrimestre. 

 

 
La Calificación Definitiva se calcula de acuerdo al Ciclo Educativo de que se trate: 

 

 Ciclo Básico (1er año): el Promedio se redondea cada 50 centésimos y permite hasta 

dos decimales. 

 Ciclo Orientado (2do año y 3ro año): el Promedio no se redondea y permite hasta dos 

decimales. 

 

 

 

 

El siguiente ejemplo muestra cómo se visualizan las Calificaciones Definitivas de los Estudiantes: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Si Nota Areal no se encuentra Registrada, el Promedio Final no se calcula. 
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- - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -   

Fin del Tutorial 

 


