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CIERRE DE POSTULACIÓN: 30 de mayo de 2019 

ADMINISTRATIVO DESPACHO 

1. Confeccionar Resoluciones Administrativas. 

2. Elaborar convenios en función de modelos preestablecidos. 

3. Recibir expedientes que ingresan al área y efectuar el pase de los mismos en 

caso de corresponder. 

Nivel mínimo de formación:Secundario (finalizado). 

Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta Permanente Tramo 

Ejecucióno Contratados. 

Experiencia deseable:En oficinas de despacho (no excluyente). 

Horario de trabajo:Turno mañana. 

Domicilio del sector de desempeño:Humberto Primo N° 725 – Córdoba Capital. 

Competencias requeridas:Orientación al ciudadano / Atención y concentración / Método y orden de trabajo. 
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