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CIERRE DE POSTULACIÓN: 31 de mayo de 2019 

ADMINISTRATIVO MESA DE ENTRADAS 

1. Recibir, resolver y/o derivar consultas y reclamos ordenando el ingreso de personas al 

Hospital.   

2. Realizar búsqueda y actualización de datos de pacientes en el sistema informático. 

3. Levar a cabo la gestión de turnos del Hospital (otorgar, confirmar y reprogramar 

turnos). 

Nivel mínimo de formación:Secundario (finalizado). 

Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta Permanente Tramo 
Ejecucióno Contratados. 

Experiencia requerida:En puestos similares (no excluyente). Manejo de Paquete Office (Excluyente). 

Horario de trabajo:Turno mañana. 

Domicilio del sector de desempeño:Ferroviarios S/N - (Polo Sanitario Bajada Pucará). 

Competencias requeridas:Orientación al ciudadano / Atención y concentración / Método y orden de trabajo / 
Habilidades de comunicación/ Relaciones interpersonales/Tolerancia a las presiones. 
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