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CIERRE DE POSTULACIÓN: 3 de julio de 2019 

ADMINISTRATIVO ARCHIVERO 

1. Archivar y conservar en los legajos, la documentación personal de los agentes. 

2. Mantener actualizados y ordenados los legajos del personal. 

3. Efectuar la prevención y conservación de la documentación existente en el 

archivo controlando su estado físico. 

4. Cambiar las cajas, carpetas y sobres de legajos maltrechos. 

5. Servir a los usuarios los documentos y/o legajos que soliciten. 

Nivel mínimo de formación: Secundario (finalizado).  

Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta Permanente Tramo 

Ejecución o Contratados. 

Formación deseable: Curso en archivología. 

Experiencia deseable: En tareas afines. 

Horario de trabajo: Turno mañana.  

Domicilio del sector de desempeño: Rosario de Santa Fe N° 650 - Centro Cívico - Córdoba, Capital. 

Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Proactividad / Atención y concentración / Método y orden 

de trabajo. 
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ÁREA RECURSOS HUMANOS 


