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Sistema Gestión Estudiantes 

                          - Registrar Matrícula Definitiva - 

 

El Informe de Matrícula Definitiva se genera luego de finalizar la Matriculación de Estudiantes 

del Ciclo Lectivo Actual. Esto permite informar a su Inspección y Dirección de Nivel que se ha 

finalizado con la Matriculación y la Fecha de la misma.  

Luego de Registrar la Matrícula Definitiva, es posible continuar Matriculando Estudiantes en 

cualquier momento del Ciclo Lectivo. 

 

1. Personas autorizadas para Registrar Matrícula Definitiva. 

 

Esta acción puede ser realizada por el Directivo del Establecimiento o por las personas que éste 

haya autorizado (Secretarios/Preceptores u Otros) a través de la opción “Gestionar Personal 

Autorizado”. 

 

 

 

 

2. Acceso 

 

El acceso a Registrar Matrícula Definitiva se encuentra dentro de la sección Prematricular / 

Matricular. Se puede seleccionar esta opción desde el Menú lateral o desde los Accesos Directos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para habilitar al Personal, puede consultar el tutorial “Gestionar Personal Autorizado” 

El cual se encuentra en http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/ 

http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/
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3. Procedimiento generar el Informe de Matrícula Definitiva 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta sección, se muestran los datos que se incluyen en el Informe:  

 Datos del Establecimiento 

 Matrículas y Divisiones Totales: Se muestran los totales resultantes de la Matriculación 

discriminado por Sexo y Secciones. 

 Detalle Planes de Estudio: Se listan los Planes de Estudio del Establecimiento. 

 Detalle Totales de Matrículas por Curso: Se listan los totales de Estudiantes Matriculados 

discriminado por Grado / Año – Plan, División, Turno y Sexo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego de ingresar a esta acción, inmediatamente el 

Sistema muestra el siguiente mensaje informativo, 

leerlo y seleccionar  para continuar. 
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Debajo del Listado, se encuentra habilitada la opción . 

Al seleccionarla, el Sistema muestra el siguiente mensaje de confirmación. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego de confirmarla, el botón se modifica indicando que ya fue confirmada la Matrícula 

definitiva. 
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4. Exportar la Matrícula en un documento con formato PDF. 

 

Es posible descargar el Informe generado a través de la opción: 

 
 

Al seleccionarla, se genera un archivo en formato .PDF (no editable) para ser descargado en su 

Equipo (PC de escritorio, Notebook, etc.). 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez descargado, al abrir el archivo se muestra el Informe de Matrícula Definitiva. 
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El mismo puede imprimirse mediante la opción de impresora que ofrece un archivo PDF: 

 

 

 

 

- - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -   

Fin del Tutorial 

 

 


