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CIERRE DE POSTULACIÓN: 9 de septiembre de 2019 

ADMINISTRATIVO REGISTRO NOTARIAL 

1. Recibir y registrar los diversos trámites y/o documentos que ingresen en el área. 

2. Confeccionar los legajos para la escrituración de viviendas. 

3. Efectuar los pases de notas y expedientes a los destinos correspondientes. 

Nivel mínimo de formación: Secundario (finalizado).  

Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta Permanente Tramo 

Ejecución o Contratados. 

Experiencia deseable: En tareas similares. 

Horario de trabajo: A convenir. 

Domicilio del sector de desempeño: Humberto Primo N° 467 - Córdoba Capital. 

Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Proactividad / Relaciones interpersonales / Atención y 

concentración / Método y orden de trabajo / Habilidades de comunicación. 
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