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Gestionar Estructura de Cursos 

 - Director de Nivel Superior - 

 

1. Acceso 

 

El Director de Nivel tiene habilitado el permiso para gestionar la Estructura de Cursos de los 

Establecimientos que tiene a su cargo. Se accede desde el menú lateral a través de Opciones 

Educación Superior/ Institucional / Gestionar Estructura de Cursos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Gestionar Estructura de Cursos 
 

Al ingresar, es posible buscar un Establecimiento utilizando alguno de los filtros disponibles. 
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En el Establecimiento seleccionar  para buscar Cursos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego, seleccionar alguna de las Carreras habilitadas al Establecimiento:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Buscar la Diagramación de Cursos del Establecimiento. Puede directamente ir a  sin 

agregar datos de filtro. 
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En el ejemplo, se muestra que la carrera elegida tiene creado un Curso identificado como “PRIMER 

AÑO “B” VESPERTINO”. Para agregar un Curso nuevo seguir los pasos que se indican en el siguiente 

punto. 

 

 

 

 

 

 

 

3. Agregar Curso 
 

Para realizar esta acción, seguir los pasos indicados en el punto 1 y 2 de este tutorial y seleccionar  

. 

 

 

 

 

Completar los datos que se solicitan y seleccionar  para guardar los cambios. 
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Se muestra un mensaje de confirmación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al cerrar la pantalla se muestra el Curso creado. 

 

 

 

 

 

 

4. Agregar Unidad Curricular 

 

Luego de Agregar un Curso es necesario añadir al mismo las Unidades Curriculares. Para ello, 

seleccionar  . 
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 A continuación, seleccionar  . 

 

 

 

 

 

 

En la siguiente ventana indicar el Plan de Estudios y la Unidad Curricular.  
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En Cupo, ingresar el número máximo de Estudiantes permitido. Por último, seleccionar

.  

 

 

 

 

 

 

 

La Unidad Curricular aparecerá en el listado.  

 

 

 

 

 

Repetir el procedimiento para agregar una nueva Unidad Curricular. 
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5. Cerrar  Curso / Cambiar Estudiantes de División. 
 

Cuando el Curso que desea cerrar posee Estudiantes Matriculados, al intentar hacerlo, el Sistema 

consulta el Curso al cual se cambiará a dichos Estudiantes. Este procedimiento se realiza para evitar 

que queden Matriculados Estudiantes en un Curso cerrado. 

La funcionalidad de “Cambiar Estudiantes de División” es tarea de quien posee el Rol “Director de 

Servicio Educativo Superior”, pero si por algún motivo particular el mismo no lo puede realizar, el rol 

“Director de Nivel Superior” tiene la habilitación para hacerlo. 

Para acceder a la acción de Cerrar Curso se deben seguir los pasos indicados en el punto 1 y 2 de 

este tutorial y seleccionar  . 

 

 

 

 

 

Seleccionar el Curso Destino. Para ello se debe tener en cuenta que el Curso Destino deberá poseer 

como mínimo, las mismas Unidades Curriculares y Plan de Estudios que el curso a Cerrar. 
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Para verificar esa información hacer clic en . 

 

 

 

 

 

 

Luego de elegir el Curso Destino, se muestra un informe que detalla las Unidades Curriculares y el 

Plan de Estudios que corresponden a ese Curso.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Debajo, también se encuentra una tabla que indica la cantidad de Unidades Curriculares del Curso 

Origen y la cantidad de Unidades Curriculares que tienen en común. Luego de verificar esa 

información, cerrar la ventana. 

 

 

 

              En el caso que no exista un Curso Destino que tenga al menos las mismas Unidades 

Curriculares que el Curso Origen, es necesario crear uno nuevo que sí lo posea. 



 
 

 
Secretaría de Gestión Administrativa 
Dirección de Sistemas 
(+54) (0351) 4462400 int. 3010/3011/3026 
Santa Rosa 751- 3er Piso 
Córdoba Capital - República Argentina.  

 

 
 

11 

Si el Plan de Estudios y Unidades Curriculares del Curso Origen y Destino coinciden, seleccionar los 

Estudiantes y luego hacer clic en . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El Sistema informa que ha realizado el Cambio de División y solicita que indique el Motivo y Fecha 

de Cierre del Curso. 

Seleccionar  para confirmar la acción. 
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El Sistema confirma el cierre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El Curso ha dejado de aparecer en el Listado. 

 

 

 

 

 

 

- - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -   

Fin del Tutorial 

 


