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CIERRE DE POSTULACIÓN: 1° de noviembre de 2019 

ADMINISTRATIVO ESCUELA DE ABOGADOS 

1. Desarrollar las tareas de logística que sean necesarias, previas y posteriores a 

las jornadas de capacitación. 

2. Brindar atención, tanto personal como telefónicamente.  

3. Colaborar en las tareas de difusión de eventos. 

4. Confeccionar las planillas de inscripción y asistencia. 

Nivel mínimo de formación: Secundario (finalizado).  
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta 
Permanente Tramo Ejecución o Contratados. 
Experiencia excluyente: Manejo del Paquete Microsoft Office. 
Horario de trabajo: Turno intermedio.  
Domicilio del sector de desempeño: Duarte Quirós N° 457, Córdoba Capital. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Orientación al logro / Proactividad / Tolerancia 
a las presiones / Relaciones interpersonales / Capacidad de planificación y organización / Atención y 
concentración / Adaptabilidad y flexibilidad. 
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