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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES
- MATRICULAR ESTUDIANTES -

1. Acceso

La Matriculacidn se realiza Unicamente cuando se registra por primera vez en el Sistema a un
Estudiante en un Establecimiento Educativo.
Esta accidon puede ser efectuada por el Directivo de la Establecimiento o el Personal Autorizado

por él.

K

> Para realizar la autorizaciéon puede consultar los instructivos en formato video o PDF que

se encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en la opcidn
“Gestionar Personal Autorizado”.

En la Pagina de Inicio, se encuentra el acceso a la opciéon Matricular Estudiante:

A
NUEVO ENTORNO GRAFICO (% Accesos Directos
DESCARGAR INSTRUCTIVO

Estudiantes Prematricular /| Matricular

# Pagina de Inicio Clic para expandir® Clic para expandir®

% Estudiantes
]ﬁ Institucional

I " Prematricular / Matricular

Clic para expandir® Clic para expandir®

Seguridad

Clic para expandir®

Una vez que haya ingresado al Sistema Gestion Estudiantes con alguno de los roles habilitados,
seleccionar desde el menu desplegable o desde los accesos directos, la opcion “Prematricular/
Matricular” y dentro de ella “Matricular Estudiante”.
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&

NUEVO ENTORNO GRAFICO g Accesos Directos
DESCARGAR INSTRUCTIVO

+ Prematricular / Matricular

# Pagina de Inicio

=] L]
* Estudiantes Prematricular Estudiante Matricular Estudiante
" Prematricular / Matricular

2=

Consultar Legajo Digital

2. Procedimiento para la Matriculacién

El Procedimiento de Matriculacidon consta de una serie de pasos que a continuacién se detallan.

2.1. Paso I: Seleccionar Curso

En este paso es necesario seleccionar el Tipo de Inscripcidn y Curso, Grado o Afio en el que se
Matricula al Estudiante.

i MATRICULAR ESTUDIANTE—PASO |: SELECCIONAR CURSO ?

JNECESITA AYUDA?
CLICK AGUI
~Buscar Curso

Ciclo lectivo: 20m=
Tipo de inscripcion: | __Seleccione un tipo de inscripcién-- ¥
Grado/Afio: --Seleccione un grado/afio-- ¥

Q, Buscar

Mostrar 10 v entradas Buscar:

Codigo Plan Nombre Plan Estudio Turno Divisidn Acciones

A A A A

No hay datos disponibles en la tabla

Mostrando 0 a 0 de 0 entradas
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@ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE ENTRE

En Ciclo Lectivo se especifica el Aflo en el que se realizard la matriculacién, este dato no se
puede modificar.
En Tipo de Inscripcion se puede optar por: Cursado Libre o Cursado Normal.

—Buscar Curso
Ciclo lectivo: 2018
Tipo de inscripcion: | __Seleccione un tipo de inscripcion-- ¥
Grado/Afio: —Seleccione un tipo de inscripcion—
CURSADO LIBRE
|M| CURSADO NORMAL

Las opciones que se despliegan en la seccion Grado/ Afio depende del Nivel Educativo que posea
la Establecimiento. A continuacidn se puede ver un ejemplo por Nivel:

Nivel Inicial
—Buscar Curso
Ciclo lectivo: 20p=
Tipo de inscripcion: | --Seleccione un tipo de inscripcion-- ¥
Grado/Aiio: --Seleccione un grado/afio-- ¥
—Seleccione un grado/ario--
| Q Buscar| SALA DE TRES

SALADE CUATRO

SALA DE CINCO
Mostrar entrauas

Nivel Primario Nivel Secundario
—~BuscAR CURSO —Buscar Curso
Ciclo lectivo: 208" Ciclo lectivo: 200
Tipo de inscripcion: | --Seleccione un tipo de inscripcién-- v Tipo deinscripcion: | ~Seleccione un tipo deinscripeion-- ¥
Grado/Afio: --Seleccione un grado/afio-- ¥ Grado/Afio: —Seleccione un grado/afio-- ~

—Seleccione un gradofario--
| Q Buscar| PRIMER ANO

—Seleccione un grado/ano--

Q Buscar PRIMER GRADO SEGUNDO ARQ
| SEGUNDOGRADO TERCER AflO
~—_|__.| TERCERGRADO Mostrar -10 v ent i
Mostrar| 10 v ent oo (oro0 Zﬂ?ﬁg :58
e QUINTO GRADO Sl SEXTO ANO
. SEXTO GRADO =
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Q, Buscar

Al seleccionar el Sistema muestra una grilla con informacién de las Divisiones que

posee el Establecimiento.

t5 Si hubiera alguna Division que no aparece en el listado, el Directivo del Establecimiento
debe solicitar a la Direccién de Nivel que lo habilite en el Sistema.

Para cada Division se detalla también el Cédigo y Nombre del Plan de Estudios el Turno y

Division.

# MATRICULAR ESTUDIANTE—PASO |: SELECCIONAR CURSO ?

dNECESITA AYUDA?

CLICK AQUI
—BuscARr Curso
Ciclo lectivo: 200
Tipo de inscripcion: | CURSADO NORMAL v ‘
Grado/Afio: | PRIMER ARIO v
Q Buscar
‘ Mostrar 10 v entradas Buscar: | ‘
Codigo Plan Mombre Plan Estudio Turno Divisién Acciones
a ~ - ~ A
< v < v <
687197747 CICLO BASICO MARANA A [ad
B3T197747 CICLO BASICO MARANA B lad
637197747 CICLO BASICO NOCTURNO F Lol
B3T197747 CICLO BASICO TARDE C o
B3T197747 CICLO BASICO TARDE D L
637197747 CICLO BASICO TARDE E Lo
Mostrando 1 a 6 de 6 entradas Primero  Previo 1 Préximo Ultimo

En la columna Acciones seleccionar un Curso, Grado o Sala.

Acciones

Seleccionar curso
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2.2 Paso II: Datos del Curso

Al Seleccionar un Curso, Grado o Sala, el Sistema ingresa a la seccién que permite agregar
Estudiantes.
Cuando aun no hay Estudiantes matriculados, se muestra una tabla como la siguiente:

# MATRICULAR ESTUDIANTE— PASO II: DATOS DEL CURSO ?

¢NECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—MATRICULA ACTUAL DEL CURSO

Grado/Afio: PRIMER ANO, Divisién: A, Turno: MARANA

&+ Agregar estudiantes || Volver

‘. Hoslrar| 0 - |entradas Buscar: |‘

Nro. Documento Tipo Documento Sexo Apellido Nombre Acciones

Mo hay datos disponibles en la tabla

Mostrando 0 a 0 de 0 entradas Primero Previo Préximo Ultimo J

= \Volver

Mediante el botén se regresa al paso anterior.

La opcién & Agregarestudiantes 4 giracciona al Paso Il en el que se completan los datos del
Estudiante.

% MATRICULAR ESTUDIANTE - PAsO lIl: DATOS DEL ESTUDIANTE

—BuscARr ESTUDIANTE A MATRICULAR

|@Alta con Identificacion ) Alta de Indocumentado | * EL TiPO DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
-DIN.L

) Nro. .

(*) Nro Sexo: | --Seleccione un sexo-- ¥ | - PASAPORTE

Documente: - DOCUMENTO EXTRANJERO

Q Buscar persona - Volver
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2.3 Paso lll: Datos del Estudiante
En este paso, buscar al Estudiante a través de su NUmero de Documento y Sexo.

E Si se cuenta con informacion del Numero de Documento, Pasaporte o Documento
Extranjero, realizar los pasos indicados en el punto “2.3.1 Alta con Identificacién”.

E Sial buscar a un Estudiante con identificacion, el mismo no se encuentra en la base de datos
de Gobierno, se habilita la Carga Manual. Seguir los pasos que se indican en el punto “2.3.2
Alta con Identificacién - Carga manual”

E Cuando se trata de una persona Indocumentada, seguir los pasos indicados en el punto
“2.3.3 Alta de Indocumentado”.

2.3.1 Alta con ldentificacion

Ingresar el Niumero de Documento del Estudiante. El mismo puede ser: DNI, Pasaporte o

. . Q, Buscar persona
Documento Extranjero. Seleccionar

% MATRICULAR ESTUDIANTE- PAsO IlI: DATOS DEL ESTUDIANTE

—Buscar ESTUDIANTE A MATRICULAR

® Alta con Identificacién Alta de Indocumentado * ELTiPO DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
-DINLL
[*) Nro.
L1 Ao 2341234 Sexor | FEMENINO v -PasapoRTe
Documento:

- DOCUMENTO EXTRAMIERD

DE LD CONTRARIO SE DEBE REGISTRAR COMO INDOCUMENTADO.
Q, Buscar persona = Volver

Si la persona se encuentra la base de datos de Gobierno se muestra para su seleccion.

—LiIsTADO DE PERSONAS

Tipo
Nro ldentificacion  Sexo Apellide Nombres Fecha de Nacimiento Seleccionar
documento

DN 12341234 FEMEMINO BUSTOS LUCIANA 20/02/1975 D

Hacer clic en el casillero de la columna “Seleccionar”. Se abre una ventana que muestra dos
secciones: una con “Datos del Estudiante” y otra con “Datos de matriculacion”.
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La primer seccion, se encuentra organizada en pestafias y permite registrar los Datos personales
del Estudiante, Domicilio, Contacto y Discapacidad.

# MATRICULAR ESTUDIANTE - PASO IIl: DATOS DEL ESTUDIANTE

A\ INFORMACION IMPORTANTE

Sr./a. Director/a o Personal Autorizado: Por actualizacion del sistema, se encuentran deshabilitadas temporalmente las solapas Domicilio, Vinculo Familiar,
Discapacidad. Dichos datos NO SON OBLIGATORIOS para realizar la matriculacion y podran editarse en proximas versiones del sistema. Si desea realizar la carga
de Vinculos Familiares dirigirse a la opcidn del men( "Seguridad / Gestionar Permisos Vinculo Familiar”

—DATOS DEL ESTUDIANTE

; “ & Datos personales # Domicilio . Contacto &. Discapacidad

Tipo de Documento: {Dﬂl ]

Nro.ldentificacion: lﬂ._?l 1T] \

Pais Emisor del Documento: Eﬁ«;l'genﬁna ‘

CulL: 27 e d i1

Sexo: PSRN

Nombre: || BeEES

Apellido: |l sl

Fecha de Nacimiento: !ﬂa-.ijg W

Pais Nacionalidad: 'A_rgentina \

Es posible modificar algunos Datos personales del Estudiante tales como Nombre, Apellido, Pais

Nacionalidad, Localidad de nacimiento, a través de la opcién _

Estos datos sélo se habilitan para su modificacion si no han sido validados por el RENAPER
(Registro Nacional de Personas).

> Si hubiera algun error y no lo puede modificar, el Director de Servicio Educativo debe
enviar un correo electrénico a gestionestudiantes@me.cba.gov.ar desde la cuenta de
Correo Institucional del Establecimiento para solicitar el cambio, adjuntando fotocopia de
DNI del Estudiante.
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Al seleccionar _se abre una ventana identificada como “Modificar Persona”.

& MODIFICAR PERSONA

CAZADOSA ¥
LOCALIDAD DE NADINIENTO DECLARADD
Pr
ARGEMTIMA - CORDOBA ¥
= [ecalidad ™
CAPITAL »  CORDOBA -
D Ednar calidad de nacimsento GUARDAR
Q@ DOMICILIOS J|'n]

" En esta ventana también se encuentra una opcion llamada “Domicilios” que permite
agregar el domicilio actual del Estudiante. La informacién que se ingresa alli, no se muestra
al imprimir Informe de Progreso, por tal motivo no es obligatorio ingresar ese dato.
Si es importante hacerlo en la pestaia “Domicilio”. Ver pagina 13 de este tutorial.
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. GUARDAR . . . o
Seleccionar _ para registrar los cambios realizados dentro de “Modificar Persona”.

CAFIIAL - CUHDUBA -
D Editar localidad de nacimiento. GUARDAR
¢ DOMICILIOS
I GUARDAR I

El Sistema confirma los cambios.

& MODIFICAR PERSONA

La persona ha sido modificada exitosamente.

Luego de verificar los “Datos Personales” seleccionar la pestafia # Domicilio | |3 informacién

gue se registra en esta seccion, se muestra al imprimir el Informe de Progreso del Estudiante,
por lo tanto, si es importante completarla.

—DATOS DEL ESTUDIANTE

[ & Datos personales # Domicilio . Contacto & Discapacidad J

Pais: [ Argentina v ]

inincia:[ --Seleccione una provincia-- ']

Departamento pﬂwincial:[ --Seleccione un departamento-- ¥

I.ocalidad:[ --Seleccione una localidad-- "]

Barrio: [Ej: ALTO ALBERDI |

Calle:|Ej: AV. SAN MARTIN |

Altura: |0 |

Piso:|Ej: 2 |

Depto: |Ej: D |

Torre: Ej: 2 |

cp:[Ej: 5000 |

| (Anterior| || 5iguiente>|
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Las opciones € Anterior | Siguiente »

Personales”.

lo llevan a las diferentes pestafias de la seccion “Datos

En - Contacto completar los datos que alli se solicitan.

—DATOS DEL ESTUDIANTE

[ & Datos personales #& Domicilio ‘. Contacto & Discapacidad
Teléfono fijo: [Ej: 0351 |[Ej: 4564137 |
Teléfone movil: [Ej: 0351 ||E3: 158725487 |

E—mail:|Ej : agustinbrandan@hotr|

| {Anherior| || Siguiente)l

Si el Estudiante recibe asistencia por Enfermedad o Discapacidad, completar las opciones de la
pestafia & Discapacidad

—DATOS DEL ESTUDIANTE

[ & Datos personales # Domicilio %, Contacto & Discapacidad

—AsISTENCIA EDucATIVA POR ENFERMEDAD

;Posee el estudiante asistencia educativa por enfermedad? ®NO 51

—RELEVAMIENTO DE ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD INTEGRADOS

;Posee el estudiante alguna discapscidad? ®NO S

Una vez ingresados los “Datos del Estudiante”, completar los “Datos de la Matriculacién”.

—DATOS DE MATRICULACION

Observaciones |Ej: Una observacion |

Libro matriz|Ej: 2 Folio E: 5 |

- Fecha real de Inscripcién Ej: 05/03/2001 |

| & Matricular Estudiante || @ Cancelar|
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En Datos de Matriculacidn es posible ingresar Observaciones y datos del Libro Matriz y Folio.
Es obligatorio indicar la fecha real de Inscripcién para que se pueda terminar el proceso de
Matriculacién.

& Matricular Estudiante

Seleccionar para completar el proceso de matriculacién.

El Sistema muestra un mensaje de confirmacion.

La matriculacién se realizd correctamente.

Ok

El Estudiante pasa a formar parte del listado de la Matricula actual del Curso seleccionado.

§ MATRICULAR ESTUDIANTE—PASO |I: DATOS DEL CURSO ?

JNECESITA AYUDA?
CLICK AUl

—~MATRICULA ACTUAL DEL CURSO

Grado/Afio: PRIMER AflO, Divizidn: A, Turno: MARANA.

& Agregar estudiantes = Volver & mprimir Listado
Mostrar| 0 |entradas Buscar: | ‘
Nro. Documento Tipo Documento Sexo  Apellido Nombre Acciones
2 =" DINI M CUEVAS ALAM PATRICIO & =
{ Mostrando 1 3 1 de 1 entradas Primero  Previo 1 Préximo = Ultimo J

[#

Es posible editar informacion del Estudiante una vez matriculado a través del icono que se

encuentra en la columna “Acciones”.

—

Acciones

Mediante la opcion % (Eliminar) el Sistema permite eliminar definitivamente la matriculacién
del Estudiante. Esta accidén puede realizarse en el caso que un Estudiante haya sido Matriculado
por error.
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" Si el Estudiante se encuentra matriculado en otro
Establecimiento, el Sistema muestra un mensaje como este. ‘
H “" ”n oy .7
Al seleccionar “SI” automaticamente lo lleva a la seccion . oocisens
“Gestionar Ingreso por Pase” que permite solicitar el pase al  escuela EE0310927- LP.EM. N°27 - DR. RENE
L. i .. ., FAVALORO en SEGUNDO ARIO A MARIANA.
Establecimiento de Origen. Para mas informacion, puede  pesessolicitar el pase al establecimiento?
| consultar el tutorial “004- Gestionar Pase” que se encuentra
en la seccion “Comun a todos los Niveles”:

http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

Si No

2.3.2 Alta con Identificacion - Carga manual

Puede darse el caso que al buscar un Estudiante no se encuentre en la base de datos de
Gobierno aunque haya ingresado correctamente sus datos.

f MATRICULAR ESTUDIANTE - PAsO 1I: DATOS DEL ESTUDIANTE

—Buscar ESTUDIANTE A MATRICULAR

|'§'Alta con Identificacién () Alta de Indocumentado | * ELTiPo DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
-DINL
(*) Nro. - PASAPORTE
12351235 Sexo: | FEMENING v |
Documento: - DOCUMENTO EXTRANJERQ

Q, Buscar persona = Volver

III

Ante esta situacion se hablita la seccién de “Carga Manua

Alli, seleccionar el Pais de origen del Documento e ingresar en .

—LISTADO DE PERSONAS

Tipo documento Nro Identificacién Sexo Apellido Nombres Fecha de Nacimiento Seleccionar
Mo hay dstos dispenibles en la tabla

—CaRcA MANUAL

Pais de origen del documento: | --Seleccione pais emisor— ¥

[ Cargar Datos Manualmente
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Completar los datos habilitados y tildar el casillero para confirmar la validez de los mismos.

FEMENINO ARGENTINA

Documento Nacional de Identidad

Apellido
12351235 Bustos
Nombre Fec Mac dd/mmdyyyy
Fabiola 09/10/2005
cuiL Estado Civil
27123512354 SOLTERO/A v
Nacionalidad
AUSTRALIA v
D £l agenie N [ =¥ | conferma que los Cice INgNEsadces SO vililos y fusron
ertificados con la dotumentaciin oo espondiente

GUARDAR
Al hacerlo, se habilita el boton _

~/ Elagente i - i confirma gue los datos ingresados son validos y fueron

MODIFICAR GUARDAR

certificados con la documentacion correspondiente.
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El Sistema muestra un mensaje de confirmacién.

@ LA PERSONA HA SIDO REGISTRADA CON EXITO

Una vez realizada el alta de la persona, automaticamente se refrescan los resultados de
Busqueda de Persona en Gestion de Estudiantes y se mostraran los datos de la persona
recientemente ingresada para su seleccién y posterior Matriculacién.

—LISTADO DE PERSONAS
Tipo .
Nro Identificacion  Sexo Apellido Nombres Fecha de Nacimiento Seleccionar
documento
DHI FEMENING  BUSTOS FABIOLA 20/02/1575

Seguir los pasos que se detallan a partir de la pagina 8 de este tutorial.

2.3.3 Alta de Indocumentado

Si el Estudiante no cuenta con Numero de Documento, DNI o Pasaporte tildar
) Alta de Indocumentado _

ff MATRICULAR ESTUDIANTE - PAsO |1I: DATOS DEL ESTUDIANTE

—BuscaAr ESTUDIANTE A MATRICULAR

| Alta con Identificacién (RAlta de Indocumentado || *ELTIPO DEDOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
Lo

. -DNLL

s | | Sexo: | —Seleccione un sexo-- ¥ | -Pasapaete

Documento: - DOCUMENTO EXTRANIERD

Apellido: | | Nombre: | |

| Q, Buscar persona | | - \."olver|
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Completar los datos que alli se solicitan y seleccionar =@ Bu=ear persanz

f MATRICULAR ESTUDIANTE - PASO l11: DATOS DEL ESTUDIANTE

—Buscar ESTUDIANTE A MATRICULAR

| () Alta con Identificacién ® Alta de Indocumentado | *ELTiPo DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
. =-DINL

() Nro. N | Sexo: | MASCULINO v -Pasapomte

Documento: - DOCUMENTO EXTRANIERQ

Apellido: |sa nchez | Nombre: |pedro |

‘Q, Buscar persona = Valver

A continuacién se muestra un listado de Personas que coinciden con los datos ingresados.

Tildar el casillero de la columna “Seleccionar” de la Persona que corresponda. Puede guiarse de
la Fecha de nacimiento.

# MATRICULAR ESTUDIANTE - PAsO llI: DATOS DEL ESTUDIANTE

—Buscar ESTUDIANTE A MATRICULAR

| () Alta con Identificacién ® Alta de Indocumentado | *ELTiP0 DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
-D.NL

*} Nro.

()Nro. | | Sexo: | MASCULINO v|  -Pasapomre

Documento: - DOCUMENTO EXTRANJERQ

Apellido: |sa nchez | Nombre: |pedro |

Q Buscar parsona - \olver

~LISTADO DE PERSONAS
Tipo S P .

Nro Identificacidn ~ Sexo Apellido Nombres Fecha de Nacimiento Seleccionar
documento
Gl AIZETET MASCULING  SANCHEZ PEDRO 25/02/1982
Gl 105078 MASCULING  SANCHEZ PEDRO 01/01/1518 D
Gl 504353 MASCULING  SANCHEZ PEDRO 01/01/1318 D

Seguir los pasos que se detallan a partir de la pagina 8 de este tutorial.
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—DATOS DEL ESTUDIANTE

& Dstos personales # Domicilio . Contacto & Discapacidad

Tipo de Documento:|GI |

Nro.ldentificacion: [4226767 |

Paiz Emizor del Documenta: |IND |

cuiL:| |

Sexo: MASCULINO |

Nombre: PEDRQ |

Apellido: SANCHEZ |

Fecha de Na-cl'ml'ento:lZSj’ﬂZf 1932 |

Pais Nacionalidad: |Argenl:i na |

—DATOS DE MATRICULACIGN

Dhsenraciones|E]': Unz observacidn |

Libro matriz.|Ej': 2 |Fn|io |Ej: 5 |

* Fecha real de Inscripeién Ej: 05/03/2001 |

= Matricular Estudiante | | =] C‘.am:elar|

| & Matricular Estudiante

Finalmente seleccionar

Es Sistema muestra un mensaje de confirmacion.

|
. @

La matriculacidn se realizd correctamente.

Ok

El Estudiante pasa a formar parte del listado de “Matricula actual del Curso”.
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@ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE ENTRE

% MATRICULAR ESTUDIANTE—PASO II: DATOS DEL CURSO ?

(MECESITA AYUDA?
CLICK AGUI

—MATRICULA ACTUAL DEL CURSO

Grada/Afa: PRIMER ARD, Divisidn: A, Turnc: MARANA

| &+ Agregar estudiantas | | ﬁ'ul'nl\rerl &= Imprimir Listada

| llnstmrentladas Buscar: | |
Hro. Documento Tipo Documento Sexo Apellido Nombre Acciones
42475417 Dl M CUEVAS ALAN PATRICID [P
AZIETET Gl M SANCHEZ PEDRO [P

I Maostrande 1 a2 de 2 entradas Primere  Previo 1 Prigimo | Ultimo

Puede suceder que al buscar la Persona no se encuentren datos.

. , (# Cargar Datos Manualmente
En ese caso se habilita el botén para .

—BuscAR ESTUDIANTE A MATRICULAR

| () Alta con Identificacién ® Alta de Indocumentado | *ELTiPO DE DOCUMENTO A REGISTRAR PUEDE SER:
- -DNL

(') Nro. | | sexo: | FEMENINO v -PasapoRTE

DI - DOCUMENTO EXTRANIERD

Apellido: |Lc’:pez | Nombre: |Fabiola |

| Q Buscar persona | | - \.l'olver|

—LisTADO DE PERSONAS

Tipo documents Nro Identificacion Sexo Apellide MNombres Fecha de Nacimiento Seleccionar
Mo hay datos dizponibles en la tabla

—Carca Manual

[# Cargar Datos Manualmente
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Completar los datos habilitados para la carga. Y tildar el casillero que confirma la validez de los

mismos.

= ALTA DE PERSONA INDOCUMENTADA
Sexo
FEMENINO v 00000000
MNacionalidad Fecha de Nacimiento
ARGENTINA v 10/10/2005
Apellido Nombre
Lopez Fabiolh
Estado Civil
SOLTERO/A v
El agente | u confirma que los datos ingresados son vélidos y fueron
certificados con la documentacion correspondiente.

GUARDAR
Al hacerlo, se habilita el boton _

~/ Elagente - confirma que los datos ingresados son validos y fueron

certificados con la documentacion correspondiente.

El Sistema muestra un mensaje de confirmacion.
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@ LA PERSONA HA SIDO REGISTRADA CON EXITO

Una vez realizada el alta de la persona, automdticamente se refrescan los resultados de
Busqueda de Persona en Gestién de Estudiantes y se mostraran los datos de la persona
recientemente ingresada para su seleccién y posterior Matriculacién.

—LISTADO DE PERSONAS
Tipo .
Nro ldentificacion  Sexo Apellido Nombres Fecha de Nacimiento Seleccionar
documento
DNI FEMENING  LOPEZ FABIOLA 20/02/1575 O

Seguir los pasos que se detallan a partir de la pagina 8 de este tutorial.
2.4 El Estudiante se encuentra matriculado en otro Establecimiento.
Cuando el Estudiante se encuentra matriculado en otra Establecimiento, no corresponde

matricularlo como Estudiante nuevo, sino realizar el Pase entre Establecimientos.

Ante esta situacion, el Sistema muestra un mensaje como el siguiente.

. Si | . . .
Al seleccionar directamente lo lleva a la accién “Gestionar Ingreso por Pase” que le

permite solicitar al Establecimiento de Origen que genere el Pase.

El alumno ya se encuentra matriculado en
la escuela EEOS50. ADOLFO ALSINA.

Desea solicitar el pase al establecimiento?

Si
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Este procedimiento se realiza dentro de la seccion “Incorporaciones Solicitadas a otros

establecimientos - Ingresos" a través del botdn + Solicitar incorporacion a otro establecimiento .

Para mas informacion, puede consultar el tutorial “004- Gestionar Pase” que se encuentra en la
seccidon “Comun a todos los Niveles”: http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

3. Modificar Datos o Eliminar Estudiante Matriculado

Cuando se necesite modificar datos de un Estudiante ya matriculado en su Establecimiento o
bien eliminar su matriculacién, ingresar a la opcién “Matricular Estudiante”, buscar el Curso en el
gue fue matriculado y en la columna Acciones es posible editar informacién del Estudiante una

. 7 ’ '-..
vez matriculado a través del icono = .

% MATRICULAR ESTUDIANTE—PAsO II: DATOS DEL CURSO ?

JNECESITA AYUDA?

CLICK AQUI

—~MATRICULA ACTUAL DEL CURSO

Grado/Afo: PRIMER AR, Divisién: A, Tumno: MARANA

&+ Agregar estudiantes || *& Volver = Imprimir Listado
Mostrar| 10 ¥ entradas Buscar:
Nro. Documento Tipo Documento Sexo Apellido Mombre Acciones
DI M CUEVAS ALAM PATRICIO [ %

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

Mediante la opcién X (Eliminar) el Sistema permite eliminar definitivamente la matriculacién
del Estudiante. Esta accidén puede realizarse en el caso que un Estudiante haya sido Matriculado
por error. Si se cambid de Establecimiento, lo que corresponde es Gestionar el Pase. Ver punto
2.4 de este tutorial.

FIN DEL TUTORIAL
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