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Sistema Gestión Estudiantes 

                              - Prematricular  Estudiante - 

 

Para la Institución Educativa realizar la Prematriculación de los Aspirantes en iniciar el cursado 

de una Carrera dentro del Sistema, resulta de utilidad para disponer de información previa al 

proceso de Matriculación. 

La acción de Prematricular Estudiantes no es obligatoria.  

La Prematriculación se realiza por Carrera. Un Aspirante puede Prematricularse en varias 

Carreras a la vez y en diferentes Instituciones Educativas.  

Con la Prematriculación, el Aspirante no se asegura el Ingreso a la Institución. El mismo quedará 

efectivamente Matriculado cuando presente en la Institución Educativa la documentación 

solicitada y desde la Institución, se comunique que ya se encuentra en esa condición. 

 

 

 

 

 

1. Personas autorizadas para Prematricular Estudiante 

1.1. Desde Página de Gobierno 

 

Los Aspirantes tienen la posibilidad de Prematricularse directamente desde la Página de 

Gobierno. http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes a través de la opción: 

 

 

 

 

Esta acción se encuentra sujeta a los períodos de habilitación de Cohorte que establezca la 

Dirección de Nivel Superior.  

Para más información consultar el tutorial “400- Nivel Superior Prematriculación - Aspirantes”. 

 

Nota: Se define como Aspirante a cualquier persona que tenga interés en iniciar una 

Carrera.  

http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes
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1.2. Desde el Sistema Gestión Estudiantes 

 

Dentro del Sistema Gestión Estudiantes, el Directivo de la Escuela o el Personal Autorizado, 

pueden Prematricular Estudiantes. 

 

 

 

 

La Prematriculación dentro del Sistema se habilita en un plazo de tiempo diferente al establecido 

para los Aspirantes desde página de Gobierno. 

 

2. Procedimiento para la Prematriculación 

 

El Directivo o Personal Autorizado debe ingresar al Sistema Gestión Estudiantes con sus datos de 

CiDi en la acción “Prematricular Estudiante” que se encuentra en la sección 

“Matrícula/Estudiantes”. 

 

 

 

 

A continuación debe seguir una serie de pasos: 

2.1. Paso I Seleccionar Carrera 

 

 

 

 

 

 

Para habilitar al Personal, consultar el tutorial “Gestionar Personal Autorizado”, 

el cual se encuentra en http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/ 

http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/
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Al ingresar a Prematricular Estudiante, se puede ver el Listado de Carreras que dicta el Instituto.  

En la columna “Estado Cohorte” existen tres Estados posibles: 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la columna “Estado Cierre de Matrícula” existen dos estados posibles: Habilitado o Finalizado 

para la Preinscripción. 

 

 

 

 

 

 Si se encuentra “Habilitado” es posible registrar una Prematrícula y modificar las existentes.  

 Si se encuentra “Finalizado” debe comunicarse con Dirección de Nivel para solicitar la 

Habilitación si necesita realizar una nueva Prematrícula. 

 

 

 

 

 

 

La carrera no posee cohorte vigente en el Instituto.  
No puede realizar una Prematrícula. 

La carrera posee cohorte vigente en el Instituto.  
Puede realizar una Prematrícula. 

La carrera está pendiente de aprobación en el 
Instituto. Puede realizar una Prematrícula, pero la 
apertura de la carrera no está garantizada. 

Nota: La Dirección de Nivel a la que pertenece la Institución Educativa tiene permiso para 

modificar el Estado de una Cohorte, por lo tanto, el Directivo debe solicitar a su Dirección de 

Nivel la realización de alguna modificación en el Estado de una Carrera. 
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Seleccionar la Carrera habilitada para la Prematriculación través del ícono  . El Sistema lo 

direcciona al Paso II. 

 

2.2. Paso II – Agregar Estudiantes la Carrera 

Para añadir un nuevo Estudiante, seleccionar  . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresar el Número de Documento del 

Estudiante, indicar el sexo y seleccionar 

. 
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El Sistema muestra la persona que corresponde con los datos ingresados.  

Si es correcto, tildar el casillero de la columna “Seleccionar”.  

 

A continuación, se muestran los Datos Personales del Aspirante, verificarlos y seleccionar 

. 

En  algunos casos es necesario seleccionar para completar ese dato. 
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El Sistema registra los datos y muestra el siguiente mensaje de confirmación: 

 

 

 

 

 

 

 

A continuación, se muestra el Listado de Estudiantes Prematriculados en ese Curso. 

 

3. Listado de Prematriculados 

 

En esta sección es posible buscar un Estudiante ya Prematriculado a través de su Número de 
Documento o Apellido. 

Nota: A través de la opción  es posible ingresar información del Aspirante 

relacionada con datos de Domicilio, Contacto, Nivel Medio, Nivel Superior y Situación Laboral. 

Esta información no es obligatoria para realizar la Prematriculación.  
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Dentro de las Acciones disponibles se puede realizar lo siguiente: 

 

 Editar datos personales: a través del ícono es posible editar los datos del Aspirante 

ingresados en el momento de la Prematriculación. 

 Matricular Estudiante: desde esta opción  es posible acceder a la sección que permite 

registrar la Matriculación definitiva del Estudiante en el Sistema. Este procedimiento se 

encuentra detallado en el tutorial 402-Matricular Estudiante. 

 Anular la Prematrícula: desde la opción se puede eliminar una Prematrícula. 

Para ello, deberá indicar el motivo de la eliminación. 
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También se puede descargar e imprimir el Listado de Estudiantes desde el botón 

. 

 

- - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -   

Fin del Tutorial 

 

 


