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GESTIONAR INFORME DE PROGRESO 

-  Nivel Secundario - 

 

 

El Sistema Gestión Estudiantes permite generar los Informes de Progreso Escolar de Nivel 

Secundario.  

Los permisos para Registrar las Calificaciones y Generar e Imprimir el Informe de Progreso   varían 

de acuerdo al cargo que se posea en el Establecimiento. 

El siguiente cuadro indica los permisos existentes: 

 

 

Acciones Director Docente 
Personal 

Autorizado 

Calificaciones 
Registrar Calificaciones  X  

Ver Calificaciones X X  

Generar e Imprimir el 

Informe de Progreso 

Registrar Inasistencias y Sanciones X  X 

Imprimir Informe de Progreso X  X 

 

 

Tal como lo muestra la tabla, el Directivo de un Establecimiento tiene permiso para: 

 

1. Ver Calificaciones 

2. Registrar Inasistencias y Sanciones 

3. Generar el Informe de Progreso 

4. Ver e Imprimir el Informe de Progreso 

 

Esta acción puede ser efectuada por el Directivo del Establecimiento o el Personal Autorizado por él.  

Para realizar la autorización puede consultar los instructivos en formato video o PDF que se 

encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en  la opción “Gestionar 

Personal Autorizado”. 

 

 

 

http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/
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1. Ver Calificaciones 

El Sistema muestra las Notas de los Estudiantes que hayan sido Registradas.  

 

Se puede acceder a esta sección desde la Página de Inicio: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 A continuación, seleccionar un Curso y Asignatura. Luego . 
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El Sistema muestra el listado de Estudiantes y todas las Notas que hayan sido Registradas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Es posible descargar la información en un documento .PDF al seleccionar la opción 

.  

Al abrirlo, podrá ver un documento como el siguiente: 

 

 

 

 

 

 

        El Director del Establecimiento puede ver las Notas de todos los Cursos y Asignaturas, mientras que 

el  Docente puede ver las Notas que corresponden a la Asignatura su cargo. 
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2. Registrar Inasistencias y Sanciones 

 

El registro de las Inasistencias y Sanciones de los Estudiantes en el Sistema, se realiza al finalizar un 

Trimestre. La información que se guarda en esta sección se muestra en el Informe de Progreso. 

El Director o Personal Autorizado puede acceder desde el menú lateral en la opción Finalizar IPEs 

que se encuentra dentro de Progreso y Calificaciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al ingresar, seleccionar un Curso y Trimestre. Luego . 
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El Sistema muestra el listado de Estudiantes que corresponden a la selección. Completar los datos 

que corresponden a las Inasistencias Justificadas, Injustificadas y Sanciones de cada Estudiante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para que la información se guarde en el Sistema, seleccionar  

que se encuentra al pie de la tabla.  

A continuación, confirmar la registración. 

 

 

 

 

 

 

 

 

             La opción  permite cambiar las búsquedas realizadas. 
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3. Finalizar el Informe de Progreso 

 

Para Finalizar un IPEs es necesario que los Docentes de todas las Asignaturas registren previamente 

las Notas del Trimestre que se desea finalizar y que se haya registrado la información 

correspondiente a Inasistencias y Sanciones. Al Finalizar se Genera el IPEs del Trimestre 

seleccionado. 

Este procedimiento se realiza a través del botón  ubicado en la columna Acciones que 

se encuentra disponible para cada Estudiante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             Como las Inasistencias y Sanciones pueden registrarse en forma parcial, cada vez que 

ingrese nueva información, debe seleccionar  de lo contrario, 

la información ingresada NO se guardará. 

 

 

       Una vez Finalizado el Informe de Progreso, el Docente ya no puede cargar más Notas. En el 

caso de necesitar realizar alguna modificación, el Docente debe solicitar al Directivo del 

Establecimiento que lo desbloquee, este procedimiento puede hacerlo también el Personal 

Autorizado. 
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El Sistema solicita confirmar la finalización. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Confirmada la acción, el Sistema indica: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Si existen Notas pendientes por cargar el Sistema informa un detalle de las mismas. En ese caso, 

corresponde solicitar al Docente de cada Asignatura pendiente, que las registre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

          La generación del Informe de Progreso sólo puede ser realizada una vez Cargadas y 

Registradas las Inasistencias, Sanciones y Todas las Notas de las Asignaturas que corresponden 

al Curso y Trimestre seleccionado, de lo contrario al intentar Finalizarlo, el Sistema informará los 

datos faltantes de cargar. 
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4. Ver e Imprimir el Informe de Progreso 
 

Una vez generado el Informe de Progreso, es posible Imprimirlo. El Directivo o Personal Autorizado 

puede acceder a esta opción, desde la Página de Inicio: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Seleccionar un curso y . 
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Se muestra el listado de Estudiantes: 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la columna Acciones, pueden aparecer diferentes íconos, los mismos indican: 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

4.1. Vista Previa del Informe de Progreso 

Al seleccionar , el Sistema muestra las Asignaturas en las que se encuentran registradas Notas. 

 

 

 

Esta opción permite Exportar la Libreta de Calificaciones en un 
documento en formato PDF que puede ser guardado en su Equipo 
(PC de escritorio, Notebook, etc.) para posteriormente Imprimirla 

como se hace habitualmente con este tipo de archivos. 
 

 

 

El Sistema permite Desbloquear la Finalización del Informe de 

Progreso para permitir nuevamente modificar el mismo. Esta acción 

sólo puede ser realizada por el Directivo o el Personal Autorizado. 

 

 

El Sistema indica que todavía no fue generado el Informe de 

Progreso del Estudiante, por lo tanto, solo podrá ver las calificaciones 

cargadas hasta el momento. (Para generarlo, ver el  punto 3 de este 

Tutorial) 
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-   En la opción  se muestran las Notas Finales del Trimestre que se hayan grabado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- En  se muestra la siguiente información:  
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- En  se muestra el total de Faltas Justificadas e Injustificadas, 

Sanciones (si las hubiere) y Conducta del Estudiante especificadas por Trimestre: 

 

- En  se listan las Asignaturas que se encuentran en esta condición: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Secretaría de Gestión Administrativa 
Dirección de Sistemas 
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011 
Santa Rosa 751- 3er Piso 
Córdoba Capital - República Argentina.  

 

 
 

14 

 

4.2. Desbloquear Trimestre 

 

Cuando por algún motivo resulta necesario realizar alguna modificación de los datos ingresados, el 

Directivo del Establecimiento o Personal Autorizado, puede Desbloquear los Informes de Progreso 

que fueron generados al seleccionar el botón  en la sección Registrar Inasistencias y 

Sanciones. Este desbloqueo se realiza a través de la opción “Desbloquear Trimestre” que se 

encuentra dentro de la Acción “Imprimir Informe de Progreso”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionada esta opción, el Sistema muestra la siguiente pantalla donde se solicita 

seleccionar el Trimestre que se quiere desbloquear y el Motivo por el cual se desbloquea.  
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Al completar los datos y Aceptar, el Sistema muestra el siguiente mensaje de confirmación:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la columna Acciones se visualizará el siguiente ícono en el lugar de este  .  

 

 

 

 

 

 

 

4.3. Imprimir Informe de Progreso 

Una vez cargadas y Registradas Todas las Notas, Inasistencias, Sanciones y Previas (en algunos casos 

si las hubiere) es posible Ver e Imprimir el Informe de Progreso definitivo en el formato que será 

entregado al Estudiante. 

Para Imprimirlo, se debe seleccionar el ícono: 

 

 

 

 

 



 

 

Secretaría de Gestión Administrativa 
Dirección de Sistemas 
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011 
Santa Rosa 751- 3er Piso 
Córdoba Capital - República Argentina.  

 

 
 

16 

 

El Sistema muestra la opción  cuando el Informe de Progreso se encuentra 

Finalizado. (Ver punto 3 de este Tutorial) 

 
Al seleccionar esta opción, se genera un archivo en formato .PDF (no editable) para ser descargado 
en su Equipo (PC de escritorio, Notebook, etc.). 
 
 
 

 

 

 

Una vez descargado, al abrir el archivo se muestra el Informe de Progreso con el formato definitivo. 
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A continuación, se  muestra un ejemplo de una Libreta de Calificaciones definitivo correspondiente 

a la finalización de un Trimestre: 

 

 

 

- - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -   

Fin del Tutorial 

 

 

 

 


