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GESTIONAR INFORME DE PROGRESO

- NIVEL SECUNDARIO -

El Sistema Gestion Estudiantes permite generar los Informes de Progreso Escolar de Nivel

Secundario.

Los permisos para Registrar las Calificaciones y Generar e Imprimir el Informe de Progreso varian

de acuerdo al cargo que se posea en el Establecimiento.

El siguiente cuadro indica los permisos existentes:

i i Personal
Acciones Director Docente i
Autorizado
Registrar Calificaciones X
Calificaciones

Ver Calificaciones X X
Generar e Imprimir el | Registrar Inasistencias y Sanciones X X
Informe de Progreso | Imprimir Informe de Progreso X X

Tal como lo muestra la tabla, el Directivo de un Establecimiento tiene permiso para:

Ll R

Ver Calificaciones

Registrar Inasistencias y Sanciones
Generar el Informe de Progreso

Ver e Imprimir el Informe de Progreso

Esta accion puede ser efectuada por el Directivo del Establecimiento o el Personal Autorizado por él.

Para realizar la autorizacidon puede consultar los instructivos en formato video o PDF que se

encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en

Personal Autorizado”.
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1. Ver Calificaciones

El Sistema muestra las Notas de los Estudiantes que hayan sido Registradas.
Se puede acceder a esta seccidon desde la Pagina de Inicio:
(4" Accesos Directos Buscar (minimo 3 caracteres) - Ej: PAICOR

Estudiantes Prematricular [ Matricular Reportes

Pagina de Inicio Clic para expandir® Clic para expandir® Clic para expandir®

Es
Progreso y Calificaciones Institucional Analiticos

Prematricular / Matricular
Clic para expandir® Clic para expandir® Clic para expandir®

Infraestructura Seguridad

E® Progreso y Calificaciones
Clic para expandir® Clic para expandir®

= Ver Calificaciones (Nivel
Secundario)

Datos de mi escuela

. .. . . Q, Buscar
A continuacion, seleccionar un Curso y Asignatura. Luego .

Y VER CALIFICACIONES - NIVEL SECUNDARIO

—SELECCION DE CURSO

Curso:| —Seleccione un curso-- r |

Asignaturas:| --Seleccione una asignatura-—- ¥ |

Q, Buscar

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

687197747 - CICLO BASICO
587197505 - ECOMOMIAY ADMINISTRACION
B8T157518 - INFORMATICA
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El Sistema muestra el listado de Estudiantes y todas las Notas que hayan sido Registradas:

¥ VER CALIFICACIONES - NIVEL SECUNDARIO

~SELECCION DE CURSO

curso:| PRIMER AR "A" MARANA (687197747) v

Asignatutas:| LENGUAY LITERATURA r

Q, Buscar

— DeTALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTCO

BETLSTTAT - CICLO BASICO
GBT197309 - ECONOMIA Y ADMINISTRACION
BETLSTILE - INFORMATICA

Resultados de bl."lsqueda EXPORTAR A PDF
oo Jo fes oo Jelel [ el

NINGUND (2 )

El Director del Establecimiento puede ver las Notas de todos los Cursos y Asignaturas, mientras que
el Docente puede ver las Notas que corresponden a la Asignatura su cargo.

Es posible descargar la informacion en un documento .PDF al seleccionar la opcién

EXPORTAR A PDF

Al abrirlo, podra ver un documento como el siguiente:

L,:OE“ N° 157 - PRESIDENTE SARMIENTO LISTADO DE CALIFICACIONES
Plan: 687197747 - CICLO BASICO

Curso: 1 Division: A Turno: MANANA Ciclo Lectivo: 2018
Asignatura: LENGUA Y LITERATURA

Nro Doc. |sexo Apeliido, Nombres Primer Trimestre Segundo Trimestre Tercer Trimestre Prom. Estado
Calificaciones Parciales Prom. Calificaciones Parciales Prom. Prom.

1234123 | F |BUSTOS, LUCIANA 8|8 8

2222202 | M |GIRONDO, DLVERID 7|8 7.5 5| 8 6,5 7 |10 85 7.50 APROEADA.

1245678 | F | MIRANDA, MARIA 5|7 B 6|8 7 5| s 5 6,00 coLoauio
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2. Registrar Inasistencias y Sanciones

El registro de las Inasistencias y Sanciones de los Estudiantes en el Sistema, se realiza al finalizar un
Trimestre. La informacidn que se guarda en esta seccién se muestra en el Informe de Progreso.
El Director o Personal Autorizado puede acceder desde el menu lateral en la opcién Finalizar IPEs

gue se encuentra dentro de Progreso y Calificaciones.

e T o i
HHEVG ERIS - (4" Accesos Directos Buscar {(minimo 3 caracteres) - Ej: PAICOR

Estudiantes Prematricular [ Matricular Reportes

P4gina de Inicio Clic para expandir® Clic para expandir® Clic para expandir®

Estudiantes

Progreso y Calificaciones Institucional Analiticos

Prem ar [ Matricular
Clic para expandir® Clic para expandir® Clic para expandir®

Infraestructura Seguridad

I B8 Progreso y Calificaciones

Clic para expandir® Clic para expandir®

Datos de mi escuela

#, Finalizar IPEs (Nivel Mi escuela: |LPE.M. N°157- PRESIDENTE SARMIENTO

Secundario)

|+ Direccién General de Planeamiento, Informacion i ldentificadores

y Evaluacion Educativa
cédigo de Escuela: EE0310620

& Descargar Documentos MNombre de Escuela: .LP.E.M. N® 157 -

. . . Buscar
Al ingresar, seleccionar un Curso y Trimestre. Luego Q

(£’ FINALIZAR IPES - NIVEL SECUNDARIO

—SELECCION DE CURSO Y TRIMESTRE

Curso: | --Seleccione un curso-- v SR./A DIRECTOR: Recuerde hacer click en el boton
Registrar Inasistencias / Sanciones, en la parte
Trimestre:| --Seleccione una Etapa—- ¥ inferior de cada solapa para confirmar los cambios

realizados.

Q, Buscar || [# Editar Filtros
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N |3 opcign £ Editar Filtros pormite cambiar las bisquedas realizadas.

El Sistema muestra el listado de Estudiantes que corresponden a la seleccién. Completar los datos
gue corresponden a las Inasistencias Justificadas, Injustificadas y Sanciones de cada Estudiante.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA

“ Inasistencias / Sanciones J

Nro. i fas i cias
Sexo  Apellido Nombre Sanciones Acciones
Documento Justificadas Injustificadas
e M CUEVAS ALAM PATRICIO | o) | | 4] | | o | + Finalizar
= m M MONZON RODRIGO ALEJANDRD | 0 | | ] | | 0 | + Finalizar
1% = A F RIVADERA LOURDES | o) | | 4] | | o | + Finalizar

Mostrando 1 a 3 de 3 entradas J

[# Registrar Inasistencias / Sanciones

. .. . . ¥ Registrar Inasistencias / Sanciones
Para que la informacién se guarde en el Sistema, seleccionar

gue se encuentra al pie de la tabla.
A continuacién, confirmar la registracion.

Curso: PRIMER ARO "A" MARANA (687197747)
Trimestre: PRIMER TRIMESTRE
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I Como las Inasistencias y Sanciones pueden registrarse en forma parcial, cada vez que

[# Registrar Inasistencias / Sanciones

ingrese nueva informacién, debe seleccionar de lo contrario,

la informacidn ingresada NO se guardara.

3. Finalizar el Informe de Progreso

Para Finalizar un IPEs es necesario que los Docentes de todas las Asignaturas registren previamente
las Notas del Trimestre que se desea finalizar y que se haya registrado la informacién
correspondiente a Inasistencias y Sanciones. Al Finalizar se Genera el IPEs del Trimestre
seleccionado.

Este procedimiento se realiza a través del botén ubicado en la columna Acciones que
se encuentra disponible para cada Estudiante.

—RESULTADOS DE BUSQUEDA
Inasistencias / Sanciones
Buscar:
Nro. Inasistencias Inasistencias
Sexo  Apellido MNombre Sanciones Acciones
Documento Justificadas Injustificadas
M CUEVAS ALAN PATRICIO 1} L1} 0 + Finalizar
M MONZON RODRIGO ALEJANDRO 1} L1} 0 + Finalizar
7 RIVADERA LOURDES 1} L1} 0 + Finalizar
Mostrando 1 a 3 de 3 entradas
[# Registrar Inasistencias / Sanciones

Una vez Finalizado el Informe de Progreso, el Docente ya no puede cargar mas Notas. En el
caso de necesitar realizar alguna modificacion, el Docente debe solicitar al Directivo del
Establecimiento que lo desbloquee, este procedimiento puede hacerlo también el Personal
Autorizado.
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El Sistema solicita confirmar la finalizacion.

éConfirma que desea finalizar la libreta del alumno seleccionado? Esta accion no se puede deshacer

Una vez finalizada la libreta, no se podran realizar mas modificaciones

v Si, finalizar notas | || % No, todavia deseo hacer modificaciones |

Finalizar Trimestre

Confirmada la accion, el Sistema indica:

Informacion

Libreta finalizada correctamentea, '

]

r La generacion del Informe de Progreso soélo puede ser realizada una vez Cargadas y
Registradas las Inasistencias, Sanciones y Todas las Notas de las Asignaturas que corresponden
al Curso y Trimestre seleccionado, de lo contrario al intentar Finalizarlo, el Sistema informara los
datos faltantes de cargar.

Si existen Notas pendientes por cargar el Sistema informa un detalle de las mismas. En ese caso,
corresponde solicitar al Docente de cada Asignatura pendiente, que las registre.

Informacion x

IMPOSIBLE FINALIZAR LIBRETA DE CANTERO, JAVIER.
RESTAN REGISTRAR NOTAS DE LAS SIGUIENTES ASIGNATURAS:

- MATEMATICA

- CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA

- LENGUA EXTRAMNIERA - INGLES

- EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES
- EDUCACION ARTISTICA - DANZA

- EDUCACION ARTISTICA - MUSICA

- EDUCACION ARTISTICA - TEATRO

- EDUCACION TECNOLOGICA

- CIUDADANIA Y PARTICIPACION
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4. Ver e Imprimir el Informe de Progreso

Una vez generado el Informe de Progreso, es posible Imprimirlo. El Directivo o Personal Autorizado

puede acceder a esta opcidn, desde la Pagina de Inicio:

(4 Accesos Directos

Estudiantes

Clic para expandir®

B8 Progreso y Calificaciones Infraestructura

Clic para expandir®

Datos de mi escuela

Buscar (minimo 3 caracteres) - Ej: PAICOR

Prematricular [ Matricular Reportes

Clic para expandir® Clic para expandir®

Institucional Analiticos

Clic para expandir® Clic para expandir@

Seguridad

Clic para expandir®

Miescuela: LRE.M. N°157 - PRESIDENTE SARMIENTO

|#” Direccién General de Planeamiento, Informacién

y Evaluacién Educativa

& Imprimir Informe de Progreso

(Nivel Secundario) &5 Descargar Documentos

1 Institucional

. Q, Buscar
Seleccionar un curso y

i ldentificadores

Cédigo de Escuela: EE0310620
Nombre de Escuela: .LP.E.M. N° 157 -
PRESIDENTE SARMIENTO

Al iAn: B

dipo de Inspeccion

¥ IMPRIMIR INFORME DE PROGRESO - NIVEL SECUNDARIO

—SELECCION DE CURSO

Curso:| —-Seleccione un curso-- r

Q, Buscar

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

687157747 - CICLO BASICO
687197503 - ECONOMIAY ADMINISTRACION
687157518 - INFORMATICA
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Se muestra el listado de Estudiantes:

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

Mostrar | 10 v | entradas Buscar:

Nro. Documento Sexo Apellido Nombre Acciones
12341234 F BUSTOS LUCIANA =
22222222 M GIRONDO OLIVERIO = ol
12345678 F MIRANDA MARIA =]
Mostrando 1 a 3 de 3 entradas

En la columna Acciones, pueden aparecer diferentes iconos, los mismos indican:

= El Sistema indica que todavia no fue generado el Informe de
nes ' -' . e o pe .
Vista Previa Progreso del Estudiante, por lo tanto, solo podrd ver las calificaciones
i S, #
E— cargadas hasta el momento. (Para generarlo, ver el punto 3 de este
Tutorial)
o - El Sistema permite Desbloquear la Finalizacién del Informe de
N . h ‘ Progreso para permitir nuevamente modificar el mismo. Esta accién
Desbleguear Trimestre

; ’ solo puede ser realizada por el Directivo o el Personal Autorizado.

- Esta opcién permite Exportar la Libreta de Calificaciones en un
Sad ol | documento en formato PDF que puede ser guardado en su Equipo
. . ‘ (PC de escritorio, Notebook, etc.) para posteriormente Imprimirla
como se hace habitualmente con este tipo de archivos.

Imprimir Libreta

4.1. Vista Previa del Informe de Progreso

Al seleccionar L , el Sistema muestra las Asignaturas en las que se encuentran registradas Notas.
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- Enla opcién m se muestran las Notas Finales del Trimestre que se hayan grabado.

-Notas por MATERIA -
Materia Motas Parciales T1 | Notas ial T2 | Notas ial T3 I;ral
LENGUA Y LITERATURA 5|7| | | | [ 6|8| | | | 7 5|5| | | | 5 | 6,00

Notas Estado Inasistencias y Sandones Previas

-En m se muestra la siguiente informacién:

Motas Estado Inasistencias y Sandones Previas
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- En BLEEREIEENEENEINER se muestra el total de Faltas Justificadas e Injustificadas,

Sanciones (si las hubiere) y Conducta del Estudiante especificadas por Trimestre:

_‘

Inasistencias por Trimestre

Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Total
Justificadas | Injustificadas | Justificadas | Injustificadas | Justificadas | Injustificadas | Justificadas | Injustificadas
0 1 0 1
Sanciones por Trimestre
Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3
Etapa Acumuladas Etapa Acumuladas Etapa Acumuladas
0 0

Conducta por Trimestre
Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3

MUY BUENA

Notas Estado Inasistencias y Sanciones Previas

- En m se listan las Asignaturas que se encuentran en esta condicién:

Materias Previas

Inasistencia Sanciones Previas
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4.2. Desbloquear Trimestre

Cuando por algin motivo resulta necesario realizar alguna modificacién de los datos ingresados, el
Directivo del Establecimiento o Personal Autorizado, puede Desbloquear los Informes de Progreso

o
gue fueron generados al seleccionar el botdn en la seccién Registrar Inasistencias y
Sanciones. Este desbloqueo se realiza a través de la opcién “Desbloquear Trimestre” que se
encuentra dentro de la Accién “Imprimir Informe de Progreso”:

Desbloguear Trimestre

Una vez seleccionada esta opcién, el Sistema muestra la siguiente pantalla donde se solicita
seleccionar el Trimestre que se quiere desbloquear y el Motivo por el cual se desbloquea.

—DEsBLOOUEAR TRIMESTRE FINALIZADD DEL BOLETIN

(PR IBOEER (ofamuseh o) DRATUAL DITAM JAATUDA

Trimestre a desbloquear: | --Seleccone un Trimestre-- =

Motivo:

éSequro que desea desbloquear el trimestre seleccionado del Boletin del estudiante?
Si deshloquea el tHmestre seleccionada podrd waolver a editado. Todas los cambios realizados en dicha
trirnestre serdn auditados por matives de sequridad.,

" Aceptar ® Carrar
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Al completar los datos y Aceptar, el Sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion:

—DESBLOQUEAR TRIMES TRE FINALI ZADO DEL BOLETIN

AGUIRRE, MATEQ LAUTARD | Mro documents: 43938164)

Trimestre a deshbloquear: | FRIMER TRIMESTRE - |

Motivo:

Olwide de carga de A=zistencia=s ¥ Janciones.

w Cetrar

Eltrimestre elegide Tue desblogueads comeclaments, puede valver a editads

En la columna Acciones se visualizara el siguiente icono en el lugar de este '

2 -
Vista Previa
&
_—

4.3. Imprimir Informe de Progreso

Una vez cargadas y Registradas Todas las Notas, Inasistencias, Sanciones y Previas (en algunos casos
si las hubiere) es posible Ver e Imprimir el Informe de Progreso definitivo en el formato que serd
entregado al Estudiante.

Para Imprimirlo, se debe seleccionar el icono:

= e

Imprimir Libreta
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El Sistema muestra la opcion cuando el Informe de Progreso se encuentra
Finalizado. (Ver punto 3 de este Tutorial)

LY

-NOTAS POR MATERIA -
Materia Notas Parciales T1 |MNotas Parciales T2 |Motas Parciales T3 I:;r:;lln
EDUCACTION FISICA 2 10 6
LENGUA ¥ LITERATURA 718 75|5|8 65| 7| 10 8,5 | 7,50
MATEMATICA 7 9 B
CIENCIAS NATURALES - BIOLOGIA ] 5] [
CIEMCIAS NATURALES - FISICA 4 4
CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA 3 B
LENGUA EXTRAMNIERA - INGLES 7 7
EDUCACTON ARTISTICA - ARTES VISUALES 7 7
EDUCACION ARTISTICA - DANZA i 10
EDUCACION ARTISTICA - MUSICA 8 B
EDUCACTON ARTISTICA - TEATRO 6 6
EDUCACTON TECNOLOGICA 9 9
CIUDADAMIA Y PARTICIPACION 9 9

Notas Estado Inasistencias y Sanciones Previas Imprimir Boletin

Al seleccionar esta opcion, se genera un archivo en formato .PDF (no editable) para ser descargado
en su Equipo (PC de escritorio, Notebook, etc.).

‘ ﬁ libreta_secundariazol ... pdf "b

Una vez descargado, al abrir el archivo se muestra el Informe de Progreso con el formato definitivo.
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A continuacién, se muestra un ejemplo de una Libreta de Calificaciones definitivo correspondiente
a la finalizacion de un Trimestre:

I.P.E.M. N° 157 - PRESIDENTE SARMIENTO

SNO- - -Tel

BOLETIN DE CALIFICACIONES

Plan: CICLO BASICO Curso: 1 Division: A Tumo: MANANA Ciclo Lectivo: 2018
Estudiante: GIRONDO, OLIVERIO  Tipo y N° doc: DNI - 22222222

Primar Trimastre Segundo Trimestre Tercer Trimestra Prom. d;ﬁ‘f ‘.‘f Prom.

& Final

Asignaturas

Calificaciones Parciales Prom. Calificaciones Parciales Prom. Calificaciones Parciales Prom.

EDUCACION FISICA 10 B

LENGUA ¥ LITERATURA 8 75

MATEMATICA a

CIENC WES - FISICA

CIENCIAS SOCIALES - GEOGRAFIA

LENGUA EXTRANJERA - INGLES

2
T
T
CIENC ALES - BIOLOGIA ] ]
4
a
T
T

[EDUCACION ARTISTICA - ARTES VISUALES

EDUCACION ARTISTICA - DANZA 10 10

[EDUCACION ARTISTICA - MUSICA.

[EDUCACION ARTISTICA - TEATRO

B
L]
[EDUCACION TECNOLOGICA g
a

CIIDADANIA ¥ PARTICIPACION

Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Total MATERIAS PREVIAS

Jus. | wni. | Jus. | i | Jus. | i | Jus. | inj. | |1°) EDUCACION ARTISTICA - MUSICA (PRIMER ARO)
IMASISTENCIAS [ 2 1 2 1
SANCIONES 0 0

CONDUCTA | MUY BUENA

FIN DEL TUTORIAL
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