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CORDOBA | TODOS RPO5 v2

CONVOCATORIA INTERNA
DE RECURSOS HUMANOS

La Direccion de Administracién y Planificacion
de Recursos Humanos realiza una convocatoria )
interna de personal para cumplir funciones en: AGENCIA CORDOBA DEPORTES

Coédigo de Referencia: MESA DE ENTRADAS
50022

Puesto:
ADMINISTRATIVO ATENCION AL CIUDADANO

Descripcién:

Recibir, registrar, caratular y diligenciar, a través del SUAC, todo expediente, nota y/o
documentacion que ingrese a Mesa de Entradas.
Brindar atencién e informacion al ciudadano.

Manejar bolsines, despachar correo, cartas y documentos.

Requisitos indispensables:

Nivel minimo de formacién: Secundario (finalizado).

Situacion de revista: Pertenecer al Escalafon General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta
Permanente Tramo Ejecucion o Contratados.

Experiencia excluyente: En manejo de PC y Microsoft Word y Excel.

Horario de trabajo: Turno tarde.

Domicilio del sector de desempefio: Av. Carcano S/N - Estadio Mario Alberto Kempes.
Competencias requeridas: Orientacion al ciudadano / Orientacién al logro / Relaciones
interpersonales / Atencion y concentraciéon / Método y orden de trabajo / Habilidades de comunicacion.

CIERRE DE POSTULACION: 11 de marzo de 2020

IMPORTANTE:
Los/las interesados/as deben enviar adjunto su Se debe contar con la correspondiente autorizacién
CV nominativo a la siguiente casilla de correo: por escrito del responsable de Recursos

postulantesconvocatoriainterna@cba.gov.ar. Humanos/)efe Inmediato Superior de la Jurisdiccién
En el asunto se debe consignar el cédigo de en la cual presta servicios actualmente. El formulario

referencia del puesto y la jurisdiccion del mismo. | de autorizacion debe descargarse del Portal Oficial

Sdlo podra participar en una convocatoria activa de Gobierno
alavez. Empleados/Convocatorias Internas

Secretaria General de la Gobernacién
Secretaria de Capital Humano
Direccion General Técnicay Legal




