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ESTAeINFORMACICIN PUEDE SER UTIL S~



TELETRABAJO: COMO TRABAJAR DESDE CASA

iCon la modalidad de teletrabajo organizar tu
trabajo es mas agil y flexible!
Ademas, tiene grandes beneficios:

REDUCIR EVITAR LOGRAR MAYOR

INTERRUPCIONES TRASLADOS AUTONOMIA
AUMENTO DE BIENESTAR RELACION DE
PRODUCTVIDAD CONFIANZA
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«— |CHECKLIST
“— |TELETRABAJO

1“E VERIFICAR TU CONEXION DE RED

20 CORROBORAR QUE EL OUTLOOK WEB APP (CORREOD
OFICIAL DE GOEIERNO) FUNCIONE CORRECTAMENTE

30 SIVAS A UTILIZAR APLICACIONES, VERIFICAR QUE TUS
CORREOS ELECTRONICOS FUNCIONEN APROPIADAMENTE

4% E PROBAR LA NAVEGACION DE INTERNET

Ante problemas de conexién con el correo oficial de goblerno comunicate
con tu jefe/a para que esté al tanto y pueda gestionar la solucién del mismo.
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< |CHECK LIST | o veriFicar Tu conexion e ReD
“— |TELETRABA|O

¥ Asegurate de estar conectado a tu red de hogar.

Sitenés Windows10u 8 Si tenés Windows 7 o XP o VISTA

(E Mi red WiFi

Conectada, segura

14:28
30/9/2019

*Se sugiere revisar la configuracion si tenés otro sistema operativo.
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~ CHECK LIST 20 CORROBORAR QUE EL OUTLOOK WEB APP (CORREO
“— |TELETRABAJO OFICIAL DE GOBIERNG) FUNCIONE CORRECTAMENTE

E PASOI: Ingresa a http//:correo.cba.gov.ar E PASO 2: Completa los casilleros con esta Informacion:

= gremr—— Dominio: Gobiernocba\N° de Cuil
1<) “p :correo.cba.gov.ar

o€t Q  http//:correo.cba.gov.ar - Busqueda de Google

D Eliimmreedicperes Contraseﬁq: (Io misma que utilizas para ingresar a la
red de Gobierno).

Acceso externo a servicios del
Gobierno de la Provincia de Cérdoba
Nombre de usuario [dominio’
[oblemochal?7272612721 \u_nu_l
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3° 5IVAS A UTILIZAR APLICACIONES, VERIFICAR
CORREOS ELECTRONICOS FUNCIONEN APROPIADAMENTE

|«| PASO1: Ingresa a tu correo laboral y realiza una prueba de envio de correo a tu cuenta

personal.

|:|‘/ PASO 2: Verifica si tienes acceso a las cuentas institucionales que usas habitualmente.

Claro ARG

Sugerencia: accede a tu correo laboral y a las cuentas A
institucionales desde la PC para optimizar su uso, funcionalidad y

Gutlook Web App

rendimiento.

& correo

§iin Calendario

* En caso de ingresar desde el celular, para acceder a los correos
institucionales, tendras que seleccionar en el navegador WEB la
opcidn "Sitio de Escritorio" o "Vista de Escritorio”.

inados
(23 Elementos enviados
Haz clic para ver todas las carpetas

@ Administrarcarpetas.
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@ correo.cba.gov.ar/owa/?b0=1#path=/mail

Compartir...
i para rea | Todo el buzén v[[P]
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Buscar en la pagina

Asunto

TELETRABAJO

RV Teletrabajo: PPT definitiv

Agregar a la pantalla principal

.o Sitio de escritorio

i
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“— |TELETRABA)O

D/Abrr el navegador e ingresa, por ejemplo a la pdgina Web del Gobierno
de Coérdoba (www.cba.gov.ar).

Abri otra pestana en el navegador e ingresa a Google
(https://google.com.ar)).
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Google
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ALGUNAS APLICACIONES PARA COMUNICARTE O CONECTARTE

HANGOUTS
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ALGUNAS APLICACIONES PARA COMUNICARTE O CONECTARTE

© GEETID

PASO 1: Descargar la App PASO 2: Abrir la App desde Play

Edesde Play Store en tu E Store en tu Celular/ PC. te solicitard
Celular/ PC. la Direccion de Correo.
ZOOM Cloud
Meetings
ron & ” ZOOI.Vl Cloud
92 K resefias 27 MB Todos ® Meet' ngs

zoom.us
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ALGUNAS APLICACIONES PARA COMUNICARTE O CONECTARTE

° GEEITD
EI"PASO 3: Ingresar el ID de la Reunion.

Quién organiza la reunion recibe un “ID y Contrasefa de Reunidén” que debe
compartir alos participantes para que estos puedan ingresar en la misma.

PASO 4: Entrar a la Reunion.

E En ella se puede activar el audio (micréfono) + video (cdmara de video)
dependiendo tu decision de la calidad de la red que utilices. Verifica que
estén encendidos.
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ALGUNAS APLICACIONES PARA COMUNICARTE O CONECTARTE

Q HANGOUTS

EI" PASO 1: Descarga la App desde E{ PASO 2: Abrir la App desde
Play Store en tu Celular/ PC. Play Store en tu Celular/ PC.
Hangouts Hangouts
1B+ 4% 1B+

.
sl ®
o N
e B

Hangouts: servicio gratuito de mensajeria, video y voz Hangouts: servicio gratuito de mensajeria, video y voz
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S Telaria

ALGUNAS APLICACIONES PARA COMUNICARTE O CONECTARTE

PASO 3: Conversacion /
Videollamada. E
Seleccionar la opcion

o HANGOUTS

PASO 4: |niciar la

deseada. Debes cargar el
contacto o permitir que la App
acceda a los contactos de tu

correo.

Videollamada nueva °
Conversacion nueva e

LA Mlnmrnd-
IIIEEHHA.&

Conversacion/
Videollaomada.
Para el caso de

Videollomada, se puede
encender el audio + video
dependiendo tu decision
de la calidad de la red que

utilices.

Podés utilizar las funciones
en forma individual o

grupal.

€  Conversacién nueva $

Q. Nombre, correo ele. o tel.

e Grupo nuevo
Encomnr atus amlgos pum ser facil
Permite que Hangouts da 2 contactos
AT
@ € y B ¢ @ v
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OPCIONES PARA DOCUMENTOS EN LINEA

DRIVE ONE DRIVE DROPBOX

Esta aplicacion de Google,
tiene una gran capacidad de
almacenamiento y permite
organizar el trabajo, compartir
archivos y editarlos en tiempo
real.

S Telaria

u- Mlnﬂlr!}dl
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&& OneDrive

Es una herramienta de Microsoft
que permite centralizar
documentos.

<

Su utilidad se centra en la
posibilidad de almacenar y
compartir contenido abierto, sin que
sea necesario contar con una
cuenta de Google o Microsoft.
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OPCIONES PARA DOCUMENTOS EN LINEA

b DRIVE

Elf PASO1: Siempre y cuando tengas una
cuenta de Gmail, podrds ingresar a la Google
aplicacién y al abrirla verds en el
ordenador "Miunidad’, que contiene: = e
s 9 o Hd
e Los archivosy las carpetas que . et .

subas o sincronices.
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e Los documentos, las hojas de .
j . & Dirive Q, Buscer en Drive
cdlculo, las presentaciones y los .
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OPCIONES PARA DOCUMENTOS EN LINEA

b DRIVE

EI PASO 2: Subir o crear archivos. Puedes
subir archivos y/o carpetas desde tu
ordenador o crearlos en Google Drive.

€ 2 @ divegooghe.com/drve/iuLimy-dive
& Dirive Q,  Buscar en Brive

e -
09 capen
Subk archive |
Subie carpets diografia Reing, de Procesos

Documentos de Google RRERA ADM
Hojas de ciicule de Google

Eresentaciones de Gaogle

o de Do
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PASO 3: Compartir y organizar archivos.

Puedes compartir archivos (haciendo click con el botén
derecho del mouse) sobre un archivo o carpeta para que
otras personas puedan verlos, comentarlos o editarlos.
Para ver los archivos que otras personas han compartido
contigo, ve a la seccién "Compartido conmigo”.
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[SE TS
v @ woreae
Ay
Al Compards contege
o O 0 PRACTICH 56 TELETRARL S -
fr  Destetedes 800 semang wi
B rupsters B WATERAL PRACTION MOMD OFICOD ﬂnnu
ENTRE TODOS



OTRAS APLICACIONES PARA MANTENERTE COMUNICADO
(Recorda que son sélo algunas)

WHATSAPP
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