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Sistema Gestión Estudiantes 

Crear e Imprimir Certificados Analíticos 

 

Como Director o Personal Autorizado el Sistema permite la carga de las Notas de Cursos anteriores 

de un Estudiante. Es importante que se registren estas Notas para poder generar el Analítico. 

 

1. Acceso 

Se puede ingresar desde el menú lateral en la opción “Crear/Imprimir Analíticos” que se encuentra 

dentro de la sección “Analíticos”.  

También es posible hacerlo desde la sección . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Buscar Estudiantes 

El Sistema permite buscar Estudiantes con inscripción vigente en el año en curso o Estudiantes que 

fueron egresados en años anteriores.  
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Indicar si el Estudiante se encuentra Matriculado en el Ciclo Lectivo actual o si es Egresado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionar un Curso y hacer clic en  : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es posible realizar estas acciones: 

 Nuevo: Este ícono lo lleva a la sección que permite registrar Notas. 

 Editar: A través la opción es posible continuar con el registro de Notas. 

 Imprimir: Esta opción  permite descargar e imprimir el Certificado Analítico.  
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Estas dos últimas, se habilitan cuando se ha comenzado con el registro de Notas. 

Al seleccionar la opción  el Sistema muestra los datos del Estudiante seleccionado: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 En la sección “Datos del Estudiante” es posible ingresar la Fecha de Ingreso/Egreso y 

Observaciones. Estos datos no son obligatorios. 

 En la sección “Calificaciones por Grado/Año” se muestra el listado de Años y Materias que 

corresponden al Plan de Estudios que ha cursado el Estudiante. 

Si la Escuela tiene asignado más de un Plan de Estudio para un mismo año, el Sistema permite 

seleccionar el Plan de Estudio y lista las Materias que corresponden al mismo. 
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En el ejemplo anterior, la Escuela tiene asignado un solo Plan de Estudio, por consiguiente, se 

encuentra deshabilitada la opción para seleccionar otro Plan. 

En el caso que hubiera más de un Plan de Estudio deberá seleccionar el que corresponda. 

  

Es posible registrar Notas de Años anteriores al que se encuentra en curso actualmente, es decir, si 

el Estudiante se encuentra Matriculado en 3er Año, se pueden registrar las Notas de 1er y 2do Año. 

Si posee Notas registradas en años anteriores, el Sistema las muestra y es posible modificarlas. Esto 

es posible si han sido registradas por el mismo Establecimiento Educativo. 

 

3. Registro de Notas 

Para realizar este procedimiento, es necesario completar una serie de datos, como ser: la 

“Condición” de  Aprobación de la Materia, Calificación obtenida, el Mes y Año de aprobación y el 

Establecimiento en que lo cursó. 
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- La Condición de aprobación puede ser:  

 

 Regular: Si se selecciona, se registra directamente la Nota en la casilla de Calificación. 

 Libre  

 Equivalencia: al optar por esta opción, el Sistema permite calificar “Con Nota Numérica” o 

“Sin Nota Numérica”. 

- Con Nota Numérica: Directamente se registra la Nota del Estudiante. 

- Sin Nota Numérica: Si no se cuenta con Nota, directamente es posible tildar la casilla y 

seleccionar alguna de las opciones que se despliegan: Aprobado, Adeuda u Otro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- En Calificación, ingresar la Nota Final obtenida por el Estudiante. Las calificaciones pueden ser 

valores enteros o decimales, los mismos deben cargarse con coma Ej. 9,50. 

- En Mes y Año ingresar la Fecha en que fue aprobada la Materia. 

- En Establecimiento, informar la Escuela en la que aprobó la Materia.  
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Se pueden presentar 4 situaciones: 

- Este establecimiento: Si el Estudiante aprobó la Materia en la Escuela que genera el Analítico, 

directamente dejar seleccionada esta opción. 

 

- Otro de la Provincia de Córdoba: Si el Estudiante aprobó la Materia en otra Escuela de la 

Provincia de Córdoba, el Sistema muestra una opción que permite buscarla. 
 

 

Al hacer clic en , se puede buscar la Escuela por Código de 

Empresa o por Nombre. 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresar el Código de la Escuela y presionar , el Sistema muestra los datos de 

la Escuela que coincida con los datos de búsqueda.  
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Seleccionar la Escuela e ingresar un nombre corto de la misma para que pueda mostrarse luego 

en el Analítico. Por último, seleccionar para registrar la Escuela. 

Para estas últimas opciones, el procedimiento es el mismo.  

 

 

- Est. Municipal y/o Nacional 

- Est. de otra provincia / otro país 

 

 

Al presionar , el Sistema permite ingresar el nombre corto de la 

Escuela. 
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Para guardar la información registrada es necesario seleccionar el botón , de 

no ser así, al abandonar la página, las notas no quedarán efectivamente registradas. 

 

 
4. Agregar Materias Optativas 

Los Planes de Estudio que poseen Materias Optativas, deben ser cargadas a través de la opción 

  que se encuentra al seleccionar el Plan de Estudios. 

Al seleccionar esta opción, aparecerá una ventana en la que se listan las Materias Optativas 

disponibles para la selección. 
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Al hacer clic en  la Materia Optativa se agregará automáticamente al resto de las Materias. 

Si por algún motivo la Materia Optativa agregada no correspondiera, se la puede eliminar haciendo 

un clic en . 

5. Imprimir Certificados Analíticos 

Se ingresa a través de la opción Imprimir . 

 

Al hacer clic en ese ícono se desplegará la siguiente ventana que está compuesta por: El Historial de 

Impresiones realizadas al Analítico actual, Información de la Carrera, el Resumen de Calificaciones 

del Estudiante y la sección que permite realizar la Configuración de Impresión. 



 

 

Secretaría de Gestión Administrativa 
Dirección de Sistemas 
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011 
Santa Rosa 751- 3er Piso 
Córdoba Capital - República Argentina.  

 

 

12 

 

 

 

Se puede Configurar la Impresión por Tipo de Copia: 
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Por Serie: 

 

 

 

Y Número de Papel: 

 

 

 

 

Seleccionar Imprimir Analítico. 

 

 

 

- - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -   

Fin del Tutorial 

 


