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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES
- GESTIONAR PASE -

La realizacion de un pase implica la ejecucion de diferentes acciones por parte de los Establecimientos
educativos implicados.

Los pases pueden realizarse de manera bidireccional, es decir, que la solicitud de pase puede ser
ejecutada tanto, por el Establecimiento de origen como por el Establecimiento de destino.

Se entiende por escuela origen al Establecimiento donde esta matriculado el estudiante dentro del
Sistema Gestion Estudiante -en adelante SCE- vy por escuela destino, al Establecimiento donde el
estudiante deberia estar matriculado.

Estudiantes que proceden de Escuelas Nacional, Municipales, de otras Provincias o Paises
Extranjeros:

En estos casos corresponde directamente matricularlo como estudiante nuevo desde la opcidn
"Matricular Estudiante”, no es necesario registrar el pase en el SGE.

v’ Puede consultar el Instructivo “Matricular Estudiante” que se encuentra en
http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

IMPORTANTE:

Para realizar un pase, el estudiante debe encontrarse en la “Sala / Grado o Curso” al que asiste en el
Ciclo Lectivo actual. Es decir, si un estudiante cursd y aprobd en su escuela Cuarto Grado durante el
2017y en el 2018 y se cambia a otra escuela, para generar la solicitud de pase en el SGE, previamente
se debera promover al estudiante en Quinto Grado del Ciclo Lectivo 2018 v luego generar la solicitud
de pase ala Escuela destino. En caso contrario, no se encontrara al estudiante en el SGE, para generar
el pase.

Para realizar la Promocion del Estudiante puede consultar el instructivo "Promover Estudiantes”
que se encuentra en https://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/
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1. Personas autorizadas para gestionar el Pase

La gestion de pase puede ser realizada por el Directivo del Establecimiento vy las personas que éste

haya autorizado (secretarios / preceptores u otros) a través de la opcion "Gestionar Personal
Autorizado”.

Para habilitar al personal, puede consultar el tutorial “Gestionar Personal Autorizado” el cual se
encuentra en http;//www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

Las personas autorizadas en los Establecimientos tienen habilitados en la pagina de Inicio del SCE,
estos accesos:

I Institucional

A .
(5" Accesos Directos Buscar (minimo 3 caracteres) - Ej: PAICOR Q

Tl Institucional

=1 ad -

Cambiar Estudiante de Divisidn Gestionar Egreso por Pase Gestionar Ingreso por Pase

== =

Gestionar Asistencias Gestionar Alertas Asistencias
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de Nivel e Inspecciones a la que corresponden los Establecimientos. Esto puede realizarse cuando

NOTA: en caso de ser necesario, el pase también puede ser efectuado por las Direcciones

por algin motivo, los Establecimiento involucrados se vean imposibilitadas de realizar dicha
gestion.

2. Tipos de Pases
El SGE permite realizar dos tipos de pase:

v’ Egreso por Pase: se registra el egreso de un estudiante que se traslada a otro Establecimiento
dentro o fuera de la Provincia de Cordoba.

v Ingreso por Pase: se registra el ingreso de un estudiante matriculado en el SGE en otro
Establecimiento de la Provincia de Cordoba.

3. Estados de un Pase
En el SGE, los pases pueden presentar distintos estados:

v Solicitado: se incluyen dentro de este estado los pases que se encuentran pendientes de
confirmacion. Se puede dar de dos maneras cuando el Establecimiento Origen genera un pase
a otro Establecimiento o el Establecimiento Destino solicita la incorporacion de un estudiante,
dicho pase queda asentado en el estado solicitado, a partir de alli, la solicitud es vista por el
Establecimiento o Destino (dependiendo desde donde se realiz6 la solicitud). El estudiante
sigue perteneciendo al Establecimiento Origen.
v Cancelado:
o El Establecimiento puede cancelar una solicitud de pase. El mismo deja de figurar en
el Establecimiento receptor de Ia solicitud, sin generar ningln pendiente.
o El Establecimiento puede rechazar el pase generado. El Estudiante sigue matriculado
en el Establecimiento, Sala / Grado o Curso origen.
v' Confirmado: cuando el Establecimiento destino, confirma el pase, se anula la matriculacion
del estudiante en el Establecimiento origen y se registra la nueva matriculacion en el
Establecimiento destino.
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por el Establecimiento origen como el

Establecimiento destino. A continuacion, se detalla el procedimiento que debe realizarse en cada caso.

4.1 Solicitar Pase desde la Escuela Origen

A través del siguiente esquema se grafica el procedimiento para generar un pase desde la escuela

origen:

Escuela de Origen
\/
Inicio

Escuela de Destino

Solicita un Pase desde

“Gestionar Egreso por Pase”
\ J

Pase en Estado
“Solicitado”

—

v

4 N
El Estudiante sigue matriculado

en la Escuela y Curso de origen.

\. J

NOTA: el estudiante sigue
perteneciendo a la Escuela Origen
hasta que la Escuela Destino
confirme el pase.
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Pase en Estado
“Cancelado”

FIN

Visualiza la solicitud en
“Gestionar Ingreso por Pase”

NO

éConfirma
el Pase?

Se indica el Curso de destino.

Pase en Estado
“Confirmado”

Se anula la Matriculacién en la Escuela

de Origen y se crea una nueva en la

Escuela de Destino.
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Se pueden presentar las siguientes situaciones de egreso por pase:
1. Pase a Escuelas Publicas y Privadas de la Provincia de Cordoba.

2. Pase a Escuelas Nacionales, Municipales, de otras Provincias o Paises Extranjeros.

411, Solicitud de Pase a Escuelas Pablicas y Privadas de la Provincia de Cordoba.

Para solicitar un pase desde la escuela origen a una escuela publica o privada que se encuentra
dentro de la Provincia de Cordoba, se debe ingresar a la accion "Gestionar Egreso por Pase”.

il Institucional

=1 [ad Aol
Cambiar Estudiante de Divisidn Gestionar Egreso por Paze Gestionar Ingreso por Pase

&
Gestionar Asistencias Visualizar Inasistencias Gestionar Alertas Asistencias
Luego, seleccionar Registrar Nuavo Pase
* GESTIONAR ECRESO POR PASE ?
(NECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—PASES ENVIADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS

Ver pases en estado: | SOLICTADO  * | @ Buscar| | @ Registrar Nuevo Pase |
Facha Solicitud Fecha Egreso Apellido Nombres Nro. Documento Grado/Aiio

Turne Division  Acciones
Mo hay dstos dizponibles 2n 1 tsbls

~INCORPORACIONES SOLICITADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS

Fecha Solicitud Grado/Afio

Nro.Documento  Apellido Nombre Establecimiento Solicitante Acciones

Ho hay datos dizponibles =n I tabla
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Subsecretaria de |

 REGISTRAR NUEVO PASE ?

JNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—ESTUDIANTE A SOLICITAR PASE

MARMI A (687196446)
PRIMER GRADO "A " MAFRIANA (687196445)
PRIMER GRADO "B " MANANA (687106445)

D PRIMER GRADO "C " MARIANA (587156446)

.| PRIMER GRADO "D " MARIANA (587196446)

.| PRIMER GRADO "MA " MATIANA (587196446)

Seleccionar al estudiante vy hacer clic en solicitar Pase:

# REGISTRAR NUEVO PASE ?

¢NECESITA AYUDA?
CLICK AQUI
—ESTUDIANTE A SOLICITAR PASE-
Cl.llso:[ PRIMER GRADO "A " MANANA (687106448) v I

— DeTALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

687196446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE
6&T157153 - NIVEL PRIMARIO JORNADA AMPLIADA INGLES

[Hom::rmtradas B‘“ﬁ"l:w

Tipo Documento  Nro.Documento  Sexo  Apellido Nombre Solicitar Pase
DI 56000336 M BIANCHETTI LUCAS ROBERTO (]}
DI 56000333 M CHANCANI MARCOS GABRIEL ()]

DNI 44424204 M DALLAS CARINA E
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El Sistema solicita completar una serie de datos:

v' Fecha de FEgreso: ingresar la

fecha de solicitud de Pase.  REGISTRAR NUEVO PASE

. . ‘Q, Buscar otro Estudiante
v' Motivo: optar por cambio de
domicilio o razones particulares. CEstudianteSeleocionado: BIANCHETTI, LUCAS ROBERTO - DNI: 56000336
—Datos DE SoLicITuD DE PAsE

v' Antecedentes: registrar un texto

Fecha de Egreso: Ej: 05/02/2014 |

aclaratorio.

Motivo:| --Seleccione un motivo- ¥ |

Ej: Por mudanza

v Destino Pase: seleccionar la

opcion de Escuela Destino gue Antecedent y

corres p on d d. Destino Pase! | -- Seleccione un destino - ¥

+ Registrar Pase | *y Volver

Destino Pase:| -- Seleccions un destino - ¥

— Seleccione un destino —

Provincia de Cordoba
¥ Reqistrar P2 paciq del Pais

Pais Extranjero
Escuela Municipal
Ezcuela Macional

4+ Buscar Escuela

Elegir opcidn Provincia de Cordoba, buscar la escuela destino a través del botén
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Destino Pase:| Provincia de Cérdoba v
—-DEesTiNG

Escuela destino: ELEGIR ESCUELA

| + Buscar Escuela |

| « Registrar Pase| | = Volver

Puede hacerlo a través del c6digo escuela, al hacerlo verificar que sea la correcta y seleccionarla.

—Buscar EscueLa Destino

® Cadigo Escuela: [EE0550528 |

1 MWombre Escuela: |Ej: Gabriela Mistral |

Q Buscar Escuela

—Buscar Escuera Destino

Cédigo Escuela: EE0550528 |
Nombre Escuela: [Ej: Gabriela Mistral |

Q, Buscar Escuela

—ELIDA UNA DE LAS SICUIENTES ESCUELAS

‘ Mostrar entradas Buscar: | | ‘

Codigo Escuela Nombre Escuela Anexo CUE CUE An. Ubicacion Seleccionar
& 0S5

EE0OS50528 ADOLFO ALSIMNA 0 1402321 oo REARTES, ... (]

lMostmndn 1a1de 1 entradas Primero Previo 1 Préximo Ultimo

Direccién de Sistemas
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Otra posibilidad es buscar la escuela destino por su nombre:

- Buscar EscueLa DesTing
Codigo Escuela: |Ej: EEQ52010
Nombre Escuela: |azcuenagd

Q1 Buscar Escuela

Al hacerlo de esta manera, el SGE muestra la lista de escuelas relacionada con los datos ingresados.
Verificar cudl es la Escuela Destino correcta y seleccionarla.

- Buscar EscueLa DesTing
Codigo Escuela: |Ej: EEQ520M0 |
Nombre Escuela: azcuenaga |
Q, Buscar Escuela
—ELNA UNA DE LAS SICUIENTES ESCUELAS
I Mastrar |10 » |entradas Buscar: | |
Cadigo Escuela MNombre Escuela Anexo CUE CUE An. Ubicacion Seleccionar
@, .
EEQGG0753 MIGUEL DE AZCUENAGA i} 1404027 oo DEPARTAMENT... ]
@, .
EEQ770597 MIGUEL DE AZCUENAGA i} 140194535 oo DEPARTAMENT... ]

&,

Al seleccionar la escuela, el SGE vuelve a la pantalla de solicitud de pase, mostrando los datos de esta.

7 REGISTRAR NUEVO PASE ?
INECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

Q Buscar otro Estudiante

CEstudTante Seleccionado: BIANCHETTI, LUCAS ROBERTO - DNI: 56000336 )

—Darvos pE Soucitup DE Pase
Fecha de Egreso:
Mutivo:l—fSetecc'\onE un motivo— '| . . o
B e —— Es posible cambiar la Escuela escogida
siguiendo los mismos pasos anteriores
a través de la opcion +Cambiar Escuela

Elegida

Anteced A

Destino Pase: | Provincia de Cérdoba v

—DesTine

Escuela destino: ADOLFO ALSINA - EE0550528

« Registrar Pase - volver

Direccién de Sistemas
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Luego de completar los datos, hacer clic en

 REGISTRAR NUEVO PASE

GOBIERNO DE LA
# PROVINCIA DE

OBA

Ministerio de,

EDUCACION

| v Registrar Pase |

ENTRE
TODOS

?

JNECESITA AYUDA?

CLICK AQUI

(Estudiante Seleccionado: BIANCHETTI, LUCAS ROBERTO - DNI: 56000336

)

—Datos DE SouciTuD DE PASE

Fecha de Egreso: 01/08/2019

Mut‘wn:| CAMBIC DEDOMICILIO ¥

Ej: Por mudanza

Anteced

e

Destino Pase: | Provincia de Cérdoba

-Desting

v

Escuela destino: ADOLFO ALSINA - EE0550528

| + Cambiar Escuela Elegida ‘

| « Registrar Pase|i - Volver|

Confirmar el registro del Pase.

Direccién de Sistemas

Se registrara un pase con los siguientes datos:

Nombre estudiante: LUCAS ROBERTO BIANCHETT
Tipo y Nro Doc: DNI 56000336

Escuela origen: |PEM 272
Escuela destino: COLEGIO SAN JOSE

Fecha de egreso: 01/08/2019
Maotivo: CAMBIO DE DOMICILIO
Antecedentes:

(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011
Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital

ar el pase?
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Finalmente,  aceptar  para descargar el formulario de solicitud de pase que se genero.

(Jintormaien 5

La solicitud se registrdé comrectamente.
Luego de Aceptar, se descargara el
formulario de solicitud de pase.

Aceptar

. WA A4

[« Descargas » descargastest ~ [ 3 ||[ Buscar descargas test I
—

Buscar el lugar en su equipc donde desea
Organizar v Nueva carpeta = @
descargar el archivo PDF que se cred vy e Fovortos e
|8 Descargas X 27_la_matriz_tic_herramienta_para_planifi.. 24/08/2016 11:28 ... Adobe Acrobat D...
Escritorio Consultakstudiantes201608181033408906 18/08/2016 10:33 a... Adobe Acrobat D...
guardarlo = z
N ‘E Sitios recientes @ libreta_primaria201608081252044296 08/08/201612:52 ...  Adobe Acrobat D...
E libreta_primaria201608081325383671 08/08/2016 01:26 ...  Adobe Acrobat D...
E Bibliotecas @ libreta_primaria201608171334063921 17/08/2016 01:35...  Adobe Acrobat D...
Documentes libreta_primaria201608241143058125 24/08/2016 11:43 a... Adobe Acrobat D...
=
(=] Imagenes L manualusuario_gestion_estudiantes 08/08/2016 10:09 a... Adobe Acrobat D...
o' Misica
B videos
1% Equipo ~ 4] . ] »
Nombre: | [ ST 356053 v|
l Tipo: [Adobe Acrobat Document -
(+ Ocultar carpetas
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El documento

Ministerio de ﬁ Somue o A PROAOA S generado se muestra
.~ CORDOBA
EDUCACION como el ejemplo:

PASE

Establecimiento educativo: |.P.E.M. N° 3 - GENERAL JUAN BAUTISTA BUSTOS,
Se hace constar que VILLALON BRISA ANTONELLA, de SEGUNDO ANO “A " TARDE (687197747) , Plan de estudios de 344/11
tiene en tramite su certificado de estudios incompletos.
Datos complementarios

Tipo y N° de documento:

Curso pleto ap de:

Materias que
A pedido dela interesado/a y al solo efecto de ser presentada ante las autoridades educativas

que se la sin ni en la ciudad de
, a los 30 dias del mes de junio del affo 2017.

412. Pase a Escuelas Nacionales, Municipales, de otras Provincias o Paises Extranjeros.

En este casc se deben completar los datos que se solicitan de acuerdo con la opcién que
corresponda.

Destino Pase: | -- Seleccions un desting-- ¥

- Seleccione un destino —-
Provincia de Cordoba
Resto del Pais
Pais Extranjero
Escuela Municipal
Ezcuela Macional

+ Registrar P:

A continuacion, 5e\eccionar| v Reg'stmrpase|.

El Sistema le solicitara confirmar el pase.

Direccién de Sistemas
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Se registrard un pase con los siguientas datos:

Nombre estudiante: MARIA BARRIOS
Tipo y Nro Doc: GI 22222222
Escuela origen: ADOLFO ALSIMNA
Escuela destino:

Fecha de egreso: 01/08/2018
Motivo: RAZONES PARTICULARES
Antecedentes:

<Confirma que desea registrar el pase?

« Si, registrar pase|

Finalmente “"Aceptar’, para descargar el H Informacién x

formulario de solicitud de pase que se genera. La solicitud se registré comectamente.

Luego de Aceptar, se descargara el
‘ formulario de solicitud de pase.

‘ Aceptar

El estudiante inmediatamente dejara de pertenecer a la matricula de Establecimiento.

NOTA: no es necesario que el Establecimiento destino confirme el pase. Estos
Establecimientos por el momento no se encuentran incluidas dentro del SGE.
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4.2. Confirmar Solicitud de Incorporacion generada por la Escuela de Destino

Cuando la escuela destino solicita el pase, corresponde a la escuela origen confirmarlo. Esta accion
se realiza en “Gestionar Egreso por Pase”.

Al ingresar, buscar al estudiante en la seccion "Incorporaciones
solicitadas por otros establecimientos-Egresos”.

M Institucional

Dentro de las acciones disponibles, es posible confirmar ' o cancelar © la solicitud.

 GESTIONAR ECRESO POR PASE ?

MECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—PASES ENVIADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS

Ver pases en estado: | SOLICITADO ¥ || @ Buscar Registrar Nuevo Pase

Facha Solicitud Facha Egreso Apellido

Nombres Nro. Documento GradojAfio Turno Divisién  Acciones
05/08/2019 01/08/2013 BARRIOS MARIA 22222322 SEGUNDD GRADO MAFANA MA = Q
—INCORPORACIONES SOLICITADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS
A INFORMACION IMPORTANTE
5r./a. Director(a o Personal izado: Al sceptar las solicitudes de Pazes, las mi in en espera hasts que el establecimi lici los acepte definiti
Nra.
FechaSolicitud  Grado/Afio Apellido Nombre Establecimiento Solicitante Acciones
Documento
28/05/2013 PRIMER GRADO 11223344 EXPOSITO JOSELUIS (EE0410068) ALMIRANTE GUILLERMO BROWN @G
U T
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mors (N ENTRE

PLANEAMIENTO, sccrctarade
CORDOBA TODOS

5e t 2, I."::‘:»“‘wir,
EVALUACIONYY, EDUCACION EDUCACION
MODERNIZACION

Seleccionar ¥ para confirmar el pase, si es correcto, seleccionar s
[ lertat |
Alerta! o
Seguro que desea gestionar el pase
solicitado del alumno/a
FRANCESCOLI, ENZO ?
;
| Si | No
[ Informacion Ill
El sistema informa que la solicitud de pase ya ha sido La solicitud se registr6

correctamente. Luego de aceptar, se
descargara el formulario de solicitud
de pase.

registrada v se descargara el formulario.

Aceptar

5. Gestionar Ingreso por Pase
5.1. Confirmar solicitud de pase generado por la Escuela Origen

Cuando la escuela de origen solicita el pase, corresponde a la

M Institucional

escuela de destino confirmarlo. Esta accion se realiza en “Gestionar
Ingreso por Pase”.

Al ingresar, buscar al estudiante en la seccion "Pases Enviados por
otros establecimientos-Ingresos”.

Direccién de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011
Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital
17



Subsecretaria de

PLANEAMIENTO, Secretariade, Ministerio de,
EVALUACION Y, EDUCACION  EDUCACION
MODERNIZACION

. BROVINGIA BE ENTRE
CORDOBA TODOS

Dentro de las acciones disponibles, es posible confirmar © o rechazar ¥ 1a solicitud de pase.

7 GESTIONAR INGRESO DE PASE ?

JMNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—PaseS ENVIADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS:

Ver pases en estado: | SOLICITADO ¥ Q, Buscar

Fech: Nro.
= e Apellida Nombre b T GradofAfio ]
Solicitud Prcmn

SALADE
05/08/2019 01/08/2019 55000334 MNASRI MADELEINE MERCEDITAS DE SAM MARTIN CUATRO Lo N}

—INCORPORACIONES SOLICITADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS

| + Solicitar incorporacién a otro estahleu'miento|

Seleccionar © para confirmar el pase.

Indicar el "Curso destino” donde se desea matricular al estudiante.

—CONFIRMACION DEL PASE SELECCIONADO

Curso destino: [ —-%eleccione un grado/afio— v ]

Las opciones de curso que se despliegan van a depender de la estructura de cursos de la escuela y
del curso actual donde se encuentre el estudiante.

Al seleccionar el curso y hacer clic en | = @nnuar ce myestra informacion sobre el Plan de Estudio
del curso de origen v de destino. Para continuar, seleccionar "FINALIZAR".

Direccién de Sistemas
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Subsecretaria de

pLANEAMl,ENTO, Secretariade, Ministerio de, » ggg'\%ﬁ%&%‘ém ENTRE
EVALUACION Y, EDUCACION EDUCACION CORDOBA TODOS
MODERNIZACION

-CONFIRMACION DEL PASE SELECCIONADO

—Curso OrIGEN —Curso DesTino
- LENGUAJE Y LITERATURA - LENGUAJE ¥ LITERATURA
- MATEMATICA - MATEMATICA
- GEOGRAFIA - GEOGRAFIA
- EDUCACION ARTISTICA - DANZA - EDUCACION ARTISTICA - DANZA
- INGLES - INGLES
- CIENCIAS SOCIALES - HISTORIA - CIENCIAS SOCIALES - HISTORIA
- LENGUA Y LITERATURA: ORALIDAD - LENGUA Y LITERATURA: ORALIDAD
- LENGUA Y LITERATURA: LECTURA - LENGUA ¥ LITERATURA: LECTURA
- LENGUA ¥ LITERATURA: ESCRITURA - LENGUA ¥ LITERATURA: ESCRITURA
Repite: o

Libro Matriz: | Ej: 2 |
Folio: [EJ: 5 |

| FINALIZAR |

A continuacion, puede descargar el comprobante de pase.

Ministeriod GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
EDUCACION F13 CORDOBA

PASE

La institucion receptora: BERNARDING RIVADAVIA, N* CUE 1401830 con

domicilio en S/N 0 -, jurisdiccion de notifica a la

institucion de origen que el alumno/a ORTEGA DORA VALERIA DNI: 11111111 ha sido matriculado en el presente
establecimiento.

Sello del
establecimiento.

Firma de |as autoridades del establecimiento educativo

Direccién de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/3011
Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital
19



2 PROVINGADE ENTRE

Subsecretaria de
pLANEAM'ENTO, Secretaria de Ministerio de I
CORDOBA TODOS

EVALUACION Y, EDUCACION  EDUCACION
MODERNIZACION

5.2. Solicitar Incorporacion desde la Escuela de Destino

A través del siguiente esquema se grafica el procedimiento para generar un pase desde la escuela
destino:

Escuela de Destino Escuela de Origen
Al
Inicio
\.l.’ L
Solicita un Pase ala Escuela de Origen PaseenEstada Wisualiza la solicitud en
en "Gestionar Ingreso por Pase” “Solicitado” “Gestionar Egreso por Pase”,
g
|
i i ici PaseenEstado
) 'V'IS.L,IEHIZEHEI salicitud en ) ettt iConfirma
Gestionaringreso por Pase Solicitado | N
vy la Confirma, P el Pase:
Pase en Estado “Confirmade” Seanula la solicitud v pasaal
Estado "Cancelado”,
i
4 y
El Estudiante pasa a

pertenecerala Escuela de El Estudiante continda perteneciendo
Destino. 4?@% ala Escuela de Origen.
\.

El directivo o personal autorizado de la escuela eestino, puede solicitar un pase desde la opcion
‘Gestionar Ingreso por Pase”.

il Institucional

L= (o ha |
Cambiar Eztudiante de Divizién Geetionar Egreso por Pase Gestionar Ingreso por Pase
] ] ]
Gestionar Asistencias Vizualizar Imazistenciaz Gestionar Alertas Azistencias
W T

Direccién de Sistemas
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Subsecretaria de
PLANEAMIENTO,
EVALUACION Y,
MODERNIZACION

> GESTIONAR INGRESO DE PASE

Secretariade ,

EDUCACION

Ministerio de,
EDUCACION

—PasEs ENVIADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - INCRESOS:

GOBIERNO DE LA
# PROVINCIA DE

DOBA

ENTRE
TODOS

FNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

Ver pases en estado:| SOLICITADO ¥ | Q Buscar|

Fecha Solicitud ~ Fecha Egreso
Documento

—INCORPORACIONES SOLICITADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS

<4 Solicitar incorporacién a otro establecimiento

Fecha Solicitud Nro. Documento Apellida

En esta seccion, seleccionar

Nombre

Establecimiento Emisor GradofAfio Acciones
Mo hay datos disponibles en la tabla
o0
Nombre Establecimiento Solicitado Acciones
Mo hay datos disponibles en la tabla
oo

+ Solicitar incorporacian a otro establecimiento

numero de DNI'y sexo del estudiante.

, luego ingresar el

El SGE muestra informacion del estudiante y de la Escuela donde esta matriculado actualmente.

—Buscar PERsONA

®

Nimera documento:

|32542002 |

| FEMENING

Estudiante

Direccién de Sistemas
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Subsecretaria de

PLANEAMIENTO, Secretariade, Ministerio de,
EVALUACION Y, EDUCACION  EDUCACION
MODERNIZACION

. BROVINGIA BE ENTRE
CORDOBA TODOS

Al tildar el casillero de la columna “Seleccionar”, el SGE solicita confirmar la solicitud.

Al seleccionar Si el sistema envia una solicitud a la Escuela origen para poder incorporar al estudiante
a la Escuela destino. A continuacion, en la Escuela destino el pase queda en estado solicitado dentro
de la seccién “Incorporaciones Solicitados a otros establecimientos-Ingresos”.

e 3

Seqguro gque desea enviarle al establecimiento
ADOLFOD ALSINA una solitud de pase para el/la
estudiante ORTEGA DORA VALERIAY

] w

> GESTIONAR INGRESO DE PASE ?

FMNECESITA AYUDA?

CLICK AGUI

—Pases ENVIADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS

Ver pases en estado:z| SOLICITADO ¥ | Q Buscar|

Fecha Egreso Apellido Nombre Establecimiento Emisor GradofAfio Acciones
Solicitud Documento
SALADE
01,08/ MASRI MADELEINE MERCEDITAS DE SAN MARTIN 9
CUATRO
oo

—INCORPORACIONES SOLICITADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS

# Solicitar incorporacion a otro establecimiento

Fecha Solicitud Nra. Documento Apellida Nombre

27/03/2013 35000222 BISCONTI JULIANA ESTHER

Direccién de Sistemas
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Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital
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PLANEAMIENTO, secerar: i 1
EVALUACIONY ' EDUCACION  EDUCACION
MODERNIZACION

icono @ hasta tanto, el Establecimiento origen no haya confirmado el mismo.

2 PROVINGADE ENTRE
CORDOBA TODOS

NOTA: en "Acciones” queda habilitada la posibilidad de cancelar el pase a través del

La Escuela origen vera la solicitud en “Gestionar Egreso por Pase” y debe confirmarla dentro de la
seccion “Incorporaciones solicitados por otros Establecimientos-Egresos”. Ver punto 4.2, pag14 de
este tutorial.

Una vez que la Escuela origen acepte la sclicitud, la Escuela destino podra ver en "Cestionar Ingreso
por Pase” dentro de la seccion "Pases Enviados por otros Establecimientos-Ingresos” los datos del
estudiante para confirmar el pase definitivo. En el punto 5.1 (pag.17), se explica el procedimiento que
debe realizar la Escuela origen para aceptar la solicitud.

5.3. Confirmar pase desde la Escuela Destino

Cuando la Escuela origen realiza la accion detallada en el punto 4.2. (pag15), la Escuela destino ya
puede confirmar el pase en la accién “Gestionar Ingreso por Pase”. El procedimiento es el mismo que
se describen en el punto 5.1. (pag. 17) de este tutorial.

6. Rechazar un pase
Cuando la Escuela destino por algtin motivo NO desea recibir el pase puede rechazarlo mediante la

opcion 0

——

Acciones

4]

Rechazar Pase )

Direccién de Sistemas
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Subsecretaria de

pLANEAMl,ENTO, Secretariade , Ministerio de, ” 338'\55&’3\%%“ ENTRE
EVALUACION Y, EDUCACION EDUCACION CORDOBA TODOS
MODERNIZACION

A continuacion, el sistema consulta si esta seguro de cancelarlo:

.. : i . X
La pagina en gestionestudiantes.cba.gov.ar dice:

;Esta seguro que desea cancelar el pase seleccionado?

‘ Aceptar ‘ | Cancelar

Al aceptar se confirma la cancelacion

Pase Cancelado J

El pase se rechazé exitosamente

/. Verificar el estado de un pase

Es posible ver el registro de los pases solicitados, cancelados y aceptados, desde las acciones
"Cestionar Ingreso por Pase" y "Cestionar Egreso por Pase”.

7 GESTIONAR EGRESO POR PASE ?

ZNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI

—PASES ENVIADOS A OTROS ESTABLECIMIENTOS - EGRESOS

Ver pases en estado:| SOLICITADO ¥ || Q Buscar | | @ Registrar Nuevo Fase.
SOLICITADO 8

Fecha Solicitud ed CANCELADO Iﬁdu Nombres Nro. Documento GradofAfie Turno Divisién ~ Acciones
CONFIRMADO RRIOS MARIA 22222222 SEGUNDO GRADC HARANA MA

® @

Direccién de Sistemas
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Subsecretaria de

pLANEAMIENTO, Secretariade , Ministerio de, ” ggg'\/ﬁ%ﬁ&\%‘ém ENTRE
EVALUACION Y, EDUCACION  EDUCACION -1 CORDOBA TODOS
MODERNIZACION

Seleccionar el estado del pase y "Buscar”. A continuacion, se puede ver el listado de estudiantes que
se encuentran incluidos en el estado consultado.

¥ GESTIONAR INGRESO DE PASE ?

FMNECESITA AYUDA?
CLICK AQUI
—Pases ENVIADOS POR OTROS ESTABLECIMIENTOS - INGRESOS:

Ver pases en estado:| SOLICITADO ¥ | Q Busc:ar|
SOLICITADO -

CANCELADO b
Fecha CONFIRMADO

Mombre Establecimiento Emisor ‘Grade[Afic Acciones

FIN DEL TUTORIAL

Direccién de Sistemas
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