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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES
- CAMBIAR CICLO LECTIVO -

El Sistema Gestion Estudiantes, de ahora en adelante SCE, permite cambiar a los estudiantes de
Ciclo Lectivo a otro sin volver a matricularlos.

Esta accion puede ser efectuada por el Directivo del Establecimiento o el personal autorizado por
él.

1. Acceso a Cambiar Ciclo Lectivo

En la seccién Prematricular / Matricular, se encuentra el acceso a la opcién “Cambiar Ciclo Lectivo”
correspondiente al ciclo lectivo actual:

" Prematricular / Matricular

Al ingresar en esa seccion, seleccionar el curso donde se encuentra matriculado actualmente el
estudiante.

e -
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% Camsio DECICLO LECTIVO

—CaMBIAR ESTUDIANTES AL PRGX1MO CiCLO LECTIVO

Curso: l —Seleccione un curso-- v ]
Q Consultar

— DETALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

687136446 - PRIMARIA JORNADA SIMPLE

(! |

[J Nro.Doc. Sexo Estudiante Accién Matricular en

Mo hay datos disponibles en la tabla

. Q Consultar
Hacer clic en .

-CAMBIAR ESTUDIANTES AL PROXIMO CicLo LECTI

Curso: | TERCER ey ' waflaga oy pumaam v

‘ Q Consultari

El SGE muestra el listado de todos los estudiantes matriculados en el curso elegido

Ciclo Lectivo 200 8 Ciclo Lectivo 20§81

[ Nro.Doc. Sexo  Estudiante Accidn Matricular en
O F BARRIONUEVO i il
[BE ] M PREGOT Sl Wl S

&+ Registrar condicién de alumnos
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Al seleccionar un estudiante en la columna = N™:Po& s habilitan las opciones para registrar

la nueva condicion de este.

Ciclo Lectivo 2660 Ciclo Lectivo 2008 J

¥ Nro.Doc. Sexo Estudiante

Accién Matricular en

[ id xS DB CINC O A A R AL 58705440
T T

O e M PREGOT =,

&+ Registrar condicion de alumnos

También puede seleccionar a todos los estudiantes de una vez, al tildar el casillero superior, de esta
manera, es posible realizar cambios de ciclo de manera masiva.

Ciclo Lectivo 200 Ciclo Lectivo 208

ro.Doc.  Sexo  Estudiante Accidn Matricular en
F BARRIONUEVO s s e | Promovido v| | SALA DECINCO " " MARANA (687195449) ¥ |
¥ noms M PREGOT gl mailmyimn s e | Promovido v| | saLa DECINCO "A " MaflANA (687196449) ¥ |

&+ Registrar condicion de alumnos

En la columna “Accién” se habilita la seleccién de la condicién del estudiante. Las opciones
habilitadas son:

1. Promovido Accion
2. Repitente Promovido

3. Libre Asistencia Pmmvldo
Repitenta
Libre Asistencia
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2. Condicion Promovido

Para cambiar un estudiante de ciclo lectivo, en la columna “Accién” elegir la opcién “Promovido”. A

continuacion, en la columna “Matricular en” las opciones que se desplegaran, seran las que

correspondan al curso que le sigue al realizado en el Ciclo Lectivo anterior.

Por ej.: si el estudiante cursé Tercer Grado en el ciclo lectivo actual, al seleccionar “Promovido” se

desplegaran las opciones de secciones disponibles para CUARTO GRADO.

Ciclo Lectivo 2010 Ciclo Lectivo 2018

[ ] Nro.Doc. Sexo Estudiante Accidn Matricular en

20002000 F VEGA ELENA | Promovido v| | CuaRTO GRADO "a " MAFIANA (587196446) ¥ |

&+Registrar condicién de alumnos

&+ Reqgistrar condicion de alumnos

Para que los datos se guarden, es preciso seleccionar que se

encuentra al pie de la tabla.

El Sistema solicita verificar atentamente la accion a realizar antes de confirmar la promocién porque

no se puede revertir esta accién.

Curso: TERCER GRADO "A" MANANA (687196446)
VEGA ELENA Promovido CUARTO GRADO "A " MANANA (687196446)
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Al confirmar, el SGE informa que se han registrado los cambios.

Mensaje »

Se registraron condiciones de alumnas con
éxito,

Puede verificar si los estudiantes han sido promovidos correctamente seleccionando la pestafa del
ciclo lectivo siguiente. En esa seccion, se muestra un listado de estudiantes promovidos por curso.

Ciclo Lectivo 2019 Ciclo Lectiva 201

Nro. Documento Sexo Estudiante

20002000 F VEGA ELENA

3. Condicion Repitente

La segunda “Accién”, permite registrar un estudiante en situacién “Repitente”.

Accion

Promovido v

Promowvido

Repitente

Libre Asistencia
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Al seleccionarlo, en la columna “Matricular en” se muestran las opciones de seccién del mismo curso
en el que fue matriculado en el ciclo lectivo anterior.

urso: | TERCER GRADO "A" MATIANA (687196446) 7 |

| Q Cnnsultar|

— DeTALLE PLANES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

687156445 - PRIMARIA JORMADA SIMPLE

Ciclo Lectivo 2018 Ciclo Lectivo 20k}

Nro.Doc.  Sexo  Estudiante

O

Accidén ————— Matricularen
Repitente v| | TERCER GRADO "A " MANANA (687196446) ¥

TERCER GRADO "A " MANANA (687196446) A
TERCER GRADO "B " TARDE (687196446)

<

20002000 F VEGAELENA

&4+Registrar condicién de alumnos

. . &+ Registrar condicion de alumnus‘
Para que los datos se guarden, es preciso seleccionar
encuentra al pie de la grilla.

el cual se

4. Condicion Libre Asistencia

El SGE permite indicar a aquellos estudiantes que no promovieron por quedar libres a causa de
haber superado el limite de inasistencias. Para ello, solo es necesario elegir esa opcion.

Ciclo Lectivo 201! Ciclo Lectivo 2008

Nro.Doc. Sexoe Estudiante

O

Accidn Matricular en
Libre Asistencia ¥

&Y

20002000 F VEGA ELENA

| &4Registrar condicién de alumnos|
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. . &4+ Registrar condicién de alumnos
Para que los datos se guarden, es preciso seleccionar :

Los estudiantes con esta condicion dejan de estar matriculados en el Establecimiento.

5. Condicion Egresado

A los estudiantes que cursaron y aprobaron el Gltimo afio de un determinado nivel educativo,
corresponde promoverlos como “Egresados”.

En la columna “Accién” elegir la opcién “Promovido”, automaticamente en la columna “Matricular
en” aparecera la opciéon “Egresado”.

Se muestra un ejemplo de todo un curso para egresar:

Ciclo Lectivo 201 Ciclo Lectivo 20

W Nro.Documento Sexo Estudiante Accion Matricular en
W i DIAZ DARIO Pramavido =|| Earesado =]

W |= = ] STOLL AGUSTIN Promawido =|| Earesado =]

F lGARCIA ROMINA Promovido =|| Egresado x|

W | i F GARRIDO VERONICA Promovido x| | Egresado x|

W = = NOTRENI JULLANA Promovida 7| | Egresado x|

= F ILLADA MARCELA Fromovido ~|| Egresado =|

&+ Registrar condicidn de alumnos

Una vez que los estudiantes se encuentren egresados, dejan de estar matriculados en ese
Establecimiento y estaran en condiciones de matricularse en el siguiente nivel educativo en otro
Establecimiento la forma que se especifica en el instructivo 002-Matricular Estudiantes, alojado
en http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/ . Disponible en PDF y en Video.

FIN DEL TUTORIAL

Direccién de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/30M
Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital


http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/

