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SISTEMA GESTION ESTUDIANTES
- GESTIONAR ASISTENCIAS -

El Sistema Gestidn Estudiantes, en adelante SGE, permite al Director del Establecimiento registrar la
asistencia diaria del Estudiante. Esta accién puede ser efectuada también por Personal autorizado
por él.

1. Acceso

El acceso a “Gestionar Asistencias” estd habilitado dentro de la seccion “Institucional” del mend

lateral y desde la seccién ' Accesos Directos dentro de la misma opcién.

NUEW {FICO @ Accesos Directos

- Buscar {minimo 3 caracteres) - Ej: PAICOR
DESCARGAI

I Institucional

# Pigina de Inicio
=3 (ad -

# Estudiantes Cambiar Estudiante de Divisién Gestionar Egreso por Paze Gestionar Ingresa por Pase

' Prematricular / Matricular

2 Reportes
Gestionar Asistencias Gestionar Alertas Asistencias
E Pro

I M Institucional

Estudiantes Prematricular / Matricular

Clic para expandir® Clic para expandir®

‘ La informacién que se guarda en “Gestionar Asistencias” no se muestra en el IPE (Informe
de Progreso).
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2. Procedimiento para la Gestion de asistencias

Al ingresar en esta seccién, buscar un “Curso” y seleccionar la “Fecha” que corresponde a la
inasistencia que se desea registrar.

2 CESTIONAR ASISTENCIAS

—SELECCION DE CURSO ¥ FECHA

Cursu:| --Seleccione un cUrso-- v

Fechat 20/05/2020

O Buszcar

En los “Resultados de Blsqueda” se muestra una grilla que informa: documento, sexo, apellido,
nombre del estudiante y las siguientes opciones de registro de asistencia:

Presente

Ausente

Ausente Injustificado
Llegada Tarde

Inasistencia No Computable

f® CESTIONAR ASISTENCIAS

—SELECCION DE CURSO ¥ FECHA

Curso:| FRIMER GRADO"A" MARIANA (687106446) v |

Fecha: 20/05/2020 |

O, Buzcar

— DeTaLLE PLAMES DE ESTUDIO DEL ESTABLECIMIENTO

BETL96446 - PRIMARIA JORHNADA SIMPLE
BET19TL39 - MIVEL FRIMARID JORNADA AMFLIADA IMGLES

—RESULTADOS DE BOSQUEDA

| Buscar: | ‘
Nro. Ausante Llegada Inasistencia No
Sexo  Apellido Nombre Presents Ausents
Documento Justificado Tarde Lomputabla
216023 F LOPEZ LALIRA L))
| Mostrando 1 a 1 de 1 entradas ‘
B Registrar Asistencia Presente (1) Ausente (0} Ausente Justificado {0} LlegadaTarde( 0} Inasistencia No Computable{0}

N
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Por defecto, el registro de asistencia se encuentra como “Presente”, por tal motivo, solo es necesario
tildar el casillero de los estudiantes que deban ser registrados en una opcion diferente.

Al final de la grilla se muestra automaticamente la cantidad de estudiantes registrados en cada una
de las opciones disponibles.

~RESULTADOS DE BUSQUEDA

| Buscar: | ‘
Nro. Ausente Llagada Inasistencia No
Sexo  Apellido Mombra Prasants Ausente
Documento Justificado Tarde Lomputabla
216023 F LOPEZ LALRA /—- L]

| Meostrande 1 a 1de 1 entradas

B8 Registrar Asistencia Presente (0 Auwnt*ﬂMJusﬁﬁcado (0} LlegadaTarde (0} Inasistencia Mo Computable (0}

A medida que se modifican las opciones de registro de los Estudiantes, los totales se modifican.

£ Registrar Asistencia + Confirmar

Para guardar los cambios, seleccionar y luego la registracién.

;Registrar asistencia para curso y fecha indicada?

Curso: PRIMER GRADQ "A" MARAMNA (68T 196446)

Fechai 20,/05/2020

« Confirmar

El SGE muestra un mensaje de confirmacion.

Informacion ®

La asistencia se registro correctamente.

Ok

' _—
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3. Imprimir listado de asistencia

. ., . & Imprimir Listado
Para realizar esta accién, seleccionar:

—RESULTADOS DE BOSQUEDA

W Imprimir Listado

‘ Buscar: | ‘
Nro. Ausenta Llegada Inasistencia No
Sexo  Apellido Nombre Presente Ausants
Documento Justificado Tarde Lomputabla
216023 F LOPEZ LAURA Q . (@] (@] (0]
Mostrando 1 a L de 1 entradas J
# Actualizar Asistencia Presente (0) Ausente (1) Ausente Justificado (D) LlegadaTarde (0} Inasistencia No Computable (D}

- . . Guardar
Se habilita la descarga del documento en su equipo. Seleccionar
G como =)
%ol 8 > Pleseds Pulndirrn » Descargas » v l ‘7” Buscar Descargas ,OI
Organizar v Nueva carpeta 3 v ()
¢ Favoritos = contenidos Carnet Vacunz
18 Descargas = libreta_secundaria202003041013128760  [%) Informe de Jar I
B Escritorio ACTAVOLANTE DE EXAMENES (3) DNI Actualizac [
QR sitios recientes ACTAVOLANTE DE EXAMENES (2) e
[£) ACTA VOLANTE DE EXAMENES (1) TR Y
4 Bibliotecas Titulo &
':'] Documentos Ficha de inscripcién & Masy
& Imigenes Rl P — ,
Nombre: -
Tipo: [AdobeAaobat Document v]
(& Ocultar carpetas [ Guardar ] [ Cancelar ] J

Seleccionar el nombre del documento para abrirlo.

Listadolsistencial.,..pdf
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Al abrir el documento descargado se puede ver informaciéon como la siguiente.

Listado de Asistencias

Fecha de Impresion:  20/05/2020

Escusla. ADOLFO ALSINA
Curso: PRIMER GRADO "A" MANAMNA (687196446)
Fecha:  20005/2020

Listado de Estudiantes

Mra. Documento Sexo Apellido y Nombre Tipo Asistencia
216023 F LOPEZ, LAURA AUSENTE INJUSTIFICADO
Totales
Presentes: 0 Ausentes: 1 Ausentes Justificados: 0 Liegada Tarde: 0 Inasistencias No Computables: 0

FIN DEL TUTORIAL
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