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Sistema Gestidn Estudiantes

- Gestionar Infraestructura -

1. Objetivo del Modulo Infraestructura

El objetivo del Médulo de Infraestructura es registrar los espacios de los Establecimientos provinciales
estatales (de todos los niveles, modalidades y del ambito rural o urbano), su utilizacidn, los servicios
con que cuentan, el equipamiento disponible, entre otras cuestiones.

Cuando en un predio funciona mas de un Establecimiento, todos los datos son compartidos por los
Establecimientos gue funcionan en el mismo predio.

Si un Establecimiento carga en el Sistema Cestion Estudiantes, en adelante SCF, datos del edificio,
planta, local, esa informacion puede ser vista también por las restantes. Por ej.: Si tres Establecimientos
comparten un predio y a su vez comparten un edificio, la infraestructura registrada para dicho edificio
serd visualizada por los tres.

Los Establecimientos pueden modificar la estructura edilicia, es decir agregar mas edificios, plantas o
locales independientemente de quien haya creado la estructura edilicia en el SGE.

2. Acceso

Seleccionar dentro del Médulo Infraestructura Escolar, la Accion “Cestionar Infraestructura”.

Infraestructura

= Analiticos

Clic para expandir @
B Infraestructura

B Infraestructura

. Gestionar Infraestructura

|

qe EiEgU ridad

IS 8

Gestionar Infraestructura

Desde el Menu Lateral Desde el Acceso Directo
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A continuacion, es posible acceder a informacion de "Predios, Edificios, Plantas, Locales, Usas,
Resumen o Cuestionario”, que se encuentran organizadas en pestanas.

GESTIONAR INFRAESTRUCTURA

R T
~ Seleccion actual }

Predio:
Edificio:
Planta:

H Predios ‘ Edificios Plantas Locales Usos Resumen Cuestionario

3. Predios

Apenas ingresa a "Gestionar Infraestructura”, el SGE muestra los predios asociados al Establecimiento.

@ Predio: terreno en el cual se localizan la/s construcciones que conforman el edificio escolar.
Puede estar conformado por uno o mas lotes y delimitado por otros predios a través de

paredes medianeras, cercos perimetrales o por calles en el caso de localizarse en una Unica
manzana.

GESTIONAR INFRAESTRUCTURA

Y
~ Seleccién actual }

Predio:
Edificio:
Planta:

| Predios ‘ Edificios Plantas Locales Usos Resumen Cuestionario

—PrEDIOS

4

Q

PREDIO
CUIN"1409m12
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En el caso que no exista aln un predio asociado al Establecimiento completar el formulario de

consultas y reclamos para solicitar la creacion del predio.

RECISTRO DE INFRAESTRUCTURA

~(Seleccién actual )
Predio:
Edificio:
Planta:

— PREDIOS

Si el Establecimiento tiene asociado uno o mas predios, estcs apareceran individualizados por iconos.

Deben existir tantos fconos como predios ocupe el Establecimiento. Cada uno de ellos se identifica con

un namero de CUI (Codigo Unico de Infraestructura) diferente.
Dentro de la seccion “Predio” existen tres acciones posibles:

1. Modificar Predio

2. Visualizar Planos

3. Seleccionar Predio

3.1. Modificar Predio

Para modificar los datos de un predio, seleccionar el 1apiz que se encuentra en el margen superior

izquierdo del recuadro.

[ v,
Modificar Predio
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A continuacion, se abre una ventana gue muestra el detalle del predio v brinda la posibilidad de

cambiar el domicilio del Establecimiento y especificar las calles gue delimitan dicho predio.

—MODIFICAR PREDIO

Qpradia terreno en el cual se localizan 13 o las construcciones gue conforman el edificio escolar. Puede estar conformado por uno o mas lotes y delimitado por
otres predios a través de paredes medianeras, cercos perimetrales o por calles en el caso de localizarse en una Unica manzana.

Qms datos marcados con asterisco (*] son obligatorios. Los datos se deben escribir en maysculas y sin abreviar. l

Escuela: MERCEDITAS DE SAN MARTIN Caodigo Escuela: EE0730338
* Departamento | CALAMUCHITA v * Localidad | v

* Calle |Ej: Corrientes
*Barrio [Ej: Alberdi

* Altura |Ej: 689 |
Cadizo postat [E] 5000 |

|
|
Superficie (m”) |4T84 | TIToT 10 arTngo et
Calle Norte [Ej: AV. SAN MARTIN | Mapa  Satélite % ¥
Calle Sur [Ej: AV SAN MARTIN | s, 4?;!
Calle Este [Fj: AV SAN MARTIN | % , =
Calle Oeste [Ej: AV SAN MARTIN | o '
* Estado | --Seleccione un estado-—- v Venta de
* Factor de Rieszo | --Seleccione un factor— v ) Tb”i@ —
Fo
Comentario [Fj- cualquier comentario u observacién | Google pueea mapas @2D196mg\$§(mmos de iibis | HotiRcar b problema de Maps.

B Guardar| | O Cancelar

En esta ventang, es posible identificar campos obligatorios identificados con asterisco (*). Estos campos

deben ser cargados por el usuario para realizar cambios en el detalle del Predio.

I Nota: los campos numéricos (superficie) que llevan decimales deben ser cargados con coma

(“,”) como separador decimal.

Al guardar, el SCE muestra un mensaje de confirmacion en verde indicando que el cambio se ha

realizado con éxito, caso contrario muestra un cartel color rojo indicando error.

El mensaje se muestra al final del formulario, por lo tanto, es importante verificar que se haya guardado

correctamente.

T, i
Direccion de Sistemas
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—MobiFicar PREDIO

Qpradio: terreno en el cual se localizan la o las construcciones gue conforman el edificio escolar. Puede estar conformado por uno © mas lotes y delimitado por
otros predios a través de paredes medianeras, cercos perimetrales o por calles en el caso de localizarse en una unica manzana.

QLDS datos marcados con asterisco (*) son obligatorios. Los datos se deben escribir en maydsculas vy sin abreviar.

Escuela: DEAN FUNES Cadigo Escuela: EE0350549
* Departamento | CAPITAL v * Localidad | CORDOBA CAPITAL v|
* Calle INDEPENDENCIA
* Barrio [NUEVA CORDOBA

* Attura 720 |
Cédigo postal [E]- 5000 |

Superficie (m?) |4ZD

Calle Sur [Ej: AV. SAN MARTIN

L/ 0

Haosteria El Corcovado

Calle Este Ej: AV. SAN MARTIN

|
|
|
Calle Norte [Ej: AV. SAN MARTIN | Mapa Satélite Lo
|
|
|

Caile Oeste [Ej: AV. SAN MARTIN

* Estado | CONSTRUIDO v +
* Factor de Rjesg0| LOCALIZADO A MENOS DE 100MTS DERU” v | § 0 Q —
£ _ﬂadc\‘aa\“e“n La Posta Del Gr.__

= atae w" observacion | E;GO gle Datos de mapas @:-ZEI‘:IEGoogle Términos de uso  Motificar un problema de Maps

Guardar | | "D Cancelar

‘I-II-I_ LRV AU PRI AN |
Calle Oeste {ALEM LEANDRO NICEFORO |
* Estado| CONSTRUIDO v
* Factor de
"~ NINGUNO |
Riesgo
Comentario \E\ cualquier comentario U observacién |

Guardar 'O Cancelar

3.2. Visualizar Planos

‘ Predios Edificios Plantas Locales u
Seleccionar el icono que se encuentra en el margen

izquierdo del Predio. —PreDIOS

A continuacion, se despliegan los planos asociados al

mismo.

sualizar Planos
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—PREDIOS

Planta Completa
- Planta de
Techos
_

L) - 3

Es posible descargar un documento a través del fcono & que se encuentra en el margen inferior

derecho de cada archivo.

3.3. Seleccionar Predio

Para acceder a la estructura edilicia del Establecimiento, seleccionar un predio haciendo clic sobre el
nimero de CUI de ese predio (C()digo nico de infraestructura). El SGE lo direcciona a la seccion

“Edificios”.

Seleccionar Predio

Direccién de Sistemas
(+54) (0351) 4462400 int. 3026/3010/301
Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital

;“ Nota: siempre acceder a
edificios a través de un predio.
Silo hace directamente desde la
pestafia “Edificios”, vera este
mensaje: “Debe seleccionar un
Predio para poder gestionar sus
edificios”.
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4. Edificios

En la seccion "Edificio” es posible dar de alta nuevos edificios o modificar datos de aquellos que ya han
sido registrados.

Edificio: construccién destinada a albergar distintas actividades educativas, conformada
por una o mas plantas, emplazadas en el mismo predio. Se considera edificio a todos los
espacios contiguos que conforman una unidad volumétrica en su materializacién. Los
espacios aislados se consideran otro edificio.

REGISTRO DE INFRAESTRUCTURA

~ seleccion actual |

Predio: CUI N°1402657
Edificio:
Planta:
- J

Predios Edificios I Plantas Locales Usos Resumen Cuestionario

—EDiFICiOS

+ Agregar Edificio

i %

ESCUELAS:
E o EEo730358

EDIFICION

En esta seccidn, es posible realizar diferentes acciones:

Agregar Edificio
Modificar Edificio
Eliminar Edificio

HwnN e

Seleccionar Edificio

4.1, Agregar Edificio
El boton "Agregar Edificio” permite crear un nuevo edificio asociado al predio seleccionado.

En el siguiente ejemplo, no se han asociado edificios aun.

00
Direccion de Sistemas
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REGISTRO DE INFRAESTRUCTURA

~ Seleccién actual ) ~

Predio: CUI N"1409112
Edificio: EDIFICIO CENTRAL

Planta: PLANTA BAJA
b !

Predios Edificios Plantas Locales Usos Resumen Cuestionario

—EpiFICiOS:

| + Agregar Edificio |

+ Agregar Edificio

Al seleccionar , 5e abre la siguiente ventana.

—ACRECAR EDIFICIO

QEdH'icio: construccion destinada a albergar distintas actividades educativas, conformada por una o mas plantas,
emplazadas en el mismo predio. Se considera edificio a todos los espacios contiguos que conforman una unidad
volumétrica en su materializacion. Los espacios aislados se consideran otro edificio.

QLos datos marcados con asterisco (*) son obligatorios

* Edificio |ED|F|C|O 1 | Marque los establecimientos que funcionan en este edificio.
Superficie (m?) [Ej 320 |
. Estadu[ Seleccions un estado— v l Ej EE0530528-ADOLFO ALSINA-FRIM A,,R 0-COMUN
[ EE0117118-CENMA N° 61 - SEDE CANADA DEL
® Func;ic'vn[ --Seleccione una funcién-- ¥ l SAUCE-SECUNDARIO-ADULTO SEMIPRESENCIAL

* Tipo de estructura edilicia [ --Seleccione un tipo de estruc ¥ l

Ej: Cualquier contenido
que considere necesario

Observacion

Guardar| | D Cancelar

™
Direccion de Sistemas
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Alli se deben completar los datos de "Edificio”, "Superficie” (m2), "Estado”, "Funcién” "Tipo de estructura

edilicia” v también alguna "Observacién” si fuera necesario. Sobre todo, aquellos marcados como
obligatorios (*).

I Nota: los campos numéricos (superficie) que llevan decimales deben ser cargados con coma
(“,”) como separador decimal.

En "Funcion” es posible optar por dos opciones:

Escuela: edificio escolar que responde a un estudio racional de las necesidades a satisfacer,
contemplando los diferentes tipos de espacios necesarios segln los requerimientos
pedagdgicos y planes de estudio; el dimensionamiento de los espacios en funcion de las
actividades, equipamiento a utilizarse y del nimero de plazas requeridas.

Casa habitacion: vivienda para el cuidador, encargado o docente, con sus familiares a cargo.
Las viviendas para alojamiento cuentan con una adecuada diferenciacion ambiental del
resto del Establecimiento, previendo una unidad compuesta de dormitorio, bafic cocina.

Ademas es importante tildar los casilleros de los Establecimientos que funcionan en ese Edificio.

Margue las Escuelas gue funcionan en este edificio.

[ EE0530528-ADOLEFD ALSINA-PRIMARTIO-COMUN
(¢ EE0117118-CENMA N° 61 - SEDE CANADA DEL
SAUCE-SECUNDARIO-ADULTO SEMIPRESENCIATL

[E Guardar

Una vez cargados los datos del edificio seleccionar . EI' SCE muestra un mensaje que

confirma la creacion del Edificio.

Automaticamente el SGE crea en fcono del edificio creado dentro de la seccion “Edificios”.

T, i T
Direccién de Sistemas
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GESTIONAR INFRAESTRUCTURA

-~ seleccidén actual | ~,

Predio: CUI N"1402657
Edificio:

Planta:
"o v

Predios Edificios Plantas Locales Usos Resumen Cuestionario

—EDIFICIOS:

| + Agregar Ediﬁl:io|

ESCUELAS: ESCUELAS:
E o  EEo73oise E o EE0730358
o EEo73o278
EDIFICION EDIFICIO 2

5‘1 Nota: cada edificio creado en el SGE esta representado por iconos separados.

Si-al momento de guardar el Edificio, el Sistema muestra un mensaje de errar, verificar que se
encuentren completos todos los campos identificados con asterisco v que los decimales estén
separados con coma y no con punto.

G“ Nota: tenga en cuenta que el Sistema realiza validaciones sobre los datos ingresados, al
guardar los cambios, verificar que los mismos se hayan registrado correctamente.

4.7, Modificar Edificio

Para modificar un Edificio seleccionar el lapiz ubicado en la parte superior izquierda del icono cuadrado.

Modificar Edificio

EDIFICIOn

Direccién de Sistemas
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Se abre una ventana que contiene los datos cargados del edificio seleccionado, alli es posible modificar

. . Guardar
l0s datos incorrectos y presionar :

—MoDIFICAR EDIFICIO

QEdihcio: construccion destinada a albergar distintas actividades educativas, conformada por una © mas plantas,
emplazadas en el mismo predio. Se considera edificio a todos los espacios contiguos que conforman una unidad
volumétrica en su materializacion. Los espacios aislados se consideran otro edificio.

Q]_os datos marcados con asterisco (*) son obligatorios

* Edificio |ED|F|C|O 2 | Marque las Escuelas que funcionan en este edificio.
Superficie (m”) 100 |
+ Estado | EN USO v | [ EE0530528-ADOLFO ALSINA-PRIMARIO-COMUN

[« EED117118-CENMA N° 61 - SEDE CANADA DEL
* Funcion | ESCUELA ¥ | SAUCE-SECUNDARIO-ADULTO SEMIPRESENCIAL

* Tipo de estructura edilicia | ESCUELA v

Ej: Cualquier contenido
que considere necesario

Obzervacion

Guardar || "2 Cancelar
1

4.3. Eliminar Edificio
Para eliminar un Edificio seleccionar # ubicada en la esquina superior derecha de cada icono.

Al hacerlo, el Sistema verifica si el Edificio posee o no Plantas y/o Locales asociados al mismo.

4 ¥
E Eliminar Edificio i

LABORATORIO

En el caso que el edificio posea plantas v/o locales asociados no permite ser eliminado, hasta gue se
eliminen también las plantas asociadas. En ese caso, el SCE muestra el siguiente mensaje de
advertencia.

Direccién de Sistemas
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— ELIMINAR EDIFICIO DEL PREDIO

A ATENCION

Error al eliminar: debera previamente eliminar plantas
asociadas al edificio.

Si de todos modos desea eliminar el edificio, debera eliminar previamente las plantas y/o locales
asociados. (Ver punto 5.3 pag. 19 de este tutorial)

Si el edificio no posee plantas y/o locales asociados, el SCE solicita de manera obligatoria, especificar el
motivo de eliminacion y seleccionar "Aceptar”.

— ELIMINAR EDIFICIO DEL PREDIO

iEstd seguro que desea eliminar el edificio denominado EDIFICIO CENTRAL?.
Antes de Aceptar especifique el motivo. En caso contrario presione Cancelar.

= Motivo:

Aceptar| | 2 Cancelar

4 4. Seleccionar Edificio

Para seleccionar un Edificio hacer clic sobre el nombre de este.

Seleccionar Edificio

Inmediatamente, el SGE lo direcciona a la pestafia “Plantas”. Alli se muestran las plantas asociadas al
edificio seleccionado.

Direccién de Sistemas
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5. Plantas

En esta pestafa se pueden ver todas las plantas asociadas al edificio seleccionado previamente.

Planta: cada uno de los pisos en que se divide el edificio escolar, por encima o por debajo del nivel

del suelo.

En la parte superior se puede observar el nombre del predio y el nombre del edificio seleccionado. Las

plantas agregadas también se encuentran representadas por fconos.

~ seleccién actual }

Predio: CUI N°1409112
Edificio: EDIFICIO 1

Planta:
.
Predios Edificios ‘ Plantas Locales Usos Resumen Cuestionario
—PLANTAS

+ Agregar Planta

S R xS xS %

SUBSUELD PLANTA BAJA PRIMER PISO SEGUNDO PISO

;“ Nota: tener en cuenta que es necesario seleccionar un edificio para acceder a la

informacion sobre sus plantas.

Las acciones disponibles en la pestafia Plantas son tres:

1. Agregar Planta
2. Modificar Planta
3. FEliminar Planta

Direccién de Sistemas
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Santa Rosa 751- 3er Piso - Cérdoba Capital
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5.1. Agregar Planta

El boton "Agregar Planta” permite crear una nueva planta asociada al edificio seleccionado.

Predios Edificios Plantas Locales Usos Resumen Cuestionario

—PLANTAS

+ Agregar Planta

Al seleccionarlo, se abre una ventana como la siguiente.

—MNueva PLanTa

QLOS datos marcados con asterisco (*) son obligatorios

* Seleccionar planta ‘ —-Seleccione un tipo de planta— ¥

Guardar | | D Cancelar

Alli, seleccionar el tipo de planta que corresponda dentro de las opciones de la lista desplegable.

—Seleccione un tipo de planta—

SUBSUELC

PLANTA BAJA

PRIMER PISO

SEGUNDO PISO

TERCER FISO

CUARTO PISO

QUINTO PISO

SEXTO PISO

SEPTIMO PISO

OCTAVO PISO

NOVENO PISO

DECIMO PISO

DECIMO PRIMER PISO

- Nueva PLANTA DECIMO SEGUNDO PISO

DECIMO TERCER PISO
DECIMO CUARTO PISO -

|: DECIMO QUINTO PISO  ebiigatorios
ALTILLO

ENTREPISO

= Seleccionar planta | --Seleccione un tipo de planta— T

Guardar | ‘D Cancelar

Direccién de Sistemas
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Seleccionar "Cuardar”.

—Nueva PLanTA

‘ Q]_os datos marcados con asterisco (%) son obligatorios ‘

= Seleccionar plantal SUBSUELD r |

Guardar | 2 Cancelar
[

1og

Si'la planta se cred con éxito, el SGE muestra un mensaje de confirmacion, el mismo se cierra luego de
3 segundos y no permite seguir cargando mas plantas. Al terminar de crear las plantas del edificio,
cerrar la ventana con el botén "Cancelar”.

—NuevaPLANTA

?Los datos marcados con asterisco (%) son obligatorios

* Seleccionar planta | --Seleccione un tipo de planta-- ¥ |

Guardar I| 9 Cancelar

G‘l Nota: una vez agregada una planta al edificio, la misma desaparece del listado para la
creacion, evitando de este modo duplicar plantas al crearlas.

El Sisterna muestra las Plantas creadas.

‘ Predios Edificios |‘ Plantas Locales Usos Resumen Cuestionario

—PLANTAS

| + Agregar Planta |

PLANTABAJA

PRIMER PISO SECUNDO PISO

Direccion de Sistemas
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5.2. Modificar Planta

Si una planta fue creada con nombre erréneo, es posible modificarla. Para realizar esta accion es
necesario seleccionar el lapiz ubicado en la parte superior izquierda del fcono gue identifica la planta.

M. Planta

Al hacerlo, se abre la ventana que permite seleccionar la planta que corresponda. En este ejemplo, se
guiere modificar altillo por entrepiso, por lo que debe buscar esa Ultima opcién en el listado vy
seleccionarlo. Por Gltimo, seleccionar "Guardar”.

—MobDiFicar PLANTA

‘ Q]_OS datos marcados con asterisco (*) son obligatorios ‘

= Seleccionar plantal ENTREPISO v |

[ Guardar | 9 Cancelar

b

EI SGE confirma que se guardaron correctamente los cambios. Luego de unos segundos, la ventana se
cierra de manera automatica y se muestran nuevamente todas las plantas asociadas al edificio.

—MobiFicar PLANTA

@Los datos marcados con asterisco (%) son obligatorios

= Seleccionar planta ‘ --Seleccione un tipo de planta-- - |

Guardar || 9 Cancelar
Lag”

00 e
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5.3. Eliminar Planta

Para eliminar una planta seleccionar X ubicada en la esquina superior derecha de cada fcono. Al
hacerlo, el SGE verifica si la planta posee locales asociados a la misma.

Eliminar Planta

Sila Planta no posee locales asociados, el SGE solicita confirmar la accion.

—EuminAR PLANTA DEL EDIFICIO

cEsta seguro que desea eliminar la planta denominada ENTREPISO?.
Presione Aceptar para eliminar. En caso contrario presione Cancelar.

Aceptar| ‘ 0 Cancelar

L

Sipresiona "Aceptar” se eliminara la planta y se cerrara automaticamente la ventana.

Si'la Planta posee locales asociados, el SCE muestra un mensaje de advertencia.

— ELIMINAR PLANTA DEL EDIFICIO

A ATENCION

Error al eliminar: deberd previamente eliminar locales
asociados a la planta,

Si de todos modos se desea eliminar la planta, deberd eliminar previamente los locales asociados. (Ver
punto 6.3, pag. 25 de este tutorial)

T
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5.4 Seleccionar Planta

Para seleccionar una Planta hacer clic sobre el nombre de esta.

Seleccionar Planta

Inmediatamente, el SGE lo direcciona a la pestafna “Locales”.

Locales

En esta pestafna se pueden ver todos los Locales asociados a la Planta seleccionada.

E:‘ Local: cada uno de los espacios cubiertos o semicubiertos, separados de otro espacio o del
exterior por muros, tabiques o paneles que son utilizados para llevar a cabo las actividades
que se desarrollan en los Establecimientos: ensefianza y aprendizaje, gestion vy
administracion, apoyo, servicios, accesos y circulacion.

En la parte superior se informa el nombre del Predio, el Edificio v la Planta seleccionada.

~ Seleccién actual ;

Predio: CUI N*1409112
Edificio: EDIFICIO 1
Planta: PLANTA BAJA

Predios Edificios Plantas Locales Resumen Cuestionario

I Usos

—locaLes

+ Agregar Local

d t 474 x

S

AULA COMUN:
AULAY

Diac. Curso:
-1"CTM.

BIBLIOTECA/CENTRO DE
RECURSOS:
BIBLIOTECA

Eq Nota: tenga en cuenta que es necesario seleccionar previamente una planta para poder
ingresar a sus locales.
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Las acciones disponibles son tres:

1. Agregar Local
2. Modificar Local
3. Eliminar Local

6.1. Agregar Local

El boton "Agregar Local” permite crear un nueve Local asociado a la Planta seleccionada.

.~ seleccidn actual }

Predio: CUI N®1409112
Edificio: EDIFICIO 1
Planta: PLANTA BAJA

-

‘ Predios Edificios Plantas Locales Usos Resumen Cuestionario

—LOCALES

+ Agregar Local

Al seleccionarlo, se abre una ventana como la siguiente.

—ACREGAR LOCAL

chah cada uno de los espacios cubiertos o semicubiertos, separados de otro espacio o del exterior por muros, tabiques o paneles, que
son utilizados para llevar a cabo las actividades que se desarrollan en los establecimientos educativos: ensefianza y aprendizaje, gestion y
administracion, apoyo, servicios, acceso y circulacion.

# Tipo local | --Seleccione un tipo de local-- v ‘ l QLGS datos marcados con asterisco (") son obligatorios.
* Nombre [Ej: Aula 2° B-TM y Aula 1°A-TT |
Se uza para tal motivo? SI () NO ()
Nro. de local [Ej: 101
Largo (m) [Ej: 7
Altura min (m) [Ej: 2,50

Metros cubiertos (m?) |E] 49

|
|
|
Ancho (m) [ 7 |
|
|

Metros descubiertos (m?) |E]: 49

* Estado | --Seleccione un estado-- v ‘

Ej: Cualgquier contenido que
Observaciones |considere necesario

Guardar || ‘D Cancelar

En esta ventana se encuentran campos obligatorios marcados con asterisco (%).

e
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En el campo "Tipo local” seleccionar cpcién que corresponda al uso que se destina el mismo.

* Tipo local | --Seleccione un tipo de local-- v

oy —Seleccione un tipo de local—
ALOJAMIENTO
2tal motivo | ANFITEATRO
Nro. de local | AUDITORIO/TEATRO
AULA COMUN

Largo (m) | Aji A ESPECIAL
ura min. (m) | BIBLIOTECA/CENTRO DE RECURSOS
CANCHA
Ancho (m) | CANTINA
sbiertos (m?) | CIRCULACION
) .| COCINA
sbiertos (217 | COMEDOR

* Estado | CORRAL
DEPOSITO/DESPENSA
) ESTACIONAMIENTO
bservaciones | EXPANSION
FOTOCOPIADORA/KIOSKO/LIBRERIA
GABINETE INFORMATICO
GALERIA
GIMNASIO

"o "o

En los campos “Largo”, “Ancho”, "Altura max.", "Altura min.

i

ingresar valores con decimales utilizando como separador coma (*)").

En el campo "Estado” tiene disponible las siguientes opciones:

- En construccion: local que se encuentra

2 PROVINGADE ENTRE
CORDOBA TODOS

, "Metros cubiertos"y "Metros descubiertos”

en ejecucion de obra.

* Eztado | --Seleccione un estado--

- En wuso: local donde se desarrollan S P ————r—

EN CONSTRUCCION
EMN USO
INHABILITADO
LIERE

actividades educativas cumpliendo una ervaciones

funcién determinada.

- Inhabilitado: local que no se encuentra en

condiciones para su uso.
- Libre: local sin uso.

Siellocalaagregar esun "Aula Comun”, a la derecha de la ventana se habilitan las opciones para indicar

los Cursos gue funcionan en ese local.

Y
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Es posible seleccionar mas de un “Grado/Afio". Los cursos seleccionados se registran debajo, en
"Diagramaciones de Curso seleccionadas”

Margue las diagramaciones de curse gue funcionan en el Local
Grado/Afio [ SEGUNDO GRADO v

Diagramaciones de Curso seleccionadas
[ SEGUNDO GRADO "MA " MANANA (687106446)

Guardar

Una vez cargados todos los datos del local seleccionar
éxito en el caso que el Local se haya creado correctamente.

. El SGE muestra un mensaje de

—AGREGAR LOCAL

QLocak cada uno de los espacios cubiertos o semicubiertos, separados de otro espacio o del exterior por muros, tabiques o paneles, que
son utilizados para llevar a cabo las actividades gue se desarrollan en los establecimientos educativos: ensefianza y aprendizaje, gestion y
administracion, apoyo, servicios, acceso y circulacion.

QLDS datos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

* Tigo local | AULA COMUN v
* Nombre |Au|a 1Cc | Marque las diagramaciones de curso que funcionan en el Local
;Se usa para tal motivo? ST @ NO () Grado/Afie | PRIMER GRADO v|
Niro. de local |1 [ PRIMER GRADO "MA " MANANA (687196446)
Largo (m) |5

Altura min. (m) 2,50

Ancho (m) [4

Metros cubiertos (m?) |2[]

Diagramaciones de Curso seleccionadas

(¢ PRIMER GRADO "C " MANANA (687196446)

Metros descubiertos (m®) |[]
*Estado | EN USO v

Ej: Cualquier contenido que
Observaciones (considere necesario

| B Guardar | O Cancelar

1"

Luego la ventana se cierra de manera automatica y en la pestana "Locales” se muestra el local creado.

e _
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Predios Edificios Plantas Locales Usos Cuestionario

—LocaLes

| + Agregar Local |

& x

@ Diac. Curso:
SPCTM.

AULA COMUN:

Es pasible que, al momento de guardar el local, el SGE muestre un mensaje de error, en ese caso,
verificar gue se encuentren completos todos los campos identificados con asterisco, que los decimales
estén separados con coma, No con punto y que en los campos numeéricos no se haya incluido letras.

e s

J

Observaciones ‘EJ: cualquier conterido que considere necesario

Guardar || ‘0 Cancelar

6.2. Modificar Locales

Para modificar un local seleccionar el lapiz ubicado en la parte superior izquierda del fcono del Local.
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z BROVINUADE ENTRE
ORDOBA TODOS

Se abre una ventana como la siguiente, en la que se muestran los datos del local seleccionado.

—EDITAR LOCAL

QLocak cada uno de los espacios cubiertos o semicubiertos, separados de otro espacio o del exterior por muros, tabiques o paneles, que
son utilizados para llevar a cabo las actividades gue se desarrollan en los establecimientos educativos: ensefianza y aprendizaje, gestion y
administracidn, apoyo, servicios, acceso y circulacion.

Observaciones

* Tipo local | AULA COMUN

d

* Nombre [AULA 1C

;Se usa para tal motivo? s ® NO O

Nro. de local [1

Largo (1) |5

Altura min_(m) 2,5

Ancho (m) [4

Metros cubiertos {m?) |2Cl

Metros descubiertos (m) |Ej: 49

* Estado | EN USO

d

Ej: Cualquier contenido que
considere necesario

QLcs datos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Marque las diagramaciones de curso gque funcionan en el Local
Grado/Afio | --Seleccione un Grado/Afio-- ¥

Diagramaciones de Curso seleccionadas
[« PRIMER GRADO "C " MANANA (637196446)

Guardar || 'O Cancelar

En esta ventana es posible modificar los datos deseados. Seleccionar

cambios queden asentados.

6.3. Eliminar Locales

Guardar
para que os

Para eliminar un Local hacer clic en ¥ ubicadaen la esquina superior derecha de cada fcono.

Eliminar Local

Al hacerlo, el SGE verifica si el local posee tildes ¥ en el resumen de los Establecimientas del predio.
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Siel local no posee tilde en el resumen de infraestructura, el SGE consulta si desea confirmar la accion.

—EuminAR LOCAL DE LA PLANTA

cEstd seguro que desea eliminar el local denominado AULA 27.
Presione Aceptar para eliminar. En caso contrario presione Cancelar.

Aceptar |I | o Cancelar

Si el local posee tildes en el resurmen, no permitira ser eliminado hasta gue se eliminen las tildes de
todos los Establecimientos que lo utilizan. En cuyo caso, el SCE muestra un mensaje de advertencia
como el siguiente.

— ELIMINAR LOCAL DE LA PLANTA

A ATENCION

Errar al eliminar: debera previamente deseleccionarlo en el
resumen de infraestructura,

Si, de todos modos, se desea eliminar el local, deberd ir a la pestana "Usos”, eliminar las tildes de todos
los Establecimientos que utilizan ese local.

Predios I Edificios I Plantas I Locales Usos Resumen I Cuestionario

—Us0S DE LOCALES

Q Recuerde Debera marcar solamente los Locales que utiliza.
Cuando realice un cambio sobre un Local.

& Cambio guardado con &xito. 4 Error al guardar el cambio.

EE0550528 EEO1IVIT8
PRIMARIO SECUNDARIO

COMUN ADULTO SEMIPRESENCIAL

EDIFICIO 1 SUBSUELO Planta sin local asignado
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7. Usos de Locales

t_‘ Usos de Locales: tabla donde se muestra un listado de todos los edificios, plantas y locales

creados por un Directivo del Establecimiento o personal autorizado con el objetivo de indicar
cuales de esos locales son utilizados por cada Institucion.

Para ver el contenido de esta pestana, previamente es necesario seleccionar un predio. Caso contrario,
aparecera una advertencia que informa tal situacion.

Una vez seleccionado el predio, ingresar a la pestafia "Usos” en la cual se muestra un listado de todos
los edificios con sus plantas, locales v tildados los casilleros de los Establecimientos que los utilizan.

Esta pestafa permite tildar los locales que utiliza su Establecimiento. EI cambio se guarda
automaticamente.

Predios | Edificios | Plantas | Locales Resumen | Cuestionario

—Usos DE LocALES

Q Recuerde Debera marcar solamente los Locales que utiliza.
Cuando realice un cambio sobre un Local.

® Cambio guardado con éxito. A Error al guardar el cambio.

EE0310248 | EE0310248 EE0310248 | EE0410212

INICIAL SECUNDARIO™ | PRIMARIO PRIMARIO
ESPECIAL ESPECIAL ESPECIAL COMUN

EDIFICIO1 SUBSUELO CANTINA (] ] [l ]
EDIFICIO1 PLANTABAJA AULA a
EDIFICIO1 PLANTABAJA AULA (] ] ()] ]
EDIFICIO1 PLANTABAJA a

e
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8. Resumen

Esta pestana muestra una lista de la cantidad de locales existentes en el predio, de manera
independiente de los Establecimientcs que los utilizan. No es necesario realizar ninguna accion.

‘ Predios Edificios Plantas Locales Usos I Resumen ! Cuestionario

—CANTIDADES DE LOCALES POR PREDIC

rroocivon P

AULA COMUN AULA ESPECIAL

CANTINA 1 AREA DE GOBIERNO 1
PISCINA 0 TAMBO 0
CORRAL 0 ESTACIONAMIENTO 0
SALA DE MUSICA 0 GABINETE INFORMATICO 0
SALA DE NIVEL INICIAL 0 LABORATORIO 0
TALLER 0 BIBLICTECA/CENTRO DE RECURSOS 0
SALA DE ESTUDIOS 0 SALON DE ACTOS/AULA MAGNA 0

9. Cuestionario

En esta pestafa se encuentra un cuestionario asociado al predio seleccionado. Este cuestionaric releva
diferentes aspectos contemplados por la Direccion de Infraestructura. La informacion proporcionada
sera utilizada por esta Direccion.

El cuestionario puede ser completado por cualguiera de los Establecimientos asociados al predio.

Al tildar alguna de las opciones, la informacion se guarda automaticamente.

™
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Para acceder a las preguntas, hacer clic sobre el nombre de cada una de las opciones disponibles vy
seleccionar la que carresponda:

[ e | concs | i | ot | s | senmen | cvmonne |L

—CUESTIONARIO

thh:mdncﬂ'rhh que usted
realice sera guardardo
automaticamente en el sistemna.

Fi

Construccldn

Seguridad

[
[
[ Equipamlento
[

el W S

[ Acceslbilidad

Subrespuesta

@n
Azcenzores ¢
Osi

g
Osi

Montacargas/montasscaleras

®ho

Zanitaries para discapacitados
Osi

FIN DEL TUTORIAL
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